Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
a "Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
Teriileti Kozigazgatas-fejlesztési Foosztaly

jogi és igazgatasi referens
munkakdr betoltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idotartama:

hatarozott idejii 2014. december 31. —ig tartd kormanytisztviseldi jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

3. szamu melléklet 59. pontja alapjan, igazgatasi és jogi feladatkor

Ellatandé feladatok:

Jogszabaly-tervezetek, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok —eldkészitése,
véleményezése, a szervezeti egység feladatkorével Osszefliggd egyedi iigyek
intézése.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Jogszabaly-tervezetek, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok elokészitése,
véleményezése, a szervezeti egység feladatkorével 0Osszefliggd egyedi ligyek
intézése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatisokra a "Kozszolgalati
tisztviseldk jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a



"Kormanytisztviselok jogallasarol szolo" 2010. évi LVIIL. torvény, a(z)
rendelkezései az irdnyadok.
Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,

= Cselekvokeépesség,

= Biintetlen eloélet,

= Foiskola,

= Angol nyelvbdl kozépfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga, targyalasi szintii
nyelvtudas,

" jogi, igazgatasi teriiletetn - Legaladbb 1-3 év szakmai tapasztalat,

= Gyakorlott szintli Internetes alkalmazasok,

= Gyakorlott szinti MS Office (irodai alkalmazésok),

= Gyakorlott szinti MS Windows NT/2000/XP,

= Gyakorlott szintli Levelezo rendszerek (LotusNotes, Outlook),

= C tipusti nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasa,

= Villalja a Renddrségrdl szold 1994. évi XXXIV. torvény altal védett
allomanyba sorolt egyes kormanytisztviseldi munkakorok esetén a védett
allomanyba sorolast.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= Egyetem, Jogi,
= Angol nyelvbdl felséfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga, targyalasi szintii
nyelvtudas,
" jogi, igazgatasi teriileten - Legalabb 5 év feletti szakmai tapasztalat,

Elvart kompetenciak:

= Kivalo szintli feleldsségtudat,

= Kivalo szintli preciz munkavégzés,

= J6 szintli problémamegoldd képesség,
= Jo szintl terhelhetdség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= A kozszolgdlati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvantartasra, a koOzszolgalati alapnyilvantartasra és kozszolgalati
statisztikai adatgytijtésre, valamint a tartalékalloményra vonatkoz6 egyes
szabalyokrol szol6 45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet 1. szamu
mellékletében meghatarozott minta szerinti, a szakmai é€letutat részletesen
bemutatdé magyar nyelvii 6néletrajz,

= Végzettséget igazolo okiratok (beszkennelt) masolata

= Motivacios levél



A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. december 23.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informéciot Tardi Barbara nyujt, a
0617955638 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
= Elektronikus uton Elektronikus uton a Személyiigyi és Biztonsagi Fdosztaly
részére a allaspalyazatok@kim.gov.hu e-mail cimen keresztiil oldalon
keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Az elOsziirés az Onéletrajzok és a motivacios levél alapjan torténik. A személyes
meghallgatdsra behivottak koziil a munkaltatéi jogkoér gyakorldja dont a
foglalkoztatott személyérdl. A személyes meghallgatason eredetben bemutatandé
iratok: oklevelek, nyilatkozatok, harom honapnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany vagy igazolas az erkolcsi bizonyitvany igénylésérol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. januar 2.

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= www.kormany.hu



