
2/2014. (II. 21.) VM utasítás 

a Vidékfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról 

A központi államigazgatási szervekről, valamint a Kormány tagjai és az államtitkárok 

jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény 60. § (2) bekezdésében meghatározott 

hatáskörömben eljárva, figyelemmel a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (2) 

bekezdésére – a kormányzati tevékenység összehangolásáért felelős miniszter jóváhagyásával 

– a következő utasítást adom ki: 

1. § A Vidékfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: 

Szabályzat) jelen utasítás Mellékletében foglaltak szerint határozom meg. 

2. § (1) A Szabályzatot, valamint a minisztérium belső szabályzatait szükség szerint, de 

legalább évente felül kell vizsgálni. 

(2) Az (1) bekezdés szerinti felülvizsgálat megtörténtéről a közigazgatási államtitkár a 

felülvizsgálat eredményének egyidejű továbbításával tájékoztatja a Közigazgatási és 

Igazságügyi Minisztérium közigazgatási államtitkárát. 

3. § A 2. § (1) bekezdésétől eltérően a kormányzati tevékenység összehangolásáért felelős 

miniszter 

a) a közigazgatás fejlesztése okán szükséges szervezeti és működési szabályok, valamint 

b) jogszabályváltozás miatt 

bármikor kezdeményezheti a Szabályzat 30 napon belül történő módosítását. A módosítás 

elmulasztása esetén a kormányzati tevékenység összehangolásáért felelős miniszter 

gondoskodik a megfelelő módosítás érvényesüléséről és az azzal kapcsolatos intézkedés 

hatálybalépéséről. 

4. § Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba. 

 

Melléklet a 2/2014. (II. 21.) VM utasításhoz 

 

A Vidékfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzata 

 

I. Fejezet 

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

A Vidékfejlesztési Minisztérium jogállása és alapadatai 

1. § (1) A Vidékfejlesztési Minisztérium (a továbbiakban: minisztérium) önálló jogi 

személyiséggel rendelkező központi államigazgatási szerv. 

(2) A minisztérium alapadatai a következők: 

a) megnevezése: Vidékfejlesztési Minisztérium; 

b) rövidítése: VM; 

c) angol megnevezése: Ministry of Rural Development; 

d) német megnevezése: Ministerium für Ländliche Entwicklung; 

e) francia megnevezése: Ministere du Développement Rural; 

f) postacíme: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.; 

g) vezetője (fejezet felügyeletét ellátó szerv vezetője): vidékfejlesztési miniszter; 

h) alapítója: Magyarország Országgyűlése; 



i) alapítás dátuma: 1848. április 11.; 

j) létrehozásáról rendelkező jogszabály: Független magyar felelős ministerium alakításáról 

szóló 1848. évi III. törvényczikk; a Magyar Köztársaság minisztériumainak felsorolásáról 

szóló 2010. évi XLII. törvény; 

k) alapító okirat kelte, száma: 2014. január 23.,VIII/89/2/2014.; 

l) jogállása: költségvetési törvény által meghatározott, a központi költségvetésben fejezetet 

alkotó, központi költségvetési szerv; 

m) előirányzat feletti rendelkezési jogosultsága: teljes jogkörrel rendelkező; 

n) számlavezetője: Magyar Államkincstár; 

o) előirányzat-felhasználási keretszámla száma: 10032000-01494549-00000000; 

p) adószáma: 15305679-1-41; 

q) PIR törzsszáma: 305679; 

r) szakágazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége; 

s) kormányzati funkció szerinti besorolása: 011120 Kormányzati igazgatási tevékenység. 

(3) Az állami feladatként ellátott alaptevékenységek körét a minisztérium alapító okirata 

határozza meg. A minisztérium vállalkozási tevékenységet nem végez. 

(4) Az alapfeladatok ellátásának forrása: a Magyarország központi költségvetése XII. 

Fejezet. 

A minisztérium szervezete 

2. § (1) A minisztérium önálló szervezeti egységei: a miniszteri kabinet, az államtitkári 

titkárság és a főosztály. 

(2) Nem önálló szervezeti egység az osztály. 

3. § (1) A minisztérium szervezeti felépítését az 1. függelék tartalmazza. 

(2) A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. függelék tartalmazza. 

(3) A minisztérium létszámkeretét – az egyes állami vezetők és a kabinetfőnök irányítása 

alá tartozó szervezeti egységek együttes létszám szerinti bontásban – a 3. függelék 

tartalmazza. 

(4) A miniszter által irányított, felügyelt háttérintézményeket, a háttérintézményekkel 

kapcsolatban a miniszter által átruházott hatáskörben eljáró állami vezető, valamint a hatáskör 

gyakorlásával összefüggésben közreműködő önálló szervezeti egység megnevezését, a 

minisztérium vagyonkezelésében lévő, illetve azon gazdasági társaságokat, amelyek 

tekintetében a tulajdonosi jogokat a minisztérium gyakorolja, vagy melyek felett a miniszter 

által átruházott hatáskörben eljáró állami vezető szakmai irányítást gyakorol, a 4. függelék 

határozza meg. 

(5) A minisztériumban alkalmazott politikai tanácsadói, főtanácsadói munkaköröket az 5. 

függelék tartalmazza. 

(6) A vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett munkaköröket a 6. függelék tartalmazza. 

(7) A minisztérium főosztályai által elkészítendő ügyrendmintát, valamint annak mellékletét 

képező munkaköri leírás mintát a 7. függelék tartalmazza. 

II. Fejezet 

A MINISZTÉRIUM VEZETÉSE 

5. A miniszter 

4. § (1) A miniszter a Kormány általános politikájának keretei között vezeti a 

minisztériumot. 



(2) A miniszter mint a minisztérium vezetője különösen 

a) meghatározza a minisztérium szervezeti felépítését és működésének főbb szabályait, 

valamint kiadja a minisztérium működéséhez szükséges utasításokat, 

b) meghatározza, létrehozza és működteti a folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői 

ellenőrzést (a továbbiakban: FEUVE), kialakítja, irányítja és működteti a belső ellenőrzést, 

c) meghatározza és jóváhagyja a minisztérium munkatervét és az ágazati célkitűzéseket, 

d) jóváhagyja a minisztérium éves költségvetését és zárszámadási javaslatát, 

e) személyesen gyakorolja az irányítása alá tartozó központi hivatalok, központi 

költségvetési szervek és azok területi szervei vezetői felett a kinevezés és felmentés 

tekintetében a munkáltatói jogokat. Az irányítása alá tartozó központi hivatalok, központi 

költségvetési szervek és azok területi szervei vezetői feletti egyéb munkáltatói jogokat az 

érintett háttérintézmény felügyeletét ellátó, 4. függelékben meghatározott állami vezető 

gyakorolja, 

f) részt vesz a Kormány ülésén, az ott született döntésekről tájékoztatást ad a közigazgatási 

államtitkárnak és az államtitkároknak, 

g) a magyar állam nevében a Nemzeti Földalap felett gyakorolja a tulajdonosi jogokat, 

h) gyakorolja a minisztérium által alapított gazdasági társaságokkal, valamint a Magyar 

Nemzeti Vagyonkezelő Zrt.-vel (a továbbiakban: MNV Zrt.) megkötött szerződés alapján a 

nemzeti, illetve az állami vagyon hasznosításával kapcsolatos – jogszabályban vagy 

szerződésben meghatározott – jogosultságokat. 

(3) A miniszter mint a fejezet felügyeletét ellátó szerv vezetője gyakorolja és ellátja a 

jogszabályban részére meghatározott hatásköröket és feladatokat. 

(4) A miniszter ellátja a jogszabályban és közösségi jogi aktusban foglaltaknak megfelelően 

a) az Európai Mezőgazdasági Vidékfejlesztési Alap (a továbbiakban: EMVA) 

végrehajtásának felügyeletével kapcsolatos Illetékes Hatósági, 

b) az Európai Mezőgazdasági Garancia Alap (a továbbiakban: EMGA) végrehajtásának 

felügyeletével kapcsolatos Illetékes Hatósági, 

c) az Európai Halászati Alapról (a továbbiakban: EHA) szóló 1198/2006/EK Tanácsi 

rendelet rendelkezései alapján az Igazoló Hatósági és Ellenőrző Hatósági, 

d) az EMVA társfinanszírozásában megvalósuló Új Magyarország Vidékfejlesztési Program 

(a továbbiakban: ÚMVP) végrehajtásának felügyeletével kapcsolatos Irányító Hatósági, 

e) az EHA társfinanszírozásában megvalósuló Halászati Operatív Program (a továbbiakban: 

HOP) végrehajtásának felügyeletével kapcsolatos Irányító Hatósági, 

f) a SAPARD Program, az Agrár- és Vidékfejlesztési Operatív Program (a továbbiakban: 

AVOP) végrehajtásának felügyeletével kapcsolatos Irányító Hatósági, 

g) a felelősségi körébe tartozó szakterületeken a Környezet és Energia Operatív Program 

(KEOP) és a Környezeti és Energetikai Hatékonysági Operatív Program (KEHOP) 

programokkal kapcsolatos szakmai és irányítási, 

h) a szakterületét érintő hazai és nemzetközi adatszolgáltatási 

feladatokat. 

5. § (1) A miniszter irányítja 

a) a közigazgatási államtitkár, 

b) a parlamenti államtitkár, 

c) a vidékfejlesztésért felelős államtitkár, 

d) az agrárgazdaságért felelős államtitkár, 

e) az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős államtitkár, 

f) a környezetügyért felelős államtitkár, 

g) az állami földprogramért felelős államtitkár, 



h) a miniszteri biztos(ok), 

i) a miniszteri kabinet vezetőjének (a továbbiakban: miniszter kabinetfőnöke), 

j) a miniszteri titkárság vezetőjének 

tevékenységét. 

(2) A miniszter irányítja az Ellenőrzési Főosztály vezetőjének a tevékenységét. 

6. § A miniszter munkájának és feladatainak ellátása érdekében titkárság működik. 

7. § (1) A minisztert akadályoztatása esetén – a központi államigazgatási szervekről, 

valamint a Kormány tagjai és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény (a 

továbbiakban: Ksztv.) 37. §-ában meghatározott rendelkezéseknek megfelelően – jogszabály, 

kormányhatározat vagy a Szabályzat eltérő rendelkezése hiányában, a miniszter utasításai 

szerint eljárva a parlamenti államtitkár helyettesíti. 

(2) A miniszter helyettesítését a parlamenti államtitkár akadályoztatása esetén – a Ksztv. 37. 

§ (2) bekezdésében meghatározott hatáskörök kivételével – a közigazgatási államtitkár látja 

el. 

(3) A miniszter az Országgyűlés munkájával összefüggő miniszteri hatáskörök gyakorlása 

tekintetében – az (1) bekezdéstől eltérően – egyedileg a minisztérium más államtitkárát is 

kijelölheti. 

8. § A minisztériumban 

a) közigazgatási államtitkár, 

b) parlamenti államtitkár, 

c) vidékfejlesztésért felelős államtitkár, 

d) agrárgazdaságért felelős államtitkár, 

e) élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős államtitkár, 

f) környezetügyért felelős államtitkár, 

g) állami földprogramért felelős államtitkár 

működik. 

9. § Az államtitkárok 

a) intézik a miniszter által számukra meghatározott egyedi feladatokat, ezen belül 

koncepciót és megoldási javaslatokat dolgoznak ki, kialakítják és képviselik a minisztériumi 

álláspontot, 

b) a miniszter utasításainak megfelelően ellátják a minisztérium sajtóképviseletét, 

c) közreműködnek a miniszter döntéseinek közpolitikai megalapozásában és azok 

végrehajtásában, 

d) a parlamenti államtitkárral együttműködve ellátják a miniszter feladat- és hatáskörét 

meghatározó rendeletben szereplő feladatokkal, összkormányzati, illetve ágazati felelősségi 

körbe tartozó teendőkkel kapcsolatos iránykijelölő, stratégiai munkákat, ágazati és részágazati 

stratégiák kialakítását, 

e) a minisztert helyettesítő jogkörükben, illetve a miniszter által átruházott hatáskörükben 

utasítást adhatnak az irányításuk alá tartozó helyettes államtitkárnak, és 

f) ellátják mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter állandó vagy eseti jelleggel őket 

megbízza. 

5.1. A közigazgatási államtitkár 

10. § (1) A közigazgatási államtitkár vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek 

keretében gyakorolja a Ksztv. 61. § (1) bekezdése szerinti – a minisztérium szervezetéhez 

tartozó, a közszolgálati tisztviselőkről szóló törvény hatálya alá tartozó kormánytisztviselők 

és állami vezetők feletti igazgatási irányítás gyakorlásával összefüggő – hatásköröket. 



(2) A közigazgatási államtitkár feladatkörében gyakorolja a Ksztv. 3. §-ában meghatározott 

irányítási jogokat. 

11. § (1) A közigazgatási államtitkár 

a) gondoskodik az MNV Zrt.-vel, valamint a külön törvény alapján a Magyar Fejlesztési 

Bank Zrt. (a továbbiakban: MFB Zrt.) tulajdonosi joggyakorlása alá tartozó gazdálkodó 

szervezetek tekintetében az MFB Zrt.-vel való kapcsolattartásról, 

b) felügyeli a miniszter tulajdonosi joggyakorlása alá tartozó gazdasági társaságok és a tárca 

irányítási, felügyeleti jogkörébe tartozó költségvetési szervek vagyonkezelésébe tartozó 

intézményi vagyon minisztériumra háruló feladatainak ellátását, 

c) felelős a belső kontrollrendszer keretében – a szervezet minden szintjén érvényesülő – 

megfelelő 

ca) kontrollkörnyezet, 

cb) kockázatkezelési rendszer, 

cc) kontrolltevékenységek, 

cd) információs és kommunikációs rendszer és 

ce) nyomon követési rendszer (monitoring) 

kialakításáért, működtetéséért és fejlesztéséért, 

d) a Jogi Főosztály útján gondoskodik valamennyi, a miniszter által irányított vagy felügyelt 

költségvetési szerv intézményi felügyeletéről, 

e) felügyeli a minisztérium és a minisztérium valamennyi háttérintézményének informatikai 

tevékenységét a Projektkoordinációs Irodán keresztül. 

(2) A közigazgatási államtitkár irányítja a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért 

felelős helyettes államtitkár tevékenységét. 

(3) A közigazgatási államtitkár irányítja 

a) a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály vezetőjének, 

b) Projektkoordinációs Iroda vezetőjének 

tevékenységét. 

12. § (1) A közigazgatási államtitkár a minisztériumi hivatali egységek összehangolt 

működésével kapcsolatos feladatkörében 

a) előkészíti a minisztérium szervezeti és működési szabályzatát, 

b) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kíséri a 

munkatervi feladatok teljesítését, továbbá összehangolja a miniszternek a Kormány 

munkatervéhez tett javaslatai előkészítését, 

c) ellenőrzi a jogszabályban, a közjogi szervezetszabályozó eszközben, a munkatervben és a 

miniszteri döntésekben meghatározott feladatok végrehajtását, 

d) nyilvántartja a Kormány határozataiban és munkatervében előírt határidős feladatokat, és 

ellenőrzi végrehajtásukat, valamint a végrehajtásról tájékoztatja a minisztériumi vezetőket, 

e) a feladatellátáshoz szükséges kormányzati és minisztériumi vezetői döntésekről 

rendszeresen tájékoztatja a helyettes államtitkárokat és az önálló szervezeti egységek vezetőit, 

f) felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormányüléssel, a közigazgatási államtitkári 

értekezlettel kapcsolatos feladatai összehangolásáért, kijelöli a felkészítő anyagok 

előkészítéséért felelős szervezeti egységet, 

g) koordinálja a minisztériumon belüli csoportos munkavégzést, 

h) felelős a minisztérium és a Közbeszerzési és Ellátási Főigazgatóság, valamint a Nemzeti 

Infokommunikációs Szolgáltató Zrt. közötti kapcsolattartásért, és ennek keretében a 

minisztérium érdekeinek képviseletéért. 

(2) A közigazgatási államtitkár a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez 

kapcsolódó igazgatási feladatkörében 



a) meghatározza a működés pénzügyi feltételeit, biztosítja a minisztériumi munkarend, 

ügyintézés és iratkezelés, valamint a gazdálkodás szabályainak megtartását, 

b) folyamatosan figyelemmel kíséri, hogy a minisztérium személyügyei és a szervezet 

működése összhangban van-e a belső szabályzatokkal, a munkáltatói jogok gyakorlásának 

rendjével, szervezetirányító feladataival összefüggésben szabályzat, valamint intézkedés 

kiadását kezdeményezheti, 

c) koordinálja a személyügyek intézését, felelős a minisztérium humánerőforrás-

gazdálkodásáért, 

d) a vonatkozó külön jogszabályokra, közjogi szervezetszabályozó eszközökre figyelemmel 

javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatásainak, létszám-, bér- és jutalmazási kereteinek, 

valamint a béralapot terhelő egyéb kifizetéseknek a meghatározására, 

e) ellátja a költségvetési, gazdálkodási, pénzügyi, elemzési, tervezési, vagyongazdálkodási 

dokumentációs tevékenységeket, 

f) koordinálja a külső források megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megítélt 

támogatások felhasználásának folyamatát, 

g) figyelemmel kíséri a minisztérium informatikai, nyilvántartó és szolgáltató rendszereinek 

hiteles, megbízható és biztonságos üzemeltetését, 

h) irányítja a minősített adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellátását. 

(3) A közigazgatási államtitkár 

a) a kormányzati döntés-előkészítéssel összefüggő feladatkörben részt vesz a közigazgatási 

államtitkári értekezleten, az ott született döntésekről tájékoztatást ad a jogi, igazgatási és 

agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár részére, 

b) biztosítja a miniszteri döntésekhez szükséges információk, háttéranyagok ésszerű időben 

történő összeállítását, valamint a miniszteri döntésekből eredő feladatok megvalósulását, 

c) az MNV Zrt.-vel, valamint az MFB Zrt.-vel való kapcsolattartás során a hal-, vad- és 

erdőgazdálkodással kapcsolatos szakmai feladatok esetében az Erdészeti, Halászati és 

Vadászati Főosztálynak az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős államtitkár 

által jóváhagyott, az agrárkutatással, valamint az agrárgazdasággal és lóversenyzéssel 

kapcsolatos szakmai feladatok esetében a Mezőgazdasági Főosztálynak az agrárgazdaságért 

felelős államtitkár által jóváhagyott, a génbankokkal kapcsolatos szakmai feladatok esetében a 

Stratégiai Főosztálynak a parlamenti ügyekért felelős államtitkár által jóváhagyott, a 

természetvédelemmel kapcsolatos szakmai feladatok esetében a Természetmegőrzési 

Főosztálynak és a Nemzeti Parki és Tájvédelmi Főosztálynak a környezetügyért felelős 

államtitkár által jóváhagyott, a vízminőségvédelemmel kapcsolatos szakmai feladatok 

esetében a Környezetmegőrzési Főosztálynak a környezetügyért felelős államtitkár által 

jóváhagyott szakmai álláspontja alapján jár el. 

13. § (1) A közigazgatási államtitkár munkájának és feladatainak ellátása érdekében 

titkárság működik. 

(2) A közigazgatási államtitkár irányítja a titkársága vezetőjének tevékenységét. 

14. § A közigazgatási államtitkárt – ha nem helyettesítő jogkörében jár el – akadályoztatása 

esetén a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár helyettesíti. 

5.2. A parlamenti államtitkár 

15. § (1) A parlamenti államtitkár 

a) ellátja a nemzetpolitikai stratégia tárcaszintű megvalósításáért felelős vezető feladatait, 

tagként közreműködik a Nemzetpolitikai Tárcaközi Bizottság munkájában, 

b) felel a minisztérium parlamenti és társadalmi kapcsolataiért, melynek keretében a 

minisztérium államtitkáraival együttműködve, elősegíti a miniszter országgyűlési 



képviseletét, az Országgyűlésben képviselettel rendelkező pártok képviselőcsoportjaival, 

illetve a pártokhoz nem tartozó képviselőkkel történő kapcsolattartást, koordinálja és 

összefogja a társadalmi, gazdasági érdekképviseletekkel való együttműködést, 

c) javaslatot tesz egyedi kérelem alapján a társadalmi szervezet(ek)nek nyújtandó 

támogatás(ok)ról, 

d) a minisztérium szervezeti egységének vezetőjétől – a szervezeti egység felügyeletét ellátó 

állami vezetőn keresztül – az országgyűlési munkájához kapcsolódó ügyben feladat 

elvégzését vagy jelentéstételét kérheti, 

e) irányítja az integrált agrár-, vidékfejlesztési és környezetstratégia kidolgozását, és 

ellenőrzi annak végrehajtását. 

(2) A parlamenti államtitkár irányítja a parlamenti, társadalmi és nemzetközi kapcsolatokért 

felelős helyettes államtitkár tevékenységét. 

16. § (1) A parlamenti államtitkár és a parlamenti, társadalmi és nemzetközi kapcsolatokért 

felelős helyettes államtitkár munkájának és feladatainak ellátása érdekében titkárság működik. 

(2) A parlamenti államtitkár irányítja a titkárság tevékenységét. 

17. § A parlamenti államtitkárt – ha nem a minisztert helyettesítő jogkörében jár el – 

akadályoztatása esetén a parlamenti, társadalmi és nemzetközi kapcsolatokért felelős helyettes 

államtitkár helyettesíti. 

5.3. A vidékfejlesztésért felelős államtitkár 

18. § A vidékfejlesztésért felelős államtitkár irányítja a vidékfejlesztésért felelős helyettes 

államtitkár tevékenységét. 

19. § (1) A vidékfejlesztésért felelős államtitkár munkájának és feladatainak ellátása 

érdekében titkárság működik. 

(2) A vidékfejlesztésért felelős államtitkár irányítja a titkársága vezetőjének a 

tevékenységét. 

20. § A vidékfejlesztésért felelős államtitkárt – ha nem a minisztert helyettesítő jogkörében 

jár el – akadályoztatása esetén a vidékfejlesztésért felelős helyettes államtitkár helyettesíti. 

5.4. Az agrárgazdaságért felelős államtitkár 

21. § (1) Az agrárgazdaságért felelős államtitkár 

a) felel a zöldség-gyümölcs termelői szervezetek, zöldség-gyümölcs termelői csoportok, 

termelői szervezetek társulása, termelői csoportok, termelői csoportok társulása, szakmaközi 

szervezetek elismerésével, működési programjaik módosításával kapcsolatos döntések 

miniszter nevében és megbízásából történő kiadmányozásáért, 

b) felel a mezőgazdasági termékek harmadik országokban és belső piacon történő 

megismertetésével és promóciójával kapcsolatos intézkedések végrehajtása során a szakértői 

bizottság javaslata alapján hozott döntések miniszter nevében és megbízásából történő 

kiadmányozásáért és az érintett pályázatoknak az Európai Bizottság felé történő 

továbbításáért, 

c) felel az MFB Zrt.-vel való kapcsolattartásért az agrárfinanszírozással összefüggő 

kérdések tekintetében, 

d) felel a közösségi agrármarketing rövid és középtávú tervezési feladataiért, 

e) felel a borászati termékek harmadik országokban történő promóciójával kapcsolatos 

határozatoknak a miniszter nevében és megbízásából történő kiadmányozásáért, 

f) felel az iskolagyümölcs-program kommunikációjával és értékelésével kapcsolatos 

döntések miniszter nevében és megbízásából történő kiadmányozásáért. 



(2) Az agrárgazdaságért felelős államtitkár irányítja az agrárgazdaságért felelős helyettes 

államtitkár tevékenységét. 

22. § (1) Az agrárgazdaságért felelős államtitkár munkájának és feladatainak ellátása 

érdekében titkárság működik. 

(2) Az agrárgazdaságért felelős államtitkár irányítja a titkársága vezetőjének tevékenységét. 

23. § Az agrárgazdaságért felelős államtitkárt – ha nem a minisztert helyettesítő jogkörében 

jár el – akadályoztatása esetén az agrárgazdaságért felelős helyettes államtitkár helyettesíti. 

5.5. Az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős államtitkár 

24. § (1) Az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős államtitkár 

a) egyben az országos főállatorvos, mely feladatkörében a jogszabályokban meghatározott, 

valamint a miniszter által átadott jogkörökben jár el, e minőségében helyettes országos 

főállatorvosként helyettese a Nemzeti Élelmiszerlánc-biztonsági Hivatal (a továbbiakban: 

NÉBIH) elnöke, 

b) élelmiszer- és takarmánybiztonsági válság esetén ellátja a nemzeti válságkoordinátori 

feladatokat, 

c) ellátja az élelmiszerlánc-eseményekkel kapcsolatos ügyekben a miniszter a Ksztv. 2. § (1) 

bekezdés e)–h) pontjaiban meghatározott hatásköreit az állat-egészségügyi és élelmiszer-

ellenőrző szolgálat, valamint a növény- és talajvédelmi szolgálat vonatkozásában. 

(2) Az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős államtitkár irányítja az 

élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős helyettes államtitkár tevékenységét. 

25. § (1) Az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős államtitkár munkájának 

és feladatainak ellátása érdekében titkárság működik. 

(2) Az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős államtitkár irányítja a 

titkársága vezetőjének tevékenységét. 

26. § Az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős államtitkárt – ha nem a 

minisztert helyettesítő jogkörében jár el – akadályoztatása esetén az élelmiszerlánc-

felügyeletért és agrárigazgatásért felelős helyettes államtitkár helyettesíti. 

5.6. A környezetügyért felelős államtitkár 

27. § (1) A környezetügyért felelős államtitkár 

a) a Nemzeti Környezetügyi Intézet (továbbiakban: NeKI) vonatkozásában 

aa) ellátja a szakmai felügyeletet, koordinálja az intézkedéseket, 

ab) ellátja a szakszerűségi ellenőrzésével kapcsolatos feladatokat, 

ac) közreműködik a NeKI tevékenységének hatékonysági és pénzügyi ellenőrzésében; 

b) az Országos Környezetvédelmi és Természetvédelmi Főfelügyelőség (a továbbiakban: 

OKTF), az Országos Meteorológiai Szolgálat (a továbbiakban: OMSZ), valamint – a nemzeti 

park igazgatóságok vadgazdálkodással kapcsolatos feladataiban az élelmiszerlánc-

felügyeletért és agrárigazgatásért felelős helyettes államtitkárral való együttműködésben – a 

nemzeti park igazgatóságok vonatkozásában 

ba) koordinálja a területi szervek összességét érintő intézkedéseket, 

bb) gyakorolja a fentiekben nem szabályozott általános szervezetirányítási jogokat, 

bc) ellátja a szakszerűségi ellenőrzésével kapcsolatos feladatokat, 

bd) közreműködik a szervezet tevékenységének hatékonysági és pénzügyi ellenőrzésében; 

c) ellátja a b) pontban szereplő szervezetek szakmai felügyeletét; 

d) közreműködik az Országos Vízgazdálkodási Tanács működtetésével kapcsolatos 

feladatok ellátásában; 



e) biztosítja a víz minőségvédelemért felelős miniszter képviseletét a Területi 

Vízgazdálkodási Tanácsokban; 

f) közreműködik a vízgazdálkodás – beleértve a térségi vízpótlást, a mezőgazdasági 

vízgazdálkodást, a sík- és dombvidéki vízrendezést, az aszály és vízhiány kezelését stb. – 

koncepciója, valamint stratégiája és cselekvési programja szabályozásának kidolgozásában és 

a végrehajtás értékelésében; 

g) felelős a minisztériumi szakpolitikák (NÉS, NKIS, NVS stb.) szakterületi feladatainak 

végrehajtásáért, a vízgazdálkodási szempontok érvényesítéséért; 

h) ellátja a nemzetpolitikai stratégia környezetügyi vonatkozású megvalósításáért felelős 

vezető feladatait, tagként közreműködik a Nemzetpolitikai Tárcaközi Bizottság munkájában; 

i) ellátja a Kormány Emberi Jogi Munkacsoportjának tevékenységével kapcsolatos 

környezetügyi vonatkozású feladatokat, tagként közreműködik a munkacsoport munkájában. 

(2) A környezetügyért felelős államtitkár irányítja a környezet- és természetvédelemért 

felelős helyettes államtitkár tevékenységét. 

28. § (1) A környezetügyért felelős államtitkár munkájának és feladatainak ellátása 

érdekében titkárság működik. 

(2) A környezetügyért felelős államtitkár irányítja a titkársága vezetőjének tevékenységét. 

29. § A környezetügyért felelős államtitkárt – ha nem a minisztert helyettesítő jogkörében 

jár el – akadályoztatása esetén a környezet- és természetvédelemért felelős helyettes 

államtitkár helyettesíti. 

5.7. Az állami földprogramért felelős államtitkár 

30. § Az állami földprogramért felelős államtitkár 

a) felel az állami földprogramokkal kapcsolatos stratégiaalkotásért; 

b) összehívja, vezeti és működteti a Földprogram-koordinációs Értekezletet; 

c) ellátja – a Földügyi és Térinformatikai Főosztállyal, a Költségvetési és Gazdálkodási 

Főosztállyal és a Projektkoordinációs Irodával együttműködésben – a Nemzeti Földalapkezelő 

Szervezet vagyon-nyilvántartási, gazdálkodási és vállalatirányítási rendszere 

(Vagyonnyilvántartó Térinformatikai Alaprendszer) kialakításának nyomon követését az 

Állami Számvevőszék megállapítása alapján készített Intézkedési Terv végrehajtása 

érdekében; 

d) felelős a Nemzeti Földalappal kapcsolatos feladatok ellátásáért; 

e) felel a Nemzeti Földalapkezelő Szervezettel való kapcsolattartásért; 

f) felel az állami tulajdonú termőföldek árverésre kijelölésének módosítása iránti kérelmek 

ügyében a döntés-előkészítő feladatok ellátásáért; 

g) felel az állami tulajdonú földek hasznosításával kapcsolatosan felmerülő szakmai 

tevékenységek ellátásáért; 

h) feladatainak ellátása során a földüggyel kapcsolatos szakmai feladatok esetében a 

Földügyi és Térinformatikai Főosztálynak a közigazgatási államtitkár által jóváhagyott 

szakmai álláspontja alapján jár el; 

i) felelős a nemzeti park igazgatóságok vagyonkezelésében lévő földek hasznosításáért a 

Kormány földbirtok-politikájának megfelelően. 

31. § (1) Az állami földprogramért felelős államtitkár munkájának és feladatainak ellátása 

érdekében titkárság működik. 

(2) Az állami földprogramért felelős államtitkár irányítja a titkársága vezetőjének a 

tevékenységét. 

32. § Az állami földprogramért felelős államtitkárt – ha nem a minisztert helyettesítő 

jogkörében jár el – akadályoztatása esetén a titkárságának vezetője helyettesíti. 



5.8. A miniszter kabinetfőnöke 

33. § A miniszter kabinetfőnöke 

a) meghatározza a miniszteri kabinet munkarendjét, közvetlenül vezeti a miniszteri 

kabinetet, 

b) részt vesz a Kormány politikai döntéseinek az előkészítésében, 

c) a miniszter utasítása alapján eseti jelleggel ellátja a minisztérium képviseletét 

meghatározott ügyekben, 

d) elősegíti a miniszter országgyűlési munkáját, kapcsolatot tart a pártok 

képviselőcsoportjaival és a pártokhoz nem tartozó képviselőkkel, 

e) közvetlen utasítást az irányítása alá nem tartozó szervezeti egységek vezetőinek, 

munkatársainak nem adhat. 

34. § A miniszter kabinetfőnökét a hatáskörébe utalt ügyekben – akadályoztatása esetén – a 

Miniszteri Kabinet eseti jelleggel vagy a Miniszteri Kabinet ügyrendjében állandó jelleggel 

kijelölt kormánytisztviselője helyettesíti. 

A helyettes államtitkárok 

35. § A minisztériumban 

a) jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár, 

b) parlamenti, társadalmi és nemzetközi kapcsolatokért felelős helyettes államtitkár, 

c) vidékfejlesztésért felelős helyettes államtitkár, 

d) agrárgazdaságért felelős helyettes államtitkár, 

e) élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős helyettes államtitkár, 

f) környezet- és természetvédelemért felelős helyettes államtitkár 

működik. 

36. § (1) A helyettes államtitkár az általa irányított önálló szervezeti egységek feladatkörébe 

tartozó, valamint a miniszter által meghatározott egyéb ügyekben – az érintett helyettes 

államtitkárokkal, valamint az államtitkárokkal együttműködve – gondoskodik a minisztérium 

szakmai álláspontjának kialakításáról, képviseli azt. 

(2) A helyettes államtitkár közvetlenül irányítja a szakterületén működő önálló szervezeti 

egységek vezetőinek tevékenységét, ellenőrzi a szakterületén a miniszter irányítása vagy 

felügyelete alá tartozó szervek, illetve intézmények feladatainak végrehajtását, rendszeresen 

beszámoltatja ezek vezetőit és meghatározza a tevékenységük irányát. 

(3) A helyettes államtitkár feladat- és hatáskörei elsősorban a következők: 

a) feladatkörében, illetve megbízás alapján képviseli a minisztériumot; 

b) szakterületén – a minisztérium ágazati célkitűzései és munkaterve alapján időszerű 

feladataival összhangban – gondoskodik a feladatok meghatározásáról, számontartásáról, 

végrehajtásáról, programok, koncepciók kidolgozásáról, megvalósításáról, meghatározza az 

ehhez szükséges feltételeket; 

c) feladatkörével összefüggésben utasítási joga van, irányítást gyakorol és intézkedést ad ki, 

véleményt nyilvánít a feladatkörét érintő előterjesztések, jogszabályok tervezetéről; 

d) feladatkörében, illetve meghatalmazás alapján képviseli a minisztériumot az 

Országgyűlés bizottságainak ülésén, képviseli a minisztériumot a társadalmi és állami szervek 

előtt, valamint tárcaközi bizottságokban, továbbá a hazai és a nemzetközi szervezetekben; 

e) az irányítása alá tartozó területeken irányítja és ellenőrzi a jogszabályok, a közjogi 

szervezetszabályozó eszközök, valamint a miniszter és az államtitkár döntéseinek 

végrehajtását, és ennek érdekében kezdeményezi a szükséges intézkedéseket; 



f) ellátja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az államtitkár állandó 

vagy eseti jelleggel megbízza. 

(4) A helyettes államtitkár feladatainak ellátása során együttműködik a többi helyettes 

államtitkárral, valamint a miniszteri biztosokkal. 

5.1.1. A jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár 

37. § (1) A jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár 

a) a miniszter által kiadmányozásra kerülő ügyiratokat, a miniszterhez szóló 

előterjesztéseket (jelentéseket, tájékoztatókat, feljegyzéseket) felülvizsgálja, 

b) felel a kormányzati döntés-előkészítés keretében a központi államigazgatási szervektől 

beérkező előterjesztések, jelentések, jogszabályok és közjogi szervezetszabályozó eszközök 

tervezetei észrevételezésének és véleményezésének összehangolásáért, ellenőrzi az 

észrevételezési és véleményezési határidők megtartását, kiadmányozza a kormányzati döntés-

előkészítés során adott tárcaészrevételt vagy tárcavéleményt, 

c) kiadmányozza a másodfokú határozatot, ha a földvédelmi eljárásban első fokon a megyei 

(fővárosi) kormányhivatalok földhivatalai hoztak döntést, a másodfokú szakhatósági 

állásfoglalást, ha a megyei (fővárosi) kormányhivatalok földhivatalai első fokú szakhatósági 

állásfoglalást adtak ki, továbbá a földvédelmi, a földminősítési, valamint a földhasználati 

nyilvántartásba vételi ügyekkel kapcsolatos felügyeleti eljárásban hozott határozatot, 

d) kiadmányozza a fővárosi és megyei kormányhivatalok földhivatalai által előkészített 

ügyrendeket, 

e) felülvizsgálja a minisztérium éves munkatervét, 

f) jogi természetű vita esetén dönt a jogszabálytervezetek közigazgatási egyeztetésre 

bocsáthatóságáról, 

g) ellátja a tárca oktatásszervezési feladatainak irányítását, 

h) bármely szervezeti egységet a feladatkörébe tartozó jogalkotási feladattal kapcsolatos, 

illetve bármely háttérintézményt a feladatkörébe tartozó intézményfelügyeleti, -elhelyezési 

ügyben feladat elvégzésére vagy jelentéstételre utasíthat, 

i) ellenőrzi a nem közösségi tárgyú nemzetközi kiutazások és vendéglátások szakmai 

szükségességét, dönt azok szakmai engedélyezésében, 

j) képviseli a tárcaálláspontot az Európai Koordinációs Tárcaközi Bizottság (EKTB) előtt, 

akadályoztatása esetén az EU és FAO Ügyek Főosztályának vezetője helyettesíti, 

k) ellátja a minisztérium által fenntartott nevelési-oktatási intézmények feletti szakmai 

felügyeletet, 

l) felügyeli a Nemzeti Agrárszaktanácsadási, Képzési és Vidékfejlesztési Intézet (a 

továbbiakban: NAKVI) a minisztérium fenntartása alatt álló nevelési-oktatási intézmények 

működéséhez kapcsolódó feladatellátását, 

m) ellátja a jogszabályok által a miniszter hatáskörébe utalt, az agrár-szakképző 

intézmények feladatellátásához kapcsolódó kiadmányozást. 

(2) A jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár irányítja 

a) a Jogi Főosztály, 

b) a Személyügyi és Igazgatási Főosztály, 

c) a Földügyi és Térinformatikai Főosztály, 

d) az EU és FAO Ügyek Főosztálya 

vezetőjének tevékenységét. 

38. § (1) A jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár 

munkájának és feladatainak ellátása érdekében titkárság működik. 



(2) A jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár irányítja a 

titkársága vezetőjének a tevékenységét. 

39. § A jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkárt – ha nem 

a közigazgatási államtitkárt helyettesítő jogkörében jár el – akadályoztatása esetén a Jogi 

Főosztály vezetője, a Jogi Főosztály vezetőjének akadályoztatása esetén a Személyügyi és 

Igazgatási Főosztály vezetője helyettesíti. 

5.2.1. A parlamenti, társadalmi és nemzetközi kapcsolatokért felelős helyettes államtitkár 

40. § (1) A parlamenti, társadalmi és nemzetközi kapcsolatokért felelős helyettes államtitkár 

a minisztérium feladat- és hatáskörébe tartozó nemzetközi tevékenységet koordináló 

feladatkörében 

a) koordinálja a minisztérium feladat- és hatáskörébe tartozó nemzetközi tevékenységet, a 

két- és többoldalú nemzetközi kapcsolatok minisztérium érdekeinek megfelelő alakítását, 

b) koordinálja a nemzetközi feladatokra biztosított költségkerettel való gazdálkodást, 

c) koordinálja két- és többoldalú nemzetközi egyezmények és megállapodások alapján 

létrehozott közös testületek működtetését, 

d) koordinálja a tárcaszintű nemzetközi egyezmények és kormányközi szakmai 

megállapodások létrehozásában folytatott közreműködést és a végrehajtás nyomon követését, 

e) koordinálja a szakattaséi hálózat diplomatáinak kiválasztását, beszámoltatását, valamint 

ellátja szakmai irányításuk felügyeletét. 

(2) A parlamenti, társadalmi és nemzetközi kapcsolatokért felelős helyettes államtitkár 

irányítja 

a) a Parlamenti és Társadalmi Kapcsolatok Főosztály, 

b) a Stratégiai Főosztály, 

c) a Nemzetközi Kapcsolatok Főosztálya 

vezetőjének tevékenységét. 

41. § A parlamenti, társadalmi és nemzetközi kapcsolatokért felelős helyettes államtitkárt 

munkájának és feladatainak ellátásában a parlamenti államtitkár titkársága segíti. 

42. § A parlamenti, társadalmi és nemzetközi kapcsolatokért felelős helyettes államtitkárt – 

ha nem a parlamenti államtitkárt helyettesítő jogkörében jár el – akadályoztatása esetén a 

Parlamenti és Társadalmi Kapcsolatok Főosztály vezetője, a Parlamenti és Társadalmi 

Kapcsolatok Főosztály vezetőjének akadályoztatása esetén a Stratégiai Főosztály vezetője, 

további akadályoztatás esetén a Nemzetközi Kapcsolatok Főosztálya vezetője helyettesíti. 

5.3.1. A vidékfejlesztésért felelős helyettes államtitkár 

43. § (1) A vidékfejlesztésért felelős helyettes államtitkár 

a) a külön törvényben foglaltakon túl közvetlen utasítási joggal rendelkezik valamennyi 

önálló szervezeti egység és a Mezőgazdasági és Vidékfejlesztési Hivatal (a továbbiakban: 

MVH) felé az AVOP és az ÚMVP végrehajtása tekintetében, valamint a Nemzeti 

Vidékfejlesztési Terv (a továbbiakban: NVT) és a Nemzeti Diverzifikációs Program (a 

továbbiakban: NDP) végrehajtásával összefüggő koordinációs, szakmai feladatokban, 

b) ellátja a NAKVI szakmai felügyeletét, ide nem értve a NAKVI a minisztérium által 

fenntartott nevelési-oktatási intézmények működéséhez kapcsolódó feladatellátását, 

c) közösségi jogi aktusnak, valamint a Ksztv. 5. §-ának (3) bekezdésében foglaltaknak 

megfelelően – figyelemmel a mezőgazdasági, agrár-vidékfejlesztési, valamint halászati 

támogatásokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolódó eljárás egyes kérdéseiről szóló 2007. 

évi XVII. törvény 13. § (3) bekezdésében, valamint 14. § (3) bekezdésében foglaltakra is – az 

egyes közösségi jogi aktuson alapuló döntési jogot a miniszter nevében önállóan gyakorolja 



ca) az EMVA társfinanszírozásában megvalósuló ÚMVP esetében az irányító hatósági 

feladatokkal kapcsolatosan, 

cb) az EMVA és az EMGA esetében az illetékes hatósági feladatokkal kapcsolatosan, 

cc) a SAPARD Program és az AVOP esetében az irányító hatósági feladatokkal 

kapcsolatosan, 

d) meghozza a feladatkörébe tartozó, a 2002–2004. évi agrár-környezetgazdálkodási 

támogatások felhasználását szabályozó, az Európai Unió közös forrásaiból származó 

agrártámogatások, az azokhoz kapcsolódó, nemzeti költségvetésből nyújtott kiegészítő 

támogatások, valamint a nemzeti hatáskörben nyújtott agrártámogatások igénybevételének 

általános feltételeiről szóló 6/2004. (I. 22.) Korm. rendelet, illetve a 127/2003. (XII. 17.) FVM 

rendelet alapján szabályozott Nemzeti Agrár-környezetvédelmi Program agrár-

környezetgazdálkodási támogatásokkal, a Vidékfejlesztési Célelőirányzat keretén belül 

nyújtott támogatásokkal kapcsolatos döntéseket. 

(2) A vidékfejlesztésért felelős helyettes államtitkár irányítja 

a) az Agrárfejlesztési Főosztály, 

b) a Vidékfejlesztési Főosztály, 

c) a Pénzügyi, Felügyeleti és Akkreditációs Főosztály 

vezetőjének a tevékenységét. 

44. § (1) A vidékfejlesztésért felelős helyettes államtitkár munkájának és feladatainak 

ellátása érdekében titkárság működik. 

(2) A vidékfejlesztésért felelős helyettes államtitkár irányítja a titkárság tevékenységét. 

45. § A vidékfejlesztésért felelős helyettes államtitkárt akadályoztatása esetén 

a) az ÚMVP I. és II. tengely, valamint az NVT kapcsán felmerülő feladatok ellátása során 

az Agrárfejlesztési Főosztály vezetője, 

b) egyéb esetekben a Vidékfejlesztési Főosztály vezetője 

helyettesíti. 

5.4.1. Az agrárgazdaságért felelős helyettes államtitkár 

46. § Az agrárgazdaságért felelős helyettes államtitkár felel 

a) a Közös Agrárpolitika jövőjével kapcsolatos szakmai munka összefogásáért, 

b) a mezőgazdasági kockázatkezelési rendszer fejlesztésével kapcsolatos szakmai munka 

koordinálásáért, 

c) a tárca és az ágazat kutatás-fejlesztési és innovációs feladatainak ellátásáért. 

47. § Az agrárgazdaságért felelős helyettes államtitkár irányítja 

a) az Agrárközgazdasági Főosztály, 

b) az Agrárpiaci Főosztály, 

c) a Mezőgazdasági Főosztály 

vezetőjének a tevékenységét. 

48. § (1) Az agrárgazdaságért felelős helyettes államtitkár munkájának és feladatainak 

ellátása érdekében titkárság működik. 

(2) Az agrárgazdaságért felelős helyettes államtitkár irányítja a titkárság tevékenységét. 

49. § Az agrárgazdaságért felelős helyettes államtitkárt akadályoztatása esetén az 

Agrárközgazdasági Főosztály vezetője, az Agrárközgazdasági Főosztály vezetőjének 

akadályoztatása esetén az Agrárpiaci Főosztály vezetője, további akadályoztatás esetén a 

Mezőgazdasági Főosztály vezetője helyettesíti. 

5.5.1. Az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős helyettes államtitkár 



50. § (1) Az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős helyettes államtitkár 

a) egyben a helyettes országos főállatorvos, amely feladatkörében a jogszabályokban 

meghatározott, valamint a miniszter által átadott jogkörökben jár el, 

b) felel a magyar államot megillető vadászati és halászati jog hasznosításával kapcsolatos 

döntéshozatalért, 

c) a közösségi jogi aktusnak, valamint a Ksztv. 5. § (3) bekezdésében foglaltaknak 

megfelelően – figyelemmel a mezőgazdasági, agrár-vidékfejlesztési, valamint halászati 

támogatásokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolódó eljárás egyes kérdéseiről szóló 2007. 

évi XVII. törvény 13. § (3) bekezdésében, valamint a 14. § (3) bekezdésében foglaltakra is – 

az egyes közösségi jogi aktuson alapuló döntési jogot a miniszter nevében önállóan 

gyakorolja az EHA társfinanszírozásában megvalósuló HOP esetében az Irányító Hatósági 

feladatokkal kapcsolatosan, 

d) közvetlen utasítási joggal rendelkezik az MVH felé a HOP végrehajtása körében, 

e) felel a Közös Halászati Politika (KHP) reformjával kapcsolatos szakmai munka 

összefogásáért. 

(2) Az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős helyettes államtitkár irányítja 

a) az Élelmiszerlánc-felügyeleti Főosztály, 

b) az Élelmiszer-feldolgozási Főosztály, 

c) az Erdészeti, Halászati és Vadászati Főosztály 

vezetőjének a tevékenységét. 

51. § Az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős helyettes államtitkár 

munkájának és feladatainak ellátását az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért 

felelős államtitkár titkársága segíti. 

52. § (1) Az élelmiszerlánc-felügyeletért és agrárigazgatásért felelős helyettes államtitkárt 

akadályoztatása esetén az Élelmiszerlánc-felügyeleti Főosztály vezetője, az Élelmiszerlánc-

felügyeleti Főosztály vezetőjének akadályoztatása esetén az Élelmiszer-feldolgozási Főosztály 

vezetője, további akadályoztatás esetén az Erdészeti, Halászati és Vadászati Főosztály 

vezetője helyettesíti. 

(2) A HOP Irányító Hatóság vezetői jogkörében az élelmiszerlánc-felügyeletért és 

agrárigazgatásért felelős helyettes államtitkárt akadályoztatása esetén az Erdészeti, Halászati 

és Vadászati Főosztály vezetője helyettesíti. 

5.6.1. A környezet- és természetvédelemért felelős helyettes államtitkár 

53. § A környezet- és természetvédelemért felelős helyettes államtitkár irányítja 

a) a Környezetmegőrzési Főosztály, 

b) a Környezeti Fejlesztéspolitikai Főosztály, 

c) a Természetmegőrzési Főosztály, 

d) a Nemzeti Parki és Tájvédelmi Főosztály 

vezetőjének tevékenységét. 

54. § (1) A környezet- és természetvédelemért felelős helyettes államtitkár munkájának és 

feladatainak ellátása érdekében titkárság működik. 

(2) A környezet- és természetvédelemért felelős helyettes államtitkár irányítja a titkárság 

tevékenységét. 

55. § A környezet- és természetvédelemért felelős helyettes államtitkárt akadályoztatása 

esetén a Természetmegőrzési Főosztály vezetője, az ő akadályoztatása esetén a Nemzeti Parki 

és Tájvédelmi Főosztály vezetője helyettesíti. 

A miniszteri biztos 



56. § (1) A minisztériumban működő miniszteri biztosok tevékenységét – a kinevezésükre 

vonatkozó miniszteri utasításnak megfelelően – a miniszter irányítja. 

(2) A miniszteri biztos – megbízatásának keretei között – felel a feladatkörébe tartozó 

jogszabálytervezetek és vezetői döntések szakmai előkészítéséért és végrehajtásáért, 

összehangolja az abban közreműködő szervezeti egységek munkáját, ellenőrzi a kiadott 

feladatok végrehajtását. 

(3) A minisztériumban működő miniszteri biztosok tevékenységének az ellátását – ha a 

kinevezésükre vonatkozó miniszteri utasítás így rendelkezik – a miniszteri titkárság segíti. 

Az állami vezető titkárságának vezetője 

57. § (1) Az állami vezető hatáskörébe tartozó feladatok adminisztratív és koordinációs 

előkészítését, valamint a Szabályzat szerinti állami vezető hatáskörébe tartozó feladatok 

folyamatos ellátását – ha e Szabályzat így rendelkezik – az állami vezető titkársága (e § 

vonatkozásában a továbbiakban: Titkárság) biztosítja. 

(2) A Titkárságot vezető (e § vonatkozásában a továbbiakban: Titkárságvezető) 

tevékenységét – ha e Szabályzat eltérően nem rendelkezik – az (1) bekezdés szerinti állami 

vezető irányítja. 

(3) A Titkárságvezető meghatározza a Titkárság munkatervét, elkészíti az ügyrendjét és 

annak mellékleteként a munkaköri leírásokat, szervezi és ellenőrzi a feladatok végrehajtását. 

A Titkárság ügyrendjét az azt felügyelő állami vezető hagyja jóvá. 

(4) A Titkárságvezető ellátja a Titkárság feladatköréhez kapcsolódó ügyeket. 

(5) A Titkárságvezető az állami vezető munkáját segíti, és ellátja mindazon ügyeket, 

amelyeket az állami vezető állandó vagy eseti jelleggel a feladat- és hatáskörébe utal. A 

Titkárságvezetőt a feladat- és hatáskörébe utalt ügyekben – akadályoztatása esetén – a 

Titkárságnak eseti jelleggel vagy a Titkárság ügyrendjében állandó jelleggel kijelölt 

kormánytisztviselője helyettesíti. 

(6) A Titkárságvezető az állami vezető irányítása alá tartozó önálló szervezeti egység 

vezetőjének továbbítja az állami vezető rendelkezéseit. Saját hatáskörben utasítást az önálló 

szervezeti egység vezetőjének, munkatársainak nem adhat. 

III. Fejezet 

A MINISZTÉRIUM SZERVEZETI EGYSÉGEI 

Az önálló szervezeti egység 

58. § (1) Az önálló szervezeti egység ellátja a 2. függelékben, valamint a szervezeti egység 

vezetőjének tevékenységét irányító vezető által meghatározott feladatokat. 

(2) Az önálló szervezeti egység létszámát – a Szabályzatban meghatározott létszámkereten 

belül – a szervezeti egység vezetőjének tevékenységét irányító vezető határozza meg. 

(3) Az önálló szervezeti egységen belül működő osztályok létszámát és feladatkörét az 

önálló szervezeti egység vezetője a tevékenységét irányító vezető által jóváhagyott 

ügyrendben határozza meg. 

A szervezeti egységek vezetői 

59. § (1) Az önálló szervezeti egység vezetője a jogszabályoknak és a szakmai 

követelményeknek megfelelően – a minisztertől, az államtitkártól, illetőleg az irányítást 

gyakorló helyettes államtitkártól kapott utasítás és iránymutatás alapján – vezeti az önálló 

szervezeti egység munkáját, és felelős az önálló szervezeti egység feladatainak ellátásáért. 



(2) Az önálló szervezeti egység vezetője – az (1) bekezdésben meghatározottakkal 

összefüggésben – elkészíti az önálló szervezeti egység ügyrendjét és annak mellékleteként a 

munkaköri leírásokat, szervezi és ellenőrzi az önálló szervezeti egységhez tartozó feladatok 

végrehajtását. 

(3) Az önálló szervezeti egység vezetője dönt az önálló szervezeti egység feladat- és 

hatáskörébe utalt ügyekben, amennyiben jogszabály, a Szabályzat vagy az irányítást gyakorló 

állami vezető eltérően nem rendelkezik. 

60. § (1) Az önálló szervezeti egység vezetőjének a helyettese 

a) az önálló szervezeti egység ügyrendjében meghatározottak, valamint az önálló szervezeti 

egység vezetőjének utasítása szerint helyettesíti az önálló szervezeti egység vezetőjét, 

b) az általa vezetett osztály tekintetében ellátja az osztályvezetői feladatokat. 

(2) A legalább 40 fős önálló szervezeti egységen az önálló szervezetiegység-vezető 

általános helyettesítésére legfeljebb egy osztályt nem vezető főosztályvezető-helyettes 

működhet. 

61. § (1) Az osztályvezető az önálló szervezeti egység ügyrendje, valamint az önálló 

szervezeti egység vezetője utasítása szerint irányítja a vezetése alatt álló osztály munkáját. Az 

osztályvezető felelős az osztály feladatainak teljesítéséért. 

(2) Az osztályvezetőt akadályoztatása esetén az önálló szervezeti egység ügyrendjében 

meghatározottak szerint az önálló szervezeti egység másik osztályának vezetője vagy az 

osztály munkatársai közül az önálló szervezeti egység vezetője által kijelölt 

kormánytisztviselő helyettesíti. 

IV. Fejezet 

A MINISZTÉRIUMI TÁJÉKOZTATÁS ÉS DÖNTÉS-ELŐKÉSZÍTÉS FÓRUMAI 

A Miniszteri Értekezlet 

62. § (1) A Miniszteri Értekezlet a minisztérium heti rendszerességgel tartott legfőbb 

döntés-előkészítő szerve. 

(2) A Miniszteri Értekezlet a miniszter vezetésével áttekinti a minisztérium operatív 

feladatainak ellátását, illetve a soron következő közigazgatási államtitkári értekezlet ülésének 

napirendjére vett, a tárca feladatkörét érintő előterjesztéseket. 

(3) A Miniszteri Értekezlet javaslatot tesz 

a) intézkedés tételére, 

b) intézkedés elfogadására, 

c) egyeztetés megindítására, 

d) szükség esetén a közigazgatási egyeztetés során képviselendő tárcaálláspontra. 

(4) A Miniszteri Értekezlet vizsgálja az intézkedések megvalósulását. 

(5) A Miniszteri Értekezlet előkészítése és napirendjének összeállítása a Miniszteri Kabinet 

feladata. 

(6) A Miniszteri Értekezlet állandó résztvevői a miniszter, a közigazgatási államtitkár, az 

államtitkárok, a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár, a 

miniszter kabinetfőnöke, a miniszteri titkárságvezető, a sajtófőnök, valamint a miniszter 

döntése alapján meghívottak. A Miniszteri Értekezlet állandó résztvevője a közigazgatási és 

igazságügyi miniszter képviselője. A résztvevőket a kabinetfőnök elektronikus úton vagy 

telefonon hívja meg. 

(7) A Miniszteri Értekezlet résztvevőinek tájékoztatása, javaslata alapján a miniszter döntést 

hoz és iránymutatást ad. 



(8) A miniszter által megállapított időpontban megtartott értekezletre a minisztériumi önálló 

szervezeti egységek egyeztetett, a felettes állami vezető által jóváhagyott írásbeli 

előterjesztéseket tesznek, amelyeket az értekezletet megelőző harmadik munkanapon 14.00 

óráig kell eljuttatni közvetlenül a Miniszteri Kabinetre eredetben, valamint e-mailen. 

(9) Az előterjesztésben fel kell tüntetni az el nem fogadott észrevételeket azok indokaival 

együtt. A Miniszteri Kabinet a Miniszteri Értekezlet tagjai részére a megküldött 

előterjesztések alapján napirendi javaslatot állít össze, valamint az előterjesztésekhez 

összefoglalót csatol, amely tartalmazza az előterjesztés tárgyát, annak rövid tartalmi 

összefoglalását, tájékoztatást arról, hogy az előterjesztés egyeztetésére az előírt rendben sor 

került-e, szükség szerint az előterjesztésben foglaltakkal kapcsolatos jogi álláspontot, 

valamint javaslatot arról, hogy az előterjesztés napirendre vételének megvannak-e a szükséges 

feltételei. 

(10) A Miniszteri Értekezleten meghatározott feladatokról, iránymutatásokról a 

kabinetfőnök az értekezletet követő munkanap 16.00 óráig emlékeztetőt készít, amelyet az 

értekezlet résztvevői, valamint a feladatok végrehajtására kötelezett felelősök rendelkezésére 

bocsát. 

(11) A tárgyalt anyagokat a Miniszteri Kabinet a feladatok nyilvántartásba vétele és 

érdekeltekhez történő eljuttatásának szervezése érdekében megküldi a Személyügyi és 

Igazgatási Főosztálynak. 

(12) A döntések végrehajtásának ellenőrzéséről a közigazgatási államtitkár gondoskodik. 

(13) Az előterjesztés egységesített formai követelményeiről a Miniszteri Kabinet 

tájékoztatót tesz közzé. 

A Vezetői Értekezlet 

63. § (1) A Vezetői Értekezlet a közigazgatási államtitkár vezetésével áttekinti a feladatok 

ellátását, a miniszter döntését nem igénylő előterjesztések, javaslatok tárgyában döntést hoz, 

illetve a Miniszteri Értekezlet napirendjére kerülő előterjesztéseket, javaslatokat véleményezi, 

és döntésre előkészíti. A Vezetői Értekezlet a döntéseit a jelenlévők egyszerű szótöbbségével 

hozza. 

(2) A Vezetői Értekezletet a Jogi Főosztály készíti elő, a résztvevőket elektronikus úton 

hívja meg. 

(3) A Vezetői Értekezletre, szükség szerint, a közigazgatási államtitkár által megállapított 

időpontban kerül sor. Az értekezleten részt vesz a közigazgatási államtitkár, a helyettes 

államtitkárok, az MVH elnöke, a NÉBIH elnöke, az OKTF főigazgatója, a NeKI főigazgatója, 

a Földmérési és Távérzékelési Intézet (a továbbiakban: FÖMI) főigazgatója, az 

Agrárgazdasági Kutatóintézet (a továbbiakban: AKI) főigazgatója, a jogi, igazgatási és 

agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár titkárságvezetője, emlékeztető 

készítésének céljából a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes 

államtitkár titkárságának munkatársa, valamint a közigazgatási államtitkár döntése alapján 

meghívottak. 

(4) A Vezetői Értekezletre előterjesztést az önálló szervezeti egységek a szakterületért 

felelős államtitkár egyetértésével nyújthatnak be. Az egyeztetett írásbeli előterjesztéseket az 

értekezletet megelőző negyedik nap 14.00 óráig kell eljuttatni közvetlenül a Jogi 

Főosztálynak eredetben, valamint e-mailen. 

(5) Az előterjesztésben fel kell tüntetni az el nem fogadott észrevételeket azok indokaival 

együtt. A Jogi Főosztály az előzőekben jelzett időpontok után csak a közigazgatási államtitkár 

eseti írásbeli engedélye alapján vehet át előterjesztést. A Jogi Főosztály a Vezetői Értekezlet 

résztvevői részére a megküldött előterjesztések alapján napirendi javaslatot állít össze, 

valamint az előterjesztésekhez összefoglalót csatol, amely tartalmazza az előterjesztés tárgyát, 



annak rövid tartalmi összefoglalását, tájékoztatást arról, hogy az előterjesztés egyeztetésére az 

előírt rendben sor került-e, szükség szerint az előterjesztésben foglaltakkal kapcsolatos jogi 

álláspontot, valamint javaslatot arról, hogy az előterjesztés napirendre vételének megvannak-e 

a szükséges feltételei. 

(6) Az értekezletről a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes 

államtitkár titkárságának munkatársa az értekezletet követő munkanap 16.00 óráig 

emlékeztetőt készít, melyet megküld az értekezlet résztvevői, valamint a feladatok 

végrehajtására kötelezett felelősök részére. A tárgyalt anyagokat a Jogi Főosztály a feladatok 

nyilvántartásba vétele és az érdekeltekhez történő eljuttatásának szervezése érdekében 

megküldi a Személyügyi és Igazgatási Főosztálynak. 

(7) A döntések végrehajtásának ellenőrzéséről a jogi, igazgatási és agrárszakképzési 

ügyekért felelős helyettes államtitkár gondoskodik. 

Földprogram-koordinációs Értekezlet 

64. § (1) A Földprogram-koordinációs Értekezlet az állami földprogramért felelős 

államtitkár vezetésével áttekinti az állami földek hasznosításával kapcsolatos programok 

előrehaladását, a feladatok ellátását. 

(2) A Földprogram-koordinációs Értekezletet az állami földprogramért felelős államtitkár 

titkársága készíti elő, a résztvevőket elektronikus úton hívja meg. 

(3) A Földprogram-koordinációs Értekezletre, szükség szerint, az állami földprogramért 

felelős államtitkár által megállapított időpontban kerül sor. Az értekezleten részt vesz az 

állami földprogramért felelős államtitkár, a közigazgatási államtitkár, a környezet- és 

természetvédelemért felelős helyettes államtitkár, a Földügyi és Térinformatikai Főosztály 

főosztályvezetője, a Nemzeti Földalapkezelő Szervezet elnöke, emlékeztető készítésének 

céljából az állami földprogramért felelős államtitkár titkárságának munkatársa, valamint az 

állami földprogramért felelős államtitkár döntése alapján meghívottak. 

(4) Az értekezletről az állami földprogramért felelős államtitkár titkárságának munkatársa 

az értekezletet követő munkanap 16.00 óráig emlékeztetőt készít, melyet megküld az 

értekezlet résztvevői, valamint a feladatok végrehajtására kötelezett felelősök részére. 

(5) A döntések végrehajtásának ellenőrzéséről az állami földprogramért felelős államtitkár 

gondoskodik. 

Főosztályvezetői Értekezlet 

65. § (1) A Főosztályvezetői Értekezlet az államtitkár, illetve helyettes államtitkár által 

összehívott, szükség szerint ülésező, az államtitkár, illetve helyettes államtitkár irányítása alá 

tartozó önálló szervezeti egység(ek) vezetőiből álló szakmai döntés-előkészítő fórum. 

(2) A Főosztályvezetői Értekezlet az államtitkár, helyettes államtitkár vezetésével áttekinti 

az önálló szervezeti egységek feladatainak ellátását, illetve a soron következő közigazgatási 

államtitkári értekezlet ülésének napirendjére vett, az önálló szervezeti egységek feladatkörét 

érintő előterjesztéseket. 

(3) A Főosztályvezetői Értekezlet előkészítése és napirendjének összeállítása az államtitkár, 

illetve helyettes államtitkár titkársága vezetőjének feladata. 

(4) A Főosztályvezetői Értekezletről az államtitkár, illetve helyettes államtitkár titkársága 

vezetője az értekezletet követő munkanap 16.00 óráig emlékeztetőt készít, melyet megküld az 

önálló szervezeti egységek vezetői részére. 

A munkacsoport 



66. § (1) A miniszter a több helyettes államtitkár vagy önálló szervezeti egység feladatkörét 

érintő, eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozásáról 

szóló utasításban meg kell határozni a munkacsoport feladatát, vezetőjét, tagjait és 

működésének idejét. 

(2) A munkacsoport célja a meghatározott feladat komplex megközelítésű, a szakterületek 

kiemelt együttműködésén alapuló hatékony megoldása, illetve az ehhez szükséges javaslatok 

felvázolása, kidolgozása. 

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesítésükre egyébként jogosult személy helyettesítheti. 

V. Fejezet 

A MINISZTÉRIUM MŰKÖDÉSÉVEL KAPCSOLATOS EGYES 

RENDELKEZÉSEK 

Kiadmányozás 

67. § (1) A kiadmányozási jog 

a) a miniszter hatáskörében vagy feladatkörében hozott érdemi döntése aláírására, 

b) – ha a Szabályzat így rendelkezik – a miniszter hatáskörébe vagy kizárólagos 

feladatkörébe tartozó döntés előkészítésére és a miniszter nevében történő aláírására, vagy 

c) a feladatkör ellátására jogosult és köteles személy e körben történő döntésének 

meghozatalára 

ad felhatalmazást. 

(2) A miniszter kiadmányozza 

a) a kormány-előterjesztést és a Kormányhoz benyújtandó jelentést, 

b) a törvényjavaslat parlamenti tárgyalása során a benyújtandó dokumentumokat 

(támogatott módosító indítványok listája, egységes javaslat, zárószavazás előtti módosító 

indítvány, az elfogadott törvény kihirdetésre kerülő, valamint egységes szerkezetű 

szövegjavaslata), 

c) a miniszteri rendeletet, a közjogi szervezetszabályozó eszközt, 

d) a köztársasági elnöknek, az Országgyűlés tisztségviselőinek, a Kormány tagjainak, az 

Alkotmánybíróság elnökének és tagjainak, a Kúria elnökének, az Országos Bírósági Hivatal 

elnökének, a legfőbb ügyésznek, az Állami Számvevőszék elnökének, az Alapvető Jogok 

Biztosának címzett ügyiratot, 

e) az országgyűlési képviselő írásbeli kérdésére, megkeresésére adott választ, 

f) a Szabályzatban meghatározott kivételekkel a kamarák feletti törvényességi felügyeleti 

jogkörben tett intézkedést, 

g) mindazokat az iratokat, amelyeknek kiadmányozási jogát magának tartotta fenn, és 

h) a jogszabály által a miniszter hatáskörébe utalt és át nem ruházott ügyben hozott döntést. 

(3) A miniszter akadályoztatása esetén az intézkedést igénylő ügyekben – a miniszteri 

rendelet, valamint a köztársasági elnöknek címzett ügyirat kivételével – a feladatkörrel 

rendelkező államtitkár, a miniszter és az államtitkárok egyidejű akadályoztatása esetén a 

közigazgatási államtitkár intézkedik és kiadmányoz. 

(4) A (2) bekezdésben meghatározott iratokat – ellenkező miniszteri rendelkezés hiányában 

– a felettes helyettes államtitkár, a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős 

helyettes államtitkár és a közigazgatási államtitkár útján a Miniszteri Titkársághoz kell 

megküldeni. A fenti ügyiratokat és előterjesztéseket – ellenkező miniszteri rendelkezés 

hiányában – a közigazgatási államtitkár közvetlen irányítása alá tartozó szervezeti egység 

vonatkozásában a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár és 

a közigazgatási államtitkár útján kell a Miniszteri Titkársághoz megküldeni. A kiemelt 



politikai jelentőséggel bíró ügy és a minisztérium felügyelete alá tartozó átfogó politikai, 

stratégiai, illetve a politikák megvalósítását szolgáló források felhasználását célzó ügyiratok 

esetén a felettes államtitkár és valamennyi államtitkár is szignálja az előadói ívet. Különösen 

indokolt esetben a vezető – az ok megjelölésével – közvetlenül fordulhat a miniszterhez, az 

államtitkárhoz, a közigazgatási államtitkárhoz a közvetlen felettese egyidejű, vagy ha ez nem 

lehetséges, utólagos tájékoztatása mellett. Az ügyiratot az előadóív felzetén aláírással és 

dátummal kell ellátnia a felülvizsgálat előtti szignálást végző személynek. 

(5) Az önálló szervezeti egység vezetője – a felette irányítási jogot gyakorló állami vezető 

vagy a Szabályzat eltérő rendelkezése hiányában – kiadmányoz minden, a minisztérium 

állami vezetőinek kiadmányozási jogkörébe nem tartozó iratot. 

(6) Az állami vezető, illetve az önálló szervezeti egység vezetője – a felette irányítási jogot 

gyakorló állami vezető vagy a Szabályzat eltérő rendelkezése hiányában – kiadmányoz 

minden, a 4. függelékben meghatározott irányítói feladatkörébe tartozó iratot. 

68. § A parlamenti államtitkár a miniszter által átruházott hatáskörben kiadmányozza a 

nemzetközi szervezetek és intézmények számára, valamint a külképviseletek vezetőinek 

címzett ügyiratot. 

69. § Ha a kiadmányozásra, valamint a feladatkör ellátására a miniszter nevében más 

személy jogosult és köteles, a döntését az előkészítés ellenőrzése után, a kapott információk 

alapján, feladat- és hatáskörében eljárva, határidőben hozza meg. 

70. § (1) A miniszter által átruházott jogkörben, a miniszter nevében eljárva a 2. függelék 

szerinti feladatkörében érintett önálló szervezeti egység vezetője készíti elő és kiadmányozza 

a miniszter hatáskörébe tartozó hatósági döntéseket. 

(2) Ha a miniszter hatáskörébe tartozó hatósági ügytípus több, egyazon helyettes államtitkár 

irányítása alá tartozó önálló szervezeti egység feladatkörét érinti, a döntést a helyettes 

államtitkár kijelölése alapján feljogosított önálló szervezeti egység vezetője készíti elő és 

kiadmányozza. A kiadmányozásra kijelölt önálló szervezeti egység vezetője a döntés 

előkészítésébe a feladatkörükben érintett önálló szervezeti egységeket köteles bevonni. 

(3) Amennyiben a miniszter hatáskörébe tartozó hatósági ügytípus több olyan önálló 

szervezeti egység feladatkörét érinti, amelyek nem egyazon helyettes államtitkár irányítása alá 

tartoznak, a döntést a közigazgatási államtitkár által kijelölt önálló szervezeti egység vezetője 

készíti elő és kiadmányozza. A kiadmányozásra kijelölt önálló szervezeti egység vezetője a 

döntés előkészítésébe a feladatkörükben érintett önálló szervezeti egységeket köteles bevonni. 

(4) Hirdetményi úton történő közlés esetén az (1) bekezdés szerinti önálló szervezeti egység 

gondoskodik a hatósági döntésnek a minisztérium intranetes felületén történő közzétételéről. 

(5) A kiadmányozásra kerülő hatósági döntéseket és a jogszabály egységes alkalmazása 

érdekében kiadmányozásra előkészített állásfoglalást az irat előkészítését végző szakmai 

részleg minden esetben köteles felülvizsgálat előtt bemutatni a Jogi Főosztálynak. 

(6) A minisztérium által megkötésre kerülő szerződéseket a témája szerint érintett szervezeti 

egység készíti elő, és a Jogi Főosztály, valamint a jogi, igazgatási és agrárszakképzési 

ügyekért felelős helyettes államtitkár részére előzetesen be kell mutatni, majd a megkötött 

szerződések egy példányát a Jogi Főosztály által vezetett szerződéstárban kell elhelyezni. 

71. § Más tárca miniszteri rendelete esetén, ha az a vidékfejlesztési miniszter egyetértéséhez 

kötött, a miniszter az egyetértési jogot az érintett szakterületet felügyelő államtitkár 

felterjesztése útján gyakorolja. 

72. § Az államtitkár, a közigazgatási államtitkár, a helyettes államtitkár, a miniszteri biztos, 

az önálló szervezeti egység vezetője a felettes állami vezető által átruházott jogkörben, illetve 

saját hatáskörében eljárva feladatai ellátásához kapcsolódóan kiadmányozza a minisztérium, 

más tárcák, egyéb állami szervek azonos, illetve hasonló jogállású vagy besorolású vezetőinek 

címzett ügyiratokat. 



73. § A 72. §-ban meghatározott kiadmányozási jog gyakorlásának részletes szabályait az 

önálló szervezeti egység vezetője az ügyrendben határozza meg. 

A munkavégzés általános szabályai 

74. § (1) A miniszter és a közigazgatási államtitkár kivételével vezető az irányítása alá nem 

tartozó szervezeti egység munkatársa részére utasítást nem adhat. A jogi, igazgatási és 

agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár a feladatkörének ellátásával 

kapcsolatban közvetlenül adhat utasítást az irányítása alá nem tartozó önálló szervezeti egység 

munkatársának. Erről az utasítást végrehajtó munkatársnak – a feladat végrehajtásának 

egyidejű megkezdése mellett – a szervezeti egységet irányító vezetőt haladéktalanul 

tájékoztatnia kell. 

(2) Az (1) bekezdésben meghatározott vezetőtől közvetlenül kapott utasítás végrehajtását a 

szolgálati út megtartásával kell teljesíteni. Halaszthatatlanul sürgős ügyekben az 

intézkedésben távolléte miatt akadályozott felettes vezető egyetértését telefonon vagy 

elektronikus úton kell beszerezni. Ennek megtörténtét, vagy amennyiben erre sincs lehetőség, 

ezt a körülményt az előadói íven fel kell tüntetni, és az ügyiratot haladéktalanul a következő 

felettes vezetőhöz kell eljuttatni. 

(3) A közvetlenül kapott utasítás végrehajtását – ha az utasítást adó kifejezetten ellentétesen 

nem rendelkezik – a szolgálati út megtartásával kell teljesíteni. 

A hivatali egyeztetés rendje 

75. § (1) A kormányzati döntés-előkészítés során a minisztérium egységes álláspontot alakít 

ki. 

(2) A minisztériumok előterjesztéseinek, illetve jogszabálytervezeteinek véleményezése 

során az egységes álláspont kialakítása érdekében a beérkező tervezeteket a Jogi Főosztály 

megküldi a feladatkörében érintett valamennyi önálló szervezeti egységnek, amely az 

egységes álláspont kialakítása érdekében a véleményezésbe – a határidő megtartására 

figyelemmel – bevonja a feladatkörében érintett további szervezeti egységeket, melyek 

érintettségük esetén (amennyiben a Jogi Főosztály közvetlenül nem vonja be a minisztérium 

által irányított szerveket) bevonják az általuk szakmailag felügyelt költségvetési szerveket. 

(3) A véleményező szervezeti egység vezetője a (2) bekezdés szerint kialakított egységes 

álláspontot tartalmazó észrevételeit a számára megadott határidőn belül megküldi a Jogi 

Főosztálynak. 

(4) A Jogi Főosztály a véleményező szervezeti egységek észrevételeinek 

figyelembevételével elkészíti a minisztérium egységes véleményét összefoglaló 

tárcavélemény tervezetét. 

(5) Ha a véleményezésben részt vevő szervezeti egységek észrevételei között többszöri 

egyeztetés után véleménykülönbség marad fenn, a Jogi Főosztály egyeztetést tart. A Jogi 

Főosztály vezetőjének kezdeményezésére szükség esetén a Miniszteri Értekezlet javaslatot 

tesz a miniszternek a minisztérium egységes álláspontjának kialakítására. 

(6) Amennyiben az előterjesztést, jogszabálytervezetet észrevételezésre vagy 

véleményezésre küldő minisztérium a beérkezett észrevételek tárgyában szóbeli egyeztetést 

tart, a minisztériumot a Jogi Főosztály, illetve az egységes álláspontot kialakító szervezeti 

egység képviseli. Az egyeztetés eredményéről az egyeztetésen részt vevő érintett szervezeti 

egység vezetőjét, valamint a véleményezésben részt vevő szervezeti egységek vezetőit a Jogi 

Főosztály szóban tájékoztatja. 

76. § (1) Az előterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (a továbbiakban 

együtt: tervezet) a minisztérium munkatervében a feladat elvégzéséért az elsőhelyi felelősként 



megjelölt, ennek hiányában az egyébként a tárgykörért felelős önálló szervezeti egység (a 

továbbiakban: előkészítésért felelős főosztály) köteles – a feladatkörrel rendelkező szervezeti 

egységek bevonásával – előkészíteni. Az előkészítésbe bevont szervezeti egység – szükség 

szerint az általuk szakmailag felügyelt költségvetési szervekkel együtt – a feladatkörének 

megfelelő részanyagok, részmunkák kidolgozásával köteles részt venni a tervezet 

előkészítésében. 

(2) A tervezet pénzügyi tartalmi megalapozottságáért az előkészítésért felelős szervezeti 

egység, a más jogszabályokkal való rendszertani összhangért és a jogalkotás szakmai 

követelményeinek való megfelelésért a Jogi Főosztály viseli a felelősséget. 

(3) A tervezet szükség szerinti belső egyeztetését az előkészítésért felelős főosztály végzi. A 

tervezet belső egyeztetésébe a tervezett szabályozás tárgya szerint érintett önálló szervezeti 

egységeket, a Sajtóirodát, valamint a Jogi Főosztályt kell bevonni. A beérkezett véleményeket 

az előkészítésért felelős szervezeti egység érvényesíti, véleményeltérés esetén a vitás 

kérdéseket az önálló szervezeti egységek vezetői vagy megbízottjaik személyes tárgyalás, 

munkaértekezlet, ennek sikertelensége esetén a helyettes államtitkárok, a helyettes 

államtitkárok közötti vita esetén a közigazgatási államtitkár majd a Vezetői Értekezlet és a 

Miniszteri Értekezlet útján rendezik, ennek eredményét az előadói íven fel kell tüntetni. 

(4) A minisztériumban készülő előterjesztések belső egyeztetésére legalább 5 munkanapos 

határidőt kell biztosítani, ettől eltérni csak kivételes esetben külön indokolás mellett lehet. 

(5) A tervezetet és annak indokolását – jogharmonizációs célú jogalkotás esetén a 

megfelelőségi táblázattal együtt – az előkészítésért felelős főosztály papíralapon és 

elektronikus úton megküldi a Jogi Főosztály részére, valamint a Sajtóirodának. 

(6) A Jogi Főosztály a tervezetet jogi szempontból felülvizsgálja. Ha az előkészítésért 

felelős szervezeti egység és a Jogi Főosztály között jogi természetű vita merül fel a tervezet 

közigazgatási egyeztetésre bocsáthatóságáról, a kérdésben a jogi, igazgatási és 

agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár dönt. A Vezetői Értekezlet által a 

tervezet közigazgatási egyeztetésre bocsáthatóságáról hozott döntés jogi felülvizsgálatát és új 

döntés meghozatalát a Jogi Főosztály a közigazgatási államtitkárnál kezdeményezheti. A 

tervezeteknek a Kormány ügyrendje szerinti előzetes egyeztetésre bocsátásáról, valamint 

közigazgatási egyeztetésre bocsátásáról a Jogi Főosztály gondoskodik. A közigazgatási 

egyeztetés során beérkező véleményeket a Jogi Főosztály továbbítja az előkészítésért felelős 

főosztály részére. A tervezet közigazgatási egyeztetését és a kormány-előterjesztések 

benyújtásának előkészítését, valamint azok benyújtását (ideértve a Versenyképességi Tanács 

elé terjesztendő anyagok benyújtását is) a Jogi Főosztály végzi. 

(7) A minisztérium működését szabályozó belső normák előkészítése a szabályozás tárgya 

szerint feladatkörrel rendelkező szervezeti egység feladata. A tervezet aláírásra való 

felterjesztését a Jogi Főosztály végzi. 

77. § (1) A miniszter tájékoztatását szolgáló, állásfoglalását vagy jóváhagyását kérő 

feljegyzéseket és más iratokat a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes 

államtitkár és a közigazgatási államtitkár útján kell felterjeszteni. 

(2) Az Országgyűlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett 

tisztségviselők, a Kormány tagja, valamint az országgyűlési képviselő megkeresésére adott 

választervezetét – a válaszadásra nyitva álló határidő lejártát megelőző, a vezető megalapozott 

döntését lehetővé tevő ésszerű határidőn belül – a jogi, igazgatási és agrárszakképzési 

ügyekért felelős helyettes államtitkár és a közigazgatási államtitkár útján kell felterjeszteni. 

(3) A közigazgatási államtitkár útján jóváhagyásra felterjesztett iratokat az előkészítő 

ügyintéző, az előkészítő önálló szervezeti egység vezetője az aktapéldányon látja el 

kézjegyével, a felterjesztő helyettes államtitkár, államtitkár, közigazgatási államtitkár pedig az 

előadóív felzetén aláírással és dátummal látja el. 



78. § (1) Ha a jogszabály vagy felettes szerv másként nem rendelkezik, a miniszter, az 

államtitkár, a közigazgatási államtitkár, a helyettes államtitkár, az önálló szervezeti egységek 

vezetői, az egyedi hatósági ügyek kivételével 

a) feladat- és hatáskörük gyakorlását a közvetlen alárendeltségükbe tartozó vezetőre 

átruházhatják azzal, hogy az ilyen feladat- és hatáskör-átruházás nem érinti az átruházó vezető 

felelősségét, 

b) az alárendeltségükbe tartozó szervezeti egységektől bármely ügyet magukhoz vonhatnak, 

c) az ügyek intézésére, a jogszabályok keretei között érdemi és eljárási utasítást adhatnak, 

d) megsemmisíthetik vagy megváltoztathatják az alárendeltségükbe tartozó szervezeti 

egység bármely vezetője, ügyintézője által hozott döntést, illetve a megsemmisítést, a 

megváltoztatást az illetékes vezetőnél kezdeményezhetik. 

(2) A felettes vezető rendelkezése alapján a minisztériumi szervezeti egységek vezetői és 

ügyintézői kötelesek olyan ügynek az intézésére is, amely e Szabályzat, illetve az ügyrend 

vagy a munkaköri leírás szerint más minisztériumi szervezeti egység vagy ügyintéző 

feladatkörébe tartozik. 

Ügyintézési határidő 

79. § (1) Az ügyek intézése a vonatkozó jogszabályok, a Kormány ügyrendje és a felettes 

vezető által előírt határidőben történik. 

(2) Az ügyintézési határidő a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános 

szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény (a továbbiakban: Ket.) hatálya alá tartozó ügyekre 

vonatkozóan az irányadó anyagi és eljárási szabályokban meghatározott határidő. 

(3) Jogszabályban előírt ügyintézési határidő hiányában az ügyek intézésére a vezető által a 

feladatok kiadása során megállapított egyedi ügyintézési határidő az irányadó. 

(4) A határidőket naptári napban, illetve órában kell meghatározni. A határidő számításának 

kezdő napja a minisztériumban történő érkeztetés, ennek hiányában az első iktatás napja, 

befejező napja pedig a regisztrált továbbítás napja. 

(5) Az ügyintéző feladatainak ütemezése során úgy jár el, hogy a vezetői jóváhagyás a 

határidő lejárta előtt, ésszerű időben beszerezhető legyen. 

(6) Ha a beadvány az előírt határidő alatt érdemben nem intézhető el, akkor az ügyintéző a 

késedelem okáról és az ügyintézés várható időpontjáról felettesét tájékoztatja. Ilyen esetben 

az illetékes helyettes államtitkár vagy a közigazgatási államtitkár a továbbiakra nézve döntést 

hoz, útmutatást ad, amelyről az ügyben érintetteket (ügyfeleket) haladéktalanul tájékoztatni 

kell. 

A feladatok meghatározása, végrehajtása és ellenőrzése 

80. § (1) A minisztérium fő feladatait – a Kormány munkatervéhez igazodva – évenként 

munkaterv foglalja össze. 

(2) Az éves munkatervet a Személyügyi és Igazgatási Főosztály a minisztérium szervezeti 

egységekkel történő előzetes egyeztetés alapján állítja össze – mely tartalmazza a feladatok 

végrehajtásáért felelős részlegek és ügyintézők, valamint a bevont háttérintézmények neveit –, 

és a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár útján a 

közigazgatási államtitkár egyetértésével a miniszternek jóváhagyás céljából benyújtja. 

(3) A munkaterv tartalmazza 

a) a törvényalkotási programból, a Kormány munkatervéből és az Országgyűlés 

határozataiból adódó előterjesztéseket, ezek elkészítésének határidejét, a részhatáridőket és a 

felelősöket, 



b) a Miniszteri Értekezleten és a Vezetői Értekezleten írásos előterjesztésben 

megtárgyalásra kerülő témaköröket, azok elkészítésének határidejét és felelősét, 

c) a miniszter által kiadásra kerülő rendeletek és közjogi szervezetszabályozó eszközök 

témakörét, határidejét és felelősét. 

(4) A közigazgatási államtitkár a helyettes államtitkár útján ellenőrzi a minisztériumi 

munkatervi feladatok teljesítését, valamint a Kormány határozataiban és munkatervében előírt 

határidős feladatok teljesítését. 

81. § (1) A jogszabályban, közjogi szervezetszabályozó eszközben vagy a munkatervben 

megállapított, valamint a vezető által meghatározott feladat végrehajtása az ügykör szerint 

hatáskörrel rendelkező önálló szervezeti egység kötelessége. 

(2) A Kormány és az Országgyűlés döntéseiből adódó feladatok végrehajtása érdekében a 

Személyügyi és Igazgatási Főosztály az adott döntés közlésével felhívja a feladat 

teljesítéséért, illetve közreműködésért felelős önálló szervezeti egység figyelmét a feladatnak 

határidőben történő végrehajtására. 

(3) Az önálló szervezeti egység által készített, más önálló szervezeti egység részére 

feladatot előirányzó tervezetet az érintett önálló szervezeti egységgel előzetesen egyeztetni 

kell. 

(4) A Személyügyi és Igazgatási Főosztály a minisztériumi munkaterv, a Kormány, az 

Országgyűlés, a Miniszteri Értekezlet, a Vezetői Értekezlet által meghatározott feladatok 

végrehajtását ellenőrzi, és ezek teljesítéséről a minisztérium vezetőit havi rendszerességgel, a 

Közigazgatási és Igazságügyi Minisztériumot (a Kormány munkatervében, határozataiban 

előírt, a tárca felelősségével, közreműködésével előírt feladatok esetében) annak igénye 

szerint – az esetleges akadályozó körülmények ismertetésével – tájékoztatja. 

(5) A minisztérium azon szervezeti egységei, amelyek feladatot kívánnak meghatározni 

szakmai felügyeletük alá tartozó valamely intézmény részére, kötelesek azt – kiadását 

megelőzően – az érintett minisztériumi szervezeti egységekkel egyeztetni. A belső 

egyeztetésbe az intézményfelügyeleti kérdésekben a Jogi Főosztályt, a költségvetési és 

létszám-előirányzatokat érintő kérdésekben, illetve vagyongazdálkodási kérdésekben a 

Költségvetési és Gazdálkodási Főosztályt, a minisztérium hatáskörébe tartozó európai uniós 

ügyekben mint kapcsolattartót az EU és FAO Ügyek Főosztályát, illetve a Stratégiai 

Főosztályt minden esetben be kell vonni. 

(6) A Személyügyi és Igazgatási Főosztály szervezi az Országgyűlés és a Kormány 

döntéseiből, határozataiból a minisztériumra háruló feladatok végrehajtását, e feladatoknak az 

ügykör szerint felelős szervezeti egységek közötti elosztását, egyezteti az esetleges vitás 

kérdéseket és gondoskodik a feladatelosztásnak a minisztérium vezetőihez való eljuttatásáról. 

82. § (1) A minisztériumi főosztályok – az e Szabályzatban meghatározott ügykörük szerint 

– közreműködnek a szakmai felügyelet gyakorlásában a miniszter irányítása alatt működő 

intézmények tevékenysége felett. A szakmai felügyelet keretében ellenőrzést is végezhetnek 

és kezdeményezhetnek. Soron kívüli belső ellenőrzés elrendelését a főosztályok az aláírás 

rendjének betartásával, a feladatkör szerint érintett Ellenőrzési Főosztály felülvizsgálat előtti 

láttamozásával, a miniszternek címzett feljegyzésben kezdeményezhetik. 

(2) Szakmai felügyelet körébe tartozó ügyekben – így különösen az intézményi éves 

beszámolók elfogadása, az éves intézményi költségvetési javaslatok kidolgozása tárgyában – 

az egységes álláspont – miniszteri hatáskör gyakorlásával összefüggésben közreműködő, 

szakmai ügykör szerint érintett szervezeti egységek bevonásával történő – kialakításáért a 4. 

függelékben megjelölt főosztály felelős, amennyiben e Szabályzat az adott ügyet valamely 

főosztály feladatkörébe kifejezetten nem utalja. 

Együttműködési kötelezettség, csoportos munkavégzés 



83. § (1) A minisztérium valamennyi vezetője és munkatársa köteles a minisztériumi 

feladatok végrehajtásában együttműködni. A munkavégzésük során tudomásukra jutott, de 

más szervezeti egység feladatkörébe tartozó tényt, adatot, tapasztalatot kötelesek 

haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez továbbítani. Az önálló szervezeti egységek 

közötti együttműködés kialakításáért az önálló szervezeti egységek vezetői a felelősek. Az 

egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellátásában a többi érintett szervezeti egység 

álláspontja összehangoltan érvényesüljön, az a minisztériumi egység felelős, amelynek a 

Szabályzat szerint az ügy intézése a feladatkörébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijelölt. 

(2) Ha egy feladat megoldásában több szervezeti egység érintett, a feladat elvégzéséért az 

első helyen kijelölt szervezeti egység a felelős, amely egyúttal köteles gondoskodni az 

egyeztetés kezdeményezéséről annak érdekében, hogy a megoldásban a többi érdekelt 

szervezeti egység álláspontja összehangoltan érvényesüljön. Ehhez a közreműködő szervezeti 

egységek szakterületük szempontjait feltáró munkarészeket, észrevételeket, javaslatokat 

adnak. A nem érvényesített javaslatokról a javaslattevőt tájékoztatni kell. Véleményeltérés 

esetén a szervezeti egységeknek egymás között egyeztetniük kell, ennek eredménytelensége 

esetén a közös felettes vezető dönt. 

(3) A Szabályzatban fel nem sorolt, de hasonló jellegű, illetve kapcsolódó feladatok 

minisztériumi szervezeti egységek közötti megosztásáról – vita esetén – az érintett szervezeti 

egységek közös felettese dönt. 

(4) A szervezeti egység feladatait saját dolgozói által köteles ellátni. Ez nem érinti a 

szervezeti egység vezetőjének azt a jogát, hogy a feladat szakszerű, összetett megoldásához 

eseti jelleggel külső szakértőt, kutatóintézetet vegyen igénybe vagy egyes kérdések 

megoldásához eseti jelleggel külső szervtől szakvéleményt kérjen. A szervezeti egység 

vezetője külső szerv dolgozóját minisztériumi munkavégzésre nem rendelheti be. 

(5) A miniszter az összetett megközelítést és több szakterület szoros együttműködését 

igénylő feladat elvégzése érdekében a feladatkörükben érintett vezetők és tárgykör szerint 

illetékes ügyintézők hatékony együttműködésével megvalósuló csoportos munkavégzést 

rendelhet el. 

(6) A csoportos munkavégzés során a feladatkörükben érintett vezetőket és tárgykör szerint 

illetékes ügyintézőket a komplex feladat megfelelő határidőben történő elvégzése érdekében 

kiemelt együttműködési kötelezettség és felelősség terheli. 

Az Állami Számvevőszékkel, a Kormányzati Ellenőrzési Hivatallal, illetve az Alapvető Jogok 

Biztosával való kapcsolattartás 

84. § (1) Az Alapvető Jogok Biztosa által végzett vizsgálatot a minisztérium önálló 

szervezeti egységeinek elő kell segíteni. 

(2) A minisztériumi szervezeti egységek a feladatkörükbe tartozó, a biztos megkeresésére, 

jelentésére és ajánlására adott választervezetét – a válaszadásra nyitva álló határidő lejártát 

legalább három munkanappal megelőzően – a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért 

felelős helyettes államtitkár és a közigazgatási államtitkár útján terjesztik fel. 

(3) A miniszter irányítása, illetve felügyelete alá tartozó szerveknek a biztos 

kezdeményezéseiről, illetve vizsgálatának megállapításairól rendszeresen tájékoztatniuk kell 

az irányításukban, illetve felügyeletükben közreműködő államtitkárt, helyettes államtitkárt, 

félévente tájékoztatót kell készíteniük a közigazgatási államtitkár részére. 

(4) Az Állami Számvevőszék és a Kormányzati Ellenőrzési Hivatal (a továbbiakban: 

ellenőrző szervek) által végzett vizsgálatokat a minisztérium önálló szervezeti egységeinek 

elő kell segíteniük. 

(5) Az ellenőrző szervek által végzett vizsgálatok során az ellenőrző szervekkel való 

kapcsolattartásért, illetve az ellenőrzés koordinációjáért az ellenőrzés témája által első helyen 



érintett szervezeti egység felelős (felelős szervezeti egység). Az ellenőrzés koordinációja 

magában foglalja az ellenőrző szervek által a minisztérium részére megküldött ellenőrzési 

jelentés tervezetének, illetve tervezeteinek egyeztetését és az ellenőrzési jelentések 

tervezeteire adott észrevétel- tervezetek előkészítését (észrevételezés). Az ellenőrzés 

koordinációjáért felelős szervezeti egység az észrevételezésbe köteles bevonni minden olyan 

szervezeti egységet, amely az ellenőrző szerv által végzett ellenőrzés témájában érintett. 

(6) Az ellenőrző szervek megkeresésére, ajánlására és az általuk megküldött 

jelentéstervezetre adott válasz tervezetét a felelős szervezeti egységek – a válaszadásra nyitva 

álló határidő lejártát legalább három munkanappal megelőzően – a jogi, igazgatási és 

agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár útján terjesztik fel a közigazgatási 

államtitkár részére (a közigazgatási államtitkár részére érkezett megkeresés, ajánlás, illetve 

jelentéstervezet esetén), illetve a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős 

helyettes államtitkár és a közigazgatási államtitkár útján terjesztik fel a miniszter részére (a 

miniszter részére érkezett megkeresés, ajánlás, illetve jelentéstervezet esetén). 

A minisztérium képviselete 

85. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadályoztatása esetén a 

képviselet rendjére a Szabályzatnak a miniszter helyettesítésének rendjére irányadó 

rendelkezései az irányadók. Az államtitkárok egyidejű akadályoztatása esetén a 

minisztériumot a miniszter kabinetfőnöke képviseli. 

(2) A kormánybizottságokban, tárcaközi fórumokon, a társhatóságokkal, az 

önkormányzatokkal és a társadalmi szervezetekkel való kapcsolatokban a minisztériumot a 

miniszter, államtitkár, helyettes államtitkár, valamint – a szakterületüket érintő kérdésekben, a 

miniszter, államtitkár vagy helyettes államtitkár megbízása alapján – az erre felhatalmazott 

vezető képviseli. 

(3) A minisztériumnak a bíróságok és a hatóságok előtti jogi képviseletét a Jogi Főosztály e 

feladattal megbízott kormánytisztviselői látják el. A minisztérium jogi képviseletére vagy 

egyes kérdésekben jogi tanácsadásra más személyekkel vagy szervezetekkel – így különösen 

ügyvédi irodával – kivételes esetben, a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős 

helyettes államtitkár előzetes jóváhagyását követően köthető szerződés. A jóváhagyás során a 

jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes államtitkár megvizsgálja a 

szerződéskötés indokoltságát, különösen a szerződés tárgyát képező jogi munka 

összetettségét, a speciális jogi területeken való jártasság szükségességét, és jóváhagyását csak 

abban az esetben adja meg, ha a Jogi Főosztály állományában lévő kormánytisztviselők az 

adott területen releváns tapasztalattal nem rendelkeznek, vagy a különleges szaktudás 

elsajátítása a Jogi Főosztály részéről indokolatlan erőforrás-ráfordítást jelentene. 

(4) Az Európai Unió által társfinanszírozott projektek előkészítése során a minisztérium 

képviseletét a miniszter írásos meghatalmazása alapján kijelölt vezető látja el. E projektek 

megvalósítása során a miniszter a projektalapító dokumentumban is rendelkezik a 

képviseletről. 

(5) Az Országgyűlés bizottsága előtt a minisztériumot a feladatkörében érintett államtitkár 

vagy helyettes államtitkár, akadályoztatása esetén az általa kijelölt vezető képviseli. 

(6) Az Országgyűlés bizottságai előtti képviselet módjáról, a képviseletet ellátó vezetők 

listájával az érintett szervezeti egység vezetőjének a Parlamenti és Társadalmi Kapcsolatok 

Főosztályát legkésőbb az ülés napján reggel 8 óráig tájékoztatni kell. 

86. § (1) Az Európai Unió intézményeinek ülésein a minisztérium képviseletéről külön VM 

utasítás rendelkezik. 

(2) Nemzetközi programokon és a protokolleseményeken a minisztérium képviseletére a 86. 

§ (2) bekezdésében meghatározott rendelkezések az irányadók. 



(3) Ha a nemzetközi programokon és a protokolleseményeken való részvételre a 

minisztérium több állami vezetője jogosult, akkor a Nemzetközi Kapcsolatok Főosztályának 

javaslatára a parlamenti államtitkár határozza meg a minisztérium képviseletének rendjét, 

illetve jelöli ki a részt vevő személyt. 

(4) Az EKTB keretében a jogi, igazgatási és agrárszakképzési ügyekért felelős helyettes 

államtitkár, akadályoztatása esetén az EU és FAO Ügyek Főosztályának vezetője látja el a 

képviseleti teendőket. 

A sajtó tájékoztatásával kapcsolatos eljárás 

87. § (1) A sajtó tájékoztatását az érdekelt minisztériumi egységek bevonásával a Sajtóiroda 

végzi. A Szabályzat eltérő rendelkezése hiányában a sajtó részére tájékoztatást a miniszter, a 

közigazgatási államtitkár, az államtitkárok, a sajtófőnök adhat. 

(2) A miniszter vagy az államtitkár indokolt esetben, egyedileg az (1) bekezdésben 

foglaltaktól eltérő, elsősorban helyettes államtitkári szintű vezetőt is kijelölhet a sajtó 

tájékoztatása céljából. 

(3) A minisztérium feladat- és hatáskörébe tartozó ügyekben interjút – a miniszter vagy az 

államtitkár eltérő döntése hiányában – csak a Sajtóiroda szervezésében lehet adni, melyet a 

Miniszterelnökség illetékes szervezeti egységével egyeztetni köteles. A minisztérium nevében 

a miniszter és az államtitkárok, egyidejű akadályoztatásuk esetén a feladatkörrel rendelkező 

helyettes államtitkár nyilatkozik. Ettől eltérni a Miniszterelnökség illetékes vezetőjének 

előzetes engedélyével lehet. 

(4) Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folyóiratok számára 

készített, szakmai, jellemzően a hatályos előírásokat ismertető vagy egyébként 

ismeretterjesztési, tudományos célból készült írásos anyagok tekintetében. 

(5) A sajtó útján nyilvánosságra hozott közlemény kiadásáról a Sajtóiroda gondoskodik a 

feladatkör szerint illetékes helyettes államtitkár előterjesztését és a Miniszterelnökség 

illetékes vezetőjének jóváhagyását követően. 

(6) A minisztériumra vonatkozó javaslatokra és bírálatokra a sajtónyilvános választ a 

feladatköre szerint érintett önálló szervezeti egység vezetője, a miniszter irányítása, illetve 

felügyelete alatt álló szervek tekintetében pedig a szerv vezetője készíti elő a törvényes 

határidőben. A válaszoknak sajtóhoz történő eljuttatásáról a Sajtóiroda gondoskodik a (3) 

bekezdés szerinti eljárásrendben. 

(7) Valamennyi szervezeti egység felelős az általa kezelt adatok körében a közérdekű 

adatok megismeréséhez való jog érvényesülésének biztosításáért. 

Minősítési jogkör átruházása 

88. § A miniszter minősítési jogkörét – átruházott jogkörben – az alábbi vezetők 

gyakorolhatják: 

a) „Szigorúan titkos!” minősítési szintig 

aa) az államtitkár, a közigazgatási államtitkár, a helyettes államtitkár, 

ab) a minősített adat védelmének szakmai felügyeletével kapcsolatos feladatok körébe 

tartozó adatok esetében a minisztérium biztonsági vezetője; 

b) „Titkos!” minősítési szintig 

ba) a kabinetfőnök, 

bb) az önálló szervezeti egység vezetője; 

c) „Korlátozott terjesztésű!” minősítési szinten a Biztonsági Szabályzatban meghatározott 

egyéb vezető. 



A minisztérium költségvetési és gazdálkodási rendje 

89. § (1) A minisztérium költségvetési előirányzataira kötelezettséget vállalni és terhére 

kifizetést engedélyezni a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály ellenjegyzése nélkül nem 

lehet. 

(2) A minisztérium Irányító Szervezetének gazdasági vezetői feladatait a Költségvetési és 

Gazdálkodási Főosztály vezetője látja el. 

Záró rendelkezések 

90. § (1) A miniszter kiadja 

a) az iratkezelési szabályzatot, 

b) az adatkezelési szabályzatot. 

(2) A közigazgatási államtitkár kiadja 

a) a minisztérium házirendjét, 

b) a közszolgálati szabályzatot, 

c) a gazdálkodási keretszabályzatot, 

d) az ellenőrzési szabályzatot. 

(3) Az (1)–(2) bekezdésben szereplő szabályzatokon túl a miniszter további szabályzatok 

kiadásáról is rendelkezhet. 

91. § (1) Az önálló szervezeti egység vezetője jelen utasítás végrehajtására, így különösen 

az egyes osztályok feladatkörének meghatározására a Szabályzat hatálybalépésétől számított 

30 napon belül ügyrendet készít. 

(2) Az ügyrendet az önálló szervezeti egység vezetőjének javaslatára az önálló szervezeti 

egység vezetőjének tevékenységét irányító vezető hagyja jóvá. 

 


