Az Államháztartási Belső Pénzügyi Ellenőrzési Tárcaközi Bizottság
ügyrendje
 
Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 121/B.§ (2) bekezdés d) pontjában kapott felhatalmazás alapján az államháztartásért felelős miniszter (a továbbiakban: miniszter) az államháztartási belső kontrollrendszer (ÁBK) működésének áttekintése, koordinációja, harmonizációja, valamint fejlesztésére vonatkozó javaslatok előkészítése érdekében Államháztartási Belső Pénzügyi Ellenőrzési Tárcaközi Bizottságot hoz létre (továbbiakban: Bizottság).
 
I. A Bizottság feladata, vezetése, albizottságai
 
I.1. A Bizottság feladata
 
A Bizottság elsődleges feladata az államháztartási belső kontrollrendszer fejlesztési feladatainak áttekintése, a tárcák által végzett feladatok összehangolása, harmonizációja, koordinációja, illetve a szükséges további fejlesztések előkészítése. Ennek keretében az alábbi feladatokat látja el, albizottságain keresztül:
 
1.   a miniszter támogatása az államháztartási belső kontrollrendszer működésének áttekintése, továbbá a rendszer szabályozása, koordinációja és harmonizációja terén;
2.   az államháztartási belső kontrollrendszer továbbfejlesztésére és működtetésére vonatkozó javaslatok megvitatása, ezen belül:
a)      a belső ellenőrzésre vonatkozó jogszabály tervezetek és módszertani útmutatók tervezetének véleményezése;
b)      a belső ellenőrzésre vonatkozó jogszabályok, módszertani útmutatók, nemzetközi belső ellenőrzési standardok alkalmazásának és végrehajtásának figyelemmel kísérése;
c)      a belső kontrollokra vonatkozó jogszabályok és módszertani útmutatók alkalmazásának és végrehajtásának figyelemmel kísérése;
d)      az Európai Unió strukturális alapjai (ESZA, ERFA), Kohéziós Alapja, továbbá egyéb uniós és nemzetközi támogatások felhasználásának ellenőrzési feladataival összefüggő feladatok koordinálásának támogatása és folyamatos figyelemmel kísérése; az Európai Bizottságnak benyújtandó, jogszabályokban meghatározott tervek, stratégiák és jelentések megtárgyalása;
e)      a belső ellenőrök funkcionális függetlenségének értékelése és támogatása;
3.   állásfoglalás kialakítása a miniszter, továbbá a költségvetési szervek képviselői által feltett egyedi kérdésekben;
4. a Kormány számára benyújtásra kerülő ÁBK jelentés megtárgyalása.
 
A Bizottság köteles a tevékenységével kapcsolatos, jogszabályban meghatározott határidők betartására kiemelt figyelmet fordítani.
 
I.2. A Bizottság vezetése
 
A Bizottság Elnökét a miniszter jelöli ki. A Bizottság Elnökének feladatai:
1.   az albizottságok tevékenységének koordinálása;
2.   az albizottságok éves munkatervének és éves beszámolóinak jóváhagyása;
3.   gondoskodás a jogszabályokban meghatározott feladatok ellátásáról, a határidők betartásáról.
 
Az egyes albizottságok elnökei jogosultak egyeztetést kezdeményezni a Bizottság Elnökénél bármely lényeges kérdésben, melyen részt vesz a Bizottság Elnöke, valamint a négy albizottság elnökei.
 
I.3. A Bizottság albizottságai
 
A Bizottság feladatait az alábbi – albizottsági elnökök által vezetett – albizottságokon keresztül látja el:
1.  
2. Belső Ellenőrzési Albizottság 

3. Belső Kontroll Albizottság 

4. EU Támogatások Albizottság 

5. Belső Ellenőrök Funkcionális Függetlenségét Támogató Szakmai Albizottság 

 
 
II. Albizottságok
 
II.1. Belső Ellenőrzési Albizottság
 
II.1.1. Az Albizottság feladatai
 
Az Albizottság elsődleges feladatát a belső ellenőrzés fejlesztésének elősegítése képezi. Ennek keretében az Albizottság feladata a belső ellenőrzésre vonatkozóan állásfoglalások előkészítése az alábbiak tekintetében
-         a belső ellenőrzésre vonatkozó jogszabálytervezetek és a vonatkozó jogszabályok harmonizálásának áttekintése, véleményezése,
-         a belső ellenőrzési módszertani útmutatók véleményezése,
-         a belső ellenőrzési rendszer fejlesztésére vonatkozó javaslatok megtárgyalása,
-         az államháztartási belső kontrollrendszer fejlesztésének figyelemmel kísérése, a fejlesztésre irányuló előterjesztések véleményezése,
-         a belső ellenőrzési szakképzési rendszer fejlesztésére vonatkozó javaslatok megtárgyalása,
-         a pénzügyminiszter által a belső ellenőrzési rendszer működéséről a Kormány számára évente elkészítendő jelentés megtárgyalása,
továbbá a vonatkozó jogszabályok, módszertani útmutatók, nemzetközi belső ellenőrzési standardok, és az azokon alapuló magyarországi államháztartási belső ellenőrzési standardok alkalmazásának és végrehajtásának figyelemmel kísérése.
 
II.1.2. Az Albizottság tagjai:
 
1. Önkormányzati Minisztérium képviselője 

2. Egészségügyi Minisztérium képviselője 

3. Szociális és Munkaügyi Minisztérium képviselője 

4. Földművelésügyi és Vidékfejlesztési Minisztérium képviselője 

5. Közlekedési Hírközlési és Energiaügyi Minisztérium képviselője 

6. Nemzeti Fejlesztési és Gazdasági Minisztérium képviselője 

7. Honvédelmi Minisztérium képviselője 

8. Igazságügyi és Rendészeti Minisztérium képviselője 

9. Környezetvédelmi és Vízügyi Minisztérium képviselője 

10. Külügyminisztérium képviselője 

11. Oktatási és Kulturális Minisztérium képviselője 

12. Pénzügyminisztérium képviselője 

13. Alkotmánybíróság képviselője 

14. Legfőbb Ügyészség képviselője 

15. Országgyűlés Hivatala képviselője 

16. Országos Igazságszolgáltatási Tanács képviselője 

17. Központi Statisztikai Hivatal képviselője 

18. Országos Nyugdíjbiztosítási Főigazgatóság képviselője 

19. Miniszterelnöki Hivatal képviselője 

20. Nemzeti Fejlesztési Ügynökség képviselője 

21. Kormányzati Ellenőrzési Hivatal képviselője 

22. Országos Egészségbiztosítási Pénztár képviselője 

23. Magyar Államkincstár képviselője 

24. Adó- és Pénzügyi Ellenőrzési Hivatal képviselője 

25. Vám- és Pénzügyőrség Országos Parancsnoksága képviselője 

26. Pénzügyi Szervezetek Állami Felügyelete képviselője 

27. PM Önkormányzati, területfejlesztési és agrárgazdálkodási főosztály képviselője 

28. PM NAO Iroda képviselője 

29. Önkormányzati szövetségek közös delegáltja 

 
Az Albizottságba az önkormányzati szövetségek (Települési Önkormányzatok Országos Szövetsége, Megyei Önkormányzatok Országos Szövetsége, Megyei Jogú Városok Szövetsége, Magyar Önkormányzatok Szövetsége, Kisvárosi Önkormányzatok Országos Érdekszövetsége, Községi Önkormányzatok Szövetsége, Magyar Faluszövetség) közösen választanak egy delegáltat.
 
Az Albizottság munkájában az Állami Számvevőszék képviselője állandó meghívottként vesz részt.
 
II.1.3. Az Albizottság elnöke
 
Az Albizottság elnökét a miniszter jelöli ki.
 
II.2. Belső Kontroll Albizottság 
 
II.2.1. Az Albizottság feladatai
 
Az Albizottság elsődleges feladata az ÁBK rendszer fejlesztésének elősegítése. Az Albizottság állásfoglalásokat készít elő 
· a szükséges jogszabály-módosításokat, 

· a belső kontrollrendszer fejlesztésére, szabályozására vonatkozó javaslatokat, 

· belső kontroll módszertani ajánlásokat, 

· a belső kontroll képzési stratégiáira vonatkozó javaslatokat 

illetően.
Az Albizottság értékeli a vonatkozó jogszabályok, módszertani útmutatók és az államháztartási belső kontroll standardok alkalmazásának tapasztalatait, és megvitatja a jogszabályban előírt, a Kormány számára benyújtandó jelentéseket.
 
II.2.2. Az Albizottság tagjai
1. Önkormányzati Minisztérium képviselője 

2. Egészségügyi Minisztérium képviselője 

3. Szociális és Munkaügyi Minisztérium képviselője 

4. Földművelésügyi és Vidékfejlesztési Minisztérium képviselője 

5. Nemzeti Fejlesztési és Gazdasági Minisztérium képviselője 

6. Közlekedési, Hírközlési és Energiaügyi Minisztérium képviselője 

7. Honvédelmi Minisztérium képviselője 

8. Igazságügyi és Rendészeti Minisztérium képviselője 

9. Környezetvédelmi és Vízügyi Minisztérium képviselője 

10. Külügyminisztérium képviselője 

11. Oktatási és Kulturális Minisztérium képviselője 

12. Pénzügyminisztérium képviselője 

13. Kormányzati Ellenőrzési Hivatal képviselője 

14. Magyar Államkincstár képviselője 

15. Miniszterelnöki Hivatal képviselője 

16. Nemzeti Fejlesztési Ügynökség képviselője 

17. PM NAO Iroda képviselője 

18. Magyar Tudományos Akadémia képviselője 

19. Országgyűlési Biztos Hivatala képviselője 

20. Országos Egészségbiztosítási Pénztár képviselője 

21. Országos Nyugdíjbiztosítási Főigazgatóság képviselője 

22. Gazdasági Versenyhivatal képviselője 

23. Központi Statisztikai Hivatal képviselője 

24. Adó- és Pénzügyi Ellenőrzési Hivatal képviselője 

25. Vám- és Pénzügyőrség Országos Parancsnoksága képviselője 

26. Nemzeti Kutatási és Technológiai Hivatal képviselője 

27. Országgyűlés Hivatala képviselője 

28. PM Költségvetési és pénzügypolitikai főosztály képviselője 

29. PM Központi költségvetési fejezetek főosztálya képviselője 

30. PM Önkormányzati területfejlesztési és agrárgazdálkodási főosztály képviselője 

31. PM Pénzügyi és gazdasági főosztály képviselője 

32. Önkormányzati szövetségek közös delegáltja 

 
Az Albizottságba az önkormányzati szövetségek (Települési Önkormányzatok Országos Szövetsége, Megyei Önkormányzatok Országos Szövetsége, Megyei Jogú Városok Szövetsége, Magyar Önkormányzatok Szövetsége, Kisvárosi Önkormányzatok Országos Érdekszövetsége, Községi Önkormányzatok Szövetsége, Magyar Faluszövetség) közösen választanak egy delegáltat.
 
Az Albizottság munkájában az Állami Számvevőszék képviselője állandó meghívottként vesz részt.
 
II.2.3. Az Albizottság elnöke
 
Az Albizottság elnökét a miniszter jelöli ki.
II.3. EU Támogatások Albizottsága
 
II.3.1. Az Albizottság feladatai
 
Az Albizottság feladata elsősorban a strukturális alapokból (ESZA, ERFA), a Kohéziós Alapból származó, valamint egyéb uniós és nemzetközi támogatások felhasználásának ellenőrzési feladataival összefüggő feladatok koordinálásának támogatása és folyamatos figyelemmel kísérése. Az Albizottság szabályozási és módszertani ajánlásokat tesz a felelős miniszter részére annak érdekében, hogy az érintett intézmények egységes metodikai megközelítéssel, harmonizált szabályzatok és ellenőrzési tervek alapján megfelelő számú és minőségű ellenőrzést hajtsanak végre. 
 
Az Albizottság feladatai közé tartozik állásfoglalások előkészítése az alábbiak tekintetében:
· Az ellenőrzést végző szervek tevékenységei koordinálásának támogatása és folyamatos figyelemmel kísérése, kiemelten a strukturális alapokból, a Kohéziós Alapból, valamint az egyéb uniós és nemzetközi támogatásokból származó források tekintetében; 

· Az ellenőrzések tervezésének koordinációja; 

· Az érintett szervezetekkel való együttműködés vonatkozásában a miniszter támogatása a hatáskörébe tartozó tevékenységek eljárásrendjének szabályozásában, a szükséges intézkedések megtételében, valamint a Kormány számára benyújtott javaslatainak az előterjesztésében; 

· A Pénzügyminisztériumnak az ellenőrzési rendszerek fejlesztéséért felelős osztálya munkájának segítése az európai uniós támogatásokkal kapcsolatos jogszabály-tervezetek előkészítésében; 

        Az ellenőrzési tervek és az ellenőrzési jelentések megtárgyalása az Európai Bizottságnak történő megküldés előtt.
 
II.3.2. Az Albizottság tagjai:
 
1. Miniszterelnöki Hivatal képviselője 

2. Nemzeti Fejlesztési és Gazdasági Minisztérium képviselője 

3.      Nemzeti Fejlesztési Ügynökség Belső Ellenőrzési Főosztályának képviselője
4. Adó- és Pénzügyi Ellenőrzési Hivatal képviselője 

5. Vám- és Pénzügyőrség képviselője 

6.      Magyar Államkincstár képviselője
7.      AVOP IH képviselője (AVOP/ ÚMVP)
8.      Koordinációs IH képviselője (VOP)
9.      Humán Erőforrás Programok IH képviselője (HEFOP/TÁMOP, TIOP) 
10.  Gazdaságfejlesztési Programok IH képviselője (GVOP/GOP)
11.  Környezetvédelmi Programok IH (KEOP)
12.  Közlekedési Programok IH képviselője (KÖZOP)
13.  Regionális Fejlesztési Programok IH képviselője (ROP/Rop-ok)
14.  Közigazgatási Reform Programok IH képviselője (EKOP, ÁROP)
15.  Nemzetközi Együttműködési Programok IH képviselője
16.  PM NAO Iroda képviselője
17.  Kormányzati Ellenőrzési Hivatal képviselője
18.  OLAF Koordinációs Iroda képviselője
19. A Központi Harmonizációs Egység képviselője 

20.  Önkormányzati szövetségek közös delegáltja
 
Az Albizottságba az önkormányzati szövetségek (Települési Önkormányzatok Országos Szövetsége, Megyei Önkormányzatok Országos Szövetsége, Megyei Jogú Városok Szövetsége, Magyar Önkormányzatok Szövetsége, Kisvárosi Önkormányzatok Országos Érdekszövetsége, Községi Önkormányzatok Szövetsége, Magyar Faluszövetség) közösen választanak egy delegáltat.
 
Az Albizottság munkájában az Állami Számvevőszék képviselője állandó meghívottként vesz részt.
 
II.3.3. Az Albizottság elnöke
 
Az Albizottság elnökét a miniszter jelöli ki.
 
 
II.4. Belső Ellenőrök Funkcionális Függetlenségét Támogató Szakmai Albizottság
 
II.4.1. Az Albizottság feladatai
 
Az Albizottság feladata a belső ellenőrök funkcionális függetlenségének értékelése, támogatása egy független fórum biztosításával, továbbá tanácsadás az ÁBK rendszer továbbfejlesztésére. Amennyiben a belső ellenőr és a költségvetési szerv vezetője között összeférhetetlenség vagy súlyos ellentét merül fel (pl. szakmai véleményeltérésből, jogszabályok, belső utasítások eltérő értelmezéséből adódóan), illetve az ellenőr vitatja a személyét érintő intézkedést, beleértve az ellenőr áthelyezését és felmentését is, az ellenőr az Albizottságához fordulhat állásfoglalásért. Az Albizottság ülésén megvitatja az esetet, állásfoglalásáról – melyet az ülésről készített jegyzőkönyvben kell rögzíteni – tájékoztatja az ellenőrt és az érintett költségvetési szerv vezetőjét.
 
II.4.2. Az Albizottság tagja
 
1. Állami Számvevőszék képviselője 

2. Belső Ellenőrök Magyarországi Szervezete képviselője 

3. Budapesti Gazdasági Főiskola képviselője 

4. Budapesti Corvinus Egyetem képviselője 

5. Kormányzati Ellenőrzési Hivatal képviselője 

6. Magyar Közgazdasági Társaság Ellenőrzési Szakosztálya képviselője 

7. Magyar Könyvvizsgálói Kamara Költségvetési tagozata képviselője 

8. Magyar Pénzügyi-Gazdasági Ellenőrök Egyesülete képviselője 

9. Pénzügyminisztérium Költségvetési és pénzügypolitikai főosztály képviselője 

10. Önkormányzati szövetségek közös delegáltja 

11. Információrendszer Ellenőrök Egyesülete (ISACA Magyarország) 

12. Költségvetési Ellenőrök Országos Egyesületének képviselője 

 
Az Albizottságba az önkormányzati szövetségek (Települési Önkormányzatok Országos Szövetsége, Megyei Önkormányzatok Országos Szövetsége, Megyei Jogú Városok Szövetsége, Magyar Önkormányzatok Szövetsége, Kisvárosi Önkormányzatok Országos Érdekszövetsége, Községi Önkormányzatok Szövetsége, Magyar Faluszövetség) közösen választanak egy delegáltat.
 
 
II.4.3. Az Albizottság elnöke
 
Az Albizottság elnöke a tagok által az alakuló ülésen egyhangúlag megválasztott személy.
 
II.4.4. Speciális szabályok
 
Az üléseken a konkrét ügyekben érintett szervezetek képviselői és a panaszos meghívottként részt vesznek.
 
A belső ellenőr köteles írásban benyújtani panaszát, mellékelve a bizonyításhoz szükséges dokumentumokat.
 
Amennyiben valamelyik albizottsági taggal szemben a panaszos belső ellenőr összeférhetetlenségi kifogást nyújt be, az Albizottságnak az általános döntéshozatali eljárás szabályai szerint határoznia kell e tárgyban, az összeférhetetlenség megállapítása esetén az érintett tag nem vehet részt a panasz elbírálásában.
 
Az Albizottság az egyedi ügyekkel kapcsolatos munkavégzéshez szükséges Eljárási Rendjét a megalakulástól számított 30 napon belül kialakítja, amelyet jóváhagyásra beterjeszt a Bizottság Elnökének.
 
III. Az albizottságok üléseire és munkarendjére vonatkozó közös szabályok
 
1. A tagok kijelölése, visszahívása és beszámoltatása a delegáló szervezetek hatáskörébe tartozik. Az albizottságba képviselőt delegáló szervezetnek írásban be kell jelentenie a titkársághoz a tag nevét, beosztását, elérhetőségét, valamint a tag személyében, elérhetőségében történt esetleges változásokat. 
2. A tagok bizottsági tevékenységükért külön díjazásban nem részesülnek.
3. Az albizottság tevékenységét éves munkaterv alapján végzi, melyet az albizottság készít el és a Bizottság elnöke hagy jóvá. Az albizottság tevékenységéről évente beszámol a Bizottság elnökének.
4. Az albizottság szükség szerint, de legalább évente kétszer ülésezik. Az albizottság üléseit az albizottsági elnök, vagy akadályoztatása esetén az általa kijelölt – teljes jogkörrel eljáró – helyettese hívja össze és vezeti. Ülés összehívását az albizottság elnökénél az albizottság bármelyik tagja kezdeményezheti.
5. Indokolt esetben az albizottság elnöke, vagy akadályoztatása esetén az általa kijelölt – teljes jogkörrel eljáró – helyettese dönthet arról, hogy az albizottság kizárólag elektronikus úton mondjon véleményt az elé terjesztett javaslatról. 
6. a) Az albizottsági elnök jogosultságai és kötelezettségei:
-         összeállítja az ülés napirendjét és a résztvevők listáját,
-         összehívja az üléseket,
-         megnyitja, vezeti és berekeszti az üléseket,
-         döntéshozatalt indítványoz,
-         szavazati joggal rendelkezik,
-         az ülésre meghívhat tagsági jogosultsággal nem rendelkező személyeket (meghívott),
-         jóváhagyja az ülések jegyzőkönyveit
6. b) A tag jogosultságai:
-         szavazati joggal rendelkezik,
-         új napirendi pont felvételét kezdeményezheti,
-         soron kívüli ülés megtartását kezdeményezheti az albizottsági elnöknél,
-         az ülésre tagsági jogosultsággal nem rendelkező személyek (meghívott) meghívását kezdeményezheti az albizottsági elnöknél,
-         akadályoztatása esetére jogosult írásban állandó vagy eseti jellegű helyettest meghatalmazni, aki teljes jogkörrel helyettesíti a tagot,
-         állásfoglalás meghozatalát kezdeményezheti,
-         kezdeményezheti vélemény, megjegyzés jegyzőkönyvben való szó szerinti rögzítését,
-         az ülésről készített jegyzőkönyvre észrevételt tehet.
6. c) A meghívott jogosultságai:
-         részt vehet az ülésen,
-         javaslatokat, észrevételeket fogalmazhat meg az albizottság részére,
-         jogosult megkapni az ülés dokumentumainak (napirend, jegyzőkönyv stb.) személyét érintő részét, azokat észrevételezni.
7. Az albizottság tájékoztatást, valamint dokumentumokat kérhet tagjaitól.
8. Az albizottság egyes kérdések, ügykörök előkészítése, tanulmányozása érdekében munkacsoportokat állíthat fel.
9. Döntéshozatali eljárás:
Az albizottság munkája során állásfoglalásokat fogalmaz meg, melyeket jegyzőkönyvbe kell foglalni. Az állásfoglalásokról a Bizottság Elnöke tájékoztatja a minisztert, illetve az illetékes szerveket, személyeket.
Az albizottság ülésein az albizottsági elnök és a tagok rendelkeznek szavazati joggal.
Az albizottság akkor határozatképes, ha szavazati joggal rendelkező tagjainak több mint fele képviselve van. Határozatképtelenség esetén a (meghívóban előre meghatározott helyen és időpontban tartandó) megismételt ülés a jelenlevők számára tekintet nélkül határozatképes. 
A szavazáskor a delegáltak a delegáló szervezet képviseletében járnak el.
Az eljárás részei:
1. az albizottsági elnök ismerteti a javaslatot 

2. az albizottság megvitatja a javaslatot 

3. az albizottsági elnök szavazást rendel el. 

Egy javaslat akkor tekinthető elfogadottnak, ha arra a jelenlevő tagok több mint fele igennel szavazott. 
Javaslatról elektronikus úton történő döntés és szavazás esetén a kitűzött határidőben beérkezett szavazatok több mint felének azonossága szükséges a javaslat elfogadásához vagy elvetéséhez. 
10. Titkársági feladatok
Az albizottságok és a Bizottság Elnökének munkájához kapcsolódó titkársági feladatokat a Pénzügyminisztérium - az ÁBK rendszer harmonizációjáért és koordinációjáért felelős – Költségvetési és pénzügypolitikai főosztályának Ellenőrzésirendszer-fejlesztési osztálya látja el. 
Az albizottság ülésére szóló meghívót és az ülés elé kerülő írásos anyagokat az ülést megelőzően 8 munkanappal kell a tagok részére kézbesíteni. A meghívónak tartalmaznia kell az ülés helyét és időpontját, a résztvevők nevét, továbbá a napirendi pontok megjelölését, illetve határozatképtelenség esetére a megismételt ülés helyét és időpontját.
A titkárság feladata az adminisztratív feladatok ellátása, az albizottság üléseinek előkészítése, a lebonyolítás technikai feltételeinek megteremtése, meghívók és dokumentumok szétküldése, továbbá az állásfoglalások nyilvántartása, és a dokumentumok illetékeseknek való eljuttatása, a jegyzőkönyvvezetés, valamint az albizottság munkájával kapcsolatos iratok tárolása. Az illetékességi kört az albizottság az állásfoglalás részeként meghatározza.
Az albizottság üléseiről a titkárság jegyzőkönyvet készít, amelyet – az albizottsági elnök jóváhagyása után – az albizottság tagjai részére 15 munkanapon belül megküld. A tagok a kézhezvételtől számított 8 munkanapon belül véleményezhetik a jegyzőkönyvet; a jegyzőkönyvek és az azokra tett észrevételek megtárgyalásának a soron következő albizottsági ülés napirendjében kell szerepelnie.
Az állandó tagokon kívüli meghívottakra vonatkozó javaslatot a titkársághoz kell benyújtani, amelyet a titkárság az albizottsági elnök felé továbbít. Az egyes albizottságokban az állandó meghívottak minden albizottsági ülésen részt vesznek csakúgy, mint a tagok, jogosultságaik viszont a meghívottakéval egyeznek meg.
Az ügyiratokat – beadványok, jelentések, jegyzőkönyvek stb. – téma/ügy alapján, évszám/sorszám nyilvántartás szerint kell vezetni és keletkezésük időrendje szerint tárolni. Ezen dokumentumokba az Albizottság tagjai betekinthetnek.
 
11. A jelen ügyrend 2009. szeptember 18-án lép hatályba.
