Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatésaga

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

NEMZETI KULTURALIS ALAP IGAZGATOSAGA
El6ado-miivészeti Iroda

hatésagi szakreferens
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.
A munkakorbe tartozé, illetve a vezetdi meghizassal jaro lényeges feladatok:

Eldadd-mivészeti szervezetek és szakmai érdekképviseleti szervezetek
nyilvantartasat, torlését (beleértve az adatvaltozasokat is) elrendeld hatarozatok, az
eljarasokhoz kapcsolédé végzések, egyéb dokumentumok el6készitése, a
szukséges eljarasok lefolytatasa, az eléado-miivészeti szervezetek mingsitésével,
évadbeszamoldikkal, valamint létesitmény-gazdalkodasi és egyéb nyilvantartasba
vételhez, mindsitéshez, kdézponti koltségvetési tamogatas igénybevételéhez
szukséges adatszolgaltatasaikkal kapcsolatos koordinaciés feladatok ellatasa, az
eléado- mivészeti szervezetek altal igényelt tamogatasi jogosultsagot igazolo
hatarozatok, valamint az addokedvezményre jogositd tamogatasi igazolas irant
inditott eljarasokban a kozbensd végzések elkészitése, az el6add-mivészeti
szervezetek éves szakmai beszamoloinak ellenérzése, a beszamoldk
elfogadasahoz vagy elutasitdasahoz szikséges hatdsagi eljarasok lefolytatasa,
hatarozatok el6készitése, hatdésagi ellendrzési feladatok ellatasa, beleértve a
helyszini ellenérzést is.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl
szolo" 1992. évi XXXIII. torveény, valamint a(z) 37/2008. (XII. 31.) OKM rendelet
rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

+ Egyetem, egyetemi szintli jogasz szakképzettség vagy egyetemi /féiskolai
szint allamigazgatasi/igazgatasszervezéi,

+ Kozigazgatasi hatdésagi eljarasban szerzett gyakorlat - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

+ Felhasznaloi szintd MS Office (irodai alkalmazasok),

+ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

* Magyar allampolgarsag, buntetlen eléélet, cselekvéképesség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
+ Eléado-miivészeti terlleten szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai
Tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

szakmai onéletrajz, képesitést igazold okiratok masolata, 30 napnal nem
régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany (csatolasa legkésébb a palyazat
elbiralasaig szukséges), a palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati
anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggd
kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2013. januar 15. napjatol toltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2012. december 19.

A palyazatok benyujtasanak médja:
+ Postai uton, a palyazatnak a Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatosaga cimére
torténé megkuldésével (1388 Budapest, Budapest Pf. 82.). Kérjik a

boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
77645/12, valamint a munkakor megnevezését: hatdésagi szakreferens.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfelelé palyazatokrél az Eléadoé-mivészeti Iroda
Fbosztalyvezetéjének javaslata alapjan a Féigazgatd dont. Személyes
meghallgatasra csak a palyazat alapjan legesélyesebb jelentkez6k esetében kerul
sor. A palyazat eredményérdl a sikeres palyazét telefonon, a tdbbi paélyazét
elektronikus uton értesiti az El6add-mivészeti Iroda a dontést kdvetd 2 munkanapon
belul.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. januar 10.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:



* Az NKA és az EMMI honlapjan a KSZK portaljan valé megjelenéssel
egyidében.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Kinevezés 4 honapos prébaidével torténik.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.nka.hu honlapon
szerezhet.



