Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
a "Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
Hatosagi Eljarasi Szabalyozasi Foosztalyan

jogi szakreferens
munkakor betoltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:

Budapest, 1055 , Kossuth Lajos tér 2-4.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (II1. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

HI. melléklet 59. pont: Jogi és igazgatasi feladatkor III. melléklet 71. pont:
Kozigazgatas-korszerisitési feladatkor III. melléklet 141. pont: Kormanyzati
dontés-elokészitési feladatkor

Ellatando feladatok:

a kozigazgatasi hatdsagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabalyair6l sz6l6 torvény,
valamint a vonatkozd végrehajtasi jogszabalyok eldkészitése, kozremiikodés az e
targykorbe tartozd agazati jogszabalyok eldkészitésében- a kozigazgatdsi hatosagi
eljaras ¢és szolgaltatas 4ltalanos szabdlyaival valdo Osszhang, valamint az
adminisztrativ terhek mérséklése érdekében jogszabalyok tervezeteinek, tovabba az
Orszaggytiléshez benyujtott torvényjavaslatoknak a véleményezése- hatosagi
eljarasi targya megkeresések, egyedi ligyek intézése- az daltalanos eljarasjogi
szabalyozas hatdlyosulasdnak vizsgdlataval, valamint a hatosagi jogalkalmazast
érinté problémak feltérképezésével ¢és kezelésével kapcsolatos feladatok- a



kozigazgatasi hatosagi eljarassal ¢és szolgaltatdssal kapcsolatos kérdések
megvalaszolasat ellatd informatikai feliilettel (Helpdesk) 6sszefliggd feladatok.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:
jogszabaly-elokészités, jogszabaly-véleményezeés, egyedi ligyek intézése
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara €és a juttatdsokra a "Kozszolgalati
tisztviseldk jogallasarol szold" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Kézszolgalati
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Egyetem, Jogasz,

Felhasznaloi szintli Internetes alkalmazasok,

Felhasznaloi szintli Levelezo rendszerek (LotusNotes, Outlook),
Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazésok),
Felhasznal6i szintii MS Windows NT/2000/XP,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A kozszolgélati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra és a kozszolgalati
statisztikai adatgylijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo6 egyes
szabalyokrol sz6lo 45/2012. (I11.20.) Korm. rendelet 1. szamu
mellékletében meghatarozott minta szerinti, a szakmai €letutat részletesen
bemutaté magyar nyelvii 6néletrajz

Motivacios levél

Végzettséget igazold okiratok, nyelvvizsga bizonyitvany (beszkennelt)
masolata

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkordbban 2013. szeptember 2. napjatél tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. augusztus 13.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciot Hollosi Orsolya nyujt, a 06
1795 5691 -es telefonszamon.



A palyazatok benyujtasanak modja:
Elektronikus uton Személyiigyi és Biztonsagi Fosztaly részére a
allaspalyazatok@kim.gov.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Az elOsziirés az onéletrajzok és a motivacids levelek alapjan torténik. A személyes
meghallgatasra behivottak koziil a birald bizottsag javaslata alapjan a munkaltatoi
jogkor gyakorloja dont a foglalkoztatott személyérdl. A személyes meghallgatdson
eredetben bemutatand6 iratok: végzettséget, képesitést igazold oklevelek,
bizonyitvanyok, valamint a harom honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. augusztus 31.



