	A Nemzetgazdasági Minisztérium pályázatot hirdet külgazdasági szakdiplomata asszisztens állások betöltésére



	

	Pályázat megjelenése: 2010. december 27. 

Pályázat benyújtásának határideje: 2011. január 27.   
1. ÁLTALÁNOS TUDNIVALÓK: 

A Nemzetgazdasági Minisztérium (a továbbiakban: NGM) pályázatot hirdet az alábbi táblázatba foglalt külgazdasági szakdiplomata asszisztens állások betöltésére.
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A pályázatra kiírt álláshely betölthető (a kiutazás legkésőbbi dátuma): lásd fenti táblázat 

Minden pályázó jelen kiírás keretében legfeljebb 3 állomáshelyet pályázhat meg. 

A pályázatot elnyert személlyel az NGM a külszolgálat idejére határozott idejű (előreláthatólag a fenti táblázat szerinti időpontig tartó) kormánytisztviselői jogviszonyt létesít. A külügyi felkészülés és a külszolgálat idejére a külgazdasági szakdiplomata asszisztenst áthelyezik a Külügyminisztérium (KÜM) állományába. 

Kormánytisztviselői besorolása, illetménye és juttatásainak megállapítása a kormánytisztviselők jogállásáról szóló 2010. évi LVIII. törvény (továbbiakban: Ktjv.) és a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény. (továbbiakban: Ktv.) alapján, a külszolgálat ideje alatt a devizaellátmány meghatározása a köztisztviselők tartós külszolgálatáról szóló 104/2003. (VII. 18.) Korm. rendelet, hatályos KÜM szabályozás, valamint a kormánytisztviselői jogviszonyt érintő egyéb szabályozásban foglaltak szerint történik. 

2. A KÜLGAZDASÁGI SZAKDIPLOMATA ASSZISZTENS FŐ FELADATAI TÖBBEK KÖZÖTT: 
· A Külgazdasági Iroda programjainak szervezése, nyilvántartása, adminisztrációja 

· Levelezések intézése magyar, angol és helyi nyelven 

· Kapcsolattartás a nagyköveti titkársággal és gazdálkodással, a partnerszervezetek asszisztenseivel. 

· Sajtófigyelés 

· A helyi munkamegosztás szerint a Külgazdasági Irodához érkező megkeresések megválaszolásra előkészítése 


A külgazdasági szakdiplomata asszisztens szakmai munkája mellett a nagykövet által meghatározott más diplomáciai feladatokat is ellát. 


A külszolgálatra történő szakmai felkészítést az NGM biztosítja. Feladatait az ún. szakmai alaputasítás és a munkaköri leírás határozza meg. 


3. A PÁLYÁZAT 

a. Pályázati feltételek: 

· magyar állampolgár, aki nem állampolgára a fogadó országnak és állandó Magyarországon bejegyzett lakcímmel rendelkezik 

· büntetlen előélet és cselekvőképesség, 

· középfokú végzettség, 

· az 1. pontban szereplő táblázatban meghatározott nyelv(ek)ből államilag elismert vagy azzal egyenértékűvé nyilvánított (azaz honosított) nyelvvizsga és, tárgyalóképes nyelvtudás, 

· üzleti vagy üzletfejlesztési tapasztalat, 

· számítógépes felhasználói ismeretek, 

· érvényes gépjárművezetői engedély és személygépkocsi-vezetői gyakorlat, 

· külszolgálatra alkalmas egészségi állapot. 

magyar állampolgár, aki nem állampolgára a fogadó országnak és állandó Magyarországon bejegyzett lakcímmel rendelkezik 

A pályázatnak tartalmaznia kell: 
· a pályázó részletes szakmai önéletrajzát 2 példányban, 

· motivációs levelet legfeljebb 1 oldal terjedelemben, 2 példányban, 

· az iskolai végzettséget, a nyelvtudását és a személygépkocsi-vezetői engedélyének meglétét 

· igazoló dokumentumok másolatát 1 példányban, 

· a pályázó nyilatkozatát arról, hogy a pályázati anyagot az eljárásban részt vevők 

· megismerhetik 1 példányban, 

· három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítványt. 

b. A pályázat értékelésénél előnyt jelent: 
· az 1. pontban szereplő táblázatban meghatározott nyelvből középfokú vagy magasabb 

· államilag elismert vagy azzal egyenértékűvé nyilvánított nyelvvizsga, 

· az adott országban folytatott közép- vagy felsőfokú tanulmányok, vagy munkavégzés, 
korábban végzett külszolgálat. 

az 1. pontban szereplő táblázatban meghatározott nyelvből középfokú vagy magasabb 

4.  A KOMPLEX ÉRTÉKELÉS FOLYAMATA: 
a. A pályázat benyújtása: A pályázatot – zárt borítékban – a Nemzetgazdasági Minisztérium Humánigazgatási Főosztályának címezve (1055 Budapest, Honvéd u. 13-15. 510. iroda) postai úton vagy személyesen kell benyújtani. A borítékon kérjük feltüntetni: „külgazdasági szakdiplomata asszisztens – „az 1. pontban szereplő táblázat szerinti állomáshely”. 

A határidőn túl benyújtott pályázatokat nem áll módunkban figyelembe venni. Amennyiben a pályázati határidő utolsó napja szombat, vasárnap vagy munkaszüneti nap, a határidő a következő munkanapon jár le.  

b. A pályázat elbírálásának rendje: 

Csak az érvényes pályázatok kerülnek elbírálásra. A benyújtott pályázat akkor érvényes, amennyiben valamennyi – a 3.a. pontokban feltüntetett – formai és tartalmi feltételnek megfelel. 
A bizalmasan kezelt pályázatok a benyújtási határidőt követő 30 napon belül kerülnek elbírálásra. A pályázat eredményéről az elbírálásra előírt 30 napos határidőt követő 8 napon belül a pályázók elektronikusan, elektronikus elérhetőség hiányában postai úton írásban értesítést kapnak. 

Csak az érvényes pályázatok kerülnek elbírálásra. A benyújtott pályázat akkor érvényes, amennyiben valamennyi – a 3.a. pontokban feltüntetett – formai és tartalmi feltételnek megfelel. A bizalmasan kezelt pályázatok a benyújtási határidőt követő 30 napon belül kerülnek elbírálásra. A pályázat eredményéről az elbírálásra előírt 30 napos határidőt követő 8 napon belül a pályázók elektronikusan, elektronikus elérhetőség hiányában postai úton írásban értesítést kapnak. 


c. A pályázat elbírálásának menete 
A pályázat elbírálására két lépcsőben kerül sor. Az érvényes pályázatot benyújtók írásbeli teszten vesznek részt. Az írásbeli teszten a legjobb eredményt, de az elérhető pontszám minimum 60%-át teljesítő pályázóval a tárca vezetői személyes beszélgetést folytatnak. 

Az írásbeli teszt 
nyelve: magyar illetve 1. pontban szereplő táblázat szerinti elvárt nyelvek 
tartalma: általános külgazdasági, viszonylati ismeretek teszt. 
A teszt eredményéről a pályázók elektronikusan, elektronikus elérhetőség hiányában postai úton írásban értesítést kapnak.

A személyes beszélgetés 
nyelve: magyar illetve 1. pontban szereplő táblázat szerinti elvárt nyelvek 
tartalma: a jelölt elkötelezettségét, integritását méri fel. 

5. EGYÉB FONTOS TUDNIVALÓK: 

A benyújtott pályázati anyagok az elbírálásra előírt 30 napos határidőt követő 15 munkanapon belül a Humánigazgatási Főosztályon személyesen átvehetők, ezt követően a pályázatok megsemmisítésre kerülnek.  

A pályázat nyertesének, családjával együtt, kötelező nemzetbiztonsági ellenőrzésnek és orvosi alkalmassági vizsgálatnak kell magát alávetnie, valamint vagyonnyilatkozat tételi kötelezettség terheli. 

A kiküldetés megkezdésének feltétele a külügyi szakmai alapvizsga eredményes letétele. 
A pályázattal kapcsolatban érdeklődni lehet: 
szakmai kérdésekben: Külkereskedelem-fejlesztési Főosztály / Európa Osztály (Tel.: 336-7636) 
egyéb kérdésekben: Humánigazgatási Főosztályon telefonon (Tel.:374-2705). 

Jelen pályázati felhívás az NGM honlapján (www.ngm.gov.hu) került hivatalosan közzétételre


