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1. A pályázati felhívásban és az útmutatóban használt fogalmak

a) Pályázó: amennyiben a pályázati felhívás másként nem rendelkezik, a támogatást pályázati úton igénylő jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság, jogi személyiség nélküli egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek közössége.

b) Kedvezményezett: az előirányzatból részesülő kérelmező, pályázó vagy egyéb – a kötelezettségvállalás alapján – jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság. Végső kedvezményezett az előirányzat terhére folyósított támogatás végső felhasználója.

c) Kötelezettségvállaló: a jogképességgel nem rendelkező pályázó(k)nak Kötelezettségvállaló szervezetet kell megjelölni. A kötelezettségvállaló szervezet a pályázó által a pályázatban megjelölt, a pályázati program végrehajtására, a támogatás pályázó általi felhasználására és elszámolására kötelezettséget vállaló jogi személy.

d) Számlatulajdonos: az önálló bankszámlával nem rendelkező pályázónak bankszámlával rendelkező szervezetet kell megjelölni a pályázatban, aki/amely a támogatási összeg fogadására saját bankszámláját az önálló bankszámlával nem rendelkező kedvezményezett részére biztosítja.

e) Támogató: az előirányzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasználásáért felelős szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket támogatásban részesíti (Közigazgatási és Igazságügyi Minisztérium).

f) Pályázatkezelő: jogszabály vagy a támogatóval kötött megállapodás alapján a pályáztatás technikai lebonyolítását végző, illetve a pályázati programok tartalmi és pénzügyi megvalósítását ellenőrző szerv, azaz az ESZA Társadalmi Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság (továbbiakban ESZA Nonprofit Kft.). 

g) Internetes pályázatkezelő rendszer: a pályázatkezelő által üzemeltetett Internet-alapú pályázatkezelő információs rendszer (Elektronikus Pályázatkezelési és Együttműködési Rendszer, EPER).

h) E-pályázat: olyan pályázat, amely legalább a pályázati felhívásban a támogatás igénybe vételének feltételeként meghatározott adatokat, szakmai programot és annak költségvetését tartalmazza és az internetes pályázatkezelő rendszeren keresztül érkezik a pályázatkezelőhöz.

i) Támogatási időszak: a pályázati felhívás 6. pontjában és jelen útmutató 5. pontjában megjelölt időpontok közötti intervallum. Ezen időszakban kell a pályázónak a pályázati programot megvalósítania, s a támogatást kizárólag a fentiek szerint meghatározott időszakban bekövetkezett gazdasági események költségeinek kiegyenlítésére használhatja fel.

j) Összeférhetetlenség: a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 6.§ (1) bekezdés szerint összeférhetetlenség azzal szemben áll fenn, 

a) aki a pályázati eljárásban döntés-előkészítőként közreműködő vagy döntéshozó.

aa) Döntés előkészítésben közreműködőnek minősül: az a természetes személy, aki

aa1)
munkaviszony jellegű jogviszonyban vagy polgári jogi jogviszony alapján részt vesz a pályázati kiírás vagy a támogatási döntés előkészítésében,

aa2) támogatási döntés meghozatalára irányuló eljárásban javaslattételi, véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkező testület tagja;

ab) Döntéshozónak minősül: az a természetes személy, aki

ab1)
feladat- és hatásköre alapján a támogatási döntés meghozatalára jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetője vagy testület tagja,

ab2)
feladat- és hatásköre alapján támogatási döntésre érdemi befolyással rendelkezik, így különösen, ha a támogatási döntéshez kapcsolódóan egyetértési, vétó-, hozzájárulási, illetve jóváhagyási joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkező szerv vezetője vagy testület tagja;

b) kizárt közjogi tisztségviselő,

kizárt közjogi tisztségviselőnek minősül: a Kormány tagja, a kormánybiztos, az államtitkár, a szakállamtitkár, a regionális fejlesztési tanács elnöke, a fejlesztéspolitikai ügyekben feladatkörrel rendelkező központi hivatal vezetője, a regionális fejlesztési tanács által törvény előírása alapján létrehozott társaság vezető tisztségviselői, felügyelő bizottsága tagjai, illetve az Ágazati Operatív Programok Közreműködő szervezetei vezető tisztségviselői és ellenőrző szervének tagjai;

c) az a)-b) pont alá tartozó személy közeli hozzátartozója,

közeli hozzátartozó: a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény (a továbbiakban: Ptk.) által meghatározott közeli hozzátartozó;

d) az a)-c) pontban megjelölt személy tulajdonában álló gazdasági társaság,

valamely személy tulajdonában álló gazdasági társaságnak minősül:

da)
a legalább 5%-os tulajdonában álló nyilvánosan működő részvénytársaság,

db)
a bármilyen arányban tulajdonában álló gazdasági társaság (ide nem értve a nyilvánosan működő részvénytársaságot),

dc)
a tulajdonában álló b) pont szerinti társaság

dc1) 
legalább 5%-os tulajdonában álló nyilvánosan működő részvénytársaság,

dc2) 
bármilyen arányú tulajdonában álló gazdasági társaság (ide nem értve a nyilvánosan működő részvénytársaságot).

e) olyan gazdasági társaság, alapítvány, társadalmi szervezet, egyház vagy szakszervezet, illetve ezek önálló jogi személyiséggel rendelkező olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont alá tartozó személy vezető tisztségviselő, az alapítvány kezelő szervének, szervezetének tagja, tisztségviselője, a társadalmi szervezet, az egyház vagy a szakszervezet ügyintéző vagy képviseleti szervének tagja.

Vezető tisztségviselő: a gazdasági társaságokról szóló törvény által meghatározott vezető tisztségviselő.

f) az a társadalmi szervezet, egyház vagy szakszervezet, illetve ezek önálló jogi személyiséggel rendelkező azon szervezeti egysége,

fa) amely a pályázat kiírását megelőző öt évben együttműködési megállapodást kötött vagy tartott fenn Magyarországon bejegyzett párttal (a továbbiakban: párt),

fb) amely a pályázat kiírását megelőző öt évben párttal közös jelöltet állított országgyűlési, európai parlamenti vagy helyi önkormányzati választáson,

g) akinek a részvételből való kizártságának tényét a Knytv. 13. § alapján a honlapon közzétették.

k) Érintettség: a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben áll fenn,

a) aki a pályázati eljárásban döntés-előkészítőként közreműködő vagy döntést hozó szervnél munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll,

b) aki nem kizárt közjogi tisztségviselő,

c) aki az a)-b) pont alá tartozó személy közeli hozzátartozója,

d) aki az a)-c) pontban megjelölt személy tulajdonában álló gazdasági társaság,

e) amely olyan gazdasági társaság, alapítvány, társadalmi szervezet, egyház vagy szakszervezet, amelyben az a)-c) pont alá tartozó személy vezető tisztségviselő, az alapítvány kezelő szervének, szervezetének tagja, tisztségviselője vagy a társadalmi szervezet ügyintéző vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség közzétételét a pályázónak a pályázatot befogadó szervnél (ESZA Nonprofit Kft.) kell kezdeményeznie a kitöltött közzétételi kérelem megküldésével. A közzétételi kérelem letölthető az alábbi honlapról: https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp 

Ha az érintettséget megalapozó körülmény a pályázat benyújtása után, de a támogatási döntés előtt következik be, a pályázó köteles 8 munkanapon belül kezdeményezni e körülménynek a honlapon történő közzétételét. Ha a pályázó a közzétételt határidőben nem kezdeményezte, támogatásban nem részesülhet.

l) Szegregált lakókörnyezet: az a legalább egy háztömbből álló településrész, ahol az alacsony státuszú lakosságnak a településrész teljes lakosságához viszonyított aránya legalább 50%.

m) Integrált lakókörnyezet: az a legalább egy háztömbből álló településrész, ahol az alacsony státuszú lakosságnak a településrész teljes lakosságához viszonyított aránya legfeljebb 40%.

n) Háztömb: az épített környezet alakításáról és védelméről szóló 1997. évi LXXVIII. törvény 2. §-ának 26. pontjában meghatározott, egy telektömbön lévő lakás céljára szolgáló építmények összessége.

o) Alacsony státuszú lakosság: a 18. életévet betöltött, de a 62. életévet be nem töltött lakosságon belül azon személyek összessége, akik legfeljebb az iskola 8. évfolyamán folytatott tanulmányaikat fejezték be sikeresen, és a foglalkoztatás elősegítéséről és a munkanélküliek ellátásáról szóló 1991. évi IV. törvény 58. §-a (5) bekezdésének e) pontja szerinti kereső tevékenységet (a továbbiakban: kereső tevékenység) nem folytatnak.

p) Szegregációs index: az alacsony státuszú lakosság aránya a 18. életévet betöltött, de a 62. életévet be nem töltött teljes lakossághoz képest az adott településen, illetve a legalább egy háztömbből álló településrészen.

q) Konzorcium: A projekt irányító szerve. A konzorciumi partnerek részt vesznek a program tervezésének és végrehajtásának egészében a konzorciumi szerződésben foglaltaknak megfelelően. A program egyes elemei az írásban rögzített szerep- és feladat-megosztásnak megfelelően a konzorciumi partnerekhez delegálhatóak, akik annak megvalósításáért szakmai felelősséggel tartoznak. A konzorciumi partnerek eltérő szaktudásuk mozgósításával erősítik a program komplexitását.

A konzorciumi partnerek feladatai:

· részvétel a program tervezésében, 

· aktív részvétel a program megvalósításában, 

· a programot érintő szakmai döntésekben való részvétel, 

· aktivitásukkal, szakértelmükkel a program támogatása, 

· együttműködés a programban valamennyi érintettel, 

· együttműködés a Támogatóval és a Pályázatkezelővel, illetve az általuk megbízott szakemberekkel, 

· a program előrehaladásának rendszeres áttekintése, értékelése és segítése.

A konzorcium lehetséges tagjai:

· települési önkormányzatok, 

· cigány kisebbségi önkormányzatok,

· társadalmi szervezet (kivéve a pártot, a munkaadói és munkavállalói érdek-képviseleti szervezetet, a biztosító egyesületet, valamint az egyházat) és alapítvány, 

· helyi, kistérségi, megyei, regionális közszolgáltatásokat nyújtó intézmények és szervezetek, 

· szakmai szervezetek,

· nonprofit gazdasági társaságok.

r) Konzorciumi Tanács (KT): A Konzorciumi Tanács a konzorcium vezetője (= főpályázó) és a konzorciumi tagok összessége, amely dönt a program lényegi elemeiről, meghatározza annak szakmai, pénzügyi kereteit, a program célkitűzéseit. A Konzorciumi Tanács üléseit dokumentálni szükséges. A Konzorciumi Tanácsot már a pályázat beadása előtt meg kell alakítani. A konzorciumi tagokon kívül tagja a Támogató által kirendelt mentor.

A Konzorciumi Tanács feladatai:

· a program lényegi eleminek a meghatározása, 

· a program szakmai pénzügyi kereteinek meghatározása, 

· a program célkitűzéseinek meghatározása, 

· a program előrehaladásának rendszeres értékelése.

s) Munkacsoport: A projekt végrehajtó szerve. A program lebonyolításához megfelelő szakmai tapasztalattal, hozzáértéssel rendelkező munkacsoportot kell felállítani. További szakemberek bevonását értelemszerűen lehet beállítani (pl. pénzügyi menedzser, projekt asszisztens stb.). A költségvetési táblában az ő alkalmazásuk költségeit is tételesen fel kell tüntetni. A munkacsoportot már a pályázat beadása előtt meg kell alakítani.

Munkacsoport szereplői:

· főpályázó-programgazda, 

· műszaki ellenőr, 

· programban érintett főbb szereplők, pl. iskolaigazgató, stb. 

· Cigány Kisebbségi Önkormányzat képviselője, 

· a telep képviselője, 

· mentor, 

· szociális munkás.

A munkacsoporttal szembeni elvárás, hogy működési mechanizmusa jól legyen kialakítva, ülései rendszeresek és dokumentáltak legyenek.

A munkacsoport a program lebonyolító szervezete, amely dönt a programot érintő kérdésekben és értékeli az előrehaladást, meghatározza a feladatokat és azok ütemezését, végrehajtását, felelősét.

2. A pályázati program célkitűzései

A telepeken, telepszerű lakókörnyezetben – összefoglalóan szegregátumokban – élők társadalmi és gazdasági kirekesztettségének megszüntetését, a szegregált lakókörnyezet felszámolását, illetve az onnan kikerülő – és az anyatelepülésen élő, hasonló státuszú – emberek életminőségének javítása, amely a lakhatási feltételek, a földrajzi mobilitás megoldásával együtt a munkaerő-piaci és a szociális helyzet javítását, valamint az egészségügyi, az oktatási, szociális szolgáltatásokhoz való hozzáférést is biztosítja. Amennyiben a településen több szegregátum található, a legmagasabb szegregációs indexszel rendelkező településrészt kötelező a lakhatási részprojektbe bevonni. A többi szegregátum bevonása ajánlott.

2.1. Pályázati kategóriák

„A” komponens
Az „A” komponensben azok a települések vehetnek részt, amelyek megfelelnek az alábbi feltételeknek:

· A településen élők száma nem haladja meg a 15.000 főt

· A projektben leírt akcióterületen (telepen, telepszerű lakókörnyezetben) a lakások száma minimum 4, de nem haladja meg a 25-öt. (A 25 lakásnál többől álló akcióterületre csak abban az esetben lehet pályázatot benyújtani, ha a pályázó nyilatkozik a plusz források rendelkezésre állásáról.)

Támogatható projektelemek:

· a konzorcium működése;

· projektirányítás (a projektmenedzsment működése);

· lakhatási részprojekt;

· munkaerő-piaci részprojekt (beleértve az anyatelepülés közterületeinek, középületeinek – munkanélküliek foglalkoztathatóságának javításával, képzésével összekapcsolt – felújítását, bővítését, fejlesztését is);  

· szociális részprojekt;

· közösségfejlesztési és kulturális részprojekt;

· egészségügyi részprojekt;

· oktatási részprojekt.

„B” komponens

Pályázat nyújtható be olyan településeken megvalósítandó projektekre, melyek a Szociális és Munkaügyi Minisztérium 2005-től kiírásra került Telepeken élők integrációs programjában részt vettek (Abaújszántó, Bódvalenke, Dencsháza, Domaháza, Egercsehi, Füzér, Füzérradvány, Galambok, Garabonc, Gyulaj, Hangony, Hencida, Hidas, Kakucs, Kerecsend, Kiskunmajsa, Kisvaszar, Rudabánya, Sajóhídvég, Sirok, Somogyapáti, Sóshartyán, Szalonna, Szentegát, Szentgál, Szigetvár, Szomolya, Szúcs, Táska, Tiszabő, Tiszabura, Tornanádaska, Tunyogmatolcs, Uszka, Váralja, Vasboldogasszony, Zákány, Zalamerenye, Zalaszentjakab).

Támogatható projektelemek:

· a konzorcium működése;

· projektirányítás (a projektmenedzsment működése);

· lakhatási részprojekt;

· szociális részprojekt;

· munkaerő-piaci részprojekt.

3. Támogatott tevékenységek és kiadástípusok

3.1. A konzorcium működése

A konzorcium a projekt irányító szerve. A konzorciumi partnerek részt vesznek a program tervezésének és végrehajtásának egészében a konzorciumi szerződésben foglaltaknak megfelelően. A program egyes elemei az írásban rögzített szerep- és feladat-megosztásnak megfelelően a konzorciumi partnerekhez delegálhatóak, akik annak megvalósításáért szakmai felelősséggel tartoznak. A konzorciumi partnerek eltérő szaktudásuk mozgósításával erősítik a program komplexitását.

A konzorciumi partnerek feladatai:

· részvétel a program tervezésében, 

· aktív részvétel a program megvalósításában, 

· a programot érintő szakmai döntésekben való részvétel, 

· aktivitásukkal, szakértelmükkel a program támogatása, 

· együttműködés a programban valamennyi érintettel, 

· együttműködés a Támogatóval és a Pályázatkezelővel, illetve az általuk megbízott szakemberekkel, 

· a program előrehaladásának rendszeres áttekintése, értékelése és segítése.

A konzorcium lehetséges tagjai:

· települési önkormányzatok, 

· cigány kisebbségi önkormányzatok,

· civil szervezetek, 

· helyi, kistérségi, megyei, regionális közszolgáltatásokat nyújtó intézmények és szervezetek, 

· gazdasági vállalkozások (esetükben figyelembe kell venni az államháztartás működési rendjéről szóló 217/1998. (XII. 30.) sz. kormányrendelet előírásait), 

· szakmai szervezetek,

· nonprofit gazdasági társaságok.

A helyi cigány kisebbségi önkormányzatnak kötelezően tagjának kell lennie a konzorciumnak. A CKÖ legfontosabb feladata, hogy a helyi romák érdekeit képviselje a konzorciumban. 

A konzorciumnak tagjai lehetnek az önkormányzat intézményei is, amennyiben a telepen élők integrációját szolgáló valamelyik részprojekt végrehajtásában részt vállalnak. Jogszabályban rögzített feladataikon túl vállalt feladataikhoz, tevékenységeikhez támogatást igényelhetnek.

A Konzorciumi Tanács a konzorciumot irányítja. A Konzorciumi Tanács a konzorcium vezetője (= főpályázó) és a konzorciumi tagok összessége, amely dönt a program lényegi elemeiről, meghatározza annak szakmai, pénzügyi kereteit, a program célkitűzéseit. A Konzorciumi Tanács üléseit dokumentálni szükséges. A Konzorciumi Tanácsot már a pályázat beadása előtt meg kell alakítani. A konzorciumi tagokon kívül tagja a Támogató által kirendelt mentor.

A Konzorciumi Tanács feladatai:

· a program lényegi eleminek a meghatározása, 

· a program szakmai pénzügyi kereteinek meghatározása, 

· a program célkitűzéseinek meghatározása, 

· a program előrehaladásának rendszeres értékelése.

A Konzorciumi Tanács tagjának kell lennie egy olyan, a telepen vagy a telepszerű lakókörnyezetben élő személynek is, akit a telepen vagy telepszerű lakókörnyezetben élők választanak meg azért, hogy érdekeiket képviselje a konzorciumban. A megválasztásáról szóló jegyzőkönyvet mellékelni kell a pályázathoz. Ennek a személynek a képviseletért való díjazására támogatás igényelhető.

A pályázó szervezet hivatalos képviselője, vagy a hivatalos képviselő által képviselt más szervezet részére a támogatás terhére – akár megbízási vagy vállalkozási szerződés, akár munkaszerződés útján – nyújtott kifizetés nem haladhatja meg a támogatás teljes összegének 20 százalékát.

3.2. Projektirányítás (projektmenedzsment működése)

A projektirányítás (a menedzsment) legfontosabb feladata – a projekt eredményes végrehajtásához szükséges feltételek biztosításán túl – a projekt előrehaladásának folyamatos nyomon követése, önértékelése (belső monitoring). Ez nem jelent mást, mint a részletes projekttervben írtak teljesülésének rendszeres, előre tervezett ellenőrzése, eltérések, elmaradások esetén az okok meghatározása, az eltérések, elmaradások megszüntetése érdekében szükséges intézkedések meghatározása, elrendelése, végrehajtásuk ellenőrzése.

A projekt végrehajtásának előrehaladását minden hónapban legalább 3 dimenzióban kell mérni:

· az adott hónapra tervezett tevékenységek végrehajtásának mértéke;

· a vállalt eredmények (indikátorok) kumulált értékei alakulása;

· a támogatás-felhasználás alakulása a tervezetthez képest.

A projekt megvalósításában közreműködő szakemberek hatékony együttműködésének elősegítése érdekében célszerű olyan (csoport)technikákat alkalmazni, amelyek a projekt megvalósításában résztvevő szakemberek pszichés terheinek csökkentéséhez, kiégésük megelőzéséhez is hozzájárulnak (szervezetfejlesztés, esetmegbeszélések, konzultációk, egyéni és csoportos szupervízió stb.). Szupervíziót csak erre jogosult személy végezhet.

A menedzsment köteles havonta tájékoztatni a KT tagjait a projekt előrehaladásáról, s ha bármelyik dimenzióban eltérések mutatkoznak a tervezetthez képest, tájékoztatni kell a KT tagjait azok okairól, be kell mutatni az eltérések várható hatásait, és javaslatokat kell készíteni a káros hatások bekövetkeztének megelőzését szolgáló intézkedésekre.

A projektek céljuk, komplexitásuk és amiatt, mert konzorciumok valósítják meg őket, a lehető legátgondoltabb irányítást igénylik. Amennyiben ez hiányozna, az igen jelentős kockázatot jelentene a projektek eredményes végrehajtását illetően.

Ennek megfelelően a Támogató arra törekedett, hogy a kockázatok csökkentését a projektirányítást illető feltételek meghatározásával, másrészt a megfelelő működést elősegítő lehetőségek megteremtésével segítse.

1. A projektirányításban (menedzsmentben) projektvezetőt, pénzügyi vezetőt, adminisztrátort (vagy projektasszisztenst) kell alkalmazni.
2. A projektvezetőnek legalább 3 éves projektvezetői gyakorlattal kell rendelkeznie.
3. A projektvezetőnek a projekt teljes időtartama alatt összesen 9 hónap időtartamban kell főállásban ellátni a projektvezetői feladatokat, a támogatási időszak fennmaradó részében azonban elláthatja akár részmunkaidőben, vagy társadalmi munkában is. A főállásban való alkalmazás ideje alatt a projektvezetővel a konzorcium vezetőjének heti 40 órás munkaszerződést kell kötnie. Munkavégzésének helye a projekt megvalósításnak helyszínén lévő (vagy ott kialakított) projektiroda. A projektvezető havi munkabére teljes munkaidős foglalkoztatása idején nem lehet magasabb bruttó 300 000 Ft-nál.
4. A pályázathoz csatolni kell a projekt szervezeti és működési szabályzatát. Ebben ki kell térni a szűken vett projektirányításban dolgozók (a projektvezető és a részprojekt-vezetők), a teljes projektirányításban dolgozók, az egyes szakterületeken (részprojektekben) dolgozók, a teljes stáb, valamint a projektrésztvevőket is érintő rendszeres megbeszélések gyakoriságára, az ott elhangzottak dokumentálására stb. A szervezeti és működési szabályzathoz mellékelni kell az egyes megbeszélésfajták után készítendő dokumentumok (emlékeztetők, jegyzőkönyvek) mintáját is.
5. A program lebonyolításához megfelelő szakmai tapasztalattal, hozzáértéssel rendelkező munkacsoportot kell felállítani. A munkacsoport szereplői:

· főpályázó-programgazda képviselője, 

· projektvezető,

· projektasszisztens,

· a program által foglalkoztatott műszaki ellenőr 
· szociális munkás 

· a Cigány Kisebbségi Önkormányzat képviselője,

· a telepen élők képviselője, 

· mentor 2010. november 30. napjáig, 

· közoktatási intézmény képviselője (amennyiben az intézmény tagja a konzorciumnak).

A munkacsoporttal szembeni elvárás, hogy ülései rendszeresek (minimum havonta egy alkalom) és dokumentáltak legyenek.

A munkacsoport a program lebonyolító szervezete, amely dönt a programot érintő kérdésekben és értékeli az előrehaladást, meghatározza a feladatokat és azok ütemezését, végrehajtását, felelősét.

A Támogató felé készített szakmai részbeszámolóba, végbeszámolóba azt is bele kell írni, hogy a beszámolási időszakban mikor, milyen megbeszélések voltak, és a részbeszámolóhoz, végbeszámolóhoz csatolni kell a megbeszélések után készített emlékeztetőket, jegyzőkönyveket is.

3.3. Lakhatási részprojekt

A lakhatási részprojekt célja az elkülönült telepeken, telepszerű lakókörnyezetben élők szegregációjának megszüntetése. A telepeken, telepszerű lakókörnyezetben – összefoglalóan szegregátumokban – élők társadalmi és gazdasági kirekesztettségének megszüntetését, a szegregált lakókörnyezet felszámolását, illetve az onnan kikerülő – és az anyatelepülésen élő, hasonló státuszú – emberek életminőségének javítását szolgáló modell kialakulásának elősegítése, amely a lakhatási feltételek és a földrajzi mobilitás megoldását biztosítja. Amennyiben a településen több szegregátum található, a legmagasabb szegregációs indexszel rendelkező településrészt kötelező a lakhatási részprojektbe bevonni. Szükséges azonban a többi szegregátum felszámolására is hosszabb távú koncepciót kidolgozni, illetve az életveszélyessé vált házak tekintetében azonnali megoldásokat tervezni. 

A lakhatási részprojekt bármelyik eleme csak integrált lakókörnyezetben valósulhat meg, az új lakókörnyezetben kialakított lakásoknak komfortosnak kell lenniük. Nem tekinthető integrált megoldásnak és nem támogatható olyan program, melynek lakhatási részprojektje során a családoknak

· ugyanazon, vagy más telepen, szegregátumban nyújt elhelyezést;

· infrastruktúra nélküli területen, a település perifériáján, vagy a településtől távoli, nem központi belterületen történő elhelyezése;

· tömbszerűen, csoportosan történő elhelyezése;

· olyan, más településen történő elhelyezése, mely település infrastrukturális, társadalmi és gazdasági mutatói rosszabbak, mint a projekthelyszín hasonló mutatói

A programban megvásárolt, vagy felépített ingatlanok esetében kötelező kártyás mérőóra kiépítése az áramhasználat esetében.

Tevékenységek:

· Integrált lakókörnyezetbe történő mobilizáció (a projektelemnek a szegregációs index javításához kell kapcsolódnia)

· Használt lakás vásárlása (felújítása, korszerűsítése)

· Építési telek vásárlása, rendelkezésre bocsátása

· Új lakás építése

· Albérlet-támogatás (különös tekintettel munkaerő-piaci projekt-elemekhez kapcsolódóan)

· Lakhatási támogatás biztosítása használt vagy új ingatlan vásárlásához/építéséhez szociálpolitikai támogatással rendelkező család esetében

Amennyiben a támogatásból megvásárolt ingatlan, vagy új ingatlan építése kapcsán (telek és építkezés költségei) a teljes bekerülési költség a támogatási összegből (is) kerül kifizetésre, az ingatlan – a főpályázótól függően - önkormányzati, vagy a civil szervezet tulajdonába kerül, és szociális bérlakásként kerül hasznosításra a telepen élő családok részére. A főpályázónak ezen esetben 5 évre terjedő működtetési kötelezettsége áll fenn. A bérlakások kiutalása előtt az adott családdal együttműködési megállapodás és bérleti szerződés megkötésére van szükség.

Amennyiben a támogatásból megvásárolt ingatlan vételára, vagy az új ingatlan építése kapcsán (telek és építkezés költségei) a bekerülési költség a támogatási összegből (is) kerül kifizetésre, a szerződésben meghatározott rendeltetésszerű használat és a visszavont támogatás visszafizetésének biztosítása céljából a használati, működtetési kötelezettség lejártáig a Támogató javára az érintett ingatlan(ok) tekintetében elidegenítési és terhelési tilalmat kell bejegyeztetni. 

Az elidegenítési és terhelési tilalom bejegyzésével, majd a működtetési kötelezettség időtartamát követően annak megszüntetésével kapcsolatos költségek a kedvezményezettet terhelik. Az elidegenítési és terhelési tilalom időtartamának meghatározásakor a működtetési kötelezettség időtartamából kell kiindulni a Rendelet 14. § (3) bekezdése alapján. A működtetési kötelezettség időtartama az ingatlan vételárnak a támogatásból fizetett mértékéhez igazodik.

A Kedvezményezetteknek műszaki szakértőt szükséges biztosítaniuk a megítélt támogatási összeg terhére az alábbi kötelező tevékenységek ellátása érdekében. A műszaki szakértő feladata a kiválasztott ingatlanok megtekintése és amennyiben megfelelőek, az ingatlanok megvásárlásának jóváhagyása. A műszaki szakértő tesz javaslatot - a közbeszerzési eljárás lefolytatására köteles tevékenységek kivételével - az esetleges felújítási, építési munkálatokra beérkezett tevékenységek és a hozzájuk tartozó költségek megfelelőségéről. A beruházások során a műszaki szakértő műszaki ellenőri feladatot nem lát el, ezen munkára a kedvezményezettnek kell külön műszaki ellenőrt megbíznia, melynek költségét szintén a kedvezményezettnek a költségvetésében tervezni kell.

A műszaki szakértőre vonatkozó előírásokat a településtervezési és az építészeti-műszaki tervezési, valamint az építésügyi műszaki szakértői jogosultság szabályairól szóló 104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet tartalmazza. 

Építésügyi műszaki szakértő csak az lehet - hasonlóan a tervezőkhöz -, aki tagja az illetékes szakmai kamarának, a szabályban előírt szakmai feltételeknek megfelel (szakirányú egyetemi vagy szakirányú főiskolai végzettség, egyetemi végzettség esetében legalább nyolc év, főiskolai végzettség esetében legalább tíz év szakmai gyakorlati idő), s akit kérelmére az építésügyi műszaki szakértők névjegyzékébe a kamara bejegyzett.

A projekt helyszínén kívüli – más településen - történő lakásvásárlás, vagy építés, albérlet-támogatás, csak abban az esetben támogatható, ha a családdal megkötött együttműködési megállapodásban ez szerepel, illetve a településről való elköltözés a család lakhatási, munkaerő-piaci, oktatási integrációját bizonyíthatóan és dokumentálhatóan biztosítja. A program helyszínén kívüli település nem rendelkezhet rosszabb infrastrukturális, társadalmi és gazdasági mutatókkal, mint a program eredeti helyszíne. A kiválasztott település polgármesterét a programról célszerű tájékoztatni.

3.4. Munkaerő-piaci részprojekt

A munkaerő-piaci részprojekt célja, hogy a telepeken és a telepszerű lakókörnyezetben, illetve az anyatelepülésen élő munkanélküli emberek foglalkoztathatósága, elhelyezkedési, munkába állási esélye javuljon, s a részprojektben zajló fejlesztések és képzések eredményeképpen tartósan munkaviszonyba kerüljenek, vagy más keresőtevékenységben vegyenek részt.

A konzorciumnak vállalnia kell, hogy minden, a telepen élő munkanélküli (regisztrált álláskeresőt és munkaképes korú, nem tanuló, tb ellátásban sem részesülő inaktív) személyt bevon a munkaerő-piaci részprojektbe, és abban a szükségleteinek és igényeinek (az egyéni fejlesztési terv munkaerő-piaci vonatkozásainak) megfelelő segítséget megkapja. Ha a konzorcium felajánlotta, de valaki a segítséget mégsem akarja igénybe venni, arról a segítséget visszautasító személy aláírásával nyilatkozatot kell a pályázathoz mellékelni. 

A program során minden projektrésztvevő foglalkoztathatósága fejlesztésének egyéni tervét el kell készíteni. A tervet a projektrésztvevők körülményeinek, fizikai és pszichoszociális állapotának, képzettségének és – a legszélesebb értelemben vett – munkavégző képességének (foglalkoztathatóságának) felmérésére és a projektrésztvevők igényeire kell alapozni. 

Mindenkinek, akinek egyéni fejlesztési tervéhez illeszkedik, fel kell ajánlani, hogy saját (és a többiek) házának, lakásának építésében vagy felújításában és az ehhez kapcsolódó képzésben (valamilyen építőipari tranzitfoglalkoztatásban) részt vehet. Ha ezt nem fogadja el, erről nyilatkoznia kell.

A pályázathoz is mellékelni kell 

· a pályázattal érintett településen és mikrotérségében meglévő vagy várható munkaerőigények felmérését, a helyi gazdaság fejlesztésének tervét és annak várható munkaerőigényét;

· a környező (a tömegközlekedéssel viszonylag könnyen elérhető) kisebb és nagyobb településeken jellemző munkaerő-igények felmérését;

· a munkaügyi központ kimutatását a település térségében jellemző hiányszakmákról;

· a munkaügyi központtal történt egyeztetés jegyzőkönyvét arra vonatkozóan, hogy anyagi forrás biztosításával támogatja-e a munkaerő-piaci részprojektbe bevont emberek fejlesztését, képzését, fejlesztésük és a képzésük alatti keresetpótló támogatását és a képzés keretében megszerzett szakmának megfelelő munkaerőpiacon való elhelyezését.

A konzorciumnak vállalnia kell, hogy a munkaerő-piaci részprojektbe bevontak 
50%-a a képzés vagy a foglalkoztathatóság másfajta fejlesztésének befejeződését követő 180. napon munkaviszonyban áll vagy más keresőtevékenységet végez, és azt, hogy minden háztartásból legalább 1 fő munkaviszonyban áll vagy más keresőtevékenységben részt vesz.

A munkaerő-paci részprojektek tartalma:

Képzések

1. a lakhatási integrációt szolgáló építőmunkákhoz (lakóépületek építéséhez, meglévő lakások vagy használaton kívül álló ingatlanok felújításához, átalakításához, bővítéséhez, korszerűsítéséhez) kapcsolódó, a foglalkoztatással szerves egységben megvalósított – ún. tranzitfoglalkoztatásba ágyazott – OKJ-s képzés(ek);

2. az anyatelepülés közterületeinek és középületeinek felújításához, bővítéséhez, fejlesztéséhez kapcsolódó – tranzitfoglalkoztatásba ágyazott – OKJ-s képzés(ek);

3. egyéb, a munkaügyi központ által hiányszakmának nyilvánított szakmákban történő – tranzitfoglalkoztatásba ágyazott – OKJ-s képzések; 

4. más egyéb szakképzések.

A tranzitfoglalkoztatásban résztvevők számára is biztosítani kell

· a pályaorientációt,

· a munka- és tanulási motiváció erősítését,

· a tanulási készségek fejlesztését,

· az általános munkavállalói kompetenciák fejlesztését,

· a hiányzó alapismeretek pótlását, a felzárkóztatást,

· a számítógép-felhasználói tudás, esetleg: idegen nyelvi tudás kialakítását;

· folyamatos pszichoszociális támogatásukat;

· szakképzettségük megszerzése után munkaviszonyba kerülésük, esetleg más keresőtevékenységben való részvételük segítését,

· munkaviszonyba vagy más keresőtevékenységbe való kerülésüket követő legalább 6 havi utógondozásukon keresztül munkahelyi beilleszkedésük segítését.

A telepen és az anyatelepülésen élő, képzésbe nem került munkanélküliek képezhetőségének, foglalkoztathatóságának fejlesztése:

· pályaorientáció;

· a munka- és tanulási motiváció erősítése;

· a tanulási készségek fejlesztése;

· az általános munkavállalói kompetenciák fejlesztése;

· a hiányzó alapismeretek pótlása, felzárkóztatás;

· az általános iskola befejezésének segítése;

· a számítógép-felhasználói tudás, esetleg: idegen nyelvi tudás kialakítása;

· foglalkoztathatóságuk fejlesztése érdekében pszichoszociális támogatásuk:
· elfogadó és támogató légkör kialakítása és fenntartása;

· a projektirányításban (a projektet érintő döntések meghozatalában) való részvétel lehetőségének biztosítása;

· szociális ügyintézés, jogi tanácsadás;

· egyéni és családi, csoport- és közösségi szociális munka;

· a testi, a fizikai, az egészségi állapot fejlesztése;

· megerősítés, az önbizalom javítása;

· szükség esetén krízisintervenció;

· az egyéni és csoportos kulturális önkifejeződés lehetőségének biztosítása;

· a fejlesztés befejeződését követően projekten kívüli OKJ-s képzésbe vagy munkaviszonyba, esetleg más keresőtevékenységbe kerülésük segítése; 
· képzésbe, munkaviszonyba vagy más keresőtevékenységbe való kerülésüket követő legalább 6 havi utógondozásukkal képzésbeli, munkahelyi beilleszkedésük segítése.
A pályázat mindezen tevékenységek végrehajtását támogatja, kivéve azokat, amelyeket a munkaügyi központ támogat.

A tranzitfoglalkoztatásba ágyazott képzések esetén támogatás igényelhető azoknak a gépeknek, berendezéseknek, anyagoknak a megvásárláshoz is, amelyek a (tranzit)foglalkoztatás (és képzés) alapját jelentő termeléshez, szolgáltatáshoz szükségesek. Kivételt jelent ez alól a lakhatási részprojekt által támogatott építési tevékenység.

A tranzitfoglalkoztatás idejére a pályázóknak a munkaügyi központtól kell igényelni az abban résztvevők számára a keresetpótló juttatást.

Ha a település olyan helyen van, ahonnan tömegközlekedéssel nehezen megközelíthető(ek) az(ok) a település(ek), ahova a projektrésztvevők a képzés vagy a fejlesztés befejeződését követően munkába járnak, támogatás igényelhető olyan (mikro)busz vásárlásához és ennek – a projekt ideje alatt – a munkába járással kapcsolatos üzemeltetési költségeihez is, amely az embereket munkába szállítja. 

Használt (mikro)busz vásárlása esetén a gépjármű maximum 5 éves lehet a gyártás évétől számítva.

3.5. Szociális részprojekt

A szociális segítségnyújtás programelem célja, hogy a telepen élők szociális alap- és szakellátásokhoz való hozzáférését javítsa. Ennek során igénybe kell venni az állami normatívából támogatott ellátásokat, lehetőséget kell teremteni arra, hogy a telepen élők részesei legyenek a szociális ellátórendszer által nyújtott szolgáltatásoknak
:

· Gyermekjóléti szolgáltatás

· Családsegítő szolgáltatás

· Idősellátás 

· Szociális étkeztetés

· Falugondnoki szolgálat

· Családi napközi

· Szenvedélybetegek ellátását javító szolgáltatások

· Egyéb szolgáltatás, ellátás

A program során lehetőség nyílik továbbá az alábbiakban felsorolt kiegészítő tevékenységek támogatására:

A programban részt vevő családok, különös tekintettel azokra a családokra, amelyek új lakókörnyezetbe kerülnek, letelepedési támogatásban részesülhetnek. A támogatás egyszeri, maximum 200 000 Ft/család értékben, természetben adható. A támogatás fő célja az új környezetbe való beilleszkedés, illetve a lakás költségeinek fedezése. A támogatás felhasználható pl.: bútorvásárlásra, konyhai eszközök és berendezések vásárlására, az alapvető ruházat megvásárlására stb., de nem terjedhet ki az állami, normatív szociális segítségnyújtással igénybe vehető eszközök körére (pl.: tankönyv, gyógyszer stb.). E támogatás juttatásának alapfeltétele az egyéb állami normatív, szociális segítségnyújtások igénybevétele. A támogatások a program helyi koordinátora, a szociális munkás segítségével jutnak el a családokhoz. A szociális munkás a családdal együtt határozza meg a támogatás felhasználási körét. 

A letelepedési támogatás nem minden családnak adható, csak ahol az egy főre jutó jövedelem nem éri el a mindenkori öregségi nyugdíjminimum összegét.

3.6. Közösségfejlesztési és kulturális részprojekt

Közösségfejlesztés keretében olyan programelemek támogathatóak, amelyek elősegítik a roma közösség kapcsolatainak megerősítését, a roma és nem roma közösségek közötti kapcsolatépítést, együttműködést, a területi és társadalmi szegregáció mérséklését, illetve kialakulásának megelőzését. A közösségfejlesztés keretei lehetőséget adnak arra, hogy formálják a helyi közvélemény romákkal kapcsolatos szemléletét, elősegítik a helyi társadalmi párbeszéd erősítését a romákat érintő konfliktusok megelőzése, illetve csökkentése érdekében, pl. közösségi programok, lakossági fórumok, kerekasztal-megbeszélések, falunapok stb. megszervezésével.

3.7. Egészségügyi részprojekt

Az egészségügyi részprojekt célja az egészségügyi alap- és szakellátásokhoz való hozzáférés esélyeinek javítása a programban részt vevő családoknál:

· társadalombiztosítási kártya biztosítása a részt vevő családok tagjai részére;

· közgyógyellátási igazolvány kiváltásának segítése a részt vevő családok tagjai részére;

· családtagok bejelentése a gyermek és felnőtt egészségügyi alapellátásba, illetve védőnői szolgálatba;

· a gyermekek védőoltásban részesítése;

· a várandós, gyermekágyas anyák és csecsemők gondozása;

· a programban részt vevő családok legfontosabb népegészségügyi (emlő-, tüdő-, vastagbélrák és nőgyógyászati) és egyéb egészségügyi szűrővizsgálatokon való részvétele, mikrokörnyezet egészségfejlesztési terveinek kidolgozása, a települési egészségtervekben a roma közösség szükségleteinek megjelenítése;

· a lakókörnyezet környezet-egészségügyi feltételeinek javítása (pl. hulladékgazdálkodási tervek kidolgozása), ÁNTSZ fokozott bevonásával.

Ennek szakmai felügyeletét a szakértői munkacsoporton belül a védőnő vagy az egészségügyi referens látja el. Az államilag előírt feladatok teljesítéséhez költség csak indokolt esetben tervezhető.

3.8. Oktatási részprojekt

Az oktatási programelem célja a telepeken élő családok gyermekeinek közoktatási rendszerbe történő integrálása, oktatási hátrányaik csökkentése.

· Óvodáztatás: A programba bevont családok óvodás korú gyermekeinek óvodáztatásához (életkortól függően minimum két éven át) a bekapcsolódó önkormányzatoknak kell a feltételeket megteremteniük.

· A szociális munkás mellett a családi koordinátorok, roma pedagógiai asszisztensek alkalmazására, illetve speciális óvodaprogramok kidolgozására és pénzügyi támogatására is van lehetőség a program helyszínein.

· Az óvodai férőhelyek kialakítása/bővítése beilleszthető a programba.

· Minőségi, az integrációt célzó (óvoda)pedagógiai programok kidolgozása és megvalósítása (multi-, interkulturális elemek és egyéni fejlesztést célzó programok) kialakítható a program során..

· Integrált oktatási program: A pályázónak meg kell teremtenie a feltételeket a körzetbe tartozó iskolák integrált pedagógiai programjának kialakításához, illetve az ún. integrációs normatíva (11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet 39/D és 39/E pontjai) felvételéhez. Ha egy településen, illetve a pályázatot benyújtó önkormányzatokon belül több óvoda, általános iskola van, akkor lehetőség van közös tervezet kidolgozására az óvodai, iskolai integráció növelésére, a beiskolázási körzetek közötti aránykülönbségek csökkentésére. Ha van egyházi vagy magánóvoda, -iskola a településen, az is résztvevője lehet a tervezetnek. A konzorciumok pályázata csak az óvodák, iskolák tervezetével együtt fogadható el.

· A speciális tantervű általános iskolákban tanuló gyermekek ellátásának javítását, illetve az álfogyatékos gyermekek normál iskolai osztályba történő visszavezetését (soron következő kötelező felülvizsgálatát) meg kell jeleníteni a program során. A családi koordinátoroknak, pedagógiai asszisztenseknek munkájuk során segíteni kell a fent felsorolt tevékenységeket, illetve mentoraik lehetnek a normál iskolai osztályba visszahelyezett gyermekeknek.

· Érettségi, tanodaprogram: A program során a pályázó önkormányzat, illetve konzorcium lehetőséget kap tanoda létesítésére, amely segítségével a hátrányos helyzetű tanulók számára extra-kurrikuláris (tanodán/tanórán kívüli) oktatási programot szerveznek.

· A családok óvodáztatáshoz, iskoláztatáshoz kapcsolódó költségeinek (ruházat, tisztasági csomag stb.) fedezésére a letelepedési támogatásból, illetve a szociális segítségnyújtásból van lehetőség.

· Kiegészítő oktatási elemek: Minden olyan munkanélküli személynek, aki a lakhatási és szociális integrációs programban részt vesz, valamilyen oktatási-képzési programot kell ajánlani. Minden olyan a programban részt vevő személyt, aki nem rendelkezik általános iskolai végzettséggel, hozzá kell segíteni az általános iskolai végzettséghez. A képzések többnyire fejkvótával, munkaügyi támogatásokkal finanszírozható tevékenységek, a képzések koordinátora a programban részt vevő szociális munkás és a munkaügyi központ.

4. A pályázaton igényelhető támogatásra vonatkozó feltételek 

A levonható általános forgalmi adó nem támogatható, ezért a pályázónak nyilatkoznia kell az ÁFA levonási jogával, illetve annak érvényesítésével kapcsolatban.

A pályázati projekt költségvetését, különösen az igényelt összeget úgy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a pályázóra vonatkozó ÁFA elszámolási szabályoknak, melyről szerződéskötéskor írásos nyilatkozatot is tenni kell.

A pályázatban csak a támogatási időszakban megvalósult, a projekt megvalósításához kapcsolódó gazdasági események költségeit alátámasztó, a támogatási összeg felhasználását igazoló számviteli bizonylatok értékei számolhatóak el, azaz a számviteli bizonylatokon feltüntetett költségeknek minden esetben a támogatási időszakhoz, a projekt megvalósításához kell kapcsolódniuk, és a számviteli bizonylatok pénzügyi teljesítésének (kifizetésének) a támogatási időszakon belül, de legkésőbb az elszámolási időszak végéig meg kell történnie.

A pályázati projekt megvalósításához közvetlenül kapcsolódó, a projekt előkészítéséért, megvalósításáért és/vagy végrehajtásáért tanácsadóknak kifizetett díjak nem haladhatják meg a költségvetésben igényelt támogatási összeg max. 12%-át. Vállalkozási szerződés keretében ellátott tanácsadói tevékenységek esetén jellemzően ebbe a kategóriába tartoznak a 74.14 és 74.87 SZJ szám alá tartozó tanácsadói tevékenységek. Munkaszerződés vagy megbízásos jogviszonyban állók megbízási díja alapján is elvégezhető tanácsadói tevékenység esetén, a költségvetésben tervezett személyi jellegű ráfordításnak erre vonatkozó összege nem haladhatja meg a költségvetésben igényelt támogatási összeg max. 12%-át.

5. Támogatási időszak

A pályázó által az internetes pályázati adatlapon „Projekt kezdete” és „Projekt vége” elnevezésű adatmezőkben kizárólag a 2010. március 1. és 2011. június 30. jelölhető meg. Kérjük, hogy a támogatási időszakot úgy tervezze meg, hogy abba az előkészítés és a projekt zárás időszaka is szerepeljen, figyelemmel a 3. pontban a számviteli bizonylatokról írtakra.

6. A pályázat elkészítésével és benyújtásával kapcsolatos tudnivalók
6.1. Pályázati dokumentáció

A pályázati felhívás és a Pályázati Útmutató megjelenik az ESZA Nonprofit Kft. honlapján, amelyeknek címe: 

www.esza.hu 
A Pályázati Felhívás és a Pályázati Útmutató az internetes pályázati adatlappal együtt képezi a pályázati dokumentációt, együtt tartalmazzák a pályázáshoz szükséges összes feltételt.
6.2. Kötelező regisztráció

Regisztrálni egyszer szükséges, amely egyszeri regisztrációval a pályázó korlátlan számú internetes pályázatot jogosult beadni az ESZA Nonprofit Kft. által kezelt hazai pályázatokra. A szervezet korábbi regisztrációjáról információt a „Regisztráció kereső” funkció segítségével kaphat. 
6.2.1. Regisztráció menete

A regisztrációhoz egyetlen működő elektronikus levélcímre (e-mail címre) van szükség. Lépjen a www.esza.hu oldalra, majd kattintson az EPER feliratra, azután pedig a Regisztráció nyomógombra. Jelen pályázati felhívásra kizárólag szervezetek adhatnak be pályázatot, tehát válassza a „Szervezet regisztráció” gombot. 

A regisztráció során az Általános, Alapadatok, Működési hatókör, Címadatok, Telephely, Banki adatok, Információs adatok és Nyilatkozatok füleken végiglapozva (bal oldali menüsor) meg kell adnia a regisztrálni kívánt szervezet (és nem a regisztráló személy!) legfontosabb adatait, amely a pályázati eljáráshoz nélkülözhetetlen. 

Az eljárás akkor sikeres, ha a „Regisztráció” nyomógombra kattintva nem kap üzenetet hiányzó adatokról, hanem arról értesül, hogy aktivációs e-mailt küldött a rendszer. Regisztrációját úgy tudja érvényesíteni, hogy a megkapott aktivációs e-mailben található linkre kattint a befejezéstől számított 72 órán belül. 72 óra letelte után a rendszer automatikusan törli a megadott adatokat, újra tudja kezdeni az eljárást. 72 órán belül, ha ismételten regisztrálni próbál, hibaüzenetet fog kapni, hogy ilyen adószámmal már történt regisztráció. Ha nem kapta meg az aktivációs e-mailt, kérjük, forduljon az ESZA Nonprofit Kft. ügyfélszolgálatához.

6.2.2. Regisztrációs nyilatkozat

A regisztrált pályázó minden évben köteles a pályázatkezelőnek benyújtani az EPER-ből kinyomtatható „Regisztrációs Nyilatkozat”-nak a szervezet képviselője által aláírt egy eredeti példányát. A regisztrációs nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal aláírt) példányban kell beküldenie az ESZA Nonprofit Kft. postacímére.

A nyilatkozat kinyomtatásához kérjük, lépjen be a rendszerbe, válassza a „Reg.nyilatkozat” menüpontban a „nyilatkozat nyomtatása” gombot. A nyomógomb PDF dokumentumot készít. Amennyiben nincs számítógépén PDF dokumentum olvasására alkalmas program, telepítenie kell. 
A nyilatkozat egy, a rendezett munkaügyi kapcsolatokról szóló mellékletet is tartalmaz, amely annak kötelező részét képezi, ezért feltétlenül együtt küldje el és ne feledje el a nyilatkozat mellett „cégszerű” aláírással hitelesíteni ezt a mellékletet is!

2010-től lehetőség van megadni telephely adatokat is a szervezet saját adatainál (EPER-be belépve a Saját adatok menüpontban). Az így bejelentett telephely címre kiállított számlák elszámolhatók a pénzügyi elszámolás során. Fontos, hogy telephely megadása esetén a kinyomtatott Regisztrációs Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyről szóló APEH bejelentő másolatát is.

6.2.3. Regisztrációs díj

A regisztrált pályázó minden évben köteles a pályázatkezelőnek befizetni a 3 000 Ft, azaz háromezer forint éves regisztrációs díjat. Amennyiben szervezete alapítvány, közalapítvány vagy társadalmi szervezet, úgy 2010-ben – a Szociális és Munkaügyi Minisztérium döntése értelmében – az éves rendszerhasználati díj befizetését a Minisztérium átvállalja a szervezettől.
6.2.4. Regisztrációval kapcsolatos határidők

A Regisztrációs Nyilatkozatot legkésőbb az adott naptári évben elsőként beadott internetes pályázat beadási határideje napján kell postai úton benyújtani a pályázatkezelőnek. 

6.2.5. Regisztrációs dokumentumok ellenőrzése

A beküldött regisztrációs nyilatkozatot a pályázatkezelő munkatársai ellenőrzik és iktatják az EPER-ben. Ameddig nem kap „érvényes” jelölést a rendszerben az Ön által kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor üzenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben már postázta az ESZA Nonprofit Kft. számára a nyilatkozatot, kérjük, hagyja figyelmen kívül ezt az üzenetet. Sem a pályázat elkészítését vagy véglegesítését, sem más műveletet nem korlátoz ez a figyelmeztetés.

6.3. Pályázat elkészítése és benyújtása

Az EPER-be való belépés után a „Pályázati kategóriák” menüpontra kattintva megtekintheti az aktuális pályázati kiírásokat. A kategória megjelölése után a „Megtekintés és új pályázat beadása” gombra kattintva megtekintheti a kiválasztott pályázati kategória alapadatait, és megkezdheti új pályázat benyújtását. 

A regisztrációs eljáráshoz hasonlóan itt is a baloldalon ún. lapozófüleket talál, amelyeken végighaladva töltheti ki a programűrlapot. 
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	1. Alapadatok

A rendszer automatikusan tölti ki.

2. Kötelezettségvállaló adatok

Amennyiben a kötelezettségvállaló azonos a pályázóval, kérjük, hogy a „kötelezettségvállaló a pályázóval azonos” adatmező értékét állítsa „igen”-re. Ennek hatására a rendszer a regisztráció során megadott adatokat automatikusan beemeli a kitöltendő mezőkbe.


3. Számlatulajdonos adatok

Bankszámlaszámmal nem rendelkező pályázóinknak Számlatulajdonos szervezetet kell választaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszámlaszámmal, kérjük, „igen” értéket jelöljön meg a „Számlatulajdonos a pályázóval azonos” adatmezőben. Ennek hatására a rendszer a regisztráció során megadott adatokat automatikusan beemeli a kitöltendő mezőkbe.

4. Projektadatok

A projektnek egyedi címet kell adni, illetve a projekt kezdete dátum nem lehet más, mint 2010. március 1. a projekt vége dátum 2011. június 30. A megvalósulás helyénél a projekt legjellemzőbb ország és településadatát kell megadni. A kapcsolattartóra vonatkozó információkat nem kötelező megadni, viszont a könnyebb együttműködés miatt kérjük, töltsék ki ezt is.

5. Pénzügyi adatok

Az itt található adatmezőket az EPER az Ön által megadott adatok és beépített képletek segítségével automatikusan tölti.

6. Információs adatok

A program témájára, munkaformájára, nyelvére, weboldalára vonatkozó adatok, melyek kitöltése nem kötelező. Amennyiben a „Szeretné, hogy programja nyilvános legyen?” mezőben igennel válaszol, úgy projektjét a www.esza.hu oldalon közzétesszük.

7. Projekt részletes költségvetése

Itt szükséges ismertetni a költségvetés tábla „bevétel” és „kiadás” oldalának segítségével a pályázati projektjének költségvetési adatait. A költségvetés úgynevezett fő- és alsorokra oszlik, melyet betűtípussal és számozással is megkülönböztetünk. Fősornak nevezzük például az Anyagköltségeket (jelölése „A”), melynek egyik alsora a Közüzemi díjak (jelölése: „A1”). A költségvetési táblázat kitöltésénél kérjük, ügyeljen a 2. pontban meghatározott feltételekre, előírásokra. Vannak olyan költségnemek, amelyekre támogatás nem igénylehető, ezeknél a tételeknél a támogatási összeg mező kitöltése nem lehetséges. Ugyanígy nem lehetséges az összegző sorok (fősorok) közvetlen kitöltése (pl. Dologi kiadások), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapján számolja ki. A projekt költségvetését, különösen az igényelt támogatási összeget az 2. pontban részletezett, az ÁFA elszámolhatóságára vonatkozó rendelkezések alapján kell megtervezni.

8. A Pályázati Űrlap adatai

A pályázónak az alábbi, specifikus, pályázati kategóriára jellemző kérdésekre kell választ adnia, illetve dokumentumokat felcsatolnia a pályázat elkészítése során.

„A” komponens:

	I. Konzorcium

	1. Kérjük, ismertesse a konzorciumi partnerekre vonatkozó adatokat.

Amennyiben a konzorcium vezetője társadalmi szerezet, alapítvány vagy nonprofit gazdasági társaság, úgy csatolja azon dokumentum (pl.: bírósági kivonat/cégkivonat, bírósági végzés, létesítő okirat stb.) oldalhű digitális másolatát (szkennelt fájl), amely igazolja, hogy a szervezet 2008. december 31-e előtt bejegyzésre került!

	2. Kérjük, csatolja a konzorciumi tagok főbb adatait tartalmazó táblázatot a "Konzorciumi tagok" elnevezésű melléklet szerint.

	3. Kérjük, csatolja az aláírt konzorciumi szerződés szkennelt példányát.

	4. Kérjük, csatolja a konzorciumra vonatkozóan a „Résztvevők gyakorlata”, valamint a „Szakmai önéletrajz” mellékleteket a pályázati felhívás 8.1. pontja alapján.

	5. Kérjük, csatolja az alábbi dokumentumokat:

- amennyiben a települési önkormányzat tagja a konzorciumnak (akár annak vezetőjeként), a képviselőtestület határozata arról, hogy az önkormányzat – konzorciumi tagként – részt vesz a projekt végrehajtásában;

- azoknak a feladatoknak, tevékenységeknek a listáját, amelyeket az önkormányzat a konzorcium tagjaként vállal;

- annak a személynek a nevét, az önkormányzatnál betöltött pozícióját, munkakörét, aki az önkormányzatot képviseli a konzorciumban;

- amennyiben települési önkormányzat a főpályázó vagy konzorciumi tag, a település esélyegyenlőségi tervét;

- amennyiben az önkormányzat nem vállalja a konzorciumi tagságot, a pályázó és az önkormányzat közti tárgyalások jegyzőkönyveit, és a testület határozatát arról, hogy az önkormányzat nem akar tagja lenni a konzorciumnak.

	6. Kérjük, csatolja a konzorcium minden tagjának aláírásával ellátott nyilatkozatát arról, hogy a konzorcium

- valamennyi, a telepen (vagy telepszerű lakókörnyezetben) élő személy, család, háztartás lakhatási problémájának megoldását vállalja. A nyilatkozathoz csatolni kell az ezt igazoló vázlatos terveket, számításokat is.

- valamennyi a telepen (telepszerű lakókörnyezetben) élők lakhatási problémáját integrált lakókörnyezetben oldja meg. A nyilatkozathoz csatolni kell az ezt igazoló vázlatos terveket is.

- valamennyi a telepen (telepszerű lakókörnyezetben) élő munkaképes korú munkanélküli személy munkaerő-piaci helyzetének javítását vállalja. A nyilatkozathoz csatolni kell azok nyilatkozatát, akiknek a konzorcium ezt felajánlotta, de – bármilyen oknál fogva – nem veszik igénybe.

	7. Kérjük, csatolja a Konzorciumi Tanács megalakulásáról szóló jegyzőkönyvet.

	8. Kérjük, mutassa be a Konzorciumi Tanács tagjait.

Ne felejtse el bemutatni a konzorcium elnökét, a CKÖ-t képviselő nevét, tisztségét és a telepen élőket képviselő személyt!

Kérjük, csatolja a telepen (vagy telepszerű lakókörnyezetben) élők érdekeit a Konzorciumi Tanácsban és a munkacsoportban képviselő személy megválasztásáról szóló jegyzőkönyvet!

	9. Kérjük, mutassa be a pályázat kidolgozását végző szakembereket.

Név/Nevek

Feladata/feladatuk a pályázat kidolgozása során

	II. Projektmenedzsment

	1. Kérjük, csatolja a projekt szervezeti és működés szabályzatát, melyben mellékelje az egyes megbeszélésfajták után készítendő dokumentumok (emlékeztetők, jegyzőkönyvek) mintáját is.

	2. Kérjük, csatolja a projektszervezet felépítését (organogramját).

	3. Kérjük, csatolja a projektmenedzsment tagjainak részletes adatait tartalmazó "Projektmenedzsment tagjai" elnevezésű kitöltött táblázatot.

	4. Kérjük, csatolja a projektmenedzsment tagjainak szakmai tapasztalatait, gyakorlatait tartalmazó táblázatot a "Résztvevők gyakorlata" elnevezésű melléklet mintája alapján. Felhívjuk a figyelmét a pályázati felhívás 8.1. pontjában leírtakra, mely szerint a projektterv elkészítésében, a projekt irányításában és végrehajtásában résztvevő minden szakembernek a projektbeli feladatának megfelelő, a szakági jogszabályok szerint előírt képzettséggel és a feladatának megfelelő szakterületen – igazoltan – legalább 3 éves gyakorlattal kell rendelkeznie.

	5. Kérjük, csatolja a projektmenedzsmentben résztvevő minden személy (alkalmazási jogviszonyától függetlenül) szakmai önéletrajzát a „Szakmai önéletrajz” elnevezésű melléklet mintája alapján.

	6. Kérjük, csatolja a projektmenedzsmentben résztvevő minden személy projektbeli feladatának megfelelő, a szakági jogszabályok szerint előírt képzettségét igazoló dokumentumot.

	7. Kérjük, csatolja a projektmenedzsment tagjainak részletes munkaköri- vagy feladatleírását.

	8. Projektiroda bemutatása, funkciója, helye, mérete, a helyiségek száma, az iroda felszereltsége, az irodában elhelyezhető személyek száma

	9. Kérjük, csatolja az Összeférhetetlenségi nyilatkozatot az "Összeférhetetlenségi nyilatkozat ROM-TP-09" nevű minta alapján.

	III. Település bemutatása

	1. Alapinformációk a településről (amelyhez a telep közigazgatásilag tartozik)

A település neve, a megye neve, a kistérség neve

A település bejelentett lakhellyel vagy tartózkodási hellyel rendelkezők száma a 2009. március 15-i állapot szerint (fő)

	2. Kérjük, mutassa be a települést jellemző adatokat a "Település bemutatása" elnevezésű melléklet alapján.

	3. Az anyatelepülésre kiszámított szegregációs index nagysága

	4. Kérjük, csatolja az anyatelepülésre vonatkozó szegregációs index kiszámításának bemutatását.

	5. Kérjük, csatolja a pályázattal érintett település önkormányzatának igazolását arról, hogy a lakhatási részprojekttel érintett személyek már 2009. március 15. előtt életvitelszerűen ott éltek. 

	IV. Telep bemutatása

	1. A településhez tartozó egyes szegregátumok (telepek, telepszerű környezetek) megnevezése, szegregációs index nagysága

	2. Kérjük, mutassa be a telepet jellemző adatokat a „Telep bemutatása” elnevezésű melléklet alapján.

	3. Kérjük, csatolja a telepre (telepszerű lakókörnyezetre) vonatkozó szegregációs index kiszámításának bemutatását. (Ha egy településen több telep – szegregátum – is van, akkor mindegyikre külön-külön.)

	4. A telepet jellemző infrastrukturális (közüzemi ellátottsági, közlekedési, a köz- és magánszolgáltatásokhoz való hozzáférési) problémák – csoportosított, rend(szer)ezett – bemutatása (max. 3000 karakter)

	V. Részprojektek bemutatása

	1. Kérjük, készítse el a részprojektek szerkezetét bemutató táblázatot a "Részprojektek szerkezete" nevű melléklet alapján, illetve csatolja azt.

	2. Kérjük, készítse el a részprojektek végrehajtásától várt számszerűsíthető eredmények bemutatását a "Részprojektek eredménymutatói" nevű melléklet alapján, illetve csatolja azt.

	3. Kérjük, mutassa be a lakhatási részprojektet a "Lakhatási részprojekt" elnevezésű melléklet alapján.

	4. Kérjük, mutassa be a szociális részprojektet a "Szociális részprojekt" elnevezésű melléklet alapján.

	5. Kérjük, mutassa be a közösségfejlesztési és kulturális részprojektet a "Kulturális részprojekt" elnevezésű melléklet alapján.

	6. Kérjük, mutassa be az egészségfejlesztési részprojektet az "Egészségfejlesztési részprojekt" elnevezésű melléklet alapján.

	7. Kérjük, mutassa be az oktatási részprojektet az "Oktatási részprojekt" elnevezésű melléklet alapján.

	VI. Munkaerő-piaci részprojekt

	1. Kérjük, mutassa be a munkaerő-piaci részprojektet a "Munkaerő-piaci részprojekt" elnevezésű melléklet alapján.

	2. Kérjük, csatolja a részprojektbe bevonni kívánt emberek foglalkoztathatóságának javítása egyéni fejlesztési terveinek összefoglaló táblázatát.

	3. Kérjük, csatolja a pályázattal érintett településen és mikrotérségében meglévő vagy a munkaerő-piaci részprojekt befejeződésének időpontjáig várható munkaerőigények bemutatását.

	4. Kérjük, csatolja a helyi gazdaság fejlesztése koncepciójának, tervének és a fejlesztés várható munkaerőigényének bemutatását.

	5. Kérjük, csatolja a munkaügyi központnak a település térségében jellemző hiányszakmákról adott kimutatását.

	6. Kérjük, csatolja a munkaügyi központtal történt egyeztetés jegyzőkönyvét arra vonatkozóan, hogy anyagi forrás biztosításával támogatja-e a munkaerő-piaci részprojektbe bevont emberek fejlesztését, képzését, fejlesztésük és a képzésük alatti keresetpótló támogatását és a képzés keretében megszerzett szakmának megfelelő munkaerőpiacon való elhelyezését.

	VII. Költségvetés részletezése

	1. Kérjük, csatolja a költségvetés részletes indoklását a megadott "Költségvetés indoklása" táblázat alapján.

	2. Kérjük, csatolja a Gantt diagramot a megadott minta alapján.

	3. Kérjük, csatolja a támogatási összeg 4 részletére vonatkozó felhasználási és elszámolási ütemtervet.

	VIII. Projekt pénzügyi erőforrásterve

	1. Kérjük, csatolja a projekt végrehajtásában bevont más, külső források igazolását arról, hogy mekkora összeget, milyen célra és milyen feltételekkel biztosítanak a projekt végrehajtásához.

	2. Hazai és európai uniós források igénybevételének tervezése a program során és azt követően (max. 1000 karakter)


„B” komponens

	I. Konzorcium

	1. Kérjük, ismertesse a konzorciumi partnerekre vonatkozó adatokat.

Amennyiben a konzorcium vezetője társadalmi szerezet, alapítvány vagy nonprofit gazdasági társaság, úgy csatolja azon dokumentum (pl.: bírósági kivonat/cégkivonat, bírósági végzés, létesítő okirat stb.) oldalhű digitális másolatát (szkennelt fájl), amely igazolja, hogy a szervezet 2008. december 31-e előtt bejegyzésre került!

	2. Kérjük, csatolja a konzorciumi tagok főbb adatait tartalmazó táblázatot a "Konzorciumi tagok" elnevezésű melléklet szerint.

	3. Kérjük, csatolja a konzorciumi szerződést.

	4. Kérjük, csatolja konzorciumra vonatkozóan a „Résztvevők gyakorlata”, valamint a „Szakmai önéletrajz” mellékleteket a pályázati felhívás 8.1. pontja alapján.

	5. Kérjük, csatolja az alábbi dokumentumokat:

- amennyiben a települési önkormányzat tagja a konzorciumnak (akár annak vezetőjeként), a képviselőtestület határozata arról, hogy az önkormányzat – konzorciumi tagként – részt vesz a projekt végrehajtásában;

- azoknak a feladatoknak, tevékenységeknek a listáját, amelyeket az önkormányzat a konzorcium tagjaként vállal;

- annak a személynek a nevét, az önkormányzatnál betöltött pozícióját, munkakörét, aki az önkormányzatot képviseli a konzorciumban;

- amennyiben települési önkormányzat a főpályázó vagy konzorciumi tag, a település esélyegyenlőségi tervét;
- amennyiben az önkormányzat nem vállalja a konzorciumi tagságot, a pályázó és az önkormányzat közti tárgyalások jegyzőkönyveit, és a testület határozatát arról, hogy az önkormányzat nem akar tagja lenni a konzorciumnak.

	6. Kérjük, csatolja a konzorcium minden tagjának aláírásával ellátott nyilatkozatát arról, hogy a konzorcium

- valamennyi, a telepen (vagy telepszerű lakókörnyezetben) élő személy, család, háztartás lakhatási problémájának megoldását vállalja. A nyilatkozathoz csatolni kell az ezt igazoló vázlatos terveket, számításokat is.

- valamennyi a telepen (telepszerű lakókörnyezetben) élők lakhatási problémáját integrált lakókörnyezetben oldja meg. A nyilatkozathoz csatolni kell az ezt igazoló vázlatos terveket is.

- valamennyi a telepen (telepszerű lakókörnyezetben) élő munkaképes korú munkanélküli személy munkaerő-piaci helyzetének javítását vállalja. A nyilatkozathoz csatolni kell azok nyilatkozatát, akiknek a konzorcium ezt felajánlotta, de – bármilyen oknál fogva – nem veszik igénybe.

	7. Kérjük, csatolja a Konzorciumi Tanács megalakulásáról szóló jegyzőkönyvet.

	8. Kérjük, mutassa be a Konzorciumi Tanács tagjait.

Ne felejtse el bemutatni a konzorcium elnökét, a CKÖ-t képviselő nevét, tisztségét és a telepen élőket képviselő személyt!

Kérjük, csatolja a telepen (vagy telepszerű lakókörnyezetben) élők érdekeit a Konzorciumi Tanácsban és a munkacsoportban képviselő személy megválasztásáról szóló jegyzőkönyvet!

	9. Kérjük, mutassa be a pályázat kidolgozását végző szakembereket.

Név/Nevek

Feladata/feladatuk a pályázat kidolgozása során

	II. Projektmenedzsment

	1. Kérjük, csatolja a projekt szervezeti és működés szabályzatát, melyben mellékelje az egyes megbeszélésfajták után készítendő dokumentumok (emlékeztetők, jegyzőkönyvek) mintáját is.

	2. Kérjük, csatolja a projektszervezet felépítését (organogramját).

	3. Kérjük, csatolja a projektmenedzsment tagjainak részletes adatait tartalmazó "Projektmenedzsment tagjai" elnevezésű kitöltött táblázatot.

	4. Kérjük, csatolja a projektmenedzsment tagjainak szakmai tapasztalatait, gyakorlatait tartalmazó táblázatot a "Résztvevők gyakorlata" elnevezésű melléklet mintája alapján. Felhívjuk a figyelmét a pályázati felhívás 8.1. pontjában leírtakra, mely szerint a projektterv elkészítésében, a projekt irányításában és végrehajtásában résztvevő minden szakembernek a projektbeli feladatának megfelelő, a szakági jogszabályok szerint előírt képzettséggel és a feladatának megfelelő szakterületen – igazoltan – legalább 3 éves gyakorlattal kell rendelkeznie.

	5. Kérjük, csatolja a projektmenedzsmentben résztvevő minden személy (alkalmazási jogviszonyától függetlenül) szakmai önéletrajzát a „Szakmai önéletrajz” elnevezésű melléklet mintája alapján.

	6. Kérjük, csatolja a projektmenedzsmentben résztvevő minden személy projektbeli feladatának megfelelő, a szakági jogszabályok szerint előírt képzettségét igazoló dokumentumot.

	7. Kérjük, csatolja a projektmenedzsment tagjainak részletes munkaköri- vagy feladatleírását.

	8. Projektiroda bemutatása, funkciója, helye, mérete, a helyiségek száma, az iroda felszereltsége, az irodában elhelyezhető személyek száma

	9. Kérjük, csatolja az Összeférhetetlenségi nyilatkozatot az "Összeférhetetlenségi nyilatkozat ROM-TP-09" nevű minta alapján.

	III. Település bemutatása

	1. Alapinformációk a településről (amelyhez a telep közigazgatásilag tartozik)

	2. A település neve, a megye neve, a kistérség neve

	3. A település bejelentett lakhellyel vagy tartózkodási hellyel rendelkezők száma a 2009. március 15-i állapot szerint (fő)

	4. Kérjük, mutassa be a települést jellemző adatokat a "Település bemutatása" elnevezésű melléklet alapján.

	5. Az anyatelepülésre kiszámított szegregációs index nagysága

	6. Kérjük, csatolja az anyatelepülésre vonatkozó szegregációs index kiszámításának bemutatását.

	7. Kérjük, csatolja a pályázattal érintett település önkormányzatának igazolását arról, hogy a lakhatási részprojekttel érintett személyek már 2009. március 15. előtt életvitelszerűen ott éltek. 

	IV. Telep bemutatása

	1. A településhez tartozó egyes szegregátumok (telepek, telepszerű környezetek) megnevezése, szegregációs index nagysága

	2. Kérjük, mutassa be a telepet jellemző adatokat a „Telep bemutatása” elnevezésű melléklet alapján.

	3. Kérjük, csatolja a telepre (telepszerű lakókörnyezetre) vonatkozó szegregációs index kiszámításának bemutatását. (Ha egy településen több telep – szegregátum – is van, akkor mindegyikre külön-külön.)

	4. A telepet jellemző infrastrukturális (közüzemi ellátottsági, közlekedési, a köz- és magánszolgáltatásokhoz való hozzáférési) problémák – csoportosított, rend(szer)ezett – bemutatása (max. 3000 karakter)

	V. Részprojektek bemutatása

	1. Kérjük, készítse el a részprojektek szerkezetét bemutató táblázatot a "Részprojektek szerkezete" nevű melléklet alapján, illetve csatolja azt.

	2. Kérjük, készítse el a részprojektek végrehajtásától várt számszerűsíthető eredmények bemutatását a "Részprojektek eredménymutatói" nevű melléklet alapján, illetve csatolja azt.

	3. Kérjük, mutassa be a lakhatási részprojektet a "Lakhatási részprojekt" elnevezésű melléklet alapján.

	4. Kérjük, mutassa be a szociális részprojektet a "Szociális részprojekt" elnevezésű melléklet alapján.

	VI. Munkaerő-piaci részprojekt

	1. Kérjük, mutassa be a munkaerő-piaci részprojektet a "Munkaerő-piaci részprojekt" elnevezésű melléklet alapján.

	2. Kérjük, csatolja a részprojektbe bevonni kívánt emberek foglalkoztathatóságának javítása egyéni fejlesztési terveinek összefoglaló táblázatát.

	3. Kérjük, csatolja a pályázattal érintett településen és mikrotérségében meglévő vagy a munkaerő-piaci részprojekt befejeződésének időpontjáig várható munkaerőigények bemutatását.

	4. Kérjük, csatolja a helyi gazdaság fejlesztése koncepciójának, tervének és a fejlesztés várható munkaerőigényének bemutatását.

	5. Kérjük, csatolja a munkaügyi központnak a település térségében jellemző hiányszakmákról adott kimutatását.

	6. Kérjük, csatolja a munkaügyi központtal történt egyeztetés jegyzőkönyvét arra vonatkozóan, hogy anyagi forrás biztosításával támogatja-e a munkaerő-piaci részprojektbe bevont emberek fejlesztését, képzését, fejlesztésük és a képzésük alatti keresetpótló támogatását és a képzés keretében megszerzett szakmának megfelelő munkaerőpiacon való elhelyezését.

	VII. Költségvetés részletezése

	1. Kérjük, csatolja a költségvetés részletes indoklását a megadott "Költségvetés indoklása" táblázat alapján.

	2. Kérjük, csatolja a Gantt diagramot a megadott minta alapján.

	3. Kérjük, csatolja a támogatási összeg 4 részletére vonatkozó felhasználási és elszámolási ütemtervet.

	VIII. Projekt pénzügyi erőforrásterve

	1. Kérjük, csatolja a projekt végrehajtásában bevont más, külső források igazolását arról, hogy mekkora összeget, milyen célra és milyen feltételekkel biztosítanak a projekt végrehajtásához.

	2. Hazai és európai uniós források igénybevételének tervezése a program során és azt követően (max. 1000 karakter)


9. Tárolási nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a pályázati dokumentáció és a támogatás szabályszerű felhasználását igazoló elkülönített nyilvántartás tárolási helyét.
10. Egyéb nyilatkozatok

A pályázat benyújtásával tudomásul kell vennie az űrlapon szereplő nyilatkozat tartalmát. Felhívjuk figyelmét arra, hogy támogatás nem folyósítható, amíg – a pénzbeli szociális, jóléti ellátások és a foglalkoztatást elősegítő képzési támogatások kivételével – a pályázónak adó-, járulék-, illeték- vagy vámtartozásom (a továbbiakban: köztartozás) van. A köztartozás-mentesség ellenőrzése érdekében a pályázóknak hozzá kell járulniuk ahhoz, hogy a köztartozások figyelemmel kísérése érdekében a Pályázatkezelő és a Kincstár a pályázóknak jogszabályban meghatározott személyes adatait kezelje, és azokról adatot szolgáltasson az állami adóhatóság és a vámhatóság részére (így név (megnevezés), lakhely (székhely) és adószám, adóazonosító jel), ezen túl a pályázóknak hozzá kell járulniuk ahhoz, hogy a Kincstár által működtetett monitoring rendszerben nyilvántartott adataikhoz - azok konstrukciós forrásainak költségvetésbeli elhelyezkedésétől függetlenül - a jogszabályban meghatározott jogosultak, és támogatások folyósítói, az Állami Számvevőszék, a Kormányzati Ellenőrzési Hivatal, az Európai Támogatásokat Auditáló Főigazgatóság, a Nemzetgazdasági Minisztérium és a csekély összegű támogatások nyilvántartásában érintett szervek hozzáférjenek.
Fontos kitérnünk még a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 6. § (1) bekezdésében leírt összeférhetetlenség fogalmára (lásd jelen útmutató 1. pont), amely alapján egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak pályázóként és nem részesülhetnek támogatásban. Ebben a pontban arról is nyilatkoznia kell a pályázónak, hogy kizáró összeférhetetlenségi okok nem állnak fönn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabály 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmáról, amelyről szintén jelen útmutató 1. pontjában tájékozódhat részletesen. Kérjük, érintettség esetén ne felejtse el a pályázat benyújtási határidejéig postázni az ESZA Nonprofit Kft. címére az https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlapról letölthető közzétételi kérelem egy eredeti példányát.

A pályázat megírását a beadási határidő lejártáig bármikor felfüggesztheti, a megkezdett pályázatot elmentheti. A [Mentés bezárás nélkül] arra szolgál, hogy munkája közben elmentse a már beírt adatokat, a [Mentés és bezárás] gomb hatására a rendszer elmenti a beírt adatokat és a pályázat átkerül a „Megkezdett pályázatok” menüpontba. Itt folytathatja a [Megkezdett pályázat módosítása] gombbal a munkát. A mentés funkciók hatására tartalmi ellenőrzést nem végez az EPER, amennyiben arra kíváncsi, hogy költségvetése, a kötelezően megjelölt adatmezők stb. megfelelnek-e a beállított feltételeknek, úgy az [Ellenőrzés] gombot kell használnia. Hatására hibaüzenetet kaphat, amely felhívja a figyelmét a hiányosságokra, helytelenségekre. Az [Ellenőrzés] gomb bármikor használható, egyetlen esetben kötelező használni: a pályázat véglegesítése előtt. Javasoljuk, hogy a pályázat készítése során gyakran használja az ellenőrzés funkciót, hogy elegendő ideje maradjon a szükséges javításokra.

A pályázat mindaddig „megkezdett” státuszban marad, ameddig a pályázó nem véglegesíti azt a [Véglegesítés] gomb segítségével. Megkezdett státuszú pályázat a beadási határidő lejártáig bármikor módosítható, változtatható. Véglegesítés után erre már nincsen lehetőség, a Véglegesítés gomb megnyomása után tekinti a kezelőszervezet a pályázatot elküldöttnek, befejezettnek. A véglegesítés hatására a pályázat státusza automatikusan „beérkezett” státuszra vált, átkerül a „Beadott pályázatok” nézetre, a rendszer pályázati azonosítót és iktatószámot ad, valamint egy értesítés is kerül a pályázó olvasatlan üzenetei közé, mely a fentiekről tájékoztatást nyújt.

7. A pályázatok benyújtásának határideje

Határidőben benyújtottnak minősül az a pályázat, amely beadási határidő 2010. január 29-én 24.00 óráig az EPER-ben véglegesítésre került. 

Azon pályázatokat, amelyek nem kerülnek véglegesítésre a beadási határidőig (státusza „megkezdett” maradt), azokat pályázatkezelő nem tekinti benyújtottnak, figyelmen kívül hagyja, s már érvényességi ellenőrzésnek sem veti alá.

Az EPER-ben a megadott beadási határidő után pályázatot véglegesíteni nem lehet.

8. A pályázatok érvényességi ellenőrzése és az észrevétel jogintézménye
A pályázatokat a pályázatkezelő formailag ellenőrzi a beadási határidő lejártát követő 10 munkanapon belül. A pályázatok formai ellenőrzésének kritériumai az alábbiak:

a) a pályázat kitöltöttsége, megfelelősége,

b) a pályázó szervezetnek a pályázat benyújtására való jogosultsága,

c) a Regisztrációs Nyilatkozat postára adásának dátuma, megfelelősége,

d) rendszerhasználati díj befizetése,

e) érintettség esetén a közzétételi kérelem postára adásának dátuma, megfelelősége.

Amennyiben a pályázatkezelő a pályázat formai ellenőrzése során megállapítja, hogy a pályázat a fenti szempontok alapján hiánypótlással formailag megfelelővé tehető, úgy a pályázót hiánypótlásra szólítja föl egy alkalommal. A hiánypótlási felhívást a pályázatkezelő elektronikus úton küldi ki – EPER-ben üzenetként, illetve a pályázó által használt e-mail címre elektronikus levélként – a hiányosságok felsorolásával és 5 munkanapos hiánypótlási határidő megjelölésével. 

Az alábbi esetekben hiánypótlásra nem kerül sor, a pályázat hiánypótlás nélkül érvénytelen:

a) nem a 8. pontban meghatározott pályázó nyújtotta be a pályázatot;

b) a teljesen üres csatolt dokumentum(ok) esetében;

Az internetes pályázati adatlaphoz kötődő hiánypótlást a pályázó az EPER-ben végzi el úgy, hogy a szükséges módosítások végrehajtása után ismételten véglegesíti a pályázatot legkésőbb a hiánypótlásra nyitva álló határidő utolsó napjának 24.00 órájáig. 

Amennyiben a hiánypótlás egyéb feltételek pótlására, kiegészítésére szólít föl (pl. regisztrációs nyilatkozat megküldése), úgy a pályázónak a hiánypótlási felhívásban foglaltak szerint kell eljárnia.  

Határidőben benyújtottnak minősül az a hiánypótlás, amely az értesítésben megjelölt határidőn belül (a határidő utolsó napjának 24.00 órájáig) elektronikus úton a pályázatkezelő internetes pályázatkezelő rendszerébe megérkezett, illetve a papíralapú melléklet hiánypótlása, amelyet a hiánypótlásra felszólító értesítésben megjelölt határidő utolsó napján postára adtak vagy a pályázatkezelő székhelyén a hiánypótlásra felszólító értesítésben megjelölt határidőig benyújtottak.

Amennyiben a pályázó nem pótolta a hiányosságokat a felszólításban megjelölt határidőre vagy azoknak nem a hiánypótlási felhívásban meghatározott módon tett eleget, úgy a pályázatkezelő megállapítja a pályázat érvénytelenségét és az érvénytelenség okának megjelölésével elektronikus úton értesítést küld a pályázónak. 
Az érvénytelenné nyilvánítás ellen a pályázó a kiértesítéstől számított 3 munkanapon belül egy alkalommal észrevétellel élhet a pályázatkezelőnél megfelelő bizonyítékokkal alátámasztva. Az elmulasztott hiánypótlás teljesítésére már nincs lehetőség. Az észrevételt faxon (06/1-298-0986) vagy e-mailben (eszrevetel@esza.hu) kell benyújtani a pályázati azonosító, a pályázó szervezet és a benyújtás okának megjelölésével, amelyet a pályázatkezelő 3 munkanapon belül elbírál és a pályázó által használt úton értesíti az észrevétel benyújtóját. Amennyiben a Pályázatkezelő a válaszadási határidőt elmulasztja vagy jogszabálysértő választ ad, úgy a pályázó kifogást nyújthat be a 19. pontban leírtak szerint.A pályázatkezelő az érvényes, befogadott pályázatok alábbi adatait a www.esza.hu honlapon közzéteszi:

· pályázati azonosító

· pályázati kategória

· pályázott ellátási terület

· pályázó neve

· pályázó székhelyének település és megye adata

· pályázati projekt címe

· igényelt összeg

9. A pályázatok pontozási szempontrendszere és értékelése

Az érvényes, befogadott pályázatokat a pályázatkezelő a Támogató által kijelölt Bíráló Bizottság elé terjeszti. A Bíráló Bizottság az alábbi szempontok alapján értékeli a pályázatokat:
	A pályázat értékelésének szempontjai
	Adható pontszám

	1. A szegregációs index mértéke 
	3

	2. A helyzetelemzésben meghatározott célcsoport bemutatása megfelelő, részletes, tartalmazza a célcsoportra vonatkozó és a pályázati kiírás célkitűzései szerinti releváns információkat. 

A bemutatott helyzetelemzés metodikailag és tartalmában alkalmas az erre épülő projektterv kidolgozására.
	4

	3. A helyzetelemzés értékeli a célcsoport igényeit, az igényfelméréshez használt szempontok relevánsak, sokrétűek és informatívak, a pályázatban bemutatott fejlesztések a bemutatott igényekre épülnek.
	5

	4. A program csökkenti a szegregációs indexet az elvárt módon?
	5

	5. A munkaerő-piaci részprojekt keretén belül vállalt alprojektek gazdagsága, sokrétűsége
	5

	6. A foglalkoztathatóság fejlesztése érdekében készített egyéni fejlesztési terveket összefoglaló táblázat kidolgozottsága
	2

	7. Az oktatni tervezett szakmák munkaerő-piaci értéke
	5

	8. A munkaerő-piaci részprojekt hozzájárul az érintetteknek az elsődleges munkaerő-piacon történő megjelenéséhez
	5

	9. A munkaügyi központtal történő együttműködés minősége, támogatásának mértéke
	2

	10. A támogatható tevékenységek közül a projekt céljaihoz illeszkedve a lehető legtöbb tevékenységet megjelöli és azok megvalósítását vállalja.
	4

	11. A pályázatban vállalt indikátorok a helyzetelemzéssel összhangban vannak.
	5

	12. A pályázatban vállalt indikátorok teljesíthetőek, megfeleltethetőek a vállalt tevékenységeknek.
	5

	13. A tervezett kiadások indokoltak a projekt megvalósítása szempontjából.
	4

	14. A tervezett kiadások a helyi piaci árakat nem meghaladó mértékűek.
	4

	15. A program fenntarthatósága biztosított, a megvalósítás során elért eredmények a program zárását követően is fenntarthatóak.
	5

	16. A program a település életébe beágyazott-e, közösségi elemek vannak-e?
	3

	17. Az anyatelepülésen élőket segíti-e a program?
	3

	18. A pályázatban bemutatott munkamegosztás és menedzsment – beleértve az esetleges konzorciumi tagok szerepvállalását – részletesen kidolgozott. Megjelenik a felelősségi körök meghatározása és lehatárolása. Ismertetésre kerül a projekt belső monitoringja, önértékelési rendszere, ill. módszertana.
	4

	19. A tervezett projektiroda funkciója, tervezett felszereltsége
	3

	20. A települési önkormányzat tagja-e a konzorciumnak
	2

	21. Szakmai megvalósítók jelen program tárgyát képező szakmai szolgáltatások terén szerzett jártassága a pályázati útmutatóban előírtaknak megfelel
	5

	 Összesen:
	80


A Bírálati Bizottság döntési javaslatát a pályázatok beadási határidejétől (hiánypótlás esetén a hiánypótlásra megállapított határidő lejártának napjától) számított 30 napon belül teszi meg, amelyet a pályázatkezelő legfeljebb 10 napon belül felterjeszt aláírásra a miniszternek. A támogatásokról a szociális és munkaügyi miniszter dönt a felterjesztéstől számított 10 napon belül. 

Az eredményhirdetés várható időpontja: 2010. március 16.
10. Szerződéskötés

A támogatási döntéséről szóló értesítések tartalmazzák a szerződéskötés feltételeit és az ahhoz szükséges dokumentumok beküldési határidejét, módját. A támogatás igénybevételére a támogatási szerződés keretei között van lehetőség, a szerződés megkötéséhez szükséges dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesítésben megjelölt határidőre kell megküldenie.

A pályázatkezelő a beérkezett iratokat megvizsgálja, és amennyiben a szerződéskötéshez szükséges dokumentumok valamelyike nem áll rendelkezésére vagy hiányos, illetve a kedvezményezett elmulasztotta az értesítésben szereplő határidőt, a pályázatkezelő a kedvezményezettet 8-8 munkanapos határidővel, két alkalommal hiánypótlásra szólítja fel. Az első felszólítást elektronikus úton, a második felszólítást elektronikus és postai úton, tértivevényes küldeményként küldi meg.

Érvényét veszti a támogatási döntés, ha a szerződés a támogatásról szóló értesítés kézhezvételétől számított 60 napon belül a pályázó mulasztásából, vagy neki felróható egyéb okból nem jön létre. A szerződéskötés meghiúsulásáról a pályázatkezelő elektronikus és postai úton értesíti a pályázót.

A támogatásban részesülővel a szerződéskötéshez szükséges valamennyi feltétel határidőben való teljesülése esetén a támogatási szerződést a pályázatkezelő köti meg. 

Támogatás csak akkor nyújtható, ha a kedvezményezettnek a Közigazgatási és Igazságügyi Minisztérium, a Nemzeti Erőforrás Minisztérium és a Nemzetgazdasági Minisztérium felé a 6/2010. (III.12.) SZMM rendelet 1. és 2. számú mellékleteiben felsorolt, a Pályázatkezelő által kezelt és lebonyolított előirányzatok tekintetében korábbi támogatásból származó, lejárt határidejű elszámolási vagy visszafizetési kötelezettsége nincs.

10.1. A szerződés megkötésének feltételei:

· A pályázat benyújtásának időpontjában a főpályázó megfelel a rendezett munkaügyi kapcsolatok feltételrendszerének és az Áht. 15. § szerint vizsgálandó jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet adatait rendelkezésre bocsátja (az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 15. §);

· A pályázóval és a konzorciumtagokkal kapcsolatban nem merült fel olyan tény, körülmény, amely miatt a szerződésben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetősége;

· A pályázat benyújtásakor, vagy azt követően nem indult ellene csőd-, végelszámolási, felszámolási, végrehajtási, adósságrendezési eljárás, vagy a szervezet bírósági nyilvántartásból való törlését az ügyészség nem kezdeményezte;

· A Pályázónak – a pénzbeli szociális, jóléti ellátások és a foglalkoztatást elősegítő képzési támogatások kivételével – nincs esedékessé vált, meg nem fizettet adótartozása, illetve adók módjára behajtható köztartozása;
· A Pályázó ahhoz történő hozzájárulásáról, hogy a Kincstár által működtetett monitoring rendszerben nyilvántartott adataihoz - azok konstrukciós forrásainak költségvetésbeli elhelyezkedésétől függetlenül - a jogszabályban meghatározott jogosultak, és a támogatások folyósítói, az Állami Számvevőszék, a Kormányzati Ellenőrzési Hivatal, az Európai Támogatásokat Auditáló Főigazgatóság, a Nemzetgazdasági Minisztérium és a csekély összegű támogatások nyilvántartásában érintett szervek hozzáférjenek;

· A közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (a továbbiakban: Közpénztv.) hatálya alá tartozó költségvetésből nyújtott támogatás esetén a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Közpénztv. 14. §-ában foglaltakról (kizárás, érintettség);

· A támogatott tevékenységhez szükséges jogerős hatósági engedélyekkel a pályázó rendelkezik;

· A támogató által előírt biztosítékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsátja legkésőbb a támogatás folyósítását megelőzően;
· A pályázó gazdasági társaság eleget tesz az Áht. 15/D. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi CXXII. törvény 2. §-ában foglalt követelményeknek.

A támogatási szerződést először a konzorcium vezetőjének (=főpályázó) kell aláírnia, mégpedig mindegyik példányát kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az aláírásképet igazoló dokumentumon szereplő aláírásképpel megegyezően. Amennyiben a szervezet cégszerű aláírása pecséttel együtt érvényes, úgy az aláírás mellett le is kell pecsételni a szerződéseket. A szervezet hivatalos képviselőjének / képviselőinek kell a szerződést és minden dokumentumot aláírnia, aki(k) a nyilvántartást vezető szerv (pl. bíróság) által kiadott igazoláson nevesítve van(nak). Amennyiben a szerződéskötés során a hivatalos képviselő meghatalmazott útján jár el, abban az esetben a szerződés aláírására feljogosító meghatalmazás eredeti példányát szükséges csatolni. 
10.2. Szerződéskötés előtti módosítási kérelem

A támogatásról szóló döntés – amennyiben a Támogató által megítélt támogatás összege alacsonyabb a pályázó által igényelt támogatásnál – rendelkezhet oly módon, hogy meghatározza azokat a programrészeket vagy költségeket, amelyekre a támogatás felhasználható. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megítélt összeg esetében a pályázatkezelő felhívja a pályázót arra, hogy nyilatkozzon a hiányzó saját forrás rendelkezésre állásáról, vagy a Támogató határozatának megfelelően módosítsa a pályázati programját. A pályázó az igényelt és a megítélt támogatási összeg arányával megegyezően módosíthatja a program teljes költségvetését. A módosítás során a felhívás által előírt tartalmi követelményeket be kell tartani, s a módosítás nem zárhatja ki azoknak a programrészeknek a megvalósulását, amelyeket a Támogató a pályázat elbírálása során – a felhívásban rögzített szempontoknak megfelelően – előnyként értékelt. A módosított pályázati programot jóváhagyás céljából a pályázatkezelő részére a támogatási szerződés megkötése előtt be kell nyújtani az eredeti pályázattal azonos módon. Szerződéskötésre csak a Támogató vagy a pályázatkezelő által elfogadott módosítások esetén kerülhet sor.

Az e-pályázat módosításait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek lépései az alábbiak:

A menüből a „Beadott pályázatok” menüpontot kell választani, majd az aktuális pályázat kijelölését követően, a [Módosítási kérelem] gomb majd az [Új] nyomógombra kattintva lehet hozzáférni a módosítási kérelemhez. A kérelem elkészítésekor elsőként a beadott pályázat adatai láthatók a rendszerben, melyek átírásával készíthető el a módosítás.  

A módosítási kérelem, bármikor, bármilyen állapotban menthető, véglegesíteni viszont csak akkor lehetséges, ha előtte az [Ellenőrzés] funkciógomb segítségével a rendszer által is leellenőrizteti a kívánt módosítást. Az ellenőrzés hibátlan lefutása esetén véglegesíthető a kérelem a [Véglegesítés] gomb segítségével, erről az akcióról azonnal értesítés érkezik, amelyet az „Üzenetek” menüpontban lehet megtekinteni. A módosítás eredményéről az EPER-ben az előzőekben leírt elérési úton, az [Elbírálás megtekintése] gomb segítségével lehet értesülni, illetve a rendszerben küldött üzenetben is.

11. A támogatási összeg folyósítása

A támogatás a pályázó által megjelölt támogatási időszakban, 2010. március 1. és 2011. június 30. között megvalósult gazdasági esemény felmerült költségeihez nyújtott vissza nem térítendő pénzbeli támogatás, melynek folyósítása két részletben, előleg és előfinanszírozás formájában történik. 

A támogatási összeg 25%-át Pályázatkezelő a támogatási szerződés mindkét fél által történő aláírását követően utalja át, a fennmaradó 75%-ot pedig a támogatási összeg 25 %-áról való szakmai és pénzügyi beszámoló elfogadását követő 15 napon belül.

A támogatás folyósítása a támogatási szerződésben meghatározott időpontig, a pályázati felhívásban meghatározott előirányzat terhére, banki utalás útján közvetlenül a kedvezményezett, illetve amennyiben nincs saját bankszámlaszáma, az általa a pályázatban megjelölt Számlatulajdonos szervezet számlájára történik.

A kedvezményezett köteles a támogatás igénybe vételének jogosságát igazoló számviteli bizonylatait elkülönítetten kezelni és nyilvántartani.

Támogatás nem folyósítható, amíg a támogatás kedvezményezettjének adó-, járulék-, illeték- vagy vámtartozása van. A köztartozás kiegyenlítéséig pályázatkezelő a kifizetést felfüggeszti, melyről írásban értesíti kedvezményezettet. A visszatartás a kedvezményezett támogatási szerződésben vállalt kötelezettségeit nem érinti az Áht. 13/A. § (6) bekezdés alapján.

A támogatási összeg folyósításának feltétele, hogy a korábban folyósított támogatási összegből vásárolt, vagy épített ingatlanok tekintetében a pályázó kezdeményezze Támogató irányában a 3.3. pontban meghatározott elidegenítési és terhelési tilalom Támogató javára való bejegyzését.

A Pályázó a támogatási összegnek a Konzorciumi megállapodásban és az elfogadott költségvetésben foglaltaknak megfelelő részét a Konzorciumi tagoknak tovább utalhatja, az nem ütközik a 6/2010. (III.12.) SZMM rendelet 3. § (1) bekezdésben foglalt szabályba.

12. Szerződéskötés utáni módosítási kérelem

A támogatási szerződésben a kedvezményezettnek kötelezettséget kell arra vállalnia, hogy ha a támogatott program megvalósítása meghiúsul, tartós akadályba ütközik, a szerződésben foglalt ütemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a pályázati program megvalósításával kapcsolatban bármely körülmény megváltozik, akkor legkésőbb 8 napon belül bejelenti ezt a pályázatkezelőnek.

A módosítási kérelmet az EPER-ben kell elkészíteni a 10.2. pontban leírtaknak megfelelően.

Módosítási kérelem benyújtására legkésőbb a projekt vége dátum lejártát megelőző 30. napig van lehetőség. Felhívjuk a figyelmüket arra, hogy a beszámolás során legfeljebb 20%-os eltérés megengedett a részletes költségvetési terv egyes költségvetési fősorai közötti a 14.1.5. pontban leírtak szerint. Kérjük, hogy a 20%-os meghaladó mértékű költségvetés-módosítási kérelmüket időben nyújtsák be!
13. A támogatott pályázatok megvalósításának nyomon-követése

A támogatásban részesült pályázatok esetében a Szociális és Munkaügyi Minisztérium független szakértőket bíz meg a pályázatok mentorálásával a támogatási időszak első felében, azaz 2010. május 1. napjától 2010. november 30. napjáig tartó időtartamra. A mentor amellett, hogy segíti a projekt végrehajtását, a kedvezményezett által a fenti időszakban elkészített pénzügyi és szakmai beszámolók ellenjegyzésével garantálja a pályázatban vállalt feladatok megvalósulását. 2010. december 1. napjától a pályázóknak egy fő kapcsolattartót kell kijelölniük, aki a Támogatót folyamatosan tájékoztatja minden, a megvalósítással kapcsolatos eseményről, problémáról. A kijelölt kapcsolattartó minden hét péntek 14 óráig írásos formában rövid összefoglalót küld Támogató részére az adott héten történtekről. fenti heti beszámoló hiányában a szakmai és pénzügyi beszámoló nem fogadható el.
14. A támogatás elszámolása és ellenőrzése

A kedvezményezettek a támogatás felhasználásáról a támogatási szerződés és a gazdálkodásukra vonatkozó előírások szerint kötelesek számot adni szakmai beszámoló és pénzügyi elszámolás formájában (együttesen: beszámoló). A pénzügyi elszámolás és szakmai beszámoló csak együttesen tekinthető beszámolónak, vagyis ha valamelyik rész hiányzik, akkor ellenőrzés nélkül hiánypótlást küld a pályázatkezelő a hiányzó rész pótlására vonatkozóan.
A beszámolási kötelezettség teljesítése során a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a támogatás rendeltetésszerűen, a Támogató döntése szerinti célnak megfelelően, a szerződésben rögzített keretek között került felhasználásra. Az EPER erre vonatkozó adatainak megfelelő kitöltésével és a szükséges mellékletek csatolásával a kedvezményezettnek hitelt érdemlően bizonyítania kell a támogatás szerződés szerinti felhasználását. 

A támogatás a pályázó által megjelölt támogatási időszakban, 2010. március 1. és 2011. június 30. napja között megvalósult gazdasági esemény felmerült költségeihez nyújtott vissza nem térítendő pénzbeli támogatás, melynek folyósítása két részletben, előleg és előfinanszírozás formájában történik. 

A támogatási összeg 25%-át Pályázatkezelő a támogatási szerződés mindkét fél által történő aláírását követően utalja át. A fennmaradó 75% utalásának feltétele a megelőző résztámogatás felhasználásáról készült pénzügyi és szakmai beszámoló beküldése és annak elfogadása a Támogató részéről.

A pénzügyi és szakmai beszámoló elfogadásának feltétele, hogy a pályázó eleget tegyen a 11. pontban az elidegenítési és terhelési tilalom bejegyzésével kapcsolatos kötelezettségének, továbbá, hogy papír alapon, a hivatalos képviselő által aláírva benyújtsák az összeférhetetlenségről szóló nyilatkozatot.
A támogatási összeg 25%-áról készített részbeszámoló benyújtásának határideje: 2010. november 15. A végbeszámoló benyújtásának határideje a támogatási időszakot követő 30. nap, de legkésőbb 2011. július 31. napja. A végbeszámolóknak tartalmaznia kell az projektidőszakról szóló részletes szakmai beszámolót, valamint a támogatás második részletéről (a támogatás 75%-a) szóló pénzügyi elszámolást.

A pénzügyi elszámolást a Pályázatkezelő, a szakmai beszámolót a Támogató vizsgálja meg és maximum két alkalommal a hiányosságok kijavítására, pótlására a támogatási összeg első 25 %-áról készített beszámoló tekintetében 5-5 nap, a fennmaradó 75% tekintetében 15, illetve 8 munkanapos határidővel felszólítja a kedvezményezettet. Az első felszólítást elektronikus úton, a második felszólítást elektronikus és postai úton, tértivevényes küldeményként küldi meg. Ha a kedvezményezett nem pótolta a hiányosságokat vagy azoknak nem a hiánypótlási felhívásban meghatározott módon tett eleget a felszólításban megjelölt határidőre, úgy további hiánypótlásra nincs lehetőség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszámoló és a pénzügyi elszámolás elfogadása esetén tekintheti a szerződésben foglalt rendelkezéseket teljesítettnek.

A beszámoló készítése során figyelmet kell fordítania arra, hogy a támogatás teljes összegével el kell számolni. Amennyiben a támogatási összeg 100%-ával nem tud az elfogadott költségvetés szerint elszámolni, úgy a maradványösszeget vissza kell utalni a Pályázatkezelő Magyar Államkincstárnál vezetett 10032000-00286318-00000055. számú bankszámlaszámára a pályázati azonosító közlemény rovatba való feltüntetésével. 

A beadott beszámoló elbírálásra kerül, amely után az alábbi döntések hozhatók:

a) a beszámoló elfogadása,

b) a beszámoló elutasítása,

c) a beszámoló részbeni elfogadása.
A beszámoló elfogadása azt jelenti, hogy megállapítható a szerződésszerű teljesítés. A pályázatkezelő így dönt abban az esetben is, ha a pályázó önkéntesen visszafizeti a fel nem használt támogatási összeget.

Az utolsó részbeszámoló elfogadása esetén a pályázatkezelő értesíti a szervezetet a pályázat lezárásáról.

A beszámoló elutasítása azt jelenti, hogy a kedvezményezett a támogatással való elszámolási kötelezettségének nem tett eleget vagy szerződésszegést követett el. Ennek esetei például a következők (részletes szabályozást a támogatási szerződés tartalmaz):

· a kedvezményezett a szükséges hiánypótlási felszólításokat követően sem küldött be egyáltalán szakmai beszámolót és/vagy pénzügyi elszámolást, vagy a hiánypótlási határidőt elmulasztotta;

· a kedvezményezett szakmai beszámolója és/vagy pénzügyi elszámolása teljes egészében elfogadhatatlan;

· a kedvezményezett a beszámolás során szerződésszegést követett el.

Elutasító döntés esetén sor kerül a támogatási szerződéstől való elállásra. A szerződést megszegő szervezetnek ilyen esetben a pályázatkezelő felszólítására vissza kell fizetnie a kiutalt támogatási (rész)összeget a meghatározott kamat összegével növelten. 

A beszámoló részleges elfogadása azt jelenti, hogy a benyújtott beszámoló alapján csak részteljesítés állapítható meg. Ilyen esetben meghatározásra kerül, hogy a pénzügyi elszámolás mely tételei/összegei, illetve szakmai beszámoló mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasítva. 
14.1. Pénzügyi elszámolás

A pénzügyi elszámolás keretében a kedvezményezettnek a támogatási szerződésben megjelölt időszakban megvalósult gazdasági események költségeit, a támogatási összeg felhasználását igazoló számviteli bizonylatokat és azok pénzügyi teljesítését (kifizetését) igazoló bizonylatokat egy számlaösszesítő melléklettel együtt kell benyújtania az EPER pénzügyi elszámolás moduljának használatával. Az elszámolást az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény (továbbiakban: ÁFA törvény), a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (továbbiakban: Számviteli törvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leírt tartalmi és alaki követelményeknek megfelelő, a gazdasági esemény felmerült költségeit alátámasztó számviteli bizonylatok és annak értékének pénzügyi teljesítését (kifizetését) igazoló bizonylatok megküldésével kell megtenni.

Fontos, hogy a számviteli bizonylat tartalma kapcsolódjon a programhoz, bizonyítsa a program megvalósítását, a számviteli bizonylatok által alátámasztott gazdasági események teljesítési dátumai, teljesítési időszakai kapcsolódjanak a projekt megvalósításához, támogatási időszakhoz.

A pénzügyi elszámolást a támogatási összegről kell elkészíteni, a pályázatban található költségvetés - módosítás esetén a legutolsó elfogadott – költségtípusai és összegei alapján.

A pénzügyi elszámolás részleteiről Útmutató című segédlet készül 2010-ben a 2010. évi szerződésekhez, jelen útmutatóban nem térünk ki részletesen az egyes feltételekre, szempontokra, jellemző hibákra. Azonban felhívjuk a figyelmét néhány fontos információra a következő pontokban.
14.1.1. Pénzügyi elszámolás formai kellékei

Felhívjuk a figyelmét, hogy az elszámoláskor benyújtott számviteli bizonylatok csak formailag megfelelően és hiánytalanul kitöltötten fogadhatóak el figyelembe véve a 14.1.6. pontban leírtakat is. Az elszámolás során hiányos, vagy hiányosan kitöltött, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabályos aláírással benyújtott számviteli bizonylat másolat nem fogadható el. 

Ezért kérjük, különösen a számla átvételekor ellenőrizze, hogy a számla alakilag és tartalmilag megfelel-e az ÁFA törvényben leírtaknak, valamint, hogy számszakilag is megfelelően van kitöltve. Kérjük, hogy az alábbi adatok meglétét és olvashatóságát feltétlenül ellenőrizze átvételkor: 
· a számla kiállításának kelte és sorszáma; 

· a szállító neve, címe és adószáma; 

· a vevő neve és címe; 

· a teljesítés időpontja, ha az eltér a számla kibocsátásának időpontjától; 

· az értékesített termék megnevezése, annak jelölésére - a számlakibocsátásra kötelezett választása alapján - a törvényben alkalmazott VTSZ, továbbá mennyisége, illetőleg a nyújtott szolgáltatás megnevezése, annak jelölésére - a számlakibocsátásra kötelezett választása alapján - a törvényben alkalmazott SZJ, továbbá mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhető;

· az adó alapja és mértéke (egyszerűsített adattartalommal kibocsátott számla esetén az ellenérték adót is tartalmazó összege, jogszabályban meghatározott adómértéknek megfelelő százalékérték);

· a számla összesen értéke forintban.

Kérjük, ügyeljen arra, hogy a számlán a kibocsátó a teljesítés napjaként csak egy adott napot jelöljön meg és ne időszakot, mert ezt az ÁFA törvény által támasztott feltételek megkövetelik. 
Adómentesség esetében a számlán egyértelmű utalásnak kell lennie arra, hogy a termék értékesítése, szolgáltatás nyújtása mentes az adó alól (leggyakoribb jelölés: AM). Illetőleg az ÁFA törvény 176. §-a alapján egyszerűsített adattartalommal, adómentes termék értékesítése, szolgáltatás nyújtása esetén kiállított számlán az „ÁFA-törvény területi hatályán kívül” kifejezés feltüntetése kötelező.  

Amennyiben a számlán nem szerepel VTSZ vagy SZJ szám, abban az esetben a pénzügyi elszámolás ellenőrzésekor a számlán szereplő megnevezés, a számla tartalma alapján kerül a számlán szereplő költség, ráfordítás besorolásra az egyes költségkategóriákba, ezért kérjük, ellenőrizzék a számlán szereplő termék vagy szolgáltatás megnevezését.   

A pénzügyi elszámolás részeként a főpályázó, vagy a konzorciumi tagok nevére és címére kiállított számla, számviteli bizonylat fogadható el. 
14.1.2. Számviteli bizonylatok záradékolása és hitelesítése
A gazdasági események kiadásait igazoló számviteli bizonylatokat záradékolni, majd hitelesíteni kell a következő módon:

· az eredeti Konzorcium vezetője, valamint a Konzorciumi tagok nevére kiállított számviteli bizonylaton szöveges formában fel kell tüntetni az adott pályázat pályázati azonosítóját, valamint az elszámolni kívánt összeget, például: „…. Ft a ROM-TP-09-……… pályázati azonosítószámú szerződés terhére elszámolva” (=ZÁRADÉKOLÁS),

· a (záradékolt) eredeti számviteli bizonylatot ezt követően le kell fénymásolni, majd a másolatra pecséttel vagy kék tollal rá kell vezetni, hogy „A másolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyező tartalmú hitelesítési szöveg),

· ezután a fénymásolatot a képviselőnek (Konzorcium vezetője vagy a Konzorciumi tagok) vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerű aláírásával és dátummal kell ellátnia (=HITELESÍTÉS).
A hitelesítést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviselő akadályoztatása esetén meghatalmazott személy is eljárhat, ebben az esetben a képviselő által aláírt alakszerű meghatalmazás csatolása szükséges.

Ha a számviteli bizonylat teljes összege nem számolható el, vagy a pályázó nem kívánja elszámolni a teljes összeget a támogatás terhére, akkor a záradékolásnak az elszámolásba beállított összeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikációs költségekre az érvényes pályázati költségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a számviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben rá kell írni az eredeti számviteli bizonylatra, hogy „100 000 Ft a ROM-TP-09-…. pályázati azonosítószámú szerződés terhére elszámolva”.)

14.1.3. Pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylatok

Minden, a gazdasági események kiadásait igazoló számviteli bizonylathoz, annak értékének pénzügyi teljesítését (kifizetését) igazoló bizonylatot is csatolni kell, hitelesítve. Pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat:

· a költség, kiadás készpénzben történő megfizetése esetén:

· a Kedvezményezett által kiállított kiadási pénztárbizonylat, vagy

· a pénzeszközökről és azok forrásairól, valamint az azokban beállott változásokról a Kedvezményezett által vezetett könyvviteli nyilvántartás (pl.: időszaki pénztárjelentés, naplófőkönyv);

· átutalással teljesített kiegyenlítés esetén:

· bank által kibocsátott bankszámlakivonat, vagy 

· a Kedvezményezett által előállított internetes ún. számlatörténet, amennyiben az tartalmazza a nyitó- és záró egyenleget is.

A pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylatokat is hitelesíteni kell a fent leírt módon. (Amennyiben a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat nem jelzi egyértelműen, hogy melyik kifizetéshez kapcsolódik, akkor a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylatot is záradékolni kell a fentiekben meghatározottak szerint.) 
14.1.4. Pénzügyi elszámolás kötelező tartalma

A pénzügyi elszámolás részeként a következőket minden esetben be kell beküldeni papír alapon:

· az EPER-ből kinyomtatott számlaösszesítő a főpályázó hivatalos képviselője által aláírt, eredeti példánya, amely az elszámolni kívánt kiadásokat alátámasztó számviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

· az elszámolni kívánt kiadásokat igazoló, záradékolt számviteli bizonylatok hitelesített másolata;

· a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylatok hitelesített másolata;

· 200.000 Ft egyedi értékét meghaladó dologi vagy felhalmozási kiadások esetén a kapcsolódó szerződés, megrendelő, megállapodás hitelesített  másolata;

· amennyiben a személyi jellegű kiadás egyedi értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot, akkor a vonatkozó szerződés vagy megállapodás hitelesített másolata;

· amennyiben a számlához megbízási szerződés tartozik és a számlán hivatkozás szerepel a megbízási szerződésre, akkor a megbízási szerződés hitelesített másolata;

· bérleti díj elszámolása esetén a bérleti díjhoz kapcsolódó bérleti szerződés hitelesített másolata;

· könyvelési díj elszámolása esetén a könyvelési díjhoz kapcsolódó szerződés hitelesített másolata;

· a szervezet tulajdonában lévő gépjármű, a költségvetés alapján történő, költségeinek elszámolása esetén a gépjármű forgalmi engedélyének hitelesített másolata;

· személyi kifizetés elszámolása esetén a munkaszerződés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesített másolata;

· amennyiben a számlához megbízási szerződés tartozik (számlán hivatkozás a megbízási szerződésre), akkor a megbízási szerződés hitelesített másolata.

Az elszámolást az ÁFA nyilatkozat figyelembevételével kell elkészítni. Az ÁFA nyilatkozatnak megfelelően, ha a szervezet

· nem alanya az ÁFÁ-nak, azaz nem jogosult az ÁFA visszaigénylésére, akkor a számlák bruttó értéke,

· alanya az ÁFÁ-nak, de a támogatásból finanszírozott projekt kapcsán ÁFA levonási jog nem illeti meg (tárgyi mentes tevékenységet vagy adólevonási joggal nem járó tevékenységet végez), akkor a számlák bruttó értéke,

· alanya az ÁFÁ-nak és a pályázatban megjelölt tevékenységgel kapcsolatban felmerült költségeihez kapcsolódó ÁFÁ-ra vonatkozóan adólevonási jog illeti meg, akkor a számlák nettó értéke,

· alanya az ÁFÁ-nak, de a támogatási szerződéshez kapcsolódóan nem élhet az ÁFÁ-ra vonatkozó adólevonási joggal, és vállalja, hogy a pályázatban megjelölt tevékenységgel kapcsolatban felmerült költségeit tételesen elkülöníti és az ezekhez kapcsolódó ÁFA-ra vonatkozó adólevonási jogával nem él, sem a tevékenység megkezdésekor, sem a szerződés érvényességi időtartamán belül, akkor a számlák bruttó értéke,

· alanya az ÁFÁ-nak és a támogatási szerződéshez kapcsolódóan arányosítással állapítja meg a levonható és le nem vonható ÁFA összegét, akkor az arányosításnak megfelelően kiszámított érték,

· alanya az ÁFÁ-nak, az egyszerűsített vállalkozási adóról szóló törvény hatálya alá tartozik, azaz jogosult az ÁFA visszaigénylésére, akkor a számlák nettó értéke

számolható el a támogatás terhére.

Amennyiben a kedvezményezett arányosítással állapítja meg a levonható és le nem vonható ÁFA összegét, akkor a beszámolójához csatolnia kell az arányosítás számítását, mely számítást megfelelően hitelesíteni kell.

14.1.5. Pénzügyi elszámolásban megengedett eltérések

A beszámoláskor szerződésmódosítási kérelem benyújtása nélkül is eltérhet a pályázatban rögzített, elfogadott költségtervtől az alábbiak szerint:

· a tervezett összegtől lefelé korlátlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb összeget elszámolhat (lemondó nyilatkozat csatolásával);

· a támogatási összeg erejéig elkészített részletes költségvetési terv egyes költségvetési fősorai között a támogatási szerződésben jóváhagyottakhoz képest legfeljebb 20%-kal térhet el (Költségvetési sor alatt a részletes költségvetési tervben meghatározott fő sorokat kell érteni, lásd 5.3.7. pont);

· a pénzügyi elszámolás során a költségvetés egyes fősorain belül új költségvetési sor (alsor) nyitása nem megengedett a jóváhagyott támogatási összegre vonatkozó költségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra számolható el költség, amelyre a kedvezményezett korábban is tervezett támogatásból finanszírozott költséget.

14.1.6. Pénzügyi elszámolás elkészítése az EPER-ben

A tételes pénzügyi elszámolást is az EPER-be belépve tudja majd rögzíteni, ami nem váltja ki az elszámoláshoz tartozó pénzügyi dokumentumok papíralapon történő benyújtását. 

A pénzügyi elszámolás részét képező számviteli bizonylatok főbb adatait tételesen is rögzíteni kell az EPER-ben. A rendszer pénzügyi elszámolás modulja segítséget nyújt az egyes költségsorok terhére elszámolt összegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a többször elszámolt számviteli bizonylatokról stb.

Az elszámolás elkészítéséhez a www.esza.hu honlapról letölthető Felhasználói kézikönyv nyújt részletes segítséget.

14.2. Szakmai beszámoló

A szakmai beszámoló a pályázatban vállalt feladatok megvalósulását, a vállalt indikátorok teljesítését mutatja be, az EPER-ben kell elkészíteni a „Beadott pályázatok” menüpont kiválasztása után a [Szakmai beszámoló] nyomógomb használatával a pályázat benyújtásánál már megszokott módon. A beküldött szakmai beszámoló ellenőrzése kiterjed annak vizsgálatára, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszámolóban rögzített kérdések megválaszolásával megvalósultnak tekinthető-e. 

A szakmai beszámolóban felsorolt megvalósított feladatoknak igazodniuk kell a pénzügyi elszámolás költségvetési soraihoz. 

Itt kell szövegesen bemutatni a támogatási cél megvalósulásának körülményeit: milyen tágabb célkitűzés részeként használta fel a pályázó a támogatást, milyen konkrét célokat kívánt elérni vele, milyen eredménnyel valósult meg a program. (Amennyiben a vállalt feladatok megvalósítása során változások történtek a szerződésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)
Nem szükséges a megvalósított szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyúló hátterét bemutatni (ez a pályázatban már megtörtént), elegendő a támogatásból megvalósított feladat céljának, és eredményeinek, a támogatás hasznosulásának rövid ismertetése. A szakmai beszámoló részét képezhetik: (kiadványok, fényképek, meghívók stb.)

14.3. Egyéb ellenőrzések

Támogató, pályázatkezelő, illetve a jogszabály által az ellenőrzésükre feljogosított szervek (különösen az ÁSZ, KEHI) jogosult a támogatás jogszerű felhasználásának ellenőrzése céljából a projekt megvalósításának folyamatba épített, illetve utólagos ellenőrzésére. 

A kedvezményezett az ellenőrzések során köteles együttműködni az ellenőrzést végző szervezetekkel, illetve a projekt zárását követő 10 éven át köteles biztosítani, hogy a pályázatban a dokumentumok őrzésére kijelölt helyen, vagy előre bejelentett, ettől eltérő helyen a pályázati dokumentáció teljes anyaga rendelkezésre álljon. A helyszín változásáról köteles haladéktalanul tájékoztatni pályázatkezelőt.

E kötelezettség megszegése esetén Támogató jogosult – a kötelezettség fennállásának időtartama alatt – a támogatás jogosulatlan igénybe vételére vonatkozó szankciók alkalmazására

15. Lezárás

A pályázati program lezárása - a támogatott pályázati cél szerződés szerinti megvalósulását követően - a megvalósításáról szóló szakmai beszámoló, továbbá a program teljes költségvetésének elszámolásáról készített pénzügyi elszámolás alapján történik. A pályázati program lezárásának tényéről a pályázatkezelő értesíti a kedvezményezettet, egyúttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazó levél visszavonásáról is.

16. Lemondás

A kedvezményezett a döntés után bármikor kezdeményezheti a támogatási összeg egészéről vagy részéről való lemondást az EPER-ben, a „Beadott pályázatok” menüpontban vagy a www.esza.hu honlapról letölthető iratminta segítségével. Gyakori eset, hogy a kedvezményezett a beszámoló elkészítése során szembesül azzal, hogy a támogatási összeg 100%-ával nem tud az elfogadott költségvetés szerint elszámolni, úgy a beszámolóval együtt kell beküldeni a lemondást és visszautalni a lemondott összeget a Pályázatkezelő Magyar Államkincstárnál vezetett 10032000-00286318-00000055 számú bankszámlájára.

A lemondó nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviselőjének kell aláírni. 

17. Adatmódosítás

Amennyiben a szerződés megkötését követően a kedvezményezett adataiban változás következik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésőbb 8 napon belül köteles pályázatkezelőnek bejelenteni a változást igazoló dokumentumok megküldésével egyidejűleg.

18. Iratbetekintés szabályai

A pályáztatás során keletkezett iratokba való betekintés a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló 1992. évi LXIII. törvény (továbbiakban: Avtv.) valamint a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (továbbiakban: Knyt.) szabályai alapján lehetséges.

Az eljárás során keletkezett iratok főszabály szerint nyilvánosak, így az adatot igénylő azokba betekinthet, arról másolatot készíthet, kivonatot kérhet az alábbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvános adat:

· Személyes adat, különleges adat; 

· Üzleti titok; 

· Állami- és szolgálati titok; 

· Nemzetközi szerződésből eredő kötelezettség alapján minősített adat; 

· Ha a közérdekű adatok nyilvánosságához való jogot – az adatfajták meghatározásával – törvény honvédelmi, nemzetbiztonsági, bűnüldözési vagy bűnmegelőzési, központi pénzügyi vagy devizapolitikai érdekből, bírósági vagy közigazgatási hatósági eljárásra tekintettel korlátozza. 

· A döntés megalapozását szolgáló adatok a döntés meghozatalát megelőzően. 

Az adat igényléséhez szükséges Igénybejelentő lap c. nyomtatvány letölthető a www.esza.hu honlapról.

19. Kifogás

Az Ámr. 131. §-a értelmében az államháztartáson kívüli szervezetek kifogást nyújthatnak be, ha a pályázati eljárásra, a támogatási igény befogadására, a támogatási döntés meghozatalára, a támogatói okiratok kiadására vagy a támogatási szerződések megkötésére, a költségvetésből nyújtott támogatás folyósítására, visszakövetelésére vonatkozó eljárás jogszabálysértő. 

A kifogást a közigazgatási és igazságügyi miniszternek kell küldeni a kifogásolt intézkedés, döntés kézhez vételétől, illetve – döntés, intézkedés elmaradásával kapcsolatos kifogás esetén – a döntés vagy az intézkedés elmaradásáról való tudomásszerzéstől számított 8 napon belül. 

A kifogásnak tartalmaznia kell legalább 
· a pályázati azonosítót, 
· a kifogás benyújtójának nevét vagy megnevezését, 
· a kifogásolt vagy elmaradt intézkedés, döntés meghatározását,

· a kifogás alapjául szolgáló tényeket és a kifogásolt vagy elmaradt intézkedéssel, döntéssel megsértett jogszabályhely pontos megjelölését, valamint

· az EPER-ben lefolytatott pályázati eljárások kivételével a kifogás határidőben történő benyújtásának igazolására alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy döntéssel, intézkedéssel összefüggésben kifogás egyazon pályázó vagy kedvezményezett részéről csak egy alkalommal nyújtható be.

A kifogásról a miniszter a kifogás benyújtását követő 30 napon belül dönt, amelyről értesíti a kifogás benyújtóját.
20. Egyéb tudnivalók

Az EPER használatához segítséget nyújt a www.esza.hu honlap Segédletek, dokumentumok menüpontjában megtalálható Felhasználói kézikönyv.

A pályázattal kapcsolatos kérdéseket a pályázati azonosító megjelölésével e-mailben, levélben, telefonon lehet feltenni a pályázatkezelőnek az alábbi címeken: 

hazaitamogatas@esza.hu
Telefon:1/273-4250

Cím: 1134 Budapest, Váci út 45. „C” épület

Postacím: 1590 Budapest, Pf.: 102.

www.esza.hu 

� A szociális szolgáltatásokról „A szociális igazgatásról és a szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény”, illetve „A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény” adnak további tájékoztatást.


� Az iskolák integrációs programját segíti az Országos Oktatási Integrációs Hálózat, illetve ennek bázisintézményei. � HYPERLINK "http://www.om.hu" ��www.om.hu�. 


� A speciális iskolákban tanulók felülvizsgálatával, képzésével kapcsolatos információk A nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994.(VI.8.) MKM rendeletben találhatóak.


� A tanoda költségeinek tervezésében az NFT/HEFOP 2.1.4. pályázat nyújthat kiindulópontokat (� HYPERLINK "http://www.nfh.hu" ��www.nfh.hu�,, � HYPERLINK "http://www.omai.hu" ��www.omai.hu�)
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