A kalugyminiszter
2/2010. (1. 15.) KUM utasitasa

a Kaligyminisztérium Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatarol

A kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1)
bekezdesében, valamint az &llamtitkot vagy szolgélati titkot, illetéleg alapvetd biztonsagi,
nemzetbiztonsagi érdeket érintd vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzések
sajatos szabdlyairdl sz6lo 143/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a Kiiligyminisztérium kozbeszerzési és beszerzési eljarésai
elokészitésének, lefolytatasanak, belsé  ellendrzésének  felelésségi  rendjét, a
Kiiliigyminisztérium nevében eljard, az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelosségi korét és a Kiiliigyminisztérium kozbeszerzési eljarasainak dokumentélasi rendjét
az alabbiak szerint szabalyozom.

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK ES KOZOS SZABALYOK
l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.
Az utasitas hatalya

1.1. Jelen utasitas személyi hatalya kiterjed a Kullgyminisztérium valamennyi szervezeti
egységére, ide értve a kulligyminiszter iranyitasa alatt allo kllképviseleteket is. Az
utasitds hatdlya nem terjed ki a Kozbeszerzeések Tanacsa reszére a Kbt. 18. §-a alapjan
ajanlatkéroként bejelentett kiilképviseletekre.

1.2. Jelen utasitas targyi hatdlya a kozbeszerzésekr6l szold 2003. évi CXXIX. toérvény, a
kozpontositott kozbeszerzeési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat-
¢s hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Kkr.), valamint az
allamtitkot vagy szolgalati titkot, illetéleg alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket
érintd vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igénylé beszerzések sajatos szabalyairol
szol6 143/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Nbr.) alapjan megvaldsuld
beszerzésekre terjed Ki.

2.
Ertelmez6 rendelkezések

Jelen utasités alkalmazéaséban
a) cég: az Nbr. alapjan lefolytatott eljarasok tekintetében az a természetes személy, jogi
személy, jogi személyiség nélkiili gazdaséagi tarsasdg vagy személyes joga szerint jogképes



szervezet, aki, illetéleg amely a jegyzékbe vald bekeriilés, illetve részvételre jelentkezés
céljabol eldzetes mindsitési kérddivet tolt ki; a részvételre jelentkezik; a beszerzési eljarasban
ajanlatot tesz, vagy a targyalasra meghivjak;

b) kdzbeszerzés targya: a Kbt. 23-28. §-aiban és a 242. §-aban meghatarozottak;

C) kotelezettségvallalasra jogosult vezets. a Kilugyminisztérium gazdalkodasanak egyes
kérdéseirdl szolo kiilon utasitds szerint, a beszerzés értéke, illetleg becsiilt értéke alapjan
meghatarozott személy;

d) hivatalos kdzbeszerzési tanacsado: a Kiiliigyminisztériummal szerzédéses viszonyban allo,
a Kbt. 11. §-a szerinti hivatalos kdzbeszerzési tanacsado.

€) kezdeményezd szervezeti egység: az a feladatkorileg illetékes szervezeti egység, amely a
kdzbeszerzési tervben a beszerzés lebonyolitasaért felelds szervezeti egységként meg lett
jeldlve.

3.
Alapelvek

3.1. Jelen utasitas hatalya ala tartozo eljarasok soran a résztvevok kotelesek biztositani a
verseny tisztasagat és nyilvanossagat, valamint az esélyegyenléséget és az egyenld
banasmodot az ajanlattevok szamara.

3.2. Az Eurdépai Unidban letelepedett ajanlattevok és a kozosségi aruk szdmara nemzeti
elbanast kell nyljtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kivil letelepedett
ajanlattevok és a nem k9z0sségi aruk szamara nemzeti elbanast a kdzbeszerzesi eljarasban
a Magyar Koztarsasagnak és az Eurdpai Kozosségnek a kdzbeszerzések terén fennall6
nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nydjtani.

3.3. Aki az eljéaras tekintetében barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyezteté cselekményt
¢észlel, koteles errdl az igazgatasi szakallamtitkart (tovabbiakban: szakallamtitkar) irasban
tajékoztatni.

3.4. A jelen utasitasban foglaltak be nem tartdsa fegyelmi, kéartéritési, adott esetben
biintet6jogi felelésségre vonast eredményezhet.

3.5. A beszerzéseket a belsd ellendrzés, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Allami
Szamvev6szEék ellendrizheti. A Kbt. 308. 8 (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a
kozbeszerzési eljarasok ellendrzése a Belsé Ellendérzési Osztaly feladata.

4,
Az éves beszerzési terv

4.1. Beszerzések kezdeményezésére jogosult valamennyi szervezeti egység koteles az adott
targyév marcius 15. napjaig, — az 1. sz. mellékletben meghatarozott formaban -
tajékoztatni a Kozbeszerzési Osztalyt (tovabbiakban: KO) a koltségvetési évben tervezett
beszerzéseirdl, kiemelt figyelmet forditva az éves koltségvetési torvényben meghatarozott
kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladd beszerzésekre, valamint a Kbt. 40. §-aban
foglalt egybeszdmitési szabalyra. Az éves beszerzési tervet a kezdeményez6 szervezeti
egység lehetdleg gy kiildi meg a KO részére, hogy abban elkiilonitve jelzi azokat a
beszerzéseket, amelyeket az Nbr. szerint kivan megvalositani, illetve azokat a
kdzbeszerzéseket, amelyeket a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerben, a Kbr. alapjan
kivan lefolytatni.

4.2. A szervezeti egységek adatszolgéltatdsa alapjan a KO a szak&llamtitkar részére éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit [Kbt. 5. §]. A
szakallamtitkar jovahagyasat kovetden a kozbeszerzési tervet a Kiliigyminisztérium
honlapjan a targyév aprilis 15. napjaig meg kell jelentetni, amelyrél a KO gondoskodik.



Az éves 0sszesitett kozbeszerzesi terv a Kkr. 17. § (2) bekezdése szerinti kdzpontositott
kdzbeszerzési portalon minden év majus 15-ig torténd rogzitése irant a KO intézkedik.
4.3. A beszerzések kezdeményezésére jogosult szervezeti egységek az év kozben felmeriild
beszerzési igényeikrdl haladéktalanul indokolassal ellatott tajékoztatast adnak a KO-nak,
amely javaslatot tesz a szakallamtitkar részére a kdzbeszerzési terv modositasara, valamint

intézkedik a modositas kozzététele irant.

5.
Az éves statisztikai 6sszegezés

5.1. Jelen utasitas alapjan a targyév kozbeszerzéseirdl az eljarast kezdeményez6 szervezeti
egysegek a targyévet kovetd év aprilis 30. napjaig — a 2. sz. mellékletben meghatérozott
forméaban — tajékoztatot készitenek a KO részére.

5.2. A Kbt. altal eldirt éves statisztikai 0sszegezést legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig kell megkildeni a Kozbeszerzések Tanacsanak, amelynek a szakallamtitkar
jovahagyasat kovetden a KO tesz eleget [Kbt. 16. §]. A KO gondoskodik az éves
statisztikai 0sszegezés Kiiliigyminisztérium honlapjan torténd kozzétételérol.

6.
A hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd

6.1. A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado altal nyujtott szolgaltatasok lehetnek:
a) atalanydijas szolgaltatasok - az atalanydij fedezete a KO kdltségvetésében biztositott;
b) konkrét beszerzési eljaras teljes korti lebonyolitasa keretszerzodésen alapuld egyedi
megbizds alapjan, amelynek koltsége az eljarast kezdeményezl szervezeti egység
eldiranyzatat terheli.

6.2. A kOzOsségi értékhatart elér6 vagy meghaladd értékii, valamint az Eurdpai Unidbol
szarmazd forrasbol tamogatott kdzbeszerzés esetében a kdzbeszerzési eljarasba a
Kultgyminisztérium hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot koteles bevonni [Kbt. 9. §].

6.3. Abban az esetben, ha a hivatalos kozbeszerzési tandcsadd az eljaras teljes korl
lebonyolitasara kap megbizést, a 7.2. €) és g) pontokban, a 7.4. b)-e) pontokban, a 8.2., a
8.3. g) pontokban, a 8.4.-8.5., a 8.7. pontokban, a 11. pontban (kivéve a 11.7. és 11.11.
pontokat), a 12.2.,, a 13.3.-13.4. pontokban, a 16.2. pontban foglalt, a verseny
Ujranyitasahoz kapcsolodd feladatot, a 17.2., valamint a 19.3. pontokban meghatarozott
feladatokat 0 teljesiti.

6.4. A hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd bevonasara a KO tesz javaslatot a szakallamtitkar
részére. A  felkérést tartalmazé6 levél annak irasbeli  visszaigazolasakor
kotelezettségvallalasnak mindsiil, ezért azt szakmai és pénzligyi ellenjegyzéssel is el kell
latni. Szakmai ellenjegyz06 ebben az esetben a KO vezetdje, a pénziigyi ellenjegyzési jogot
a kezdeményezd szervezeti egység pénziigyi referense, ennek hianyaban a GF vezetdje.

6.5. A hivatalos kozbeszerzési tandcsadoval a kapcsolatot a Kdilligyminisztérium
képviseletében a KO tartja, és irdsban (feljegyzés, vagy hivatalos e-mail) tajékoztatja az
eljarasban részt vevoket.

6.6. A Kulugyminisztérium képviseletében allasfoglalast a hivatalos kdzbeszerzési
tandcsadotdl a KO kerhet.



1. Fejezet

A KOZBESZERZESEKRE ES BESZERZESEKRE VONATKOZO KOZOS
SZABALYOK

7.
Az eljaras elokészitése

7.1. A kozbeszerzési eljaras meginditasat a kezdeményezd szervezeti egység elsoként
jévahagyasra a szakallamtitkarnak, masodikként a kincstarnoknak jovahagyasra, majd
harmadikként a KO-nak intézkedeésre megkuldott feljegyzésben (tovabbiakban:
kezdeményez6 feljegyzés) kezdeményezi a jelen utasitas 3. szamii mellékletében szerepld
formanyomtatvannyal.

7.2. A szakallamtitkari és kincstarnoki jovahagyast kovetéen a feljegyzés alapjan a KO a
kovetkezd elokészitd intézkedéseket teszi:

a) A kezdeményezd feljegyzésben szereplé adatok alapjan meghatarozza az eljaras
lehetséges fajtajat, tipusat. Tobb verzid esetén a kezdeményezd szervezeti egységet
feljegyzésben tajékoztatja az egyes eljarasok legrovidebb iddtartamarol, lefolytatasanak
feltételérol. A dontés elokészitése érdekében az eljarast kezdeményezd szervezeti
egységtdl, vagy a kérdésben szakértelemmel bird egyéb szervezeti egységtol
feljegyzésben tajékoztatast kér. A szervezeti egységek a szlikséges tajékoztatast
haladéktalanul, de legkésdbb 3 munkanapon beliil feljegyzésben kotelesek megadni.

b) Amennyiben szikséges, kezdeményezi a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési
Féosztalynal (tovabbiakban: BITAF) a beszerzés Kbt. hatalya aloli mentesitését.

c) Feljegyzésben bekéri az eljarast kezdeményez6 szervezeti egységtdl a miiszaki leirast.
Ellenérzi, hogy a miiszaki leiras megfelel-e a Kbt. 58. §-aban foglaltaknak.

d) Elkésziti a szerz6déstervezetet.

e) Feljegyzésben egyezteti a biralo bizottsag tagjainak névsorat.

f) A beérkezett adatok alapjan Osszeéllitja a részvételi, az ajanlati illetve az ajanlattételi
felhivast, sziikség esetén a dokumentaciot, elkésziti az eljarast megindito hirdetményt. Az
elkészilt dokumentumokat véleményezésre megkildi a biralobizottsdg tagjainak. A
birdldbizottsag tagjai véleménylket 3 munkanapon — kuléndsen bonyolult esetben 5
munkanapon belll — belll feljegyzésben kozlik a KO-val. A KO a dokumentumokat a
vélemények figyelembe vételével véglegesiti. Az eljaras gyorsitasa érdekében a KO
sziikség esetén a dokumentumok eldkészitése érdekében egyeztetd megbeszélést tarthat.

g) A miiszaki leiras alapjan vizsgalja részajanlat tételének lehetOségét.

h) Hirdetmény nélkuli targyalasos, valamint az Nbr. hatélya ala tartozo eljarasok esetében
a szakmailag illetékes szervezeti egység(ek)tdl feljegyzésben javaslatot kér az
ajanlattételre felhivhatod ajanlattevokrdl. Az ajanlattételre felkérhetd cégek listajat a KO
dontéshozatal céljabol tovabbitja a szakallamtitkar felé.

i) Szlikseg esetén javaslatot készit a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd igenybevételére.

J) Szlikség esetén javaslatot készit az ajanlati biztositékra, a dokumentacio ellenértékére.

7.3. Az el6készitd intézkedések megtételét kovetéen a KO feljegyzésben kéri az eljaras
meginditasat a szakallamtitkartol (1.), amelyet tajékoztatasra megkild azoknak a
szervezeti egységeknek, amelyek a birdlé bizottsagba tagot jeldltek (2.). A feljegyzés
mellékletei:

a) a reészveteli, ajanlati, illetve ajanlattételi felhivas, vagy az eljarast megindit6
hirdetmény, tovabba a dokumentécio (a szerzédéstervezettel);
b) a biraldbizottség listéja;



c) adott esetben az ajanlattételre felhivhatdo cégek listaja a kotelezéen meghivando
minimalis szdm megjeldlésével (a meghivni kivant cégekrél a szakallamtitkar dont);
d) sziikség eseten a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd megbizasara vonatkozo javaslat és
megbizas;
e) szukség esetén ajanlati biztositékra, illetve a dokumentacio ellenertékére vonatkozé
javaslat;
f) sziikség esetén a felhivas és dokumentacié mindsitésére vonatkozo javaslat;
g) a jelentds értéki kozbeszerzések meginditasanak egyes kérdéseirdl szold 1132/2009.
(VI 7)) Korm. hatarozat alapjan létrejott Kozbeszerzési Monitoring Munkacsoport
részére megkiildend6 ,,Monitoring Adatlap”, illetve az Nbr. hatdlya ald tartozd
beszerzések esetén a Korm. hatarozat 3. pontjanak megfelel tartalommal, de a
titokvédelmi, és az iratkezelési szabalyok megtartasaval a Munkacsoport titkarsagara
papiralapon benyljtandd a mindésitett dokumentum, 0Osszefoglalé (a munkacsoport
dontésenek hianyaban kdzbeszerzési, beszerzési eljaras nem indithato).

7.4. A szakallamtitkari jovahagyast kovetden a KO intézkedik:

a) a ,,Monitoring Adatlap”, illetéleg a nem mindsitett papiralapu 6sszefoglaléd elektronikus
aton, a mindsitett dokumentumok és Osszefoglaldo kizardlag papiralapon torténd
megkiildésérél a Miniszterelnoki Hivatal jogi és kozigazgatasi allamtitkaranak titkarsaga
részere;

b) a részvételi, ajanlati, illetve ajanlattételi felhivas, adott esetben a dokumentacio
megkiildésérol a birald bizottsagi tagok részére;

c) hirdetmény nélkili targyaldsos eljaras esetén az ajanlattételi felhivast, tovabba az
ajanlattételre felhivni kivant szervezetek (személyek) nevérdl, cimérdl (székhelyérdl,
lakoéhelyérol), valamint a targyaldsos eljaras alkalmazasat megalapozd korilményekrol
sz0l6 tajékoztatds megkildése irant a Kozbeszerzések Tanacsa részére;

d) hirdetmény kozzététele nélkil induld eljarasok esetén az ajanlattételi felhivas és
dokumentacio6 kdzvetlen megkuldése irant az ajanlattételre felhivni kivant cégek részére;

e) hirdetmény kozzétételével induld eljarasok esetén az eljarast megindité hirdetmény
ellenjegyzése, valamint a hirdetmény feladasa irant.

7.5. A (kbdz)beszerzési eljardssal Osszehangoltan biztositani kell a fedezet rendelkezésre
allasat. Kozbeszerzési eljarast csak a megfelelé pénziigyi (eliranyzati) fedezet iitemezett
rendelkezésre allasa esetén lehet inditani.

7.6. A Kbt. hatdlya ala tartoz6, a mindenkori nemzeti kozbeszerzési értékhatar kétszeresét
eléré vagy meghalad6 értékii beszerzés csak az alabbi esetek valamelyike fennllasa
esetén indithaté meg:

a) a célra a koltségvetési torvény alapjan dologi kiadasi vagy felhalmozasi elGiranyzat
elkdlonitése megtortént, vagy

b) a célra az Orszaggyiilés altal a koltségvetési térvényjavaslat kozponti koltségvetés
fejezeteinek bevételi és kiadasi foosszegérol, tovabba a koltségvetési hiany (tobblet)
mértékérél hozott hatérozata alapjan dologi kiadasi vagy felhalmozasi elGiranyzat
megallapitasa megtortént, vagy

¢) a Kormany engedélyez6 hatarozata alapjan, vagy

d) az Orszaggyllés engedélyezd hatarozata alapjan.

7.7. Kozbeszerzeési eljaras akkor is megindithatd, ha a minisztérium tamogatasra iranyul
igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog benydjtani.



7.8. A bruttd 10 millio forint értékii beszerzések meginditasanak feltétele a kincstarnok
eldzetes jovahagyésa is.

7.9. A KO altal lebonyolitott kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolédéan kozzétett
hirdetmények szerkesztési dijat a KO feljegyzése alapjan a GF haladéktalanul atutalassal
teljesiti a Kdzbeszerzések Tanacsa részére. Az atutalashoz sziikséges dijbekérét a KO
szerzi be és tovabbitja a GF részére.

8.
A biralobizottsag

8.1. A biraldbizottsag elndke az eljarast kezdeményezo szervezeti egység vezetoje.

8.2. A Dbiralobizottsag megalakuldsat eljarasonként megfeleléen dokumentilni kell. A
biralobizottsag megalakulasakor a KO kitolteti és begylijti a tagok Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatait, és szilkség esetén beszerzi az érdekelt gazdalkodd szervezetek
tavolmaradasi nyilatkozatait.

8.3. A biraldbizottsag tagjai:

a) az eljarast kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje (elnok);
b) KO kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatarsa;

C) az eljarast kezdeményezé szervezeti egység jogi végzettségli munkatarsa, ennek
hianyaban a KO munkatérsa;

d) a kezdeményezé szervezeti egység — a beszerzés lebonyolitaséért felelés — megfeleld
szakértelemmel rendelkezd egy munkatarsa;

e) pénziigyi szakértelemmel rendelkezé munkatars (a szervezeti egység pénziigyi
referense, ennek hianyaban a GF pénzligyi munkatarsa);

f) a BITaF munkatarsa, amennyiben az a beszerzés targyara figyelemmel biztonsagi
szempontbol szikséges;

g) konkrét megbizas esetén a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé munkatarsa;
h) eseti jelleggel a beszerzés targya szerinti szakértelemmel bird kiils6 szakérto.

Az a)-e) pontban felsoroltak minden esetben tagjai a biraldbizottsdgnak. Valamennyi, a
biraldbizottsagba delegald szervezeti egység koteles a bizottsagi tag helyettesithetdsége
celjabol pottagot delegalni, és a pottag személyérdl a Kozbeszerzési Osztalyt értesiteni. A
pottag is koteles az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kitolteni és azt a KO részére
eljuttatni. A poéttag felelosségére a biralobizottsagi tag feleldsségére vonatkozo
rendelkezések az iranyadoak.
8.4. A biraldbizottsag tagja felelds:
a) az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat kitoltéséért;

b) a részére megkilldétt anyagok véleményezéséért, véleménye irasos formaban, a KO-val
hataridoben torténo kozléséért;

c) a birélo bizottsadgi munkaban val6 partatlan részvételéért; akadalyoztatasa esetén ennek
KO-val valo irasos kozléséért és a helyettesitésérdl torténd gondoskodésért (a tag



akadalyoztatasardl /pl. kikiildetés, szabadsag/ és helyettesitésérdl a lehetd legkorabban
koteles feljegyzésben és sziikség esetén rovid aton is tajékoztatni a KO-t);

d) a biralati lap kitoltéséért és KO részére hataridoben torténd eljuttatasaért;

e) a biraldbizottsdg tagja a jelen utasitdsban foglalt feladatainak ellatasért szakmai
felel0sséggel tartozik.

8.5. A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd
nevében dontést hozo szakallamtitkar részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzékonyvet
kell késziteni (melynek melléklete a jelenlevok altal alairt jelenléti iv), amelynek
elvalaszthatatlan részét képezik a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai. (A birélati
lapok mintajat a 4. szamua melléklet tartalmazza.)

8.6. A biralobizottsdg megbizatasa az adott kdzbeszerzési eljardsra terjed ki és az
eredményhirdetéssel, illetdleg a szerzddés(ek) alairasaval sziinik meg.

8.7. A biréldbizottsdg hatarozatképes, ha a tagok tébb mint fele jelen van. A biral6 bizottsag
miilkodési rendjét maga hatarozza meg. Hatarozatképtelenség esetén a birdlo bizottsag
elndke dont a biralobizottsag Ujboli 6sszehivasaral.

8.8. A biréalobizottsag munkajaval kapcsolatban felmerilt valamennyi adminisztracios
feladatot a KO latja el.

8.9. A biralobizottsag tagjai helyettesithetéek a kijelolésben meghatarozott pottagokkal. (A
biralobizottsagi tagok, valamint helyetteseik delegaldsara vonatkoz6 nyomtatvanyt az 5.
sz. melléklet tartalmazza.). A helyettesités a birdldo bizottsdg munkajat nem
akadalyozhatja. A birdlébizottsag elndkének helyettesitése az SZMSZ-ben foglalt
altalanos helyettesitési rend szerint alakul.

8.10. Amennyiben a tagok egyidejii személyes jelenléte eltérd tartézkodasi helylikre
tekintettel nem lehetséges, Kivételes esetben, a biralobizottsag tlését virtualis formaban is
megtarthatja, melynek soran a tagok nem személyes jelenléttel, hanem a tagok kozotti
parbeszédet korlatozas nélkiil lehetévé tevd elektronikus hirkdzld eszkoz kozvetitésével
vesznek részt. Az Ulésnek ez a formdja kizéarélag abban az esetben alkalmazhatd, ha
biztositott, hogy a tagok személyazonossaga egyértelmiien megallapithato. Titkot érintd
eljaras esetén a kommunikaci6 kizarolag védett hirk6z16 eszkoz kozvetitésével torténhet.

9.
Osszeférhetetlenség

9.1. Az utasitds hatalya ald tartozo kozbeszerzések elokészitése, felhivas és dokumentécio
elkészitése soran, vagy az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében nem jarhat el,
illetéleg az eljarasba nem vonhatd be az, akivel szemben a Kbt. 10. §-4ban meghatéarozott
Osszeférhetetlenségi  okok fenndllnak. Az Nbr. szerinti beszerzések esetében a
korményrendelet 13. 8-a az iranyado.

9.2. Az ajanlatkéré nevében eljarg, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy
szervezet irdsban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennallnak-e az
Osszeférhetetlenségi okok. Az 0Osszeférhetetlenség tekintetében eljardsonként kell
nyilatkozatot tenni, melynek formanyomtatvanyat kozbeszerzések esetében a 6/a. sz.
melléklet, az Nbr. szerinti beszerzések esetében a 6/b. sz. melléklet tartalmazza.



10.
A kozbeszerzesi eljaras nyilvanossaga

10.1. A Kbt. szerinti eljarasok esetében a dokumentum létrejottétdl szamitott 5 munkanapon
beliil a KO teljesiti a Kbt. 17/C. 8-ban meghatarozott kozzétételi kotelezettsegeket.

10.2. A kozzétételi kotelezettségek teljesitése érdekében az érintett szervezeti egységek az
alabbi dokumentumokat kotelesek legkésobb a keletkezésiiktél szamitott 3 munkanapon
belll a KO rendelkezésére bocsatani:

a) kozbeszerzési szerzOdéseket (a KO feljegyzése nelkil is), megjeldlve és eltavolitva
azokat a részeket, melyek Uzleti titkot képeznek, vagy “nem nyilvanos” minésitésiick
figyelemmel a Kbt. 73. 8-ban foglaltakra;

b) a szerz6dés modositasarol (jelen utasitas 15. pont), teljesitésérdl (szerzédésszerti volt-e
a teljesités; nem szerz6désszerl teljesités esetén a szerzédésszegés tipusa, leirdsa, indoka;
a szerz0désszegOk neve, cime) sz616 informaciokat (a KO feljegyzése nélkil is);

c) az éves kozbeszerzési tervhez és a statisztikai 0sszegzéshez szilkséges, a KO éltal
bekert adatokat;

d) a — b) pontban foglaltak mellett — a teljesités megtorténtérdl, a teljesitéssel kapcsolatban
esetlegesen felmeriilé problémakrdl, adott esetben a teljesités elmaradasanak okardl szo616
irasbeli tajékoztatast.

10.3. A hirdetmények honlapon torténd kozzétételére az Eurdpai Kozosségek Hivatalos
Kiadvanyai Hivatala, illetéleg a Kozbeszerzések Tanacsa részére torténd feladast
kovetden keriilhet sor. A honlapon kozzétett hirdetmény nem tartalmazhat mas adatot,
mint amely az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjdban (TED-adatbank), illetéleg a
Kozbeszerzési Ertesitében megjelent, és fel kell tiintetni a hirdetmény feladasanak napjat
iS. A honlapon torténd kozzététel érdekében a KO megkiildi a dokumentumokat a
Honlapszerkesztéségnek, amely intézkedik a Kiiliigyminisztérium honlapjan vald
megjelentetés irant.

10.4. A honlapon kozzétett adatoknak a kdzzétételt6l szamitott 5 évig a honlaprol elérhetének
kell lennilik. A kotelezettség teljesitéséért a Honlap Szerkesztéség felel.

MASODIK RESZ
KBT. HATALYA ALA TARTOZO KOZBESZERZESEK
I11. fejezet
KOZOSSEGI ERTEKHATART ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEK

11.
Nyilt eljaras
Az ajanlatok bontasa és értékelése

11.1. A GF gondoskodik az ajanlati dokumentaciok ellenértékének bevételezésérol, valamint
a Kbt.-ben el6irt esetekben a dokumentacio ellenértékének visszafizetésérél, az ajanlati
biztositék bevételezésérdl, nyilvantartasarol és visszafizetésérol.

11.2. Amennyiben valamelyik ajanlattevé kiegészitd tdjékoztatast kér az ajanlatkérotol,
amennyiben kozbeszerzési jellegili, azt a KO rogton megvalaszolja; amennyiben egyéb
jellegli, azt a targyi szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tagnak tovabbitja. A



11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

valaszt a tag gy koteles megadni, hogy azt a KO legkésdbb az ajanlattételi hatarido
lejarta el6tt négy nappal ki tudja kiildeni valamennyi ajanlattevo részére.

A beérkezett ajanlatokat tartalmazo iratokat a birdlobizottsagi tagokbdl osszedllitott
haromtagl bontdbizottsag bontja fel. A bontdbizottsagnak minden esetben tagja a KO
altal a biraldbizottsagba delegalt tag. A bontdbizottsag ismerteti a Kbt. 80. § (3)
bekezdésében elbirtakat. Az ajanlatok felbontasarol és ismertetésérol a KO
jegyzokonyvet készit, melyet a jelenlevok alairasukkal latnak el, és amelyet a bontastol
szamitott 6t napon belll a KO megkiild az 6sszes ajanlattevének [Kbt. 80. § (4) bek.].

A bontast kovetden a KO feljegyzésben megkuldi a birdlobizottsagi tagok részére a
bontasi jegyzOkonyvet, és hatarid6 kitlizése mellett felhivja a tagokat az ajanlatok
véleményezésére, tajékoztatva Oket az ajanlatokhoz vald hozzaférés lehetéségérdl. A
beérkezett ajanlatok egy példanya a KO-nal mindig megtekinthetd. Az ajanlatokat
hianypétlas szempontjabdl a KO is megvizsgalja, majd a tagoktdl beérkezett
véleményeket is figyelembe véve a hidnypoétlasi felhivast osszedllitja, és egyidejlileg
megkiildi valamennyi ajanlattevé részére.

a szerzOdés teljesitésére vald alkalmatlansdganak megallapitasarol, ajanlatanak a Kbt.
88. § (1) bekezdése szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenne nyilvanitasarol, valamint
ezek indokarol az errdl hozott dontést kovetd 6t napon beliil [Kbt. 93. § (1) bek.].

A KO - az ajanlatkéré nevében — az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor kilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint irasbeli 6sszegezést koteles késziteni [Kbt.
93. 8 (2) bek.].

A KO a dontési javaslatot az azt 6sszeallito biralobizottsagi tlést koveté munkanapon —
a felhivasban megjelolt eredményhirdetési idépontot is figyelembe véve — dontésre
felterjeszti a szakallamtitkar részére. A dontési javaslat melléklete az irasbeli 6sszegzés,
valamint a birdlobizottsag iilésérdl készitett jegyzOkonyv.

Az eljaras eredményének kihirdetésérél a KO gondoskodik. Az eljaras eredményét az
ajanlatok felbontasatdl szamitott 30 — épitési beruhdzas esetében 60 — napon beliil, az
ajanlati felhivasban megjelolt eredményhirdetési idépontban nyilvanosan kell kihirdetni
[Kbt. 94. § (1) bekezdés]. Az eljaras eredménye csak a szakallamtitkéar jovahagyasaval
hirdethet6 ki.

11.8.a. Az eredményhirdetés soran az ajanlatkérd koteles ismertetni a kiilon jogszabalyban

meghatarozott minta szerint elkészitett irasbeli 6sszegezésben foglalt adatokat.

11.8.b. Az eljarast abban az esetben lehet a Kbt. 92. § ¢) pontja alapjan (egyik ajanlattevo

11.9.

sem, vagy az Osszességében legeldnyOsebb ajanlatot tevo sem tett — az ajanlatkérd

rendelkezésére allo anyagi fedezet mertékére tekintettel — megfelel6 ajanlatot)

eredménytelenné nyilvanitani, ha az eljaras meginditasat kezdeményez6 szervezeti

egység feljegyzésben igazolja a KO felé:

a) a beszerzeésre tervezett fedezet dsszegét,

b) a fedezet elvonasanak, atcsoportositasanak idépontjat, okat,

C) az atcsoportositasra vonatkozo6 dontést.

Ebben az esetben a KO t4jékoztatja az ajanlattevoket az eredménytelenseg okarol.
Az irasbeli 0sszegezést az eredményhirdetésen jelen 1évo ajanlattevoknek at kell adni, a
tavol levé ajanlattevéknek pedig az eredményhirdetés napjan, az eredményhirdetést
kovetden haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus uton meg kell kiildeni. Ha az
ajanlattevd nem adta meg elektronikus levélcimét vagy telefaxon vald elérhetdségét,
részére az irasbeli 6sszegezést az eredményhirdetés napjan postai uton kell feladni. [Kbt.
96. 8 (1) — (2) bek.]. Az irasbeli Gsszegezés ajanlattevének torténd atadasarol a KO
gondoskodik. Amennyiben az sziikséges, a KO egyuttal teljesiti a Kbt. 96. § (3)-(4)
bekezdéseben foglaltakat.



11.10. Az ajanlatkér6 az eredményhirdetés idépontjat — indokolt esetben — egy alkalommal,

legfeljebb 30 nappal elhalaszthatja a szakallamtitkar jovahagyasat kovetéen. A
halasztasrol és annak indokar6l a KO az Osszes ajanlattevot egyidejiileg, kdzvetlendl,
irasban tajékoztatja.

11.11. A szerzddés kizardlag a Kbt. 91. § szerint meghatarozott ajanlattevével kotheté meg. A

kezdeményez6 szervezeti egység — a KO-val egyiittmiikodve — gondoskodik a szerz6dés
megkotésérol, majd — az alairast koveté 3 munkanapon belill — egy masolati példanyt a
KO rendelkezésére bocsat a KiitM honlapjan torténé kozzététel érdekében.

11.12. A KO intézkedik az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo — kulon

jogszabalyban meghatarozott minta szerinti — tajekoztato kdzzététele irant.

11.13. A KO az eredményhirdetést kovetd nyolcadik, illetve tizenhetedik napon elvégzi a Kbt.

12.1.

12.2.

12.3.

13.1.

13.2.

13.3.

63/A. 8 (3) bekezdésében rogzitett ellendrzéseket, a vonatkozé dokumentumokat a
kdzhiteles nyilvantartasokbdl kinyomtatja és azokat a koOzbeszerzés iratanyagahoz
csatolja.

12.
Két szakaszbol all6 eljarasok

Jelen utasitasnak a nyilt eljaras

a) ajanlati felhivasra vonatkozo szabélyait a részvételi felhivasra;

b) ajanlati dokumentacidra vonatkozo szabalyait a részvételi dokumentaciora;

c) ajanlatok bontasara, értékelésére vonatkozd szabdlyait, a részvételi jelentkezések
bontasara, értékelésére;

d) dontésre vonatkozd szabdlyait az alkalmasnak itélt részvételre jelentkezok
kivalasztasara;

e) kozzétételre és kihirdetésre vonatkozd szabalyait a két szakaszbdl all6 eljardsok
részvételi szakasza kozzétételi és kihirdetési kotelezettségeire

megfelelden kell alkalmazni.

A KO gondoskodik a részvételi szakasz 6sszegezésének a Kozbeszerzések Tanacsa
részére valod megkiildésérol.

A két szakaszbol 4ll6 eljarasok ajanlattételi szakaszéra {6 szabaly szerint a nyilt eljarasra
vonatkozé szabalyok az irdnyaddak.

13.
Targyalasos eljaras

A térgyalasos eljarasra — az e pontban meghatarozottak figyelembevételével — a nyilt
eljaras szabalyait, illetdleg a hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljaras
esetében a két szakaszbol allo eljards szabalyait — kell a Kbt.-ben meghatarozott
eltéreésekkel alkalmazni.

A targyalasokon a Kulugyminisztérium képviseletében a birdlobizottsag tagjai vesznek
részt.

A KO a targyalasokrol jegyzokonyvet készit, melyet a targyalas kovetkez6 forduldjanak
megkezdéséig (egyetlen, vagy utolsd forduld esetén a targyalas befejezését kovetd 2
munkanapon beliil) minden, az adott targyalasi forduloban részt vevd ajanlattevonek ala
kell irnia, és annak egy példanyat atadja, vagy 2 munkanapon belll megkildi az
ajanlattevoknek.
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13.4. A KO az utolso targyalds befejezését kovetéen 2 munkanapon beliil minden
ajanlattevivel egyidejlileg ismerteti az ajanlatoknak azokat a szdmszeriisithetd adatait,
amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kertlnek.

IV. Fejezet
NEMZETI ERTEKHATART ELERO ERTEKU BESZERZESEK

14.
Altalanos egyszerii kozbeszerzési eljaras

14.1. Az éltalanos egyszerli kozbeszerzési eljards sordn a kozdsségi értékhatart elérd
beszerzések szabalyait a Kbt.250. § (3) és a 251. § (3) bekezdése szerint kell alkalmazni.

14.2. Az egyszerii kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivast hirdetmény
utjan koteles kdzzétenni, kivéve a Kbt. 252. § (1) bekezdésében foglalt eseteket.

HARMADIK RESZ
A SZERZODESEK MODOSITASA ES TELJESITESE

15.
A kozbeszerzeési, beszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodés modositasa és
teljesitése

15.1. A felek csak akkor modosithatjak a szerzOdésnek a felhivas, a dokumentacio feltételei,
illetdleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerz6déskotést kovetden
— a szerzddéskotéskor elére nem lathatd ok kovetkeztében — bedllott korlilmény miatt a
szerz6dés valamelyik fél 1ényeges jogos érdekét sérti.

15.2. A szerz6dés modositdsdra az eljarast kezdeményezd szervezeti egység az okok
ismertetésével feljegyzésben tesz javaslatot a KO részére, melyet a KO kdzbeszerzési
szempontbol véleményez. A szerz6dés modositasahoz a szakallamtitkdr jovahagyasa
szlikséges.

15.3. Kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerzodések esetében az eljarast
kezdeményez6 szervezeti egység irasbeli tajékoztatdsa alapjan a KO elkésziti a
szerz6dés modositasarol kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint t4jékoztatot
és gondoskodik a hirdetmény kozzétételérél (Kozbeszerzési Ertesits, honlap).

NEGYEDIK RESZ

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

16.
A kozpontositott kozbeszerzések specialis szabalyai

16.1. A kozpontositott kdzbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozé beszerzéseket a Kkr.
hatarozza meg.
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16.2. A beszerzést a koltségvetési eldiranyzattal rendelkezd, vagy az erre kijelolt szervezeti
egység bonyolitja le, kivéve, ha az eljaras a masodik részében a verseny Qjra nyitasaval
kivan termeket beszerezni, amely esetben a KO folytatja le az eljarast.

16.3. A kozpontositott kozbeszerzésben érintett szervezeti egység vezetdje koteles a Kkr. 15-
18. 8-ainak megfeleléen eleget tenni a kozponti beszerzé szervezet felé fennalld
adatszolgéaltatasi kotelezettségének.

16.4. Amennyiben a kézpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozo termék sajat hataskorben
torténd beszerzésének jogszabalyi feltételei fennallnak [Kkr. 7-8. §], a beszerzésrdl a
KO eclézetes véleményezése utan a szakallamtitkar jogosult donteni. A szakallamtitkari
dontés utan a KO a Kkr. 8. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden jar el. Az
eljaras lefolytatasara ezt kovetden a Kbt., valamint a jelen szabalyzat Els6 és a Masodik
Részében foglaltak az iranyadok.

OTODIK RESZ
KULKEPVISELETEKRE VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK

17.
Kulképviseletekre vonatkozo rendelkezések

17.1. A Kbt. 18. §-a alapjan 06nall6 ajanlatkér6ként bejelentett kiilképviseletek sajat
Kodzbeszerzési Szabalyzatukban foglaltak szerint jarnak el. A Kdzbeszerzési
Szabéalyzatukat a kulkeépviseletek kotelesek a KO-val egyeztetni, és a KO vonatkoz6
utasitasait figyelembe venni. A kilképviselet koteles minden esetben bevonni az
eljarasba a KO-t, melynek kijel6lt tagja részt vesz a biraldbizottsagi munkéaban is.

17.2. Az 6nalld ajanlatkéréként be nem jelentett kiilképviseletek szamara a beszerzéseket a
Kaligyminisztérium Kozbeszerzési Osztadlya bonyolitja le a jelen szabalyzatban
foglaltak szerint azzal az eltéréssel, hogy kezdeményezO szervezeti egységen a
kilképviseletet kell erteni. A kilképviselet minden esetben koteles figyelembe venni a
KO eljarésra vonatkozd utasitdsait, tovabba koteles minden kapcsolddo tajékoztatést
megadni a KO részére.

17.3. Amennyiben a kiilképviselet szdmara torténd kozbeszerzés becsiilt értéke nem éri el a
beszerezés targya szerint hatalyos k6zosségi értékhatart, a Kbt. 252. § (1) g) bekezdése
alapjan hirdetmény nélkili targyalésos eljaras alkalmazhat6. Erre épitési beruhazasok
esetében akkor van lehetdség, ha a kdzbeszerzés becsiilt értéke nem éri el a kozosségi
értékhatar felét.

HATODIK RESZ
AZ NBR. HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK
18.

Kbt. hatalya aldl mentesitett beszerzesek

18.1. Amennyiben a KO 7.2. a) pont szerinti feljegyzésére a BITaF azt a tajékoztatast adja,
hogy a beszerzés allamtitkot vagy szolgalati titkot, illetbleg az orszag alapvetd
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18.2.

18.3.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érinti vagy kilénleges biztonsagi intézkedést
igényel:

a) ha a beszerzés becsult ertéke eléri a kozossegi értékhatart, a BITAF mentesitési
kérelmet nyujt be az Orszaggytilés Kiiliigyi ¢s Hataron Tuli Magyarok Bizottsagahoz;

b) ha a beszerzés becsult ertéke nem éri el a kdzosségi értékhatart, a Kbt. hatalya aloli
mentességet a BITaF a KO-nak kuldott feljegyzésében megindokolja, tovabba megjeldli
a szukséges titokszintet.

A 18.1.a) esetben a mentesitési kérelmet a szakallamtitkar irja ald. A mentesitésrdl a
BITAF feljegyzésben tajékoztatja a KO-t, megjel6lve a sziikséges titokszintet.
Egyebekben a jelen utasitas Elsd Részében foglalt szabdlyokat az Nbr. alapjan
lefolytatott eljarasoknal is megfelel6en alkalmazni kell.

HETEDIK RESZ
A DOKUMENTALAS RENDJE
19.
A kozbeszerzeési és beszerzési eljarasok dokumentélasa

A kozbeszerzési, valamint beszerzési eljaras elokészitésétol annak lezarulasaig, -
ideértve az eljaras alapjan kotott szerz0dés teljesitését is - az eljarassal kapcsolatos
valamennyi folyamatot irasban dokumentalni kell. A kdzbeszerzési eljaras
elokészitésével, lefolytatasaval €s a szerzodés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljards lezarulasatol (98. § (4) bekezdése), illetdleg a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerGs befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

A kozbeszerzési és beszerzési eljarasok dokumentumainak megdrzése a KO feladata.
Ennek megfeleléen valamennyi érintett szervezeti egység koteles a néla talalhato, adott
eljarashoz kapcsolodo valamennyi dokumentumot a KO rendelkezésére bocsatani.
Amennyiben a Minisztérium a hivatalos kdzbeszerzési tanacsaddt bizta meg az eljaras
teljes korli lefolytatasaval, a hivatalos kozbeszerzési tanacsadé az eljards soran
keletkezett valamennyi iratot az eljaras lezarasat kovetd 5 munkanapon beliil megkiildi
a KO részére.

Az eljaras folyaman elkészitendo iratok az aldbbiak:

a) az eljards elokészitésének dokumentalasa (becsiilt érték meghatirozdsanak
dokumentalésa, biralé bizottsagba delegald feljegyzés, eljarast meginditd feljegyzés,
miiszaki leirast, szerzodés-tervezetet bekérd feljegyzés, stb.),

b) részvételi/ajanlattételi/ajanlati felhivas és dokumentacié (amennyiben a hatélyos
jogszabalyok alapjan dokumentacid készitése sziikséges),

c) dsszeférhetetlenségi, tdvolmaradasi nyilatkozatok,

d) kiegészit6 tajékoztatas (erre iranyuld kérés esetén), irasbeli felvilagositas kerése és az
arra adott valasz,

e) bontasi jegyzOkonyv és jelenléti v,

f) részvételi szakasz, ajanlattételi szakasz eredményét tartalmazd értesités, irasbeli
0sszegzés,
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19.5.

19.6.

g) adott esetben indokolas, adatok kérése a biralati részszempont lehetetlen, talzottan
magas vagy alacsony voltara, kirivoan ardnytalannak értékelt kotelezettségvallaldsra
vonatkozdan,

h) biral6 bizottsagi jegyz6konyvek és jelenléti iv, birélati lapok,

i) hianypdtlasi felhivasok,

j) targyalasi jegyzOkonyv és jelenléti iv,

k) irasbeli szakvélemény,

I) dontési javaslat,

m) dontésrol szolo értesiteés,

n) adott esetben értesités az egyes eljarasi idopontok elhalasztasarol,
ny) szerzddés, illetdleg a szerz6dés teljesiilésére vonatkoz6 dokumentum,

0) az eljaras soran keletkezett valamennyi hirdetmény.

A kozbeszerzési, valamint beszerzési eljarasok soran keletkezett iratanyaghdl
(valamennyi irat) egy példanynak a KO-on elérhetének kell lennie. Az iratok
kezelésével kapcsolatosan a killgyminiszter 2/2009. (1. 30.) szdm( utasitasa
(Kalugyminisztérium Iratkezelési Szabalyzatarol) az iranyado.

A beszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval és a keletkezett szerzddés
teljesitésével kapcsolatos valamennyi dokumentumot a mindsitési idejiik lejartaig, de
legalabb a szerzddés teljesitését kovetd ot évig kell megérizni. A dokumentumok
tarolasat az Ugyiratkezelésre és az allami és szolgalati titok kezelésére vonatkozo
szabalyozok rendelkezéseinek megfelelden kell ellatni.

NYOLCADIK RESZ

20.
ZARO RENDELKEZES

Jelen utasitas a kozzétételét kovetd 6todik napon 1ép hatalyba és ezzel egyidejilleg hatalyat
veszti a kulligyminiszter 25/2006. KiiM utasitasa a kozbeszerzések lebonyolitasarol.

Budapest, 2009. december 30.

(Dr. Balazs Péter)
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1. szamu melléklet: Adatlap a beszerzési tervhez

Benyujtandé a Kozbeszerzési Osztalyhoz
Adatszolgaltatas a Kalugyminisztérium 200*. évi kozbeszerzési tervéhez

Szervezeti egyseg MEGNEVEZESE: ......vvvvverierereeee e ennns

,» 11tokkoros™ eljaras Idébeli litemezés
A szukséges-e? Kozpontositott az eljaras o
A koOzbeszerzés targya kozbeszerzés (143/2004. (1V.29.)) kozbeszerzés hatalya meginditasanak, illetvea , . . szerzodes )
és mennyisége’ becsult Korm. rendelet’ ala tartozik-e a kbzbeszerzés tel J-esrllteser]ek varhato
értéke alkalmazasa iranti beszerzés?® megvaldsitasanak ldo,l,’o,ntj.a vagya
igény jelzése) tervezett idépontja R

! Az ajanlatkérének a legalabb az iranyado egyszerti kozbeszerzési értékhatart eléré, kivételnek nem mindsiilé kozbeszerzéseit kell feltiintetnie, utalva a kizarolagos tigyvédi
tevékenységnek mindsiild szolgaltatasokra, valamint a kdzpontositott kozbeszerzési korbe tartozo kdzbeszerzésekre is.

2143/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet az &llamtitkot vagy szolgalati titkot, illetSleg alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket érinté vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést
igényl6 beszerzések sajatos szabalyairdl

%168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérol
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2. szamu melléklet: Adatlap az éves statisztikai 6sszegezéshez

(szervezeti egység)

Adatlap statisztikai 6sszegzéshez
.................... évben lezart kozbeszerzésekrol

Sorszam A beszerzés targya A beszerzés Ajanlattételi/  Részvételi
netto értéke ajanlati felhivéas
(HUF) felhivas
(Fénymasolat csatolva)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
1.
8.
9.
Melléklet: ...... db ajanlattételi/ajanlati felhivas masolata
...... db részvételi felhivas mésolata
Budapest, .......coooiiiiiiii

szervezeti egység vezetdje
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3. szamu melléklet: Elj4r4st megindts adatlap

....................... Foosztaly

Targy: (Koz)Beszerzési  eljaras

inditasa

1. Jovahagyasra: Igazgatasért felelOs
szakallamtitkar
2. Jovahagyasra: Kincstarnok
3. Intézkedesre:  Kdzbeszerzési Osztaly

FELJEGYZES

Bevezet6 a kezdeményez6 szervezeti egység igénye szerint.

Adatlap kozbeszerzési eljaras elokészitéséhez

A beszerzés targya:

A beszerzés mennyisége:

A beszerzés becsult értéke:
(nett6 HUF)

A fedezet rendelkezésre allasanak
igazoléasa:

Igazolom, hogy a fedezet a mellékelt eldirdnyzat-egyeztetd
lap szerint az alabbi eldiranyzaton rendelkezésre all:

Fedezetigazol6 alairdsa

Az allamtitkot vagy szolgalati
titkot, illetéleg alapveto
biztonsagi, nemzetbiztonsagi
érdeket érintd vagy kiilonleges
biztonsagi  intézkedést igényld
beszerzések sajatos szabalyairol
sz0l6 143/2004. (IV. 29.) Korm.
rendelet alkalmazasa indokolt-e:

Igen: o Nem: o

Igen valasz esetén indokolas:

A szerz6dés idétartama vagy a
teljesités hatarideje:

A teljesités helye:

Budapest, .............

Készitette:
Kiadméanyozta:
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4. szamu melléklet: Bir4lati lap:

Biralati lap
Az ajanlatkér6 hivatalos Magyar Koztarsasag Kilugyminisztériuma 1027
megnevezése €s cime: Budapest, Bem rkp. 47.
Eljaras azonositoja: Az ajanlatok bontasanak A biralat idépontja
idépontja
A biraldbizottsagi tag
neve/beosztésa:
Telefon: | Telefax:

A beszerzés targya:

Az eljaras tipusa:

A szerz8déskoteés tervezett
idépontja:

Az ajanlatok biralati
szempontja:

A beérkezett ajanlatok értékelése:
A birélobizottsdg tagjaival kdzdsen megallapitottam, hogy az ajénlattételi felhivasban
megjelolt ajanlattételi hataridore, azaz .................. 0sszesen ......... darab ajanlat

érkezett.

Az ajanlatokban foglaltakat az ajanlattételi felhivas, a hianypotlasok tartalma és a szakmai
specifikacio feltételeivel 6sszevetve megallapitottam, hogy

Dontési javaslat:

Aldairas:

18




5. szamu melléklet: Bir4l6 bizottszgba deleg414s

....................... Foosztaly Intézkedésre: KO

Feljegyzés

Targy: Biralo bizottsagi tagok delegélasa

PR = 1(0\Y, o g

meginditand6 (koz)beszerzési eljaras Birdldo Bizottsdgaba a ...................... Foosztaly

részérol tagként

(név/beosztas)

POttAgKENt PEAIG. ... vt e et it e e e e e e 2O dElegalom,

(név/beosztas)
Budapest, .........ccooiiiiiiiiinn.
A delegalést tudomasul veszem:
............................................................ (tag)
............................................................. (pottag)
Készitette:
Kiadméanyozta:
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6. szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi &s Titoktart4si nyilatkozat a Kbt. alapjan
lefolytatandd eljarasokhoz

A 2003. evi CXXIX térvényben (tovabbiakban Kbt.)
10. § (7) bekezdése szerinti

Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi nyilatkozat

a Kuligyminisztérium altal kezdemenyezett

7
PP T T T RN EEnoE o EE o EE R RN R R R R RN R R R R N RN R R R R N AN RN AR R R R RN RN R NN EEE TR L AET AT EEEEEE AL EEE R A

targyd, ........................ (eljaras tipusa) kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran
.......................................... részérol

A bizottsag tagjaként biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a Kbt. 10. § (1)
bekezdés a) — d) pontjaban eléirtak alapjan a kozbeszerzési eljaras soran, a kozbeszerzés
targyaval kapcsolatos tevékenységet végz6 gazdalkodd szervezettel nem  allok
munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban, illetve nem vagyok
vezetd tisztségviseldje vagy feliigyel6-bizottsaganak tagja, valamint az érdekelt gazdalkodd
szervezetben tulajdoni részesedéssel nem rendelkezem.

Mindezen korulmények a Ptk. 685.8 b) pontja szerinti hozzatartozoim vonatkozasaban sem
allnak fent.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a kozbeszerzés targyaval kapcsolatban tudomésomra jutott
informéacidkat, Gzleti titkokat illetéktelen személynek, szervezeteknek sem az eljaras alatt,
sem azt kdvetden nem adom ki.

Viallalom, hogy amennyiben illetéktelen személytdl, szervezettdl informacidadasra, iizleti
titok kiszolgaltatasara sz0l0, a kdzbeszerzés targyaval kapcsolatos megkeresést kapnék, ugy

azt azonnal jelentem az eljarasban kozremiikodo Bizottsag elndkének.

Budapest, .......cooiiiiii

alairas

beoSztas: ..o

munkahely: ..............coo
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7. szdmu melléklet: Kozpontosiott kozbeszerzés hat4lya al4 tartozé tervezett beszerzések

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrol, valamint a kozponti beszerzo szervezet
feladat es hataskorérol szolé 168/2004. (V. 25.) Kormanyrendelet hatalya ala

Sorszam

tartozo6 beszerzések

Beszerzés megnevezése

Kommunikécios eszkozok és szolgaltatasok

Becsllt
érték
(Ft)

Mennyiség

Beszerzés
lebonyolitasaé
rt felelos
szervezeti

egyseg

Beszédcélu kapcsolok, készllekek és kapcsolodo

L szolgaltatasok
2. Aktiv és passziv haldzati elemek
3. Internetszolgéltatas
4. Mobil kommunikacids eszk6zok és szolgaltatdsok
5 Zartcéld mobil kommunikéacios eszkdzok és
' szolgaltatasok
6 Kommunikacids eszkézokhoz kapcsoldédd
' szolgaltatasok
Informacidtechnologiai rendszerek és szolgaltatasok
7. Szoftverrendszerek és elemeik
8. Hardverrendszerek és elemeik
9. Digitalis vizualtechnikai eszk6zok
10. Szoftverekhez kapcsolddo szolgaltatasok
Hardverrendszerekhez, kiegészitdikhez
11. s et
kapcsolodo szolgaltatasok
12 Digitalis vizualtechnikai eszkdz6khoz kapcsolddd

szolgaltatasok
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Irodatechnikai berendezések és szolgaltatasok

13. Nyomtatok

14. Masolok és sokszorositok

15. Faxok

16. Iratmegsemmisito gépek

17 Irodat,echrllikai termékekhez kapcsolodo
szolgaltatasok
Irodabutorok

18. Irodai asztalok

19. Irodai szekrények, tarolobutorok

20. Irodai tilébutorok

21. Irodabutorokhoz kapcsolddé szolgaltatasok
Papiripari termékek

22, Papirok

23. Papirtermékek

24, Szamitogép-kiiropapirok

25. Irodaszerek és iroszerek

26. Papiripari termékekhez kapcsolddo szolgaltatasok
Gépjarmiivek

27. Személyszallitd jarmiivek

28. Haszongépjarmiivek

29. Gépjarmu-flottalizemeltetesi szolgaltatasok

30. Gépjarmiivekhez kapcsolodo szolgaltatasok
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Szarazfoldi farmii-casco és kotelez6 gépjarmii-

31. felelosségbiztositas
Gépjarmii iizemanyagok
Gépjarmii lizemanyag tankautos kiszallitassal
32.
(nagykereskedelem)
33 Gépjarmii lizemanyag €s lizemanyagkartya
' toltéallomasi kiszolgalassal (kiskereskedelem)
Utazasszervezések
34. Nemzetkozi utazasszervezesek
Egészségugyi termékek
35. Tisztitd hatasu eszkozfertdtlenitd szerek
36. Rontgen-kontrasztanyagok
37. Kotésrogzitd kotszerek
38. Miitéti kotszerek
39. Primer sebfeddk
40. Orvosi kesztytik
41. Infuzios és transzfuzios szerelekek
42. Intravénas kanulok
43. Egyszerhasznalatos fecskenddk
44, Egyszerhasznalatos injekcios titk
45. | Zart vérvételi rendszerek
16 Radioldgiai filmek, erésitéfoliak, vegyszerek,
' képlemezek
Etkezési hozzajarulas juttatasat tamogato szolgaltatasok
47 Elektronikus kozbeszerzési szolgaltatasok -

elektronikus arlejtés szolgaltatas
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8. szamu melléklet: A kozOsségi értekhatarokat el nem éré beszerzések Kbt hatdlya aloli
mentesitese:

............... Féosztaly Jovahagyasra: Szakallamtitkéar

FELJEGYZES

Targy: A Kbt. alkalmazésat kizéard
el6zetes dontés

Kérem, hogy az alabbi indokok alapjan a Kbt. alkalmazasat kizaro elézetes dontést sziveskedjék
meghozni.

1.
beszerzés targya:

2.
16zmények:

3.
ITAF véleménye:

Budapest, .............

Kiadmanyozta:

A fenti indokok
alapjan a Kbt.
alkalmazasanak Szakallamtitkar
mell6zéséhez
hozzajarulok
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9. szamu_melléklet: Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi nyilatkozat az Nbt.. alapjan
lefolytatandé eljarasokhoz

Az allamtitkot vagy szolgalati titkot, illetoleg alapvet6 biztonsagi, nemzetbiztonsagi
érdeket érintd vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igénylo beszerzések sajatos
szabalyairol szold 143/2004. (1V. 29.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Nbr.)

13. 8 (7) bekezdése szerinti

Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi nyilatkozat

a Kuligyminisztérium altal kezdemenyezett
PP 1 40\, V!
beszerzeési eljaras lebonyolitasa soran

.......................................... részérol

A bizottsag tagjaként biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az Nbr. 13. § (1)
bekezdés a) — d) pontjaban eldirtak alapjan a beszerzési eljaras soran, a beszerzés targyaval
kapcsolatos tevékenységet végz6 gazdalkodo szervezettel nem allok munkaviszonyban, vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, illetve nem vagyok cégvezetd tisztségviseldje
vagy felligyel6-bizottsdganak tagja, valamint az érdekelt cégben tulajdoni részesedéssel nem
rendelkezem.

Mindezen korilmények a Ptk. 685.8 b) pontja szerinti hozzatartozéim vonatkozasaban sem
allnak fent.

Kijelentem, hogy az eljaras sordn a beszerzés targyaval kapcsolatban tudoméasomra jutott
informéciokat, lzleti titkokat illetéktelen személynek, szervezeteknek sem az eljarés alatt,
sem azt kovetdéen nem adom Ki.

Villalom, hogy amennyiben illetéktelen személytdl, szervezettdl informacidadasra, iizleti
titok kiszolgaltatasara sz6l0, a beszerzés targyaval kapcsolatos megkeresést kapnék, Ugy azt
azonnal jelentem az eljarasban kézremiikodo Bizottsag elnokének.

Budapest,

alairéas
DEOSZtAS: .o

munkahely/szervezeti egység: .......ccvvvevirineeennnnn
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