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1. A pélyazati program célkit UGzései

A Nemzeti Eréforras Minisztérium tdmogatni kivanja a csaladbarat kozgondolkodast népszerisitd
kulonféle programokat, igy azon képzési programokat, tréningeket, rendszeres foglalkozasokat,
eléadassorozatokat, melyek tematikaja a fiatalok felkészitése a parvalasztasra, hadzassagra, csaladi
életre, szll6k segitése a gyermeknevelésben, szilék tAmogatasa parkapcsolatuk fejlesztésében,
tovabba azon kommunikaciés programokat, melyek népszerisitik a csalad intézményét, felhivjak a
figyelmet a gyermekvallalas fontossagara kulénféle kommunikacios eszkdzokkel, valamint azon
helyi kozosségi programokat, amelyek célja a hazassdg és a csalad értékének felmutatasa,
jellemzéen csaladok kozdsségi egylttiéte és Osszefogdsa, generaciok kozotti egylttmikddés
Osztdnzése, csaladokat tAmogato tarsadalmi kdrnyezet kialakitdsa, a k6zdsségi halé megerésitése
a csaladok lakéhelyén.

Kiemelt tAmogatast élveznek a megvaldsitasi idészakban a Hazassag Vilagnapja (februar masodik
vasarnapja), a Lathatatlan Munka Napja (aprilis elsé keddje) illetve a Generaciok Kozotti
Szolidaritds Napja (aprilis 29.) kapcsan megval6sulé programok.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

1. Képzési programok, tréningek, rendszeres foglalkozasok, eléadassorozatok, melyek tematikaja
a fiatalok felkészitése a parvalasztasra, hézassagra, csaladi életre, szil6k segitése a
gyermeknevelésben, szil6k tamogatasa parkapcsolatuk fejlesztésében (példaul: hazasséagra
felkészitd tanfolyam, jegyesoktatdas, csaladi életre nevelés, péarkapcsolati tréningek,
konfliktuskezelés, egészséges életmddra nevelés, sziiléképzés, stb.);

2. Kommunikaciés programok, melyek népszerisitik a csalad intézményét, felhivjdk a figyelmet a
gyermekvallalas fontossagara kulonféle kommunikacios eszkdzokkel, programokkal (példaul:
tematikus irasok és cikksorozatok, egyedi muisorok, muisorblokkok, internetes tartalmak,
felmérések, irott és elektronikus kiadvanyok, kiallitasok, stb.);

3. Helyi kdzodsségi programok, programsorozatok, rendezvények, melyek célja a hazassag és a
csalad értékének felmutatasa, jellemzéen csaladok kozdsségi egyiittiéte és 0Osszefogasa,
generaciok kozotti egyuttmikodés 06sztonzése, csaladokat tamogatd tarsadalmi kornyezet
kialakitadsa, kdzosségi halé megerdsitése a csaladok lakéhelyén.

Elszamolhatéak a megvalosulo programok lebonyolitdsahoz kapcsolédo dologi kiadasok korében
a helyiség- és eszkdzbérlet, rezsikoltségek a program teljes koltségvetésének legfeljebb 5 %-aig,
eléadok és trénerek dijazasa és szilkség esetén utazasi, ill. szallas koéltségei, szallitasi kéltségek,
onkéntesek ellatasanak koltségei, kommunikaciés és postakoltségek, hirdetési koltségek, nyomdai
és fénymasolasi koltségek, rendezvényekhez kapcsolédd kisebb vendéglatasi koltségek,
tananyagok, kiadvanyok koltségei, irodai fogydeszkdzok, irott és elektronikus médiaban megjelend
misorok, irdsok, szpotok el6allitasi koltségei, tovabba személyi kifizetések kérében bérkdltség,
megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett) és oOnkéntes foglalkozatott koltségei, és kis érték i
targyi eszkdzok (100 000 Ft alatti targyi eszk®dzok) korében a szolgéltatasok, képzések
helyszinének berendezéséhez szilkséges berendezési targyak és eszkdzok, kiallitasi installaciok,
szemléltetd eszkdzok, illetve egyéb, a program szempontjabdl kellden indokolhat6 koéltség.

(,A” f 8sor) DOLOGI KIADASOK:

Dologi kiadasok f&sor alatt tervezhetd a program, projekt megvalésitdsdhoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolddo - jellemzden szamla ellenében kifizetett - anyagkoltség vagy szolgaltatas
értéke. Ezen fésoron belll [évé alsorokon a kévetkezd koéltségek tervezhetéek a koltségvetésben:

Al Jarm G Gzemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefiiggd, szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmivekhez
kapcsolddo beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- Uzemanyagkdltséget,

- bérleti dijat,

- Javitas, karbantartas kdoltségeit (szervizkoéltség, ablaktérlégumi, stb.), de felljitassal kapcsolatos
koéltségeket nem tervezhet,

- parkolasi, Uthasznalati dijat (pl.: autopalya matrica),
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- biztositasi dijat,

- egyéb, a szervezet tulajdondban vagy bérleményében lévé gépjarmivekhez kapcsolédd
koéltségeket (ablakmosé folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés koltsége, mosatas, autdéapolasi
cikkek).

A2 Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal Osszefiiggd adminisztraciés koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgéltatast). Azok a szolgaltatasok tervezhetéek, melynek teljesulését kdvetden szamlat allit ki a
szolgéltatast végz6. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irégéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye,
stb) kéltségeit,

- nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevallasok, szigorl szamadasu nyomtatvanyok,
szervezeten bellli informacié-aramlashoz szikséges belsé nyomtatvanyok, eléadéi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, stb.),

- minden irodai célokat szolgalé anyag, készlet koltségét (irattartok, tiizé6gépek, irodai kapcsok,
naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztégépek, stb.),

- adminisztraciés szolgaltatasok kiadasait (konyvelési dij, Ugyviteli szolgéltatas, irodai
szolgaltatas, Ugyintéz6i szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénzilgyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla ellenében
torténik),

- Ugyvitelszervezés koltségeit (Ugyviteli szoftverek, pl. nyilvantarté rendszerek, szamlazo,
szoftverek, tartozasfigyelé alkalmazasok koltségét azonban nem itt, hanem a C fésoron lehetséges
tervezni),

- egyéb, a szervezet tevékenysége és a palyazat megvaldsitasa soran felmerilt adminisztracios
koéltségeket.

A3 Kommunikaciés kéltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefiiggd kommunikéciés beszerzések és szolgéltatasok koltségeit (anyagkdltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

-  postakoltséget (postai szolgaltatasok, stb.),

- telefonkdltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltéltékartyak, stb.).

A4 Utazas-, kikuldetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval Osszefiiggd, palyazati
programhoz kapcsolédo utazasi, kiklldetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit,
példaul:

- kikildetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat,

- maganszemély tulajdonaban |év6é gépjarmi. szervezet érdekében térténd hasznalatanak
koltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket, amortizacios koéltséget),

- tdmegkdzlekedési eszkdz, szervezet érdekében térténd hasznalatanak kéltségeit,

- egyéb utazasi, kikuldetési koltségeket.

A5 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, péalyazati programmal
Osszefliggd szallitds és ahhoz kapcsol6dd koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas koéltségeit,

- személyszéllitas koltségeit (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérleti dijrél szél majd a
kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi Uzemeltetés koltségei alsoron lehet
tervezni),

- szdllitmanybiztositas, utasbiztositas koéltségeit,

- egyéb a szallitAshoz kapcsol6do beszerzések, szolgaltatasok koéltségeit.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1évé gépjarmivek lizemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm( lGzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran a NAV (APEH) altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizaciés
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.
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A6 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval Osszefiiggd élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkdltséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz, stb.),

- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgéltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A7 Széllas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 0Osszefliggd szallas
igénybevételéhez kapcsolodd koltségeket.

A8 Szakért 6i dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsol6dd nevesitett
szakért6i dijakat (pl.: tanacsadast nyujto - felnéttképzési, kozoktatasi, szocialis, stb. - szakérték
koltségei). Ezen az alsoron azok a szakért6i dijak tervezhetéek, amelyek teljesuilését kovetéen a
szakértd, vagy szervezet szamlat allit ki a szolgéltatast igénybevevd részére.

Viszont a kdnyvelési dijakat, Uigyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatasok dijait
stb. nem ezen, hanem az Adminisztracio koltségei alsoron (A2) lehet tervezni.

A9 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval dsszefiiggé rendezvények
szervezéséhez kapcsolodd beszerzések, szolgaltatdsok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetéek, amelyek teljesilését
kovetben a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A10 Egyéb, a feladat ellatadsahoz kapcsol6dod nevesit ettt beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkotd tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgéaltatasokat lehet nevesitve
felsorolni és tervezni, amelyek a program, projekt megvalositdsahoz kapcsolédnak.

(,B” f 6sor) BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEG U KIFIZETESEK

Ezen a f6soron belll lehet tervezni minden, a program, projekt megvalésitdsahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsoldédd személyi jellegl kifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsolédé egyéb koltséget
a foglalkoztatas forméajatol fiiggéen.

B1 Bérkoltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet mikoddésével

Osszefiiggd, munkaviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bérkoltséget, az ahhoz kapcsol6dé munkavallal6t terheld adot és jarulékokat, valamint a
munkaltatot terheld jarulékokat,

- a START kartyasok és egyéb megvaltozott munkaképességlek foglalkoztatdsahoz kapcsol6do
bérkdltséget és a cstkkentett kozterheket,

- atappénz, betegszabadsag koltségeit.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet mikddéséhez

kapcsolddo megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak kéltségét, példaul:

- bérszamfejtett megbizasi dijat, az ahhoz kapcsol6dd foglalkoztatottat terhelé adot és
jarulékokat, a foglalkoztatott altal fizetett jarulékokat.

A megbizas teljesitését kovetben kidllitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron belll, a

megfelelé alsoron lehet tervezni!

B3 Onkéntes foglalkoztatas kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet mikddéséhez

kapcsolddo 6nkéntes foglalkoztatas koltségeit:

- a 2005. évi LXXXVI. torvény alapjan az o©nkéntes tevékenységének ellatasa
kézben/érdekében felmerilt kéltségeket és

- anem a tdrvény alapjan foglalkoztatott dnkéntesnek adott juttatdsokat, és azokhoz kapcsolédé
kozterheket.
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(,C” f &sor) TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszk6zok:

Ezen az alsort alkotdé tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsahoz, a
szervezet mikddéséhez kapcsol6dd nevesitett, 100 ezer Ft alatti egyedi értékl targyi eszkéz
beszerzésének koltségét, példaul:

- szolgéltatasok, programok helyszinének berendezéséhez sziikséges berendezési targyak és
eszkdzok

- kidllitasi installaciok,

- szemléltetd eszkozok,

- illetve egyéb, a program szempontjabdl kelléen indokolhat6 koltség.

El nem szamolhat6 koltségek
A tdmogatds hasznalt eszkdz, gépjarmi, szeszesital, dohanyaru vasérlaséara, illetve pénzbeli
jutalom, késedelmi potlék, kotbér, biintetések, potdijak koltségeire nem fordithato.

3. A pélyazaton igényelhet 6 tAmogatésra vonatkozo feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezért a Palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A pélyazati projekt koéltségvetését, kilondsen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfelelien a Palyazora vonatkoz6 AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor
irasos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kdzbeszerzésekrdl sz6ld 2003. évi CXXIX. térvény hatalya ala
tartozé beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési térvény
eléirasait.

A péalyazatban csak a tamogatéasi id6szakban megvalésult, a projekt megval6sitasahoz kapcsol6do
gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 6sszeg €s sajat forras felhasznalasat
igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltlintetett
koltségeknek minden esetben a tadmogatasi idészakhoz, a projekt megvalésitasahoz kell
kapcsolddniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a tamogatasi
idészakon belil meg kell torténnie.

4, Tamogatasi id 6szak

A Palyazo éaltal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmezdékben kizarélag a 2012. februar 1. és 2012. aprilis 30. kdzé esé idészak jeldlheté meg. A
tamogatasi szerz6dés megkotését megelézéen a Palyazo sajat felelésségére kezdheti meg a
palyazati program megvaldsitasat. Kérjik, a tamogatasi idészakot gy tervezze meg, hogy abba az
elékészités és a projekt zaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokrol irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcs  olatos tudnivalok

Palyazat benyljtasara kizarélag a Nemzeti Csaldd- és Szociélpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezeld Rendszer) keresztil van lehetéség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Palyazatkezeld Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikécids csatorndja a Palyazatkezelé Rendszeren belll zemeltetett levelezd
rendszer, mert bar minden iizenetet elkilld a Palyazatkezelé Onnek e-mailben is, az On altal
megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatdnak nyomon kdvetése, illetve az
el6irt hataridék betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelije ezen fontos
informacidkat tartalmazoé tGizeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” filre kertilnek.

5.1. Pélyazati dokumentéacio )
A palyazati felhivas és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-miniszterium
www.ncsszi.hu
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A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutatd az internetes palyazati Grlappal egyitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyitt tartalmazzak a palyazashoz szilkséges tsszes feltételt.

5.2. Kotelez 6 regisztracio

Regisztralni egyszer szilkséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztracidval a
Palyazé korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben a Péalydzé kordbban méar regisztralt a Péalyazatkezeld Rendszerben és érvényes
felhasznaldnévvel és jelszdval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a
korabban megadott adatokat ellenérizni. Adatvaltozas esetén kérjik a Regisztraciés Nyilatkozat
modositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad-
és Szocialpolitikai Intézet cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

5.2.1. Regisztracié menete

A regisztraciéhoz egyetlen mikddd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié inditasa” feliratra.

A regisztraciés folyamat elsé Iépése az alapadatok (e-mail cim és jelsz6) megadasa. Az eljaras
akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomogombra kattintva nem kap Uzenetet hianyzé adatokrol,
hanem arrél értesiil, hogy aktivaciés e-mailt kildott a rendszer. Regisztraciéjat Ggy tudja
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben taldlhatd linkre kattint a befejezéstél
szamitott 72 6ran belll. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Ujra
tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran belil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog kapni,
hogy ilyen e-mail cimmel mar tértént regisztracid. Ha 24 éran belll nem kapta meg az aktivacios e-
mailt, kérjik, forduljon a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Ugyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacié utan a regisztraciés folyamat kévetkezé |épéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” menlpont alatt ki kell télteni a Palyazé szervezetre vonatkozé
adatokat (Alapadatok; Mulkodési szint, hatékoér; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok;
Informaciés adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az 06sszes kotelezéen kitdltendé mez6t
megfeleléen feltdltotte, gy az adott menipont neve zdldre valtozik (a mentpont neve mellett jelzi a
rendszer, hogy hany mez6 kerlt kitoltésre a sziikséges adatok kozul).

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,,Véglegesités” mentpontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kdvetden vélnak elérhetévé a rendszerben a pélyazatokra vonatkozd meniipontok.
Felhivjuk figyelmét, hogy véglegesités utdn az adatok modositdséara nincs lehetéség! Amennyiben
a Palyazd szervezet adatait javitani szikséges, akkor azt az erre vonatkozd kérelem
palyazatkezelé postacimére torténé elkildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracios
Nyilatkozat is hibas, Ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt Palyazé minden évben koteles a palyazatkezelének benydjtani a kitdltott
.Regisztracids Nyilatkozat " szervezet képviseldje altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztraciés
nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekiildenie a Nemzeti Csalad- és
Szocidlpolitikai Intézet postacimére.

A regisztracids nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Letdlthet6 dokumentumok” menilpontban
megtalalhato.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaligyi kapcsolatokrél sz6l6 mellékletet is tartalmaz, amely annak
kotelezd részét képezi, ezért feltétlenll egyutt kuldje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
.Ccégszer(” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adatainal lehet6ség van telephely adatok megadasara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénzigyi elszamolas soran. Fontos, hogy
telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyr 61 sz616 NAV bejelent 6 masolatat is .

5.3. Regisztraciés dij
5.3.1. Regisztracidval kapcsolatos hatarid 6k

A Regisztraciés Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Gton benyujtani a Palyazatkezel6hoz.
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5.3.2. Regisztraciés dokumentumok ellen  6rzése

A bekilldott regisztraciés nyilatkozatot a palyazatkezeld munkatarsai ellendrzik és iktatjdk a
Palyazatkezel6 Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelélést a rendszerben a Palyaz6
szervezet regisztracids nyilatkozata, addig minden belépéskor izenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az izenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.4. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatkezelé Rendszerbe val6 belépés utan a ,Palyazatok”-on belll a ,Palyazati kategoriak”
almeniipontra kattintva megtekintheti az aktudlis palyazati kiirasokat. A palyazati kategéria
kivalasztdsa utan lehetéség van a palyazati kateg6ria alapadatainak és letdlthet
dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az ,Uj palyazat inditasa” almeniipontra kattintva kezdeményezheti (j palyazat benyudjtasanak
elinditdsat. Az itt kapott iktatdszadm alapjan a palyazat adatainak Kkitoltését a ,Megkezdett
palyazatok” almenipont megfeleléd sorara kattintva tudja megtenni a bal oldalon megjelené
Iépcsékon végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallalé adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a kotelezettségvallalo azonos a Pdlyazoval, kérjik, hogy a ,koételezettségvallalé a
Palyazéval azonos” adatmezdé értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendd mezékbe, azok moédositasara nincs
lehetbség.

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkezé Palyazéinknak Szamlatulajdonos szervezetet Kkell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik ,igen” értéket jel6ljon meg a
.Szamlatulajdonos a Palyazoval azonos” adatmezében. Ennek hataséra a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezdkbe.

4, Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint

2012. februar 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2012. &prilis 30. A
megvaldsulas helyénél a projekt legjellemzébb orszag és telepilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkozé informacidkat nem kotelez6 megadni, viszont a kodnnyebb
egyluttmikodés miatt kérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
Az itt taldlhatd adatmezdket a Péalyazatkezel6 Rendszer a Palyaz6 é&ltal megadott adatok és
beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informécids adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitoltése
nem kotelezd.

7. Projekt részletes koltségvetése

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és , kiadas” oldalanak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik,
melyet betitipussal és szamozassal is megkilonbdztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Dologi
kiadasokat (jeldlése ,A"), melynek egyik alsora pl. a J&rm( Uizemeltetés koltségei (jeldlése: ,Al"). A
koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjik, Ugyelien a 2. pontban meghatarozott feltételekre,
eléirdsokra. Vannak olyan koéltségnemek, melyekre tdmogatds nem igénylehetd, ezeknél a
tételeknél a tdmogatédsi 0sszeg mezé kitdltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az
Osszegz6 sorok (fésorok) kdzvetlen kitdltése (pl. ,A” Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt
adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését, kilondsen az igényelt tAmogatasi 6sszeget a
3. pontban részletezett, az AFA elszamolhatosagara vonatkozé rendelkezések alapjan kell
megtervezni.
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A kiadéastipusok az alabbi harom nagy csoportba (tovabbiakban: fésorba) sorolva talalhatbak meg a
palyazat koltségvetésében:

A. Dologi kiadasok

B. Személyi jellegi kifizetések

C. Targyi eszk6zok, immaterialis javak

8. A Palyazati Urlap adatai
A Pélyazdnak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemzd kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

a. Palyazo szervezet bemutatasa, eddigi szakmai tevékenysége, 6sszhangja a program céljaival.
b. Szakmai program f6bb jellemzéi, f6bb célkitlizései;

c. Kérjuk, mutassa be a szakmai programot a megadott szempontok figyelembevételével (word
dokumentumként csatolva): projekt/program létrejottének korllményei, el6készités, mddszerek,
résztvevék bemutatasa, program hatdsa a csaladok életére, csaladbarat kdzgondolkodas és
kozbsségépités népszerisitésének megjelenitése, csaladi értékek pozitiv megjelenitése, a
csaladok o©nkéntes tevékenysége altali megvalosulds, értékelés, zards és utomunkalatok
ismertetése.

d. Program kortlményeinek, helyszinének bemutatasa.

e. Program célcsoportjanak bemutatdsa, kivalasztasa, célzottsaga, tagjainak szama és
Osszetétele programban (kor, nem, csaladban betéltétt statusz), tovabba a vart eredmények és
hatasok a célcsoportra.

f.  Program megvalésulasanak idétartama, idépontja (2012.02.01. - 2012.04.30. k6z6tt - datum).
g. Részletezze a szakmai programtervet (word dokumentumként csatolva).

h. Mennyire épil a program mas helyi programokra (esélyegyenléségi, oktatasi, binmegel&zési,
egészségugyi, stb.) kezdeményezésekre?

i. Ismertesse a program csaladi kohézi6 megteremtésével, gyermekvallalas elésegitésével vald
kapcsolatat, a csalad intézményét veszélyezteté kockazatok kezelésével.

j-  Mutassa be a csaladi élettel, mikddéssel kapcsolatos problémak kivédéséhez kapcsolédo
programelemeket (csaladtervezés, konfliktusok kezelése, gyermeknevelésre valo felkészités).

k. Milyen az egylttm(ikddés a helyi, esetleg orszagos kodzélet egyéb szereplSivel, milyen az
egyuttmikodés kidolgozottsdga, intenzitasa, relevancidja a palyazati célok megvaldsitasa
szempontjabdl relevans egyéb szolgaltatokkal, intézményekkel és szervezetekkel?

I.  Program megvaldsitasaban egyittm(kodé szervezetek bemutatdsa, ismertetése (név, cim,
szervezet szerepe a megvaldsitasban, egyuttmikodési megallapodas csatolasa.

m. Hatranyos helyzet(i csoportok bemutatasa, milyen mértékben vesznek részt a programban?

n. Program részletes koltségvetése, az igényelt tAmogatasi dsszeg felhasznalasanak idébeni
Utemezése, széveges indoklassal.

0. Palyaz6 szervezet statuszanak megfeleld hatalyos létesité okirat - kiléndsen alapité okirat,
alapszabaly - hitelesitett oldalh( digitalis masolatat kérjik, csatolja palyazatahoz (oldalhl digitélis
masolat alatt értjuk a dokumentumok eredeti, a szervezet altal alairt példanyanak beszkennelt
formatumat).

p. Szervezet létezését jogszabdlyban meghatarozottak szerint igazolé okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrél szol6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhl digitalis mésolatat kérjuk,
csatolja palyazatahoz (tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében).

9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell jelélni a palyazati dokumentacié és a tamogatas szabalyszeri felhasznéalasat
igazold elkulénitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A pélyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (rlapon szerepl6 nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tdmogatas nem folydsithatd, amig — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el6segité képzési tamogatasok kivételével — a Péalydzénak ado-, jarulék-, illeték-
vagy vamtartozdsa (a tovabbiakban: koztartozds) van. A koztartozas-mentesség ellenérzése
érdekében a Palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése
érdekében a Palyazatkezeld és a Kincstar a Palyazok jogszabalyban meghatéarozott személyes
adatait kezelje és azokrol adatot szolgaltasson az allami ad6hatésag és a vamhatdsag részére
(név/imegnevezés, lakhely/székhely, adészam/adbazonosito jel), ezen tul a Palyazoknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstéar altal mikdédtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz
- azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetlendl - a jogszabalyban
meghatarozott jogosultak, és tamogatasok folyositoi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
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Ellenérzési Hivatal, az EurGpai Tamogatdsokat Auditald Fdigazgatésag, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium és a csekély 6sszegii tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még a kdzpénzekbdl nydjtott tdmogatasok atlathatésagardl szolé 2007. évi
CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdésében leirt 8sszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Gtmutatd
18. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazéként és nem
részesllhetnek tAmogatasban. Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell a Palyazénak, hogy kizaré
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabdly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmarol, amelyrél szintén
jelen Gtmutatdé 18. pontjaban tajékozédhat részletesen. Kérjik, érintettség esetén ne felejtse el a
palyazat benyujtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprdl letdlthetd kozzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A palyazat megirdsat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktudlis Iépcsé adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkciok hatasara
tartalmi ellenérzést is végez a Palyazatkezel6 Rendszer, hogy koltségvetése, a kotelezéen
megjel6lt adatmezék, stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmeztetd ablak
jelenhet meg, amely felhivja figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a
~Véglegesités” lépcsére kattintva az ott megjelené képkdd (CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyoméaséaval. Megkezdett stadtuszu pélyazat a beadasi hataridd lejartaig
barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetéség, a ,Péalyazat
véglegesitése” gomb megnyoméasa utan tekinti a Kezel6szervezet a palyazatot elkildéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,Beérkezett” statuszra
valt, atkertll a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is kerll a Palyazé olvasatlan
Uzenetei k6zé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nydit.

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benydjtottnak minésil az a péalyazat, amely beadéasi hatarid 6 2012. december 22.
24.00 6raig a Palyazatkezelé Rendszerben véglegesitésre kerdilt.

Azon pélyazatokat, amelyek nem kerliinek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza
.megkezdett” maradt), azokat palyazatkezelé nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, s
mar érvényességi ellenérzésnek sem veti alé.

A Pélyazatkezel6 Rendszerben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem
lehet.

7. A pélyazatok érvényességi ellen 6rzése

A palyazatokat a Palyazatkezel6 formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat koveté 10
munkanapon beliil. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) palyazat kitoltottsége, megfelelésége,

b) Palyazo szervezetnek a palyazat benyujtasara valo jogosultsaga,

C) Regisztracios Nyilatkozat postara adadsanak datuma, megfelelésége,

d) regisztracios dij esetleges befizetése,

e)  érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

f) egy Palyazo altal benyujtott palyazatok szama,

Q) Palyazati Felhivas altal meghatarozott maximalisan igényelhetd dsszeg vizsgélata.

Amennyiben a Palyazatkezel6 a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat a
fenti szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé tehetd, Ugy a Palyazét hianypotlasra
szolitja fel egy alkalommal. A hidnypétlasi felhivast a Palyazatkezel6 elektronikus dton kuldi ki — a
Palyazé altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hidnyossagok felsorolaséaval
legfeljebb 5 munkanapos hianypétlasi hataridé megjeldlésével.

Az aldbbi esetekben hianypotlasra nem kerdl sor, a palyazat hianypoétlas nélkil érvénytelen:

a) nem a 8. pontban meghatarozott Palyazé nyujtotta be a palyazatot;

b) ateljesen lres csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati Urlaphoz koét6dé hidnypoétlast a Palyazo a Pélyazatkezeld Rendszerben
végzi el ugy, hogy a sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot
Amennyiben a hianypétlas egyéb feltételek poétlasara, kiegészitésére szélit fol (pl. regisztraciés
nyilatkozat megkuldése), Ugy a Palyazonak a hianypdétlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.
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Hataridében benyujtottnak mindsil az a hianypoétlas, amely az értesitésben megjel6lt hataridén
belll (a hataridé utolsé napjanak 24.00 6rajaig) elektronikus Gton a Palyazatkezeld internetes
palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapli melléklet hianypétlasa, amelyet a
hianypétlasra felszélitd értesitésben megjeldlt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy a
Palyazatkezel6 székhelyén a hianypétlasra felszdlitd értesitésben megjeldlt hataridéig benydjtottak.

Amennyiben a Palydz6 nem pétolta a hianyossagokat a felszdlitasban megjeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hianypotlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, gy a Palyazatkezeld
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelélésével elektronikus
Uton értesitést kuld a Palyazonak a hianypétlasi hataridé lejartatdl szamitott 10 munkanapon belil.

A Palyazatkezel6 az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kozzéteszi:

e palyazati azonosité,

e palyazati kategoria,

« pélyazott ellatasi terilet,

e Palyazé neve,

e Palyazo székhelyének telepiilés és megye adata,

» pélyazati projekt cime,

e igényelt 6sszeg.

8. A pélyazatok pontozasi szempontrendszere és érté  kelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat a Nemzeti Eréforras Minisztérium Csaladpolitikai Féosztalya
altal kijelolt Biralo Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli:

A pélyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozas
Mennyire felel meg a palyazat a felhivasnak, palyazati céloknak? 0-10 pont
Program céljainak megalapozottsaga, megvaldsithatésaga, szilkségességének 0-20 pont
alatdmasztasa.

A célcsoport megfeleld kivalasztasa, célzottsaga, tagjainak szama és Osszetétele. 0-10 pont
Vart eredmények és hatasok a célcsoportra. 0-10 pont
Palyazé eddigi szakmai tevékenységének bemutatasa, 6sszhangja a program 0-10 pont
céljaival.

Program koltségvetésének, mellékletként csatolt részletes koltségvetésének 0-20 pont
kidolgozottsaga, hatékonysaga, megalapozottsaga, 6sszhangja, realitasa.

Palyazati szakmai program (szerkezet, atgondoltsag, kidolgozottsag, innovativ 0-30 pont
elemek, megfogalmazas, stb.).

Mennyire épul a program mas helyi programokra (esélyegyenléségi, oktatasi, 0-10 pont

blinmegel6zési, egészségiigyi stb.) kezdeményezésekre?

Ennek kapcsan milyen az egyittmikddés a helyi, esetleg orszagos kozélet egyéb 0-10 pont
szereplGivel, milyen az egyittmikodés kidolgozottsaga, intenzitasa, relevancigja a

palyazati célok megvaldsitasa szempontjabdl relevans egyéb szolgaltatdkkal,
intézményekkel és szervezetekkel?

Hatranyos helyzetl csoportok milyen mértékben vesznek részt a programban? 0-10 pont
Mennyire szolgéalja a program a csaladi kohézié megteremtését, a gyermekvallalas 0-20 pont
elésegitését, a csalad intézményét veszélyeztetd kockazatok kezelését?

Mennyire jarul a megvalésitandd program a csaladi élettel, mikddéssel 0-20 pont
kapcsolatos problémak megoldasahoz, mennyire segiti el6 a csaladtervezésre, a

konfliktusok kezelésére, a gyermeknevelésre valo felkészitést?

Osszesen elérhet & maximum pontszam 180 pont

A Biral6 Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétél szamitott 45 napon belil
teszi meg, amelyet a Palyazatkezel6 legfeljebb 5 napon belll felterjeszt alairdsra az Nemzeti
Eréforrds Minisztérium szocialis-, csalad- és ifjusaglgyért felelés allamtitkarnak. A tAmogatéasokrol
a Nemzeti Eréforras Minisztérium szocidlis-, csalad- és ifjusagigyért felelés allamtitkar dont a
felterjesztéstdl szamitott 15 napon beliil.

Az eredményhirdetés varhato idépontja: 2011. februar 1.
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9. Szerzédéskotés

A tdmogatasi dontésérdl szol6 értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekuldési hataridejét, moédjat. A tadmogatas igénybevételére a
tamogatasi szerz6dés keretei kozott van lehetéség, a szerz6dés megkdtéséhez szikséges
dokumentumokat a Kedvezményezettnek az értesitésben megjelélt hataridére kell megkuldenie.

A Pélyazatkezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja és amennyiben a szerzdédéskoétéshez
szilkséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepld hatéaridét, a Palyazatkezeld6 a
Kedvezményezettet 8 munkanapos hataridével, két alkalommal hianypoétldsra szélitjia fel. A
felszdlitast az elsé alkalommal elektronikus dton, a mésodik alkalommal elektronikus és postai
Uton, tértivevényes killdeményként kildi meg.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerzédés a tamogatasrol szol6 értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon belll a Palyazé mulasztasabol, vagy neki felréhatd egyéb okbol
nem jon létre. A szerzédéskétés meghilsulasardl a Palyazatkezel6 elektronikus és postai Uton
értesiti a Palyazot.

A tdmogatasban részesilével a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében vald
teljesiilése esetén a tamogatasi szerz6dést a Palyazatkezeld koti meg.

Téamogatés csak akkor nyujthatd, ha a Kedvezményezettnek a Nemzeti Eréforrds Minisztérium felé
a Palyazatkezel6 &ltal a Palyazatkezeld6 Rendszerben kezelt és lebonyolitott eléiranyzatok
tekintetében kordbbi tdmogatasbdl szarmazo, lejart hatérideji elszamolasi vagy visszafizetési
kotelezettsége nincs.

9.1. A szerz 6dés megkodtésének feltételei:

- A palyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé megfelel a rendezett munkatigyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az Aht. 15. § szerint vizsgalando jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet adatait rendelkezésre bocsatja (az allamhéaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIIL.
torvény 15. 8);

- A Palyazoval kapcsolatban nem merdiilt fel olyan tény, koriilmény, amely miatt a szerzédésben
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;

- A pélyazat benyujtasakor, vagy azt kévetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi,
végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras,
vagy a szervezet birésagi nyilvantartasbél valo térlését az ligyészség nem kezdeményezte;

- A tamogat6 altal meghatarozott mértéki sajat forrds a Palyazo rendelkezésére all, tovabba
errél nyilatkozik, és igazolja;

- A Pélyadzénak — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast el6segité képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet add-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (koztartozas)

- A Palyazé hozzajarult, hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukcios forrdsainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétsl fiiggetlendl - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tamogatasok folydsitdi, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eur6pai Tamogatasokat Auditalé Foéigazgatésdg, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély Osszegii tdmogatdsok nyilvantartasaban érintett
szervek hozzaférjenek;

- A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szo6lé 2007. évi CLXXXI. térvény (a
tovabbiakban: K&zpénztv.) hatdlya ala tartozé koltségvetésbdl nydjtott tdamogatas esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Kdzpénztv. 14. §-aban foglaltakrol (kizaras, érintettség);

- A tdmogatott tevékenységhez szikséges joger6s hatosdgi engedélyekkel a Palyazo
rendelkezik;

- A tamogato altal el6irt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsétja legkésébb a
tamogatas folydsitasat megelézdéen;

- A Palyaz6 gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 15/D. § (1) bekezdésben, valamint a 2009.
évi CXXII. térvény 2. §-aban foglalt kovetelményeknek;

- jogszabalyban, az Amr.-ben vagy a tamogatasi szerzédés megkotésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat a Palyazé megteszi, a dokumentumokat benyujtja, vagy a megtett
nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatasi szerz6édést el6szér a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik
példanyt kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé6 dokumentumon
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szerepl 6 alairasképpel megegyez 6en. Amennyiben a szervezet cégszer(i alairdsa pecséttel
egyutt érvényes, Ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerzédéseket. A szervezet hivatalos
képvisel6jének/képviseldinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. birdsag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés soran a hivatalos képvisel6 meghatalmazott Utjan jar el, abban az esetben a
szerz6dés alairaséara feljogosité meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. Szerz6déskotés el 6tti mddositasi kérelem

A tamogatasrél szol6 dontés — amennyiben a Tamogaté altal megitélt tamogatas Osszege
alacsonyabb a Palyazé altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatds felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Palyazatkezel6 felhivja a Palyazot arra,
hogy nyilatkozzon a hianyz6 sajat forras rendelkezésre-allasarél, vagy a Tamogat6é hatarozatanak
megfeleléen modositsa palyazati programjat. A Palydzoé az igényelt és a megitélt tamogatasi
O0sszeg aranyaval megegyez6en modosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran
a felhivas altal el6irt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani. A médositas nem zarhatja ki azoknak
a programrészeknek a megvalbésulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbirdlasa sordn — a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A mdédositott palyazati
programot jévahagyas céljabol a Palyazatkezeld részére a tAmogatasi szerz6dés megkotése el6tt
be kell nydjtani az eredeti palyazattal azonos médon. Szerzédéskotésre csak a Tdmogatd vagy a
Palyazatkezeld altal elfogadott modositdsok esetén keriilhet sor.

10. A tdmogatasi 6sszeg folydsitasa

A tdmogatas a Palydz6 altal megjelélt tamogatasi idészakban, 2012. februar 1. és
2012. aprilis 30. kodzott megvalosult gazdasagi esemény felmerdilt kéltségeihez nyujtott vissza nem
téritend® pénzbeli thmogatas, melynek folyésitasa eléfinanszirozas formajaban torténik.

A Palyazatkezel6 a tamogatasi 6sszeget a tamogatasi szerzé6dés mindkét fél altal torténd alairasat
kbvetéen utalja at, a Palyazati Felhivasban meghatarozott eléirdnyzat terhére, banki utalas Gtjan
kézvetlenil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a
palyazatban megjelélt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett koételes a tamogatds igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkilonitetten kezelni és nyilvantartani

Tamogatds nem folydsithatd, amig a tamogatas Kedvezményezettjének — a pénzbeli szocialis,
joléti ellatasok és a foglalkoztatast el6segité képzési thmogatdsok kivételével — a Palyazonak ado-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozas) van. A koztartozas
kiegyenlitéséig Palyazatkezeld a kifizetést felfliggeszti, melyrél irdsban értesiti Kedvezményezettet.
A visszatartds a Kedvezményezett tAmogatasi szerzédésben vallalt kdtelezettségeit nem érinti az
Ant. 13/A. § (6) bekezdés alapjan.

11. Szerz6déskotés utani modositasi kérelem

A tamogatasi szerzédésben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghilsul, tartés akadalyba tkozik, a szerzédésben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalésitasaval
kapcsolatban barmely kérilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belll bejelenti ezt a
Palyazatkezel6nek.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésdbb projekt vége datum lejartat megel6z6 30. napig van
lehetdéség (de legfeljebb 2012. marcius 31-ig). Felhivjuk figyelmiket arra, hogy a beszamolas soran
legfeljebb 10%-0s eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozoétt a 12.1.7. pontban leirtak szerint. A 10%-ot meghaladé mértéki eltérés esetén szerzédés-
modositasi kérelmet kell benydjtaniuk. Kérjuk, szerzédés-moédositasi kérelmiiket idében nyujtsak
be!

12. Atdmogatas elszamolésa és ellen 06rzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznélaséardl a tAmogatési szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkozo el6irasok szerint kotelesek szdmot adni szakmai beszamol6 és pénziigyi elszdmolas
formajaban (egyittesen: beszamold). A pénzlgyi elszamolas és szakmai beszamol6é csak
egyuttesen tekinthetd beszamolénak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, a Palyazatkezel®
ellendrzés nélkil hianypétlast kiild a hianyzo rész poétlasara vonatkozéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzédésbhen
rogzitett keretek kozott kerilt felhasznalasra. A Palyazatkezel6 Rendszer erre vonatkoz6 adatainak
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megfelelé kitdltésével és a szikséges mellékletek csatolasdval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemldéen bizonyitania kell a thmogatas szerzddés szerinti felhasznalasat.

A beszamold benyuljtasanak végsé hatarideje a pélyazati projekt befejezését kdvet 6 30. nap
(de legkésdbb 2012. majus 31.).

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamol6t a Palyazatkezelé vizsgélja meg és egy
alkalommal a hidnyossagok kijavitdsara, potlasara 15 munkanapos hataridével felszdlitia a
Kedvezményezettet. A hianypétlasi felszolitast elektronikus és postai (ton, tértivevényes
kildeményként kildi meg. Ha a Kedvezményezett nem potolta a hidnyossagokat vagy azoknak
nem a hianypotlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget a felszolitasban megjel6lt
hataridére, ugy tovabbi hianypétlasra nincs lehetéség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamolo és a pénzigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamold készitése soran figyelmet kell forditan ia arra, hogy a tamogatas teljes
Osszegével el kell szamolni.  Amennyiben a tAmogatéasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, (Ggy a maradvanydsszeget vissza kell utalnia a
Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet  10032000-00283841-00000000 bankszamlaszamara
a palyazati azonosité k6zlemény rovatba valé feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keril, amely utan az alabbi déntések hozhatok:

a) beszamolé elfogadasa,

b) beszamolo elutasitasa,

c) beszamol6 részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogaddsa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzdédésszerl teljesités. A
Palyazatkezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé dnkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tamogatasi 6sszeget.

Az utolsé részbeszamolé elfogadasa esetén a Palyazatkezeld értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tAmogatassal valo elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a tAmogatasi szerz6dés tartalmaz):

e a Kedvezményezett a szilkséges hianypotlasi felszolitasokat kovetéen sem kildott be
egyaltalan szakmai beszamol6t és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hianypdétlasi hataridét
elmulasztotta;

« a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

+ aKedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor keriil a tAmogatasi szerz6déstél valo elallasra. A szerzédést megszegd

szervezetnek ilyen esetben a Palyazatkezel6 felszoélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi

(rész)6sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével névelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/dsszegel, illetve szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénzigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatési szerz6désben megjeldlt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi 6sszeg felhasznalasat
igazolé szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesitd melléklettel egyltt kell benyljtania az Palyazatkezeld Rendszer pénzigyi
elszamolas moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi ado6rél sz6l6 2007. évi
CXXVII. térvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és
alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatdmasztd
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
megkuldésével kell megtenni.
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Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsoldédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési idészakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi idészakhoz,
valamint a szerzédésre hivatkoz6 bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzédéseket. Kérjik,
Ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocséaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jeléljon meg
és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkovetelik. Amennyiben a
szamla alanyi- vagy targyi adémentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kerult
kidllitasra, kérjik, ennek tényét a szamlan is feltlintetni a kibocséat6 altal (leggyakoribb jeldlések:
AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyuijtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

A kovetkez 6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fon tos informaciora.

12.1.1. Pénzigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel 6en és hianytalanul kitoltdtten fogadhatdak el figye lembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is . Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

o Ezért kérjuk, kilbnésen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitdltve. Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétlentl ellenérizze
atvételkor:

» szamla kiallithsénak kelte és sorszama,;

« szallité neve, cime és addészama;

« vevl neve és cime;

« teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

«  értékesitett termék megnevezése, annak jelélésére - szamlakibocsatasra kételezett valasztasa
alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a nyujtott szolgaltatas
megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra koételezett valasztasa alapjan - a
torvényben alkalmazott SZJ, tovdbba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezheto;

« ado alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték
adot is tartalmazé Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfelelé
szazalékérték);

* szamla 6sszesen értéke forintban.

Kérjik, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkovetelik.
Addmentesség esetében a szamlan egyértelm( utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyljtasa mentes az adé aldl (leggyakoribb jel6lés: AM). llletéleg az AFA
torvény 176. 8-a alapjan egyszerUsitett adattartalommal, addmentes termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa esetén kiallitott szamlan az ,AFA-térvény terilleti hatalyan kivil” kifejezés
feltlintetése kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénziigyi
elszamolas ellenérzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keril a
szamlan szereplé koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategodridkba, ezért kérjuk,
ellenérizzék a szamlan szereplé termék vagy szolgéltatas megnevezését.

A pénzigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Péalyazé kotelezettségvallald
kézremUkodésével kotott szerzédést, gy a kotelezettségvallalé nevére és cimére kiallitott szamlak
és pénzigyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben a tadmogatasi szerzédésben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jelélve, agy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6lé
szamlak is elfogadhaték. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egyuttmikddési megallapodast kotétt egy masik szervezettel/személlyel, gy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz0l6 szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben
az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.
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12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hite lesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kbvetkez6 mddon:

e az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tlintetni az adott palyazat palyazati
azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,500 Ft a CSP-KOZG-11 pélyazati
azonositdszamu szerzédés terhére elszamolva’ (=ZARADEKOLAS ),

* a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.”
(vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szdveg),

e ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal, cégszer
alairasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal
alairt alakszerii meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat telies 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Palydazé nem kivanja
elszamolni a teljes O0sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. (PI.: étkezési koltségekre az érvényes palyazati kéltségvetés
100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az
eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a CSP-KOZG-11 pélyazati azonositoszamu
szerz8dés terhére elszamolva”.)

12.1.3. Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolo b izonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzugyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat:

Koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:

» Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

e pénzeszkozokrél és azok forrdsairél, valamint az azokban beallott valtozasokrdl a
Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (pl.: idészaki pénztarjelentés,
naplofékonyv);

* ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy egyszeres
kényvvitel esetében napl6fékonyv, melyen szerepelnie kell a nyit6- és zarbéegyenlegnek, és
csatolni kell az errél sz616 nyilatkozatot.

e id6szaki pénztarjelentés vagy napléfékonyv esetén oldalhil hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.

Atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

* bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

+ Kedvezményezett &ltal eléallitott internetes Un. szamlatorténet, amennyiben az tartalmazza a
nyité- és zar6 egyenleget is.

A pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt mddon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamoléhoz bekildétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
*  bizonylat sorszama;

e bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és adészama,;

e pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

« kifizetés id6épontja;

« kifizetés jogcime;

e pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartashol szarma z6 tamogatasok elszamolasa

A sajat forrds és az allamhéaztartasbdl szarmaz6 tamogatasok elszamolasa is a Pélyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tdmogatasi dsszeghdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekildeni papir alapon a Palyazatkezel6hoéz.
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Kizardlag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvalésitasat!

A téritésmentes hozzajaruldsrol a www.ncsszi.hu honlaprél letdlthetd nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes)
munkat végzd, dologi feltételeket, szolgaltatast biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a
munka/szolgéaltatds becsult forintértékérdl, illetve arrél, hogy munkdjukért, a szolgéltatas
biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazolé
nyilatkozat a tAmogatas terhére koéltségként nem szamolhaté el!

12.1.5. Hivatalos képvisel 6 részére nyuijtott kifizetés

A Palyazo szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzédés, akar munkaszerzédés
atjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tAmogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénzugyi elszamolas kotelez 6 tartalma

A pénzigyi elszamolas részeként a kévetkezéket minden esetben be kell kildeni papir alapon:

+ Palyazatkezel6é Rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesit 6 a szervezet hivatalos képvisel6je
altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmaszt6 szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

e elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylat ok hitelesitett
masolata ;

e pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat ok hitelesitett masolata ;

« dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolodé szerzédés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;

* Dbérleti dij elszdmolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

e konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsoléddé szerz&dés hitelesitett
maésolata;

» szervezet tulajdondban lévd gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmdi forgalmi engedélyének hitelesitett mésolata;

« személyi kifizetés elszdmoldsa esetén a munkaszerzédés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

e amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz8dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata;

e sajat forrds elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénzigyi elszamolasban megengedett eltérése  k

A beszamoléaskor szerz6désmadositasi kérelem benyujtasa nélkil is eltérhet a palyazatban

rogzitett, elfogadott kéltségtervtél az alabbiak szerint:

« tervezett dsszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget elszamolhat
(lemondé nyilatkozat csatolasaval);

+ tamogatasi 0sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozott a tamogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el
(Koltségvetési sor alatt a részletes koéltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni,
lasd 5.3.7. pont);

e pénzlgyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll Gj kdltségvetési sor (alsor)
nyitdsa nem megengedett a jévadhagyott tamogatadsi 6sszegre vonatkozd koltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhat6 el koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban
is tervezett tamogatasbdl finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénzlgyi elszamolas elkészitése a Palyazatk ezelé Rendszerben
A tételes pénzigyi elszamolast is a Palyazatkezelé Rendszerbe belépve tudja majd régziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok papiralapon térténé benyujtasat.

A pénzligyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell
a Palyazatkezel6 Rendszerbe. A rendszer pénzigyi elszamolas modulja segitséget nyUijt az egyes
koéltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszor elszamolt
szamviteli bizonylatokrél, stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlaprél letoltheté Felhasznal6i Kézikdnyv
nyujt részletes segitséget.
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12.2. Szakmai beszamol6

A szakmai beszamolé a pélyazatban vallalt feladatok megvalésulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, a Palyazatkezeld Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok”
mendpont kivalasztasa utdn a [Szakmai beszamol6] nyomdgomb hasznéalataval a palyazat
benyujtasanal mar megszokott médon. A bekilddtt szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak
vizsgéalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban rdgzitett
kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoléban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szovegesen bemutatni a tamogatasi cél megvalésuldsanak korulményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznélta fel a Palydz6 a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valésult meg a program. Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa
sorén valtozasok torténtek a szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.
Nem szikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyulo
hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar megtértént), elegendé a tdmogatasbdl megvalésitott
feladat céljanak és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai
beszamold részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivék, jelenléti ivek, stb.

12.3. Egyéb ellen 6rzések

Téamogatd, Palyazatkezel®, illetve a jogszabaly &ltal az ellenérzésikre feljogositott szervek
(kilbnosen az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszeri felhasznalasanak ellenérzése céljabol a
projekt megvaldsitdsanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egyittmikédni az ellendérzést végzd
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kdvetd 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok &rzésére kijel6lt, vagy elére bejelentett, ettdl eltérd6 helyen a palyazati
dokumentacié telijes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol kételes haladéktalanul
tajékoztatni Palyazatkezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fenndllasanak idétartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankcidk alkalmazasara.

13. Lezaras
A pélyazati program lezardsa - a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat
kovetben - a megvalbsitasardl szoldé szakmai beszamold, tovabba a program teljes

koltségvetésének elszamolasarol készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérél a Palyazatkezel6 értesiti a Kedvezményezettet, egyuittal intézkedik
az esetleges banki felhatalmazé levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tAmogatasi 6sszeg egészérél vagy
részérél valé lemondast a honlaprdl letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamold elkészitése soran szembesll azzal, hogy a tdmogatasi 0sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, igy a beszamoloval egyitt kell
bekildeni a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrél szolo
terhelési értesitdé zaradékolt masolatat csatolnia kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmdédositas

Amennyiben a szerz6dés megkétését kdvetden a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koteles
Palyazatkezel6nek bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkulldésével egyidejiileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés a személyes adatok védelmérél és a
kozérdekl adatok nyilvanossagarol szold 1992. évi LXIII. térvény (tovabbiakban: Avtv.) valamint a
kozpénzekbdl nyuljtott tamogatasok atlathatdsagardl szoldo 2007. évi CLXXXI. tdrvény
(tovabbiakban: Knyt.) szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljards soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat:

e Személyes adat, kiilénleges adat;

«  Uzleti titok;

«  Allami- és szolgalati titok;
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* Nemzetkdzi szerz6déshdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

e Ha a kozérdek(i adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonséagi, binildézési vagy biinmegelézési, kdzponti pénzigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, bir6sagi vagy koOzigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

« A dontés megalapozéasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

e Az adat igénylésére vonatkoz6 kérelmét a Palyazatkezel6 cimére kell postai Gton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Amr. 131. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili szervezetek kifogast nydjthatnak be, ha a

palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tdmogatasi dontés meghozatalara, a

tamogatoi okiratok kiadasara vagy a tdmogatési szerzédések megkotésére, a koltségvetésbol

nyujtott tamogatas folyositasara, visszakovetelésére vonatkoz6 eljaras jogszabalysérto.

A kifogast a nemzeti eréforras miniszternek kell megkildeni a kifogasolt intézkedés, dontés kézhez

vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaraddsaval kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az

intézkedés elmaradasarol valé tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon bell.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb az alabbiakat:

e palyazati azonositét,

« kifogas benyujtéjanak nevét vagy megnevezéseét,

« kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, déntés meghatarozasat,

- kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését, valamint

- Palyazatkezel6 Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében
torténd benyujtadsanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel dsszefiiggésben kifogas egyazon Palyazé vagy Kedvezményezett
részeérdl csak egy alkalommal nydjthato be.

A kifogasrél a miniszter a kifogas benyujtasat kévetd 30 napon belil dont, amelyrél értesiti a
kifogas benyujtéjat.

18. A Palyazati Felhivasban és a Palyazati Utmutaté  ban hasznalt fogalmak

a) Palyaz4: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
Gton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozossége.

b) Kedvezményezett: az el6iranyzathdl részesild kérelmezd, Pélydzé vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 gazdasagi tarsasdg. Végs6é Kedvezményezett az el6iranyzat terhére folyositott
tamogatas végs6 felhasznaléja.

c) Kotelezettségvallalé: a jogképességgel nem rendelkezd Palyazo(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldlni. A koételezettségvallald szervezet a Palyaz6 éltal a palyazatban
megjel6lt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas Palyaz6 altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalé jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 0©nall6 bankszamlaval nem rendelkezé Palyazonak bankszamlaval
rendelkezé szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi 6sszeg fogadasara
sajat bankszamlajat az 6nallé bankszamlaval nem rendelkezé Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogat6: az el6iranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl.. Nemzeti Eréforras
Minisztérium).

f) Pélyazatkezel§: jogszabdaly vagy a tamogatéval kotott megéllapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzé, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvaldsitasat
ellenérzé szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet.

g) Internetes Pélyazatkezeld rendszer: a Palyazatkezel6 A&ltal lzemeltetett Internet-alapd
Palyazatkezel® informacids rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezel6
Rendszere).
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h) e-pélyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivAsban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes Palyazatkezel6 rendszeren keresztil érkezik a Palyazatkezel6hoz.

i) Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen Gtmutatd 4. pontjdban megjelolt
idépontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palydzonak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekdvetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

j) Sajét forras: sajat forras a Palyazé altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthetd sajat forrdsnak az allamhéaztartas alrendszereitdl kapott tamogatés, kivéve a tAmogatast
igényl6 koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetésében az adott célra eléiranyzott
Osszeget, tovabba az EU Oner6 Alapbdl és a Kbt. 22. § (1) bekezdése alapjan ajanlatkérének
minésuld szervezetnek a részben eurd6pai uniés forrasbdl finanszirozott projektek
megvaldsitasahoz nyuijtott 6neré tamogatast (Amr. 114. § (2) bek.).

k) Osszeférhetetlenséq: a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolé 2007. évi
CLXXXI. torvény 6.8 (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben &ll fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kdzremikddoé vagy dontéshozo.

aa) Dontés el6készitésben kdzremikddének mindsil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a
palyéazati kiirds vagy a tAmogatasi dontés el6készitésében,

aa2) tdmogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez§ testilet tagja;

ab) Dontéshozénak mindsiil: az a természetes személy, aki

abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezetdje vagy testilet tagja,

ab2) feladat- és hataskére alapjan tdmogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kulénoésen, ha a tdmogatasi doéntéshez kapcsoldédbéan egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve
jévahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd szerv vezet6je vagy testilet tagja;

b) kizart k6zjogi tisztségviseld,

kizart kozjogi tisztségviselének mindsiul: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar, a
szakallamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elnoke, a fejlesztéspolitikai tigyekben feladatkorrel
rendelkez6 kdzponti hivatal vezetdje, a regionalis fejlesztési tanacs altal torvény elbirasa alapjan
létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, feligyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Kdzrem(ikddé szervezetei vezet6 tisztségviselbi és ellendrzé szervének tagjai;

c) az a)-b) pont ala tartozé személy kézeli hozzatartozdja,

kézeli hozzatartoz6: a Polgari Torvénykdnyvrél sz6l6 1959. évi IV. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)
altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdonaban &ll6 gazdaséagi tarsasagnak mingsuil:

da) a legalabb 5%-os tulajdonéban allé nyilvanosan mikddé részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
mikodé részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban allo b) pont szerinti tarsasag

dcl) legalabb 5%-os tulajdonédban allé nyilvanosan mikodé részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvdnosan
mikodo részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége,
amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezelé szervének,
szervezetének tagja, tisztségviselbje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet
Ugyintézd vagy képviseleti szervének tagja.

Vezetd tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokroél sz6l6 térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

f) az atarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel
rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a pélyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyittmikddési megéllapodast kotott vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben parttal kozos jeléltet allitott orszaggydlési, eurdpai
parlamenti vagy helyi dnkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon kozzétették.
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) Erintettség: a kdzpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatésagardl szolé 2007. évi CLXXXI.
torvény 8.8 (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elékészitéként kdzremikédsé vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) akiaz a)-b) pont ala tartoz6 személy kdzeli hozzatartozoéja,

d) aki az a)-c) pontban megjel6lt személy tulajdonaban allé gazdaséagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ala tartoz6 személy vezet6 tisztségviseld, az alapitvany kezel szervének,
szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi szervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti
szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a Palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a Kkitoltott kdzzétételi kérelem megkildésével. A
kozzétételi kérelem letdltheté az alabbi honlaproél:_www.kozpenzpalyazat.gov.hu

Ha az érintettséget megalapoz6 koérilmény a palyazat benydjtasa utan, de a tamogatasi dontés
elétt kovetkezik be, a Palyazé koteles 8 munkanapon belll kezdeményezni e koérilménynek a
honlapon torténé kozzétételét. Ha a Palyazd a kodzzétételt hataridében nem kezdeményezte,
tamogatasban nem részesiilhet.

m) Elektronikus értesités: a Pélyazatkezel6 &ltal a Paélyazatkezel6 Rendszer levelezd
rendszerében Uzenetként, illetve a Palyazo altal megadott, a Palyazatkezel6 Rendszerben
regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Gtjan torténd értesités. Az e-mailben kikuldott értesités
célba érkezését nem tudjuk garantalni.

n) Palyazat ,Beérkezett” statusza: a pélydzat beérkezett a Kezel6szervezethez, a formai
ellenérzés lezajlott vagy folyamatban van, de a Kezel6szervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hianypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

0) Palyazat [Ervényes” statusza: a palyazat beérkezett a Kezelészervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a Kezel6szervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbol
érvényesnek nyilvanitotta.

p) Palyazat [Ervénytelen” statusza: a palyazat beérkezett a Kezel6szervezethez, a formai
ellenérzés lezajlott és a Kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a
palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalok
A pélyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Palyazatkezel6nek az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD - ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134Budapest, Tlzér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
Fax: (06-1) 237 6782
palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2011. november 21.

21/21



