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A szakdolgozat célja a felkészültség, a tanultak alkalmazási képességének és készségének bizonyítása. A szakdolgozat megírása komoly szellemi tevékenység, elmélyült, tudatos munkát kíván. A dolgozat tükrözi a készítő szakértői szintű elméleti és gyakorlati jártasságát a bemutatott területen. Ezen alkotó folyamatnak tartalmi, formai és folyamatbeli követelményei vannak.

ÁLTALÁNOS FELTÉTELEK


Az okleveles adószakértő jelölt a választott szakjának megfelelően elsősorban a PM és a képzőintézmény által javasolt témái közül választhat. A választott témában a konzulens szakmai irányításával megírt szakdolgozat elkészítése és sikeres védése a képesítés elnyerésének feltétele.
TARTALMI KÖVETELMÉNYEK

· A dolgozattal a jelöltnek bizonyítania kell, hogy képes (a kiválasztott témakörben) a tanultakat, illetve a feldolgozott szakirodalmat értő módon alkalmazni. A szakdolgozatban az jelölt egy gyakorlati probléma megoldására alkalmazhatja a szakirodalmi ismereteket, elméleti téziseket, vagy valamely elméleti vagy gyakorlati jelentőségű hipotézis ellenőrzésére önálló, eredeti kutatást végez, vagy egy adott problémakör hazai és nemzetközi szakirodalmát, gyakorlatát dolgozza fel, elemzi és értékeli.

· A dolgozat mindezek során alkotó jellegű, önálló eredményt mutasson be, igazolja a jelölt kritikai érzékét és önálló véleményalkotási képességét, a gyakorlatban való szakértői szintű tudását.
A témaválasztásnál (az általános feltételek mellett) a jelölt olyan témát válasszon szakdolgozata tárgyául, amely megfelel az érdeklődésének, és amelyben megvan annak a lehetősége, hogy a dolgozata megfelel majd a fenti követelményeknek. Másrészt elvárás, hogy a választott téma illeszkedjen a végzett szak programjához. 

A szakdolgozatban az elméleti téma kifejtésére, vagy az elmélet és a gyakorlat összekapcsolására több módon is sor kerülhet:

· Elemzés. Ilyenkor egy már megírt munka egyes állításainak magyarázatára és értelmezésére, a szakirodalom interpretálására kerül sor. A színvonalat az adja, ha a jelölt nagyobb összefüggések részeként tárgyalja az adott problémákat és meg tudja jelölni a továbbra is nyitva maradt kérdéseket, értékeli a különböző véleményeket, újabb szempontokat vet fel.

· Kiegészítés, tisztázás, bizonyítás. A leggyakoribb és a legszélesebb skálán mozgó tanulmányforma, amely gondolatmenetével hozzátesz, valamit a korábbi ismeretekhez, például új szempontok, összefüggések felvetése, régi ismeretek új megvilágításba helyezése, egy vitatott kérdés meggyőző lezárása, korábbi mű néhány ponton történő továbbfejlesztése révén. A vitairat és az ellenvélemény is hordozhat új észrevételeket.
· Rendszerezés. A rendszerező dolgozat jellemzője, hogy összegyűjti a különböző helyeken meglévő, az adott témakörre vonatkozó ismereteket, azokat kiegészíti saját kutatási eredményeivel, illetve mindezt meghatározott szempontok szerint újrarendezi, rendszerezi. 

· Empirikus vizsgálat. Ez lehet megkérdezés, megfigyelés, modellezés vagy kísérlet. A dolgozat az elméleti háttér bemutatását, illetve a módszerek, a vizsgálat szempontjainak részletes ismertetését követően a saját vizsgálat eredményeit teszi közzé.

Alapvető elvárás

· az adózási kérdésekben való szakértő szintű elméleti tudás és gyakorlat bizonyítása;

· a fogalmak szakszerű használata;

· egy gyakorlati probléma megoldása az elméleti háttér bemutatásával, vagy egy elméleti kérdés feldolgozása;

· önálló kutatáson alapuló értékelő megközelítés, önálló véleményalkotás;

· jó magyarsággal megírt szöveg.

Derüljön ki a dolgozatból, hogy 

· mi a fő téma; 

· mi a téma feldolgozásának célja, térbeli és időbeli dimenziója;

· milyen módszerrel dolgozta fel a témát; 

· melyek a feldolgozott témakör elméleti alapjai és szakmai összefüggései;

· milyen szakirodalmat tekintett át;

· milyen saját kutatást végzett; 

· a szakdolgozat mely részei épülnek a szakirodalom feldolgozására, és melyek a saját kutatási eredmények, megállapítások, javaslatok.

FORMAI ÉS TOVÁBBI KÖVETELMÉNYEK

A dolgozat felépítése és formája:

1. Borító: a kötés színe a képzőintézmény által meghatározott, a betűk rajta aranyszínűek. 

2. Belső címlap: a dolgozat első oldala, oldalszámozás nélkül; ha indokolt a titkosítás, azt is jelezni kell.

    A dolgozat borítója:



   a belső címlap:

	PÉNZÜGYMINISZTÉRIUM

OKLEVELES ADÓSZAKÉRTŐ

SZAKDOLGOZAT

NÉV

év

	
	Képzőintézmény

A szakdolgozat címe

NÉV:…..
Szak:…..
Konzulens:….



3. Tartalomjegyzék: a címlapot követően a dolgozat tagolásának megfelelően, decimális számozásban, arab számokkal tartalmazza a fejezeteket és a fejezeten belüli pontokat, valamint azok oldalszámát. A bontások feltétele, hogy egynél több alpontot tartalmazzon. A tartalomjegyzéknek nincs oldalszáma.

4. Előszó vagy bevezetés: a téma felvázolása, a témaválasztás indokolása, a kutatás és a témakör feldolgozásának módszere, a célok vagy hipotézisek megfogalmazása.

5. A téma elméleti megközelítése, a szakirodalom eredményeinek áttekintése (ismertetés, elemzés, értékelés, bírálat, továbblépés), és/vagy a gyakorlati probléma, a megoldandó feladat hátterének bemutatása.

6. A saját kutatás, az alkalmazott vizsgálati-elemzési módszer eredményeinek részletes ismertetése, indokolása, értékelése, illetve a gyakorlati alkalmazhatóság bizonyítása.

7. A jelölt saját megállapításainak, kritikai megjegyzéseinek, véleményének megfogalmazása.
8. A szövegtörzzsel kapcsolatos formai követelmény:

1. A szakdolgozatot kétoldalasra kell nyomtatni.
2. A széleken körbe 2,5 cm margó alkalmazandó, amihez jön 1 cm bekötési (gutter) margó a bekötési oldalakon.
3. Betűtípus: Times New Roman, 12-es betűméret

4. Sortávolság: 1,5 

5. Az áttekinthetőség érdekében a szöveget bekezdésekkel lehet tagolni.

6. A szövegben maximum kétféle kiemelés használható.

9. Összegzés: a dolgozat fontosabb megállapításainak, eredményeinek összegzése, a következtetések, javaslatok, ajánlások megfogalmazása.

10. Irodalomjegyzék: az azonosítható, tudományos, hivatkozott és idézett mű felsorolását tartalmazza. Az irodalomjegyzékbe a szövegben idézett és/vagy hivatkozott, feldolgozott, átvett munkákat kell felvenni, a szerzők szerinti alfabetikus sorrendben, a következő formában:

könyvek:

Magyar statisztikai évkönyv 1993. Budapest, Statisztikai Kiadó

Herich György (2007), Nemzetközi adózás, Penta Unió
tanulmányok (kötetben): 

Kotler, Philip (1987), “Broadening the Concept of Marketing Still Further: The Megamarketing Concept”, In: Contemporary Views On Marketing Practice, Gary L. Frazier and Jagdish N. Sheth, eds., Lexington, MA: Lexington Books, 3-17.

cikkek: 

Szilovics Csaba (1999), „Az adóigazgatás és a marketing néhány kapcsolódási pontjáról”, Magyar Közigazgatás Vol. 3., pp.142-147.
internetes anyagok:
Az internetes források esetén is szükséges a szerző és a cím, honlap/portál/dátum feltüntetése. Az oldalaknak a szerzőnél a későbbiekben (védésig) is elérhetőnek kell lennie.
11. Esetleges kiegészítő részek: melléklet, függelék, rövidítések jegyzéke. (Ezek akkor indokoltak, ha szükségesek a dolgozat teljességéhez, de a fő részben való elhelyezésük eltorzítaná a dolgozat belső arányait. A szemléltető ábrákat, táblákat inkább a fő részben kell bemutatni.)

A dolgozat terjedelme maximum 60 gépelt oldal, a táblázatok és a korábbiakban említett kiegészítő részek nélkül. 

A dolgozatot két bekötött példányban és egy darab elektronikus, Word 9X, 2000, XP, formában (cd), személyesen vagy postán, ajánlott küldeményben, a képző intézmény címére kell eljuttatni.
A szakdolgozatról a bíráló (aki okleveles adószakértő képzésben részesült) készít értékelést, a mellékelt értékelési és pontozási szempontok alapján. A bírálót az képzőintézmény kéri fel.
A szakdolgozat minősítése 1-5-ig terjedő osztályozással történik. Amennyiben a bíráló elégtelen osztályzatot ad a szakdolgozatra, a jelölt nem bocsátható záróvizsgára. Elégtelen bírálat esetén a szöveges indokolásban a kirívó hiányosságok pontos megjelölése szükséges.

További formai elvárások:

· Minden ábrát és táblázatot sorszámmal és címmel, mértékegységgel kell ellátni, az ábra vagy tábla felett. A forrást az ábra vagy tábla alján kell feltüntetni. 

· A lábjegyzeteket általában az egyes oldalak alján, folyamatos sorszámozással kell megadni. Ezek száma oldalanként lehetőleg ne haladja meg a kettőt-hármat, terjedelme semmiképp se legyen nagyobb, mint az oldal főszövege.

· Az idézetek és hivatkozások forrását a szövegben, az alábbi formában kell megadni:

· Szó szerinti idézetnél: szögletes zárójelben a szerző neve, a mű kiadásának évszáma és az idézet oldalszáma, pl. [Szerző 1962, 33. old.]

· Nem szó szerinti idézetnél ugyanez az eljárás, azzal a különbséggel, hogy az oldalszám feltüntetése nem szükséges, pl. [Szerző 1962]

· Amennyiben a szakdolgozat olyan (cég)adatokat tartalmaz, amelyek bizalmasan kezelendők, illetve nem publikusak, a dolgozat benyújtásakor Titkosítási kérelmet szükséges csatolni. 
A szakdolgozat 1 példányát nyomtatott formában és az elektronikus változatot a képzőintézmény 5 évig köteles megőrizni.
A SZAKDOLGOZAT VÉDÉSE
Feladat a védésen
· a szakdolgozat bemutatása prezentációval (témaválasztás indokolása, vizsgálati módszerek, főbb következtetések, új eredmények bemutatása)

· bizottság által feltett kérdések megválaszolása.

Az értékelés menete:
· a bemutatás szakmai színvonala

· a kérdésekre adott válaszok szakmaisága
· összbenyomás (előadásmód, kommunikációs-készség és -képesség)
Értékelés

	ÉRTÉKELÉS 
	Max. pont
	Elért pontszám

	1. Szakdolgozat
	60
	

	2. Védés
	40
	

	ÖSSZESEN
	100
	


Az opponensek által bírált és elfogadott szakdolgozat védése, prezentáció. Az opponensi vélemények átlagának és a védés eredményének aránya 50-50%.
A szakmai vizsgarész eredményessége

A szakmai vizsgarész akkor eredményes, ha a vizsgafeladatonként elért százalékos teljesítmények súlyozott átlaga legalább 60%.
A vizsgarészben az egyes feladatok aránya

3. feladat
30%
A szakmai vizsgarész értékelése %- osan

A 61 344 03 0010 61 03 azonosító számú, Okleveles jövedelemadó-szakértő megnevezésű elágazáshoz rendelt 4. vizsgarész súlya a vizsga egészében:

4. vizsgarész:
60
1. számú melléklet
Okleveles adószakértő

SZAKDOLGOZAT BÍRÁLATI LAP
A jelölt neve: 

A végzett szak:

A dolgozat címe: 

A képzőintézmény/vizsgaszervező neve: 

Az értekezés bírálója: 

	AZ ÉRTÉKELÉS 

KRITÉRIUMAI
	Adható pontszám
	Adott pontszám

	1. A témaválasztás megítélése
	0-7
	

	2. A témakör feldolgozásának elméleti megalapozottsága,

    a felhasznált irodalmi források relevanciája
	0-10
	

	4. A kutatási módszer alkalmazási színvonala, minősége
	0-7
	

	5. A dolgozat önálló eredményeinek, következtetéseinek színvonala
	0-20
	

	6. A dolgozat szerkezete
	0-5
	

	7. A dolgozat külső megjelenítése, stílus, nyelvezet, terjedelem, a szakirodalmi hivatkozások formai követelményei
	0-5
	

	8. A bíráló szubjektív értékítélete, összbenyomása a dolgozat egészéről (Ennek rövid, 4-5 soros indokolását ld. a “szöveges értékelés”-ben.)
	0-6
	

	Összpontszám
	0-60
	


Szöveges értékelés:

Kelt, 200.. ……………. ….













            a bíráló aláírása

A jelöltnek feltenni javasolt kérdések:

1.

2.












