2. szamu melléklet

Kitdltési atmutaté a heti adatszolgaltatishoz

I. Utmutaté a ,,Kozigazgatisi eljarasok” cimi munkalap kitdltéséhez

I/1. Adatok az eljaré szervre, valamint a nemzetgazdasagi szempontbél kiemelt
jelentdségin beruhazast érinté intézkedések megtételének tényére

Az eljaré szervre és a kiemelt jelent6ségl beruhdzasokat érintden megtett intézkedések
tényére vonatkozo adatok rogzitését az adattabla arab szdmmal jelolt vizszintes soraiban az
alabbiak szerint kérjiik megadni.

1. sor

A tablazat 1. sordban rdgziteni kell, hogy a tajékoztatd a naptiri év melyik hetére
vonatkozik. Ebben a sorban tehat nem az adott hatdsagi eljaras meginduldsatdl szamitottan,
hanem a naptari hétre vonatkoz6 szabalyok szerint kell megadni az adatokat.

Kitoltési példa: ,,2014. 12. hét.”.

2. sor

A tablazat 2. soraban rogziteni kell az eljard szerv pontos megnevezését, és székhelyét.

3. sor

A tablazat 3. soraban rdgziteni kell az eljar6 szerv altal a heti tdjékoztatassal 6sszefliggésben
kapcsolattartasra kijelslt személy adatait a kovetkez6 adatok megjelslésével: név, beoszias,
telefonszam (vezetékes, mobil), e-mail elérhetdség.

4. sor

A tablazat 4. soraban kérjilk alahtizassal jelezni, hogy az ligyben az adott héten a kiemelt
jelentéségli beruhazasokat érinté intézkedés tortént vagy nem tortént. Amennyiben
intézkedésre sor keriilt az adott héten, a tablazat kitdltése sziikséges. Amennyiben

intézkedésre nem keriilt sor, a tiblazatot egyebekben nem kell kitdlteni, csupan a megfeleld
rész aldhzésa, majd keltezése és kit61td neve sziikséges.



1/2. A nemzetgazdasagi szempontbél kiemelt jelentéségii iigy adatai

A kiemelt jelent6ségli iigyre vonatkozo tajékoztatdssal kapcsolatos adatszolgaltatisra
vonatkozd informdcidkat az adattdbla betlivel jelolt oszlopai szerinti bontdsban kérjik
megadni.

Az egyes oszlopokat az eljardsban kozremilkodd azon szerv adja meg, mely az adott
eljarasra hataskorrel rendelkezik (az elséfoki eljarasra vonatkozo informdaciokat az elséfoku
hatésag, a masodfoki eljarasra vonatkozo adatokat a masodfokt hatésag, valamint a dontés
birdsagi feliilvizsgalatara vonatkozo informacidkat az a hatosdg, amely képviseli a szervet a
birdsag elott).

a) A tablazat ,Sorszam” elnevezésii oszlopat folyamatos sorszamozassal kell ellatni az
adattdblaban. feltiintetett egyes engedélyezési, valamint egyéb kozigazgatdsi hatosagi
eljarasokra vonatkozoan. A sorszamokat eljarasonként kell feltlintetni, tovabba a tdblazat
megfeleld szamu sorral bovithetd.

b) A téblazat ,Nemzetgazdasigi szempontbdél kiemelt jelentéségiivé nyilvanitott
beruhizis megnevezése” elnevezésii  oszlopaban kell rOgziteni az  azonos
kormanymegbizotthoz tartozé egyes nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségiivée
nyilvanitott beruhdzasok megnevezését.

Kitoltési példa: ,,A budapesti 4-es metrévonal Kelenfoldi palyaudvar-Bosnyék tér kozotti
szakasza megvaldsitasa projekt”.

) A tablazat ,,A Kiemelt jelentéségiivé nyilvanité kormanyrendelet szama” elnevezési
oszlopédban régziteni kell a kijelold kormanyrendelet szamat, a jogszabalyok megjeldlésének

szabalyai szerint. A rendelet cimét is meg kell adni.

Kitsltési példa: ,,A budapesti 4-es metrovonal Kelenfoldi palyaudvar-Bosnyak tér kozotti
szakasza megvalésitasaval Osszefiiggd kozigazgatasi hatosagi tigyek kiemelt jelentoségii
tiggyé nyilvanitasardl sz616 89/2007. (IV. 26.) Korm. rendelet”

d) A tablazat , Kozigazgatisi hatésagi eljaras megnevezése” elnevezésii oszlopaban kell
rogziteni az adott kézigazgatasi hatosagi eljaras megnevezéset.

Kitoltési példa: ,,épitési engedélyezési eljaras”, ,,vizjogi lizemeltetési engedélyezési eljaras”.

e) A tablazat ,Eljaras megindulisa (datum)” eclnevezési oszlopaban az eljards
megindulasanak pontos idépontjat kell rogziteni.

Kitoltési példa: ,,2014. januar 15.”.



f) A tablazat ,Erintett ingatlanok helyrajzi szdma, megnevezése, cime” elnevezésii
oszlopdban kérjiik megjeldlni a dontéssel érintett ingatlan helyrajzi szamat, megnevezesét,
cimét.

Kitoltési példa: ,,Budapest VII. keriilet kdzigazgatasi teriiletén 1év6 33505 helyrajzi szamu,
természetben a Budapest VII. keriilet, Varosligeti fasor 9-13. szdm alatti ingatlan”.

Amennyiben nagyobb szamu (t6bb, mint 10) ingatlan érintett, alkalmazhaté6 a
nemzetgazdasigi szempontbol kiemelt jelentoségiivé nyilvanité kormanyrendelet megfeleld
rendelkezésére t6rténd utalds. Ha ilyen rendelkezést nem tartalmaz a korményrendelet, nem
sziikséges rogziteni az ingatlanok helyrajzi szamat, megnevezését és cimét. Hasonl6an kell
eljarni ennek az oszlopnak a kitoltésekor a ‘nagyobb szamu ingatlant érintd
kozlekedésfejlesztéssel kapcsolatos beruhazasok esetében is.

g) A tablazat ,Folyamatban lévé eljarasi cselekmények, az iigy 4llasa” elnevezésii
oszlopaiban kell rogziteni az iddszakban tett, folyamatban 1év6 eljarasi cselekményekre
vonatkozo6 adatokat.

A téblazat ,,Az eljarasi cselekmény megtételének idépontja” elnevezésii oszlopaban kell
rogziteni az elvégzett eljarasi cselekmény megtételének iddpontjat.

A tablazat ,,Az eljarasi cselekmény megnevezése” elnevezésii oszlopaban kell régziteni az
elvégzett eljarasi cselekmény megnevezését.

Kitsltési példa: ,,szakhatosdg megkeresése”, ,szemle tartasa”, ,eljaras felfliggesztése”,
,ugyfél, tani meghallgatasa”.

h) A tiblazat ,,Eljarast akadilyozé koriilmények” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni
azon eseményeket, koriilményeket, melyek az iigy érdemi lezarasat, az ligyintézési hataridé
megtartasat gatoljak vagy hatraltatjak.

Kitoltési példa: ,,A hatosdg miikodését kevesebb, mint egy teljes napra ellehetetlenitd
iizemzavar”.

Amennyiben az eljaras lefolytatdsa soran akadalyoz6 korilmény nem meriilt fel, akkor kérjiik,
hogy ezen oszlopban a ,,Nem meriilt fel” széveget elhelyezni sziveskedjék.

i) A tablazat ,,A dontés” elnevezésl oszlopaiban kell rogziteni az idészakban meghozott
dontésekre vonatkoz6 adatokat.

A tablazat ,Kelte” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni az eljaré hatdsag altal az aktualis
héten hozott érdemi vagy kézbensé dontés keltét.



A tablazat ,,Szama” elnevezésli oszlopaban kell rogziteni a meghozott érdemi vagy
k6zbensd dontés szamat (f6szam, alszam megjelolésével).

A tablazat ,, Tipusa” elnevezésii oszlopaban kell megadni a dontés tipusat (hatarozat vagy
végzés).

A téblazat ,, Tartalma” elnevezésli oszlopdban a dontés tartalmat kérjikk feltiintetni. Az
érdemi dontés meghozatala esetén kérjiik feltiintetni annak tartalmat egy par mondattal.

Kitsltési példa: ,.eljaras felfliggesztése”, ,,ligyintézési hataridé meghosszabbitasa”, ,,€pitési
engedély kiadasra kerilt”.

j) A tablazat ,Dontés jogerére emelkedése (datum)” elnevezésii oszlopaban a dontés
jogerbre emelkedésének datumat kérjikk megadni.

Kit6ltési példa: ,,2014. januér 15.”.

Amennyiben a dontés nem emelkedett jogerore, kérjiik, hogy ,.még nem jogerds” szoveget
feltiintetni sziveskedjék.

k) A tablazat ”Ugyintézési hataridé” elnevezésii oszlopaban kell megadni az iigyintézési
hataridével kapcsolatos adatokat.

A téblazat ,,Jogszabalyban meghatirozott iigyintézési hataridé” elnevezésii oszlopaban
kell rogziteni a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgéltatas altalanos szabélyair6l sz6lo
2004. évi CXL. torvényben — a tovabbiakban: Ket. - vagy az adott eljarasra vonatkozé kiilén
jogszabalyban meghatarozott iigyintézési hataridé idépontjat. Ha az eljaras soran az
iigyintézési hataridét a dontésre jogosult vezetd meghosszabbitotta, az aktudlis heti
tajékoztatoban a korabban megadott adatot az aktuélis helyzetnek megfelelden médositani
kell.

A tablazat ,Tényleges ligyintézési hatirid6” elnevezésli oszlopiban kell rogziteni az
eljaras meginditasatol az iigyzaré dontés meghozataldig a ténylegesen eltelt napok (naptari
napok!) szamat.

A tablazat ,,Hataridé megtartisra keriilt-e?” elnevezést oszlopaban kell jel6lni, hogy az
igyintézési hataridd megtartasra keriilt-e. Ha idokozben az ligyintézési hataridé
meghosszabbitisara keriilt sor, az ligyintézési hataridd megtartast vagy tullépését a
modositott hataridé figyelembevételével kell megadni.

A tiblazat ,Hany napos a hataridé tillépés?” elnevezésl oszlopaban kell megjeldlni,
hogy az eljar6 szerv hany nappal 1épte til az tigyintézési hataridot.



A tablazat ,A hataridé tallépésének oka” elnevezésli oszlopaban kérjikk rogziteni a
hataridé tallépésének okat.

A tablazat ,Hany napos a hatarido tullépés?” és ,,A hataridé tallépésének oka”
elnevezésli oszlopait értelemszeriien, amennyiben nem tortént hataridé tallépés, nem kell
kitolteni. Ebben az esetben kérjiik, hogy mindkét mezdben helyezzenek el egy vizszintes
gondolatjelet (-) arra torténé utalasképpen, hogy hatarid6 tallépés nem tortént az eljaras soran.

1) A tablazat ,,Diontéssel szembeni fellebbezés(ek) vagy kereset(ek) benyijtisa (datum)”
elnevezésii oszlopaban kell rogziteni a dontéssel szembeni fellebbezés(ek) vagy keresetek
benyujtasanak datumat. A fellebbezés benyujtasanak datumat abban az esetben is az
els6foka hatdsagnak kell kit6ltenie, ha az Gigyfél (fellebbezésre jogosult egyéb személy) a
jogorvoslati kérelmet nem hozza, hanem a masodfokon eljard szervhez nyujtotta be.

m) A tablazat ,Masodfoka dontés” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni az iddszakban
meghozott masodfoku dontésekre vonatkozo6 adatokat.

A téblazat ,Kelte” elnevezésil oszlopaban az aktualis héten meghozott méasodfoka dontések
kiadmanyozasanak id6pontjat kell megadni.

A tablazat ,,Szama” elnevezésli oszlopaban a masodfokd dontés szamat (f6szam, alszdm
megjelolésével) kell rdgziteni.

A tablazat ,Tartalma” elnevezés(i oszlopaban kell rogziteni az aktualis héten meghozott
masodfokd dontések rovid tartalmat.

A tablazat ,,A masodfoki dontéssel szembeni kereset benyujtasa” elnevezésii oszlopaban
kell rogziteni a masodfoka dontéssel szembeni kereset benyujtasanak datumat. A masodfoka
eljarasban hozott dontéssel szemben benytjtott kereset esetében a vonatkozo adatokat a
masodfokon eljard szerv adja meg. A birdsagi feliilvizsgalatra vonatkozd kereset, keérelem
benytjtisara vonatkozo adatokat az els6fokh kézigazgatasi szerv abban az esetben adja meg,
amennyiben dontése ellen kdézvetlen birésagi Gitnak van helye.

A keresetnek, kérelemnek az els6foku hatésaghoz torténé megérkezése esetén tehat az
elséfoku hatosagnak kiilon tajékoztatasi kitelezettsége nincs, hanem a Ket. szabalyai szerint
azt tovabbitania kell a masodfokd szervhez, mely a kérelemnek hozza t6rténé megérkezését
kovetoen adja meg a tajékoztatast. Ha a birosagi feliilvizsgéalatra vonatkoz6 kérelmet nem a
koézigazgatasi szervhez, hanem kozvetleniil a birésaghoz nyujtotték be, a V. oszlopot abban
. a heti tajékoztatoban kell kitdlteni, amelyen hozza az iigy a birdsagtol megérkezett.

n) A tablazat ,Birosagi dontés” elnevezésli oszlopaiban kell rogziteni az id6szakban
meghozott birdsagi dontésekre vonatkozd adatokat.

A tablazat ,,Kelte” elnevezésii oszlopaban kell a birosagi dontés keltét rogziteni.



A tdblazat ,,Szama” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni a birdsagi dontés szamat.
A téblazat ,, Tartalma” elnevezést oszlopaban kell régziteni a birdsagi dontés tartalmat.

Az adatokat a perben alperesként (nemperes eljarasban kérelmezettként) szerepld
kozigazgatasi szerv adja meg (tobbnyire a masodfokt kozigazgatasi szerv). Ha a birosagi
dontés a masodfoku dontés mellett az elsd fokon hozott dontésre vonatkozoan is tartalmaz
rendelkezést (pl. a birdsag a masodfoki hatdrozatot az elsdfokl hatdrozatra is kiterjedd
hatarozattal hatalyon kiviil helyezi), az adatokat a masodfoku szerv adja meg.

0) A tiblazat ,,Melyik ingatlan tekintetében Keriilt sor az eljirids megsziintetésére?”
elnevezésii oszlopaban kell megadni azon ingatlanokra vonatkozé adatot, amelyik
tekintetében sor keriilt az eljaras megsziintetésére.

p) A tablazat ,Egyéb tajékoztatis” elnevezésii oszlopaban kell megadni minden olyan
tajékoztatast, amely az el6z6 oszlopokba nem illeszthetd be.

Kitoltési példa: ,,a korméanymegbizott intézkedésére okot ado korlilményrdl szolo
tajékoztatas kertilt kikiildésre”.

A tablazat Kitoltését kovetéen a keltezést, valamint a Kkitolté nevét és beosztasat is
sziveskedjék megadni.

I1. Utmutat6 a ,,Szakhatésagi eljarasok” cimii munkalap kitoltéséhez

11/1. Adatok az eljaré szervre, valamint a nemzetgazdasagi szempontbdél kiemelt
jelent6ségii beruhazast érinté intézkedések megtételére

Az cljaré szervre és a kiemelt jelent6ségli beruhdzasokat érintden megtett intézkedések
tényére vonatkozo adatok rogzitését az adattabla arab szammal jeldlt vizszintes soraiban az
alabbiak szerint kérjik megadni.

1. sor

A tablazat 1. soraban rogziteni kell, hogy a tajékoztatd a naptari év melyik hetére
vonatkozik. Ebben a sorban tehat nem az adott szakhatésagi eljards megindulasatol

szamitottan, hanem a naptéri hétre vonatkoz6 szabalyok szerint kell megadni az adatokat.

Kitsltési példa: ,,2013. 34. hét.”.



2. sor
A tablazat 2. sordban rogziteni kell az eljar6 szerv pontos megnevezését, és székhelyét.
3. sor

A tablazat 3. soraban rogziteni kell az eljaro szerv altal a heti tajékoztatassal dsszefiiggésben
kapcsolattartasra kijelolt személy adatait a kovetkez6 adatok megjeldiésével: név, beosztas,
telefonszam (vezetékes, mobil), e-mail elérhetdség.

4. sor

A tablazat 4. soraban kérjiik alahuzassal jelezni, hogy az ligyben az adott héten a kiemelt
jelentdségli beruhdzasokat érintd intézkedés tortént vagy nem tortént. Amennyiben
intézkedésre sor keriillt az adott héten, az adattibldzat kitdltése sziikséges. Amennyiben
intézkedésre nem keriilt sor, az adattablazatot egyebekben nem kell kitdlteni, csupan a
megfeleld rész aldhuzasa, majd keltezése és kitolt6 neve sziikséges.

I1/2. A nemzetgazdasagi szempontbél kiemelt jelentdségi iigy adatai

A kiemelt jelentdségli iigyre vonatkozé tajékoztatassal kapcsolatos adatszolgaltatisra
vonatkozé informaciokat az adattabla betfivel jelolt oszlopai szerinti bontasban kérjiik
megadni.

Az egyes oszlopokat az eljarasban kdzremiikddé szakhatdség adja meg.

a) A tablazat ,Sorszdm” elnevezésii oszlopat folyamatos sorszdmozassal kell ellatni a
tablazatban feltiintetett szakhatosdgi eljarasokra vonatkozd adatokat. A sorszamokat
eljarasonként kell feltiintetni, tovabba a tablazat megfelelé szamu sorral bovithetd.

b) A tiblazat ,Nemzetgazdasagi szempontbél kiemelt jelentdségiivé nyilvanitott
beruhdzis megnevezése” elnevezésii oszlopaban kérjikk az egyes kiemelt beruhazasokat az
azt kiemelt beruhazassa nyilvanité kormanyrendelet szerinti megnevezésiik szerint feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,a budapesti 4-es metrovonal Kelenfoldi palyaudvar-Bosnydk tér kozotti
szakasza megvalositasa projekt”.

c) A tablazat , A kiemelt jelentéségiivé nyilvinité kormanyrendelet szima” elnevezésii
oszlopaban rogziteni kell a kijel5lé6 kormanyrendelet szamat, a jogszabalyok megjelolésének
szabalyai szerint. A rendelet cimét is meg kell adni!

Kitosltési példa: ,,A budapesti 4-es metrovonal Kelenfoldi palyaudvar-Bosnyak tér kozotti
szakasza megvaldsitasaval Osszefiiggd kozigazgatdsi hatosagi tigyek kiemelt jelentdségii
figgyé nyilvanitasarol szo16 89/2007. (IV. 26.) Korm. rendelet”



d) A tablazat ,,Szakhatésagi eljiras megnevezése” elnevezésli oszlopaban kérjik a
nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhazashoz kapcsolodo szakhatdsagi eljaras pontos
megnevezésének feltliintetését.

Kitsltési példa: ,,Gyo6ri Jarasi Hivatal Jarasi Epitésiigyi és Orokségvédelmi Hivatala”.

e) A tablazat ,,Kapcsolodo kozigazgatasi eljaras megnevezése” elnevezésii oszlopaban azon
kapcsolodo kozigazgatasi eljaras megnevezését kell feltiintetni, melyhez a szakhatdsagi
eljaras kapcsolodik.

) A tablazat ,,Szakhatésagi eljardas megindulisa (datum)” elnevezésl oszlopdban kérjiik,
hogy a szakhatdsagi eljaras meginditasanak pontos datumat sziveskedjék feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,2013. augusztus 23.”.

g) A téblazat ,Erintett ingatlanok helyrajzi szima, megnevezése, cime” elnevezési
oszlopaban kérjilk, hogy a szakhatésagi eljarassal érintett ingatlanok helyrajzi szdmanak,
megnevezésének, cimének pontos feltlintetését.

Amennyiben a dontés nagyobb szdmu (t6bb, mint 10) ingatlant érint, alkalmazhato a
nemzetgazdasigi szempontbdl kiemelt jelentdségli nyilvanitott kormanyrendelet megfeleld
rendelkezésére torténd utalds. Ha ilyen rendelkezést nem tartalmaz a jogszabdly, illetve
kozlekedési beruhazasok esetében nem sziikséges rogziteni az ingatlanok helyrajzi szamat,
cimét.

Kitoltési példa: ,.Budapest VII. keriilet kdzigazgatasi teriiletén 1év6 33505 helyrajzi szamu,
természetben a Budapest VII. keriilet, Varosligeti fasor 9-13. szam alatti ingatlan”.

h) A tablazat ,Eljarast akaddlyozé koriilmények” elnevezésii oszlopaban kérjik, a
szakhatosagi eljaras lefolytatdsa soran esetlegesen felmeriilt akadalyozd koriilmények
feltiintetését. Amennyiben a szakhat6sagi eljaras lefolytatasa soran akaddlyozé kériilmény
nem meriilt fel, akkor kérjiik, hogy ezen oszlopban a ,,Nem meriilt fel” szoveget elhelyezni
sziveskedjék.

i) A tablazat ,A szakhatésdgi dontés” elnevezésii oszlopaiban a szakhatosagi dontésre
vonatkozo adatokat kérjiik megadni.

A tablazat ,,Kelte” elnevezésii oszlopaban a kiadott szakhat6sagi dontés keltét kell feltiintetni.
A tablazat ,,Szama” elnevezésii oszlopédban a szakhatdésagi dontés szamat kell rogziteni.

A tablazat ,,Tartalma” elnevezésli oszlopiban a szakhatdsigi dontés tartalmat roviden
Osszefoglalva kérjiik feltiintetni.



j) A tablazat ,,Ugyintézési hataridé” elnevezésti oszlopaiban kell megadni az ligyintézési
hatarid6vel kapcsolatos adatokat.

A tablazat ,,Jogszabalyban meghatarozott iigyintézési hatiridé” elnevezésii oszlopaban
kell régziteni a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szold
2004. évi CXL. torvényben — a tovabbiakban: Ket. - vagy az adott eljarasra vonatkozo kiilon
jogszabalyban meghatérozott ligyintézési hataridd id6pontjat. Ha az eljards sordn az
{igyintézési hataridét a dontésre jogosult vezetd meghosszabbitotta, az aktudlis heti

tajékoztatoban a korabban megadott adatot az aktualis helyzetnek megfeleléen modositani
kell.

A téblazat , Tényleges iigyintézési hatiridé (Napok szama)” elnevezésii oszlopdban kell
régziteni az eljaras meginditasatol a szakhat6sagi allasfoglalas meghozatalaig a ténylegesen
eltelt napok (naptari napok!) szamat.

A tablazat ,,Hataridé megtartisra Keriilt-e?” elnevezésii oszlopaban kell jelolni, hogy az
igyintézési hataridé megtartasra keriilt-e. Ha idokozben az {igyintézési hataridd
meghosszabbitasara keriilt sor, az iigyintézési hataridé megtartdsat vagy tlllépését a
modositott hatarid6 figyelembevételével kell megadni.

A tablazat ,,Hany napos a hatiaridé tullépés?” elnevezésii oszlopaban kell megjeldlni,
hogy az eljar6 szerv hany nappal 1épte til az ligyintézési hatarid6t.

A tablazat ,A hataridé tallépés oka” elnevezésti oszlopaban kérjiik rogziteni a hatarid6
tallépésének okat.

A tablazat ,,Hany napos a hatiridé tallépés?” és ,,A hataridé tillépés oka” elnevezésii
oszlopait értelemszertien, amennyiben nem tortént hataridé tallépés, nem kell kitSlteni. Ebben
az esetben kérjiik, hogy mindkét mezében helyezzenek el egy vizszintes gondolatjelet (-) arra
torténd utalasképpen, hogy hataridé tallépés nem tértént a szakhat6sagi eljaras soran.

k) A tiblazat ,Egyéb tajékoztatis” elnevezésii oszlopdban kell megadni minden olyan
tajékoztatast, amely az €l6z6 oszlopokba nem illeszthetd be.

A tablazat Kkitoltését kiovetéen a keltezést, valamint a Kitolté nevét és beosztasat is
sziveskedjék megadni.



