4, szamu melléklet
Kitoltési atmutaté a havi adatszolgaltatashoz

L. Utmutat6 az ,,Alapadatok” cimii munkalap kit6ltésé¢hez

Az ,,Adatlap” az egyes kiemelt beruhdzasokra vonatkozo alapadatokat tartalmazza, amelyek a
kovetkezOképpen hatarozhatéak meg:

a)

b)

d)

A tablazat ,,Sorszam” elnevezésii oszlopat a beruhazasok szaméahoz kell igazitani, mely a
sziikséges szamu sorral b6vitheto. '

A tiblazat ,Nemzetgazdasigi szempontb6él kiemelt jelentéséglivé nyilvanito
korményrendelet szama” cimii oszlopiban kérjiik az adott beruhdzast kiemelt
jelentdségiivé nyilvanité kormanyrendeletet megjeldlni.

Kitsltési példa: ,,A budapesti 4-es metrovonal Kelenfoldi palyaudvar-Bosnyak tér kozotti
szakasza megvalositasaval osszefiiggd kozigazgatasi hatésagi tigyek kiemelt jelentdscgi
tiggyé nyilvanitasarol sz616 89/2007. (IV. 26.) Korm. rendelet”

A tablazat ,Hatdlybalépés” elnevezésii oszlopaban kérjiik megadni a kormanyrendelet
hatalybalépésének napjat.

A tablazat ,,Févarosi és megyei kormanyhivatalt vezeté kormanymegbizott
koordindciéra valé kijelolést tartalmaz” elnevezésii oszlopaiban kérjik a
koordinaciéra vonatkozé adatokat kell szerepeltetni.

A tiblazat ,JIgen / Nem” vélaszt tartalmazé oszlopaban kérjiik megjelSlni, hogy a
kormanyrendelet tartalmaz-e a févarosi és megyei korményhivatalokrol sz616 288/2010 (XIL
21.) Korm. rendelet 8/A.§-a szerinti koordinacios feladatokra val6 kijellést

Amennyiben févarosi vagy megyei kormanyhivatalt vezetd kormanymegbizottat koordinacios
feladatokra kijeloltek, kérjiik az ,,Igen” szot feltintetni, és az aldbbiak szerint folytatni a
kitoltést.

A tiblazat ,Kijelolés napja” elnevezésii oszlopaban kérjik megadni a koordindcids
feladatokra valo kijel6lés napjat.

Kitoltési példa: ,,2013. janius 5.”

A téblézat ,,Koordindciéra kijelolt kormanymegbizott” elnevezésli oszlopiban meg kell
jellni, hogy a koordinacios feladatok ellatasara mely kormanymegbizott kertilt kijellésre.

Kitoltési példa: ,,Budapest Févaros Kormanyhivatalat vezetd kormanymegbizott” .



A  kormanymegbizotti koordiniciéval nem érintett kiemelt jelentéségii iigyek
vonatkozasiban a nyilvantartas kitoltésének eltéré szabalyait jelen kitoltési itmutato V.
pontja tartalmazza.

e) A tablazat ,,A Kormdnyrendeletben meghatarozott nemzetgazdasigi szempontbol
kiemelt jelent6ségiivé nyilvanitott beruhazis, projekt megnevezése” cimii oszlopaban
kérjiik megjelSlni magat a kormanyrendeletben meghatarozott beruhazast.

Kitoltési példa: ,,A budapesti 4-es metrovonal Kelenfoldi palyaudvar-Bosnyak tér kozotti
szakasza megvalositasa projekt”.

Amennyiben a kormanyrendeletben t6bb beruhazas lett nemzetgazdasagi szempontbol
kiemelt jelentdségiivé nyilvanitva, kérjik valamennyi beruhdzas kormanyrendeletben
meghatarozott megnevezését feltiintetni, és a tablazat ,,Sorszam” elnevezésli oszlopaban a
megfeleld szamu sort beszarni.

f) A tablazat ,Févarosi és megyei kormanyhivatalt vezeté kormanymegbizott altal
kijelolt koordinator neve és elérhetésége” cimi oszlopdban kérjik megjellni a
Kormanymegbizott altal kijelolt koordinator nevét és elérhetdségét.

Kitoltési példa: ,Minta Janos, janos.minta@minta.hu, telefonszam: 06-1/239-9876” Az
Adatlap kitSltéséhez mintaként szolgal a moédszertani Gtmutatohoz megkiildstt ,,Kiemelt
beruhazas nyilvantartds” elnevezésii dokumentum, amely tartalmazza az 6sszes, eddig kiadott
kiemelt jelent6ségli liggyé nyilvanito korméanyrendeletre vonatkozé alapadatokat. Az Gjonnan
megjelend kormanyrendeletek vonatkozasiban a korményhivataloknak mér onalldan kell
elkésziteniiik a nyilvantartas adatlapjat.

A tablazat Kkitoltését kovetéen a keltezést, valamint a Kitolté nevét és beosztisat is
sziveskedjék megadni.

I1. Utmutaté a ,, Kormanymegbizotti intézkedések” cimii munkalap kitéltéséhez

A ,Kormanymegbizotti intézkedések” elnevezésii munkalapban azon kiemelt beruhdzasok
esetében szilkséges adatokat feltiintetni, amelyekben a fovarosi és megyei
kormanyhivatalokrél sz6l6 288/2010. (XIL21.) Korm. rendelet 8/A. §-a szerinti
kormanymegbizotti koordinacids jogkorben volt szilkség intézkedés alkalmazasara.
Amennyiben valamely kiemelt beruhazas esetében ilyen intézkedésre nem kerilt sor, vagy az
adott kiemelt beruhazasban nem keriilt a koordinacios jogkor gyakorlaséra kormanymegbizott
kijelolésre akkor ezen melléklet kitoltése — az adott kiemelt beruhazas tekintetében —
szikségtelen.

a) A tablizat ,,Nemzetgazdasagi szempontbél kiemelt jelentéségiivé nyilvanitott
beruhdzis megnevezése” cimii oszlopdban kérjikk az egyes kiemelt beruhdzasokat az azt
kiemelt beruhazassa nyilvanité kormanyrendelet szerinti megnevezésiik szerint feltiintetni.



Kitoltési példa: ,,A budapesti 4-es metrovonal Kelenfoldi palyaudvar-Bosnyak tér kozotti
szakasza megvalodsitasa projekt.”.

b) A tablazat ,Kapcsolattartis a feladatot ellaté szervvel és iranyité/feliigyeld szervével
(az érintett szervek megnevezésével)” elnevezésii oszlopaban kérjik, azon intézkedéseket
sziveskedjék feltiintetni, amelyek a kiemelt beruhazassa nyilvanito korméanyrendelet szerinti
egyes feladatokat ellaté szervekkel, vagy azok irdnyito/feliigyeleti szerveivel valo
kapcsolattartast szolgaltak (pl. kapcsolattarté személyek kijelolése stb.). Szintén ebben az
oszlopban sziikséges feltiintetni, hogy az adott intézkedésre, mely szerv esetében volt
sziikség.

Kitoltési példa: ,,q intézkedés — x szerv — z szerv — y szerv részvételével.”.

c) A tablazat ,,Adat- és tijékoztatis-kérés a feladatot ellito szervtél és iranyito/feliigyeld
szervét6l (az érintett szervek megnevezésével)” cimi oszlopaban kérjikk, hogy azon
szerveket (vagy amennyiben az intézkedésre ezek iranyitd/feliigyeleti szervével kapcsolatosan
volt sziikség akkor az iranyito/feliigyeleti szervet) sziveskedjék feltiintetni — az intézkedés
pontos megjeldlésével — amelyek a kiemelt beruhdzassa nyilvanité kormanyrendelet szerinti
egyes feladatokat ellatjak és tevékenységiik tekintetében adat- és tajékoztatds-kérés intézkedés
alkalmazasara keriilt sor. ‘

Kitoltési példa: ,,x adatkérés — y szervt6l.”.

d) A tablazat ,Eseti egyeztetés kezdeményezése a feladatot ellité6 szervvel és
iranyité/feliigyelé szervével (az érintett szervek megnevezésével)” cimili oszlopaban
kérjilk, hogy azon szerveket (vagy amennyiben az intézkedésre ezek iranyito/feliigyeleti
szervével kapcsolatosan volt sziikség akkor az iranyito/feliigyeleti szervet) sziveskedjék
feltiintetni, amelyek a kiemelt beruhdzassid nyilvanitd6 korményrendelet szerinti egyes
feladatokat ellatjdk és tevékenységiik tekintetében eseti egyeztetés kezdeményezes
intézkedésének alkalmazaséra keriilt sor. Az el6z6ek mellett kérjiik, hogy az eseti egyeztetés
targyat is sziveskedjék feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,y szervvel — z tém4aji eseti egyeztetésre keriilt sor”.

e) A tablazat ,Munkacsoport létrehozisa az érintett szervekkel (az érintett szervek
megnevezésével)” ciml oszlopaban kérjikk, hogy azon szerveket sziveskedjék feltiintetni,
amelyek a kiemelt beruh4z4ssa nyilvanité korméanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak
és tevékenységiik tekintetében munkacsoport 1étrehozasara iranyul6 intézkedés alkalmazasara
keriilt sor. Az el6zéek mellett kérjiik, hogy a munkacsoport 1étrehozéséra irdnyul6 intézkedés
indokat is sziveskedjék feltiintetni.

Kitsltési példa: ,,y szerv — z szerv — k szerv részvételével m okbol (pl. szakhatdsagi eljarasok
gyorsitidsanak érdekében) munkacsoport létrehozasara kertilt sor.”.

f) A tablazat ,Intézkedésre javaslattétel a feladatot ellaté szervnél és irdnyité/feliigyelé
szervénél (az érintett szervek megnevezésével)” cimii oszlopdban kérjilkk, hogy azon
szerveket (vagy amennyiben az intézkedésre ezek iranyito/feliigyeleti szervével kapcsolatosan



volt sziikség akkor az iranyito/feliigyeleti szervet) sziveskedjék feltiintetni, amelyek a kiemelt
beruhazéssa nyilvanitd kormanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak és tevékenységik
tekintetében intézkedésre vonatkozo javaslattételre keriilt sor. Az el6zdek mellett kérjiik, hogy
a javasolt intézkedést is sziveskedjék feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,y szerv vonatkozasaban k intézkedésre vonatkoz6 javaslattételre kertilt sor.”.

g) A tablazat ,Javaslattétel a tényallas tisztizasa érdekében és a hatdsigi ellendrzés
soran feladat- és hataskdriikben érintett hatésagok -egyiittmilkodésének keretei
kialakitasara” cimii oszlopaban kérjikk, hogy azon szerveket sziveskedjék feltiintetni,
amelyek a kiemelt beruhazassa nyilvanité korméanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak
és koztiik az egyiittmiikodés rendjének meghatarozasa kapcsan javaslattételre keriilt sor.

Kitoltési példa: .y szerv — z szerv kozotti egylittmiikodés rendjének meghatarozasa
tekintetében javaslattételre keriilt sor.”.

h) A tablazat ,,A feladat- és hatiskorrel rendelkezé szerv feliigyeleti szervénél feliigyeleti
eljaras kezdeményezése” cimii oszlopaban kérjik, hogy azon szerveket sziveskedjék
feltiintetni, amelyek a kiemelt beruhdzdssid nyilvanitd kormanyrendelet szerinti egyes
feladatokat ellatjak és veliik szemben feluigyeleti eljards kezdeményezésére keriilt sor. Az
elézéek mellett kérjiikk, hogy a feliigyeleti szerv pontos megnevezését is sziveskedjék a
feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,y szerv vonatkozéasaban feliigyeleti eljaras kezdeményezésére kerdilt sor z
szervnél.”.

i) A tablazat ,Az eljaré szerv irdnyité/feliigyelé szervénél soron kiviili torvényességi és
hatékonysigi ellenorzés lefolytatasanak kezdeményezése” cimii oszlopaban kérjiik, hogy
azon szerveket sziveskedjék feltiintetni, amelyek a kiemelt beruhdzissd nyilvanito
kormanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak és iranyito/feliigyeleti szerviiknél soron
kiviili térvényességi és hatékonysagi ellenérzés lefolytatdsanak kezdeményezésére keriilt sor.
Az elézbéek mellett kérjilk, hogy a feliigyeleti szerv pontos megnevezését is sziveskedjék
feltiintetni. '

Kitsltési példa: ,,y szerv vonatkozdsiban soron kiviili torvényességi és hatékonysagi
ellendrzés lefolytatasanak kezdeményezésére keriilt sor z szervnél.”.

j) A téblazat ,,Az eljiré szerv egyedi vagy rendszeres jelentéstételre vagy beszamoléra
kotelezése” cimii oszlopaban kérjiik, hogy azon szerveket sziveskedjék feltiintetni, amelyek a
kiemelt beruhdzéssa nyilvanité kormanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak, és
amellyel szemben egyedi vagy rendszeres jelentéstételre vagy beszamoldra kotelezés
intézkedés alkalmazasara keriilt sor. Kérjikk, hogy a jelentéstételre vagy beszamolora
kotelezés esetén tiintessék fel, hogy egyedi vagy rendszeres jelleggel torténik.

Kitoltési példa: ,y szerv vonatkozasaban egyedi jelentéstételre kotelezés intézkedés
alkalmazasara kertilt sor”. '



k) A tablazat ,,Fegyelmi eljiaras kezdeményezése a kormanyzati szolgilati jogviszonybol
eredd kotelezettségnek a kiemelt jelentdségii iigy intézése soran torténé megszegésének
alapos gyanija esetén” cimii oszlopdban azon szerveket sziveskedjék feltiintetni, amelyek a
kiemelt beruhdzissid nyilvanité kormanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak és
valamely foglalkoztatottjaval, vezetdjével szemben a kormanyzati szolgélati jogviszonybol
eredd kotelezettségnek a kiemelt jelentoségii ligy intézése soran torténd megszegése alapos
gyanuja miatt fegyelmi eljaras kezdeményezésére kertilt sor.

Kitoltési példa: ,y szerv két kormanytisztvisel6jével szemben fegyelmi eljaras
kezdeményezésére kertilt sor.”.

) A tablazat ,Egyéb, nemzetgazdasagi szempontb6l kiemelt jelentdségiivé nyilvanitott
iigyet megallapité korminyrendeletben meghatirozott feladat ellatiasa (a feladat
megnevezésével)” cimii oszlopaban azon egyéb, a kiemelt jelentdségli ligyet megallapito
korményrendeletben meghatérozott feladatokat sziikséges megnevezni, amelyeket a fovarosi
és megyei kormdanyhivatalokrol szolé 288/2010. (XIL.21.) Korm. rendelet 8/A. §-dban
meghatarozottakon til az adott kiemelt beruhdzas tekintetében a korménymegbizottnak
sziikséges elltni.

m) A tiblazat ,A Kkozigazgatis-szervezéséért felelés miniszter intézkedésének
kezdeményezése” cimil oszlopdban a koOzigazgatas-szervezésért felelés miniszter
intézkedésének kezdeményezéseit kell feltiintetni.

Kit6ltési példa: “Eldiranyzat-atcsoportositasanak kezdeményezése.”.

n) A tablazat ,,A Kormany dontését igényl esetben eléterjesztés készitése a kozigazgatas-
szervezéséért felelés miniszter itjan” cimi oszlopaban sziikséges feltiintetni, hogy kertilt-e
sor Korméany dontési kompetencidjdba tartozd elbterjesztés készitésére a kozigazgatas-
szervezéséért felelds miniszter utjdn. Amennyiben igen, akkor sziveskedjék a kezdeményezés
targyat is megjelolni a valaszban.

Kitoltési példa: ,,Igen, x kezdeményezés”.

I11. Utmutaté a ,,Kozigazgatisi eljariasok” cimii munkalap Kitoltésé¢hez

A ,Kozigazgatasi eljarasok” elnevezésii tablazat tartalmazza az adott nemzetgazdasagi
szempontbél kiemelt beruhdzast érint6 Osszes engedélyezési, valamint egyéb kozigazgatasi
hatosagi eljarasok kimutatasat. Ennek megfelelden a kormanyhivatal felelés munkatarsa
ebben a tablazatban Osszesiti a korméanyhivatal torzshivatalanak, szakigazgatasi szerveinek,
jarasi (fovarosi keriileti) hivatalainak, tovabba egyéb, a korméanyrendelet altal eljarasra kijelolt
tovabbi hatésagok (pl. viziigyi feliigyel6ség, Nemzeti Kozlekedési Hatosag, stb.)
adatszolgaltatasat.



Az adattabla 1. seraban rogziteni kell, hogy a tdjékoztatd a naptari év melyik honapjara
vonatkozik. Ebben a sorban tehat nem az adott hatosagi eljaras meginduldsatol szamitottan,
hanem a naptéri hénapra vonatkozoan kell megadni az adatokat.

Kit6ltési példa: ,.2014. januar havi”.

A kiemelt jelentdségli tigyre vonatkozd tdjékoztatassal kapcsolatos adatszolgaltatasra
vonatkozé informacidkat az adattabla betiivel jelolt oszlopai szerinti bontdsban kérjitk
megadni.

Kérjiikk, az aktualizdlds soran az adott hatésighoz érkezé wjabb kérelmet -
beruhidzasonként, azon beliill hatésagi eljarisonként - kronolégikus sorrendben egy
ijabb sor beszarasaval sziveskedjék a tiblazatba beilleszteni.

a) A tablazat ,,Serszdm” elnevezésii oszlopat folyamatos sorszdmozassal kell ellatni az
adattablaban feltiintetett engedélyezési, valamint egyéb kozigazgatasi hatosagi eljarasokra
vonatkozoéan. A sorszamokat eljarasonként kell feltiintetni.

b) A tiblazat ,Nemzetgazdasagi szempontbél kiemelt jelentdségiivé nyilvinitott
beruhdzis megnevezése” clnevezésii  oszlopaban kell rdgziteni az  azonos
kormanymegbizotthoz tartoz6 egyes nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentOségiive
nyilvanitott beruhdzasok megnevezését.

Kitoltési példa: ,.A budapesti 4-es metrévonal Kelenfoldi palyaudvar-Bosnyék tér kozotti
szakasza megvalositasa projekt”.

¢) A tablazat ,,A kiemelt jelentéségiivé nyilvanité kormanyrendelet szima” elnevezési
oszlopaban rogziteni kell a kijelsld kormanyrendelet szamét, a jogszabalyok megjeldlésének
szabélyai szerint. A rendelet cimét is meg kell adni.

Kitoltési példa: ,,A budapesti 4-es metrovonal Kelenfoldi palyaudvar-Bosnydk tér kozotti
szakasza megvalositasdval Osszefliggd kozigazgatasi hatosagi ligyek kiemelt jelentdségii

iggyé nyilvanitasarol szol6 89/2007. (IV. 26.) Korm. rendelet”

d) A tiblazat ,,Eljaré szerv megnevezése” cimil oszlopaban az adott kdzigazgatési eljaras
soran eljaré szervet kérjiik pontosan feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,Budapest Févéaros Kormanyhivatala Kozlekedési Felligyelosége™.

e) A tablazat ,,Kozigazgatisi hatésagi eljards megnevezése” elnevezésii oszlopaban kell
régziteni a kézigazgatasi hatosagi eljaras megnevezését.

Kit5ltési példa: ,,épitési engedélyezési eljaras”, ,,vizjogi lizemeltetési engedélyezési eljaras™.



f) A tiblazat ,Eljaras megindulasa (didtum)” elnevezési oszlopaban az eljaras
meginduldsanak pontos iddpontjat kell rogziteni.

Kitsltési példa: ,,2014. januar 15.”.

g) A tablazat ,Erintett ingatlanok helyrajzi szima, megnevezése, cime” elnevezési
oszlopaban kérjilkk megjeldlni a dontéssel érintett ingatlan helyrajzi szamat, megnevezeését,
cimét. ‘

Amennyiben nagyobb szdmu (t6bb, mint 10) ingatlan érintett, alkalmazhaté a
nemzetgazdasagi szempontbél kiemelt jelentéségiivé nyilvanité kormanyrendelet megfeleld
rendelkezésére torténd utalas. Ha ilyen rendelkezést nem tartalmaz a korményrendelet, nem
szitkséges rogziteni az ingatlanok helyrajzi szamat, megnevezését és cimét. Hasonl6an kell
eljarni ennek az oszlopnak a kitSltésekor a nagyobb szamu ingatlant érintd
kozlekedésfejlesztéssel kapcsolatos beruhazasok esetében is.

Kitoltési példa: ,Budapest VII. keriilet kozigazgatasi teriiletén 1évé 33505 helyrajzi szam,
természetben a Budapest VIL keriilet, Vérosligeti fasor 9-13. szam alatti ingatlan”.

h) A tiblizat ,,Folyamatban 1évé eljarasi cselekmények, az iigy allasa” elnevezésli
oszlopaiban kell rogziteni az idészakban tett, folyamatban 1€v6 eljarasi cselekményekre
vonatkoz6 adatokat.

A tablazat ,Az eljardsi cselekmény megtételének idépontja” elnevezési oszlopaban kell
rogziteni az elvégzett eljarasi cselekmény megtételének idSpontjat.

A tiblazat ,,Az eljarasi cselekmény megnevezése” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni az
elvégzett eljarasi cselekmény megnevezését.

Kitoltési példa: ,,szakhatosag megkeresése”, ,,szemle tartdsa”, »eljaras felfiggesztése”,
,,ugyfél, tani meghallgatdsa”.

i) A tablazat ,Eljarast akadalyozé koriilmények” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni
azon eseményeket, koriilményeket, melyek az figy érdemi lezardsdt, az ligyintézési hatarid6
megtartdsat gatoljak vagy hatraltatjak.

Kitoltési példa: ,A hatosig mikodését kevesebb, mint egy teljes napra ellehetetlenitd
lizemzavar”.

Amennyiben az eljaras lefolytatasa soran akadalyozo6 koriilmény nem merilt fel, akkor kérjuk,
hogy ezen oszlopban a ,,Nem meriilt fel” szoveget elhelyezni sziveskedjék.

j) A tablazat ,,A dontés” elnevezésii oszlopaiban kell rogziteni az idészakban meghozott
dontésekre vonatkozé adatokat.



A tablazat ,Kelte” elnevezésti oszlopaban kell rogziteni az eljard hatosag altal az aktudlis
héten hozott érdemi vagy kozbensd dontés keltét.

A tiblazat ,,Szama” elnevezésli oszlopaban kell rogziteni a meghozott dontés szamat
(f6szam, alszam megjelSlésével).

A tablazat ,, Tipusa” elnevezésti oszlopaban kell megadni a dontés tipusat (hatarozat vagy
végzés).

A tiblazat ,Tartalma” elnevezésti oszlopdban a dontés tartalmat kérjiik feltiintetni. Az
érdemi dontés meghozatala esetén kérjilk feltiintetni annak tartalmat egy par mondattal.

Kitoltési példa: ,eljaras felfiggesztése”, ,,igyintézési hataridd meghosszabbitisa”, ,,épitési
engedély kiadasra kertilt”.

k) A tablazat ,Déntés jogerdre emelkedése (datum)” elnevezésii oszlopiban a dontes
jogerbre emelkedésének datumat kérjik megadni.

Kitoltési példa: ,,2014. januar 15.”.

Amennyiben a dontés nem emelkedett jogerdre, kérjuk, hogy ,,még nem jogerds” szoveget
feltiintetni sziveskedjék.

1) A tablazat ”Ugyintézési hatarid6” elnevezési oszlopaban kell megadni az ligyintézési
hataridével kapcsolatos adatokat.

A tablazat ,,Jogszabilyban meghatirozott iigyintézési hatarid6” elnevezésii oszlopaban
kell togziteni a kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6lo
2004. évi CXL. térvényben — a tovbbiakban: Ket. - vagy az adott eljarasra vonatkozo kiilén
jogszabalyban meghatarozott Ugyintézési hataridé id6pontjat. Ha az eljards soran az
tigyintézési hataridét a dontésre jogosult vezetd meghosszabbitotta, az aktudlis heti
tajékoztatoban a korabban megadott adatot az aktualis helyzetnek megfeleléen modositani
kell.

A tiblazat ,Tényleges iigyintézési hatiridé” elnevezésii oszlopaban kell rdgziteni az
eljaras meginditasatol az iigyzaré dontés meghozataldig a ténylegesen eltelt napok (naptari
napok!) szamat.

A tablazat ,,Hataridé megtartisra keriilt-e?” elnevezésii oszlopaban kell jel6lni, hogy az
{igyintézési hataridd megtartisra kerilt-e. Ha idokozben az {igyintézési hataridd
meghosszabbitasara keriilt sor, az lgyintézési hataridé megtartasat vagy tallépését a
modositott hataridd figyelembevételével kell megadni.



A tablazat ,Hany napos a hatiridé tallépés?” elnevezésti oszlopaban kell megjelSlni,
hogy az eljard szerv hany nappal 1épte tul az ligyintézési hataridét.

A tiblazat ,A hataridé tallépésének oka” elnevezésii oszlopaban kérjiik rogziteni a
hatérid6 tallépésének okat.

A tablazat ,Hany napos a hatiridé tallépés?” és ,A hataridé tallépésének oka”
elnevezésii oszlopait értelemszertien, amennyiben nem tortént hataridd tallépés, nem kell
kitolteni. Ebben az esetben kérjiik, hogy mindkét mezSben helyezzenek el egy vizszintes
gondolatjelet (-) arra torténd utalasképpen, hogy hatéridd tallépés nem tortént az eljarés soran.

m) A tiblazat ,Diontéssel szembeni fellebbezés(ek) vagy kereset(ek) benyujtasa
(datum)” elnevezésii oszlopban kell rogziteni a dontéssel szembeni fellebbezés(ek) vagy
keresetek benyujtasanak datumat.

n) A tablizat ,Masodfoki dontés” elnevezésli oszlopaban kell rogziteni az idészakban
meghozott masodfokd dontésekre vonatkozo adatokat.

A tablazat ,Kelte” elnevezésii oszlopdban az aktualis héten meghozott masodfoku dontések
kiadmanyozasanak idépontjat kell megadni.

A tablazat ,,Szama” clnevezésii oszlopaban a mésodfokd dontés szamat (foszam, alszam
megjeldlésével) kell rogziteni.

A tiblazat ,Tartalma” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni az aktualis héten meghozott
masodfoka dontések rovid tartalmat.

A téblazat ,A masodfoki dontéssel szembeni kereset benyijtasa” elnevezésii oszlopaban
kell rogziteni a masodfokt ddntéssel szembeni kereset benytjtasanak datumat.

0) A tablazat ,Birésigi dontés” elnevezésii oszlopaiban kell rogziteni az idészakban
meghozott birdsagi dontésekre vonatkozo6 adatokat.

A tablazat ,,Kelte” elnevezésii oszlopaban kell a birdsagi dontés keltét rogziteni.

A tablazat ,,Szama” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni a birdsagi dontés szamat.

A tablézat ,, Tartalma” elnevezésit oszlopaban kell rogziteni a birdsagi dontés tartalmat.

p) A tiblazat ,Melyik ingatlan tekintetében keriilt sor az eljaras megsziintetésére?”

elnevezésii oszlopaban kell megadni azon ingatlanokra vonatkozé adatot, amelyik
tekintetében sor keriilt az eljaras megsziintetésére.



q) A tiblazat ,Egyéb tdjékoztatis” elnevezési oszlopaban kell megadni minden olyan
tajékoztatast, amely az el6z6 oszlopokba nem illeszthetd be.

Kitoltési példa: ,,a kormanymegbizott intézkedésére okot adé koriilményrdl szolo tajékoztatas
keriilt kiktildésre™.

Kérjiik, hogy a Kisajatitisi eljarasokra vonatkozé adatok ennek a tablazatnak a
megfeleld oszlopaiban, megfelelé szimu sor beszirasat alkalmazva tiintessék fel.

A tablazat kitoltését kivetben a keltezés és kitoltd nevét is sziveskedjék megadni.

IV. Utmutaté a ,,Szakhatosagi eljarasok” cimii munkalap kitoltéséhez

Az adattdbla 1. soraban rogziteni kell, hogy a tajékoztatoé a naptari év melyik honapjara
vonatkozik. Ebben a sorban tehat nem az adott szakhatosdgi eljards megindulasatol
szamitottan, hanem a naptari honapra vonatkozé szabalyok szerint kell megadni az adatokat.

Kitoltési példa: ,,2014. januar havi”.
Az egyes oszlopokat az eljarasban kozremiikodo szakhatosag adja meg.

A kiemelt jelentdségli iigyre vonatkozd tajékoztatissal kapcsolatos adatszolgaltatasra
vonatkozé informacidkat az adattdbla betiivel jelslt oszlopai szerinti bontdsban kérjik
megadni.

a) A tablazat ,,Sorszam” elnevezésli oszlopat folyamatos sorszamozassal kell ellatni az
adattablaban feltiintetett szakhatosagi eljardsokra vonatkozé adatokat. A sorszamokat
szakhatosagi eljarasonként kell feltiintetni.

b) A tiblazat ,Nemzetgazdasigi szempontbél kiemelt jelentéségiivé nyilvanitott
beruhizas megnevezése” elnevezésii oszlopaban kérjiik az egyes kiemelt beruhazésokat az
azt kiemelt beruhézassa nyilvanité kormanyrendelet szerinti megnevezésiik szerint feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,a budapesti 4-es metrovonal Kelenfoldi palyaudvar-Bosnyak tér kozotti
szakasza megval@sitasa projekt”.

c) A tablazat ,A kiemelt jelentéséglivé nyilvanité kormanyrendelet szama” elnevezésii
oszlopaban rogziteni kell a kijel5lé kormanyrendelet szdmét, a jogszabalyok megjelolésének
szabalyai szerint. A rendelet cimét is meg kell adni!

Kitsltési példa: ,,A budapesti 4-es metrovonal Kelenfoldi palyaudvar-Bosnyak tér kozotti
szakasza megvalositisaval Osszefliggd kozigazgatasi hatosagi tigyek kiemelt jelentéségli
iiggyé nyilvanitasarél sz616 89/2007. (IV. 26.) Korm. rendelet” L



d) A tiblazat ,Eljaré szakhatésig megnevezése” oszlopaban kérjik, hogy az eljaro
szakhatosag pontos megnevezését sziveskedjék feltlintetni.

Kitoltési példa: ,,Gyori Jarasi Hivatal Jarasi Epitésiigyi és Orokségvédelmi Hivatala”.

¢) A tablazat ,Szakhatésigi eljards megnevezése” elnevezésii oszlopaban kérjik a
nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhdzashoz kapcsolodd szakhatdsagi eljaras pontos
megnevezésének feltlintetését.

f) A tablazat ,,Kapcsolédé kozigazgatasi eljaras megnevezése” elnevezésii oszlopaban azon
kapcsolod6 kozigazgatasi eljards megnevezését kell feltiintetni, melyhez a szakhatosagi
eljaras kapcsolodik.

Kitoltési példa: ,.egységes kornyezethasznalati eljaras”

g) A tablazat ,,Szakhatosagi eljaras megindulasa (ditum)” elnevezésii oszlopaban kérjiik,
hogy a szakhat6sagi eljaras meginditasanak pontos datumat sziveskedjék feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,2013. augusztus 23.”.

h) A tiblazat ,Krintett ingatlanok helyrajzi szima, megnevezése, cime” eclnevezesii
oszlopaban kérjitk, hogy a szakhatosagi eljarassal érintett ingatlanok helyrajzi szdmanak,
megnevezésének, cimének pontos feltlintetését.

Amennyiben a dontés nagyobb szamu (t6bb, mint 10) ingatlant érint, alkalmazhaté a
nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii nyilvanitott kormanyrendelet megfeleld
rendelkezésére torténd utalds. Ha ilyen rendelkezést nem tartalmaz a jogszabaly, illetve
kozlekedési beruhazasok esetében nem sziikséges rogziteni az ingatlanok helyrajzi szamat,
cimét.

Kitsltési példa: ,,Budapest VIL keriilet kozigazgatasi teriiletén 1évé 33505 helyrajzi szamu,
természetben a Budapest VIL. keriilet, Varosligeti fasor 9-13. szdm alatti ingatlan”.

i) A tablazat ,Eljirist akadalyozé koriilmények” elnevezésii oszlopaban kérjikk, a
szakhat6sagi eljaras lefolytatdsa sordn esetlegesen felmeriilt akadalyozo koriilmények
feltiintetését. Amennyiben a szakhatésagi eljaras lefolytatisa soran akadalyozé korilmény
nem meriilt fel, akkor kérjiik, hogy ezen oszlopban a ,,Nem meriilt fel” szoveget elhelyezni
sziveskedjék.

j) A tablazat ,A szakhatésigi dontés” elnevezési oszlopaiban a szakhatdsagi dontésre
vonatkoz6 adatokat kérjiik megadni.

A tablazat ,,Kelte” elnevezésii oszlopaban a kiadott szakhatdsagi dontés keltét kell feltintetni.
A tablazat ,,Szama” elnevezésii oszlopaban a szakhatosagi dontés szamat kell rogziteni.



A tiblazat , Tartalma” elnevezésii oszlopiban a szakhatosdgi dontés tartalmat roviden
Osszefoglalva kérjiik feltiintetni.

k) A tablazat ,,Ugyintézési hataridé” elnevezésii oszlopaiban kell megadni az iigyintézesi
hataridével kapcsolatos adatokat.

A téblazat ,Jogszabilyban meghatirozott ligyintézési hatiridé” elnevezésii oszlopaban
kell rogziteni a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgéltatas dltalanos szabalyairdl szo6lo
2004. évi CXL. térvényben — a tovabbiakban: Ket. - vagy az adott eljérasra vonatkoz6 kilon
jogszabalyban meghatérozott tigyintézési hataridé idépontjat. Ha az eljaras soran az
tigyintézési hataridét a dontésre jogosult vezeté meghosszabbitotta, az aktualis heti
tajékoztatoban a korabban megadott adatot az aktudlis helyzetnek megfelelden modositani
kell.

A tablazat ,,Tényleges iigyintézési hatiridé (Napok szdma)” elnevezésii oszlopaban kell
rogziteni az eljaras meginditasatol a szakhatosagi dontés meghozatalaig a ténylegesen eltelt
napok (naptari napok!) szamat.

A tablazat ,,Hataridé megtartisra keriilt-e?” elnevezésli oszlopaban kell jeldlni, hogy az
iigyintézési hataridd megtartasra keriilt-e. Ha id6kdzben az Ugyintézési hatarid6é
meghosszabbitasara kerillt sor, az ligyintézési hatarid megtartasat vagy tullépését a
médositott hataridé figyelembevételével kell megadni.

A tablazat ,Hany napos a hatiridé tillépés?” elnevezésti oszlopiban kell megjeldlni,
hogy az eljaré szerv hany nappal Iépte til az tigyintézési hataridot.

A tablazat ,A hataridé tallépés oka” elnevezésii oszlopaban kérjiik rogziteni a hataridd
tullépésének okat.

A téblazat ,,Hany napos a hataridé tallépés?” és ,A hatiridé tallépés oka” elnevezésii
oszlopait értelemszeriien, amennyiben nem tortént hatéridé tillépés, nem kell kitdlteni. Ebben
az esetben kérjiik, hogy mindkét mezében helyezzenek el egy vizszintes gondolat] elet (-) arra
torténd utalasképpen, hogy hataridé tillépés nem tortént a szakhatosagi eljaras soran.

1) A tablazat ,Egyéb tajékoztatds” elnevezésl oszlopaban kell megadni minden olyan
tajékoztatast, amely az el6z6 oszlopokba nem illeszthetd be.

Kitoltési példa: ,,a korméanymegbizott intézkedésére okot adé koriilményrol sz016 tajékoztatés
kerdilt kiktildésre”.

A tiblazat Kitoltését koveten a Kkeltezést, valamint a Kitolté nevét és beosztasat
sziveskedjék megadni.



V. A kormanymegbizotti koordinciéval nem érintett kiemelt jelentdségii ligyekkel
osszefiiggo eltéro kitoltési szabalyok

A korménymegbizotti koordinacioval nem érintett kiemelt jelentéségii tigyek vonatkozasaban
a nyilvantartast azzal az eltéréssel kell kitolteni, hogy az adattablaban a kormanymegbizotti
koordinacidra vonatkozo részeket melldzni sziikséges.

Az 3. szami melléklet ,,Alapadatok” munkalapjéban a ,,Févérosi és megyei kormanyhivatalt
vezetd kormanymegbizott koordindciéra valé kijeldlést tartalmaz” focimil oszlopaban ilyen
esetben a ,,Nem” jelzést sziikséges feltiintetni, valamint a ,,Kijelslés napja”, a ,,Koordinaciora
kijelolt kormanymegbizott” és a ,Fovarosi és megyei korméanyhivatalt vezetd
korméanymegbizott altal kijel6lt koordinator neve és elérhetdsége” cimi oszlopokban kérjiik
egy vizszintes gondolatjelet (-) elhelyezni, tovabba a 3. szamu Melleklet ,,Kormanymegbizotti
intézkedés” munkalapjanak kitoltését is melldzni kell. '

A nyilvintartis tobbi részére a méar ismertetett kitoltési szabalyok értelemszertien
alkalmazanddak.



