3. melléklet a 3/2013. (1V.2) KIM KAT utasitishoz

A Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI

SZABALYZATA



1. A szabalyzat célja

(1) Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: Adatvédelmi Szabalyzat)
célja, hogy a Kozigazgatasi ¢és Igazsagligyi Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium)
tevékenysége sordn biztositsa az informdacidés Onrendelkezési jog érvényesiilését, illetve a
Minisztérium altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa
érdekében meghatarozza a személyes adatok kezelése soran irdnyadé adatvédelmi és alapvetd
adatbiztonsagi eldirasokat.

2.  Ertelmezé rendelkezések

(1) Az Adatvédelmi Szabalyzat alkalmazasa soran az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv). -
meghatarozottakon tal:

a) adatvédelem: a személyes ¢és kiilonleges adatok kezelésének normativ szabalyozasa az
adatalany informacios onrendelkezési joganak érvényesitése érdekében;

b) informdcios onrendelkezési jog: az Alaptorvény VI. cikkében biztositott személyes adatok
védelméhez valo jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak
feltarasarol és felhasznalasarol,

C) adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilonosen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok és
eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockazati
tényezoket — és ezzel a fenyegetettséget — szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a
legkisebb mértékiire csokkentik;

d) adatkezel6 szerv vezetdje: a kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter (a tovabbiakban:
miniszter).

3. Az adatvédelem alapelvei

(1) A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyeknek az Alaptérvényben
biztositott alapjoga, amely garantdlja az adatalanyok informaciés onrendelkezési jogat. Az
informacios onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizardlag torvényi
felhatalmazas alapjan korlatozhato.

(2) Az Adatvédelmi Szabalyzat hatalya alatt allo személy a feladatai ellatasa korében
személyes és kiilonleges adatot csak torvényben irt esetekben, illetve akkor kezelhet, ha a
torvény felhatalmazasa alapjan az adatkezeld szerv vezet6je elrendeli, vagy ahhoz az
adatalany kifejezetten — kiilonleges adat esetén irasban — hozzajarult.

(3) A Minisztérium adatkezelést végzé alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
biintetdjogi felelosséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorldsa sordn tudomasara
jutott személyes adatok jogszerli kezeléséért, a Minisztérium nyilvantartasaihoz
rendelkezésére allo hozzaférési jogosultsdgok jogszerli gyakorlasaért.
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(4) Személyes adat kezelésére csak a Minisztérium jogszabalyban meghatarozott feladat- €s
hataskorének gyakorldsahoz sziikséges c€lbdl, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében van lehetéség. Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizardlag a felhatalmazast
ado6 térvényben meghatarozott célbol valosulhat meg adatkezelés. A Minisztérium altal kezelt
— vagy a Minisztérium feladatainak ellatasahoz mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott —
személyes adatok magancélra valo felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell
felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

(5) Ha az Adatvédelmi Szabalyzat hatalya alatt allo személy tudomast szerez arrél, hogy az
altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy
helyesbitését az adat rogzitéséért felelds munkatarsnal kezdeményezni.

(6) A Minisztérium megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzo természetes vagy
jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekre vonatkozo
adatvédelmi kotelezettségeket az adatfeldolgozoval kotott megbizasi szerzédésben kell
érvényesiteni.

4. A Minisztérium adatvédelmi intézményrendszere

(1) A miniszter a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban a szervezeti sajatossagok
figyelembevételével meghatarozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre valamint az
azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozé feladat- és hataskordket, és kijeloli az adatkezelés
feliigyeletét ellatdo vezet6t. A Szabalyzatban eldirtak betartatasaért a feladatkdrében minden
érintett 6nallo szervezeti egység vezetdje felelds.

(2) Az iugyintéz6 munkaja soran gondoskodik arr6l, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése ugy keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

(3) Az iigyintézo a nap folyaman tgy hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés vagy
adatfeldolgozas folyik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja. A
munkaveégzés befejeztével az adathordozot el kell zarni.

(4) Az adatvédelem feliigyeletét a kozigazgatasi allamtitkar latja el a belsé adatvédelmi
felel6s (a tovabbiakban: adatvédelmi felel6s) utjan. A Minisztérium adatvédelmi feleldse a
kozigazgatasi allamtitkar altal az Infotv. 24. §-anak megfelelden kinevezett személy.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar adatvédelemmel kapcsolatos feladatai korében:

a) felelds a Minisztérium altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi, ¢s technikai feltételek biztositasat ce€lzo, hataskorébe tartozd intézkedések
megtételéért;

b) felelés az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd korlilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasdhoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

c) felelds az érintettek Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlasdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;
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d) megbizza a Minisztérium adatvédelmi feleldsét és feliigyeli a tevékenységét;
e) adatvédelemmel kapcsolatos vizsgalatot rendelhet el;

f) kiadja a Minisztérium adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyait.

(6) Az adatvédelmi felelds

a) vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast, amelynek alapjan kezdeményezi a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag) felé az Infotv.-ben
meghatarozott nyilvantartasba vételi eljaras lefolytatasat;

rrrrr

belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat tervezetét, indokolt esetben kezdeményezi a
modositasat;

c) a 6. (4) pont szerint a 2. fiiggeléknek megfeleléen megkiildott adatokat rendszerezi,
amennyiben a k6zolt adat kiegészitésre szorul, tovabbi tajékoztatast kér a szervezeti egységek
vezetditdl €s targyévet kovetd év januar 15-ig a kozigazgatasi allamtitkar részére elkésziti a
Minisztérium adatvédelmi feladatainak végrehajtasarol szolo jelentést;

d) részt vesz a Hatosag altal szervezett belsd adatvédelmi feleldsok konferencidjan;

e) januar 31-ig a Hatdsag részére tajékoztatast kiild a megel6zo évben elutasitott személyes
adatokra vonatkozo tdjékoztatasra irdnyuld kérelmekrdl és kozérdekii adat megismerésére
iranyuld igényekrol,

f) a 6. (8) pontban meghatarozottak szerint segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

g) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacioszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat;

h) a kozigazgatasi allamtitkar utasitasara jogosult jelen Szabalyzat betartasadt az egyes
szervezeti egységeknél ellendrizni;

1) kozremlikodik a Hatdsagtol a Minisztériumhoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban
¢és a Hatosag altal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatdsagi eljaras soran.

(7) Az adatvédelmi felelst feladatai ellatasa soran eseti megkeresésre az adatvédelmi

rrrrr

rrrrr

felelos szakteriilettel folytatott egyeztetést kovetéen — altalanos allasfoglalas megadasa
celjabol megkeresést fogalmaz meg a Hatdsag elnokének. A megkeresést a kozigazgatasi
allamtitkar, vagy felhatalmazésa esetén az adatvédelmi felelds kiildi meg a Hatosaghoz.

5. Adatfeldolgozas

(1) Adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén az adatkezelés céljanak meghatarozasara, az
adatkezelésre vonatkozd érdemi dontés meghozatalara az adatkezel6 jogosult, igy az adat
megismerésére vagy tovabbitasara vonatkozd kérelem esetén az érdemi dontést a miniszter
vagy az altala feljogositott személy jogosult meghozni.
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6. Az érintett jogainak érvényesitése

(1) Az adatot kezel6 szervezeti egység vezetOje biztositja, hogy az érintett adatalany a
Minisztérium altal kezelt személyes adataihoz hozzaférjen. Az a szervezeti egység, ahova az
érintett személyes adataival kapcsolatos kérelem, illetve tiltakozas beérkezett, koteles a
beérkezéstdl szamitott 2 munkanapon beliil attenni a kérelmet az adatkezelés szempontjabol
feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységhez.

(2) Az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje koteles az érintett személyes adatanak
kezelésével Osszefliggd kérelmére a kérelem Minisztériumba torténd érkezésétdl szamitott
legkésobb 15 — tiltakozasi jog gyakorlasa esetén 5 — napon beliil irasban, kézértheté formaban
véalaszt adni. Amennyiben torvény alapjan az érintett tajékoztatdsa nem tagadhatdé meg, a
tajékoztatas kiterjed az Infotv. 15. § (1) bekezdésében meghatarozott informaciokra.

(3) A tajékoztatas ingyenes, koltségtéritést az Infotv. 15. § (5) bekezdésében meghatarozott
esetben lehet felszamitani.

(4) A tajékoztatas iranti kérelem elutasitasara az Infotv. 9. § (1) bekezdésében és a 19. §-aban
meghatarozott okokbol, indokolassal ¢s az Infotv. 16. § (2) bekezdésében meghatarozott
tajékoztatassal, irasban keriilhet sor. Az elutasitott tdjékoztatas iranti kérelmekrdl a
Minisztérium adatvédelmi felelse nyilvantartast vezet, melyrél — a kozigazgatési allamtitkar
jovahagyasat kovetden — targyévet kovetd januar 31-¢éig irasban tajékoztatja a Hatosagot.

(5) A valosagnak nem megfeleld adatot az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje —
amennyiben a sziikséges adatok és az azokat bizonyitd kozokiratok rendelkezésre allnak —
koteles helyesbiteni, az Infotv. 17. § (2) bekezdésében meghatarozott okok fennallasa esetén
koteles a kezelt személyes adat torlése irant intézkedni.

(6) Az érintett személyes adata kezelése elleni tiltakozasa elbiralasanak id6tartamara —
legfeljebb 5 napra — az adatkezelést az adatkezelést végzO szervezeti egység vezetdje
felfliggeszti, a tiltakozds megalapozottsagat megvizsgalja és dontést hoz, melyrdél a
kérelmezdt az Infotv. 21. § (2) bekezdésében foglaltak szerint tajékoztatja.

(7) Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje koteles az
Infotv. 21. § (3) bekezdésében meghatarozottak szerint eljarni.

(8) Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa soran az ligy megitélése nem egyértelmi, az
adatot kezeld szervezeti egység vezetdje az gy iratainak ¢és az TUlgyre vonatkozo
allaspontjanak megkiildésével allasfoglalast kérhet az adatvédelmi feleldstdl, aki azt 3
munkanapon belil teljesiti.

(9) Az érintett Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlasara vonatkozo kimutatas
elkészitéséhez az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje adott évre vonatkozoéan minden év
december 15-ig a 2. fliggelékben talalhato adatlap megkiildésével tajékoztatja az adatvédelmi
felelGst.
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7. Adatallomanyok (nyilvantartasok) létrehozasa, iigyviteli és nyilvantartasi célu
adatkezelés

(1) Az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulds megszerzése soran
az ¢érintettet kifejezetten figyelmeztetni kell a beleegyezés Onkéntességére. Az érintett
kérelmére, kezdeményezésére indult hatosagi eljarasban az eljaras lefolytatasahoz sziikséges
személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas ligyben az altala megadott
személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell. A hozzajarulést — a
késébbi igazolhatosaga érdekében — kiilonleges adatnak nem mindsiilé személyes adatok
esetén is célszerll irasban rogziteni.

(2) A Minisztérium az adatkezelés eltéré célja alapjan tigyviteli és nyilvantartasi célu
adatkezeléseket végez.

(3) Az itgyvitelhez kapcsolodd adatkezelés az iigy nyilvantartasahoz (iktatasahoz),
feldolgozasahoz kapcsolodik. Az tgyviteli céli adatkezelés soran a személyes adatok
kizardlag az adott ligy irataiban ¢€s az ligyviteli segédletekben szerepelnek; kezelésiik ebbdl a
célbol csak az alapul szolgélo irat selejtezéséig lehetséges.

(4) A nyilvantartasi céli adatkezelés a Minisztériumra vonatkozé jogszabalyokban el6re
meghatarozott szempontok alapjan gyujtott személyes adatfajtakbol 4alld  strukturalt
adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés iddtartama alatt biztositva az adatok kiilonbozd
jellemzok alapjan torténd visszakereshetségét, lekérdezhetoségét.

(5) A nyilvantartasi célu adatallomany kialakitasat a miniszter rendeli el.

(6) Az adatkezelés megkezdése el6tt a nyilvantartasi célt adatallomany létrehozatala soran
az érintett szervezeti egység vezetdje a 8. (1) pont alapjan jar el.

8. Belsé adatvédelmi nyilvantartas

(1) Amennyiben a Minisztérium valamely szervezeti egysége olyan adatkezelést kivan
végezni, amely az Infotv. 66. §-a alapjan bejelentési kotelezettség ala esik, az adatkezelést
végz0 szervezeti egység vezetdje az adatok felvétele és az adatkezelés megkezdése eldtt 30
nappal, kotelezd adatkezelés esetén az adatkezelést eldird torvény hatalybalépéstdl szamitott
10 napon beliill megkiildi az adatvédelmi felelésnek a belsé adatvédelmi nyilvantartasba
torténd bejegyzés €s a Hatosag felé torténd nyilvantartasba vételi eljaras lefolytatasa miatt az
1. fliggelékben meghatérozott adatokat.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar az adatvédelmi felelés Utjan nyujtja be a Hatdsaghoz az
adatvédelmi nyilvantartasba vételre iranyulo kérelmet.

(3) Az adatkezelést végzO szervezeti egység vezetdje gondoskodik az adatvédelmi
nyilvantartasi azonositd szdm feltiintetésérdl az adatok harmadik személy részére torténd
tovabbitasanal, nyilvanossagra hozatalanal és az érintettnek torténd kiadasanal. Az Infotv. 1.
melléklet 11/6. pontja szerinti kozzététel céljabol a nyilvantartdsi azonositd szamot az
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adatvédelmi felelés a szam kozlésétdl szadmitott 5 napon belill megkiildi a Kozzétételi
Szabalyzatban meghatarozott minisztériumi adatk6zlének.

(4) A Minisztériumban nem kell bejelenteni az Infotv. 65. § (3) bekezdése ala tartozo
adatkezeléseket.

(5) A bels6 adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés
megszinését az adatkezelésért felel0s szervezeti egység vezetdje S napon beliil koteles
bejelenteni az adatvédelmi felelésnek, aki ennek megfeleléen a bejelentéstél szamitott 3
napon beliil jar el a Hatosagnal.

9. Adattovabbitas

(1) Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa — a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az érintett szervezeti egység
vezetdjének hataskorébe tartozik. A szervezeti egység vezetdje kikérheti az adatvédelmi
felelOs allasfoglalasat is. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgald torvényi rendelkezés pontos
megjelolését);

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

C) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

(2) A Minisztérium — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek a Minisztérium az adatkezel6je. Amennyiben mas szerv az
adatkezeld, az adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — el kell utasitani és —
amennyiben megallapithatd — az adatkérdt tajékoztatni kell arrél, hogy a kért adatokat mely
szervtol igényelheti.

(3) Az adattovabbitasokrél az adattovabbitast végz0 szervezeti egység vezetdje
adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely alapjan az érintett kérelmére — személyes adatai
vonatkozasaban - tajékoztatast nyujt.

(4) Az adattovabbitasi nyilvantartas adatait legalabb az adat 6rzésére vonatkozo, kiilon belsd
utasitdsban meghatarozott ideig meg kell drizni.

10. A KIM alkalmazottainak és a palyazok személyes adatainak kezelése

(1) A személyiigyi nyilvantartasi adatkezelést nem kell bejelenteni a belsé adatvédelmi
nyilvantartasba. Személytligyi nyilvantartast a Minisztériumban a Személyligyi és Biztonsagi
Fdosztaly és a Kormanyzati Huménpolitikai Fosztaly vezet.

(2) A Minisztériumhoz barmilyen formaban allaskeresési céllal (palyazati felhivasra, spontan
modon) eljuttatott palyazati anyagokban 1évd személyes adatok kezeléséhez az érintett

szamitott 60 napon beliil, de legkés6bb a kormanyzati szolgélati jogviszony létesitésérol
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meghozott dontés idOpontjaban tordlni kell. A spontan mddon eljuttatott palyazati anyagot a
beérkezésétol szamitott 60 napon beliil tordlni kell. Ha a palyazé hozzajarul, 6néletrajza az
adatkezelési tajékoztatoban megjelolt ideig tdrolhatd a Minisztérium toborzasi adatbazisaban.

(3) A Minisztérium az alkalmazasaban allo kormanytisztviselokre, illetve kozfeladatot ellato
személyekre vonatkozo adatok koziil — hozzajarulas nélkiil — kozérdekbdl adhat tdjékoztatast
a kormanytisztviseld, illetve kozfeladatot ellatd személy nevérdl, beosztasarol, munkakdrérdl,
valamint — ha azt torvény nem zarja ki — egyéb, a kozfeladata ellatasaval 6sszefiiggd adatarol
a Kozzétételi Szabalyzat szerint.

11. Az adatvédelmi vizsgalatban valé kozremiikodés szabalyai

(1) A Hatosag vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és titokfelligyeleti hatosagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles az eljaras soran a Hatosaggal
egylittmiikddni ¢és a Hatosdg Infotv.-ben és a kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatés
altalanos szabalyairol szolé 2004. évi CXL. torvényben foglalt jogainak gyakorlasat
eldsegiteni.

(2) Ha a Hatosag a személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekii adatok, kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz0do jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy
annak kozvetlen veszélye fennallasat meglapozottnak tartja és a Minisztériumot a jogsérelem
orvoslasara, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére szoélitja fel, az adatot kezeld
szervezeti egység vezetdje 30 napon beliil megteszi a sziikséges intézkedéseket, egyidejiileg
tajékoztatja a Hatdsagot, masolatban pedig a kozigazgatasi allamtitkart és az adatvédelmi
felelost. Egyet nem értés esetén az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje allaspontjardl 8
napon beliil tajékoztatja az adatvédelmi felelst, aki megvizsgalja az ligyet és észrevételeivel
8 napon belill felterjeszti a kdzigazgatéasi allamtitkarnak, aki a felterjesztéstdl szamitott nyolc
8 beliil dontést hoz. A kozigazgatasi allamtitkar az adatvédelmi felelds utjan tdjékoztatja a
Hatosagot.

(3) A Hatosag adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatosagi eljarasban hozott hatarozatanak
elfogadasar6l az adatot kezeld szervezeti egység vezetdjének és az adatvédelmi felelds
véleményének kikérését kovetden a kozigazgatasi allamtitkar dont. Amennyiben a hatarozatot
a kozigazgatasi allamtitkdr nem fogadja el és birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésérdl dont,
haladéktalanul atteszi az ligy iratait a Minisztérium peres képviseletét ellatd szakteriiletre az
eljaras elokészitése céljabol.

12. Adatbiztonsagi el6irasok

(1) Az adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a Minisztérium kezelésében
1évé minden egyes adatadlloményt az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje a védelmi igény
szempontjabol értékel, és a megfeleld biztonsagi fokozatba sorol.

(2) Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitdsihoz az adatok
mindsitésének figyelembevételén kiviil elemezni kell:
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a) az adatkezelésnek az adatkezel6 szerv jogszabalyban meghatarozott feladatai
végrehajtasaban betoltott szerepét;

b) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval, torlésével, a
hardver- és szoftvereszk6zok megrongalasaval jaro kockazatot és a varhato kart, figyelemmel
arra, hogy az adatkezelés hidnya vagy az abban bekdvetkezett sériilés milyen mértékben
akadalyozza a Minisztérium feladatainak teljesitését;

C) azt, hogy helyreallithato-e a sériilt adatallomany, valamint az esetleges helyreallitas
raforditasait, a személyes adatok reprodukalasdhoz sziikséges adatforrasok rendelkezésre
allasat, a manualis hattérnyilvantartasbol az elveszitett adatok potlasanak lehetdségét;

d) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e megkiilonboztetett
biztonsagi eldirasokat alkalmazni,

e) az adatbiztonsagot veszélyezteté mas kockazati elemeket;

f) azt, hogy a védelemhez sziikséges feltételrendszer megteremtéséhez ¢és fenntartasahoz
biztositottak-e a sziikséges er6forrasok.

13. Kozérdekii bejelenté adatainak védelme

(1) A bejelentés elbiralasa érdekében végzett irat- és adatbeszerzés, illetve személyes
konzultacio soran a bejelentéi (panaszosi) mindségre vonatkozd vagy azzal egyébként
kapcsolatba hozhat6 személyes adatok a bejelentéssel (panasszal) érintett hatésag, vagy mas
szerv részére akkor tovabbithatok, ha ahhoz a bejelentd (panaszos) egyértelmiien hozzéjarult.
A panasz intézésére kijelolt tigyintéz6 gondoskodik az irasbeli hozzajarulas beszerzésérdl és
arrdl, hogy az ligy iratainak tovabbitasa soran — amennyiben azok nem sziikségesek - a
személyes adatokat felismerhetetlenné tegye.
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1. fiiggelék a 3/2013. (IV.2) KIM KAT utasitds 3. mellékletéhez

(szervezeti egyseg megjelolése

Adatlap bels6 adatvédelmi nyilvantartasba vételhez

1. Adatkezeld
1.1. Az adatkezel6 megnevezése:

Adatkezelés

1.5. El6z06 adatkezelés

1.8. Jogalapja
1.8.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:
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1.9. A tényleges adatkezelés helye:

2. Adatfeldolgozas
2.1. Az adatfeldolgozé megnevezése:

2.2. Cime:

3. Az adatok forrasa
3.1. Adatfajta megnevezése:

3.3. Adatfelvétel (atvétel) jogalapja
3.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

4. Adattovabbitas(ok)
4.1. Adatfajta megnevezése:
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4.3. Az adattovabbités jogalapja
4.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

5. Az érintettek csoportja(i)

5.1. A csoport leirasa:
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2. fiiggelék a 3/2013. (IV.2) KIM KAT utasitas 3. mellékletéhez

(szervezeti egység megjelolése)

Adatlap
a szervezeti egységek részére az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozo kimutatashoz

A kitoltd szervezeti egység:

Az érintett sajat adataira vonatkozo kérelmek:

A kérelem jellege Teljesitett Részben teljesitett Elutasitott
Tajékoztatas iranti
kérelem sajat
nyilvantartott
személyes adatrol
Tajékoztatas iranti
kérelem arrdl, hogy az
¢érintett személyes
adatat kinek
tovabbitottak
Helyesbités iranti
kérelem

Torlés iranti kérelem

Az ¢érintett személyes adatara vonatkozo "részben teljesitett”, illetve "elutasitott" kérelmek
elutasitasanak indokolasa:

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo kérelmek:

Teljesitett Részben teljesitett Elutasitott

A kozérdekli adatok megismerésére vonatkoz6 "részben elutasitott", "elutasitott kérelmek"
elutasitasanak indokolasa:
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