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BELUGYMINISZTERIUM

a "Kozszolgalati tisztviselokrol sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan palyazatot hirdet

Beliigyminisztérium
Kozfoglalkoztatasi és Logisztikai Foosztaly

titkarsagi ugyintézoi
munkakdr betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejii kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Hivatali munkaidé (hétfo-cstitortok 8 oratol 16 ora 30-ig, pénteken 8 oratol 14
oraig)

A munkavégzés helye:

Budapest, 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A BM Kozfoglalkoztatasi és Logisztikai Fdosztaly titkdrsagi tevékenységében
részvétel, a Foosztaly vezetdinek ¢€s az o0sztalyok tevékenységének segitése,
iktatasi, nyilvantartasi tevékenység ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a "Kozszolgalati
tisztviseldk jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

*  Magyar allampolgarsag,
= Cselekvoképesség,



Biintetlen el6élet,
Felsofoku képesités, (a 29/2012. (III. 7.) Korméanyrendelet 3. szamu
melléklet 126. pontjdban meghatarozott fels6foku végzettségek

valamelyikének megléte),
Felhasznaloszintli szamitogépes ismeretek irodai alkalmazasok terén,

Gépiras tudas.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Projekt asszisztensi gyakorlat,

Magas szintli asszisztensi tapasztalat,
Ko6zigazgatasi gyakorlat,

Kozigazgatasi alapvizsga,

Kozigazgatasi szakvizsga,

kozfoglalkoztatas teriileten szerzett gyakorlat,
BM szervnél szerzett gyakorlat,

Angol nyelvismeret.

Elvart kompetenciak:

Jo szintli nagyfokt 6néllosag és terhelhetdség,
J6 szinti problémamegoldd képesség,

Kivalo szinti feleldsségtudat,

Kival¢6 szinti alapossag,

Kivalé kommunikaciods készség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Részletes fényképes szakmai 6néletrajz,

Motivacios levél,

Végzettséget, szakképzettséget igazold okirat(ok) masolata,

Az elvart gyakorlatra vonatkozé referencialistat a referenciaszemély neve
¢s elérhetdsége megadasaval,

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagban szereplé adatokat az
eljarasban résztvevok megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. aprilis 28.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Lorincz Leo nytjt a (06-1)
441-1052-¢es telefonszamon.



A palyazatok benyujtasanak modja:
»  Elektronikus uton Loérincz Le6 részére a katalin.szaniszlo@bm.gov.hu e-
mail cimre

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A BM Kozfoglalkoztatasi €s Logisztikai Fdosztaly vezetdjének javaslata alapjan a
BM kozigazgatasi allamtitkara dont a palyazat nyertesérél. A palyazokat

elektronikusan értesitjiik a palyazat eredményérol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. 4prilis 30.



