A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4.) palyazatot
hirdet
az Oktatasi, Kulturalis és Tudomanypolitikai Kéltségvetési Ugyek Féosztalyon

hatarozott idejii koltségvetési ligyintézéi munkakor
betoltésére

A koltségvetési ligyintézo feladata:

KdzremUkodés a féosztaly oktatasi agazathoz kapcsolédé alabbi 6 feladataiban:

o koltségvetés-tervezési, -vegrehajtasi, zarszamadasi feladatok,

e a koznevelési feladatot ellatdo intézmények allami finanszirozasi munkaiban valé
részvétel,

e szakmai és koltségvetési elemzések, modellszamitasok készitése,

e jogszabalyok, el6terjesztések koltségvetési-gazdalkodasi szempontu véleményezése,

e a szlkséges koordinacios feladatok ellatasa a minisztériumokkal, tarsféosztalyokkal,
kapcsolodé intézményekkel.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, buntetlen eléélet;

o egyetemi vagy fGiskolai kdzgazdasagi felsboktatasban szerzett szakképzettség;
allamigazgatasi felsGoktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai
végzettség és fels6foku pénzigyi, szamviteli szakképzetiség a kozszolgalati
tisztvisel6k képesitési elbirasairdl széld 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 3. szamu
melléklet 66. sz. Kdltségvetési feladatkdr” megnevezési feladatkor szerint;

e valamely EU-s munkanyelvbél (angol, francia, német) kézépfoku ,C” tipusu allamilag

elismert nyelvvizsga;

gyakorlott szintl MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret

j6 kommunikacids- és targyalokészség,

onallo, felelésségteljes munkavégzés, precizitas,

csapatmunkara val6 készseég,

rendszerben valé gondolkodas;

kivalé problémamegoldas

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a kinevezéshez harom hénapnal nem régebbi
hatésagi erkodlcsi bizonyitvany szikséges.
Elényt jelent:
e kozoktatasi intézmények mikodéseével, mikodésének szabalyozasaval,
finanszirozasaval kapcsolatos gyakorlat/munkatapasztalat, vagy
e Kkoltségvetési gazdalkodasi munkakorben végzett munka
A palyazat érvényesen benyujthato postai, személyes vagy elektronikus uton.
A palyazathoz csatolandé dokumentumok postai és személyes benyujtas esetén:
e a palyazd szakmai életutjat részletesen bemutatd fényképes oOnéletrajz 2

példanyban,
¢ motivacios levél maximum 2 oldal terjedelemben 2 példanyban,



o iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet tanusité okiratok masolata 2
példanyban

o nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik,
egy példanyban,

o nyilatkozat buntetlen el6életrdl,

o nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarast kdvetéen a palyazé hozzajarul palyazati
anyaganak a Nemzetgazdasagi Minisztérium adatbazisaban torténé rogzitéséhez, egy
példanyban,

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megd6rzéséhez és adatbazisban valé
rogzitéséhez, ugy nemleges nyilatkozat csatolasa, egy példanyban

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy postai vagy személyes benyujtas esetén
MINDEN csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benydjtani, a beklildétt dokumentumok
poétlasara, kiegészitésére elektronikus uton nincs lehetéség és csak a hianytalan dokumentaciot
tekintjiik érvényesnek.

Elektronikus benyujtas esetén:

a palyazo szakmai életutjat részletesen bemutaté fényképes onéletrajz

o motivacios levél maximum 2 oldal terjedelemben

o iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast tanusitdé okiratok
szkennelt masolata

¢ alairt szkennelt nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

¢ alairt szkennelt nyilatkozat buntetlen el6életrdl,

e alairt szkennelt nyilatkozat arrol, hogy a palyazati eljarast kovetéen a palyazé
hozzajarul palyazati anyaga adatbazisba torténd rogzitéséhez

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megdérzésehez, ugy alairt szkennelt
nemleges nyilatkozat csatolasa

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Péalyazok figyelmét, hogy elektronikus benyujtas esetén MINDEN
csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benydujtani, a bekiildétt dokumentumok poétlasara,
kiegészitésére postai uton/személyesen nincs lehet6ség és csak a hianytalan dokumentdciot
tekintjiik érvényesnek.

A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatasok megallapitasa a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozo jogszabalyok
és belsé utasitasok alapjan torténik.

Jelen palyazatban kiirt munkakoérre a Nemzetgazdasagi Minisztérium hatarozott idejii
kormanyzati szolgalati jogviszonyt létesit, amely el6relathatdlag 2014. november 30-ig tart
azzal, hogy a Kttv. alapjan legalabb 3 honap prébaidét kot ki.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2012. december 10.
o Személyes benyujtas esetén 2012. december 10. 16:30
o Postai benyujtas esetén 2012. december 10.
o Elektronikus benyujtas esetén 2012. december 10. 24:00

Az allas betoltheto: Az elbiralast kovetéen azonnal.

A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.



A palyazat benyujtasanak feltételei:

A palyazatot személyesen vagy postai uton — zart boritékban — a Nemzetgazdasagi
Minisztérium Személyilgyi Féosztalyanak cimezve (1051 Budapest Jézsef nador tér 2-4. 1.
em. 102. sz. iroda) kérjuk benyujtani. A boritékon kérjuk feltintetni: NGM 12116 palyazat
hatarozott idejii kbéltségvetési ligyintéz6i munkakorre”(palyazo neve).

A palyazatot elektronikus uton a hr@ngm.gov.hu email cimre kérjik benyujtani, az email
targyaban kérjik feltiintetni: NGM 12116 PALYAZAT hatarozott idejii koltségvetési

ligyintéz6 munkakorre (palyazé neve). A palyazat elektronikus uton torténé
fogadasarél minden esetben kiildiink visszajelzést emailben.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hataridét kovetdé 30 napon belll kerllnek
elbiralasra.

A kivalasztott palyazok tobb kords személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és
személyes ratermettséguket vizsgaljuk. A palyazat eredményérdl az elbiralasra elbirt 30
napot kévetd 8 napon belll a palyazok elektronikusan, elektronikus elérhetéség hianyaban
postai uton irasban értesitést kapnak.

A postai vagy személyes uton benyujtott palyazati anyagok az elbiralasra eléirt 30 napos
hataridét kdvetd 15 munkanapon belll a Személylgyi Féosztalyon személyesen atvehetdk.
Ezt kdvetben a papir alapu palyazatok megsemmisitésre kerllnek, tovabba — amennyiben
nem jarult hozza palyazati anyaganak adatbazisba torténé rogzitéséhez — az elektronikus
uton benyujtott palyazati anyagok is térlésre keriinek.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all
modunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjiik
érvényesnek, és Kkerllnek elbiralasra, amennyiben valamennyi - jelen palyazati
felhivasban feltintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet:
A Személylgyi Féosztalyon a 06-1-795-3830-as telefonszamon 08:00-12:00-ig.
Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan

(www.kormany.hu/Nemzetgazdasagi  Minisztérium/Kézigazgatasi  Allamtitkarsag)  kerllt
hivatalosan kézzétételre 2012. november 20-an.

A palyazati felhivas megtaldlhaté ezenkivil a Kézigazgatasi és Igazsagugyi Hivatal (KIH)
honlapjan is (www.kozigallas.hu). Amennyiben a pélyazati felhivasok szévegében eltérés
talalhatd, a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan ko6zzétett palyazati Kkiiras
szovegét kell iranyadénak tekinteni.
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