
Pályázati felhívás 

 
A Belügyminisztérium pályázatot hirdet 

 

szakmai asszisztens 
 

munkakör betöltésére. 

FELADATOK: 

A TÁMOP 5.6.3. „A fogvatartottak többszakaszos, társadalmi és munkaerő-piaci reintegrációja és 

az intenzív utógondozás modellje” kiemelt projekt vonatkozásában szakmai asszisztensi feladatok 

ellátása, a következők szerint: 

- Adminisztrációs feladatok ellátása, 

- A megbeszélésekről (budapesti és vidéki egyaránt) emlékeztető készítése, feljegyzések 

levelek készítése, 

- A helyszíni ellenőrzésekről emlékeztető készítése, 

- A szakmai teljesítés szempontjából a megvalósítás során keletkezett dokumentumok 

felhasználásával (beszámolók, jelenléti ívek, helyszíni teljesítésigazolások, stb.) a 

teljesítések ellenőrzése. 

ELVÁRÁSOK:  

- Büntetlen előélet, 

- Magyar állampolgárság, 

- Cselekvőképesség, 

- Felsőfokú iskolai végzettség, 

- Microsoft Office programok (Excel, Word, PowerPoint) magas szintű alkalmazása. 

ELŐNYÖK: 

- Legalább egy éven keresztül részvétel bármely, Európai Szociális Alap által 

társfinanszírozott projekt megvalósításában, 

- Angol nyelv ismerete. 

EGYÉB INFORMÁCIÓK: 

- A határozott idejű munkaszerződés időtartama: a munkakör betöltésétől – 2015. január 

31-ig, 3 hónapos próbaidő kikötésével. A munkakezdés legkorábbi időpontja: 2012. 

december 10. 

- A munkavégzés helyszíne Budapest, de a jelöltnek szükség esetén vállalnia kell a 

konzorciumi partnerekkel folytatott helyszíni egyeztetéseken való megjelenést.  

- A pályázat benyújtásának határideje: 2012. november 30., a jelentkezést a 

viktoria.vigh@bm.gov.hu e-mail címre kérjük megküldeni. 

- A pályázathoz részletes szakmai önéletrajzot, valamint motivációs levelet kell csatolni. (A 

végzettséget és egyéb képzettséget igazoló okiratokat a személyes interjún kell bemutatni. A 

munkakör betöltéséhez a nyertes pályázónak 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványt 

kell benyújtania.) 

- A pályázatra történő jelentkezéskor kérjük feltüntetni a munkakör megnevezését. 

- A pályázattal kapcsolatban bővebb felvilágosítással Kunt Balázsné Buczkó Barbara szolgál 

a +36 (1) 441-1566-as telefonszámon vagy a balazsne.kunt@bm.gov.hu e-mail címen. 
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