A Beliigyminisztérium
Tamogatas-koordinaciés Foosztaly

a "Ko6zszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

pénziigyi munkatars
munkakor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idotartama:
hatarozott idejii, 2016.04.30-ig tarté kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasairdl szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandoé feladatkorok:

3. szamu melléklet 47. pont: Gazdalkodassal kapcsolatos feladatkor
Ellatando feladatok:

A ,,Nemzeti Utasadat Program megvaldsitasa” cimi,
HOME/2012/ISEC/AG/PNR/4000004451 szamu projekt keretében pénziigyi
projektmenedzsment feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A projekt keretében elsdsorban az alabbi feladatok ellatasa:

- a projekthez kapcsolodd nyilvantartdsok naprakész vezetése, a projekt koltségvetés
felhasznalasanak nyomon kovetése, kapcsolddd adminisztracios feladatok ellatasa, részvétel
az esetleges megallapodéas modositasok eldkészitésében;

- részvétel a tAimogatasi megallapodasban vallalt tevékenységek megvaldsitasahoz kapcsolddo
beszerzési eljarasok lefolytatdsdban, szerzddések, megrendelések pénziigyi ellendrzése,
nyomon kovetése, a beérkezd szamlak tartalmi és formai ellendrzése;

- pénziigyi beszdmolok, jelentések elkészitése magyar €s angol nyelven;

- a vonatkoz6 eurdpai unids €s nemzeti szintli eldirdsokban, illetve az egyéb pénziigyi
szabalyzatokban foglaltak betartasanak feliigyelete a pénziigyi elszamolasokban,

- kozremiikddés a projekt konyvvizsgalataban, €és az egy€b ellendrzések soran,

- koordinacios feladatok és kapcsolattartds az érintett tarsféosztalyokkal, szervezetekkel,
egyéb intézményekkel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselokrol
sz010" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen eloélet,

Egyetemi vagy fOiskolai szintli gazdalkodasi szakon szerzett kozgazdasz
szakképzettség; katonai felsOoktatast folytatd intézményben (jogeldd intézményében)
gazdalkodasi (gazdasagi) szakon szerzett szakképzettség; egyetemi vagy foiskolai
szintll végzettség ¢és felséfoku pénziigyi, szamviteli szakképesités,

Felhasznal6i szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

Eurdpai Unio altal tarsfinanszirozott projektek pénziigyi tervezésében, elszamolasok
Osszeallitasaban szerzett legalabb 1 éves tapasztalat,

Angol nyelvbdl kozépfoku, komplex (C tipusu) nyelvvizsga, aktiv nyelvtudas széban
¢s irasban is (a mindennapi munkavégzés angol és magyar nyelven zajlik),

Jo kommunikacids, problémamegoldd és szervezdkészség, preciz, alapos, igényes
munkavégzes.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Legalabb két éven keresztiil részvétel barmely, Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
altal tarsfinanszirozott projekt menedzsmentjében vagy megvalositdsaban,

Részvétel Europai Unid altal kdzvetleniil finanszirozott projekt menedzsmentjében,
Angol nyelvbdl felséfoktt komplex (C tipusa) nyelvvizsga,

Kozbeszerzési tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A palyazathoz részletes fényképes szakmai Onéletrajzot (telefon és e-mail elérhetdség
megjeldlésével) és motivacios levelet kell csatolni. (A 3 honapnal nem régebbi hatdsagi
erkolesi bizonyitvanyt a nyertes palyazonak legkésObb az allas betdltésekor kell eredetben
benyujtania.) A palyazatra torténd jelentkezéskor kérjilk feltiintetni a munkakor
megnevezeseét.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetden tolthetd be.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2014. majus 23.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informéciot Szikorszky Laszld6 nyujt a
laszlo.szikorszky@bm.gov.hu e-mail cimen, illetve a +36-1-441-1595-6s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
Elektronikus uton Vigh Viktoria részére a viktoria.vigh@bm.gov.hu e-mail cimen.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a Beliigyminisztérium szakérté munkatarsaibol allo szakmai biralo
bizottsag értékeli. A kivalasztott palydzokat a bizottsag szobeli interjin hallgatja meg. A
palyazat eredményérol a palyazok elektronikus értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. janius 15.
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