17/2010. (VI11. 31.) KIM utasitas

a Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szolo 2010. évi
XLINI. torvény 60. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol szold
1987. évi XI. torvény 49. § (1) bekezdésére és az allamhaztartas miikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.)
Korm. rendeletben foglaltakra, a kovetkezé utasitast adom Kki:

1. § A Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Muikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) jelen utasitas mellékletében foglaltak szerint hatarozom meg.

2. § A Szabalyzatot, valamint a Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium belsé szabalyzatait sziikség szerint, de
legalabb évente feliil kell vizsgalni.

3. § Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

4.8

5. 8§

Melléklet a 17/2010. (VIII. 31.) KIM utasitashoz

A Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikgdési Szabdlyzata
l. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium jogallasa és alapadatai

1. § (1) A Kozigazgatasi és Igazsagigyi Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) onallo jogi személyiséggel
rendelkezé kozponti allamigazgatasi szerv, amely - gazdalkodasat tekintve - 6nalloan miik6dé és gazdalkodo,
kozhatalmi kozponti koltségvetési szerv.

(2) A minisztérium alapadatai a kovetkezok:

a) megnevezése: Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium;

b) roviditése: KIM;

¢) angol megnevezése: Ministry of Public Administration and Justice;

d) német megnevezése: Ministerium fiir 6ffentliche Verwaltung und Justiz;

e) francia megnevezése: Ministére de I’Administration Publique et de la Justice;

f) orosz megnevezése: MUHHCTEPCTBO FOCYIAPCTBEHHOTO YIPaBICHUS U IOCTULINH Benrepckoit PecryBnuki;

g) cime:1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.;

h) postafiok cime: 1357 Budapest, Pf. 2;

i) vezetéje (fejezet feliigyeletét ellato szerv vezetdje): kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter (a tovabbiakban:
miniszter);

j) alapitoja: Magyarorszag Orszaggyiilése;

k) alapitas datuma: jogfolytonossag alapjan 1990. julius 5.;

I) alapito okirat kelte, szama: 2013. oktober 24., V111/1703/4/2013.;

m) jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kozponti koltségvetésben fejezetet alkotd, kdzponti
koltségvetési szerv;

n) eléiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezé;

0) szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar;

p) eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01397136;

q) addigazgatasi azonosité szama: 15300076-2-41;

r) PIR torzsszama: 300070;



s) szakagazati besorolasa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

t) alaptevékenységek szakfeladatai:

011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

041150 Cégnyilvantartas.

(3) A minisztérium vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(4) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag kozponti koltségvetése X. Fejezet.

A minisztérium szervezete

2. § (1) A minisztérium 6nallo szervezeti egységei: a miniszteri kabinet, az allamtitkari kabinet, a titkarsag és a
foosztaly.

(2) Nem 6nall6 szervezeti egység az osztaly.

3. § (1) A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fiiggelék tartalmazza.

(2) A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fiiggelék tartalmazza.

(3) A minisztérium létszamkeretét - az egyes allami vezetok és a kabinetfénokok iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek egyiittes Iétszam szerinti bontasban - a 3. fiiggelék tartalmazza.

(4) A miniszter altal iranyitott, feliigyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter
altal atruhazott hataskorben eljaro allami vezeto, valamint a hataskor gyakorlasaval osszefiiggésben kozremikodo
onallo szervezeti egység megnevezését, tovabba a minisztérium vagyonkezelésében 1évé, illetve azon gazdasagi
tarsasagokat, amelyek felett a miniszter, vagy az altala atruhazott hataskorben eljard allami vezets jogszabaly vagy
megallapodas alapjan tulajdonosi jogot gyakorol a 4. fiiggelék hatarozza meg.

(4a) A (4) bekezdéshen meghatarozott iranyitasi jogkorok delegalasa a miniszternek az altala feltigyelt, iranyitott
intézmények vezetéinek kinevezésére, felmentésére, illetmény-megallapitasara, jutalmazasara valamint a vele
szembeni fegyelmi eljaras meginditasara és a fegyelmi biintetés kiszabasara vonatkozé jogkorét nem érinti.

(5) Az egyes munkafolyamatok leirasat tartalmazo abrakat az 5. fiiggelék tartalmazza.

(6) A minisztériumban a sziikség szerinti eltérésekkel alkalmazando iratmintakat a 6. fiiggelék tartalmazza.

(7) A minisztériumi tajékoztatas és dontés-elokészités forumainak idotablajat a 7. fiiggelék tartalmazza.

(8) A minisztériumban miikodé miniszteri biztosokat a 8. fiiggelék tartalmazza.

(9) A minisztériumban alkalmazott politikai tanacsadoi, fétanacsadoi, valamint szakmai tanacsadoi, fétanacsadoi
létszamra, a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorokre, valamint a képzettségi potlékra jogosito
munkakaorokre vonatkozo rendelkezéseket a 9. fiiggelék tartalmazza.

(10) A minisztériumban mikods allami vezetdk angol, német és francia nyelvre forditott elnevezéseit a 10.
fiiggelék tartalmazza.

(11) A minisztériumban a miniszteri rendelet alairasahoz sziikséges nyomtatvanyt a 11. fiiggelék tartalmazza.

Il. Fejezet

A MINISZTERIUM VEZETESE

1. A miniszter

4. § (1) A miniszter, mint a minisztérium vezetéje

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabalyait, valamint kiadja a
minisztérium miikodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatarozza és jovahagyja a minisztérium munkatervét és az egyes agazatok célkittizéseit,

c) jovahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) jogszabalyban meghatarozott korben elSterjesztést tesz a koztarsasagi elnoknek, és ellenjegyzi az elnoki
hatarozatot,

e) a kormanyzati tevékenység 6sszehangolasa érdekében miniszteri szintii megbeszélést kezdeményez és végez,

f) ellatja azokat a feladatokat, gyakorolja azokat a hataskoroket, amelyeket jogszabaly szamara meghataroz,

g) kapcsolatot tart az Orszagos Birosagi Hivatal elnokével.

(2) A miniszter, mint a fejezet feliigyeletét ellato szerv vezet6je gyakorolja és ellatja a jogszabalyban részére
meghatarozott hataskoroket és feladatokat.



(3) A miniszter gyakorolja a tulajdonosi jogokat az MNV Zrt.-vel megkétott szerzédés alapjan a minisztérium
vagyonkezelésében 1évé vagy jogszabaly, vagy megallapodas alapjan tulajdonosi joggyakorléi korébe tartozo
gazdasagi tarsasagok felett.

5. § (1) A minisztert akadalyoztatasa esetén - a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarél szold 2010. évi
XLIII. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 37. §-aban meghatarozottaknak megfeleléen - jogszabaly, kormanyhatarozat
vagy a Szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban, a miniszter utasitisai szerint eljarva a parlamenti allamtitkar
helyettesiti.

(2) A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkar akadalyoztatasa esetén - a Ksztv. 37. § (2) bekezdésében
meghatarozott hataskorok kivételével - az igazsagiigyért felelés allamtitkar latja el.

(3) A miniszter az Orszaggytlés munkajaval 6sszefiiggé miniszteri hataskorok gyakorlasa tekintetében - az (1)
bekezdéstdl eltéréen - egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelolheti.

5/A. § (1) A minisztert akadalyoztatasa esetén - a miniszternek a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6lo 1995. évi
CXXV. torvény szerinti, a kiils6 engedélyhez kotott titkos informaciogytijtéssel kapcsolatos feladatai tekintetében -
az igazsagugyert felelés allamtitkar helyettesiti.

(2) A miniszter helyettesitését az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok tekintetében, az igazsagigyért felels
allamtitkar akadalyoztatasa esetén a parlamenti allamtitkar latja el.

6. § A miniszter kozvetlenil iranyitja

a) a kozigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

¢) az igazsagugyért felelés allamtitkar,

d) a tertileti kozigazgatasért felels allamtitkar,

e) a tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkar,

f)-0)

h) a miniszteri biztosok, valamint

i) a miniszteri kabinetet vezet6 helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: miniszter kabinetfénoke)
tevékenységét.

7. § A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag mikodik.

1.1. A kozigazgatasi dllamtitkar

8. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a
Ksztv. 61. § (1) bekezdése szerinti - a minisztérium szervezetéhez tartozé, a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011.
évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) hatalya ala tartozo kormanytisztviselok és allami vezetok feletti
igazgatasi iranyitas gyakorlasaval 6sszefiiggé - hataskoroket.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar igazgatasi iranyitasi feladatkorében gyakorolja a Ksztv. 3. §-ban meghatarozott
iranyitasi jogokat.

9. § A kozigazgatasi allamtitkar felelés az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar
feladat- és hataskorérdl szolo 212/2010. (V1. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Statatum) 2. § (2) bekezdés a)-b)
pontjaban - az igazsagiigyért felelés allamtitkarral egytttmiikodve -, 2. § (2) bekezdés c) pontjaban, 2. § (3) bekezdés
a), b) és d) pontjaban, 2. § (5)-(7) bekezdésében, 2. § (8) bekezdés a) és b) pontjaban, 2. § (9) bekezdésében, 3. § (1)
bekezdésében - a feladatkorrel rendelkezé allamtitkarokkal egyiittmikodve -, 3. § (2) bekezdésében, 3. § (3)
bekezdés c) és e) pontjaban, 6. § (1)-(3), (5)-(6) és (8) bekezdésében, 7-8. §-aban, 9/A. §-aban, 28. §-aban, valamint
35. §-aban meghatarozott feladatok ellatasaért, amelynek keretében

a) kozremiikodik a Kormany tarsadalmi, gazdasagi stratégiajanak kialakitasaban, a Kormany, a miniszterelnok és
a kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter dontéseinek, valamint a kormanyprogram célkitizéseinek megfeleléen
gondoskodik a kormanyzati tevékenység stratégiai iranyitasarol és osszhangjanak biztositasarol, a dontés-
elékészitésben a stratégiai 6sszehangolasrol,

b) szervezi a stratégiaalkotas és a cselekvés koncepcionalis 6sszehangolasat,

c) koordinalja a kozigazgatasi egyeztetéseket, ennek soran gondoskodik a Kormany dontéseiben meghatarozott
kovetelmények érvényesitésérdl, valamint ellenérzi, hogy a javasolt dontés végrehajtasanak feltételei teljeskoriien
biztosithatok-e,

d) a miniszternek a kormanyzati tevékenység osszehangolasara, az osszkormanyzati érdekek érvényesitésére
vonatkozo feladat- és hataskorében gyakorolja a kozigazgatasi szakmapolitikai iranyitast,

e) osszehivja és vezeti a kozigazgatasi allamtitkari értekezletet, megallapitja annak napirendjét,

f) javaslatot tesz a kormanyiilések napirendjére és részt vesz a Kormany tlésein,

) alairasra el6késziti a kormanydontéseket, valamint a Kormany ilésérél késziilt 6sszefoglalot,



h) a miniszter altal atruhazott hataskorben ellatja az allami vezetok és az allamigazgatasi szervek koztisztvisel6i
szamara biztositott juttatasokrol és azok feltételeirl szolo 192/2010. (VI. 10.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
R.) a miniszter szamara meghatarozott engedélyezési feladatokat,

i) gyakorolja a Ksztv. 71. § (6) bekezdésében, valamint a Statatum 6. § (2) bekezdésének b), 6. § (5) bekezdésének
b), 6. § (6) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott kifogasolasi jogkoroket,

j) dont a hivatalos tarcalapok szerkesztésével, kiadasaval 6sszefiiggd kérdésekben, tovabba a Magyar Kozlonyben
és Hivatalos Ertesitében megjelenithet jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozoknek korérél,

k) az orszaggyiilési képviselok altal benyujtott interpellaciok, kérdések kapcsan szakmailag vitatott esetben dont a
valaszado miniszter kijelolésérdl,

I) hataskori vita esetén kijeloli a miniszter altal megvalaszolandé, orszaggyiilési képviselék altal benyajtott
interpellaciok, kérdések esetében a valasz elkészitéséért felelds szervezeti egységet,

m) gondoskodik a Balassi Intézet Szakmai Tanacsado Testiiletébe delegalhato tag kijelolésérdl,

n)-p)

10. § A Kkozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek o6sszehangolt mikodésével kapcsolatos
feladatkorében

a)

b) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi
miuveletek teljesitését, tovabba o6sszehangolja a miniszternek a Kormany munkatervéhez tett javaslatainak
elékészitését,

c) ellenérzi a jogszabalyokban, az allami iranyitas egyéb jogi eszkozeiben, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben, a munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatarozott miiveletek végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében eléirt hataridés miuveleteket, és ellenérzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetoket,

e) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetéi dontésekrol rendszeresen tajékoztatja a
helyettes allamtitkarokat és az onallo szervezeti egységek vezetdoit,

f) felel a kormanyzati dontés-elokészités keretében a kozponti allamigazgatasi szervektol beérkezo eléterjesztések,
jelentések, jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok —tervezetei  észrevételezésének — és
véleményezésének osszehangolasaért, ellenérzi a véleményezési hataridék meghatarozasat és megtartasat,

g) a kormanyzati dontés-elokészités keretében a minisztériumba érkezett egyéb megkeresések tekintetében kijeloli
a tarcaallaspont kialakitasat 6sszehangolo szervezeti egységet, tovabba gondoskodik a beérkezett anyag részére
torténd haladéktalan megkiildésérol,

h) felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyiiléssel, a kozigazgatasi allamtitkari értekezlettel
kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért, kijeloli a felkészité anyagok elékészitéséért felelds szervezeti egységet,

i) koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

j) felelés a minisztérium és a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag kozotti kapcsolattartasért, és ennek
keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért,

k)

11. § A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodo igazgatasi
feladatkorében

a) meghatarozza a miikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, tigyintézés és iratkezelés,
valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti tigyei és a szervezet mitkodése dsszhangban
van-e a belsé szabalyzatokkal, a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjével, szervezetiranyito feladataival
osszefiiggésben szabalyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

¢) koordinalja a személyzeti tigyek intézését, felelés a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért és tarsadalmi
kapcsolatainak apolasaért,

d) a vonatkozo kiilon jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, Iétszam-,
bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

e) ellatja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentacios
tevékenységeket,

f) koordinalja a kiils6 forrasok megszerzésével kapcsolatos miveleteket és a megitélt tamogatasok
felhasznalasanak folyamatat,

g) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarto és szolgaltato rendszereinek hiteles, megbizhaté és
biztonsagos iizemeltetését,

h) iranyitja a mingsitett adatok védelmével kapcsolatos miiveletek ellatasat,



i) kialakitja, miikodteti és fejleszti a minisztérium belsé kontrollrendszerét, és ezen beliil miikodteti a folyamatba
épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés rendszerét,

j) kialakitja, mtikodteti és iranyitja a bels6 ellenérzést, jovahagyja a minisztérium stratégiai és éves ellenérzési
tervét, és éves ellendrzési jelentését, valamint a fejezet 6sszefoglald éves ellendrzési tervét és éves osszefoglalo
jelentését,

k) jovahagyja a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervét és dont az abban nem szereplé kiutazasok
indokoltsagarol,

I) a miniszter altal atruhazott hataskorben beszamoltatja az iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek vezetdit az
allamhaztartasi belsé kontrollrendszerek mikodtetésérdl,

m) jovahagyja - a minisztérium kivételével - a fejezet iranyitasa ala tartozo intézmények koltségvetését érinté
eléiranyzat és pénzeszkoz atadas-atvételre vonatkozé megallapodasokat,

n) a miniszter altal atruhazott hataskérben, a minisztérium igazgatasi koltségvetése tekintetében irdsban
felhatalmazza a minisztérium nevében kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult személyeket, a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogosultsag terjedelmének, kiilonosen annak értékhatarhoz, feladathoz
kotottségének meghatarozasaval, tovabba ezen felhatalmazé rendelkezés alapjan az igazgatasi Kkoltségvetés
tekintetében, értékhatar nélkial, eltér6 rendelkezés hianyaban a teljesitésigazolasra is Kkiterjed6 hatallyal,
kotelezettséget vallalhat,

o) kialakitja, miikodteti és fejleszti a minisztérium integritas iranyitasi rendszerét, amelynek keretében iranyitja az
integritas tanacsado tevékenységét.

11/A. §

12. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar kozvetleniil iranyitja

a) a Kormanyirodat iranyit6 helyettes allamtitkar,

b) a kozigazgatasi stratégiaért felel6s helyettes allamtitkar,

¢) a gazdasagi tigyekért felelos helyettes allamtitkar,

d) a személytgyekért felel6s helyettes allamtitkar, valamint

e) az e-kozigazgatasért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységét.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar kozvetleniil iranyitja

a) az Ellendrzési Féosztaly vezetojének,

b)-c)
tevékenységét.

13. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar iranyitja titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

14. § (1) A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar
helyettesiti.

(2) A kozigazgatasi allamtitkart a kozigazgatasi allamtitkar és a Kormanyirodat iranyitd helyettes allamtitkar
egyideji akadalyoztatasa esetén - ha a kozigazgatasi allamtitkar nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el - a
kozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

Az allamtitkarok

15. § A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,

b) igazsagiigyért felelés allamtitkar,

c) teriileti kozigazgatasért felelds allamtitkar,

d) tarsadalmi kapcsolatokért felel6s allamtitkar,

e)-f)
mikodik.

16. § Az allamtitkarok

a) a Szabalyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai politikai iranyitasi feladatkoriikben
eljarva gyakoroljak a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket;

b) intézik a miniszter altal szamukra meghatarozott egyedi miiveleteket, ezen beliil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi allaspontot,

c) a miniszter utasitasainak megfeleléen ellatjak a minisztérium sajtoképviseletét,

d) kozremiitkodnek a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban és azok végrehajtasaban,



e) koordinaljak a miniszter feladatkorébe tartozé miiveletekkel, 6sszkormanyzati, illetve agazati felel6sségi korbe
tartozo teendékkel kapcsolatos iranykijelold, stratégiai munkakat, agazati és részagazati stratégiak kialakitasat,
f) ellatjak mindazokat a miiveleteket, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel ket megbizza.

1.2. A parlamenti dllamtitkar

17. § A parlamenti allamtitkar felel6s a Statatum 2. § (3) bekezdés c) pontjaban, valamint 3. § (3) b), d) valamint
f)-i) pontjaban meghatarozott feladatok ellatasaért, amelynek keretében

a) kozremitkodik a kormanyprogram megvalésitasanak stratégiai iranyitasaban,

b) részt vesz a kormanyzati szervek ¢s az orszaggyilési képviseldcsoportok Kkozotti  egyeztetések
megszervezésében és lefolytatasaban,

c) részt vesz a partokkal valo egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,

d) gondoskodik a miniszter altal részére megkiildott kozérdeki bejelentések és panaszok kivizsgalasarol,

e) kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival, melynek soran koordinalja az Orszaggyiilés
muikodésével kapcsolatos kormanyzati miveleteket,

f) kézremikodik a Kormanynak és a minisztereknek az Orszaggyiléssel 6sszefiiggé feladatainak ellatasaban,
ennek keretében

fa) képviseli a Kormanyt a Hazbizottsag iilésein,

fb) koordinalja a Kormany részérol napirenden Kiviil felszolalok, és a napirenden kiviili felszélalasokra a
valaszadok személyének kijelolését,

fc) a politikai vezet6i szinten vitatott igyekben dont az orszaggyiilési képviselék altal benyujtott interpellaciok,
kérdések, azonnali kérdések esetében a valaszado miniszter kijelolése érdekében, tovabba a képviseldi és bizottsagi
6nallo inditvanyok tekintetében a kormanyzati felelés kijelolése érdekében, valamint a miniszterelnokh6z benyujtott
azonnali kérdések kapcsan a helyettesité miniszter személyérél.

18. § (1) A parlamenti allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikaodik.

(2) A parlamenti allamtitkar iranyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

19. § A parlamenti allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesit6 jogkorében jar el - akadalyoztatasa esetén

a) a 17. § a)-e) pontjaban, valamint f) pont fc) alpontjaban meghatarozott és azzal o6sszefiiggé feladatok
tekintetében a kabinetfénoke,

b) a 17. § f) pont fa) alpontjaban elGirtak kapcsan az igazsagiigyért felelés allamtitkar vagy a miniszter
kabinetfonoke,

c¢) a 17. § f) pont fb) alpontjaban meghatarozott és azzal 6sszefiiggo feladatok tekintetében az igazsagiigyért felelés
allamtitkar
helyettesiti.

1.3. Az igazsdgiigyert felelds allamtitkar

20. § Az igazsagugyért felelés allamtitkar felelés a Statatum 2. § (2) bekezdés d)-e) pontjaban, 2. § (4)
bekezdésében, 2. § (8) bekezdés c) pontjaban, 6. § (4) bekezdésében, valamint a 14. §-aban, 15. § (1)-(4)
bekezdésében, 15. § (5) bekezdés a)-d) és f) pontjaban, 16-23. §-aban, valamint 27. §-aban meghatarozott feladatok
ellatasaért, amelynek keretében

a) kinevezi a jogi szakvizsga vizsgaztatoit, valamint jogszabalyban meghatarozott esetekben visszavonhatja a jogi
szakvizsga vizsgaztatojanak kinevezését,

b) ellatja a miniszternek az Orszagos Biroi Tanacs (a tovabbiakban: OBT) iilésén valo részvételével kapcsolatos és
az abbol adodd miveleteket,

C) jovahagyja az igazsagiigyi szakérti modszertani levél kozzétételét,

d) kinevezi, athelyezi, felmenti, alkalmatlansag vagy érdemtelenség esetén szolgalatarél valé lemondasra szoélitja
fel az 6nallo birésagi végrehajtot, megallapitja a végrehajtoi szolgalat megsziinését és a kinevezés érvénytelenségét,
dont a mashova kinevezett végrehajto illetékességének a be nem toltott végrehajtoi allasok illetékességi teriiletére
valo Kiterjesztésérol, valamint a végrehajtoknak egymas székhelyére palyazat nélkil kolcsonosen torténd
athelyezésérol, engedélyezi, illetve megallapitja a végrehajtoi szolgalat sziinetelését, valamint engedélyezi a tartos
helyettesi kirendelés meghosszabbitasat, dont az onallo birdsagi végrehajtokkal szembeni fegyelmi eljaras
kezdeményezésérdl, tovabba a fegyelmi eljarasban megteszi azokat az intézkedéseket, amelyeket a torvény a
miniszter hataskorébe utal,

e) kinevezi - a szakteriiletet feliigyel6 miniszter egyetértésével - az igazsagiigyi szakértoi testiilet elnokét, titkarat
és tagjait,



f) a miniszter altal atruhazott hataskérben kinevezi és felmenti az lgazsagiigyi Szakértdi és Kutaté Intézetek
féigazgato-helyettesét, igazsagligyi szakértdit, az egyes intézetek igazgatoit, a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi
eljaras meginditasa, valamint a fegyelmi biintetés kiszabasa, tovabba az illetmény megallapitasa jogkorok kivételével
gyakorolja a munkaltatéi jogokat az Igazsagiigyi Szakértsi és Kutatd Intézetek féigazgatoja felett; fegyelmi eljaras
meginditasa, valamint fegyelmi biintetés kiszabasa tekintetében a féigazgato-helyettes és az egyes intézetek igazgatoi
esetében gyakorolja a munkaltatéi jogkoroket, kijeloli a birak és birosagi titkarok palyaalkalmassagi vizsgalata
elvégzésére jogosult szakértoket, a palyaalkalmassagi vizsgalat soran eljard vizsgald bizottsag és feliilvizsgald
bizottsag elnokét,

g) dont a kozjegyz6é Kinevezésérol, athelyezésérol, felmentésérol, alkalmatlansag vagy érdemtelenség esetén
szolgalatarol valo lemondasra szolitja fel a kozjegyzét, megallapitja a kozjegyzoi szolgalat megsziinését és a
kinevezés érvénytelenségét, dont a kozjegyzok palyazatkiirasa nélkiili kolcsonos athelyezése és tevékenysége
sziinetelésének megallapitasa tigyében, kiadja a kozjegyzokrél szolo torvény szerinti nyelvi jogositvanyt, ha a
jogositvany kiadasa a miniszter hataskorébe tartozik,

h) a Magyar Birésagi Végrehajtoi Kamara, a Magyar Orszagos Kozjegyz6éi Kamara és a teriileti kozjegyzéi
kamarak, a Magyar Ugyvédi Kamara és a teriileti tigyvédi kamarak, valamint a Magyar lgazsagiigyi Szakértsi
Kamara és a teriileti igazsagligyi szakértéi kamarak feletti torvényességi feliigyeleti jogkorben intézkedéseket tehet,

i) ellatja a Hamisitas Elleni Nemzeti Testulet elnokének muveleteit,

j) ellatja a jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 16. § (2)-(3) bekezdésében
meghatarozott miveleteket,

k) a miniszter altal atruhazott hataskorben a kegyelmi dontések el6készitése soran dont a biintetés végrehajtasanak
- a koztarsasagi elnok dontéséig torténé - félbeszakitasarol vagy elhalasztasarol, valamint az elitélt biintetés-
végrehajtas kozponti korhazaban torténd szakorvosi vizsgalatanak elrendelésérdl,

1) a miniszter altal atruhazott hataskorben - masodfoka hatosagi jogkorben - eljar a vagyoni karpotlasi tigyekben
els6 fokon hozott kozigazgatasi hatosagi dontések ellen eléterjesztett jogorvoslati kérelmek targyaban,

m) a miniszter altal atruhazott hataskorben ellatja a Kozigazgatasi és lgazsagigyi Hivatal igazsagigyi
tevékenységének, valamint a fovarosi és megyei kormanyhivatalok igazsagugyi szolgalati tevékenységének szakmai
iranyitasat,

n) jovahagyja a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kamara altal a felhasznalok szamara az interneten kozzétett, az
elektronikus arverési rendszer mukodésének és arverezéként torténd igénybevételének, tovabba a kézbesitési
rendszer mikodésének a miniszter rendeletében meghatarozott technikai feltételeit (felhasznalasi szabalyzat),

0) dont a fizetési meghagyasos eljarasban és a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése iranti eljarasban
alkalmazandé, a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara altal rendszeresitett tirlapokkal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott tigyekben,

p) dont a jogi szakvizsgara valo jelentkezés elutasitasa ellen el6terjesztett kifogasrol,

r) kiallitja a jogi szakvizsga letételérdl szolo bizonyitvanyt, valamint az elveszett és megsemmisiilt tanasitvany és
bizonyitvany pétlasara igazolast allit ki,

s) felel a valasztojoggal és népszavazassal kapcsolatos jogszabalyok elokészitésével osszefiiggé feladatok
ellatasaért.

21. § Az igazsagiigyért felelos allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) az EU és nemzetkozi igazsagiigyi egyuttmiikodésért felelds helyettes allamtitkar,

b) az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar, valamint

¢) a kozjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységét.

22. § (1) Az igazsagugyért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikodik.

(2) Az igazsagigyért felel6s allamtitkar iranyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

23. § (1) Az igazsagiigyért felelés allamtitkart, ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el, akadalyozatasa
esetén - a (2)-(3) bekezdésében meghatarozott kivétellel - a kabinetfénoke helyettesiti.

(2) Az igazsagigyért felel6s allamtitkart - ha nem minisztert helyettesit6 jogkorében jar el -

a) a jogharmonizacioval és a nemzetkozi igazsagigyi egyiittmiikodéssel 6sszefiiggd hataskorok tekintetében az
EU és nemzetkozi igazsagiigyi egyiittmitkodésért felelos helyettes allamtitkar,

b) a kozjogi jogalkotassal, valamint az ezen jogteriilettel o6sszefiiggé hataskorok tekintetében a kozjogi
jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar,

C) az igazsaguigyi és maganjogi jogalkotassal, valamint az ezen jogteriilettel 6sszefiiggé hataskorok tekintetében az
igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar
helyettesiti.



(3) Az igazsagiigyért felelés allamtitkart - a helyettesitésére jogosult, 21. § szerinti helyettes allamtitkar
akadalyoztatasa esetén - az igazsagiigyért felelés allamtitkar kabinetfénoke altal kijelolt, az igazsagiigyért felels
allamtitkar helyettesitésére jogosult, 21. § szerinti helyettes allamtitkar helyettesiti. Ha az igazsagiigyért felelés
allamtitkar helyettesitésére jogosult, 21. § szerinti helyettes allamtitkar nem jelolhet6 ki, akkora (2) bekezdés szerinti
esetben az igazsagiigyért felels allamtitkart kabinetfénoke helyettesiti.

1.4. A teriileti kozigazgatasért felelds dallamtitkar

24. § A teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar felelés a Statatum, 9. §-aban, 15. § (5) bekezdés €) pontjaban,
24-26/A. §-aban meghatarozott feladatok ellatasaért, amelynek keretében

a) ellatja a teriileti kbzigazgatas fejlesztésének iranyitasat és 6sszehangolasat,

b) részt vesz a terileti kozigazgatas fejlesztését érinté koncepcionalis, szervezetfejlesztési intézkedésekkel
osszefiiggé - mas miniszter feladatkorébe tartozé - kormanyzati dontések tervezeteinek el6készitésében,

c) érvényesiti a kormanyzati dontés-elékészités soran a teriileti kozigazgatasi és allamigazgatas-fejlesztési
kovetelményeket,

d) javaslatot tesz a korszerii szervezetfejlesztési, igazgatasi modszerek és eljarasok alkalmazasara, szakmai
modszertani szempontokat érvényesit a terileti kozigazgatasi szervek koézigazgatas-szervezési és mingségfejlesztési
tevékenységében,

e) az ugyfélbarat kozigazgatas fejlesztése érdekében ellatja a kozigazgatasi szolgaltatasok és hatosagi eljarasok
korszertsitésével, ésszerisitésével kapcsolatos miiveleteket,

f)-0)

h) ellatja a févarosi és megyei kormanyhivatalok miikodésének iranyitasat,

i) ellatja a févarosi és megyei kormanyhivataloknak a helyi 6nkormanyzatok és a nemzetiségi onkormanyzatok
torvényességi feliigyeletére vonatkozo hataskorének szakmai iranyitasat,

j) koordinalja a minisztérium szervezeti egységeinek a févarosi és megyei kormanyhivatalok funkcionalis
iranyitasaval kapcsolatos feladatellatasat,

k) a miniszter altal atruhazott hataskorben ellatja a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatalnak a févarosi és megyei
kormanyhivatalok feletti kozépiranyitoi jogkorében végzett, valamint - a 20. § m) pontban foglaltak kivételével - a
févarosi és megyei kormanyhivatalokkal 6sszefiigg6 egyéb feladatainak szakmai iranyitasat,

1) ellatja a feladatkorébe tartozo jogalkotasi miiveleteket,

m) ellatja a hataron atnyalo terileti k6zigazgatassal kapcsolatos miveleteket.

25. § (1) A teriileti kozigazgatasért felels allamtitkar kozvetlenil iranyitja

a) a tertileti kozigazgatasért felelés helyettes allamtitkar,

b) a teriileti allamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés helyettes allamtitkar,

c) a teriileti kozigazgatas fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar,

d) a Titkarsagi Koordinacios Féosztaly vezet6jének
tevékenységét.

(2) A terileti kozigazgatasért felelés allamtitkar kozremiikodik a tertleti allamigazgatas fejlesztéséért felels
miniszteri biztos tevékenységének iranyitasaban.

26. § (1) A teriileti kozigazgatasért felel6s munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet miikodik.

(2) A teriileti kdzigazgatasért felelés allamtitkar iranyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

27. § A teriileti kozigazgatasért felelgs allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el -
akadalyoztatasa esetén a teriileti kozigazgatasért felels helyettes allamtitkar helyettesiti.

1.5. A tarsadalmi kapcsolatokért felelds dllamtitkar

28. § (1) A tarsadalmi kapcsolatokeért felelés allamtitkar felelés a Statatum 5. §-aban meghatarozott feladatok
ellatasaért, amelynek keretében

a) kapcsolatot tart a miniszterelnok és a kormanyszovivé nyilvanos szerepléseit, illetve megszolalasait szervez6
szervezeti egység vezetojével,

b) iranyitja a nemzeti iinnepekhez és rendezvényekhez kapcsol6dod rendezvényszervezési, kommunikacios,
programkoordinacios, tajékoztatasi és lebonyolitasi miveleteket,

c) koordinalja a kormanyzati szervek nemzeti iinnepekhez és kiemelt kormanyzati programokhoz kapcsolodo
megjelenéseit,

d) iranyitja az orszagmarka kialakitasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,

e) az a)-d) pontokban meghatarozott feladatai ellatasa korében egyiittmiikodik az egyes minisztériumokkal, a
minisztériumok altal kijelolt szervezetekkel, egyéb intézményekkel,



f) a miniszter kabinetfénokével egyiittmiikodve gondoskodik a miniszter személyéhez kotédé kampanyok
lebonyolitasarol,

g) a miniszter kabinetfénokét tajékoztatva gondoskodik a miniszter személyéhez kotédsé kampanyok
lebonyolitasarol,

h) meghatarozza és koordinalja az Allamreform Operativ Program, valamint az Elektronikus Koézigazgatas
Operativ Program 2007-2013-as kommunikacios feladatainak végrehajtasat, egyeztetve a kozigazgatasi allamtitkar
altal kijelolt személlyel,

i) gondoskodik a Bejarhato Magyarorszag Keretprogrammal kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A tarsadalmi kapcsolatokért felelds allamtitkar a minisztérium kommunikacios feladatai keretében

a) kapcsolatot tart a hazai és nemzetkozi sajtoval, tajékoztatast ad a minisztériumot érinté kérdésekrol,

b) 6sszehangolja, valamint ellatja a minisztérium kozérdek adatszolgaltatasaval 6sszefiiggo feladatokat,

c) figyelemmel kiséri a minisztérium sajtoban nyilatkozni jogosult személyek megszoélalasait, sajtokozleményeit,
valamint Gjsagiroi kérdésre adott valaszait, illetve kezdeményezheti sajtoesemény elhalasztasat,

d) ellatja a févarosi és megyei kormanyhivatalok, valamint a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal
kommunikaciojanak iranyitasaval kapcsolatos feladatokat,

e) a d) pontban meghatarozottakon tul koordinalja a minisztérium hattérintézményeinek kommunikacios
tevékenységeét,

f) részt vesz és kozremiikodik a tarca kommunikacios targya eléterjesztéseinek és beszerzéseinek dontés-
elékészitési folyamataban,

g) a miniszter kabinetfénokét tajékoztatva dont a minisztériumon beliil kezdeményezett uj webes kommunikacios
eszkozok inditasarol, koordinalja azok tartalmat, kivéve a Miniszteri Kabinet altal kezdeményezett, a miniszteri
kabinetfonok altal feliigyelt webes tartalmakat,

h) ellatja a minisztérium sajtofénoki feladatait.

29. § A tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkar kozvetleniil iranyitja a tarsadalmi kapcsolatokért felelés
helyettes allamtitkar tevékenységét.

30. § (1) A tarsadalmi kapcsolatokért felelos allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet
mikodik.

(2) A tarsadalmi kapcsolatokért felel6s allamtitkar iranyitja a kabinetfonoke tevékenységét.

31. § A tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el -
akadalyoztatasa esetén a tarsadalmi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar helyettesiti.

1.6.

32. §
33-35. §

1.7.

36. §
37-38. §

1.0.1. A miniszter kabinetfénoke

39. § (1) A miniszter kabinetfénoke

a) gondoskodik a miniszter személye koriili teendok ellatasarol,

b) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérdl,

c) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek el6készitésében,

d) eléseqgiti a miniszter orszaggyiilési munkajat, kapcsolatot tart a partok képviselécsoportjaival és a fiiggetlen
képviselokkel,

e) gondoskodik a miniszterhez érkezé kozérdekii bejelentések, javaslatok és panaszok kivizsgalasarol,

f) szervezi a miniszter személyi hataskorében tartott tigyek elokészitését, véleményezi az intézkedéseket,

g) gondoskodik a miniszter felkészitésérsl a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkozi
programokra,

h) figyelemmel kiséri a minisztériumi tigyintézést,

i) figyelemmel kiséri a minisztérium EU-tamogatast programjainak végrehajtasat,



j) dont a minisztériumokkal tortént egyeztetést kovetéen a kormanyzaton belil kezdeményezett uj webes
kommunikacios eszkozok (ilyenek kiilonssen a weboldalak, portalok, internetes naplok) inditasarol,

k) el6zetes egyetértési jogot gyakorol - a (2) bekezdéshen foglalt kivétellel -

ka) a fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasanak kotelezettségvallalasai vonatkozasaban,

kb) az igazgatasi koltségvetés terhére kotendé polgari jogi szerzédések esetében,

kc) az igazgatasi koltségvetés terhére torténd, egymillio forint osszeghatart meghaladé megrendelések
kotelezettségvallalasai vonatkozasaban,

I) jovahagyasi jogot gyakorol - a (2) bekezdéshen foglalt kivétellel - a k) pont szerinti kotelezettségvallalasok
teljesitésének elfogadasat kovetéen, a kifizetés engedélyezése tekintetében, kivéve, ha errél a jogosultsagarol
kifejezetten lemond,

m) utélagos betekintési jogot gyakorol a nemzetpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar és a nemzetpolitikaért
felel6s miniszter kotelezettségvallalasai kapcsan a fejezeti és igazgatasi eliranyzatok felhasznalasa tekintetében,

n) gondoskodik arrol, hogy a k) pont szerinti kotelezettségvallalasok kezdeményezéje az I) pontban meghatarozott
jovahagyasi jog gyakorlasarol szolo lemondasrél a kifizetést megel6zéen, kell6 id6ben, irasos tajékoztatast kapjon.

(2) A miniszter kabinetfonokének (1) bekezdés k) és I) pontjaban nevesitett feladatkorei nem terjednek ki

a) a nemzetpolitikaért felelés helyettes allamtitkar és a nemzetpolitikaért felelés  miniszter
kotelezettségvallalasaira,

b) a 69. § h) pontja szerinti megallapodasokra,

¢) a kozponti koltségvetési torvényben meghatarozott cimzett tamogatasokra,

d) a minisztérium polgari jogi szerzédéseinek olyan modositasaira, ahol az aru vagy szolgaltatas ellenértéke, a
tamogatas 6sszege, illetve ezek fizetésére vonatkozo titemezés nem valtozik,

e) birésag vagy mas hatosag jogeros és végrehajthato dontésén alapulé kifizetésekre,

f) az EU altal tamogatott, operativ programok keretében megvalosulo projektekre.

40. § A miniszter kabinetfénoke iranyitja

a) a Politikai Tanacsadoi Féosztaly,

b) a Miniszteri lgazgatasi Féosztaly,

¢) a Miniszteri Titkarsag (osztaly)
vezet6jének tevékenységét.

41. § (1) A miniszter kabinetfénoke munkajanak és feladatai ellatasa érdekében osztalyként mitkodo titkarsag
miitkodik.

(2) A miniszter kabinetfénoke iranyitja titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

41/A. § A miniszter kabinetfonokét akadalyoztatasa esetén a Miniszteri 1gazgatasi F6osztaly vezetdje helyettesiti.

Az allamtitkdri kabinetfénok

42. § (1) Az allamtitkar kabinetfénoke

a) ellatja az allamtitkar altal meghatarozott feladatokat

b) kozvetlentl vezeti az allamtitkar kabinetjét,

¢) - ha a Szabalyzat alapjan a minisztériumban makodé allamtitkar munkajanak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik - iranyitja az allamtitkar tikarsaga vezetdjének a tevékenységét,

d) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezetd
munkatarsaival és a miniszter tanacsado testiileteivel,

e) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében - a szakteriiletért felelés, az allamtitkar iranyitasa ala tartozo
helyettes allamtitkar Gtjan - intézkedéseket kérhet a minisztérium szervezeti egységeinek vezetgitol.

(2) Az allamtitkar kabinetfénokét az allamtitkar kabinetjének az altala kijelolt kormanytisztvisel6je helyettesiti.

A helyettes dllamtitkdrok

43. § A minisztériumban

a) Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar,

b) kozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar,

c) gazdasagi uigyekért felelés helyettes allamtitkar,

d) személyiigyekért felelés helyettes allamtitkar,

e) e-kozigazgatasért felelds helyettes allamtitkar,

f) EU és nemzetkozi igazsagugyi egyiittmiikodésért felelés helyettes allamtitkar,
Q) igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar,



h) koézjogi jogalkotasért felels helyettes allamtitkar,

i) teriileti kozigazgatasért felelds helyettes allamtitkar,

j) tertileti allamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds helyettes allamtitkar,

k) teriileti kozigazgatas fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar,

I) tarsadalmi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar,

m)-n)

0) a miniszterelnok altalanos helyettesének - a Ksztv. 35. § (3) bekezdése szerinti - iranyitasa alatt allo
nemzetpolitikaért felelos helyettes allamtitkar
miikadik.

44. § (1) A helyettes allamtitkar az altala iranyitott 6nallo szervezeti egységek feladatkorébe tartozo, valamint a
miniszter altal meghatarozott egyéb igyekben - az érintett helyettes allamtitkarokkal, valamint az allamtitkarokkal
egyiittmiikodve - gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasarol, és képviseli azt.

(2) A helyettes allamtitkar kozvetleniil iranyitja a szakteriiletén miikodé 6nallo szervezeti egységek vezetdinek
tevékenységét, ellendrzi a szakterilletén a miniszter iranyitasa vagy feliigyelete ala tartozo szervek, illetve
intézmények feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetéit és meghatarozza a tevékenységik
iranyat.

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei elsésorban:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot;

b) szakteriiletén - a minisztérium agazati célkittizései és munkaterve alapjan idoszerti feladataival 6sszhangban -
gondoskodik a miveletek meghatarozasarol, szamontartasardl, végrehajtasarol, programok, koncepciok
kidolgozasarol, megvalésitasarol, meghatarozza az ehhez sziikséges feltételeket;

c) feladatkorével osszefiiggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és intézkedést ad ki, véleményt nyilvanit a
feladatkorét érint6 eléterjesztések, jogszabalyok tervezetérél,

d) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggyialés bizottsagainak
iilésén, képviseli a minisztériumot a tarsadalmi és allami szervek elétt, valamint tarcakozi bizottsagokban, tovabba a
hazai és a nemzetkozi szervezetekben;

e) az iranyitasa ala tartozo teriileteken iranyitja és ellenérzi a jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb jogi
eszkozei, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a miniszter és az allamtitkar dontéseinek végrehajtasat, és
ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket;

f) gondoskodik a feladatkorébe tartozo miniszteri rendeletek kihirdetésre valo megkildésérél;

g) ellatja mindazokat a mtiveleteket, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allando vagy eseti jelleggel
megbizza.

(4) A helyettes allamtitkar feladatainak ellatasa soran egyuttmikodik a tobbi helyettes allamtitkarral, a miniszteri
biztosokkal, jelentésebb dontéseirdl, allasfoglalasairol haladéktalanul tajékoztatja 6ket, illetve az érintett vezetoket.

1.1.1. Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar

45. § A Kormanyirodat iranyit6 helyettes allamtitkar

a) kozremukodik a kormanyzati dontés-elékészités és a végrehajtas egységességének biztositasaban, ennek soran
gondoskodik a Kormany programjaban és dontéseiben meghatarozott kovetelmények érvényesitésérol, valamint
ellendrzi, hogy a javasolt dontés végrehajtasanak feltételei teljeskoriien biztosithatoak-e,

b) elokésziti a Kormany programozasi-munkaszervezési dontéseire vonatkozo javaslatokat,

¢) vizsgalja, hogy a benyujtott el6terjesztések (jelentések) megfelelnek-e a Kormany tigyrendjében meghatarozott
tartalmi és formai kovetelményeknek, gondoskodik ezek érvényesitésérol,

d) a Kormany tigyrendjében foglaltak szerint ellatja az el6zetes szakmai egyeztetéssel kapcsolatos miiveleteket,
ennek eredményeként atruhazott hataskorben donthet a kézigazgatasi egyeztetésre bocsathatosag kérdésében,

e) ellatja a kozigazgatasi egyeztetés koordinalasaval kapcsolatos miiveleteket,

f) gondoskodik a kormanyiilések és a kézigazgatasi allamtitkari értekezletek napirendi javaslatanak elkészitésérdl,
a napirendnek az érintett helyettes allamtitkaroknak valé megkiildésérsl, valamint a minisztérium mas szervezeti
egységeinek kozremiitkodésével a kozigazgatasi allamtitkar és a miniszter felkészitésérol,

g) részt vesz a kozigazgatasi allamtitkari értekezleten és gondoskodik az emlékeztets elkészitésérsl, az
emlékeztetonek az érintett helyettes allamtitkaroknak valé megkildésérdl, tovabba helyettesiti a kozigazgatasi
allamtitkart az értekezlet vezetésében,

h) gondoskodik a kormanydontések irasba foglalasarol, a miniszterelnoknek alairasra felterjeszti a véglegesitett
dontéseket, a miniszter megbizasa alapjan elvégzi a Kormany altal elrendelt utéegyeztetéseket,



i) gondoskodik a Kormany parlamenti munkajanak szervezését és 6sszehangolasat célzé miniszteri miiveletek
ellatasarol, a térvényalkotasi program, a térvény-, orszaggytlési hatarozati javaslatok, jelentések, beszamolok és
tajékoztatok benyujtasarol,

j) gondoskodik az orszaggyitlési rendkiviili iilésszakokkal o6sszefiiggé kormanyzati allaspont kialakitasarol,
tovabba elékésziti a miniszternek a torvényjavaslatokkal, az orszaggytlési hatarozati javaslatokkal, illetve az
ezekhez benyujtott modositd javaslatokkal kapcsolatos dontéseit, a minisztérium mas szervezeti egységeivel
egyiittmiikodve eldkésziti a Kormany munkatervének és torvényalkotasi programjanak javaslatat és kozremitkodik a
végrehajtasanak ellendrzésében,

k) figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban eléirt hataridés miveletek teljesitését,

I) ellatja a jogszabalyoknak és mas jogi aktusoknak, valamint jogszabaly altal a hivatalos lapokban térténé
kihirdetésre, kozzétételre elirt anyagoknak a Magyar Kozlonyben, Hivatalos Ertesitében és a Nemzeti
Jogszabalytarban torténd kihirdetésével, kozzétételével, illetve az érdekeltekhez valo eljuttatasaval, valamint a
Nemzeti Jogszabalytar mitkodtetésével 6sszefiiggé miiveleteket,

m) iranyitja a kormanyzati iratok, valamint a minisztérium belsé iratainak kezelésével 6sszefiiggé tevékenységet,
atruhazott hataskorben felilvizsgalja a minisztérium titkos irattaraban 6rzott, allamtitoknak mindésiilé iratainak
mingsitését,

n) mukodteti a kormanyzati dontés-elékészitést tamogato informatikai rendszert és felel annak
tovabbfejlesztéséért,

0) rendszeres eligazitast tart az egyes minisztériumok jogi és kodifikacios feladatok ellatasaért felelés vezetéinek;

p) évente két alkalommal megszervezi és lebonyolitja a minisztériumok jogi és kodifikacios vezetdinek szakmai
konferenciajat,

g) gondoskodik a jogi és kodifikacios vezet6k tovabbképzésérsl,

r) kozremiikodik a minisztériumnak a jogszabaly-elékészités egységességét célzo feladatainak megvalositasaban,

s) ha az interpellaciokra, a kérdésekre valaszt ado miniszter személye tekintetében politikai vezet6i szinti vita
alakul ki, ugy a valaszt ado miniszter kijelolésére javaslatot tesz a parlamenti allamtitkar részére,

t) ellatja a minisztériumnak jogszabalybol eredd, a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaval kapcsolatos
feladatait,

u) ellatja a mingsitett adat védelmérsl szolo jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok kodifikaciojat,

v) kozremiikodik a tudatos nemzeti kozjogi gondolkodas megalapozasaért és ehhez kapcsolodva a magyar
kulturalis értékek megorzésével és fejlesztésével osszefiiggéd feladatok ellatasaért felel6s miniszterelnoki megbizott
feladatainak végrehajtasaban,

w) a miniszter altal atruhazott hataskorben ellatja a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhaté iratkezelési
szoftverek megfelel6ségét tanusito szervezetek kijelolésének részletes szabalyairdl szol6 43/2013. (1. 19.) Korm.
rendeletben meghatarozott hatosagi feladatokat.

46. § A Kormanyirodat iranyit6 helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Kormanyiroda vezet6jének,

b) a Parlamenti Titkarsag vezetéjének,

¢) a Kormanyzati Iratkezelés Féosztaly vezetéjének, valamint,

d) a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet vezetéjének
tevékenységét.

47. § (1) A Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
miikodik.

(2) A Kormanyirodat iranyité helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

48. § A Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Kormanyiroda vezetéje helyettesiti.

1.1.2. A kozigazgatdsi stratégiaért felelgs helyettes dllamtitkar

49. § (1) A kozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar a miniszternek a kormanyzati
minéségpolitikaért, valamint a kozigazgatas-fejlesztésért valo feladat- és hataskore vonatkozasaban

a) gondoskodik a kormanyzati minéségpolitika iranyitasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

b) gondoskodik a kozigazgatas-politikai, kozigazgatas-fejlesztés kormanyzati és hivatali iranyitasaval 6sszefiiggé
feladatai végrehajtasarol;

c) gondoskodik az OECD-vel valé kapcsolattartasbol adodo feladatok végrehajtasarol;

d) kidolgozza és miikodteti a hataselemzési rendszert, 6sszehangolja a tarcak hataselemzési feladatainak
végrehajtasat;

da) ellatja a hatasvizsgalati lap és a tételes hatasvizsgalati lap kitoltése aloli felmentéssel kapcsolatos
feladatokat;



db) irdnyitja a minisztériumi szervezeti egységek és a minisztériumok kozotti hatasvizsgalati kapcsolattartoi
tevékenységet;

dc) gondoskodik a hatasvizsgalati jelentések és a hatasvizsgalati beszamolo elkészitésérdl;

dd) a hataselemzési rendszer miikodtetése soran gondoskodik az utélagos hatasvizsgalattal kapcsolatos adatok
kezelésérol;

e) gondoskodik a minisztériumnak mint a hivatalos statisztikai szolgalat tagjanak képviseletérél, valamint a
Kozponti Statisztikai Hivatal altal a Kormany részére elékészitett eloterjesztéseknek és jelentéseknek a Kormany
tigyrendje szerinti benyajtasarol.

(2) A kozigazgatasi stratégiaért felelos helyettes allamtitkar a kozigazgatas szakpolitikai iranyitas megvalositasan
keresztiil az osszkormanyzati érdekek érvényesitése feladatkorében felelés a kormanyprogram megvalésitasa
céljabol - térvényben meghatarozott kivételekkel, valamint az onkormanyzati rendeletek tervezetei kivételével - a
Kormany altalanos kozpolitikaja érvényesiiléséért az egyes szakpolitikak megvalositasa soran.

(3) A kozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar a kormanyzati tevékenység osszehangolasaval
kapcsolatos feladatai kérében

a) figyelemmel kiséri az osszkormanyzati jellegii, valamint mas koncepcionalis jelentéségii javaslatok
kidolgozasat és megvalositasat;

b) kozremiikodik a Kormany programjanak megvalositasat szolgalo, tobb tarcat érinté miveletek hatékony
végrehajtasaban, és kormanyzati dontést kezdeményez gazdasag- és tarsadalompolitikai, kornyezeti kérdésekben, ha
a hataselemzések alapjan sziikségesnek mutatkozik;

C) részt vesz - kezdeményez, véleményez és kozremiikodik - az egyes minisztériumokban folyo dontés-elékészito
folyamatokban és a kapcsolodo egyeztetéseken;

d) képviseli a minisztert minden egyes minisztérium miniszteri értekezletén, és sziikség szerint egyéb vezetdi
értekezletein;

e) felel6s a szakpolitikai egyeztetések megszervezéséért és eredményes lebonyolitasaért;

f) a kozigazgatasi egyeztetés soran valamennyi, az egyes tervezetekhez fuzott tarca észrevételek alapjan -
amennyiben a kormanyprogram megvalositasat jobban szolgalo szakpolitikai alternativa meral fel - egyeztetést
kezdeményez;

g) a jogszabalyok el6készitése soran kozremilkodik a tarsadalmi és gazdasagi szereplokkel a konzultacios
miveletek ellatasaban;

h) kozremikodik az el6zetes szakmai és kozigazgatasi egyeztetésre megkildott elSterjesztés-  és
jogszabalytervezetek véleményezésében, a Kormany, az allamtitkari értekezlet iiléseire torténé felkészitésben;

i) jovahagyasra elokésziti a Kormany tilésének 6sszefoglalojat;

j) részt vesz a Kormany munkatervének és torvényalkotasi programjanak kidolgozasaban;

k) felel6s a jogi szabalyozashol szarmazé adminisztrativ terhek csokkentésére iranyuld kormanyzati tevékenység
osszehangolasaért;

1) gondoskodik az allami szervek korrupcié elleni tevékenységének stratégiai koordinaciojarol;

m) kialakitja a kormanyzati korrupcioellenes stratégiat, illetve nyomon kaveti annak megvalositasat.

(4) A kozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar

a) osszehangolja a minisztérium nemzetkozi tevékenységét, ennek keretében

aa) szervezi és koordinalja a minisztérium protokolltevékenységét,

ab) gondoskodik a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervének osszeallitasarol, nyilvantartasarol,

ac) javaslatot tesz kiilfoldi és belfoldi latogatasok programijara, a részvételre és annak szintjére, valamint a
minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egyiittmikodve elemzi, feldolgozza és nyilvantartja a
minisztérium nemzetkozi programjait és az azokkal kapcsolatos dokumentumokat, uti jelentéseket,

ad) képviseli a minisztériumot az OECD Nemzeti Tanacsban,

ae) koordinalja a minisztérium képviseletét az OECD bizottsagaiban;

b) képviseli Magyarorszagot - az EU Emberi Eréforras, valamint Szocialis Parbeszéd Munkacsoport kivételével -
az Europai Kozigazgatasi Halozat iilésein és annak munkacsoportjaiban (European Public Administration Network);

c) kozigazgatas-fejlesztési és a jobb (intelligens) szabalyozast érinté feladatkorében részt vesz az Eurdpai Unio
versenyképességi és novekedési tanacsi munkacsoportjaval kapcsolatos magyar kormanyzati miiveletek ellatasaban;

d) kozigazgatas-fejlesztési és a jobb (intelligens) szabalyozast érintd feladatkorében ellatja a Briisszeli Allando
Képviseletre tartos kiilszolgalatra kihelyezett, feladatkorében képviseletet ellato szakdiplomata szakmai iranyitasat;

e) a minisztérium mas szervezeti egységeivel egyiittmiitkodve gondoskodik a jobb (intelligens) szabalyozas
teriiletén a kormanyzati allaspont elékészitésérsl és e feladatkorében képviseli Magyarorszagot az Europai Unio
intézményei magas szintli munkacsoportjainak és egyéb férumainak munkajaban;



f) a jobb (intelligens) szabalyozas teriiletén iranyitja az eurdpai uniés dontéshozatali eljarasi rendbél kovetkezo, az
eurdpai uniés tagallami mitkodésbdél, valamint a nemzetkozi szervezetekben valo tagsagbol eredd kotelezettségekkel
és a nemzetkozi szakmai egyiittmiikodéssel 6sszefiiggdé miiveleteket;

g) felelés a minisztérium forditasi és tolmacsolasi tevékenységével kapcsolatos miiveletek koordinalasaért.

50. § A kozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Kozigazgatas-fejlesztési és Stratégia Tervezési Féosztaly vezetdjének,

b) a Program-iranyitasi Féosztaly vezetéjének,

c)

d) a Kormanyzati Szakpolitikai Féosztaly vezet6jének, valamint

e) a Nemzetkozi Foosztaly vezetsjének
tevékenységét.

51. § (1) A kozigazgatasi stratégiaért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mikodik.

(2) A kozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezetojének tevékenységét.

52. § (1) A kozigazgatasi stratégiaért felelos helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén - a (2) bekezdésben
meghatarozott kivétellel - a Kézigazgatasi Stratégiaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje helyettesiti.

(2) A kozigazgatasi stratégiaért felelos helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a 49. § (1) bekezdés a)-c)
pontjaban meghatarozott feladatok tekintetében a Kézigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly vezetéje
helyettesiti.

1.1.3. A gazdasagi zigyekert felelds helyettes allamtitkar

53. § (1) A gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar

a) iranyitja a minisztériumnak az allami vagyonrol sz6l6 térvénybdl adodo feladatainak ellatasat,

b) gondoskodik a minisztérium, tovabba - olyan esetekben, amelyekben jogszabaly értelmében a magyar allam
képviseletére az igazsagugyért felelés miniszter jogosult, vagy a peres vagy nem peres eljarasban félként az
igazsagugyeért felelés miniszternek kell részt vennie - a miniszter jogi képviseletének ellatasarél, az igazsagiigyi és
maganjogi jogalkotasért felel6s helyettes allamtitkar és a személytigyekért felelos helyettes allamtitkar feladatkorébe
tartozo peres tigyek kivételével,

c) a minisztérium kotelezettségvallalasra jogosult vezetéjének kezdeményezése alapjan gondoskodik a
minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol, tovabba a minisztérium polgari jogi szerzédéseinek
elkészitésérsl és ellenjegyzésérol,

d) jovahagyja a minisztérium és a fejezeti kezelésii el6iranyzatok elemi koltségvetését és beszamolojat,

e) a miniszter altal atruhazott hataskorében megallapitja, illetve jovahagyja a fejezet iranyitasa ala tartozo
koltségvetési szervek és fejezeti kezelésii eldiranyzatok eléiranyzat-maradvanyat,

f) jovahagyja a minisztérium intézményi koltségvetését érintd, eldiranyzat és pénzeszkoz atadas-atvételre
vonatkozo megallapodasokat,

g) jovahagyja a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv és a kijelolt onalloan mikodé és
gazdalkodo koltségvetési szerv kozotti, a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjét rogzité megallapodast,

h) jovahagyja a minisztérium és a fejezeti kezelési eléiranyzatok szamviteli politikajat és szamlarendjét,

i) iranyitja a minisztérium intézményi miikodésével 6sszefiiggé pénzigyi, szamviteli, gazdalkodasi és szamfejtési
miveletek ellatasat, tovabba a bevételkezelés korében felmeriils tevékenységek ellatasat,

j) kapcsolattartoként eljar a jogszabaly altal kijelolt szervek altal a minisztérium részére biztositott informatikai,
gazdasagi, tizemeltetési, mtiszaki és egyéb ellatasi szolgaltatasokkal 6sszefiiggé feladatok teriiletén,

k)

1) gondoskodik a Kormany és szervei miikodéséhez sziikséges gazdasagi és muiszaki feltételek biztositasarol,

m) alairja a minisztérium intézményi koltségvetését érinté, a pénzigyi-szamviteli feladatok ellatasahoz
kapcsolodd, az intézményi miitkodtetéssel egyiittjard szerzédéseket,

n) engedélyezi a szamfejtésbol adodo kovetelések visszafizetésére kiadott fizetési felszolitasokkal kapcsolatban
benyujtott részletfizetési kérelmeket.

(2) A gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar a miniszter altal atruhazott hataskorben szakmapolitikai
iranyitas keretében

a) rendszeresen eligazitast tart a minisztériumok gazdasagi vezetéinek,

b) évente két alkalommal megszervezi és lebonyolitja a minisztériumi gazdasagi vezeték szakmai konferenciajat,

¢) gondoskodik a gazdasagi vezetok tovabbképzésérol,



d) a koltségvetési tervezés, végrehajtas és beszamolas eljarasrendjének, gyakorlati miikodésének osszehangolasa
érdekében rendszeresen egyeztet a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a Magyar Allamkincstar és egyéb
allamigazgatasi szervek képviseldivel,

€)

54. § A gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Koltségvetési Foosztaly vezetdjének,

b) a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly vezetjének,

¢) a Jogi Szolgaltatasi Féosztaly vezet6jének, valamint,

d) a Tarsasag-feliigyeleti F6osztaly vezetdjének
tevékenységét.

55. § (1) A gazdasagi ugyekért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mikodik.

(2) A gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

56. § A gazdasagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Koltségvetési Féosztaly vezetoje
helyettesiti.

1.1.4. A személyiigyekert felelss helyettes dllamtitkar

57. § (1) A személytigyekért felels helyettes allamtitkar

a) iranyitja a minisztérium muiikodésével 6sszefiiggd személyiigyi, oktatasi és szocialis miveletek ellatasat,

b) biztositja a minisztérium biztonsagi iigyeletének miitkodését,

c) kozremikodik a kozigazgatasi személyzetpolitika, valamint az egységes kozszolgalat szabalyozasi elveinek
kidolgozasaban, eszkozrendszerének kialakitasaban,

d) elokésziti a kozszolgalati tisztviselok jogaival és kotelezettségeivel, Kivalasztasi, képesitési, képzési,
és felel6sségi rendszerével kapcsolatos jogi szabalyozast,

e) kozremikodik a miniszter iranyitasa alatt miikod6 intézmények kozalkalmazottainak jogviszonyat érinté
jogszabalyok elékészitésében és koordinaciojaban,

f) mikodteti a kozszolgalati ellenérzési rendszert,

g) miikodteti a Kozszolgalati Erdekegyezteté Forumot,

h) tagja a Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégiumnak és feliigyeli a kozigazgatasi vizsgarendszert,

i) kozremitkodik az EU tagallami miikodés szervezetfejlesztési, kozszolgalati, humaneréforras-gazdalkodasi és
tovabbképzési, vezetdképzési feladatainak kialakitasara és végrehajtasara iranyulé miniszteri  koordinacios
miveletek ellatasaban,

j) kidolgozza a kozigazgatasra vonatkozo, az egységes integralt stratégiai emberieréforras-gazdalkodasi rendszert
timogato modszertanokat, kiilonésen a munkakorelemzés és -értékelés, a teljesitményértékelés, kivalasztas,
karriertervezés, a jovedelem- és juttatasi rendszerek fejlesztése teriiletén, koordinalja és ellendrzi a megvalositas
folyamatat,

k) kidolgozza a Kormany koézigazgatasi targya személyugyi dontéseit, és kozremiikodik ezek végrehajtasanak
6sszehangolasaban,

1) elokésziti az allami vezeték, a kormanybiztosok, a miniszter altal kinevezett miniszteri biztosok, valamint a
jogszabalyban meghatarozott allamigazgatasi szervek és testiiletek vezetdinek, vezetohelyetteseinek és tagjainak
jogviszonyaval kapcsolatos személyiigyi miiveleteket, akik tekintetében a Kormany, a miniszterelnok, illetve a
miniszter munkaltatoéi, illetve kinevezési jogkort gyakorol, elékésziti mindazon személytgyi miiveleteket, amelyeket
jogszabaly a Kormany, a miniszterelnak, illetve a miniszter hataskorébe utal,

m) kialakitja és miikodteti a kozigazgatasi tovabbképzés és vezetoképzés rendszerét, kidolgozza a Kormany
kozéptava stratégiai tovabbképzési céljait, egyéni, illetve csoportos fejlesztési programok megvaldsitasanak
kezdeményezésével elsegiti a valtozasok beépiilését a szervezeti és munkakulturaba,

n) biztositja a minisztérium jogi képviseletét az altala iranyitott szervezeti egységek altal elokészitett munkaltatoi
intézkedésekbdl szarmazo munkaiigyi perekben,

0)

p) kozremikodik az allami vezetok jogviszonyaval, igy kiilonosen a jogallasukkal kapcsolatos jogi szabalyozas
kidolgozasaban, el6késziti az allami vezetok juttatasaival kapcsolatos jogszabalyokat,

q) ellatja a minisztérium feligyelete ala tartozo kormanyhivatalok, valamint iranyitasa ala tartozé kozponti
hivatalok, koltségvetési szervek vezetdinek és vezetShelyetteseinek, a févarosi és a megyei kormanyhivatalok



kormanymeghizottainak és féigazgatoinak, tovabba a minisztérium tulajdonaban, vagyonkezelésében lévé gazdasagi
tarsasagok vezetdinek jogviszonyaval kapcsolatos személyiigyi miiveleteket,

r) elkésziti a miniszter altal adomanyozhato elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyokat, ellatja az elismerések
adomanyozasaval 6sszefiiggé feladatokat,

s) iranyitja a minisztérium konyvtari és dokumentacios tevékenységét,

t) mikodteti a Kozponti Kezelésii Allomanycsoportot,

u) gondoskodik az R.-ben meghatarozott juttatisok igénybevételéhez sziikséges engedélyek vezetdi dontésre
torténd elékészitésérol.

(2) A személyiigyekért felel6s helyettes allamtitkar a miniszter a miniszter altal atruhazott hataskorben
szakmapolitikai iranyitas keretében

a) rendszeresen eligazitast tart a minisztériumok személyiigyért felel6s vezetginek,

b) évente két alkalommal megszervezi és lebonyolitja a minisztériumok személyiigyért felelds vezetsinek szakmai
konferenciajat,

¢) kidolgozza a személyiigy teriiletén kiadasra keriilé modszertani atmutatokat,

d) gondoskodik a kormanytisztviselok és vezetok tovabbképzésérdl, valamint a vezetdi utanpotlasképzésrol,

e) elokésziti a kozszolgalati tisztvisel6k jogaival és kotelezettségeivel, kivalasztasi, képesitési, képzési,
tovabbképzési, mindésitési, teljesitményértékelési, elémeneteli, illetmény- és felel6sségi rendszereivel, valamint a
Magyar Kormanytisztviseléi Karral kapcsolatos jogszabalyokat, tovabba e targykorokben felhatalmazas alapjan
miniszteri rendelet kiadasat kezdeményezi,

f) kidolgozza a kormanytisztviselék kivalasztasanak szabalyait.

58. § A személyiigyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Kormanyzati Humanpolitikai Féosztaly vezet6jének,

b) a Személyiigyi és Biztonsagi Féosztaly vezetéjének, valamint

¢) a Kozszolgalati Féosztaly vezetojének
tevékenységét.

59. § (1) A személyiigyekért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mikodik.

(2) A személyiigyekért felelos helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

60. § A személyiigyekért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Kozszolgalati Féosztaly vezetoje
helyettesiti.

1.1.5. Az e-kozigazgatasert felelds helyettes dllamtitkar

61. § Az e-kozigazgatasért felel6s helyettes allamtitkar

a) osszehangolja az informacios tarsadalom és az e-kozigazgatas fejlesztésére vonatkozo stratégiak kidolgozasat,

b) kozremiikodik az e-gazdasag fejlédését korlatozo tényezok felszamolasaban,

¢) gondoskodik a kozigazgatasi informatikai stratégia megvalositasat biztosito fejlesztési programokkal és
akciotervekkel kapcsolatos feladatok ellatasarol, e korben gondoskodik az Elektronikus Koézigazgatas Operativ
Program akciotervének kidolgozasarol, monitoringrendszerének mukodtetésérdl, illetve a Kozigazgatasi és
Igazsagiigyi Minisztérium hataskorébe tartozé projektek végrehajtasarol,

d) részt vesz a kozponti és teriileti kozigazgatas informatikai egyiittmiikodésének fejlesztésében és koordinalja a
kapcsolodo szakmai egyeztetéseket,

e) javaslatot tesz az elektronikus kozszolgaltatasok fejlesztésének iranyaira, illetve a feladatkorrel rendelkez6
szervezetek szamara az egyes elektronikus kbzigazgatasi szolgaltatasok mingségi tovabbfejlesztésére,

f) a rendelkezésre all6 eszkozokkel tamogatja a kozigazgatasban informatikai eszkozokkel nyilvantartott
kozérdekii adatok tarsadalmi elérésének javulasat,

g) figyelemmel kiséri az elektronikus kozigazgatas fejlesztésére iranyulo pénzeszkozok felhasznalasat,

h) figyelemmel kiséri a belsé informacios és kommunikaciés rendszer mitkodtetését és fejlesztését,

i) ellatja a minisztérium informatikai szolgaltatasainak (pl.: honlapok, informatikai alkalmazasok stb.),
mukodtetésével és tizemeltetésével kapcsolatos miiveleteket,

j) rendszeres igényfelmérés alapjan gondoskodik a minisztérium altal felhasznalt informatikai rendszerek és
szolgaltatasok miikodéséhez és tovabbfejlesztéséhez sziikséges tervszerii eszkozgazdalkodasrol,

k) ellatja az elektronikus tigyintézési feliigyelet miniszter altal delegalt feladatait,

I) véleményezi az Elektronikus Kozigazgatas Operativ Program akciotervét, tervezett beavatkozasait és a
tamogatasi konstrukciok utmutatoit,



m) kozremiikodik az Allamreform Operativ Program és az Elektronikus Kozigazgatas Operativ Program
akciotervének, tervezett beavatkozasainak és a timogatasi konstrukcionak megvalositasaban,

n) ellatja a céginformacios szolgalat és az elektronikus cégeljarasbhan kozremiik6do szolgalat feladatait,

o) ellatja az Elektronikus Beszamolo Rendszerrel kapcsolatos feladatokat,

p) ellatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet eljarasaval kapcsolatos hatésagi feladatokat.

62. § Az e-kozigazgatasért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) az E-kozigazgatasi F6osztaly vezetojének, valamint

b) Program-koordinaci6s Foosztaly vezetéjének
tevékenységét.

63. § (1) Az e-kozigazgatasért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mikodik.

(2) Az e-kozigazgatasért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

64. § Az e-kozigazgatasért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsag vezetdje helyettesiti.

1.3.1. Az EU ¢s nemzetkozi igazsaguigyi egyzittmikodésért felelds helyettes allamtitkar

65. § (1) Az EU és nemzetkozi igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelés helyettes allamtitkar

a) a miniszter altal atruhazott hataskorben képviseli a minisztériumot az Eurdpai Unio intézményeinek tagallami
kormanyzati részvétellel mikodo dontéshozo és dontés-elokészito tevékenysége keretében képviselend6é kormanyzati
allaspont meghatarozasaért felelés magas szintti dontés-el6készité forumokon, igy kiilonésen az EKTB-n, és részt
vesz a CATS, valamint az Europai Uni6 intézményei egyéb magas szintii dontés-elokészité bizottsagainak
munkajaban,

b) a miniszter altal atruhazott hataskorben ellatja a Kormany képviseletét az Europai Unié Birdsaga el6tti
eljarasokban, és a feladat ellatasaval Gsszefiiggésben kijeloli az egyes tigyekben a Kormany képviseletét ellato
kormanytisztviselét,

C) iranyitja az europai uniés dontéshozatali eljarasi rendb6l kovetkezé, az eurdpai unios tagallami mukodésbal,
valamint a nemzetkozi szervezetekben valo tagsagbol ered6 kotelezettségekkel, a nemzetk6zi szakmai
egyittmikodéssel 6sszefiiggd miiveleteket,

d) felel a Magyarorszag altal megkotott polgari jogi, csaladjogi és biintetéjogi jogsegélyszerzédések
végrehajtasaért,

e) felel a jogharmonizacio koordinaciojaért,

f) ellatja a tarca képviseletét a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsaban,

g) a miniszter altal atruhazott hataskorben dont a kiadatas, a biintetéeljaras atadasa, a szabadsagelvonassal jaro
biintetés vagy ilyen intézkedés végrehajtasanak atvétele, illetve atengedése, az orszagon keresztiil torténd atszallitas
igyében,

h) a miniszter altal atruhazott hataskérben dont a Magyarorszag cimerét, zaszlajat és lobogoéjat tartalmazo védjegy
lajstromozasara vonatkozo engedély megadasarol,

i) a miniszter altal atruhazott hataskérben dont nemzetkozi vasaron (kiallitason, arubemutaton stb.) és nemzetkozi
kulturalis vagy tarsadalmi jellegli rendezvény esetén Magyarorszagra utalo elnevezés és a cimer hasznalatanak
engedélyezésérol,

j) felel a szellemi alkotasok jogaval kapcsolatos kodifikacioért, valamint a fogyasztokkal kapcsolatos kotelmi és
eljarasjogi jogharmonizacioért.

(2) Az EU ¢és nemzetkozi igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelés helyettes allamtitkar ellatja a Briisszeli Allandé
Képviselet Jogi Szolgalatanal, a Bel- és Igazsagigyi Egyiittmiikodési Csoportnal, valamint a Versenyképességi
Csoportnal tartos kikiildetésben 1évo, feladatkorében képviseletet ellato szakdiplomatak szakmai iranyitasat.

66. § Az EU és nemzetkozi igazsagugyi egyiittmiikodésért felels helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Nemzetkozi Biintet6jogi és Strasbourgi Birdsagi Képviseleti Féosztaly vezet6jének,

b) a Nemzetkozi Maganjogi Féosztaly vezetéjének, valamint

c) az Europai Unios Jogi Fosztaly vezetojének
tevékenységét.

67. § (1) Az EU és nemzetkozi igazsagiigyi egyiittmikodésért felelds helyettes allamtitkar munkajanak ellatasa
érdekében titkarsag mikodik.

(2) Az EU és nemzetkozi igazsagigyi egyiittmiikodésért felelos helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga
vezetdjének tevékenységét.

68. § Az EU és nemzetkozi igazsagligyi egyuttmiikodésért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén az
EU ¢és Nemzetkozi igazsagiigyi Egyittmikodésért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje helyettesiti.



1.3.2. Az igazsaguigyi és magdnjogi jogalkotasért felelds helyettes dllamtitkar

69. § Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar

a) a miniszter nevében és megbizasabol kinevezi és felmenti az Igazsagiigyi Szakértdi Vizsgabizottsag, az
Igazsagiigyi Szakértsi Oktatasi Bizottsag, valamint a Birdsagi Végrehajtasi Szakvizsga Bizottsag tagjait,

b) dont azokban az tigyekben, amikor a hatarozat meghozatala részben helyettes allamtitkari, részben féosztalyi
hataskorbe tartozik,

c) ellatja az igazsagszolgaltatassal 6sszefiiggé kormanyzati miveleteket,

d) iranyitja az igazsaguigyi szakérti névjegyzék, valamint a kozvetitéi névjegyzék vezetését,

€)

f) felelés a maganjogi, valamint igazsagigyi targykorbe tartozé jogszabalyok, valamint kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok kodifikaciojaért, tovabba az e targykoroket, tovabba a gazdasagi és pénziigyi jogot
érintd, mas minisztériumok altal készitett el6terjesztés- és jogszabalytervezetek szakmai véleményezéséért,

0) ellatja az 6nallo birésagi végrehajtok vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

h) a miniszter nevében és megbizasabol esetenként megkoti az lgazsagigyi Szakértéi Vizsgabizottsag tagjaival az
oktatasi, valamint a vizsgaztatoi, illetve a Birosagi Végrehajtasi Szakvizsga Bizottsag tagjaival a vizsgaztatoi
feladatok ellatasara vonatkozé irasbeli megallapodast,

i) a miniszter altal atruhazott hataskérben dont az lgazsagiigyi Szakértéi és Kutato Intézetek féigazgato-helyettese,
valamint az egyes intézetek igazgatoi esetében mas keresé foglalkozas engedélyezésérdl, tovabba dont az
Igazsagiigyi Szakért6i és Kutato Intézetek féigazgatojanak szabadsaganak kiadasarol, az lgazsagiigyi Szakértdi és
Kutaté Intézetek vonatkozasaban jovahagyja a szervezeti és mikodési szabalyzatot, valamint ellatja az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 9. § (1) bekezdés g)-j) pontjaiban megjelolt iranyitasi jogkoroket,

j) kijeloli a jogi szakvizsgan eljaro vizsgabizottsag tagjait és felkéri a vizsgabizottsag elnokét,

k) a miniszter nevében és megbizasabol esetenként megkoti a jogi  szakvizsga vizsgaztatoival és
jegyzokonyvvezetsivel a megallapodast.

70. § Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelos helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly vezetojének,

b) a Maganjogi és lgazsagtgyi Kodifikacios Féosztaly vezetéjének, valamint

¢) az lgazsagiigyi Szolgaltatasi Féosztaly vezet6jének
tevékenységét.

71. § (1) Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) Az igazsagigyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar iranyitja titkarsiga vezetdjének
tevékenységét.

72. § Az igazsagugyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Maganjogi
és lgazsagugyi Kodifikacios Féosztaly vezetoje helyettesiti.

1.3.3. Akozjogi jogalkotdsert felelgs helyettes dllamtitkar

73. § A kozjogi jogalkotasért felels helyettes allamtitkar

a) koordinalja a miniszter allaspontja kialakitasanak, valamint intézkedésének elokészitését az alapveté jogok
biztosa és helyetteseik (a tovabbiakban egyiitt: alapvetd jogok biztosa) azon ajanlasai tekintetében, amelyeket a
minisztérium vagy a miniszter iranyitasa vagy feliigyelete alatt allo szervek feladat- és hataskorét érintéen tett, a
miniszter eseti utasitasa alapjan megteszi az ajanlasban foglaltak teljesitéséhez sziikséges intézkedéseket,

b) a miniszter altal atruhazott hataskérben dont az anyakonyvezéssel kapcsolatos jogorvoslati kérelmekrél,

c) a miniszter altal atruhazott hataskérben - masodfoka hatosagi jogkorben - eljar a személyiadat- és lakcim-
nyilvantartasi, az egyéni vallalkozoi nyilvantartasi, és a magyar igazolvany nyilvantartasi tgycsoportokban a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: KEKKH) altal kézigazgatasi
hatosagi tigyben elsé fokon hozott dontések ellen, valamint feliigyeleti jogkort gyakorol a kézigazgatasi hatosagi
dontések tekintetében,

d) felelos az Alaptorvény, a biintetd anyagi jog, a biintetéeljarasi jog és a biintetés-végrehajtasi jog
kodifikacidjaért,

e) képviseli a minisztériumot a kabitoszer-probléma visszaszoritasa és a kabitoszeriiggyel kapcsolatos tevékenység
6sszehangolasa érdekében mitkodd testillet munkajaban,

f) a miniszter altal atruhazott hataskorben dont a biinigyi koltség és a rendbirsag elengedésére, illetve
mérséklésére iranyuld kérelmekrol,



g) a minisztérium szervezeti egységeitsl és a minisztériumon kiviili szervezetektdl érkezé megkeresések alapjan
kozremiikodik a Jat.-ban meghatarozott és az abbdél eredd feladatok ellatasaban,

h) ellatja a valasztojoggal és népszavazassal kapcsolatos jogszabalyok elékészitésével 6sszefiiggd feladatokat.

74. § A kozjogi jogalkotasért felels helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Alkotmanyjogi Féosztaly vezetojének,

b) a Hatosagi Féosztaly vezetsjének, valamint

¢) a Biintetéjogi Kodifikacios Féosztaly vezetdjének
tevékenységét.

75. § (1) A kozjogi jogalkotasért felels helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mikodik.

(2) A kozjogi jogalkotasért felels helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezet6jének a tevékenységét.

76. § A kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Kozjogi Jogalkotasért Felels
Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetsje helyettesiti.

1.4.1. A teriileti kozigazgatasert felelss helyettes dllamtitkar

77. § (1) A teriileti kozigazgatasért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a teriileti kozigazgatasért felel6s
allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo miveletek tekintetében a szakmai munkat, 6nalléan dont a hataskorébe
utalt egyedi tigyekben.

(2) A teriileti kozigazgatasért felel6s helyettes allamtitkar

a) a terileti kozigazgatasért felelés allamtitkar megbizasa alapjan tajékoztatast, jelentést kér az onallo szervek,
hivatali egységek vezet6itol, illetleg a vezetoket javaslat, eléterjesztés vagy egyéb tervezet kidolgozasara hivja fel,
tovabba - alairas elétt - ellenérzi az allamtitkar altal meghatarozott levéltervezeteket,

b) ellenjegyzi a miniszter és a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar jovahagyasara, egyetértésére 6sszeallitott
eléterjesztések és egyéb munkaanyagok tervezeteit, az orszaggyiilési képviseléi kérdések és interpellaciok
valasztervezeteit,

c) ellatja a fovarosi és megyei kormanyhivataloknak a helyi 6nkormanyzatok és a nemzetiségi 6nkormanyzatok
torvényességi feliigyeletére vonatkozé hataskorébe tartozo miveletek szakmai iranyitasat,

d) koordinalja a minisztérium szervezeti egységei févarosi és megyei kormanyhivatalok szervi iranyitasaval
kapcsolatos feladatainak ellatasat,

e) kialakitja az allamigazgatasi szervekkel, févarosi és megyei kormanyhivatalokkal valé kapcsolattartas és
egyeztetés rendjét, biztositja a felelsségi korébe tartozo miiveletek egyeztetését, 6sszehangolasat,

f) a miniszter altal atruhazott hataskérben meghozza a szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél sz6l6 2012. évi Il. torvényben a miniszter hataskorébe utalt dontéseket,

g) a miniszter altal atruhazott hataskorben dont a Kisajatitasi, banyaszolgalmi, kiilfoldiek ingatlanszerzésének
engedélyezési, hatosagi  kozvetitdi nyilvantartasba vételi, birtokvédelmi tgyekben a févarosi és megyei
kormanyhivatal altal els6é fokon hozott dontések ellen el6terjesztett fellebbezések targyaban,

h) kozremikodik a Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Hivatalnak a févarosi és megyei kormanyhivatalok feletti
kozépiranyitoi  jogkorében ellatott, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalokkal o6sszefiiggé egyéb
feladatainak szakmai iranyitasaban,

i) a miniszter altal atruhazott hataskorben dont a févarosi és megyei kormanyhivatalok altal kiszabhato
kozigazgatasi birsagokkal 6sszefiiggé dontések ellen eldterjesztett fellebbezések targyaban.

78. § A teriileti kozigazgatasért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a)

b) a Teriileti Kozigazgatas Iranyitasi Féosztaly vezetojének, valamint

¢) a Hatosagi Eljarasi Szabalyozasi Féosztaly vezet6jének
tevékenységét.

79. § (1) A teriileti kozigazgatasért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag makodik.

(2) A teriileti kozigazgatasért felelds helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezetojének tevékenységét.

80. § A teriileti kozigazgatasért felelos helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén titkarsaganak vezetdje
helyettesiti.

1.4.2. A teriileti allamigazgatds fejlesztésével kapcsolatos feladatok elldtdasaert felelds helyettes allamtitkar

81. § A teriileti allamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés helyettes allamtitkar



a) kozremiikodik a feladataval jaré jogszabalyok el6készitésében,

b) gondoskodik a teriileti allamigazgatas fejlesztéséhez sziikséges szervezeti dontések elokészitésérol.

82. § (1) A teriileti allamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés helyettes allamtitkar, a
teriileti kozigazgatas fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar és a teriileti allamigazgatas fejlesztéséért felelds
miniszteri biztos munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kozos titkarsag mikodik.

(2) A teriileti allamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés helyettes allamtitkar, a teriileti
kozigazgatas fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar és a teriileti allamigazgatas fejlesztéséért felelés miniszteri
biztos kozosen iranyitja titkarsaguk vezetdjének tevékenységét.

83. § A teriileti allamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés helyettes allamtitkart
akadalyoztatasa esetén titkarsaganak vezetdje helyettesiti.

1.4.3. A teriileti kozigazgatds fejlesztéséert felelgs helyettes dllamtitkar

83/A. § (1) A teriileti kozigazgatas fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar iranyitja a feladat- és hataskorébe
tartoz6 maveletek tekintetében a szakmai munkat, onalléan dont a hataskorébe utalt egyedi tigyekben.

(2) A tertileti kozigazgatas fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar

a) a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar megbizasa alapjan tajékoztatast, jelentést kér az onalld szervek,
hivatali egységek vezet6itdl, illetve a vezetoket javaslat, eléterjesztés vagy egyéb tervezet kidolgozasara hivja fel,
tovabba - alairas elétt - ellenérzi az allamtitkar altal meghatarozott levéltervezeteket,

b) ellenjegyzi a miniszter és a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar jovahagyasara, egyetértésére 6sszeallitott
eléterjesztések és egyéb munkaanyagok tervezeteit, az orszaggyiilési képviseléi kérdések és interpellaciok
valasztervezeteit,

c) kialakitja az allamigazgatasi szervekkel, a févarosi és megyei kormanyhivatalokkal valé kapcsolattartas és
egyeztetés rendjét, biztositja a felelésségi korébe tartozo miiveletek egyeztetését, 6sszehangolasat,

d) kozremiikodik a feladataval jaré jogszabalyok el6készitésében,

e) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek bevonasaval kidolgozza a teriileti k6zigazgatas rovid és hossza
tavu fejlesztési koncepcioit,

f) a teruleti allamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés helyettes allamtitkarral
egyittmikodve Kidolgozza a jarasi rendszer koncepciojat,

0) gondoskodik a teriileti kozigazgatas fejlesztéséhez sziikséges szervezeti dontések elokészitésérol,

h) ellatja a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar feladatkorébe tartozo hataron atnyuald terileti
kozigazgatassal kapcsolatos feladatok iranyitasat,

i) kozremikodik a Kozigazgatasi és lgazsagugyi Hivatalnak a févarosi és megyei kormanyhivatalok feletti
kozépiranyitoi jogkorében ellatott, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalokkal 6sszefiiggé egyéb
feladatainak szakmai iranyitasaban.

83/B. § A teriileti kozigazgatas fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Tertileti Kézigazgatas-fejlesztési Foosztaly vezetéjének, valamint

b) a Hataron Atnyulo Teriileti Kozigazgatasi Kapcsolatok Féosztaly vezetsjének
tevékenységét.

83/C. § A teriileti kozigazgatas fejlesztéséért felelos helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Teriileti
Kozigazgatas-fejlesztési Féosztaly vezetdje helyettesiti.

1.5.1. Tarsadalmi kapcsolatokert felelds helyettes allamtitkar

84. § A tarsadalmi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar

a) ellatja a nemzeti tinnepekhez és rendezvényekhez kapcsolodo rendezvényszervezési, kommunikacios,
programkoordinacios és tajékoztatasi miveleteket,

b) koordinalja a kormanyzatnak a nemzeti nnepekhez és kiemelt kormanyzati programokhoz kapcsolodo
megjelenéseit,

c) ellatja a kommunikaciés megjelenések, valamint a kommunikacios targya beszerzések szakmai el6készitésébol
eredé feladatokat,

d) a miniszter kabinetfénokével egyiittmiikodve gondoskodik a miniszter személyéhez kotédé kampanyok
lebonyolitasarol.

85. § A tarsadalmi kapcsolatokért felels helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Kommunikacios és Stratégiai Féosztaly vezetéjének,

b) a Rendezvényszervezési Féosztaly vezetdjének, valamint

c) a Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya vezetsjének tevékenységét.



86. § (1) A tarsadalmi kapcsolatokért felels helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mikodik.

(2) A tarsadalmi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

87. § A tarsadalmi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatisa esetén a tarsadalmi kapcsolatokért
felel6s allamtitkar kabinetfénoke helyettesiti.

1.6.1.
88. §
89-91. §

1.1.1.
92. §
93-95. §

Allami vezetd titkarsaga vezetdje

96. § (1) Az allami vezet6 hataskorébe tartozo miiveletek adminisztrativ és koordinacios elokészitését és az allami
vezet6 hataskorébe tartozo miuveletek folyamatos ellatasat - ha a Szabalyzat igy rendelkezik - az allami vezet6
titkarsaga (tovabbiakban: Titkarsag) biztositja.

(2) A Titkarsagot vezet6 (tovabbiakban: Titkarsagvezeté) tevékenységét - ha a Szabalyzat eltéréen nem
rendelkezik - az (1) bekezdés szerinti allami vezet6 iranyitja.

(3) A Titkarsagvezeté meghatarozza a Titkarsag munkatervét, elkésziti az tgyrendjét és annak mellékleteként a
munkakori leirasokat, szervezi és ellendrzi a miveletek végrehajtasat. A Titkarsag tigyrendjét és a munkakori
leirasokat - ha a Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik - az (1) bekezdés szerinti allami vezet6 hagyja jova.

(4) A Titkarsagvezet6 ellatja mindazon tigyeket, amelyeket az allami vezet6 allandé vagy eseti jelleggel a feladat-
és hataskorébe utal. A Titkarsagvezetst a feladat- és hataskorébe utalt tigyekben - akadalyoztatasa esetén - a
Titkarsagnak eseti jelleggel vagy a Titkarsag tgyrendjében allando jelleggel kijelolt kormanytisztvisel6je
helyettesiti.

A miniszteri biztos

97. § (1) A minisztériumban mikodé miniszteri biztosok tevékenységét - a kinevezésiikre vonatkozo miniszteri
utasitasnak megfeleléen - a miniszter iranyitja.

(2) A miniszteri biztos - megbizatasanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozo jogszabalytervezetek és
vezetéi dontések szakmai elokészitéséért és végrehajtasaért, 6sszehangolja az abban koézremikodd szervezeti
egységek munkajat, ellenérzi a kiadott miiveletek végrehajtasat.

(3) A minisztériumban miikodé miniszteri biztosok tevékenységének az ellatasa érdekében - ha a kinevezésiikre
vonatkozo miniszteri utasitas igy rendelkezik - titkarsag miikodik.

1. FEJEZET

A MINISZTERELNOK ALTALANOS HELYETTESE IRANYITASA ALATT
ALLO HELYETTES ALLAMTITKAR

1./a.0.1. A miniszterelnok altalanos helyettese iranyitasa alatt allé helyettes allamtitkar

98. § (1) A nemzetpolitikaért felelds helyettes allamtitkar a miniszterelnok altalanos helyettese - a Ksztv. 35. § (3)
bekezdése szerinti - szakmai politikai iranyitasa alatt all.

(2) A nemzetpolitikaért felels helyettes allamtitkar

a) osszehangolja a magyar allami szervek és a hataron tali magyarsag szervezetei és képvisel6i kozotti
kapcsolattartast,

b) figyelemmel kiséri a mas kozigazgatasi szervek feladat- és hataskorébe tartozo nemzetpolitikai miiveletek
végrehajtasat, sziikség esetén intézkedéseket kezdeményez,



c) osszehangolja a kormanyprogram nemzetpolitikaval kapcsolatos feladatainak végrehajtasat, el6késziti az ezzel
kapcsolatos kormanyzati dontéseket,

d) részt vesz a hataron tali magyarokat érinté kormanyzati dontések, illetve jogszabalyok elékészitésében,

e) koordinalja a kisebbségi vegyes bizottsagok miikodését,

f) ellatja a Nemzetpolitikai Tarcakozi Bizottsag titkari teenddit,

g) feliigyeli a hataron tali magyarok tamogatasi rendszerét és annak intézményeit, figyelemmel kiséri az e célra
szolgalo koltségvetési  forrasok felhasznalasat, azok hatékonysagat ¢és atlathatosagat, tovabba feliigyeli a
tamogatasokat nyilvantart6 rendszert,

h) ellatja a Bethlen Gabor Alap vonatkozasaban a szamara jogszabalyban megallapitott, valamint a
miniszterelnok, illetve a miniszter altal meghatarozott miveleteket,

i) kiilon szabalyozas szerint dont a hataskorébe utalt tamogatasok felhasznalasarol,

j) rendszeres kapcsolatot tart a hataron tali magyar kozosségek politikai, érdek-képviseleti, kulturalis és mas
szervezeteivel és azok képviseldivel,

k) javaslatot készit, illetve véleményezi a hataron tali magyarok allami kitiintetésére tett kezdeményezéseket,

1) jogszabalyban meghatarozottak szerint kozremiikodik a Kiilhoni Magyarsagért Dij adomanyozasaban,

m) elékésziti a miniszterelnok altalanos helyettesének nemzetpolitikai dontéseit és javaslatait,

n) gondoskodik a Balassi Intézet Szakmai Tanacsadé Testiiletébe delegalhato tag Kijelolésérdl,

0) gondoskodik arrol, hogy a kozigazgatasi allamtitkar kétheti rendszerességgel a nemzetpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar, valamint a helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek kormanytisztviseloi
kulfoldi kikildetéseirsl tajékoztatast kapjon,

p) ellatja a Magyar Diaszpora Tanacs titkari teendéit,

q) ellatja a Nemzetpolitikai Kutatointézet kozvetlen szakmai feliigyeletét.

99. § A nemzetpolitikaért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Koordinacios és Jogi Féosztaly vezetojének,

b) a Kapcsolattartasi Féosztaly vezet6jének, valamint

C) a Stratégiai Tervezo és Tajékoztatasi Foosztaly vezetéjének
tevékenységét.

100. § (1) A nemzetpolitikaért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag makodik.

(2) A nemzetpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

101. § A nemzetpolitikaért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsaganak vezetéje
helyettesiti.

[11/A. Fejezet

101/A. §
V. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

Az onallé szervezeti egység

102. § (1) Onallo szervezeti egység
a) a féosztaly,

b) a kabinet

ba) miniszteri kabinet,

bb) allamtitkari kabinet,

C) a titkarsag

ca) miniszteri titkarsag,

cb) kozigazgatasi allamtitkari titkarsag,
cc) helyettes allamtitkari titkarsag,
cd)

ce) miniszteri biztos titkarsaga.



(2) Az 6nallé szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban meghatarozott, valamint az 6nallé szervezeti egység
vezet6jének tevékenységét iranyito vezeté altal meghatarozott miiveleteket.

(3) Az onalld szervezeti egység létszamat - a Szabalyzatban meghatarozott Iétszamkereten belil - az 6nalld
szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd vezets hatarozza meg.

(4) Az onallo szervezeti egységen beliil miikodé osztalyok létszamat és feladatkorét az 6nallé szervezeti egység
iigyrendje hatarozza meg.

103. § (1) Az onallo szervezeti egység vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen -
a minisztertdl, az allamtitkartol, illetleg az iranyitast gyakorld helyettes allamtitkartol kapott utasitas és
iranymutatas alapjan - vezeti az 6nallo szervezeti egység munkajat, és felelés az 6nallo szervezeti egység
feladatainak ellatasaért.

(2) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje - az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefiiggésben - elkésziti az
onallo szervezeti egység tigyrendjét és annak mellékleteként a munkakori leirasokat, szervezi és ellenérzi az 6nallo
szervezeti egységhez tartozé miiveletek végrehajtasat.

(3) Az onallo szervezeti egység vezetdje dont az onallo szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt tigyekben,
amennyiben jogszabaly, a Szabalyzat vagy az iranyitast gyakorl6 allami vezet6 eltéréen nem rendelkezik.

(4) Az onallo szervezeti egység vezetojének a helyettese

a) az onallo szervezeti egység tgyrendjében meghatarozottak, valamint 6nallo szervezeti egység vezetojének
utasitasa szerint helyettesiti 6nallo szervezeti egység vezetsjét,

b) az altala vezetett osztaly - amennyiben van ilyen - tekintetében ellatja az osztalyvezetéi muiveleteket.

104. § (1) Az osztalyvezetd az onallo szervezeti egység tigyrendje, valamint az onallé szervezeti egység
vezetéjének az utasitasa szerint iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt allo osztaly munkajat. Az osztalyvezets -
amennyiben van ilyen - felel6s az osztaly feladatainak teljesitéséért.

(2) Az osztalyvezetst akadalyoztatasa esetén az 6nallo szervezeti egység tigyrendjében meghatarozottak szerint az
onallo szervezeti egység masik osztalyanak vezetdje vagy az osztaly munkatarsai kozil az altala Kijelolt
kormanytisztvisel6 helyettesiti.

V. Fejezet

A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES
FORUMAI

A miniszteri értekezlet

105. § (1) A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-elokészito szerve.

(2) A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat.

(3) A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

C) egyeztetés meginditasara,

d) sziikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendé tarcaallaspontra.

(4) A miniszteri értekezlet vizsgalja az intézkedések megvalésulasat.

(5) A miniszteri értekezleten miniszter a kormanyiilésen, illetve a Kormany mas testiileteinek iilésein
elhangzottakrol, a kozigazgatasi allamtitkar a kozigazgatasi allamtitkari értekezleten elhangzottakrol tajékoztatot tart.

(6) A miniszteri értekezlet el6készitése és a napirendjének 6sszeallitasa a kozigazgatasi allamtitkar feladata.

(7) A miniszteri értekezlet alland6 résztvevdi a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a miniszter
kabinetfonoke, a nemzetpolitikaért felelos helyettes allamtitkar, a Kormanyirodat iranyit6 helyettes allamtitkar, a
kozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar. A miniszteri értekezletre mas személyeket a miniszter hiv
meg.

(8) Az értekezlet résztvevéinek tajékoztatasa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és iranymutatasokat ad.

)
Az allamtitkari vezetdi értekezlet

106. § (1) Az allamtitkari vezet6i értekezlet



a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar
iranyitasa ala tartozé helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkar és az allamtitkar iranyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok
feladat- és hataskorébe tartozo
miveletek ellatasat.

(2) Az allamtitkari vezetdi értekezletet az allamtitkar vagy kozigazgatasi allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység
késziti elé.

(3) Az allamtitkari értekezleten az allamtitkar vagy kozigazgatasi allamtitkar a miniszteri értekezleten
elhangzottakrol tajékoztatot tart.

(4) Az allamtitkari vezet6i értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok,

b) az allamtitkar és az allamtitkar iranyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok.

(5) Az allamtitkari vezetdi értekezletre mas személyeket a kozigazgatasi allamtitkar, vagy allamtitkar hiv meg.

(6) Az allamtitkar vagy kozigazgatasi allamtitkar a résztvevok tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy
iranymutatasokat ad.

(7) A kozigazgatasi allamtitkar vagy allamtitkar altal Kijelolt szervezeti egység vezet6je gondoskodik arrél, hogy
az allamtitkari vezet6i értekezleten meghatarozott miiveletekrol, iranymutatasokrol emlékezteté késziljon, amelyet
az allamtitkari vezetoi értekezlet résztvevoi és a miveletek végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat,
valamint tajékoztatasul megkiildi a kozigazgatasi allamtitkarnak.

Szakmai vezetdi értekezlet

107. § (1) A szakmai vezet6i értekezlet a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a maveletek ellatasat.

(2) A szakmai vezetdi értekezletet a kozigazgatasi allamtitkar titkarsaga késziti elé.

(3) A szakmai vezet6i értekezlet résztvevdi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkara, valamint a
kozigazgatasi allamtitkar altal meghivott személyek.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevok tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy iranymutatasokat
ad.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar titkarsaga gondoskodik arrol, hogy a vezetoi értekezleten meghatarozott
muveletekrél, iranymutatasokrol a miveletek végrehajtasara kotelezett felel6sok tajékoztatast kaphatnak.

A helyettes allamtitkari vezetéi értekezlet

108. § (1) A helyettes allamtitkar - sziikség szerint - helyettes allamtitkari vezet6i értekezlet keretében attekinti a
feladat- és hataskorébe tartozé muveletek ellatasat.

(2) A helyettes allamtitkari vezet6i értekezlet résztvevoi a helyettes allamtitkar altal iranyitott 6nallo szervezeti
egységek vezetoi. A helyettes allamtitkari értekezletre mas személyeket a helyettes allamtitkar hiv meg.

(3) A helyettes allamtitkari vezetoi értekezletet a helyettes allamtitkar titkarsaga késziti el6.

A vezetdi felkészito értekezlet

109. § (1) A kormanyiilést, a kozigazgatasi allamtitkari értekezletet kozvetleniil megel6zéen keril sor a
kormanyzati dontéshozatali forum adott iilésén részt vevo allami vezetd vezetésével az iilésre torténd felkészitésre.

(2) A vezetoi felkészito értekezletet az allami vezet6 altal kijelolt szervezeti egység szervezi.

(3) Az egyéb tarcakozi szakmai forumokrol - killongsen az Europai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag iiléseirdl -,
tovabba az OBT d{iléseirdl a részt vevo vezetd az érintettek részére kozvetlen tajékoztatast ad, sziikség esetén
tajékoztato értekezletet tart.

A munkacsoport

110. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy o6nallo szervezeti egység feladatkorét
érintd, eseti feladat elvégzésére a feladatkoriikben érintett kormanytisztviselkbél allo munkacsoportot hozhat létre.
A munkacsoport létrehozasarél szol6 utasitasban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezet6jét és tagjait.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésti, a szakteriiletek kiemelt
egyiittmiikodésén alapulo hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.



VI. Fejezet

A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES
RENDELKEZESEK

Kiadmanyozas

111. § (1) A dontés egyben kiadmanyozasi jog is.

(2) A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha a Szabalyzat igy rendelkezik - a miniszter hataskorébe vagy kizarolagos feladatkorébe tartozé dontés
elékészitésére és a miniszter nevében torténd alairasara, vagy

c) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténé dontésének meghozatalara
ad felhatalmazast.

(3) A miniszter kiadmanyozza

a) a kormany-eléterjesztést és a Kormanyhoz benyajtandoé jelentést,

b) a torvényjavaslat és az orszaggyilési hatarozati javaslat parlamenti targyalasa soran a benyujtando
dokumentumokat (tamogatott modosité inditvanyok listaja, egységes javaslat, zaroszavazas elétti modositd
inditvany, az elfogadott inditvany kihirdetésre keriil8, valamint egységes szerkezetii szovegjavaslata),

¢) a miniszteri rendeletet, a kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkozt,

d) a koztarsasagi elnoknek, az Orszaggyiilés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybirosag
elnskének és tagjainak, az Allami Szamvevészék elnokének, az alapvets jogok biztosanak cimzett tigyiratot,

e) az orszaggyilési képvisel6 irasbeli megkeresésére adott valaszt,

f) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és at nem ruhazott iigyben hozott dontést.

(4) A miniszter akadalyoztatasa esetén az intézkedést igényl6 tigyekben - a (3) bekezdés c) és f) pontja szerinti
igyek, valamint a koztarsasagi elnoknek cimzett tgyirat kivételével - a feladatkorrel rendelkezé allamtitkar, a
miniszter és az allamtitkarok egyidejii akadalyoztatasa esetén a kozigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

(5) A (2)-(3) bekezdésben meghatarozott iratokat a kozigazgatasi allamtitkar terjeszti elé kiadmanyozasra.

(6) Az onallo szervezeti egység vezetdje - a felette iranyitasi jogot gyakorlo allami vezets vagy a Szabalyzat eltéré
rendelkezése hianyaban - kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezetdinek kiadmanyozasi jogkorébe nem
tartozé iratot.

(7) A kormanyzati dontés-el6készités soran késziilt tarcavéleményt a Kormanyirodat iranyitd helyettes allamtitkar
kiadmanyozza. Ha a helyettes allamtitkarsagok kozotti véleményeltérés sziikségessé teszi, a kézigazgatasi allamtitkar
dont.

112. § A Kkozigazgatasi allamtitkar a miniszter altal atruhazott hataskorben kiadmanyozza a nemzetkozi
szervezetek és intézmények szamara, valamint a kilképviseletek vezetdinek cimzett tgyiratot. A kozigazgatasi
allamtitkar egyes tigycsoportok vagy egyes nemzetkozi szervezetek, intézmények tekintetében a kiadmanyozasi
jogot a miveletek hatékony ellatasanak biztositasa érdekében az onalld szervezeti egység vezetdjére vagy
kormanytisztvisel6re allando jelleggel atruhazhatja.

112/A. § A teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar kezdeményezi a févarosi és megyei kormanyhivatalok
alapito okiratat, valamint azok modositasat.

113. § A miniszter - ha a kiadmanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult - a kiadmanyozasra jogosult,
valamint a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az elékészités ellenérzése utan, a kapott
informaciok alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

A munkavégzés altalanos szabalyai

114. § (1) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar Kivételével a vezetd az iranyitasa ala nem tartozo szervezeti
egység munkatarsa részére utasitast nem adhat. Az allamtitkar, a miniszter kabinetfonoke, az allamtitkar
kabinetfonoke, a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje és a helyettes allamtitkar a feladatkorének ellatasaval
kapcsolatban adhat kozvetleniil utasitast a kozvetlen iranyitasa ala nem tartozo szervezeti egység munkatarsanak.
Err6l az utasitast végrehajto munkatarsnak - a feladat végrehajtasanak egyidejii megkezdése mellett - a szervezeti
egységet iranyitd vezetot haladéktalanul tajékoztatnia kell.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tél kozvetlenil kapott utasitas végrehajtiasat a szolgalati at
megtartasaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgés tigyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott



felettes vezet6 egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben
erre sincs lehetéség, ezt a koriilményt az tgyiraton fel kell tiintetni, és az tigyiratot haladéktalanul a kévetkezo
felettes vezetshoz kell eljuttatni.

(3) A kozvetleniil kapott utasitis végrehajtasat - ha az utasitast ado kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni.

A kormanyzati dontés-el6készités egyeztetési rendje

Az egyes minisztériumokban (kormanyhivatalokban) el6készitett tervezetek minisztériumon belil torténd
egyeztetési rendje

115. § (1) A kormanyzati dontés-el6készités soran a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

(2) A Kormany tgyrendje szerinti el6zetes egyeztetés (a tovabbiakban: el6zetes egyeztetés) keretében a
minisztériumok (kormanyhivatalok) el6zetes vélemény kikérése céljabol megkiildott elSterjesztéseit, jelentéseit,
illetve miniszteri rendelettervezeteit (a tovabbiakban: tervezet) a Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar
elektronikus uton fogadja.

(3) A Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar a tervezet el6zetes egyeztetése soran gondoskodik

a) kotelezéen az igazsagugyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar, az EU- és nemzetkozi
igazsagugyi egyittmikodésért felelos helyettes allamtitkar, a ko6zjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar, a
kozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar,

b) sziikség szerint a feladatkor szerint érintett allami vezeto
[az a) és b) pont a tovabbiakban egyiitt: érintettek] iranyitasa ala tartozo egyes szervezeti egységek, valamint a
tervezet tartalmatol fiiggéen a Nemzetgazdasagi Minisztérium véleményének beszerzésérol.

(4) Az érintetteknek a tervezettel kapcsolatos, a kozigazgatasi egyeztetésre bocsathatosagra vonatkozé érdemi
javaslatukat és a javaslatot alatamaszto rovid véleményt tartalmazé allaspontjukat - az gyintézé nevét és
elérhetdségét is feltiintetve - a Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar altal - a Kormany igyrendjében eléirt
hataridét figyelembe véve - meghatarozott hataridén belil elektronikus uton kell eljuttatniuk a Kormanyirodat
iranyitd helyettes allamtitkar altal kijelolt személy vagy személyek részére. Amennyiben az érintettek a
Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar altal jelzett hataridében nem adnak véleményt, tgy kell tekinteni, hogy
a tervezetre észrevételt nem tesznek.

(5) Ha az elozetes egyeztetésbe bevont allamtitkar tobb helyettes allamtitkart iranyit, az allamtitkar iranyitasa ala
tartozo helyettes allamtitkarok egységes véleményt adnak. Az egységes véleményt a targykor szerint elsé helyen
felelds helyettes allamtitkar elektronikusan kiildi meg a Kormanyirodat iranyité helyettes allamtitkar altal kijelolt
személy részére. Kivételesen indokolt esetben 6nalld helyettes allamtitkari allaspont is adhato.

(6) A Kormanyirodat iranyitd helyettes allamtitkar a beérkezett vélemények figyelembevételével a tervezet
kozigazgatasi egyeztetésre bocsathatosaga és honlapon torténé kozzététele targyaban hozott dontésrél és a
minisztérium allaspontjarol a tervezetet el6készité minisztériumot (kormanyhivatalt), valamint az érintetteket
elektronikus uton tajékoztatja.

(7)

116. § (1) A minisztériumok (kormanyhivatalok) altal elékészitett tervezeteknek kozigazgatasi egyeztetése soran
az egységes minisztériumi allaspont érvényesiilése érdekében a beérkezé tervezeteket a Kormanyirodat iranyitd
helyettes allamtitkar elektronikusan megkiildi az érintetteknek. Az érintetteknek a tervezettel kapcsolatos
allaspontjukat a Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar altal - a Kormany tgyrendjében el6irt hataridoket
figyelembe véve - meghatarozott hataridén belil, elektronikus uton kell eljuttatniuk a Kormanyirodat iranyito
helyettes allamtitkar altal kijelolt személy vagy személyek részére.

(2) Amennyiben az érintettek a Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar altal jelzett hataridében nem adnak
véleményt, agy kell tekinteni, hogy a tervezetre észrevételt nem tesznek.

(3) Ha egy allamtitkar tobb helyettes allamtitkart iranyit, az allamtitkar iranyitasa ala tartozo helyettes
allamtitkarok egységes véleményt adnak. Az egységes véleményt a targykor szerint elsé helyen felelés helyettes
allamtitkar elektronikusan kiildi meg a Kormanyirodat iranyit6 helyettes allamtitkar altal kijelolt személy részére.
Kivételesen indokolt esetben 6nallo helyettes allamtitkari allaspont is adhato.

(4) A Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar az érintettek észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a
minisztérium egységes véleményét osszefoglalo tarcavélemény tervezetét. A Kormanyirodat iranyito helyettes
allamtitkar a minisztérium allaspontjarol az érintetteket elektronikus uton tajékoztatja.

(5) Ha az érintettek észrevételei kozott egyeztetés soran fel nem oldhato véleménykiilonbség marad fenn, a
kozigazgatasi allamtitkar egyeztetést tart. A kozigazgatasi allamtitkar dontése alapjan, sziikség esetén a miniszteri
értekezlet javaslatot tesz a miniszternek a minisztérium egységes allaspontjara.



116/A. § (1) Amennyiben a tervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kiildé minisztérium (kormanyhivatal)
a beérkezett észrevételek targyaban szobeli egyeztetést tart, a minisztériumot elsésorban a Kormanyirodat iranyito
helyettes allamtitkar, a kozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar, valamint az igazsagiigyért felel6s
allamtitkar iranyitasa alé tartozo, targykor szerint feladatkorrel elsé helyen felelés helyettes allamtitkar altal kijelslt
személy(ek) képviselik.

(2) A minisztériumot az (1) bekezdésben meghatarozott személy(ek)en tul a Kormanyirodat iranyité helyettes
allamtitkar altal a tervezetre észrevételt tevé szervezeti egység részérdl felkért személy(ek) is képviselhetik.

(3) Az (1) bekezdéstsl eltéréen, amennyiben az egységes minisztériumi allaspont képviselete indokolja, a
Kormanyirodat iranyitd helyettes allamtitkar a képviseletre a szakteriilet szerint illetékes, illetve az egységes
minisztériumi vélemény kialakitasaban leginkabb kozremiikodé szervezeti egységet iranyito allamtitkart vagy
helyettes allamtitkart kéri fel.

(4) Az egységes minisztériumi allaspont érvényesiilése érdekében a szobeli egyeztetésen a minisztérium
képviseletére kijelolt vagy felkért személy(ek) a szobeli egyeztetést megelézéen egyeztetni kotelesek.

(5) A szobeli egyeztetések eredményérdl az egyeztetésen részt vevoé személy(ek) a szervezeti egységének
vezet6jét, a (3) bekezdésben meghatarozott esetben a Kormanyirodat iranyitoé helyettes allamtitkar altal kijelolt
személyt elektronikus uton minden esetben koteles(ek) tajékoztatni. Kiemelt jelentéségii tervezetek esetében a
Kormanyirodat iranyito helyettes allamtitkar képviseletében eljaro személy a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagat
elektronikusan is tajékoztatja.

117. § Az allamtitkarok az altaluk iranyitott helyettes allamtitkarok vonatkozasaban, a 115-116. §-ban
meghatarozott egyeztetések részletes rendjét meghatarozhatjak.

117/A. § A Kormany dgyrendje szerint a kormanyzati dontés-elékészités korébe nem tartozo, az egyes
minisztériumokban (kormanyhivatalokban) el6készitett kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz - az  egyes
minisztériumok szervezeti és mitkodési szabalyzatarol rendelkezé kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok Kivételével
- véleményezésére az 6nallo szervezeti egységek nem kotelezhetok.

A minisztériumban elékészitett tervezetek egyeztetési rendje

118. § (1) A minisztériumon belil elkészitett szakmai koncepciok, jelentésebb tervezetek minisztériumon beliil
torténd egyeztetésének megkezdésére (a tovabbiakban: belsé egyeztetés) a miniszteri értekezlet tesz javaslatot. A
miniszteri értekezletre a feladat elvégzéséért felelosként megjelolt, ennek hianyaban egyedi kijellés alapjan a
targykorért felelés onallo szervezeti egységnek (a tovabbiakban: elékészitésért felelés szervezeti egység) - a
rendelkezésre allo informacioknak megfeleléen kitoltott, a Kormany tigyrendjében meghatarozott forma szerinti -
eléterjesztést kell benyujtania.

(2) A tervezetet a minisztérium szervezeti és mitkodési szabalyzataban az elékészitésért felelés szervezeti egység
koteles - a feladatkorrel rendelkezé 6nallo szervezeti egységek bevonasaval - elékésziteni. Az el6készitésbe bevont
szervezeti egység a feladatkorének megfelel6 részanyagok, részmunkak kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet
elékészitéseben.

(3) A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal valé rendszertani
osszhangért és a jogalkotas szakmai kovetelményeinek valo megfelelésért az elokészitésért felelés szervezeti egység
viseli a felelgsséget.

(4) A tervezet belsé egyeztetését az elokészitésért felelés szervezeti egység - az elokészitésért felelgs szervezeti
egység vezetojének tevékenységét iranyitdo allami vezeté utjan - végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a
minisztériumban miikodé helyettes allamtitkarokat, a kozigazgatasi allamtitkart és a parlamenti allamtitkart kell
bevonni.

(5) A tervezetek belsé egyeztetésére legalabb 5 munkanapos hataridét kell biztositani, ettél eltérni csak kivételes
esetben kiil6n indokolas mellett lehet.

(6) A beérkezett véleményeket az elokészitésért felelés szervezeti egység érvényesiti, véleményeltérés esetén a
vitas kérdéseket az onalld szervezeti egységek vezet6i vagy megbizottjaik személyes targyalas, munkaértekezlet,
ennek sikertelensége esetén a helyettes allamtitkarok, a helyettes allamtitkarok kozotti vita esetén a kozigazgatasi
allamtitkar utjan rendezik, amelynek eredményét az iigyiraton fel kell tiintetni.

118/A. § (1) A tervezet kozigazgatasi egyeztetésre bocsathatosagardl és honlapon torténd kozzétételérsl - a
tervezet bels6 egyeztetésének lezarasat és az esetleges véleményeltérések tisztazasat kovetéen - az elkészitésért
felelos szervezeti egység megkeresésére a Kormanyirodat iranyitd helyettes allamtitkar javaslata alapjan a
kozigazgatasi allamtitkar, sziikség szerint a miniszteri értekezlet dont.



(2) A tervezet kozigazgatasi egyeztetését és a kormany-el6terjesztések benyujtasanak elékészitését az
elokészitésért felelés szervezeti egység folytatja le a minisztériumok, az érintettek, a Kormanyirodat iranyito
helyettes allamtitkar, valamint a tarsadalmi szervezetek bevonasaval.

(3) A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet vagy a Kormany altal megtargyalando el6terjesztés, javaslat, jelentés
vagy tajékoztato esetén az el6készitésért felelés szervezeti egység - a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet vagy a
Kormany napirendjére valo felvétel kezdeményezésével egyidejiileg - a tervezet tartalmat Gsszefoglalva, az
egyeztetés soran esetleg felmeriilt vitas és megoldandé kérdésekrdl elektronikus uton tajékoztatja a Kormanyirodat
iranyito helyettes allamtitkart.

118/B. § (1) A miniszteri rendelet kihirdetésének kezdeményezését megel6zéen a tervezet elokészitésért felelés
szervezeti egység vezet6je gondoskodik az igazsagiigyért felel6s allamtitkar egyetértésének beszerzésérol.

(2) A miniszteri rendelet-tervezet normaszovegének alairasat és kihirdetését

a) harom példanyban,

b) a 11. fiiggelékben meghatarozott eléadé iv (borito A/3) alkalmazasaval,

¢) a miniszteri rendelet-tervezet, valamint a kozigazgatasi egyeztetés eredményének bemutatasat tartalmazé - a
miniszternek és a kozigazgatasi allamtitkarnak cimzett - feljegyzéssel
kell kezdeményezni.

(3) A miniszteri rendelet-tervezet alairasanak és Kkihirdetésének kezdeményezésekor a normaszoveget
elektronikusan a kihirdetes@kim.gov.hukim.gov.hu~ email cimre is el kell juttatni.

118/C. § (1) Ha valamely miniszter vagy o6nall6 szabalyozd szerv vezetjének (e § vonatkozasaban, a
tovabbiakban: mas miniszter) rendelete a miniszter egyetértésével vagy véleményének kikérését kovetéen adhato ki,
abban az esetben a miniszternek a mas miniszter, rendeletalkotasra felhatalmazast megadé jogszabaly szerinti, a
Statitumban meghatarozott feladatok ellatasaért felelés allami vezeté atjan kell egyetértésre vagy véleményezésre
felterjeszteni mas miniszter rendeletét.

(2) Amennyiben a Statdtumban meghatarozott feladatok ellatasaért felelos allami vezeté nem allapithaté meg,
vagy tobb allami vezet6 felelés a feladatok ellatasaért, gy a kozigazgatasi allamtitkar atjan kell egyetértésre vagy
véleményezésre felterjeszteni mas miniszter rendeletét.

119. § (1) A kormanyzati dontés-elokészités keretében a kilonbozé forumokra, értekezletekre a szakteriiletek
anyagokat, eléterjesztéseket csak a kozigazgatasi allamtitkar utjan kiildhetnek.

(2) A miniszter tajékoztatasat szolgalo, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és mas iratokat a
kozigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

(3) Az Orszaggyiilés altal valasztott vagy a koztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségviselk, a Kormany tagja,
valamint az orszaggytlési képvisel6 megkeresésére adott valasz tervezetét - a valaszadasra nyitva allo hataridé
lejartat megel6z6, a vezeté megalapozott dontését lehetvé tevo ésszerii hataridén beliil - a k6zigazgatasi allamtitkar
utjan kell felterjeszteni.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar atjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az elékészitd
igyintézo, az elokészité onallo szervezeti egység vezetoje, valamint a felterjeszté helyettes allamtitkar.

Ugyintézési hataridé

120. § (1) Az tgyek intézése a vonatkozo jogszabalyok, a Kormany tigyrendje és a felettes vezet6 altal eldirt
hataridoben torténik.

(2) Az ugyintézési hataridé a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo torvény
hatalya ala tartozo tigyekre vonatkozoan az iranyado anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.

(3) Jogszabalyban eléirt tigyintézési hataridé hianyaban az tigyek intézésére a vezetd altal a miiveletek kiadasa
soran megallapitott egyedi tigyintézési hatarid6 az iranyado.

(4) A hataridéket naptari nap vagy naptari nap és 6ra megjelolésével kell meghatarozni. A hataridé szamitasanak
kezdé napja a minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hianyaban az elsé iktatas napja, befejezé napja pedig a
regisztralt tovabbitas napja.

(5) Az ugyintézé feladatainak titemezése soran gy jar el, hogy a vezet6i jovahagyas a hataridé lejarta elott,
ésszerti id6ben beszerezhet6 legyen.

(6) Ha a beadvany az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az tigyintézé a késedelem okarol és az
ugyintézés varhato idopontjarol felettesét tajékoztatja. Ilyen esetben az illetékes helyettes allamtitkar vagy a
kozigazgatasi allamtitkar a tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad, amelyrdl az tigyben érintetteket
(tgyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.



(7) Az 6nallé szervezeti egységek tevékenységérdl a kozigazgatasi allamtitkar rendszeresen egységes jelentést
készit, és azt a miniszter elé terjeszti. A jelentéstétel formai kovetelményeit és technikai feltételrendszerét a
kozigazgatasi allamtitkar alakitja ki.

Egyiittmiikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés

121. § (1) A minisztérium valamennyi vezet6je és munkatarsa koteles a minisztériumi muveletek végrehajtasaban
egyiittmiikodni. Az 6nallé szervezeti egységek kozotti egyiittmiikodés kialakitasaért az 6nallo szervezeti egységek
vezetSi a felelések. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység
allaspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon, az a minisztériumi egység felelés, amelynek az gy intézése a
feladatkorébe tartozik vagy akit erre a miniszter kijelolt.

(2) A miniszter az osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyiittmiikodését igénylo feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezetok és targykor szerint illetékes tigyintézok hatékony egytittmitkodésével
megvalosulé csoportos munkavégzést rendelhet el.

(3) A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetoket és targykor szerint illetékes tigyintézoket
a komplex feladat megfelelé hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egyiittmikodési kotelezettség és
felel6sség terheli.

Az alapveté jogok biztosaval valé kapcsolattartas

122. § (1) Az alapveté jogok biztosa és munkatarsai részére a minisztériumi hivatali egységek, a minisztériumi
szervek, valamint a miniszter iranyitasa ala tartozo 6nallo szervezetek épiiletébe torténd belépést biztositani kell, az
alapvet6 jogok biztosarol szolé torvényben foglalt korlatozasokkal.

(2) Az alapvet6 jogok biztosa részére meg kell adni a lefolytatott eljarassal kapcsolatos adatokat és
felvilagositasokat, a keletkezett iratokba a mindésitésre tekintet nélkil a betekintést lehetévé kell tenni, illetve
kérésére az iratokrol masolatot kell késziteni vagy azt részére at kell adni, az alapveté jogok biztosarol szolo
torvényben foglalt korlatozasokkal.

(3) Az alapvet6 jogok biztosa altal végzett vizsgalatot elé kell segiteni. Ha a vizsgalt szerv - az alapveté jogok
biztosa altal folytatott vizsgalat esetében - sajat hataskorében meg tudna sziintetni a visszassagot, de az erre iranyulo
kezdeményezéssel nem ért egyet, a kezdeményezést az tgy irataival egyiitt koteles haladéktalanul a feliigyeleti
szervhez felterjeszteni.

A minisztérium képviselete

123. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatasa esetén a képviselet rendjére a
Szabalyzatnak a miniszter helyettesitésének rendjére iranyadé rendelkezései az iranyadok. Az allamtitkarok egyideji
akadalyoztatasa esetén a minisztériumot a miniszter kabinetfénoke képviseli.

(2) Nemzetkozi programokon a miniszter akadalyoztatasa esetén a minisztert - eltéré rendelkezés hianyaban - a
miniszter altal kijelolt allamtitkar képviseli.

(3) A kormanybizottsagokban, tarcakozi forumokon, a tarshatosagokkal, az onkormanyzatokkal és a tarsadalmi
szervezetekkel valo kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, allamtitkar, helyettes allamtitkar, valamint - a
szakteriiletiiket érintd kérdésekben, illetve a miniszter, allamtitkar vagy helyettes allamtitkar megbizasa alapjan - az
erre felhatalmazott, vezetdi meghizassal rendelkez6 személy képviseli.

(4) A minisztériumnak a bir6sagok és a hatosagok elétti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelgs szervezeti
egység e feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjak el, illetve sziikség szerint kiilsé kapacitas igénybevételével
szervezik, kivéve, ha az iigy sajatossagara tekintettel a miniszter vagy a miniszter kabinetfonoke a képviselet
ellatasara mas szervezeti egység tgyintézojét jeloli ki.

(5) Az Europai Unio altal tarsfinanszirozott projektek elékészitése soran a minisztérium képviseletét a miniszter
irasos meghatalmazasa alapjan kijelolt vezet6 latja el. E projektek megvalositasa soran a miniszter a projektalapito
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.

(6) Az Orszaggyiilés bizottsaga elétt a minisztériumot a feladatkorében érintett allamtitkar vagy helyettes
allamtitkar, vagy az altala kijelslt vezeto képviseli.

(7) Az Orszaggyiilés bizottsagai el6tti képviselet modjarol, a képviseletet ellatd vezetok listajaval a Parlamenti
Titkarsagot legkésobb az iilés napjan reggel 8 oraig, reggel 8 és 9 ora kozott kezdddd ilés esetén az el6z6
munkanapon legkésobb 16 oraig tajékoztatni kell.



A minisztérium sajtéval térténé kapcsolattartasanak rendje

124, § (1) A sajto tajékoztatasat az érintett szervezeti egységek bevonasaval a Kommunikacios és Stratégiai
Féosztaly végzi. A Szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban a sajto részére tajékoztatast a miniszter, a kézigazgatasi
allamtitkar, az allamtitkar adhat.

(2) A miniszter és a tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkar - az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen -
indokolt esetben, elsésorban helyettes allamtitkari szintii vezetét is kijelolhet a sajto tajékoztatasa céljabol.

(3) A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben interjut - a tarsadalmi kapcsolatokért felelés
allamtitkar eltéré dontése hianyaban - csak a Kommunikacios és Stratégiai FGosztaly szervezésében lehet adni. A
minisztérium nevében a miniszter és az allamtitkarok, egyidejii akadalyoztatasuk esetén a feladatkorrel rendelkezé
helyettes allamtitkar nyilatkozik. Ettol eltérni a tarsadalmi kapcsolatokért felelds allamtitkar elézetes engedélyével
lehet.

(4) Az (1) bekezdéshen foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folyoiratok szamara készitett, szakmai,
jellemzéen a hatalyos el6irasokat ismertet6, vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl késziilt irasos
anyagok tekintetében.

(5) A sajtoé utjan nyilvanossagra hozott kozlemény kiadasarol, Gjsagiroi kérdés megvalaszolasarél, nyilatkozat
kozzétételérol a Kommunikacios és Stratégiai Féosztaly gondoskodik a feladatkor szerint illetékes helyettes
allamtitkar el6terjesztését és a tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkar jovahagyasat kovetéen.

(6) A minisztériumra vonatkozoé javaslatokra és biralatokra a sajto nyilvanos valaszt a feladatkore szerint érintett
féosztalyvezets, a miniszter iranyitasa vagy feliigyelete alatt allo szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti
el6 a torvényes hataridében. A valaszoknak a sajtohoz torténd eljuttatasarol a Kommunikacios és Stratégiai
Féosztaly gondoskodik a (4) bekezdés szerinti eljarasrendben.

VII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

125. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar kiadja

a) az iratkezelési szabalyzatot,

b) adatkezelési szabalyzatot,

€) a minisztérium hazirendjét,

d) a kozszolgalati szabalyzatot,

e) a gazdalkodasi keretszabalyzatot,

f) a dontésértékelési szabalyzatot,

g) az ellendrzési szabalyzatot.

(2) Az (1) bekezdésben szerepl6 szabalyzatokon tal a miniszter tovabbi szabalyzatok kiadasarol is rendelkezhet, a
kozigazgatasi allamtitkart tovabbi szabalyzatok kiadasara jogosithatja fel.

(3) Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr) 13. § (2) bekezdés a)-g) pontjaban meghatarozott kérdések a gazdalkodasi keretszabalyzat részeként keriilnek
kiadasra.

126. § (1) Az onallo szervezeti egység vezetéje jelen utasitas végrehajtasara, igy killonosen az egyes osztalyok
feladatkorének meghatarozasara iigyrendet készit.

(2) Az ugyrendet az 6nallo szervezeti egység vezetdjének javaslatara az o6nallo szervezeti egység vezetdjének
tevékenységét iranyito allami vezet$ irja ala, majd az igyrendet jovahagyasra a kozigazgatasi allamtitkar elé
terjeszti.

(3) Az egyes minisztériumokban (kormanyhivatalokban) elékészitett tervezetek minisztériumon belil torténd
egyeztetésének részletes rendjét - kalonos tekintettel az egyittmiikodési kotelezettségre és horizontalis
kapcsolattartasra - az allamtitkarok és a kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok k6zos
iigyrendet dolgozhatnak ki. A kozos tigyrendet a kozigazgatasi allamtitkar adja ki.
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2. figgelék

A Kozigazgatasi és lgazsagigyi Minisztérium szervezeti egységeinek feladatai
1.1. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.1.0.1. Kozigazgatasi Allamtitkari Titkdarsag

1. A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag a 96. §-ban meghatéarozott feladatain tul koordinacios feladatai korében

a) altalanos szervezeti, vezetési auditalasi tevékenységet lat el,

b) kozremiikodik kozbeszerzési eljarasok tamogatasaban,

c)-d)

e) osszeallitja a miniszteri értekezlet napirendjét,

f) felelés a Szerkesztéség a Kozszolgalat cimii kézigazgatasi magazin teljes tartalmanak elkészitéséért, nyomdai
elékészitéséért és nyomdai Kivitelezéséért, valamint a
www.kozszolgalat.kormany.hu<http://www.kozszolgalat.gov.hu/ honlap tizemeltetéséért.

1.1.0.2. Ellendrzési Fgosztaly

1. Az Ellenérzési Féosztaly a minisztérium belsé ellenérzési egysége.

2. Az Ellenérzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) ellatja a Kozigazgatasi és lgazsagigyi Minisztérium lgazgatas koltségvetési cim, a fejezeti kezelési
eléiranyzatok belsé ellendrzését, illetve ellendrzést végez a Kozigazgatasi és lgazsagigyi Minisztérium fejezethez
tartoz6 és a minisztérium iranyitasa vagy feliigyelete alatt mikodé koltségvetési szerveknél, valamint a miniszter
feligyelete ala tartozd koltségvetési eldiranyzatokbol céljelleggel juttatott tamogatasok felhasznalasaval
kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a tamogatasok lebonyolitasaban részt vevo szervezeteknél, tovabba a
minisztérium, illetve a miniszter iranyitasa vagy feltigyelete ala tartozo koltségvetési szerv vagyonkezelésébe adott
allami vagyonnal (ideértve a gazdalkodé szervezeteket is) valo gazdalkodas tekintetében;

b) az a) pontban meghatarozott belsé ellenérzési tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitmény-ellenérzéseket, illetve informatikai rendszerellenérzéseket, valamint a feliigyelt koltségvetési szerveknél
az éves elemi Kkoltségvetési beszamolokra vonatkozéan - a rendelkezésre allo kapacitasra figyelemmel -
megbizhatosagi ellenérzéseket végez;

¢) tanacsado tevékenysége soran - a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok és a belsé ellenérzési kézikonyvben
rogzitettek szerint - elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat,
javaslatokat tesz a kockazati tényezok, hianyossagok megsziintetésére;

d) vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszert (ezen belil a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetéi
ellenérzés rendszerét) jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelését;

e) vizsgalja és értékeli a pénzigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek mikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

f) vizsgalja a rendelkezésére allo eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon megévasat, valamint az
elszamolasok, beszamolok megbizhatosagat, a kozpénzek rendeltetésszerii, hatékony, eredményes és gazdasagos
felhasznalasat, a jogszabalyok és belsé utasitasok betartasat;

g) elkésziti a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, valamint a fejezet 6sszefoglalo
éves ellenérzési tervét, illetve az éves ellendrzési tevékenységrol elkésziti a minisztérium ellendrzési jelentését és a
fejezet éves 6sszefoglalo jelentését;

h) nyomon kaoveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvalositasat;

i) gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasarol, az ellenérzési dokumentumok megorzésérol;

j) elkésziti a bels6 ellendrzési kézikonyvet és rendszeresen gondoskodik annak felilvizsgalatarol.

1.1.03.-1.1.04.
1.0.1. AMINISZTER KABINETFONOKENEK IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.0.1.1. Politikai Tandcsaddi Féosztaly



1. A Politikai Tanacsadoi Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) gondoskodik a miniszter személyéhez kapcsolodd kommunikacio megszervezésérsl és végzésérdl, mely
tevékenysége korében kiilonosen

aa) elékésziti a miniszter személyéhez k6t6dé kommunikacios stratégiat;
ab) ellatja a miniszter személyéhez kot6dé kommunikacios feladatokat;

b) végzi a miniszter személye koriili egyéb feladatokat;

C) részt vesz a sajtoesemények megszervezésében, lebonyolitasaban, értékelésében;

d) elékésziti a miniszter belfoldi programjat és iranyitja azok megszervezését;

e) kozremiikodik az tarca feladatkorébe tartozo torvényjavaslatok Orszaggyiilés elé torténd benytjtasaban;

f) jovahagyja a miniszter parlamenti felszélalasait;

g) politikai szempontbol koézremitkodik a miniszterhez benyujtott interpellaciokkal, kérdésekkel és azonnali
kérdésekkel kapcsolatos elokészitési miiveletek elvégzésében;

h) részt vesz a kormanyzati kommunikacios stratégia kialakitasaban;

i) elokésziti a miniszter kabinetfénokének Zankai Gyermek- és Ifjusagi Centrum Nonprofit Kft. tekintetében a
szakmai feltigyeleti jog gyakorlasara vonatkozé dontéseit.

2. A Politikai Tanacsadoi Féosztaly nemzetkozi és europai unios feladatai korében ellatja a miniszter nemzetkozi
tevékenységebol adodo feladatokat, amelynek korében:

a) elokésziti a miniszter kilfoldi programjait és iranyitja azok megszervezését;

b) elokésziti és feltigyeli a miniszter személyéhez kot6dé nemzetkozi politikai és igazsagiigyi egyittmikodéssel
kapcsolatos programok, rendezvények lebonyolitasat;

c) a miniszter kozép-europai politikai, kozigazgatas, és igazsagigyi egyittmikodés keretében végzett
tevékenysége érdekében 6nalloé programsorozatot szervez.

1.0.1.2. Miniszteri lgazgatdasi Féosztdly

1. A Miniszteri lgazgatasi Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) véleményezi a miniszter részére felterjesztett anyagokat;

b) részt vesz a kormanyzati dontés-elokészitésben, véleményei az el6készités alatt allo koncepciokat, fejlesztési
programokat és értékeli a dontési javaslatokat, figyelemmel kiséri és elemzi a dontések el6készitését segitd, a
dontések hatasait vizsgalo kutatasokat, felméréseket, adatgyijtéseket;

¢) a kabinetfonok dontése szerint részt vesz a minisztérium allamtitkarai altal tartott vezetoi értekezleteken;

d) figyelemmel kiséri és a miniszter altal meghatarozott modon ellenérzi a minisztérium gazdalkodasat;

e) gondoskodik a miniszteri egyeztetésekre szakmai felkészit6 anyag készitésérdl;

f) el6késziti a kabinetfénok 39. § (1) bekezdés k)-n) pontja szerinti dontési javaslatat és tajékoztatast.

2. A Miniszteri Igazgatasi F6osztaly funkcionalis feladatai korében:

a)

b) online stratégiai fejlesztési célokat fogalmaz meg a dontéshozok szamara,

) dontés-elokészito és -tamogato ellenérzé mechanizmusokat épit ki a hasznalt eszkozok folyamatos és magas
szinvonala mitkodtetésének biztositasara, figyelemmel kiséri és ellenérzi a kommunikacios eszk6zok hasznalatat;

d) tamogatja az elektronikus kozigazgatasi tgyintézéssel kapcsolatos fejlesztéseket, részt vesz az ezekkel
kapcsolatos egyeztetésekben;

e) dontésre elokésziti - a minisztériumokkal tortént egyeztetést kovetden - a kormanyzaton belill kezdeményezett
uj webes kommunikacios eszkozok (ilyenek kiilonosen a weboldalak, portalok, internetes naplok) inditasara iranyulo
kezdeményezéseket;

f)

g) intézi és nyilvantartja a minisztériumba érkezé, mas szervezeti egység feladatkorébe nem tartozé irasbeli
panaszokat, kozérdeki bejelentéseket, javaslatokat és egyéb beadvanyokat;

h) tigyfélfogadast tart;

i) seqiti a civil szféra és a minisztérium kozotti kélesonos informacioatadast;

)

1.0.1.0.1. Miniszteri Titkarsag

1. A Miniszteri Titkarsag:
a) a miniszter kabinetfonoke altal meghatarozott modon ellatja a miniszter személyével kapcsolatos adminisztrativ
teendoket;



b) szervezi a miniszter nyilvanos és nem nyilvanos programjait;
c) kezeli a miniszterhez cimzett dokumentumokat;
d) koordinalja a miniszter személyével kapcsolathan felmeriil6 egyeztetést, kapcsolattartast.

1.1.1. A KORMANYIRODAT IRANYITO HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1.2. Kormdnyiroda

1. A Kormanyiroda féosztalyként mitkodo 6nallé szervezeti egység.

2. A Kormanyiroda kodifikacios feladatai korében:

a) elokésziti a jogszabaly kihirdetése és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz kozzététele soran torténd
megjelolésére, valamint a Magyar Kozlony kiadasara vonatkozo jogszabalyokat;

b) elékésziti - az Alkotmanyjogi Féosztaly bevonasaval - a Nemzeti Jogszabalytarban valoé kozzétételre és a
Nemzeti Jogszabalytar mikodtetésének részletes szabalyaira vonatkozo jogszabalyokat;

c) a koziratok kezelésével 6sszefiiggéen elokésziti:

ca) a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeit meghatarozé jogszabalyokat;

cb) a kozfeladatot ellato szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott kovetelmények
és az iratkezeléshez sziikséges metaadatok meghatarozasara vonatkozoé jogszabalyokat;

cc) a kozfeladatot ellato szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverek megfelel6ségét tanusitod szervezetek
kijelolésének részletes szabalyaira vonatkozo jogszabalyokat;

d) szakmai segédleteket, mintaszabalyzatokat és irattari terveket, az iratkezelés egységesitése targyaban részletes
ajanlasokat dolgoz ki a kozfeladatot ellato szervek egyes tipusai szamara,;

e) megvizsgalja és egyetértésre felterjeszti a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérsl
szolo 1995. évi LXVI. torvény szerint kiadasra keriilé egyedi, egységes iratkezelési szabalyzatokat, egységes, vagy
minta irattari terveket;

f) elékésziti a miniszterelnok rendeleteit és hatarozatait;

0) elékésziti a Kormany munkatervének és torvényalkotasi programjanak javaslatat.

3. A Kormanyiroda koordinacios és funkcionalis feladatai korében:

a) ellatja a Kormany munkatervével és a programozasi-munkaszervezési dontéseivel 6sszefiiggé igazgatasi
miveleteket, folyamatosan nyomon koveti e dontések idészerii végrehajtasat;

b) nyilvantartja a Kormany dontéseit, nyomon koveti azok végrehajtasat és javaslatot tesz a kozigazgatasi
allamtitkarnak a sziikséges intézkedésekre;

¢) kozigazgatasi egyeztetés koordinalasaval kapcsolatos miiveletek kozott 6sszeallitja és képviseli a kormanyzati
dontés-elokészitési tervezetekkel kapcsolatos, egyeztetett allaspontot tartalmazé minisztériumi véleményt;

d) ellatja a kormany-eléterjesztés- és miniszteri rendelettervezetek el6zetes szakmai egyeztetését, és javaslatot tesz
azok kozigazgatasi egyeztetésre bocsathatosaga targyaban;

e) az elézetes szakmai egyeztetés és a kozigazgatasi egyeztetés soran gondoskodik a jogi, 6sszkormanyzati és a
Kormany dontéseiben meghatarozott kovetelmények érvényesitésérél, valamint ellenérzi, hogy a javasolt dontés
végrehajtasanak feltételei teljeskortien biztosithatoak-e;

f) alkotmanyossagi, jogi, 6sszkormanyzati és a Kormany tgyrendjének valo megfeleléségi szempontok alapjan
elemzi a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet és a Kormany iilése napirendjére javasolt, illetve a napirenden szereplé
eléterjesztéseket, és komplex szakvéleményt készit a kozigazgatasi allamtitkar és a miniszter felkészitése céljabol;

g) elokésziti alairasra a felterjesztendé kormany-, miniszterelnoki és miniszteri jogszabalyok, dontések tervezetét,
valamint gondoskodik a mas tarcak altal elokészitett és a Kormany altal az Orszaggyiilés elé benyujtasra javasolt
torvényjavaslatokat tartalmazo eldterjesztések miniszteri alairasarol;

h) ellenérzi a benyajtasra megkiildott torvényjavaslatokat, orszaggytilési hatarozati javaslatokat és jelentéseket
abbol a szempontbol, hogy megfelelnek-e a Kormany dontéseinek;

i) ellatja a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, valamint a Kormany iilésének szervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos, a Kormanyzati Iratkezelési F6osztaly feladatai k6z¢é nem tartozé miveleteket;

j) ellenérzi az iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasat a kozponti allamigazgatasi szerveknél;

k) szakmailag koordinalja a févarosi és megyei kormanyhivatalok iratkezelési ellendrzési tevékenységét;

1) évente értékeli a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének helyzetét, amelynek soran elkésziti az éves
miniszteri értékelés tervezetét, tajékoztatot készit a kozfeladatot ellatdo szervek részére, el6késziti a miniszter
kozfeladatot ellatdo szerveknek szolé éves szakmai tajékoztatojat, részletes ajanlasokat készit az iratkezelési
rendszerekkel kapcsolatosan;



m) részt vesz az iratkezelésért felelds és az iratkezelést végzé személyek szakmai képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos koncepciok kidolgozasaban;

n) a koziratok kezelésével kapcsolatban ellat minden olyan, a minisztert jogszabaly alapjan megillet6é feladatot,
amely nem tartozik valamely allami vezet6 feladatkorébe, tovabba eldkésziti a hatosagi iratokat, allami vezetdi
intézkedéseket és dontéseket.

1.1.1.3. Parlamenti Titkdrsdg

1. A Parlamenti Titkarsag féosztalyként mikodo onallo szervezeti egység.

2. A Parlamenti Titkarsag koordinacios feladatai korében:

a) részt vesz a miniszterelnok, a miniszter és a tarca nélkili miniszter parlamenti tevékenységének
elékészitésében;

b) megszervezi a miniszterelnok, a miniszter és a tarca nélkili miniszter helyettesitését az azonnali kérdések
orajaban;

c) eljar a Kormany parlamenti munkajanak 6sszehangolasat célzoé miniszteri miiveletek ellatasa érdekében;

d) az érintett minisztériumok bevonasaval gondoskodik a Kormany torvényjavaslatainak, orszaggyulési hatarozati
javaslatainak, orszaggyiilési jelentéseinek az Orszaggyiiléshez térténé benyujtasarol, ennek soran vizsgalja azt, hogy
azok eleget tesznek-e az Orszaggytlés altal meghatarozott feltételeknek, a jogszabalyszerkesztés kovetelményeinek,
tovabba kozremuikodik annak ellenérzésében, hogy megfelelnek-e a Kormany dontéseinek;

e) kozremiikodik a Kormany toérvényalkotasi programjanak elékészitésében, elfogadasat kovetéen gondoskodik az
Orszaggyiilés elnokéhez torténé megkiildésérsl, kozremiikodik a program végrehajtasanak ellenérzésében;

f) intézi a Kormany altal benyqjtott térvényjavaslatokhoz és orszaggytlési hatarozati javaslatokhoz benyujtott
maodosito és kapcsolédd modositod javaslatokkal kapesolatos kormanyzati allaspontrol az érintettek tajékoztatasat;

0) ellatja az tilésszakok el6készitésével kapcsolatos kormanyzati kozremiikodést igénylé szervezési miveleteket;

h) figyelemmel kiséri az Orszaggyiilés és bizottsagai tléseit, részt vesz az iiléseket el6készité forumok
(hazbizottsag, bizottsagi elnoki értekezlet) munkajaban, a hazbizottsag iilésén kozremitkodik a Kormany
képviseletének ellatasaban;

i) intézkedik a bizottsagi és képvisel6i onallo inditvanyokkal kapcsolatban a Kormany képviseletének ellatasa
érdekében, sziikség esetén javaslatot tesz a Kormany képviseléjének Kijelolésére;

J) kozremuiikodik az Orszaggyiilés, valamint az Alkotmanybirosag - a toérvényalkotasra kihato - dontéseibdl a
Kormany szamara kovetkezé miiveletek nyilvantartasaban, valamint a végrehajtas figyelemmel kisérésében;

k) elokésziti a valaszado kijelolésére iranyulod vezet6i dontéseket a napirenden kiviili felszolalasokra, valamint
sziikség esetén az interpellaciokra, kérdésekre, és intézi a Kormany tagjai napirenden kiviili felszolalasainak
bejelentését;

1) ellatja a miniszterelnokh6z, a miniszterhez és a tarca nélkili miniszterhez benyujtott interpellaciokkal,
kérdésekkel és azonnali kérdésekkel kapcsolatos szervezési miiveleteket, a minisztérium érintett szervezeti
egységeinek bevonasa mellett gondoskodik a napirenden Kkiviili felszélalasokra, valamint az interpellaciokra,
kérdésekre, azonnali kérdésekre adand6 miniszterelnoki és miniszteri valaszok el6készitésérol;

m) koordinalja a miniszter altal az Orszaggytléshez benyujtott eléterjesztések parlamenti vitajat, tigyel arra, hogy
a hazszabaly altal az el6terjesztonek biztositott jogok és eldirt kotelezettségek gyakorlasa, illetdleg teljesitése
hataridoben torténjen meg;

n) folyamatos munkakapcsolatot tart fenn a minisztériumok parlamenti munkajaban részt vevé szervezeti
egységeivel és az Orszaggyiilés Hivatalaval;

0) tajékoztatast ad az Orszaggyilés miikodésével kapcsolatos kérdésekrél, gondoskodik az Orszaggyiilés munkaja
soran keletkez6 iromanyoknak a vezetdk, illetve az érintett munkatarsak részére torténd, sziikség szerinti
megkiildésérdol.

1.1.1.4. A Kormdnyzati Iratkezelési Féosztdly

1. A Kormanyzati Iratkezelési Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) ellatja a minisztériumban a nyilt iratkezelés feliigyeletét és felel ennek szabalyozasaért;

b) rendszeresen ellenérzi a nyilt iratok kezelését és irattarozasat a szervezeti egységeknél;

c) elvégzi a Kormany és a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet tiléseihez kapcsolodo eléterjesztések, hatarozatok,
rendeletek, jelentések, tajékoztatok érkeztetését, iktatasat, targymutatozasat, név szerinti elosztolistak alapjan
gondoskodik a cimzettekhez valé eljuttatasrol;



d) tételesen selejtezi a c) pontban felsorolt - a féosztalyon nyilvantartott - iratok visszakiildott és felesleges
példanyait;

e) alkalmazasgazdaja az iktatorendszernek, szakmai tamogatast nyujt a felhasznaloknak, karbantartja és
nyilvantartja a jogosultsagokat, kapcsolatot tart a fejleszté céggel;

f) gondoskodik a kiilsé szervektdl érkezé killdemények atvilagitasarol, atvételérdl, azok csoportositasarol
szervezeti egységek szerint, a killdemények szamitogépes érkeztetésérél, a kézbesitékonyvekbe valé bejegyzésrél, a
kiildemények kézbesitésérél a minisztérium épiileteibe;

g) 6sszegyiijti a szervezeti egységek postai uton, illetve az Allami Futarszolgalat altal tovabbitandé kiildeményeit,
¢és gondoskodik ezek postai feladasarol;

h) a levéltari torvényben foglaltaknak megfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogelod szervezeteinél
keletkezett maradando értékii iratok levéltari atadasat, illetve a sziikséges selejtezést;

i) dontésre eldkésziti a minisztérium irattaraiban talalhato iratokra vonatkozé megismerési, kutatasi kérelmeket és
nyilvantartja a kiadott engedélyeket;

j) gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt iratok atvételérol, szakszeri tarolasarol, igény
esetén az irattari anyagok kiadasarol és visszavételérol.

k) ellatja a minisztériumban a mingésitett adatkezelés feltiigyeletét és felel ennek szabalyozasaért;

) mikodteti a KIM Nyilvantartot, melynek keretein belil gondoskodik a minisztérium teljes mindésitett
adatforgalmanak lebonyolitasardl (érkeztetés, nyilvantartas, sokszorositas, tovabbitas, visszavétel, selejtezés,
irattarozas stb.);

m) gondoskodik a minisztériumban meghatarozott személyi biztonsagi kovetelmények betartasarol (nemzeti
személyi biztonsagi tanusitvanyok, felhasznaloi engedélyek, titoktartasi nyilatkozatok kiallitasa, NATO, EU
személyi biztonsagi tantsitvanyok beszerzése és ezek nyilvantartasa, kezelése és tarolasa);

n) igény esetén gondoskodik a minisztérium Titkos Irattaraban 6rzott mindsitett iratok kiadasarol és
visszavételérol, valamint szakszeri tarolasarol;

0) ellatja a szervezeti egységeket tigykezelési segédletekkel (hitelesitett iktato-, belsé és kiils6 atado konyvek,
bélyegzok);

p) elokésziti és koordinalja a minisztérium Titkos Irattaraban 6rzott iratai minésitésének feliilvizsgalatat;

q) nyilvantartja a kiils6 engedélyhez kotott titkos informaciogyujtésre iranyulo eléterjesztéseket;

r) rendszeresen ellenérzi a mingsitett iratok kezelését a szervezeti egységeknél.

1.1.1.5. Nemzeti Biztonsdgi Feligyelet

1. A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet féosztalyként mitkodé onallo szervezeti egység.

2. A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet koordinacios feladatai korében:

a) egyetértési jogot gyakorol a mingsitett adatot kezel6 szervek biztonsagi vezetsinek kinevezésével kapcsolatban;

b) ellenérzi a mingsiték mingsitési gyakorlatat, ennek eredményeként egyedi vagy altalanos ajanlast bocsathat ki
az egységes minositési gyakorlat kialakitasa érdekében, illetve kezdeményezheti a mingsités feliilvizsgalatat;

¢) az informacidbiztonsaggal oOsszefiiggé tevékenysége soran ellatja az informacio bizalmassaganak,
sérthetetlenségének és rendelkezésre allasanak feliigyeletével, ellendrzésével, illetve tudatositasaval, valamint
irasbeli felkérés esetén az informacios rendszerek sériilékenységeinek feltarasaval és elharitasaval kapcsolatos
feladatokat;

d) végzi az elektronikus adatkezel6 rendszerek, vagy azok elemeinek, tovabba helyiségek elektromagneses
kompromittalo kisugarzasanak védelmével osszefiiggé méréseit, és ezek alapjan - hatosagi eljaras keretében -
zénabesorolast hajt végre;

e) ellatja a mindsitett adatot kezelé szervnél a mindsitett adat kezelésének hatosagi feligyeletét, ellenérzi a
minésitett adat védelmére vonatkozo jogszabalyok, valamint a személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus
biztonsagi szabalyok betartasat;

f) kiadja a kalfoldi minésitett adat felhasznaléi, tovabba a mindsitett adatot kezel6 gazdalkodo szervezetek
felhasznaloi részére a személyi biztonsagi tanusitvanyt;

g) az arra jogosult gazdalkodo szervezetek részére telephely biztonsagi tantsitvanyt ad ki, jogosult a telephely
biztonsagi tanasitvany modositasara vagy a mar kiadott tanasitvany visszavonasara;

h) kivizsgalja a mingsitett adatok védelmét érintd bejelentéseket;

i) a minésitett adatot kezel6 szervnél kivizsgalja a mingsitett adatok elvesztésével, illetéktelen személy tudomasara
jutasaval, valamint a biztonsag megsértésével kapcsolatos eseményeket;

j) gondoskodik a jogutod nélkiil megsziint szervek altal keletkeztetett mindsitett adatok feliilvizsgalatanak
elvégzésérdl;



k) feliigyeletet és ellenérzést gyakorol a kompromittalo kisugarzas elleni védelem tekintetében, biztonsagi
kovetelményeket hataroz meg, vizsgalatokat, méréseket végez, megfeleléséget tanusit, kompromittalo kisugarzasi
biztonsag veszélyeztetése esetén a rendszer hasznalatat korlatozza, megtiltja, a rendszerengedélyt visszavonja, a
szerv vezet6jét a kisugarzasi biztonsag helyreallitasara kotelezi;

I) informatikai biztonsagi szempontbol kézremiikodik a minisztérium egyedi infokommunikacios rendszereit
érint6 szerzédéseinek véleményezésében.

3. A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet kodifikacios feladatai korében - a Kormanyiroda, valamint az Alkotmanyjogi
Foosztaly bevonasaval - elokésziti a mindsitett adat wvédelemrdl szol6 jogszabalyokat és a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozoket.

4. A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai keretében

a) a mindsitett adatot kezelé szervnél engedélyezi a mindsitett adatok kezelését, jogosult a kiadott engedély
maédositasara vagy visszavonasara;

b) engedélyezi a minésitett adatok kezelésére szolgalo elektronikus rendszerek hasznalatba vételét, jogosult a
kiadott engedély modositasara vagy visszavonasara,

¢) nyilvantartja az a) és b) pontban meghatarozott engedéllyel rendelkezé mingsitett adatot kezelé szerveket neviik
és székhelyiik feltiintetésével;

d) a mindésitett adatot kezel6 rendszerek elemeire vonatkozoan kovetelményeket hataroz meg, és
megfelel6ségiikrol - vizsgalatok, megfeleléségi igazolasok alapjan - tanusitvanyt, illetve ajanlast ad ki;

e) ellatja a rejtjeltevékenység hatosagi engedélyezését és feliigyeletét.

5. A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet nemzetkozi és europai uniés feladatai korében:

a) ellatja az Europai Unié Tanacsa, az Eurépai Bizottsag, az EUROPOL, az EUROJUST, a NATO, a NYEU,
valamint vonatkozo szabalyzataiban és a minésitett adatok védelme targyaban kotott nemzetkozi szerzédésekben a
nemzeti biztonsagi hatosagok szamara eléirt feladatokat;

b) kapcsolatot tart a NATO, a NYEU, az EUROPOL, az EUROJUST és a tagallamok illetékes szervezeteivel, és
tevékenységérol - a sziikséges mértékben - tajékoztatja azokat;

c) ellatja a nemzeti érdekérvényesitést a minésitett adatok védelmét érinté nemzetkozi bizottsagokban és
munkacsoportokban;

d) részt vesz a mingsitett adatok cseréjével jaro két- vagy tobboldala biztonsagi megallapodasok, tovabba
valamennyi olyan nemzetkozi szerz6dés elékészitésében, amely mindsitett adatokat is érint.

6. A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet egyéb feladatai korében:

a) gondoskodik a biztonsagi vezetdk részére tartando képzésrél és tovabbképzésrél,

b) egyiittmiikodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag vezetdjével a kozérdekii adatok
megismeréséhez fiz6d6 alkotmanyos jog tiszteletben tartasa és az informacioszabadsag érvényesiilése érdekében;

c) ellatja a jogszabalyokban szamara el6irt feladatokat.

1.1.2. AKOZIGAZGATASI STRATEGIAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.2.1. Kozigazgatdsi Stratégiaért Felelds Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdag

1. A Kozigazgatasi Stratégiaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag a Szabalyzat 96. §-aban meghatarozott
feladatokon tal koordinacios feladatai korében

a) elékésziti a minisztérium szervezeti és mitkodési szabalyzatat,

b) véleményezi és miniszteri jovahagyas céljabol felterjeszti az egyes minisztériumok, kormanyhivatalok,
valamint a miniszter altal iranyitott hattérintézmények szervezeti és mitkodési szabalyzatait.

1.1.2.2. Kormdnyzati Szakpolitikai Fgosztdly

1. A Kormanyzati Szakpolitikai Féosztaly kozigazgatasi szakpolitikai koordinacios feladatkorében:

a) a kozigazgatasi allamtitkar részére szakmai javaslatokat tesz, illetve kezdeményezi a sziikséges egyeztetéseket
és a hatastanulmanyok elkészitését;

b) szakpolitikai szempontbol véleményezi a kormanyel6terjesztések és miniszteri rendeletek tervezeteit és
szakpolitikai szempontbol javaslatot tesz azok kozigazgatasi egyeztetésre bocsathatosaga targyaban;

c) az elozetes szakmai egyeztetés és a kozigazgatasi egyeztetés soran gondoskodik az altalanos kormanyzati
kozpolitikanak, az atlathato allam kovetelményének, valamint az egyenlé banasmod elGsegitésének valo



megfeleléség érvényesitésérsl, valamint arrol, hogy a javasolt dontés végrehajtasanak feltételei teljeskoriien
biztosithatoak-e;

d) a kozigazgatasi allamtitkar és a miniszter kozigazgatasi allamtitkari értekezletre, illetve kormanyiilésre,
valamint a Kormany kabinetjeire torténé szakpolitikai felkészitése érdekében részt vesz a felkészits feljegyzések
elkészitésében, szakpolitikai véleményt biztosit;

e) egyeztetést szervez, illetve kozremiikodik az allamigazgatasi egyeztetés soran fennmarado véleményeltérések
feloldasaban;

f) ellatja a minisztérium képviseletét szakmai-agazati forumokon;

g) napi kapcsolatot tart az érintett minisztériumokkal, képviselje atruhazott jogkorben meghivottként
tanacskozasi joggal részt vesz a miniszteri és mas fontosabb vezetéi értekezleteken, felkérés alapjan részt vesz a
minisztériumok és mas szervezetek altal szervezett szakiranyu programokban;

h) folyamatosan figyelemmel kiséri az osszkormanyzati érdekek érvényesiilését, ennek keretében az érintett
agazatoktol tajékoztatast, informaciot kérhet;

i) tajékoztatja a minisztérium szervezeti egységeit a minisztériumok mikodésével kapcsolatos aktualis szakmai-
agazati kérdésekrol;

J) kozremukodik a gazdasag, a tarsadalom, illetve a kornyezet fejlédésére jelent6s hatast gyakorlo, tarcakozi
egyuttmikodést igénylé kormanyprogramok és fejlesztési célkitiizések elokészitésének, megvalésitasanak és
értékelésének 6sszehangolasaban;

k) gydjti, rendszerezi és elemzi a Kormany programjanak, illetve munkatervének végrehajtasat befolyasolo
tarsadalmi, gazdasagi és kornyezeti jelenségeket, gazdasag-tarsadalompolitikai és kornyezetpolitikai szakirodalmat.

2. A Kormanyzati Szakpolitikai F6éosztaly hataselemzési feladatkorében:

a) koordinalja a kormanyzati jogalkotas folyamataban a hataselemzési rendszer modszertanaval és a
folyamatszabalyozassal 6sszefiiggé miiveleteket;

b) 6sszehangolja a hataselemzési rendszerrel kapcsolatban a kormanyzati munkaban felmeril6 statisztikai
informacios, modszertani, folyamatszabalyozasi, szervezeti és mas relevans kérdések kidolgozasaval kapcsolatos
muveleteket, iranyitja a kapcsolattartast és indokolt esetben felhasznalja a kilonb6z6 tudomanyos-szakmai
kutatomiihelyek és mas szereplok ezeket illeté szakmai munkajat;

c) osszehangolja a kiemelt jelent6ségti jogszabalyok, tervezetek, el6terjesztések, illetve egyéb anyagok
hatasvizsgalataval 6sszefiiggé miveleteket, ennek érdekében gondoskodik a sziikséges adatok beszerzésérol,

d) figyelemmel kiséri a kozponti kézigazgatas hatasok elemzésével 6sszefiiggd feladatellatasat és sziikség esetén
6sszehangolja a hatasvizsgalati tevékenység hatékonysaganak noveléséhez sziikséges miiveletek végrehajtasat;

e) a jobb (intelligens) szabalyozas teriiletén, igy kiilonésen a hataselemzési és a folyamatba épitett adminisztrativ
terhek csokkentésével kapcsolatosan kozremiikodik az Eurdpai Unioval és nemzetkozi szervezetekkel valo
kapcsolattartasban; feladatkorében ellatja ezek szakért6i munkacsoportjainak, szakbizottsagainak munkajaban valo
részvételt és a képviselend6 kormanyzati allaspont kialakitasanak koordinaciojaval kapcsolatos feladatokat;

f) ellatja a hatasvizsgalati kapcsolattartoi értekezletek o6sszehivasaval, el6készitésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos szakmai feladatokat;

g) a minisztérium egyes szervezeti egységeinek kozremikodésével elkésziti a minisztérium hatasvizsgalati
beszamolojat;

h) kidolgozza a hatasvizsgalati jelentéstervezeteket és el6késziti a szaktarcak hatasvizsgalati beszamoloinak
alapulvételével az 6sszkormanyzati hatasvizsgalati beszamolot;

i) figyelemmel Kiséri a hatasvizsgalati rendszer mitkodését és kezeli az utolagos hatasvizsgalatokkal kapcsolatos
adatokat.

1.1.2.3. Nemzetkozi Féosztaly

1. A Nemzetkozi Féosztaly koordinacios feladatkorében:

a) koordinacios miiveleteket végez egyes kiemelt nemzetkozi kétoldalu relaciokkal - kiilonssen a BRICS
(Brazilia, Oroszorszag, India, Kina, Dél-Afrika) orszagokkal - kapcsolatos stratégiai feladatok ellatasa soran;

b) koordinalja a minisztérium képviseletét az OECD bizottsagaiban, biztositja az egységes 6sszehangolt
minisztériumi allaspont képviseletét;

c) a minisztérium megfelel$ képviselete érdekében el6késziti az OECD Nemzeti Tanacsanak iiléseit;

d) szervezi, el6késziti és koordinalja a minisztérium éves nemzetkozi tevékenységét és biztositja a minisztérium
nemzetkozi tevékenységének 6sszehangolasat;



e) minden év december 15. napjaig 6sszeallitja a minisztérium kovetkezd évre vonatkozé kiutazasi és fogadasi
tervét, valamint 6sszeallitja a minisztérium nemzetkozi tevékenységérdl szolo éves jelentést és (a targyévet kovetd
év) januar 10. napjaig felterjeszti a kbzigazgatasi allamtitkarhoz;

f) a miniszter feladat- és hataskore szerint ellatando tigyekben kapcsolatot tart kiilfoldre akkreditalt magyar
kulképviseletekkel, Budapestre akkreditalt kilfoldi képviseletekkel, valamint nemzetkozi szervezetekkel, és
biztositja a sziikséges szakmai tajékoztatast;

g) felhatalmazas szerint képviseli a minisztériumot az egyes szakbizottsagokban és a kétoldala kormanykozi
vegyes bizottsagokban, ellatja a tobb szervezeti egységet érinté nemzetkozi miiveletek 6sszehangolasat és
lebonyolitasat;

h) az illetékes szervek, tarstarcak és mas allamigazgatasi szervek bevonasaval - utasitas szerint - részt vesz, illetve
elékésziti a minisztérium felsé vezetsi szintii nemzetkozi targyalasainak szakmai anyagait, amelynek keretében
gondoskodik az e targyalasokbol eredé miiveletek végrehajtasarol, illetve végrehajtatasarol, valamint - sziikség
szerint - az e targyalasokrol szolo tajékoztatd jelentéseknek a Kormany, illetve a minisztérium vezetése szamara
torténd elokészitésérdl;

i) tajékoztatja a minisztérium allami vezet6inek nemzetkozi targyalasairol a minisztérium illetékes szervezeti
egységeit, az érintett tarstarcakat és mas allamigazgatasi szerveket;

) a miniszter feladat- és hataskorében kozremiikodik nemzetkozi szerzédések és annak nem mingsiil6 nemzetkozi
megallapodasok elékészitésében, vezeti a minisztérium nemzetkozi kapcsolataival 6sszefiiggé nyilvantartasokat,
szolgaltatast nyajt azok anyagai alapjan, tovabba végzi a minisztérium felsé vezetésének nemzetkozi levelezését,
illetve abban kozremiikodik;

k) a minisztérium mas szervezeti egységeivel egyiittmiikodve gondoskodik a jobb (intelligens) szabalyozas
teriiletén a kormanyzati allaspont elékészitésérdl és e feladatkorében képviseli Magyarorszagot az Eurdopai Unio
intézményei magas szinti munkacsoportjainak és egyéb férumainak munkajaban;

1) a jobb (intelligens) szabalyozas teriiletén iranyitja az eurépai unios dontéshozatali eljarasi rendbdl kovetkezo, az
europai uniés tagallami mikodésbol, valamint a nemzetkozi szervezetekben valo tagsagbol eredé kotelezettségekkel
és a nemzetkozi szakmai egyuttmikodéssel 6sszefiiggé muveleteket.

2. A Nemzetkozi Féosztaly funkcionalis feladatkorében:

a) a Miniszteri Kabinettel egyeztetve a vonatkozé minisztériumi szabalyzat szerint ellatja a minisztérium felsé
szintli vezetdinek és munkatarsainak Kiutazasaival és a kulfoldi partnerek fogadasaval kapcsolatos protokollaris
teendéket, illetve abban - az Allami Protokollal egyiittmiikodve - kozremiikodik;

b) a vonatkozé minisztériumi szabalyzat szerint megszervezi a felsé szintii és szakértéi targyalasokhoz sziikséges
szolgaltatasokat, szervezi a minisztérium hataskorébe tartozo nemzetkozi konferenciakat, rendezvényeket;

¢) koordinalja a minisztérium szervezeti egységei altal igényelt forditasi és tolmacsolasi szolgaltatasokkal
kapcsolatos feladatokat, valamint - kiilon utasitasban foglaltak szerint - koordinalja a minisztérium munkatarsai
ideiglenes kiilfoldi kikiildetésérol késziilt uti jelentések feltoltését.

1.1.2.4. Kozigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Foosztaly

1. A Kozigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly funkcionalis feladatai korében felel:

a) az egységes kozigazgatas-fejlesztési stratégia kidolgozasaért és annak végrehajtasaért, tovabba a kozponti
kozigazgatas tovabbfejlesztéséért, amelynek keretében

aa) az érintett minisztériumokkal kozosen javaslatot tesz a Kormany egységes kozigazgatas-fejlesztési
politikajara,

ab) el6késziti az e politika végrehajtasat szolgalé jogalkotasi, pénziigyi és programozasi intézkedéseket,

ac) folyamatosan ellenérzi és értékeli a meghozott intézkedések végrehajtasat, melyrél kétévente beszamolot
készit a miniszter részére;

b) a kormanyzati miikodés tovabbfejlesztéséért;

c) a kormanyzaton belili 4gazati stratégiaalkotas és a stratégiak végrehajtasat figyelemmel Kiséré
monitoringrendszer dsszehangolasaért.

2. A Kozigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési FGosztaly kozigazgatas-fejlesztés feladatkorében:

a) kidolgozza a kozigazgatas-fejlesztési stratégiat;

b) az ugyfélbarat kozigazgatas, az atlathatd allam eldsegitése érdekében kidolgozza a kozigazgatasi szolgaltatasok
és hatosagi eljarasok korszerisitése, ésszerisitése korébe tartozo intézkedési terveket, tovabba intézkedési
javaslatokat készit a biirokracia csokkentésére;

c) a kozponti kozigazgatas tovabbfejlesztéséért valo felel6ssége keretében elkésziti a kozponti kozigazgatas
fejlesztési koncepcidjat és annak a végrehajtasat szolgalo intézkedési tervet;



d) kidolgozza a koézigazgatasi minéségpolitika elveit, valamint a mindségbiztositasi eljarasok alkalmazasanak
szakmai és modszertani szabalyait;

e) kialakitja az egységes kozigazgatasi szolgaltatasi politikat;

f) gondoskodik a kozigazgatas-fejlesztés és -korszeriisités kormanyzati feladatainak 6sszehangolasarol;

g) érvényesiti a kormanyzati dontés-el6készités soran a kozigazgatas-korszeriisitési kovetelményeket;

h) javaslatot tesz a korszerii szervezetfejlesztési, igazgatasi modszerek és eljarasok alkalmazasara; szakmai
modszertani  szempontokat érvényesit a kozigazgatasi szervek kozigazgatas-szervezési és mingségfejlesztési
tevékenységében;

i) javaslatokat tesz az adminisztrativ terhek csokkentését szolgalo kormanyzati intézkedések megvalositasara;

j) véleményezi a kozigazgatasi szolgaltatasok elektronizalasara vonatkozo javaslatokat;

k) részt vesz mas Kkozponti kozigazgatasi szervek szervezet- és miikodtetésfejlesztési intézkedéseinek
elékészitésében;

1) gondoskodik a tarsadalmi-gazdasagi partnerek bevonasarol;

m) koordinalja a 2014-2020-as europai unios tervezési idészakra vonatkozo kozigazgatas-fejlesztéssel kapcsolatos
feladatokat, valamint javaslatot tesz intézkedésekre az érintett operativ programok vonatkozasaban;

n) részt vesz az Eurdpai Unio kormanyzati részvétellel mikodé intézményei dontéshozatalaban, a kormanyzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a kozigazgatas-fejlesztési feladatkorébe tartozo teriileteken, kozremiikodik
a 2007-2013-as AROP szakmai feladatainak meghatarozasaban és végrehajtasaban;

0) gondoskodik a kozigazgatasi statisztikai informaciorendszer kialakitasarol, mikodtetésérol és fejlesztésérol, a
minisztériumon beliili statisztikai tevékenység 6sszehangolasarol, a minisztériumnak mint a hivatalos statisztikai
szolgalat tagjanak képviseletérsl, valamint a Kozponti Statisztikai Hivatal altal a Kormany részére el6készitett
eléterjesztéseknek és jelentéseknek a Kormany tigyrendje szerinti benyujtasarol;

p) elokésziti a miniszter iranyitasa és feliigyelete ala tartozé kozigazgatassal foglalkozo intézményekkel
kapcsolatos dontéseket és folyamatos kapcsolatot tart velik;

q) ellenérzi és értékeli a Kormany kozigazgatasi szakpolitikajanak a végrehajtasat;

r) feladatkorében egyittmiikodik a Kézigazgatasi és lgazsagugyi Hivatallal,

s) a teriileti kbzigazgatasért felelés helyettes allamtitkarral egyiittmiikodve gondoskodik a kozigazgatasi hatosagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyai hatalyositasanak és érvényesiilésének vizsgalatarol,

t) kapcsolatot tart a kozigazgatas-fejlesztéssel foglalkozé nemzetkozi szervezetekkel (ENSZ, OECD, EU stb.),
valamint eldkésziti a helyettes allamtitkar részvételét e nemzetkozi szervezetek dlésein, kiilonos tekintettel az
Europai Kozigazgatasi Halozatra és annak munkacsoportjaira;

u) javaslatot tesz a Kormany korrupcié elleni stratégiajara és az az alapjan megvalositandé intézkedésekre,
valamint ellatja az allami szervek korrupcio elleni tevékenységének stratégiai koordinaciojat;

v) kidolgozza a kormanyzat stratégiai tervezési rendszereinek osszehangolasara vonatkozé javaslatokat, ennek
keretében kezdeményezi a sziikséges jogszabalyalkotast és véleményezi a vonatkozo jogszabalytervezeteket;

w) részt vesz - a Kormanyzati Szakpolitikai Féosztallyal egyiittmiikodve - az egyes minisztériumok stratégiai
tervezési folyamataiban, a kormanyzati koordinacio keretében a kijelolt stratégiai tervezési folyamatok eredményes
lebonyolitasa érdekében akcioterveket készit és folyamatosan feliigyeli azok végrehajtasat;

X) egyetértési jogot gyakorol a kozigazgatas fejlesztésére iranyuld intézkedésekkel és kiemelt programokkal
kapcsolatos dontésekben.

1.1.2.5. Program-iranyitasi Féosztaly

1. A Program-iranyitasi F6osztaly palyazat-kezelési és monitoring feladatai korében:

a) javaslatot tesz a kiemelt programok, illetve a palyazatos eljarasok eljarasrendjének valtoztatasara, folyamatosan
figyelemmel kiséri e programok végrehajtasat;

b) részt vesz az Allamreform Operativ Program és akcioterveinek, valamint a minisztérium hataskorébe tartozé
tamogatasi konstrukciok atmutatoinak kidolgozasaban;

c) a monitoring bizottsagokon keresztiil biztositja az érintett operativ programok végrehajtasanak ellenérzését;

d) részt vesz a projekt/palyazati felhivas és az utmutat6 kidolgozasaban, véleményezésében;

e) a projekt szakmai vezetését ellato egységgel egyiittmikodve elkésziti a projekt/palyazati adatlap nem szakmai
tartalmu részeit;

f) felel6s az adatlap, tamogatasi szerzédés elkészitéséért, osszeallitasaért, azok modositasaért és benyajtasaért a
Kozremikods Szervezet felé;

g) a projekt szakmai vezetését ellatd egységgel egyittmiikodve elkésziti a Kozremiikodé Szervezet altal
megkiildott hianypatlasi felhivasokat és felelds azok véglegezéséért, benyajtasaért a Kozremitkodé Szervezet felé;



h) kapcsolatot tart a tamogatéoval, a kozremiikodd szervezettel, a konzorciumi partnerekkel, a Kozigazgatasi és
Igazsagiigyi Minisztérium hattérintézményeivel, valamint a kiilsé ellenérzé szervekkel;

i) véleményezi a projekt soran felmeriil6 belsé, illetve kiilsé er6forrasbol finanszirozott szerzédéseket;

j) osszeallitja a kifizetési igényléseket;

k) ellenérzi a kifizetési igénylésekhez kapcsolodd elszamolast alatamaszto dokumentumokat elszamolhatdsagi
szempontjabol;

1) a projekt szakmai vezetését ellato egységgel egyittmiikodve elvégzi a szakmai beszamolé 6sszeallitasat;

m) rogziti a kifizetési igénylést és a szakmai beszamolot az EMIR Palyazo Tajékoztatd Feliiletén;

n) végzi a projekt kommunikacios kovetelmények teljesitésének adminisztralasat, megvaldsulasanak nyomon
kovetését (sajtodosszié vezetés);

0) vezeti a projektdossziét;

p) részt vesz a 2014-2020-as eurdpai unios tervezési idészakra vonatkozé kozigazgatas-fejlesztéssel kapcsolatos
feladatok elvégzésében;

q) figyelemmel kiséri a minisztérium hattérintézményei szervezetében megvalosulo projektek végrehajtasat;

r) ellenérzi a kézigazgatas fejlesztésére iranyulo operativ programok megvalosulasat, folyamatosan tajékozodik a
programok elérehaladasarol;

s) véleményezi az Elektronikus Kozigazgatas Operativ Program akciotervét, tervezett beavatkozasait és a
tamogatasi konstrukciok utmutatoit;

t) kozremiikodik az Allamreform Operativ Program és az Elektronikus Kozigazgatas Operativ Program
akciotervének, tervezett beavatkozasainak és a tamogatasi konstrukcionak megvalositasaban.

1.1.2.6.

1.1.3. GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.3.2. Koltségvetési Fgosztaly

1. A Koltségvetési Foosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) elokésziti az egyes fejezeti kezelési eléiranyzatok felhasznalasara vonatkozo miniszteri rendeletet és a fejezeti
kezelésii el6iranyzatokra vonatkozo6 gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat;

b) ellatja a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasat érinté kormany-el6terjesztések elokészitésével és
szakmai egyeztetésével kapcsolatos miiveleteket;

c) véleményezi egyes fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasat érint6 jogszabalyokat és belsé normakat.

2. A Koltségvetési Foosztaly koordinacios feladatai korében:

a) koordinalja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos munkalatokat;

b) koordinalja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszamolojanak elkészitésével kapcsolatos
miveleteket;

c) ellatja a tervezési munka lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési miuveleteket és elkésziti az intézkedés
tervezetét az intézmények részére;

d) meghatarozza a koltségvetési szervek részére az évkozi és az éves beszamolok, mérlegjelentések, valamint az
egyéb adatszolgaltatasok tartalmat és bekiildésének hataridejét;

e) koordinalja a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek korében az allamhaztartas mikodési rendjének
valtozasa kapcsan az intézményeket érint6 valtozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan ellendrzi.

3. A Koltségvetési Foosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében:

a) iranyitja a miniszter feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
adatszolgaltatasi miiveleteit;

b) elemzi és értékeli a miniszter iranyitasa és feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek koltségvetési
gazdalkodasat, sziikséges esetben részt vesz a fejezet koltségvetését érintd eléterjesztések elokészitésében;

c) szervezi az allamhaztartas mikodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érint6 intézkedések végrehajtasat.

4. A Koltségvetési Foosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) a miniszter altal atruhazott hataskorben gyakorolja az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) 33. § és 35. §-aban, valamint Avr. 40-41. §-aban és a 43-44. §-aban a fejezetet iranyito szerv
részére megallapitott jogkoroket és kezdeményezheti a Kormany hataskorébe tartozo elgiranyzat-atcsoportositast;

b) uj eldiranyzatot nyit az europai unios forrashol szarmazo tamogatas eléiranyzatara, amennyiben olyan europai
uni6s forrashol keril tamogatas felhasznalasra, amelyet a fejezet elbiranyzata nem tartalmazott, és a projekt



elokészitéséért felelés szakmai szervezeti egység altal javasolt eldiranyzat terhére biztositja a kozponti koltségvetési
forrast a fejezeten beliili atcsoportositassal;

) a miniszter altal atruhazott hataskorében - kormanyrendeletben meghatarozott értékhatart eléré tobbletbevétele
esetén az allamhaztartasért felelés miniszter el6zetes engedélyével - engedélyezi a miniszter iranyitisa ala tartozo
koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésti elSiranyzat tervezettet meghaladd (bevételi eldiranyzatain feliili)
tobbletbevételének - eldiranyzat-modositast kovetd - felhasznalasat;

d) rendszeresen figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasaban az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
ezzel kapcsolatos tevékenységét, a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok, illetve az azokbol ellatando feladatok
teljesiilésének veszélyeztetése esetén a hataskorébe tartozo eldiranyzatoknal megteszi a sziikséges intézkedéseket,
illetve a Kormany iranyitasa ala tartoz6 szerveknél, kormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben a Kormanynal
intézkedést kezdeményez;

e) a miniszter altal atruhazott hataskorben a koltségvetési torvény elfogadasat kovetéen megallapitja a fejezethez
tartozo kozponti koltségvetési szervek és fejezeti kezelésii eldiranyzatok koltségvetési eldiranyzatait (kincstari
koltségvetés), és meghatarozza a fejezethez tartozo kozponti koltségvetési szerv elemi  koltségvetésének
elkészitéséhez sziikséges tovabbi keretszamokat, szempontokat;

f)

g) jovahagyasra el6késziti a miniszter iranyitasa vagy feltiigyelete ala tartozé koltségvetési szervek alapitod és
megsziintetd okiratat, és véleményezi e szervek Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat;

h) felelés az allamhaztartas mitkodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érinté intézkedések végrehajtasaért,
a végrehajtas folyamatos ellendrzéséért;

i) a miniszter altal atruhazott hataskorben jovahagyja a miniszter iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek elemi
koltségvetését és beszamolojat;

j) elkésziti a miniszter iranyelvei alapjan a feliigyelete ala tartoz6 fejezet koltségvetésének végrehajtasarol szolo
zarszamadast;

k) tervezi a miniszter koltségvetési feliigyelete ala tartozo fejezeti kezelést el6iranyzatok koltségvetését, elkésziti
a fejezeti kezelésti eldiranyzatok elemi koltségvetését, féléves és éves beszamolojat, valamint az id6kozi
mérlegjelentéseit;

1) ellatja a fejezeti kezelésii el6iranyzatok gazdalkodasi, konyvvezetési kotelezettségeinek teljesitését és az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasi miveleteket;

m) iranyitja a hataskorébe tartozé miiveletek vonatkozasaban a folyamatba épitett, elézetes és utélagos vezetoi
ellendrzést;

n) elkésziti az eldirt fejezeti szinti, valamint a kiils6 és belsé ellendrzést végzé szervek altal igényelt
adatszolgaltatasokat;

0) vezeti a lakasépitési alapszamlak analitikus nyilvantartasat, valamint intézi a lakasvasarlasi és lakashitel-
szerzédésekkel kapcsolatos pénziigyi miveleteket;

p) ellatja a feladatkorével 6sszefiiggésben altala kezelt kozérdeki adatok kozzétételével kapcsolatos miiveleteket;

q) elkésziti a bels6 és kiilsé ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok hasznosulasardl a fejezetre
vonatkozo 6sszefoglalo beszamolot, valamint a minisztériumra vonatkozo beszamolot;

r) ellatja az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben rogzitett ellenjegyzési miiveleteket;

s) ellatja az eurodpai unios forrashol szarmazo tamogatasi program elokészitése soran a tervezési, a palyazat
benyujtasa, a tamogatasi szerzédés megkotése, illetve modositasa soran a pénzigyi ellenjegyzési, tovabba a
kapcsolodo eléiranyzattal és felhasznalasaval kapcsolatos végrehajtasi mtiveleteket;

t) gyakorolja az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo
249/2000. (XI11. 24.) Korm. rendelet 37. § (7) bekezdésében elirt iranyito szervi egyetértés jogat.

5. A Koltségvetési Féosztaly vagyongazdalkodassal kapcsolatos funkcionalis feladatai korében ellatja:

a) a hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan a tarca iranyitasa és feliigyelete ala tartozé koltségvetési intézmények
alapfeladatai ellatasahoz sziikséges ingatlanokkal kapcsolatos minisztériumi vagyonkezelési, vagyongazdalkodasi
feladatok tulajdonossal torténd egyeztetését;

b) a minisztérium kozvetlen vagyonkezelésében 1évé ingatlanok vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat,
ezen ingatlanok jovobeni hasznositasara javaslatot tesz;

c) kozremiikodik az iranyitott vagy feliigyelt koltségvetési intézmények vagyonkezelésében 1évo, allami tulajdona
ingatlanok vonatkozasaban a vagyonkataszter elkészitésében, az MNV Zrt. és a feliigyelt koltségvetési intézmények
kozott kotendd Vagyonkezelési Szerzdés elokészitésében;

d) kozremiikodik a minisztérium feliigyelete ald tartozé koltségvetési intézmények elhelyezésében,
projektszemléletii koncepciok kialakitasaban;



e) az iranyitott vagy feliigyelt szervezetek részére eszkozok/ingésagokra vonatkozoan az allami vagyoni korbol
valo ki- és bekeriiléshez és a hasznalati jogok gyakorlasanak atruhazasahoz egyetérté nyilatkozatok kiadasanak
lgyintézését;

f)-h)

i) kozremiikodik a kozhasznu cél szerinti kozhasznu tevékenységek ellatasara egyedi tamogatasi tigyek
intézésében, a tamogatasok monitoringja, jelentések és beszamolasok készitése soran;

)

k) vagyonkezelési és vagyongazdalkodasi kérdések vonatkozasaban felelés az MNV Zrt.-vel, a Nemzeti
Foldalapkezel6 Szervezettel és az MFB Zrt.-vel val6 kapcsolattartasért.

1.1.3.3. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

1. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) elkésziti a minisztérium, mint koltségvetési szerv elemi koltségvetését, féléves és éves beszamolojat, valamint
az id6kozi mérlegjelentéseket;

b) végzi a minisztérium koltségvetését érinté elodiranyzat-modositasokkal és elGiranyzat-atcsoportositasokkal
kapcsolatos miiveleteket;

c) a miniszter felhatalmazasa alapjan gyakorolja az Avr. 43. § (2) bekezdésében meghatarozott eldiranyzat-
atcsoportositasi jogkoroket;

d) ellatja a minisztérium intézményi koltségvetését érinté szerzodések és egyéb kotelezettségvallalasok pénzigyi
ellenjegyzési feladatait;

e) ellatia a gazdalkodasi, a pénzkezelési, a konyvvezetési kotelezettségeket és az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasi miiveleteket;

f) ellatja a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések lebonyolitasaval és elszamolasaval kapcsolatos miiveleteket (beleértve
a repiléjegy és a szallodai foglalasokkal kapcsolatos, kozpontositott kozbeszerzési rendszer kezelését és a
foglalasokat), vezeti a kapcsolodé analitikus nyilvantartasokat;

g) ellatja a minisztérium hataskorébe tartozo, a kozigazgatas fejlesztésére iranyuld operativ programok keretében
megvalosulé projektek pénziigyi adminisztrativ menedzsmentmiiveleteit a projektek megvalositasi szakaszaban,
egyittmikodve az illetékes szakmai megvalositasért felelds szervezeti egységgel, ennek keretében kilonosen:

ga) pénzigyi szempontbol véleményezi az adatlapot, a tamogatasi szerzédés és modositasai mellékletét képezé
részletes koltségvetést,

gb) pénziigyi-szamviteli szempontbol véleményezi a projekt soran felmeriilé belsé, illetve kiilsé eréforrashbol
finanszirozott szerzédéseket, ennek keretében ellatja a projektekhez kapcsolodo - a Jogi Szolgaltatasi
Foosztaly feladatkorébe nem tartozé - egyes beszerzési feladatokat,

gc) kezeli az elkulonitett nyilvantartasok figyelembevételével a projektek kotelezettségvallalasainak
nyilvantartasat,

gd) el6készit egyes alatamaszté dokumentumokat,

ge) teljesiti a projektekhez kapcsolodo kifizetéseket,

gf) elkésziti a Kifizetési igénylések pénzigyi részét,

gg) elkésziti a Kozremitkodé Szervezet altal megkiildott hianypaétlasi felhivasok pénziigyi részét;

h) ellatja a kozponti koltségvetésbol igényelhetd tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos
feladatokat;

i) végzi a minisztérium intézményi koltségvetését érinté egyes megallapodasokkal kapcsolatos pénziigyi
elszamolast;

j) ellatja a hazipénztari, valutapénztari és értékkezelési miiveleteket;

k) ellatja a vagyongazdalkodas pénziigyi-szamviteli feladatait;

1) kozremiikodik a kézpontositott illetmény-szamfejtési, a tarsadalombiztositasi Kifizetéhelyre harulé szamfejtési,
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi, tovabba a személyi jovedelemadoval és a munkaadét terhel6 jarulékokkal
kapcsolatos adobevallasi, adatszolgaltatasi miveletek ellatasaban, tovabba ellatja a nem rendszeres jarandosagok és
kilsé személyi juttatasok szamfejtési feladatait, illetve a nem rendszeres személyi juttatasokhoz kapcsolodé egyéb
feladatokat;

m) kiadja a szamfejtéshol adodo kovetelésekkel kapcesolatos fizetési felszolitasokat;

n) kiadja a jovedelemigazolasokat;

0) végzi a cégkozlemények kozzétételi dijaval kapcsolatos befizetések, a céginformacios szolgaltatasokbol és letéti
mérlegdijakbol befolyo bevételek, a jogi szakvizsga, a birosagi végrehajtoi szakvizsga, valamint a birosagi



végrehajtasi tigyintézoi vizsga dijbevételeinek személyenkénti konyvelését, nyilvantartasat, szamlazasi miiveleteit, a
visszafizetési igények elbiralasat és lebonyolitasat, az igazsagiigyi szakérték jogi oktatasa és vizsgaja dijbevételeinek
kezelését, a kozvetitsi és igazsagligyi szakértéi névjegyzékbe torténd felvételi eljarasban fizetend6 igazgatasi
szolgaltatasi dijak kezelését;

p) adatot szolgaltat a feladatkorével Gsszefiiggésben altala kezelt kézérdekii adatok, valamint a politikai vezeték
javadalmazasara vonatkozo6 adatok kozzétételéhez;

r) iranyitja a hataskorébe tartozo miveletek vonatkozasaban a folyamatba épitett, elézetes és utolagos vezetoi
ellenérzést;

s) teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belso ellenérzést végzo szervek részére
adatszolgaltatasokat készit;

t) a minisztérium nevében megkati a Kttv. 197. § (6) bekezdése szerinti szakszervezeti tagdij levonasarol szolo
megallapodasokat, ide értve a megallapodas modositasanak, megsziintetésének, felmondasanak alairasat is.

1.1.3.4. Jogi Szolgdltatdsi Féosztaly

1. A Jogi Szolgaltatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) gondoskodik a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol a vonatkozo belsé szabalyzatban, vagy
egyedi eljarasrendben meghatarozottak szerint;

b) lefolytatja a mindsitett adatot, az orszag alapveté biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érinté vagy a
kulonleges biztonsagi intézkedést igényl6 beszerzések sajatos szabalyairdl szolo 218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet
hatalya ala tartozo beszerzési eljarasait a vonatkozo belsé szabalyzatban meghatarozottak szerint;

c) ellatja a minisztérium polgari jogi szerzédéseinek nyilvantartasaval 6sszefiiggé miiveleteket a vonatkozo belsé
szabalyzatban meghatarozottak szerint;

d) az altala lefolytatott kozbeszerzési eljarasokkal 6sszefiiggésben ellatja a minisztérium képviseletét a Nemzeti
Fejlesztési Minisztérium, a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség, a kozremiikodd szervezetek és a Kozbeszerzési
Dontébizottsag elétt;

e) végzi a kozbeszerzésekrol szolo torvényben eldirt rendszeres és eseti kozzétételi, tajékoztatdo miiveleteket, és
eleget tesz az ott megjelslt dokumentalasi kotelezettségnek;

f) a vonatkozé jogszabalyokban és bels6 szabalyzatokban meghatarozottak szerint elkésziti a minisztérium polgari
jogi szerzédéseit és biztositja azok ellenjegyzését;

g) a minisztérium alkalmazottja altal okozott karok esetén kozremiikodik az alkalmazottat terhelé kartéritési
felel6sség érvényesitésében;

h) jogi tamogatast biztosit a minisztérium honlapjanak mukodésével o6sszefiiggé miveletek ellatasaban a
Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelés Allamtitkarsag részére;

i) elékésziti a minisztérium munkaltatoi kolcson- és egyéb szocialis szerzédéseit, ellatja azokkal osszefiiggésben a
minisztériumot megilleté jogoknak az ingatlan-nyilvantartassal torténé bejegyzésével kapcsolatos muveleteket;

) véleményezi a gazdasagi tigyekért felelos helyettes allamtitkar részére érkezé jogszabalytervezeteket, valamint a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteit, az 1.1.3.2. Koltségvetési Foosztaly 1. pont ¢) alpontja szerinti
esetekben részt vesz a véleményezésben;

k) elkésziti a minisztérium beszerzéseire vonatkozo szabalyozast, tovabba kézremikodik a minisztérium gazdasagi
szakteriiletének mitkodését szabalyozo, valamint a feladatkorét érinté egyéb belsé normak elokészitésében;

I) jogvitaban, peres és nemperes eljarasban

la) ellatja - a kozszolgalattal 6sszefiiggs, valamint a munkaviszonybdl és munkaviszony jellegi jogviszonybol
eredd jogvita, peres és nemperes eljaras, tovabba az azt megel6z6, illetve az ahhoz kapcsolodo egyéb eljaras
kivételével - a minisztérium jogi képviseletét,

Ib) ellatja a miniszter jogi képviseletét olyan esetekben, amelyekben, jogszabaly értelmében a Magyar Allam
képviseletére az igazsagiigyért felelés miniszter jogosult, vagy félként az igazsagiigyért felelés miniszternek
kell részt vennie,

Ic) eljaré6 munkatarsat onallo kiadmanyozasi jogkor illeti meg;

m) a kozigazgatasi allamtitkar eseti kijelolése alapjan ellatja a kapcsolattartasbol és a minisztérium érdekeinek
érvényesitésébdl eredd miveleteket azokban a feladatkorébe tartozo perekben, nemperes eljarasokban és egyéb
jogvitas tigyekben, amelyekben a minisztérium képviseletét egyéni tigyvéd vagy tigyvédi iroda latja el.

1.1.3.5. Tdrsasdg-feliigyeleti Féosztaly

1. A Tarsasag-feliigyeleti F6osztaly koordinaciés feladatai korében:



a) ellatja a minisztérium tulajdonaban, vagyonkezelésében levé, illetve a Balassi Intézet szakmai feliigyelete alatt
allo gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban a szakmai feliigyelet gyakorolasaval kapcsolatos feladatokat, amelynek
keretében

aa) kapcsolatot tart a 4. fiiggelékben meghatarozott szakmai kézremiikodokkel,

ab) kapcsolatot tart az MNV Zrt. képvisel6jével,

ac) figyelemmel kiséri a gazdasagi tarsasagok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi, adatszolgaltatasi miiveleteit,

ad) elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasagok gazdalkodasat, sziikséges esetben részt vesz a gazdasagi tarsasagok
tevékenységével 6sszefiiggo eldterjesztések elokészitésében,

ae) ellatja a minisztérium vagyonkezelésében 1év6 gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban az éves rendes
kozgyiiléshez/taggytiléshez kapcsolodd beszamolok és tizleti tervek tulajdonosi jovahagyasanak elokészitését,

af) ellatja a gazdasagi tarsasagokkal 6sszefiiggs, az MNV Zrt. és az MFB Zrt. lgazgatosaga altal megkiildott és a
tarcat érint6 eléterjesztések véleményezését, az tilésekre meghivott vezeték részére felkészitét készit, a tulajdonosi
jogok gyakorlasat elésegit6 tajékoztatokat, elemzéseket, beszamolokat készit,

ag) gondoskodik a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé tarsasagok vagyongazdalkodasahoz, a
vagyon kezeléséhez és a tulajdonosi jogok gyakorlasahoz kapcsolodo dontések elékészitésérdl, a meghozott dontések
végrehajtasarol, koordinalasarol,

ah) javaslatot tesz a gazdasagi tarsasagok tevékenységével 6sszefiiggo kotelezettségvallalasok kezdeményezésére,

ai) a hasznositasi szerzédésekben biztositott jogok alapjan ellatja a gazdasagi tarsasagok tevékenységének
feliigyeletét, a tarsasagi vagyon tekintetében a tarcahoz telepitett jogosultsagok érvényesitését, dontések
elékészitését, illetve abban kézremiikodik;

b) gondoskodik a minisztérium cégvezetdi értekezletének osszehivasarol és ellatja az ezzel 6sszefiiggd
adminisztracios feladatokat.

1.1.4. SZEMELYUGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYIiTASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.4.2. Kormdanyzati Humanpolitikai Féosztaly

1. A Kormanyzati Humanpolitikai Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) kozremitkodik az allami vezetok jogallasarol szolo jogszabalyok elokészitésében;

b) kozremiikodik az allami vezetok juttatasaival kapcsolatos jogszabalyok elékészitésében;

c) el6késziti a miniszter altal adomanyozhato elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyokat;

d) el6késziti a miniszter iranyitasa alatt mikods intézmények kozalkalmazottainak jogviszonyat érinté
jogszabalyok tervezetét;

e) elékésziti a kormanyzati személyiigyi szolgaltaté rendszerre vonatkozé szabalyozasi javaslatokat;

f) el6késziti a kozponti kézigazgatasi tidiltetési rendszer mikodtetését biztosito jogszabalyokat.

2. A Kormanyzati Humanpolitikai F6osztaly funkcionalis feladatai kérében

a) ellatja az allami vezetok, a kormanybiztosok, a miniszter altal kinevezett miniszteri biztosok, tovabba azon
kozponti allamigazgatasi szervek vezetdinek jogviszonyaval kapcsolatos el6készitd, koordinacios, szervezési és
személyiigyi miiveleteket, akik tekintetében a Kormany, a miniszterelnok, illetve a miniszter munkaltatoi jogkort
gyakorol, amelynek Kkeretében gondoskodik a minisztérium allami vezetdinek jogviszonyara vonatkozo
jogszabalyban megjelslt adatok személyiigyi nyilvantarto rendszerben torténd rogzitésérol;

b) gondoskodik a koztarsasagi elnok, a miniszterelnok, illetve a miniszter hataskorébe tartozé egyéb - nem allami
vezetoket érintd - kinevezésekkel, felmentésekkel, megbizatasokkal kapcsolatos személyiigyi miiveletek ellatasarol,
igy kiilonssen

ba) ellatja a foiskolai féigazgatok, rektorok és féiskolai tanarok kinevezésével és felmentésével kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott miiveleteket;

bb) intézkedik az orszagos rendérfékapitany, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatok féigazgatoinak
kinevezésével és felmentésével kapcsolatos, kiilon torvényben a miniszterelnok hataskorébe utalt
személytigyi miveletek ellatasarol;

bc) ellatja a Kormany, a miniszterelnok, illetve a miniszter jogkorébe tartozo allandd és eseti testiiletek,
bizottsagok elnokeinek és tagjainak kinevezésével, megbizasaval, felmentésével kapcsolatos személyiigyi
muveleteket;

c) ellatja a miniszter adomanyozasi jogkorébe tartozo elismerések adomanyozasaval kapcsolatos elékészitd,
koordinacios, szervezési és egyéb feladatokat, megszervezi a kitiintetések atadasi tinnepségét, gondoskodik a
kitiintetetések kozzétételérol;



d) ellatia a miniszter altal felterjesztett, illetve atadandé allami kitiintetésekkel kapcsolatos el6készitd,
koordinacios, szervezési és egyéb feladatokat, megszervezi a Kitiintetések atadasi tinnepségét;

e) kozremitkodik az egyes allami vezetdi juttatasokra valo jogosultsag megallapitasaval, illetve megsziinésével
kapcsolatos igazolas és okirat elkészitésében, gondoskodik a vonatkozé kormany- és miniszterelnoki dontések
végrehajtasarol;

f) ellatja a kiilon jogszabalyban meghatarozott allami vezet6i juttatasok biztositasaval, a Kormany kozponti
udiloje és az egészségiigyi ellatas igénybevételével kapcsolatos koordinacios, nyilvantartasi, tajékoztatasi és
szervezési miveleteket;

g) jogszabalyban meghatarozott esetekben ellatja a kifogasolasi jog gyakorlasaval kapcsolatos muiveleteket;

h) kozremikodik a minisztérium egyéb, az allami vezetéket, valamint a minisztérium mas vezetgit érinté, mas
szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozo miiveletek ellatasaban;

i) kozremiitkodik a kormanyzati személyiigyi szolgaltato rendszer (a tovabbiakban: KSZSZR) bevezetésével és a
kozponti kozigazgatasra torténd Kiterjesztésével kapcsolatos koordinacios feladatok ellatasaban, tovabba igény
esetén, a KSZSZR-ben tarolt adatok alapjan - a rendszer iizemeltetéséért és fejlesztéséért felelos szervek
kozremiikodésével - adatszolgaltatasokat, tajékoztatokat készit;

j) kozremiikodik a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal iranyitasaval kapcsolatos miveletek ellatasaban;

k) ellatja a személyiigyekért felelés helyettes allamtitkar szakmai feliigyeletével zajlo, uniés finanszirozasa
projektek adminisztrativ. menedzsmentmiiveleteit, egyiittmiikodve az illetékes szakmai megvalositast ellato
szervezeti egységekkel, szervezetekkel,

I) koordinalja a kozponti kozigazgatasban miikodd osztondijas programot, szakértéi tamogatast nyajt az
osztondijas foglalkoztatottak kivalasztasahoz;

m) ellatja a minisztérium konyvtari és dokumentacios tevékenységével kapcsolatos feladatokat;

n) ellatja a szervezeten belil (minisztériumi), valamint a tobb szervezetet (minisztériumokat) érint6 célfeladat
kittizésekkel kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat,

0) ellatja a minisztérium iranyitasa ala tartozé kormanyhivatalok, valamint iranyitasa ala tartozé kozponti
hivatalok, koltségvetési szervek vezetGinek és vezetéhelyetteseinek, a megyei intézmény fenntarto koézpontok
vezetéinek és gazdasagi vezetdinek, tovabba a fovarosi és megyei kormanyhivatalok kormanymegbizottai és
foigazgatoi, valamint a jarasi hivatalok vezetéinek kinevezésével, felmentésével és - jogszabaly ilyen iranya
rendelkezése esetén - jogviszonyanak egyéb kérdéseivel kapcsolatos személyiigyi miiveleteket;

p) elékésziti a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok vezetéi munkajogviszonyanak
létesitésével, modositasaval és megsziinésével kapcsolatos szerzédéseket,

g) gondoskodik a minisztérium feliigyelete, illetve iranyitasa ala tartozo intézményekkel kapcsolatos, személyiigyi
kérdéseket érint6 nyilvantartasok vezetésérol;

q) kozremiikodik a févarosi és megyei kormanyhivatalok atfogo ellenérzéseinek végrehajtasaban;

r) humanpolitikai szempontbol véleményezi a miniszter feliigyelete, illetve iranyitasa ala tartozo intézmények és
tarsasagok mukodését szabalyozé dokumentumokat, igy kilonosen azok alapito okiratait, a szervezeti és mikodési
szabalyzatokat, a kozszolgalati szabalyzatokat, valamint egyéb intézményi dokumentumokat,

s) humanpolitikai kérdésekben szakmai tamogatast nyajt a miniszter feliigyelete ala tartozé intézmények vezetéi
részére feladataik megfelelé ellatasahoz,

t) ellatja az orszaggydlési képvisel6i megbizassal nem rendelkezé politikai vezetok vagyonnyilatkozatanak
orzésével kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladatokat, gondoskodik azok kozzétételérsl a minisztérium
honlapjan, tovabba ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 térvényben az allami vezeték és
a miniszter iranyitasa, felugyelete ala tartozé intézmények, valamint a minisztérium tulajdonaban,
vagyonkezelésében lévé gazdasagi tarsasagok és kozalapitvanyok vezetd tisztségviseléinek és feliigyeld bizottsagi
tagjainak vagyonnyilatkozatainak 6rzésével osszefiiggésben meghatarozott feladatokat;

u) gondoskodik az allami vezet6i, kormanybiztosi, miniszterelnoki biztosi, a miniszter altal kinevezett miniszteri
biztosi kinevezések, felmentések, valamint politikai vezetéi juttatasok kormanyzati portalon torténé kozzétételérol;

v) vezet6i dontésre elokésziti az R.-ben meghatarozott juttatasok igénybevételéhez sziikséges engedélyeket;

w) ellatja a Kormany iranyitasa ala tartozo fejezetek és az allam tobbségi befolyasa alatt allo gazdalkodo
szervezetek nem jogszabaly alapjan jaro kifizetéseihez kapcsolodo tajékoztatasi kotelezettséggel o6sszefiiggd
feladatokat;

X) kozremikodik a kozponti allamigazgatasi szervek, valamint ezek teriileti és helyi szervei létszamanak
meghatarozasaval 6sszefiiggé dontések elékészitésében.

1.1.4.3. A Személyiigyi és Biztonsdgi Féosztdly



1. A Személyiigyi és Biztonsagi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében:

a) ellatja a minisztérium munkatarsainak - ide nem értve a minisztérium allami vezet6it - kormanyzati szolgalati
jogviszonyaval és munkaviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személyiigyi miuveleteket; vezeti és
karbantartja a minisztérium dolgozoéi személyes adatainak nyilvantartasat (kormanyzati szolgélati és munkavallaléi
nyilvantartas), kezeli a személyi anyagokat, vezeti a személyzeti és bels6 nyilvantartasokat;

b) koordinalja és tamogatja a minisztériumi munkatarsak onéletrajzanak elkészitését, idészakos frissitéseit;

c) szakmai tanacsadast végez a minisztériumi vezet6k és munkatarsak részére személyiigyi kérdésekben;

d) ellatja a hivatali bér- és létszamgazdalkodas munkaiigyi miiveleteit;

e) ellatja az osszeférhetetlenségi nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat;

f) végzi a palyazatok kiirasaval, kozzétételével kapcsolatos miveleteket, koordinalja a palyaztatast;

g) ellatja KSzSzR minisztériumon beluli tizemeltetési, karbantartasi feladatait, ezen beliil kapcsolatot tart a
Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Hivatal illetékes szervezeti egységeivel;

h) gondoskodik a minisztérium teljes allomanytablajanak naprakész vezetésérdl; munkaiigyi, személyigyi,
statisztikai adatszolgaltatast végez;

i) ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolo 2007. évi CLIL  toérvényben a
vagyonnyilatkozatok 6rzésével 6sszefiiggésben meghatarozott miiveleteket;

) a vonatkozé miniszteri utasitasban meghatarozottak szerint k6zzéteszi a személyiigyi adatokat a minisztérium
honlapjan, illetve a Hivatalos Ertesitében torténd kozzétételre eldkésziti a minisztérium személyiigyi hireit;

k) ellatja az tigykezel6i alap-, kozigazgatasi alap- és a Kozigazgatasi szakvizsgak nyilvantartasaval és a
beiskolazassal kapcsolatos miiveleteket;

I) koordinalja és ellatja a minisztériumnal foglalkoztatott 6sztondijasokkal kapcsolatos miiveleteket;

m) a minisztérium vezetsi, kormany-tisztvisel6i, iigykezel6i ¢és munkavallaloi részére képzéseket, tanfolyamokat
szervez; a kozigazgatasi dolgozok szamara meghirdetett nyelvtanfolyamokra, 6sztondijakra torténd jelentkezési,
palyazasi teendéket koordinalja; valamint elkésziti az éves tovabbképzési tervet; elokésziti és kezeli a minisztérium
munkatarsainak tanulmanyi szerzédéseit;

n) koordinalja a minisztériumba jelentkez6 szakmai gyakorlatosokkal kapcsolatos teendéket;

0) karbantartja a KSzSzR rendszer oktatasi moduljat;

p) vezeti a minisztériumba jelentkez6k onéletrajz-adatbazisat; elokésziti és karbantartja a minisztérium
Esélyegyenléségi Tervét;

q) ellatja a kozszolgalati szabalyzat hatalya ala tartozo koltségtéritésekkel, szocialis és egészségiigyi juttatasokkal,
udiltetéssel kapcsolatos, valamint a KIM nyugdijas bizottsag mikodtetésének adminisztrativ feladatait, valamint
szervezi a minisztériumi véradast;

r) gondoskodik a minisztérium minésitett adatvédelmével kapcsolatos személyi, fizikai, elektronikus és
iparbiztonsagi feladatai és a rejtjeltevékenysége ellatasarol;

s) kidolgozza az ezek végrehajtasahoz sziikséges kovetelményrendszereket és biztonsagi szabalyzokat;

t) kidolgozza, és dontésre eldterjeszti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfelel6 elérésére, illetve
fenntartasara vonatkozo iranyelveket, terveket és szabalyokat, informatikai biztonsagi szempontbél véleményezi a
minisztérium egyedi infokommunikacios rendszereit érint6 szerzédéseit;

u) gondoskodik a minisztérium informatikai biztonsagi iranyitasi rendszere kialakitasarol és miikodtetésérol;

v) ellatja a minisztérium altal iizemeltetetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozo informatikai és tavkozlési
rendszerek informatikai biztonsagaval 6sszefiggé feliigyeleti tevékenységet, ellenérzi az informatikai biztonsagi
eléirasok betartasat;

w) ellatja a minisztérium mindsitett idészaki honvédelmi és katasztrofavédelmi tervezési miveleteit;

X) ellatja a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos elékészits és tigyviteli miiveleteket;

y) mitkodteti a minisztérium biztonsagi tigyeletét;

z) kiadja az allami vezet6i és kormanybiztosi igazolvanyokat, biztositja a hataskorébe tartozo, a minisztérium
épiileteibe belépésre jogosito igazolvanyok, valamint a gépjarmivek jogosultsagainak kezelését, ellatja a kapcsolodo
nyilvantartasi rendszerek alkalmazasgazdai muveleteit;

zs) biztonsagi szempontbol véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érinté eléterjesztéseket, szabalyozasi
és fejlesztési javaslatokat, koordinalja azok végrehajtasat, részt vesz az ilyen targya fejlesztési programok
megvalositasanak ellendrzésében.

1.1.4.4. Kézszolgdlati Féosztaly

1. A Kozszolgalati Féosztaly kodifikacios feladatai korében:



a) javaslatokat dolgoz ki a kozigazgatasi személyzetpolitika szabalyozasi elveire és eszkozrendszerének
kialakitasara;

b) javaslatokat dolgoz ki az egységes kozszolgalat szabalyozasi elveire;

c) elékésziti a kozszolgalati tisztviselék jogaival és kotelezettségeivel, kivalasztasi, képesitési, képzési,
tovabbképzési, mindsitési, teljesitményértékelési, vagyonnyilatkozat-tételi, etikai, elémeneteli, illetmény- és
felelsségi rendszerével, valamint a Magyar Kormanytisztvisel6i Karral kapcsolatos jogszabalyok tervezeteit;

d) részt vesz az allami vezetok jogallasarol sz6lo jogszabalyok el6készitésében.

2. A Kozszolgalati Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a)

b) ellatja a kozszolgalati ellenérzési  rendszer mikodtetésével kapcsolatos miuveleteket, valamint
adatfeldolgozasokat készit - a tarsszervek kozremikodésével - a kormanyzati személyzetpolitikai dontések
megalapozasahoz;

c) ellatja a Kozszolgalati Erdekegyezteté Forum miikodtetésével, valamint a Magyar Kormanytisztviselsi Karral
valé egyiittmitkodéssel kapcsolatos muveleteket;

d) ellatja a kozigazgatasi és tigykezel6i alapvizsga, valamint a kozigazgatasi szakvizsgarendszer feliigyeletével
kapcsolatos miiveleteket;

e) ellatja a kozigazgatasi tovabbképzés és vezetoképzés rendszerének kialakitasaval és mikodtetésével kapcsolatos
miveleteket;

f) kidolgozza a Kormany kozéptava stratégiai tovabbképzési céljait;

g) ellatja a kozszolgalati vagyonnyilatkozat-tétel modszertani tamogatasaval 6sszefiiggé miiveleteket;

h)

i) ellatia a nemzeti szakérték unios szervekhez torténé Kikaldésével kapcsolatos kozponti koordinacios
miveleteket;

j) képviseli a minisztériumot az EU Emberi Eréforras, valamint Szocialis Parbeszéd Munkacsoportjaban, tovabba
ellatja az Europai Kozigazgatasi Egyiittmiikodés koordinaciojaval kapcsolatos titkarsagi miveleteket;

k) ellatja az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag és a Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium titkarsagi
miuveleteit;

1) ellatja a minisztérium peres képviseletét a kormanyzati szolgalati jogvitakban, valamint a minisztérium
képviseletét a kormanyzati szolgalati jogviszonybol szarmazo igények érvényesitésére iranyulo nemperes
eljarasokban;

m) kozremitkodik a minisztérium humanpolitikai tevékenységének jogi tamogatasaban;

n) kozremikodik a minisztériumok személyigyért felelés vezetéinek eligazitasaban, valamint szakmai
konferenciak megszervezésében;

0) gondoskodik a hataskorébe tarozo jogszabalyok egységes alkalmazasardl,

p) kozremiikodik a személyiigy teriiletén kiadasra kertil6 modszertani utmutatok kialakitasaban;

q) kidolgozza a kozszolgalati életpalyarendszer elemeit, megvalésitasukat tamogato modszertanokat;

r) kozremtkodik az EKTB Intézményi szakcsoportjan belil mikodé Személyzeti szabalyzati alcsoport
tevékenységében;

s) ellatja a Kormanytisztvisel6i Dontobizottsag titkarsagi feladatait.

3. A Kozszolgalati Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében képviseli a minisztériumot az EU
Emberi Eréforras, valamint Szocialis Parbeszéd Munkacsoportjaban, tovabba ellatja az Eurdpai Kozigazgatasi
Egyiittmiikodés koordinaciojaval kapcsolatos titkarsagi miveleteket.

1.1.5. E-KOZIGAZGATASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.5.2. E-kozigazgatdsi Féosztdly
1. Az E-kozigazgatasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja:
a) az elektronikus tigyintézésrol;
b) az elektronikus alairasrol;
c) az elektronikus tigyintézési szolgaltatasokrol; valamint
d) az allami és 6nkormanyzati nyilvantartasok egyiittmiikodési képességérol
sz616 jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkozok elokészitését.
2. Az E-kozigazgatasi Féosztaly koordinacios feladatai korében:
a) véleményezi a f6osztaly feladatait érinté jogszabalytervezeteket;
b) kozremiikodik a szolgaltato allam kialakitasahoz sziikséges e-kozigazgatasi stratégia kialakitasaban;



c) kozremitkodik a kozigazgatasi szolgaltatasok és hatosagi eljarasok korszeriisitését, ésszerisitését, a biirokracia
csokkenését atfogdan szolgald koncepcio kidolgozasaban;

d) javaslatot tesz a korszer(i szervezetfejlesztési, igazgatasi rendszerek és eljarasok alkalmazasara, részt vesz a
kozigazgatasi szervek igazgatasszervezési és mindségfejlesztési tevékenységének ellatasaban;

e) kozremiikodik az allami és 6nkormanyzati nyilvantartasok és elektronikus rendszerek kozotti egyiittmiikodési
képesség tamogatasaban, az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

3. Az E-kozigazgatasi Foosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a) ellatja a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004. évi CXL. torvény 161.
§-aban meghatarozott - az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet tevékenységével dsszefiiggo - hatosagi feladatokat;

b) kiadja az egyes szabalyozott elektronikus iigyintézési szolgaltatasokra (a tovabbiakban: SZEUSZ) vonatkozo
ajanlasokat;

c) eldirja az informatikai rendszerek egyiittmiikodéséhez sziikséges, az adatkapcsolatokban érintett
adatszerkezetekre vonatkozo kovetelményeket;

d) regisztralja, engedélyezi és ellenérzi az elektronikus tigyintézési szolgaltatasokat és a SZEUSZ-oket;

e) nyilvantartja a bejelentett és engedélyezett SZEUSZ-6k, valamint az elektronikus iigyintézéshez kapcsolodo, a
szabalyozott elektronikus tigyintézési szolgaltatasnak nem mindsiil6 elektronikus tigyintézési szolgaltatasokat;

f) kivizsgalja a hozza érkezé bejelentéseket és panaszokat;

g) vizsgélja az elektronikus dokumentumok titkositisa SZEUSZ-6k esetén a kozzétett, a hatosag altal alkalmazott
titkosito-, dekodolé programok, valamint a hatosag altal hasznalt vagy kozzétett kulcseléallito programok
megfeleléségét.

4. Az E-kozigazgatasi Féosztaly nemzetkozi és europai unios vonatkozasu feladatai korében koordinalja és ellatja
az e-kozigazgatasért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozé teriileteken, az Europai Unid intézményeinek
dontés-elékészitd szakértéi munkacsoportjainak, szakbizottsagainak munkajaban valé részvételt.

5. Az E-kozigazgatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) ellatja a céginformacios szolgalat és az elektronikus cégeljarasban kozremiikodé szolgalat (a tovabbiakban:
céginformacios szolgalat) feladatait;

b) kozremiikodik a céginformacios szolgaltatasok fejlesztésével és korszertsitésével kapcsolatos koncepciok
kialakitasaban és az elektronikus cégeljarashoz sziikséges feltételrendszer megteremtésében;

C) részt vesz a céginformacios szolgalatot érint6 jogszabalytervezetek elokészitésében és véleményezésében;

d) jogszabaly alapjan céginformaciot nyqjt;

e) hozzajarul a cégnyilvanossag kovetelményének megvalositasahoz, a cégjegyzékben szereplé adatok és
cégiratok megismeréséhez;

f) biztositja a cégeljarasban az elektronikus iigyintézést tamogato rendszer izemeltetését;

g) részt vesz az elektronikus cégeljarassal és céginformacios szolgaltatasokkal kapcsolatos kiilonb6zé testiiletek,
bizottsagok szakmai munkajaban;

h) az Elektronikus Beszamolo Rendszeren (a tovabbiakban: EBESZ) bekiildott elektronikus trlapot tovabbitja az
allami adohatosag részére;

i) az elektronikus beszamolo kozzétételre torténd megkildésének teljesitésérol elektronikus igazolast kiild a
beszamolot benyjto személynek;

j) a megkiildott beszamolokat megismerhetévé teszi a céginformacios szolgalat honlapjan;

k) 6érzi a beszamolot, gondoskodik a beszamolot érinté archivalasi feladatok ellatasarol;

1) intézi az EBESZ-szel kapcsolatos megkereséseket, tajékoztatast ad, atmutatast nyujt;

m) ellatja az EBESZ korszerusitésével, jogszabalyi megfeleltetésével kapcsolatos feladatokat.

6. Az E-kozigazgatasi Foosztaly egyéb feladatai korében:

a) iizemelteti a minisztérium agazati informatikai rendszereit;

b) meghatarozza a minisztérium agazati informatikai szolgaltatasainak mikodtetésével, tizemeltetésével
kapcsolatos muiszaki paramétereket;

c) gondoskodik a minisztérium agazati informatikai rendszereinek mukodéséhez és tovabbfejlesztéséhez
sziikséges tervszerii eszkozgazdalkodasrol;

d) vezeti és miikodteti az agazati informatikai rendszerek szolgaltatasi tanacsat;

e) szakmai szempontbol engedélyezi az intézményeknek tizemeltetésre, kezelésre atadott és feleslegessé valt
informatikai eszkzok selejtezési eljarasanak sajat hataskoriikben torténd lefolytatasat a Pénziigyi és Szamviteli
Féosztallyal egyiittmiikodve.

1.1.5.3. Program-koordindcids Fdosztaly



1. A Program-koordinacios Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) kidolgozza a kozigazgatasi informatikai stratégia megvalositasat biztosito fejlesztési programokat és
akcioterveket, és gondoskodik a programok végrehajtasanak programmenedzsment szintii 6sszehangolasarol;

b) kidolgozza a monitoringrendszer miikodési modelljét, és részt vesz a monitoringbizottsigon keresztil az
akciotervek értékelésében;

c) a Program-iranyitasi Foosztaly bevonasaval ellatja az Elektronikus Kozigazgatas Operativ Program
vonatkozasaban a 2007-2013 programozasi idészakban az Euréopai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Europai
Szocialis Alapbol és a Kohézios Alapbol szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szold 4/2011. (1. 28.)
Korm. rendeletben nevesitett miniszteri feladatokat;

d) egyetértési jogot gyakorol a koézigazgatasi informatikai stratégia megvalésitasahoz sziikséges ellenérzési
rendszer és biztonsagpolitika teriiletén;

e) osszehangolja az osszkormanyzati szintli kozigazgatasi informatikai alkalmazasokkal —osszefiiggo
igazgatasszervezési miiveleteket;

f) véleményezi az Elektronikus Koézigazgatas Operativ Program akciotervét, tervezett beavatkozasait és a
tamogatasi konstrukciok utmutatéit, valamint feliigyeletet gyakorol az Elektronikus Kozigazgatas Operativ Program
akciotervének, tervezett beavatkozasainak és a tamogatasi konstrukcionak megvalésitasaban.

1.3.1. EU- ES NEMZETKOZI IGAZSAGUGYI EGYUTTMUKODESERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.1.1. EU és Nemzetkozi lgazsagiigyi Egyiittmikodésért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkdarsag

Az EU és Nemzetkozi lgazsagiigyi Egyiittmiikodésért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag koordinacios
feladatai korében, az Europai Unios Jogi Féosztaly vezetdjének egyetértésével:

a) koordinalja az Eurépai Unio keretében folytatott igazsagigyi egyiittmiikodés terén az Eurdpai Unio
kormanyzati részvétellel mikodd intézményei dontéshozatalaban a kormanyzati allaspont kialakitasat és
képviseletét, valamint az ezzel 6sszefiiggé kormanyzati miveletek teljesitését;

b) kézremiikodik az Eurdpai Unioval valo kapcsolattartasban; az igazsagiigyi teriileteken koordinalja, valamint
ellatja az Eurdpai Unio intézményeinek dontés-elokészité szakértéi munkacsoportjainak, szakbizottsagainak
munkajaban valé részvételt;

c) ellatja és elokésziti az Europai Unio keretében folytatott igazsagigyi egyiittmiikodés teriletére tartozo
bilateralis vagy multilateralis, regionalis jelentéségi egyiittmikodési forumok, kezdeményezések munkajaban valo
magyar részvételt;

d) az igazsagugyi egyuttmiikodési teriileten koordinalja az Eurépai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati
részvétellel mikods dontéshozo és dontés-elokészité tevékenysége keretében képviselendé kormanyzati allaspont
kialakitasaval 6sszefiiggé minisztériumi tevékenységet, részt vesz az allaspont el6készitésében és véleményezi az
ezzel osszefiiggo eléterjesztéseket.

1.3.1.2. Nemzetkozi Biintetdjogi ¢és Strasbourgi Birosagi Képviseleti Féosztaly

1. A Nemzetkozi Biintet6jogi és Strasbourgi Birosagi Képviseleti Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) megkeresés alapjan véleményezi a jogszabalytervezeteket Magyarorszag emberi jogi nemzetkozi
kotelezettségeivel valo 6sszhang szempontjabol;

b) kezdeményezi a nemzetkozi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges hazai biintetdjogi jogszabalyok alkotasat,
e kotelezettségekre tekintettel véleményezi azok tervezetét.

2. A Nemzetkozi Biintet6jogi és Strasbourgi Birdsagi Képviseleti Féosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében
elékésziti az Europa Tanacs munkajaban valo részvétellel kapcsolatos eljarasra vonatkozo szabalyzatot.

3. A Nemzetkozi Biintet6jogi és Strashourgi Birdsagi Képviseleti egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladatai korében:

a) intézi a kiadatasi, a biintet6eljaras-atadasi, a szabadsagelvonassal jaré biintetés-végrehajtas atadas-atvételi, vagy
ilyen intézkedés végrehajtasanak atvételével, illetve atengedésével kapcsolatos, tovabba az orszagon keresztiil
torténd atszallitasi és a bintetdeljaras-atadasi tigyeket;

b) ellatja az europai elfogatoparanccsal kapcsolatos kézponti kormanyzati miiveleteket, és kozponti igazsagiigyi
hatosagként a nemzetkozi szerzédések alapjan a Magyarorszagrol kiilfoldre és a kiilfoldrél Magyarorszagra iranyulo
biiniigyi jogsegély iranti megkereséseket fogadja, szabalyszertségiiket megvizsgalja és tovabbitja.



4. A Nemzetkozi Biintetéjogi és Strasbourgi Birdsagi Képviseleti Foosztaly nemzetkozi és europai unios
vonatkozasu feladatai korében:

a) kidolgozza a két- és tobboldalu biintetéjogi nemzetkozi szerzédéseket, és el6késziti az azokhoz kapcsolédo
eléterjesztéseket és jogszabalytervezeteket;

b) részt vesz a biintetéiigyekben mitkodé Eurdpai Igazsagiigyi Halozat munkajaban;

c) elékésziti viszonossagi megallapodas létesitését nemzetkozi biintet6jogi tigyekben;

d) részt vesz az Europai Emberi Jogi Egyezmény kiegészitd és modositd jegyzékonyveinek kidolgozasaban és
elékésziti az azokhoz kapcsolodo eldterjesztéseket és jogszabalytervezeteket;

e) ellatja az Emberi Jogok Euroépai Birosaga elétti eljarasban Magyarorszag Kormanyanak képviseletébol adodo
miveleteket;

f) folyamatosan vizsgalja az Emberi Jogok Eurépai Birdsaga joggyakorlatat, és tajékoztatja a kodifikacios
miveleteket ellaté szervezeti egységeket a munkajuk soran hasznosithato ismeretekrél;

g) biztositja az Eurdopa Tanacs Emberi Jogi Eurdpai lgazgatotanacsaba a magyar képviselok folyamatos
kijelolését, illetve azoknak az Igazgatotanacsban és az alarendelt munkaszervek tevékenységében valo részvételét;

h) kozremiikodik az ENSZ keretében elfogadott emberi jogi egyezmények végrehajtasarol szolo idészakos
jelentésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban;

i) kozremiikodik az ENSZ keretében elfogadott emberi jogi egyezmények alapjan benyujtott egyéni panaszokkal
kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasaban;

j) kozremtikodik az ENSZ Emberi Jogi Tanacsa el6tti egyetemes emberi jogi feliilvizsgalati eljarasban és az ENSZ
specialis emberi jogi mechanizmusaival, valamint egyéb nemzetkozi szervezetek emberi jogi mechanizmusaival
kapcsolatos feladatok ellatasaban;

k) kozremiikodik az Eurépa Tanacs és az ENSZ keretében folyo emberi jogi normaalkotassal kapcsolatos
minisztériumi allaspont kialakitasaban;

)

m) részt vesz az Eurdopai Unié kormanyzati részvétellel mikodo intézményei dontéshozatalaban, a kormanyzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a feladatkorébe tartozo teriileteken.

5. A Nemzetkozi Biintet6jogi és Strashourgi Birosagi Képviseleti Féosztaly egyéb feladatai korében megkeresésre
tajékoztatast ad a birésagoknak kiilfoldi vonatkozasu eljarasaikban.

1.3.1.3. Nemzetkozi Magadnjogi Féosztaly

1. A Nemzetkozi Maganjogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:
a) ellatja
aa) a nemzetkozi maganjogrol, valamint a nemzetkozi polgari és csaladjogi jogsegélyrél szolo jogszabalyok és
a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok elékészitését,
ab) a két- és tobboldalu polgari jogsegélyszerzédések elékészitésével, létrehozasaval és kihirdetésével
kapcsolatos miiveleteket,
b) véleményezi nemzetk6zi maganjogi szempontbol a jogszabalytervezeteket, a nemzetkozi szerzédésekkel
kapcsolatos eléterjesztéseket, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteit.
2. A Nemzetkozi Maganjogi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:
a) nemzetkozi szerzédés, eurdpai unios jogi aktus, illetéleg viszonossagi gyakorlat alapjan
aa) eljar tartasdij kilfoldi kotelezettdl belfoldi jogosult javara, illetve belfoldi kotelezettsl kilfoldi jogosult
javara torténd behajtasaban,
ab) eljar atmenetileg behajthatatlan tartasdijat ellegezé allami szervek altal eléterjesztett végrehajtasi kérelmek
kilfoldre tovabbitasa és az ezzel kapcsolatos eljaras lefolytatasa targyaban;
ac) kozremiikodik, illetve segitséget nydjt az ados tartasdij-leszallitasara vagy megsziintetésére vonatkozé
igénye masik tagallamban valo érvényesitésében.
b) nemzetko6zi szerzédés, illetéleg europai unios aktus alapjan eljar
ba) a jogellenesen kiilfoldre vitt, illetve kiilfoldrél jogellenesen Magyarorszagra hozott gyermek visszavitele
iranti tigyekben,
bb) a gyermek és kiilon €16 sziil6 kozotti, hatarokon atnyulo kapcsolattartast érinté tigyekben,
bc) a gyermekek feletti feliigyeleti jogot érinté hatarozatok hataron tali érvényre juttatasa, és a feligyeleti
viszonyok helyreallitasa targyaban;
c) kozponti igazsagiigyi hatosagként a nemzetkozi szerzédések, europai unios aktusok, illetve viszonossagi
gyakorlat alapjan a Magyarorszagrél kilfoldre és a kiilfoldrél Magyarorszagra iranyuld polgari jogsegély iranti



megkereséseket fogadja, szabalyszeriiségiiket megvizsgalja és tovabbitja, sziikség esetén allast foglal a
jogsegélykérelmek kozrendbe iitkozése kérdésében;

d) nemzetkozi szerz6dés alapjan engedélyt ad kiilfoldi birdsagi megbizott altal végzends kozvetlen
bizonyitasfelvételre;

e) megkeresésre tajékoztatast ad a birosagok és kozjegyzok elétt folyamatban 1évé eljarasban alkalmazando
kulfoldi, illetve kiilfoldi birosagok vagy mas hatosagok megkeresésére a magyar jogrol;

f) végzi az okiratok hitelesitését ¢és felilhitelesitését, allast foglal kalfoldi  okirat magyarorszagi
felhasznalhat6sagarol;

g) allast foglal

ga) személyallapoti tigyekben hozott kiilfoldi hatarozatok magyarorszagi elismerhet6ségérél;

gb) kiilfoldon tortént hazassagkotések és bejegyzett élettarsi kapcsolatok hazai anyakonyvezésének nemzetkozi
maganjogi feltételeirdl;

gc) kiilfoldon tortént apai elismeré nyilatkozatok alapjan torténé hazai anyakonyvezés nemzetkozi maganjogi
feltételeirdl;

h) megkeresés esetén tajékoztatast ad a birosagok és kozjegyzok elétt folyamatban Iévé hatarokon atnyalo polgari,
csaladjogi és kereskedelmi tigyekben europai unios rendeletek és nemzetkozi szerzédések hatalyarol, alkalmazasi
gyakorlatarol.

3. A Nemzetk6zi Maganjogi Féosztaly nemzetkozi és europai unios vonatkozasu feladatai korében:

a) ellatja a polgari tigyekben valo igazsagiigyi egyiittmikodést érintd unios aktusok tervezeteivel kapcsolatos
magyar allaspont kialakitasanak és hazai és mas tagallamokkal torténé egyeztetésének miiveleteit, és képviseli a
magyar allaspontot az Europai Unié Polgari Jogi Bizottsaga (Civil Law Committee) tilésein;

b) ellatja a Briisszeli Allando Képviselet bel- és igazsagiigyi csoportja igazsagiigyi szakdiplomatainak, valamint az
Europai Unio intézményeinél és a nemzetkozi szervezeteknél tartos kikiildetésben 1évé, a bel- és igazsagiigyekkel
foglalkozo vezet6 tisztségvisel6k szakmai iranyitasat;

c) elokésziti viszonossagi megallapodas létesitését nemzetkozi polgari jogi tigyekben;

d) koordinalja Magyarorszagnak a Hagai Nemzetkozi Maganjogi Ertekezletben torténé részvételével kapcsolatos
muveleteket, igy kiilonosen kozremiikodik a magyar allaspont kialakitasaban és képviseletében;

€) megkeresésre tajékoztatast ad a birésagoknak kiilfoldi vonatkozasa eljarasaikban;

f) ellatja nemzetkozi, két- és tobboldali polgari jogsegélyszerzédések elokészitésével, létrehozasaval és
kihirdetésével kapcsolatos miiveleteket;

g) ellatja a polgari és kereskedelmi tigyekben felallitott Europai Igazsagiigyi Halozat kapcsolattarté pontjanak
feladatat Magyarorszagon;

h) részt vesz nemzetkozi magan- és eljarasi jogot érint6 kérdések targyalasaban;

i) a minisztériumon belil koordinalja Magyarorszagnak az Eurépa Tanacs Europai Jogi Egyiittmiikodési
Bizottsagaban (CDCJ - European Committee on Legal Co-operation) térténé részvételével kapcsolatos miveleteket,
igy kiilonosen kozremikodik a minisztériumi - allaspont kialakitasaban, az tléseken torténé részvétel
megszervezésében.

1.3.1.4. Eurodpai Uniés Jogi Féosztaly

1. Az Eurdpai Unids Jogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja:

a) a szellemi alkotasok jogarol szolo jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok elokészitését;

b) jogharmonizacios feladatai koérében a fogyasztokkal kapcsolatos - a mindenkori Ptk. és a polgari peres és
nemperes eljarasi torvények szabalyozasi korén kiviil esé - specialis anyagi és eljarasjogi jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkzok elékészitését;

€) a jogharmonizacios tevékenységrél, a jogharmonizacios miveletek meghatarozasanak, programozasanak és
teljesitésiik ellenérzésének rendjérsl szolo jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok elékészitését;

d) az Europai Unio intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel mikods dontéshozo és dontés-el6készits
szerveiben a kormanyzati allaspont kialakitasaval és az ezen intézmények munkajaban valo részvétellel kapcsolatos
eljarasra vonatkozo szabalyzat elokészitését és aktualizalasat.

2. Az Eurépai Unios Jogi Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) véleményezi az Europai Unio alapjat képezo szerzédésekkel, az Eurdpai Unio jogrendjével és intézményeinek
helyzetével, az Eurépai Unio intézményeinek mikodésével, a tagallami részvételre vonatkozé hazai eljarasi renddel,
és a tagallami részvételbol eredd kotelezettségek teljesitésének horizontalis kérdéseivel 6sszefiiggé jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok tervezetét;



b) a Szabalyzatban meghatarozott egyeztetési rendben - az Eurépai Unio joganak valo megfelelés szempontjabol
véleményezi a jogszabalytervezeteket, nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos eldterjesztést, valamint a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok tervezeteit;

c) az Europai Unié jogabol eredé hazai jogalkotasi miveletek tekintetében véleményezi a Kormany féléves
munkatervére és torvényalkotasi programjara vonatkozo eléterjesztéseket;

d) az érintett féosztalyok bevonasaval véleményezi a fogyasztovédelemért felelés miniszter altal eléterjesztett
jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok tervezetét.

3. Az Eurépai Unids Jogi Féosztaly nemzetkozi és europai uniés vonatkozasa feladatai korében:

a) koordinalja az Europai Unio intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel mitkodé dontéshozé és dontés-
elokészit tevékenysége Keretében képviselendd kormanyzati allaspont kialakitasaval osszefiiggd minisztériumi
tevékenységet, részt vesz az allaspont elokészitésében és véleményezi az ezzel 6sszefiiggé eldterjesztéseket;

b) az a) pontban foglalt miveletek ellatasa soran kapcsolatot tart az EKTB-titkarsaggal, az érintett f6osztalyok
bevonasaval ellatja az EKTB tléseinek elékészitését, az EKTB-tag iilésekre torténé felkészitését;

c¢) figyelemmel kiséri az Eurépai Unié joganak valtozasat, Gj jogi aktusok kibocsatasat, és kozremiikodik az
ezekbdl kovetkezo jogalkotasi miveletek meghatarozasaban. Tajékoztatja a minisztérium kodifikacios muveleteket
ellatd szervezeti egységeit a feladatkoriikbe tartozo europai unios jogi aktusok kibocsatasarol és valtozasarol;

d) figyelemmel kiséri az Eurépai Unio Birosaga elétti tigyeket, és kozremiikodik az ezekbol esetlegesen kovetkezé
jogalkotasi miiveletek meghatarozasaban;

e) ellatja a jogharmonizacios miiveletek meghatarozasaval, programozasaval és teljesitésik ellenérzésével,
osszefiiggé koordinativ miiveleteket; koncepcionalis, illetve intézkedési javaslatokat dolgoz ki ezeken a teriileten, és
kialakitja a jogharmonizacios tevékenység modszertanat;

f) jogharmonizacios adatbazisba rendezi a jogharmonizacios miveleteket; ellatja a jogharmonizacios adatbazis
karbantartasara és fejlesztésére iranyuld miiveleteket;

0) jelentést, illetve el6terjesztést készit a jogharmonizacioé helyzetérél a Kormany szamara;

h) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unio jogi aktusai tervezeteinek, valamint az elfogadott uniés jogi aktusoknak a
magyar nyelvii szovegét, sziikség esetén koordinalja és elékésziti az azok helyesbitésére iranyulé javaslatokat;

i) figyelemmel kiséri az Europai Unid jogi aktusainak nyilvantartasara, az eurépai unios jogi adatbazisokra
vonatkozo fejleményeket, és koordinalja az ezekkel 6sszefiiggé tevékenységekben valé magyar részvételt, az ezzel
kapcsolatban képviselendé kormanyzati allaspont kialakitasat;

j) kozremtikodik az Eurdpai Bizottsag altal az uniés jog megsértése miatt Magyarorszag ellen inditott eljarasokkal,
valamint az EU Pilot eljarasban érkezé megkeresésekkel kapcsolatos el6terjesztések, beadvanyok és valaszok
elékészitésében;

k) ellatja az Europai Unio Birosaga elétti eljarasokkal kapcsolatos koordinacios miveleteket, el6késziti az ilyen
eljarasokban sziikséges dontéseket és elkésziti a beadvanyokat. Az eljarasokban ellatja a magyar kormany
képviseletét;

) ellatja a Briisszeli Allando Képviselet Jogi Szolgalata és a Versenyképességi Tanacs iiléseinek elékészitésért
felel6s csoport igazsagiigyi szakdiplomatainak szakmai iranyitasat.

4. Az Eurépai Uniés Jogi Foéosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében elékésziti a
Magyarorszag cimerének, zaszlojanak és lobogojanak, valamint a Magyarorszagra utalo elnevezés hasznalatara
vonatkozo dontéseket.

5. Az Eurdpai Unids Jogi Féosztaly egyéb feladatai korében

a) ellatja a minisztérium képviseletét a Magyar Szabvanyiigyi Testiiletben;

b) kozremiikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala feliigyeletével kapcsolatos dontések elékészitésében;

c) a feladatkoriikben érintett szervezeti egységek bevonasaval gondoskodik a hamisitas elleni nemzeti stratégiahoz
kapcsolodé intézkedési tervnek a minisztérium felelésségi korébe tartozo elemei megvalositasarol;

d) egyiittmtikodik a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet titkarsagaval a minisztériumnak a testiilet mikodésével
kapcsolatos teenddinek vonatkozasaban;

e) elokésziti a Szerz6i Jogi Szakérté Testilettel és az Iparjogvédelmi Testiilettel kapcsolatban a minisztérium
hataskorébe tartozd dontéseket, valamint részt vesz a Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacsban a tarca
képviseletét ellato tag felkészitésében;

f) részt vesz a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet fogyasztovédelmi kérdésekkel foglalkozo
bizottsaganak, a Szellemi Tulajdon Vilagszervezetének a Szerzéi és Szomszédos Jogi Allandé Bizottsaganak
iilésszakain, a Kereskedelmi Vilagszervezet Szellemi Tulajdonjogok Kereskedelmi Vonzataival Foglalkozo Tanacsa
munkajaban.



1.3.2. IGAZSAGUGY! ES MAGANJOGI JOGALKOTASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.2.2. Gazdasdgi Kodifikdcios Féosztaly

1. A Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja

a) a gazdasagi tarsasagokrol,

b) a cégnyilvanossagrol,

¢) a birosagi cégeljarasrol,

d) a végelszamolasrol,

e) a csodeljarasrol,

f) a felszamolasi eljarasrol,

g) az egyéni vallalkozorol és az egyéni cégrol,

h) a tisztességtelen piaci magatartasrol és a versenykorlatozas tilalmarol,

i) a koncesszioral,

J) a kisajatitasrol, valamint

k) a szovetkezetekrol
sz0l6 jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok elokészitését.

2. A Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly koordinacios feladatai korében véleményezi

2.1. az adokrol, a tarsadalombiztositasi kiadasok fedezésére szolgalé jarulékokrol és hozzajarulasokrol, a dijakrol
¢és mas kozterhekrél, a vamigazgatasrol,

2.2. az agazati koncessziokrol,

2.3. az agrarpolitikai szabalyozasrol, a vidékfejlesztésrol, az allategészségiigyrol, a novényegészségiigyrol, az
élelmiszer-biztonsagrol, a takarmanyokrol, a boraszatrol, az allattenyésztésrél, az allatvédelemrdl, a
géntechnologiaral,

2.4. az allamhaztartasrol, az allamhaztartas alrendszerei bevételeirdl, kiadasairol és azok ellendrzésérdl, az allami
vagyonrol, az allami és az europai unios tamogatasokrol,

2.5. a biztositokrol és a biztositasi tevékenységrol,

2.6. a csaladok tamogatasaroél, a csaladpolitikai szabalyozasrol,

2.7. az egészségugyrol, az egészségbiztositasrol, a nyugdijbiztositasrol,

2.8. az energiapolitikai szabalyozasrol, a gazszolgaltatasrol, a villamos energiarél, az atomenergiarol, a
tavhoszolgaltatasrol,

2.9. az erdégazdalkodasrol, a vadgazdalkodasrol, a halgazdalkodasrol, a terméfoldrol,

2.10. a foglalkoztataspolitikarol, a munkajogrol, a munkavédelemrél, a munkaigyi ellenérzésrél,

2.11. a gazdasagi reklamtevékenységrol,

2.12. a gazdasagpolitikai szabalyozasrol, az iparrol, a banyaszatrol,

2.13. a gyermekek védelmérol,

2.14. a hirkozlésrol, a postatigyrol, az trkutatasrol,

2.15. az idegenforgalomrol és a turizmusrol,

2.16. az ingatlan-nyilvantartasrol, a foldmérésrol, a térképészetrol,

2.17. a kereskedelemrdl és a kiilgazdasagrol,

2.18. a nemzeti és az allami vagyonrol,

2.19. a kozbeszerzésrol,

2.20. a kozlekedésrol,

2.21. a lakasokrdl, a tarsashazakrol, a lakasszovetkezetekrél,

2.22. a kozalkalmazottakrol, a kozszolgalati tisztviselokrél, a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses
katonainak jogallasarol, a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyarol,

2.23. a nemzetkozi pénziigyi kapcsolatokrol,

2.24. az onkormanyzatok (nemzetiségi onkormanyzatok) gazdalkodasarol,

2.25. a pénzforgalomrol, a pénz- és tékepiaci szabalyozasrol, annak szervezetérdl, a szamvitelrél,

2.26. a pénzmosas megelzésérdl, a terrorizmus finanszirozasanak megakadalyozasarol,

2.27. a PSZAF és az MNB miikodésérdl,

2.28. a szerencsejatékrol, valamint

2.29. a szocialis ellatasokrol, a szocialpolitikai szabalyozasrol,

2.30. a gazdasagi kamarakrol
sz616 jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezetét.



3. A Gazdasagi Kaodifikacios Foéosztaly koordinaciés feladatai korében - a Szabalyzatban meghatarozott
egyeztetési rendben - kozpénziigyi és gazdasagi jogi szempontbol, a jogrendszeri koherencia biztositasa
szempontjabol véleményezi a jogszabalytervezeteket, a nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos eldterjesztéseket,
valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkzok tervezeteit.

4. A Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly nemzetkozi és eurdpai unios vonatkozasu feladatai korében:

a) véleményezi a mas tarcak altal el6készitett, a féosztaly feladatkorébe tartozo targykorii nemzetkozi
szerzédéseket, igy kiilonosen a kettés adoztatas elkerilését célzo, a beruhazasvédelmi, a kozlekedési, a nemzetkozi
pénziigyi, fuvarozasi, szallitasi, a szocialis biztonsagrol szolo szerzédéseket, tovabba a gazdasagi egyiittmiikodési
megallapodasokat;

b) ellatja a minisztérium képviseletét a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet (OECD) Felelés
Vallalatiranyitasi Bizottsaganak (Corporate Governance Committee), valamint versenyjogi kérdésekkel foglalkozo
bizottsaganak munkajaban;

C) részt vesz az Europai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel mik6dé dontéshozo és dontés-
el6készito tevékenysége keretében képviselend6 kormanyzati allaspont el6készitésében és kialakitasaban;

d) kozremiikodik az Eurdopai Unioval valdé kapcsolattartasban; a tarsasagi jog valamint a versenyjog teriiletén
koordinalja, valamint ellatja az Eurépai Unio intézményei dontés-elokészité szakértéi munkacsoportjainak,
szakbizottsagainak munkajaban valo részvétellel 6sszefiiggé feladatokat;

e) szakmai tamogatast ad az Nemzetgazdasagi Minisztérium gazdasag stratégiaval, versenyképességgel, a kozép-
és kisvallalkozasokkal 6sszefiiggé nemzetkozi tajékoztatasi feladatainak ellatasahoz a gazdasagi jogi és maganjogi
jogalkotast érint6 kérdésekben.

1.3.2.3. Maganjogi é¢s lgazsagiigyi Kodifikdcios Féosztaly

1. A Maganjogi és Igazsagiigyi Kodifikacios Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja

a) a személyek jogarol,

b) a dologi jogrol (zalogjogrol),

¢) a kotelmi jogrol,

d) az oroklési jogrol,

e) a csaladjogrol,

f) a polgari peres és a Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly és az Eurdpai Unios Jogi Féosztaly feladatkorébe nem
tartoz6 nem peres eljarasokrol,

g) a valasztottbirosagrol,

h) a birosagi szervezetrol, igazgatasarol és a birdsagi tgyvitelrol,

i) a birak és az igazsagiigyi alkalmazottak jogallasarol, szolgalati jogviszonyarol,

j) a birosagi végrehajtasrol és a birosagi végrehajtoi szervezetrdl,

k) a kozjegyzokrol és a kozjegyzéi eljarasokrol,

1) az tigyvédekrol és az tigyvédi tevékenységrol,

m) a jogtanacsosokrol és a jogtanacsosi tevékenységrol,

n) az igazsagugyi szakértokrol és az igazsagugyi szakértoi tevékenységrol,

0) a jogi szakvizsgarol,

p) a kozvetitokrol és a kozvetitdi tevékenységrol,

Q) a jogi segitségnyujtasrol,

r) a partfogo feliigyelsi tevékenységrol,

s) a személyi és vagyoni karpatlasrol,

t) a szakforditasrol és tolmacsolasrol,

u) az ligyészség szervezetérdl és az tigyészségi szolgalati viszonyrol és az tigyészségi adatkezelésrdl,

V) a hozzatartozok kozotti erészak miatt alkalmazhato tavoltartasrol,

w) a Biintetéjogi Kodifikacios Foéosztaly bevonasaval a tantk koltségtéritésérsl, a bunigyi koltségek
elolegezésérol, a terhelt és a védo készkiadasanak, illetve a védo dijanak allam altali megtéritésérdl, valamint a
biintetdeljarasban részt vevé személyek és képviselSik koltségérdl és dijarol, valamint

X) az igazsagigyi szakmai kamarakrol,

y) aldozatsegitésrol
sz6l6 jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok elokészitését, a j)-t) alpontok esetében - az
Igazsagiigyi Szolgaltatasi Foosztaly feladatkoréhez kapcsolodo kérdések tekintetében - az Igazsagiigyi Szolgaltatasi
Féosztaly bevonasaval.

2. A Maganjogi és Igazsagiigyi Kodifikacios Féosztaly koordinacios feladatai korében:



a) - a Szabalyzatban meghatarozott egyeztetési rendben - véleményezi maganjogi, igazsagiigyi szempontbol a
jogszabalytervezeteket, a nemzetkoézi szerzédésekkel kapcsolatos eléterjesztéseket, valamint a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok tervezeteit;

b) egyiittmiikodik az aj Polgari Torvénykonyv elékészitéséért felelés miniszteri biztossal. A miniszteri biztos
tevékenységének eldsegitése érdekében feladata, hogy az 0j Polgari Torvénykonyv elékészitése soran a tarsadalmi és
szakmai egyeztetéssel kapcsolatos koordinacios és szakmai miveleteket ellassa.

3. A Maganjogi és Igazsagiigyi Kodifikacios Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) az érintett féosztalyok bevonasaval el6késziti a miniszternek az OBT iilésen valo részvételébol adodo
miveleteket;

b) véleményezi az Orszagos Birosagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH), illetve az OBH elnoke szamara
megkiildésre keriil6 megkereséseket, tajékoztatasokat, valamint az OBH, illetve az OBH elnoke megkeresésére adott
valaszokat;

C) atveszi, 6sszegzi és elemzi a birosagok végrehajtéi irodai és a birosagi végrehajtok, a kozjegyzék és a
kozvetitok tevékenységére vonatkozo statisztikai adatokat;

d) részt vesz az Europai Unio intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel mikodé dontéshozé és dontés-
elokészité tevékenysége keretében képviselendé kormanyzati allaspont kialakitasaban azaltal, hogy véleményezi az
ezzel 6sszefiiggé eléterjesztéseket;

e) a kotelmi jogi targyu Kozos Europai Adasvételi Jog (Common European Sales Law) tekintetében részt vesz az
Eurépai Unio kormanyzati részvétellel miikodé intézményei dontéshozatalaban, koordinalja a kormanyzati allaspont
kialakitasat és képviseli a kormanyzati allaspontot;

f)
1.3.2.4. lgazsagiigyi Szolgaltatdsi Féosztdaly

1. Az lgazsagugyi Szolgaltatasi Féosztaly szervezet- és tevékenységiranyitasi feladatai korében:

a) ellatja a kozjegyzok, az tgyvédek, az igazsagiigyi szakértok és a birdsagi végrehajtok szakmai kamarai feletti
torvényességi feliigyelettel kapcsolatos véleményezési, javaslattételi, dontés-elékészitési muveleteket;

b) feligyeli az tgyvédi, jogtanacsosi, kozjegyzéi, birosagi végrehajtoi, igazsagiigyi szakért6i, kozvetitéi
tevékenységet;

¢) szakmai iranyitast gyakorol a szakfordito- és tolmacstevékenység felett;

d) kozremiitkodik az lgazsagigyi Szakértoi és Kutato Intézetek iranyitasaval kapcsolatos miiveletek ellatasaban;

e) kozremikodik a Kozigazgatasi és lgazsagigyi Hivatal partfogd felugyel6i, jogi segitségnyajtasi,
aldozatsegitési, karpotlasi és felszamoloi névjegyzékvezetéssel 6sszefiiggéd tevékenységének iranyitasaval, tovabba a
fovarosi és megyei kormanyhivatalok igazsagiigyi szolgalatainak szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokban.

2. Az lgazsagiigyi Szolgaltatasi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai krében:

a) elokésziti a kozjegyzoéi szervezet tagjaival kapcsolatos dontéseket;

b) el6késziti a végrehajtoi szervezet tagjaival kapcsolatos dontéseket;

c) elokésziti a miniszternek az igazsagiigyi szakértoi szervezettel kapcsolatos dontéseit;

d) dont az igazsagugyi szakértok tekintetében az igazsagiigyi alapismereti, valamint a jogi vizsga aloli
felmentésrol;

e) dont a birésagi végrehajtoi szakvizsgara, végrehajtasi tigyintézoi vizsgara bocsatasrol;

f) vizsgalatot kezdeményezhet az arra jogosult szervnél az tigyvéd és az 6nallo birdsagi végrehajto elleni fegyelmi
eljaras meginditasa el6tt, a kozjegyzé, illetve az o6nallé birdsagi végrehajto elleni fegyelmi tgyben eljar az
igazsagszolgaltatasi érdek érvényesitése érdekében; hatosagi ellendrzés keretében megvizsgalja az igazsagigyi
szakérto tevékenységét; ellatja a vizsgalobiztosi teendéket a kozvetitokkel szemben lefolytatott vizsgalatok soran;

g) ellatja a kozvetitéi és az igazsagiigyi szakért6i névjegyzék vezetését, valamint az igazsagigyi szakértok
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, tovabba a kozvetitéi és szakértdi igazolvanyok kezelésével, kiadasaval
osszefiiggé miiveleteket;

h) véleményezési, javaslattételi, dontés-elokészitési, tovabba - az igazsagiigyi allamtitkar hataskorébe tartozo
torvényességi felugyeleti intézkedés megtétele kivételével - érdemi tigydonté miveleteket lat el a Magyar Bir6sagi
Végrehajtoi Kamara, a Magyar Igazsagiigyi Szakért6i Kamara és a teriileti igazsagiigyi szakért6i kamarak, a Magyar
Orszagos Kozjegyzoi Kamara és a teriileti kozjegyzsi kamarék, tovabba a Magyar Ugyvédi Kamara és a teriileti
tigyvédi kamarak miikodése feletti torvényességi feliigyelettel kapcsolatban;

i) felszolitja az igazsagiigyi szakértt és a kozvetitét az igazolvany visszaszolgaltatasara a névjegyzékbdl torténd
torlésrél szolo hatarozat kézbesitését kovetsen;



j) értesitéseket ad ki, tovabba intézkedik és dont minden, a féosztaly feladatkorébe és a kozigazgatasi hatosagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolé 2004. évi CXL. torvény hatalya ala tartozo, a miniszter és az
allamtitkar hataskorébe nem utalt {igyben, ideértve a megkeresett szerv vezetéje és az eljaré hatosag vezetdje
feladatkorébe tartozo kérdéseket is;

k) el6késziti az igazsagiigyi allamtitkarnak a vagyoni karpotlasi igyekben masodfokon hozott kozigazgatasi
hatosagi dontéseit.

3. Az lgazsagiigyi Szolgaltatasi Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) intézi a feladatkorébe tartozo irasbeli panaszokat, kozérdekii bejelentéseket, javaslatokat és egyéb
beadvanyokat;

b) ellatja a konzuli szakmai vizsgat lefolytatd vizsgabizottsagi tagsagbol eredé miveleteket és a partfogd
feliigyel6i, jogi segitségnytjto, valamint aldozatsegité szolgalatnal tevékenykedd, kormanytisztviselok és
kormanyzati tigykezel&k tigyviteli vizsgabizottsagi tagsagabol ered6 feladatokat;

c) ellatja az Eurdpai Uniobol érkezs, a miniszter altal iranyitott és feliigyelt teriileten kiallitott oklevelek és
bizonyitvanyok elismerésével 6sszefiiggé miveleteket;

d) dont a jogi szakvizsgara valo jelentkezések elfogadasarol, valamint a vizsgarol valé tavolmaradassal
kapcsolatos igazolasi kérelemrdol,

€) megszervezi a szobeli és az irasbeli jogi szakvizsgat, és kijeloli az irasbeli vizsga vizsgabiztosat;

f) gondoskodik a jogi szakvizsgaztatashoz kapcsolodo tigyfélszolgalat és az online szolgaltatasok miikodtetésérdl;

g) ellatja a jogi szakvizsgaztatashoz kapcsolodo, jogszabalyban meghatarozott adminisztrativ teendéket;

h) gondoskodik a jogi szakvizsga tételsor és a vizsgan iranyado joganyag felilvizsgalatarol és honlapon valo
kozzétételérol,

i) elokésziti az igazsagigyi szakértok jogi, alapismereti oktatasanak és vizsgajanak, valamint rendszeres
tovabbképzésének alapvetd szabalyait és feltételeit;

j) szervezi és lebonyolitja az igazsagiigyi szakérték rendszeres jogi oktatasat és vizsgaztatasat;

k) biztositja az Igazsagiigyi Szakértéi Vizsgabizottsag és a Birosagi Végrehajtasi Szakvizsga Bizottsag mitkodési
feltételeit, gondoskodik a bizottsagi kinevezések elékészitésérol,

1) elokésziti a birdsagi végrehajtok és a végrehajtasi tigyintézék szakvizsgajanak alapveté szabalyait és feltételeit;

m) szervezi és lebonyolitja a birosagi végrehajtoi szakvizsgat és a birdsagi végrehajtasi tigyintézoi vizsgat;

n) az E-kozigazgatasi Féosztaly szakmai koordinacioja mellett kozremiikodik az Egységes Nyilvantartd Rendszer
és a Jogi Szakvizsga Rendszer fejlesztéséhez kapcsoloddan a féosztaly feladatkore szerinti szakmai miveletek
ellatasaban;

0) ellenérzi az igazsagigyi szolgalatok Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Hivatalon keresztiil felterjesztett
behajthatatlan tartozasok ,,Jogi segitségnyujtas”, valamint ,,Biincselekmények aldozatainak karenyhitése” elnevezésii
koltségvetési eloiranyzatokbol torténd torlésével kapcsolatos kérelmeket, és azok megalapozottsaga esetén
kezdeményezi a tartozas torlését a Koltségvetési Féosztalynal;

p) véleményezési, javaslattételei, dontés-elékészité és érdemi tigydonto feladatokat lat el a partfogo feliigyeloi,
jogi segitségnyujtasi, aldozatsegitési és karpotlasi teriileteken;

q) a Maganjogi és Igazsagiigyi Kodifikacios Foosztaly bevonasaval elékésziti a fizetési meghagyasos eljarasban és
a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése iranti eljarasban alkalmazando, a Magyar Orszagos Kozjegyzoi
Kamara altal rendszeresitett tirlapokkal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott dontéseket;

r) véleményezi a feladat- és hataskorét érinté jogszabalyok tervezeteit.

1.3.3. KOZJOGI JOGALKOTASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.3.2. Alkotmdnyjogi Fgosztaly

1. Az Alkotmanyjogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja

a) az Alaptorvény és annak modositasaral,

b) az alapvet6 jogokrol, igy killonosen a partok mitkodésérsl és gazdalkodasarol, a gyiilekezési jogrol, a személyes
adatok védelmérol, a kozérdekt adatok nyilvanossagarol, az egyenlé banasmodrol, a sajtorol, a kérelmezési és
panaszjogrol, a sztrajkjogrol,

c) a magyar allampolgarsagrol,

d) a kozponti allamigazgatasi szervek és az allami vezetok jogallasarol, az Alkotmanybirosagrol, az alapvetd
jogok biztosarsl, az Allami Szamvevészékrol, a kormanyzati szervezetrendszerrdl, a kozjogi tisztségviselok
jogallasarol és juttatasairol,



e) a jogalkotasrol, valamint - a kodifikacios miiveleteket ellatd féosztalyok bevonasaval - a jogszabalyszerkesztés
és a technikai deregulacio kovetelményeirdl,

f) a nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos eljarasrol,

g) az anyakonyvvezetésrél, a hazassag kotési eljarasrol, a névviselésrél, a névvaltoztatasrol, valamint

h) a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol, a személyazonosité igazolvanyrol,

i) az orszaggyiilési képvisel6k valasztasaral,

j) a helyi 6nkormanyzati képvisel6k valasztasarol és a polgarmesterek valasztasarol,

k) a nemzetiségi onkormanyzati képviselék valasztasarol,

1) az europai parlamenti képvisel6k valasztasarol, a valasztasi eljarasrol,

m) az 0rszagos népszavazasrol, az orszagos népi kezdeményezésrdl,

n) a helyi népszavazasrol és a helyi népi kezdeményezésrol
52616 jogszabalyok elékészitését.

2. Az Alkotmanyjogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében kozremitkodik az 1. pontban meghatarozott
targykorokkel osszefiiggé kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok elokészitésében.

3. Az Alkotmanyjogi Féosztaly koordinacios feladatai korében véleményezi

a) a mas foosztaly feladatkorébe nem tartozo kormanyhivatalok és a kozponti hivatalok feladat- és hataskorérol,

b) az ifjusagpolitikai szabalyozasrol,

¢) a kornyezetvédelemrél, a természetvédelemrdl,

d) a kozmivelsdésrol,

e) a kiilkapcsolatokrol,

f) a kulturalis 6rokség védelmérdl,

g) az oktatasrol, a szakképzésrél,

h) a médiaszolgaltatasokrol és a tomegkommunikaciorol,

i) a sportrol,

j) a vizgazdalkodasrol és vizik6zmii szolgaltatasrol,

k) a rendvédelemrol,

1) a honvédelemrdl,

m) a katasztrofak elleni védekezésrél,

n) a nemzetbiztonsagi tevékenységrol, valamint

0) a statisztikai tevékenységrol
526106 jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok tervezetét.

4. Az Alkotmanyjogi Féosztaly koordinacios feladatai korében - a Szabalyzatban meghatarozott egyeztetési
rendben -:

a) alkotmanyossagi, jogszabaly-szerkesztési és technikai deregulaciés szempontbol, valamint a jogrendszeri
koherencia biztositasa szempontjabol véleményezi a jogszabalytervezeteket, a nemzetkozi szerzodésekkel
kapcsolatos eléterjesztéseket, tovabba a kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok tervezeteit;

b) allast foglal a torvényjavaslatok parlamenti targyalasa soran felmeriilé alkotmanyossagi kérdésekkel
kapcsolatban, és - a kodifikacios miveleteket ellato féosztalyok bevonasaval - intézkedik az eléterjeszto, illetleg a
Kormany parlamenti képviseletét ellatd szerv vagy szervezeti egység tajékoztatasa érdekében.

5. Az Alkotmanyjogi Féosztaly nemzetkozi és europai unios vonatkozasu feladatai korében:

a) figyelemmel kiséri az Eurdépai Unié joganak alakulasat, az Europai Unio jogrendjét és intézményeinek
helyzetét, az Europai Unio intézményeinek mikodését érintd, illetve a tagallami részvételre vonatkozo alapvetd
szabalyok terén;

b) feladatkorében kozremitkodik a Gazdasagi  Egyittmtkodési és  Fejlesztési  Szervezet (OECD)
szabalyozaspolitikaval, szabalyozasi reformmal foglalkozé munkacsoportjainak munkajaban;

C) részt vesz az Eurdpai Unié kormanyzati részvétellel mikods intézményei dontéshozatalaban, a kormanyzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a kodifikacios feladatkorébe tartozo teriileteken.

6. Az Alkotmanyjogi Féosztaly nemzetkozi és europai unios vonatkozasu feladatai korében, az Eurépai Unios Jogi
Féosztaly bevonasaval:

a) koordinalja a személyes adatok védelme terén az Eurépai Unié kormanyzati részvétellel miikodo intézményei
dontéshozatalaban a kormanyzati allaspont kialakitasat és képviseletét, valamint az ezzel 6sszefiiggé kormanyzati
muveletek teljesitését;

b) kézremiikodik az Eurdpai Unidval valé kapcsolattartasban; a személyes adatok védelme teriiletén koordinalja,
valamint ellatja az Europai Unié intézményei dontés-el6készité szakértéi munkacsoportjainak, szakbizottsagainak
munkajaban valo részvételt;



c) ellatja és elékésziti az Europai Unid keretében folytatott, a személyes adatok védelmének teriiletére tartozo
bilateralis vagy multilateralis, regionalis jelentéségii egyiittmiikodési forumok, kezdeményezések munkajaban valéd
magyar részvételt;

d) ellatja és el6késziti a nemzetkozi szervezetek egyéb bilateralis vagy multilateralis, regionalis jelentéségi
egyiittmtikodési forumai, kezdeményezései adatvédelmi targya munkajaban valé magyar részvételt;

e) a személyes adatok védelme teriiletén koordinalja az Eurépai Unié intézményeinek tagallami kormanyzati
részvétellel mikods dontéshozé és dontés-elokészité tevékenysége keretében képviselendd kormanyzati allaspont
kialakitasaval 6sszefiiggé minisztériumi tevékenységet, és elokésziti az ezzel 6sszefiiggé eldterjesztéseket.

7. Az Alkotmanyjogi Foosztaly egyéb feladatai korében:

a) folyamatosan fejleszti a mindéségi jogalkotasi teriiletekhez illeszkedé modszertanokat, ennek keretében
meghatarozza kilonésen a jogszabalyszerkesztés kovetelményeit, 6sszehangolja a technikai dereguléciot és
gondoskodik a jogrendszer folyamatos feliilvizsgalatat megalapozo kormanyzati dontéshozatal elékészitésérdl;

b) konzultacio utjan részt vesz a jogszabaly-elékészitést végz6é minisztériumi, kormanyzati szakapparatus, a
jogalkotok, valamint egyéb szervezetek jogszabaly-el6készitési, és minségi jogalkotasi tevékenységében;

c) figyelemmel kiséri - az Eurdpai Unio erre iranyulo tevékenységére is figyelemmel - a jogszabalyok
nyilvantartasara, a jogi adatbazisokra vonatkozo kormanyzati tevékenységet, és részt vesz az e teriiletet érinté hazai
tevékenységekkel kapcsolatos minisztériumi miveletekben,

d) folyamatosan vizsgalja az alkotmanybirésagi gyakorlatot, tajékoztatja a minisztérium kodifikacios muveleteket
ellatd szervezeti egységeit a feladatkoriiket érint6 alkotmanybirdsagi hatarozatokrol; nyilvantartast vezet az
Alkotmanybirosag dontéseibol fakado jogalkotasi teend6krél, tovabba az alkotmanybirésagi dontésekrol,

e) allasfoglalast készit elé az alkotmanyossagi kérdésekre vonatkozo, az Alkotmanybirosagtol, az alapvet6 jogok
biztosatol és mas allami vagy onkormanyzati szervektsl érkezé megkeresésekre;

f) a miniszter utasitasara véleményezi a minisztériumoknak az Alkotmanybirosagtol érkezé megkeresésekre
készitett allasfoglalas-tervezeteit;

g) megkeresésre nyilvantartja és ellenérzi a jogszabalyok egységes szerkezetbe foglalt szovegét.

8. Az Alkotmanyjogi Féosztaly féosztalyvezetoje altalanos helyettesitésére foosztalyvezeté-helyettes mikodik.

1.3.3.3. Hatosdgi Féosztaly

1. A Hatésagi Féosztaly szervezet- és tevékenységiranyitasi feladatai korében:

a) kozremiikodik a KEKKH iranyitasanak a miniszter hataskorébe tartozo - személyiadat- és lakcim-
nyilvantartasi, egyéni vallalkoz6i nyilvantartasi, és magyar igazolvany nyilvantartasi - hatosagi tgycsoportok
tekintetében a Ksztv. 2. § (1) bekezdés c), €), g) és h) pontjaiban meghatarozott részjogositvanyainak gyakorlasaban,
elékésziti az e jogkorben hozott dontéseket;

b) ellatja a feladatkorébe tartozo tigycsoportokban a korzetkozponti feladatokat ellato telepiilési, fovarosi keriileti
onkormanyzat jegyzéjének szakmai iranyitasat;

¢) gyakorolja az anyakonyvi tigyek ellatasaért felel6s hatosag iranyitasanak a Ksztv. 2. § (1) bekezdés c), e), g) és
h) pontjaiban meghatarozott részjogositvanyait;

d) gyakorolja az allampolgarsagi tigyek tekintetében a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal iranyitasanak a
Ksztv. 2. § (1) bekezdés c), g) és h) pontjaiban meghatarozott részjogositvanyait;

e) a miniszter altal atruhazott hataskorben kijeloli az anyakonyvi szakvizsgara a vizsgabizottsag elnokét;

j) kozlést ad ki a birosagnak a halal tényének megallapitasara iranyuld eljarassal 6sszefiiggésben tortént
megkeresésére kozveszély, koztudott baleset vagy mas salyos szerencsétlenség fennallasarol.

2. A Hatosagi Foéosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a) elékésziti a kegyelmi el6terjesztéseket, tovabba a biintetés végrehajtasanak - a koztarsasagi elnok dontéséig
torténd - félbeszakitasara vagy elhalasztasara vonatkozé dontést;

b) elokésziti a binigyi koltség és a rendbirsag elengedésére és mérséklésére iranyuld kérelmekre vonatkozo
dontést;

c) a miniszter altal atruhazott hataskorben dont a névvaltoztatasi iigyekben;

d) a miniszter altal atruhazott hataskorben kérelemre masolatot ad ki a névvaltoztatasi okiratrol;

e) el6késziti a dontést az anyakonyvezéssel kapcsolatos jogorvoslati kérelmek tigyében;

f) végzi a kiilfoldon felhasznalasra keriilé anyakonyvi kivonatok diplomaciai feliilhitelesitéséhez sziikséges koztes
hitelesitést;

g) a miniszter altal atruhazott hataskorben dont a szolgalati utlevél kiadasara vonatkozo javaslatrol;

h) eléterjeszti a honositasi, a visszahonositasi kérelmek tigyében a dontési javaslatot;



i) elékésziti a személyiadat- és lakcim-nyilvantartasi, az egyéni vallalkozoi nyilvantartasi, és a magyar igazolvany
nyilvantartasi tigycsoportokban a KEKKH altal kozigazgatasi hatosagi tigyben elsé fokon hozott dontések ellen
eléterjesztett fellebbezések targyaban a dontések tervezeteit, valamint koézremiikodik a feliigyeleti jogkor
gyakorlasaban.

3. A Hatosagi Féosztaly nemzetkozi és eurdpai unios vonatkozasu feladatai korében kapcsolatot tart az Europai
Anyakonyvvezetok Szovetségével, részt vesz a nemzetkozi anyakonyvi szakmai szervezetek tevékenységében.

4. A Hatosagi Foosztaly féosztalyvezetoje altalanos helyettesitésére féosztalyvezeto-helyettes miikodik.

1.3.3.4. Biintetgjogi Kodifikdcios Féosztaly

1. A Biintet6jogi Kodifikacios Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja

a) a biintet6 anyagi jogrol,

b) a biintet6 eljarasi jogrol,

C) a biintetések és az intézkedések végrehajtasarol,

d) a nemzetkozi binigyi jogsegélyrél,

e) az Alkotmanyjogi Féosztaly bevonasaval a biniigyi nyilvantartasrol,

f) a Maganjogi és lgazsagiigyi Kodifikacios Féosztaly bevonasaval a biinteté tigyekben alkalmazhaté kozvetitoi
tevékenységrol
sz06l6 jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok elokészitését.

2. A Biintet6jogi Kodifikacios Féosztaly koordinacios feladatkorében véleményezi

a) a szabalysértési joggal,

b) a biintetés-végrehajtasi szervezet jogallasaval és mitkodésével,

¢) a biintet6 eljarasi joggal,

d) a biintetés-végrehajtasi joggal,

e) a személy- és targykorozéssel,

f) a tanavédelemmel, valamint

g) a féosztaly tigykorét érinté kérdésekben a statisztikai adatszolgaltatassal,

h) a biiniild6z6 szervek nemzetko6zi egyuttmiikodésével
kapcsolatos jogszabalyok és az allami iranyitas egyéb eszkozei tervezetét.

3. A Biintet6jogi Kodifikacios Féosztaly nemzetkozi és eurdpai unios vonatkozasu feladatai korében:

a) részt vesz az Europai Unio kormanyzati részvétellel mikodé intézményei dontéshozatalaban, a kormanyzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a kodifikacios feladatkorébe tartozo teriileteken;

b) részt vesz az OECD Korrupcio Elleni Munkacsoportjanak (Bribery Working Group) munkajaban, koordinalja
az OECD kiilfoldi hivatalos személy megvesztegetése elleni kiizdelemrdl szolo egyezményének végrehajtasaval
kapcsolatos orszagértékeléseket;

c) részt vesz az Eurdpa Tanacs Korrupcio Elleni Allamok Csoportja (GRECO) munkajaban, koordinélja az Europa
Tanacs korrupcio elleni  kiizdelemmel kapcsolatos egyezményei és ajanlasai  végrehajtasaval kapcsolatos
orszagértékeléseket.

4. A Bintetojogi Kodifikacios Féosztaly egyéb feladatai korében részt vesz a kabitoszer-probléma visszaszoritasa
és a kabitoszeriiggyel kapcsolatos tevékenység osszehangolasa érdekében miikodd testiilet munkajaban, és a
hamisitas elleni nemzeti testiilet biintetéjogi és szabalysértési joggyakorlat munkacsoportjaban.

1.4. TERULETI KOZIGAZGATASERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.0.2. Titkarsdgi Koordindcids Fdosztaly

1. A Titkarsagi Koordinacios Féosztaly koordinacios és funkcionalis feladatai korében:

a) ellatja a terileti kozigazgatasért felelés allamtitkar feladataival és munkaszervezési dontéseivel 6sszefiiggo
igazgatasi miveleteket, folyamatosan nyomon koveti az allamtitkari dontések id6szeri végrehajtasat;

b) koordinalja a Teriileti Kozigazgatasért Felelds Allamtitkari Kabinet jogalkotési feladatait, vezeti a titkarsag altal
elokészitett eloterjesztések nyilvantartasat;

¢) ellatja a Teriileti Kozigazgatasért Felelés Allamtitkari Kabinethez érkezé eléterjesztések, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatalok jogszabaly-modositasi javaslatainak koordinacios feladatait;

d) elokésziti alairasra a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar altal kiadmanyozott dontések és megkeresések
tervezeteit;



e) elkésziti szignalasra a Teriileti Kozigazgatasért Felelés Allamtitkari Kabinethez érkezett megkereséseket,
felterjesztéseket, tervezeteket;

f) kozremitkodik a terileti kozigazgatasért felelés allamtitkar programjainak  megszervezésében és
lebonyolitasaban.

1.4.1. TERULETI KOZIGAZGATASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

14.1.2.
1.4.1.2. Teriileti Kozigazgatds Iranyitasi Féosztaly

1. A Teriileti Kozigazgatas Iranyitasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) elékésziti a fovarosi és megyei kormanyhivatalok jogallasara, miikodésére vonatkozé jogszabalyokat és a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket;

b) el6késziti a helyi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyeletére vonatkozé anyagi és szervezeti jogszabalyokat
és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket;

¢) kozremiikodik a teriileti kozigazgatast érinté jogszabalyok elékészitésében;

d) elékésziti a fovarosi és megyei kormanyhivatalok alapito okiratait és szervezeti és mikodési szabalyzatait.

2. A Teriileti Koézigazgatas Iranyitasi Féosztaly szakmai iranyitasi feladatai korében

a) kozremikodik az onkormanyzati szervek és févarosi és megyei kormanyhivatalok hatosagi igazgatasi
tevékenységére vonatkozoan javaslatok megfogalmazasaban, az allampolgarokat, tigyfeleket sujto biirokratikus
eljarasok csokkentésében, a hatosagi joganyag deregulaciojaban és korszeriisitésében;

b) szakmai iranyitast gyakorol a kisajatitasi, a banyaszolgalmi, kiilféldiek ingatlanszerzésének engedélyezési,
hatosagi kozvetitsi nyilvantartasba vételi és a Polgari Torvénykonyvbol fakadé mas igazgatasi tevékenység felett;

¢) gondoskodik a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt beruhazasok megvalositasat megel6z6 hatosagi
engedélyezési eljarasok koordinaciojanak elésegitésérol;

d) kialakitja és iranyitja a fovarosi és megyei kormanyhivatalok feliigyeleti jogkorben torténé feliigyeleti
eljarasanak rendszerét;

e) ellenérzi a févarosi és megyei kormanyhivatalok tevékenységét, mikodését, kozremuikodik a févarosi és
megyei kormanyhivatalok és a teriileti allamigazgatasi szervek jogszabalyban rogzitett ellenérzésének
osszehangolasaban;

f) el6késziti az Orszaggytlés és a koztarsasagi elnok hataskorébe tartozo teriiletszervezési dontésekre vonatkozo
miniszteri el6terjesztéseket;

g) a polgarmester, a jegyz6, a képviselé-testillet hivatalanak tgyintézéje altal ellatott allamigazgatasi
miuveleteknek a fovarosi és megyei kormanyhivatalok altali feliigyeletére iranyulo tevékenységét osszehangold
feladata keretében az egységes jogalkalmazas érdekében rendszeres értekezleteken tekinti at a feliigyeleti eljarasok
tapasztalatait, amely alapjan ezen szervek miikodését jogszabaly-értelmezések, szakmai allasfoglalasok, médszertani
kiadvanyok, ajanlasok megjelentetése révén tamogatja;

h) a fovarosi és megyei kormanyhivatalok érinté informacios tanacskozasokat szervez, szakmai kiadvanyokat
készit;

i) figyelemmel kiséri az Alkotmanybirosag helyi jogalkotast érinté gyakorlatanak alakulasat;

j) a fovarosi és megyei kormanyhivatalok utjan ellatja a helyi 6nkormanyzatok és nemzetiségi 6nkormanyzatok
torvényességi feliigyeletének szakmai iranyitasat;

k) a fovarosi és megyei kormanyhivatalok bevonasaval ajanlasokat, atmutatokat készit elé a helyi jogalkotas
fejlesztése érdekében;

1) kozremikodik a torvényességi felugyeleti informacios rendszer miikodtetésében, a Beligyminisztérium
hataskorrel rendelkezé féosztalyaval kozosen gondoskodik a rendszer adattartamanak korszersitésérdl, a helyi
onkormanyzatokra vonatkozé adatok integralt kezelésérol;

m) gondoskodik a févarosi és megyei kormanyhivataloknak a helyi onkormanyzatok uniés palyazasi
tevékenységét tamogato, valamint az ehhez sziikséges hatosagi engedélyezési eljarasok koordinaciojat ellato
tevékenységének osszehangolasarol;

n) elokésziti a torvényességi feltigyeletre vonatkozo modszertani ajanlasokat;

0) kapcsolatot tart a fovarosi és megyei kormanyhivatalok torvényességi feliigyeletet ellato szervezeti egységeivel;

p) feladatkorével 6sszefiiggésben kozremiikodik a Kozigazgatasi és 1gazsagiigyi Hivatalnak a fovarosi és megyei
kormanyhivatalok feletti kozépiranyitoi jogkorében ellatott, valamint - a 2. fiiggelék 1.3.2.4. pont 3. alpontjanak u)-



v) pontjaban foglaltak kivételével - a févarosi és megyei kormanyhivatalokkal 6sszefiiggé egyéb feladatainak
szakmai iranyitasaban.

3. A Teriileti Kozigazgatas Iranyitasi Féosztaly hatosagi feladatai korében elbiralasra el6késziti:

a) a kisajatitasi;

b) a banyaszolgalmi;

c) kiilfoldiek ingatlanszerzésének engedélyezési;

d) hatosagi kozvetit6i nyilvantartasha vételi és

e) a Polgari Torvénykonyvbol fakado mas igazgatasi tevékenység kapcsolatos;

f) a szabalysértési;

) a févarosi és megyei kormanyhivatalok altal kiszabhat6 kozigazgatasi birsagokkal 6sszefiiggé
tigyekben a miniszter hataskorébe utalt hatosagi dontéseket.

4. Teriileti Kozigazgatas Iranyitasi Féosztaly jogi feladatkorében

a) kotelmi jogi szempontbdl véleményezi a tobb megyei (févarosi) kormanyhivatalt érinté mas koltségvetési
szervvel megkotendo6 szerzédéseket, megallapodasokat;

b) a févarosi és megyei kormanyhivatalokat érint6 a terileti kozigazgatasért felelés allamtitkar altal kiemelt
jelent6ségt tigynek mindsitett tigyekben jogi segitséget nyajt a févarosi és megyei kormanyhivataloknak.

5. A Teriileti Kézigazgatas Iranyitasi Féosztaly koordinacios feladatkorében

a) figyelemmel kiséri az Orszaggyiilés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és a teriileti
kozigazgatasért felelds allamtitkart terhel6 hataridds kotelezettségeket és azok teljesitését;

b) kozremiikodik a févarosi és megyei kormanyhivatalok, a teriileti allamigazgatasi szervek, valamint a
kormanymegbizott iranyitasa alad tartozd szervezetek szervezetfejlesztési feladataiban a gazdasagossag és
koltségtakarékossag mind teljesebb megvalosulasa érdekében;

c) szakmai modszertani tanacsadassal, kiadvanyokkal és konzultaciokkal tamogatja a fovarosi és megyei
kormanyhivatalok, a terileti allamigazgatasi szervek, valamint a kormanymegbizott iranyitasa ala tartozo
szervezetek koltségvetési tevékenységét, szervezetfejlesztését;

d) gondoskodik a tobb megyét érinto, illetve azok kozigazgatasi hataran talterjedoé teriileti koordinacios miiveletek
ellatasanak iranyitasarol és 6sszehangolasarol;

e) iranyitja a foévarosi és megyei kormanyhivataloknak a teriileti szervekkel o6sszefiiggé tevékenységét;
kozremiikodik az aj modszertani megoldasok kidolgozasaban, elterjesztésében;

f) modszertani megoldasokat dolgoz ki a févarosi és megyei kormanyhivatalok, valamint a kormanymegbizott
iranyitisa ala tartozd szervezetek jogallasaval, szervezetével, tevékenységével, részfeladataival osszefiiggd
kérdésekben, a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére; szempontrendszereket dolgoz ki a févarosi és megyei
kormanyhivatalok, valamint a kormanymegbizott iranyitasa ala tartozé szervezetek altal készitendé beszamolok
egységessége érdekében;

) ellatja az egységes kozigazgatasi hatosagi statisztikai rendszer mitkodtetésével kapcsolatos muveleteket;

h) iranyitja kormanymegbizott iranyitasa ala tartozo szervezetek altal fenntartott intézményekkel o6sszefiiggo
tevékenységét;

i) kozremiikodik az aj modszertani megoldasok kidolgozasaban, elterjesztésében.

6. Tertileti Kozigazgatas Iranyitasi Féosztaly szervezési feladatkorében

a) szervezi a févarosi és megyei kormanyhivatalok vezet6i részére az értekezleteket, valamint a
kormanymegbizott iranyitasa ala tartozo szervezetek vezetdinek tartott értekezleteket;

b) szervezi a févarosi és megyei kormanyhivatalok egyes szakteriileteinek féosztalyvezetsi részére az
értekezleteket;

¢) kozremiikodik a févarosi és megyei kormanyhivatalokkal kapcsolatos személyi dontések elékészitésében;

d) kozremitkodik a févarosi és megyei kormanyhivatalok mitkodésének korszertisitését célzo uj szervezési és
vezetési modszerek alkalmazasanak meghatarozasaban;

e) kozremiikodik a fovarosi és megyei kormanyhivatalok atfogd ellendrzéseinek szervezésében és
végrehajtasaban;

f) részt vesz a févarosi és megyei kormanyhivatalok szakmai iranyitoival és a fovarosi és megyei
kormanyhivatalokkal torténé kapcsolattartassal 6sszefiiggo feladatok ellatasaban;

g) kozremiikodik az integralt iigyfélszolgalati rendszer mikodtetésével kapcsolatos miveletek ellatasaban.

7. A Teriileti Kozigazgatas Iranyitasi Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) kiilon megbizas alapjan képviseli a minisztériumot egyes orszagos és teriileti testiiletekben, bizottsagokban,
valamint részt vesz a teriileti kozigazgatasért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozo szakteriilet hazai
képviseletében;



b) kézremiikodik a févarosi és megyei kormanyhivatalok, valamint a kormanymegbizott iranyitasa ala tartozé
szervezetek miitkodésével kapcsolatos kozérdekii bejelentések, javaslatok és panaszok vizsgalataban.

1.4.1.4.
1.4.1.3. Hatdsdgi Eljardsi Szabdlyozdsi Féosztaly

1. A Hatosagi Eljarasi Szabalyozasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) kidolgozza a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szold jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteit;

b) kozremiikodik a vonatkozo6 végrehajtasi és agazati jogszabalyok kidolgozasaban;

c) kozremiikodik a Teriileti Kozigazgatas Iranyitasi Féosztaly, illetve a Teriileti K6zigazgatas-fejlesztési Féosztaly
kodifikacios feladatai korébe tartozo, a kozigazgatasi hatosagi eljarast is érinté jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok tervezeteinek kidolgozasaban;

d) megkeresésre kozremiikodik a kozigazgatasi peres és nemperes birosagi eljarasokra vonatkozo jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteinek kidolgozasaban.

2. A Hatosagi Eljarasi Szabalyozasi Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyaival valo 6sszhang, valamint az adminisztrativ
terhek mérséklése érdekében véleményezi valamennyi, a kozigazgatasi hatosagi eljarast és szolgaltatast szabalyozo
jogszabaly és kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz tervezetét;

b) kozremiikodik a févarosi és megyei kormanyhivatalok kozigazgatasi hatosagi eljarasi targyt megkereséseinek a
févarosi és megyei kormanyhivatalokrol sz6lo 288/2010. (XII. 21.) Korm. rendelet 6. § (5a) bekezdése szerinti
tovabbitasaban;

c) figyelemmel kiséri a folyamatban 1évé térvényjavaslatok kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyaival valo 6sszhangjat;

d) a kozigazgatasi hatosagi eljarasokat érinté targykorben figyelemmel kiséri az Orszaggyiilés, illetve a Kormany
dontései alapjan a minisztert és a teriileti kozigazgatasért felelos allamtitkart terhelé hataridos kotelezettségeket és
azok teljesitését;

e) a kozigazgatasi hatosagi eljarasokat érinté targykorben kozremutikodik a févarosi és megyei kormanyhivatal
vezetoi részére szervezett értekezletek, valamint a miniszter iranyitasa ala rendelt allamigazgatasi szervek vezetéinek
tartott értekezletek munkajaban;

f) a Teriileti Kozigazgatas Iranyitasi Féosztallyal egyiittmiikodésben - a kozigazgatasi hatosagi eljarasokat tekintve
- kozremiikodik a fovarosi és a megyei kormanyhivatalok idészaki atfogo ellenérzésében.

3. A Hatosagi Eljarasi Szabalyozasi Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) az illetékes minisztériumi szervezeti egységek és tarstarcak bevonasaval gondoskodik az altalanos eljarasjogi
szabalyozas hatalyosulasanak a vizsgalatarol,

b) kozremiitkodik a hatosagi jogalkalmazast érinté problémak feltérképezésében és kezelésében, a kozigazgatasi
hatosagi eljarasi targyu, illetve ehhez kapcsolodd megkeresések, kozérdekii bejelentések, javaslatok és panaszok
vizsgalataban;

c) figyelemmel kiséri az Alkotmanybirosag és a Kuria kozigazgatasi eljarasjogot érint6 gyakorlatanak alakulasat;

d) a www.ket.kormany.hu honlapon miikodteti a minisztérium Ket.-Helpdesk feliiletét;

e) a kozigazgatasi hatosagi eljarasokat érinté targykorben killon megbizas alapjan képviseli a Kormany, a
minisztérium, illetve a teriileti kozigazgatasért felelos allamtitkar szakmai allaspontjat a szakmai forumokon, részt
vesz a szakteriilet hazai képviseletében;

f) a kozigazgatasi hatosagi eljarasokat érintd targykorben szakmai modszertani tanacsadast, oktatast végez és
kiadvanyokat készit elé, a szakteriiletét érintéen kapcsolatot tart az egyetemek azonos szakteriiletii szervezeti
egységeivel.

1.4.3. TERULETI KOZIGAZGATAS FEJLESZTESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.3.1. Teriileti Kozigazgatds-fejlesztési Féosztaly
1. A Terileti Kozigazgatas-fejlesztési Foosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) elékésziti a teriileti kozigazgatas fejlesztésének koncepcionalis elemeit;
b) elokésziti a koncepcioval kapcsolatos jogszabalyok, valamint kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkozok tervezeteit;



c) kozremiikodik a kozigazgatasi szervek tigyfélszolgalati mintaszabalyzatanak kidolgozasaban;

d) ellatja a komplex szolgaltatast nyuajto, egységes tigyfélszolgalati rendszer létrehozasaval és mikodtetésével
kapcsolatos tervezési és szabalyozasi miiveleteket;

e) ellatja a foévarosi és megyei kormanyhivatalok fejlesztésével, atalakitasaval kapcsolatos tervezési és
szabalyozasi miiveleteket;

f) kozremiikodik a fovarosi és megyei kormanyhivatalok jogallasara, mitkodésére vonatkozé jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok elékészitésében;

g) ellatja a févarosi és megyei kormanyhivatalok szervezetfejlesztésével kapcsolatos tervezési és szabalyozasi
miveleteket;

h) ellatja a jarasok - mint az allamigazgatas helyi szintje - kialakitasaval, a jarasi hivatalok létrehozasaval,
fejlesztésével kapcsolatos koncepciok kidolgozasat, jogalkotasi feladatok végrehajtasat.

2. A Teriileti Kozigazgatas-fejlesztési Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) feladatkorében figyelemmel kiséri az Orszaggyiilés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és a teriileti
kozigazgatasért felelos allamtitkart terhel6 hataridés kotelezettségeket és azok teljesitését;

b) ellatja a tertleti k6zigazgatas fejlesztésének iranyitasat és 6sszehangolasat;

c) a teriileti kozigazgatasi szervezetrendszer integracioja és fejlesztése érdekében elemzéseket végez, modszertani
anyagokat dolgoz ki;

d) kidolgozza a megyei szint alatti teriileti k6zigazgatasi szervezetrendszer fejlesztésének szakmai koncepciojat;

e) javaslatot tesz a teriileti kozigazgatasra vonatkozo szervezetfejlesztési modszerek és eljarasok alkalmazasara, az
ezzel 6sszefiiggé projektek megvalositasara;

f) véleményezi a teriileti kozigazgatas fejlesztését érinté koncepcionalis, szervezetfejlesztési intézkedésekkel
osszefiiggé - mas miniszter feladatkorébe tartozé - kormanyzati dontések tervezeteit, ennek soran érvényesiti a
teriileti kozigazgatasi és allamigazgatas-fejlesztési kovetelményeket.

3. A Terileti Kozigazgatas-fejlesztési Foosztaly a teriileti kozigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatai
korében:

a) a tertleti kozigazgatasi szervezetrendszer integracioja és fejlesztése érdekében agazati szervekkel 6sszefiiggd
elemzéseket végez;

b) el6seqiti a fovarosi és megyei kormanyhivatalok mitkodésének korszeriisitését célzo szervezési és vezetési
modszerek alkalmazasat;

C) részt vesz a jarasi rendszer koncepciojanak a kidolgozasaban, és ezzel Gsszefiiggésben elokésziti a teriileti
kozigazgatas szervezetének atalakitasat;

d) modszertani utmutatokat dolgoz ki;

e) szakmai modszertani utmutatokkal és szakmai egyeztetésekkel tamogatja a foévarosi és megyei
kormanyhivatalok koltségvetési tevékenységét, szervezetfejlesztését;

f) kézremikodik a fovarosi és megyei kormanyhivatalok miikodésének korszeriisitését célzo uj szervezési és
vezetési modszerek alkalmazasanak meghatarozasaban;

g) kozremiikodik a févarosi és megyei kormanyhivataloknak a teriileti szervekkel 6sszefiiggo tevékenységének
iranyitasaban;

h) moédszertani megoldasokat dolgoz ki a févarosi és megyei kormanyhivatalok jogallasaval, szervezetével,
tevékenységével, részfeladataival 6sszefiiggé kérdésekben a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére;

i) részt vesz az integralt tgyfélszolgalati rendszer, a kormanyablakok mikodésének fejlesztésében, valamint a
rendszer uj egységeinek kialakitasaban;

)

k) feladatkorével osszefiiggésben kozremiikodik a Kozigazgatasi és 1gazsagiigyi Hivatalnak a fovarosi és megyei
kormanyhivatalok feletti kozépiranyitoi jogkorében ellatott, valamint - a 2. fiiggelék 1.3.2.4. pont 3. alpontjanak u)-
v) pontjaban foglaltak kivételével - a févarosi és megyei kormanyhivatalokkal 6sszefiiggé egyéb feladatainak
szakmai iranyitasaban.

1.4.3.2. Hatdron Atnyuilé Teriileti Kozigazgatdsi Kapcsolatok Féosztaly

1. A Hataron Atnyal¢ Teriileti Kozigazgatasi Kapcsolatok Fosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) gondoskodik az europai teriileti tarsulas (ETT) intézményével kapcsolatos szabalyozas el6készitésérol, a
nemzetkozi, kormanyzati és kozigazgatasi tapasztalatok gyijtésérol, elemzésérdl,

b) ellatja a feladatkorébe tartozo kormanyrendeletek, kormanyhatarozatok kormany-eléterjesztéseinek, a Kormany
részére késziilt tajékoztatok, a miniszteri rendeletek elékészitését, azok kormanyzati egyeztetését,



c) figyelemmel kiséri a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar feladatkorét érintéen az Europai Unio joganak
valtozasat, G jogi aktusok kibocsatasat, és kozremiikodik az ezekbdl kovetkezd jogalkotasi miiveletek
meghatarozasaban,

d) miniszteri dontésre el6késziti az eurdpai teriileti tarsulasban valo részvételrdl szolo tagi jovahagyasi kérelmeket,

e) gondoskodik a megyék briisszeli képviseleti feladatainak ellatasaval kapcsolatos szabalyozas el6készitésérél.

2. A Hataron Atnyulo Teriileti Kozigazgatasi Kapcsolatok Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) kapcsolatot tart fenn a megalakult ETT-kkel, az ETT-kezdeményezésekkel és az eurorégiokkal,

b) szervezi az ETT-tagok, kutatointézetek, fels6oktatasi intézmények részvételét és tajékoztatasat, a fejlesztéshez
sziikséges dontések szakmai megalapozasaban valé részvételiiket,

c) feladatkorében szervezi és koordinalja a teriileti kozigazgatasért felels allamtitkarsag nemzetkozi
tevékenységét, részt vesz a szakmai egyeztetéseken, rendezvényeken,

d) kapcsolatot tart a partner orszagokban a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar illetékességi korébe tartozo
kérdésekért felelos fohatosagokkal, illetve a Budapesten akkreditalt kiilképviseletekkel, a kilfoldon akkreditalt
magyar kiilképviseletekkel és biztositja a sziikséges szakmai tajékoztatast,

e) tajékoztatja a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkarsag felsévezetéinek nemzetkozi targyalasairol a
minisztérium illetékes szerveit, az érintett tarstarcakat és mas allamigazgatasi szerveket,

f) szakmai feliigyeletet gyakorol a briisszeli székhelyit H4 HunOR Iroda mitkodése felett,

0) az illetékes szakmai vezetékkel egyiittmiikodve koordinalja az Allando Képviseleten mitkodé ankormanyzati,
regionalis feladatokat ellaté szakdiplomata tevékenységét,

h) kozremikodik a kozigazgatasi szervek nemzetkozi egyiittmiikodésének koordinalasaban, részt vesz a
kozigazgatasi szervek nemzetkozi képviseletében, eldsegiti azok fejlesztését,

i) gondoskodik a teriileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar és iranyitasa ala tartozo szervezeti egysége vezetsinek
és munkatarsainak hivatalos kiilfoldi utjairol késziilt jelentések elektronikus Utnyilvantarto Programba torténd
felhelyezésérol.

3. A Hataron Atnyalo Teriileti Kozigazgatasi Kapcsolatok Foosztaly nemzetkozi és europai unios vonatkozasa
feladatai korében:

a) figyelemmel kiséri a teriileti allamigazgatas fejlesztésének nemzetkozi tapasztalatait és kezdeményezi e
tapasztalatok hazai korilményeknek megfelelé hasznositasat a Teriileti Koézigazgatas Iranyitasi Foosztallyal
egyittmiakodésben,

b) értékeli a teriileti k6zigazgatasi hataron atnyulé egyittmiikodésekkel kapcsolatos tapasztalatait és kezdeményezi
a fejlesztésiiket el6segité dontéseket,

c) ellatja a féosztaly hataskorébe tartozo miiveletek Eurdpai Unioban torténé képviseletét, kapcsolatot tart fenn az
unios, tagallami szakmai intézményekkel, szervezetekkel,

d) a févarosi és megyei kormanyhivatal-vezet6k atjan képviseli az orszagot a Teriileti Kormanyhivatalok Europai
Szervezetében (EASTR),

e) kozremiikodik az Eurépai Duna Stratégia-programok tervezésében,

f) gondoskodik a kozigazgatasi szervek hataron atnyalo egyittmikodésével foglalkozé forum, vegyes bizottsag,
munkacsoport tilései, szakmai, titkarsagi feladatai ellatasarol,

g) részt vesz a teriileti kozigazgatasért felelés allamtitkar feladatkorébe tartozo szakteriilet nemzetkozi
képviseletében,

h) tamogatast nyajt a csatlakozasra varo orszagok onkormanyzatainak és a févarosi és megyei
kormanyhivatalokkal azonos feladat- és hataskorii szervezetek integracios felkészitésében,

i) el6segiti az Europai Unioval osszefiiggésben a szubszidiaritas elvének, a tobbszintii és jo kormanyzas elvének
érvényesitését,

j) ellatja Magyarorszag képviseletét az Eurépa Tanacs kozponti és terileti kozigazgatassal, kozigazgatas-
fejlesztéssel foglalkozo szerveinek munkajaban,

k) véleményezési jogot gyakorol az Europa Tanacs Helyi és Regionalis Onkormanyzatok Kongresszusa magyar
delegacioja tagjainak kijelolése soran,

I) egyetértési jogot gyakorol a Régiok Bizottsaga tagjelolési eljarasaban, ellatja a Régiok Bizottsaga
tevékenységével kapcsolatos koordinacios miiveleteket,

m) felkésziti a Régiok Bizottsagaban részt vevé magyar nemzeti kiildottséget,

n) elosegiti a teriileti kdzigazgatasi szervek részvételét a nemzetkozi fejlesztési egyiittmiikodésben,

0) részt vesz a Hataron Atnyalo Egyiittmikodési Programok monitoringbizottsagi ilésein, szakmapolitikai
szempontok alapjan egyeztet az érintett szakteriiletekkel,

p) gondoskodik az EGTC-honlap és online konzultacios férum naprakészen tartasarol,



q) elokésziti a kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter altal évente adomanyozando Palfi Istvan-dijhoz kotédo
emléknapot és szakmai értekezletet,

r) ellatja az Interregionalis és Hatar Menti Egyiittmiikodések programteriilettel 6sszefiiggd szakmai és képviseleti
feladatokat a trieszti székhelyli Kozép-eurdpai Kezdeményezésnél (KEK), aktivan egyittmiikodve a tobbi
programteriilet hazai nemzeti szakértdivel és hazank KEK nemzeti koordinatoraval,

s) a Hataron Atnyalo Egyiittmitkddési Programok 2014-2020-as programozasi idészakara valo felkésziilés
érdekében részt vesz a programok tervezési munkacsoport tlésein.

1.5. ATARSADALMI KAPCSOLATOKERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.5.1. ATARSADALMI KAPCSOLATOKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANY/TASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.5.1.1. Kommunikacios és Stratégiai Féosztaly

1. A Kommunikacios és Stratégiai Féosztaly koordinacios feladatai kérében

a) gondoskodik a sajto tajékoztatasarol az érdekelt minisztériumi egységek bevonasaval;

b) gondoskodik a nyilatkozattételek megszervezésérél a kovetkezé rendben: a minisztérium nevében a miniszter
és az allamtitkarok, egyideji akadalyoztatasuk esetén a feladatkorrel rendelkez6 helyettes allamtitkar nyilatkozik;

c) elokésziti és koordinalja a miniszter és az allamtitkarok nemzetkozi és hazai nyilvanos szerepléseivel
kapcsolatos sajtoszervezési és kommunikacios feladatokat;

d) rendszeresen tajékoztatja a kozvéleményt a minisztérium tevékenységérdl, intézkedéseirdl, torvényalkotasi
munkajarol sajtotajékoztatok szervezésével, kozlemény kiadasaval, nyilatkozatok szervezésével, valamint tarsadalmi
célu kampanyok szervezése utjan;

e) megtervezi, el6késziti a minisztérium eléterjesztésében késziilé jogszabalyok, intézkedések kommunikaciojat;

f) elékésziti a minisztérium altal kiadott szobeli és irasbeli nyilatkozatok tartalmi részét;

g) koordinalja a minisztérium tevékenységét érint6 sajtofigyelést;

h) tajékoztatja a minisztérium nyilvanos programjairol a sajté munkatarsait;

i) részt vesz a nyilvanos sajtoesemények elokészitésében, lebonyolitasaban;

j) kapcsolatot tart az Gjsagirokkal, szerkesztoségekkel;

k) érkezteti, kezeli a minisztériumhoz intézett ujsagiroi kérdéseket;

1) frissiti a hazai (orszagos, megyei) és nemzetkozi sajtolistakat, valamint nyomon koveti a médiaban bekovetkezo
valtozasokat;

m) koordinalja a sajtofigyeléseket, sajtoelemzéseket és a minisztériumot érint6 sajto-kozvéleménykutatasokat,
amelyek alapjan dontés-el6készité anyagokat allit 6ssze;

n) hattéranyagokat, 6sszefoglalokat, tematikus gyiijtéseket készit;

0) gondoskodik a minisztérium hireinek az 6sszkormanyzati portalon valo megjelenésérél; kapcsolatot tart annak
szerkesztoségével,

p) kapcsolatot tart és egyeztet a miniszterelnok, a kormanyszovivo és mas allami vezetok nyilvanos szerepléseit,
illetve megszolalasait szervezo szervezeti egységgel;

Q) szervezi a minisztérium belsé kommunikaciojat;

r) koordinalja, segiti a minisztérium hattérintézményeinek kommunikaciojat, kapcsolatot tart azokkal,
kozremiikodik a kommunikacios stratégiaik megalkotasaban és az arculattervezésben;

s) koordinalja, segiti a kormanyhivatalok kommunikaciojat, kapcsolatot tart azokkal;

t) ellatja a minisztérium sajtofénokének feladatkréhez kapcsolodo feladatokat.

2. A Kommunikaciés és Stratégiai F6osztaly funkcionalis feladatai korében:

a) elésegiti és tamogatja az o©sszkormanyzati portdl minisztériumi aloldalainak kormanyzati egységes
honlaprendszerben toérténé megjelenését, az osszkormanyzati portal minisztériumi aloldalainak egységes
kialakitasara torekszik, szervezi és koordinalja az aloldalak tartalmanak eléallitasat és megjelenitését;

b) a Rendezvényszervezési Féosztallyal egyiittmiikodve szervezi a nemzeti innepekhez és kiemelt kormanyzati
programokhoz kapcsol6do honlapok megjelenéseit;

€) a minisztériumi online kommunikacié tekintetében tamogatasi feladatokat lat el, a minisztérium online
kommunikacioés eszkozok, weboldalak tekintetében kozremiikodik a dontés-elokészitésben;

d) felugyeli és koordinalja a minisztérium ¢és hattérintézményei online kommunikacios stratégiajat, a webes
megjelenéseket és azok szakmai tartalmat;

e) osszehangolja, valamint ellatja a minisztérium kozérdekii adatszolgaltatasaval 6sszefiiggé feladatokat;



f) kozremiikodik a minisztérium nemzetkozi kommunikacios stratégiajanak kialakitasaban, annak végrehajtasaban;

g) meghatarozza ¢és koordinalja az Allamreform Operativ Program, valamint az Elektronikus Koézigazgatas
Operativ Program 2007-2013-as kommunikacios feladatainak végrehajtasat, egyeztetve a kozigazgatasi allamtitkar
altal kijelolt személlyel.

1.5.1.2. Rendezvényszervezési Foosztaly

1. A Rendezvényszervezési Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) megtervezi a nemzeti {innepekhez ¢és rendezvényekhez kapcsolédo rendezvényszervezési  és
programkoordinacios miiveleteket, feliigyeli azok végrehajtasat, a lakossagi tajékoztatast;

b) rendezvényszervezési feladatai kapcsan egyiittmiikodik a minisztériumokkal, kiilsé partnerekkel;

c) kozremiikodik az altala iranyitott programok valsagkommunikacios helyzeteinek megoldasaban;

d) koordinalja a kormanyzat nemzeti rendezvényeihez kapcsolodd megjelenéseit;

e) megtervezi és megvaldsitja a nemzeti innepekhez és kiemelt allami rendezvényekhez (a tovabbiakban: nemzeti
rendezvények) kapcsolodd lakossagi kommunikaciot, elkésziti a rendezvények kommunikacios stratégiajat és
akciotervét, a Kommunikacios és Stratégiai Féosztallyal egyuttmiikodve 6sszehangolja a kommunikacios terveket;

f) kapcsolatot tart a reklam- és média- és PR-tigynokségekkel, nyomdakkal;

g) média- és kreativ briefeket allit 6ssze;

h) tervezi és feliigyeli a kreativ anyagok kivitelezését;

i) tervezi és feliigyeli a nemzeti rendezvényekhez és kiemelt kormanyprogramokhoz kapcsolodé tajékoztatd
kiadvanyok elkésziilését;

j) ellatja a vonatkozo, illetve a fizetett kommunikaciohoz kapcsolodo kozbeszerzések szakmai feliigyeletét;

k) iranyitja a nemzeti rendezvények megvalositasat a szervezésre Kijelolt szervezettel szorosan egyiittmitkodve,
amelynek Kkeretében egyiittmiikodik a Miniszterelnokséggel, a tarcakkal, hatésagokkal, a minisztérium mas
szervezeti egységeivel, valamint civil szervezetekkel, kozéleti személyiségekkel,

1) nemzeti rendezvények tekintetében elékésziti és iranyitja a Tarcakozi Koordinalé Bizottsag, az Operativ Torzs,
valamint a Kézponti Bazis munkajat;

m) nemzeti rendezvények lebonyolitasahoz sziikséges koztertlet-hasznalati és egyéb engedélyeket szerez be;

n) feliigyeli a nemzeti rendezvények lebonyolitasat végzo szervezet tevékenységét;

0) sziikség szerint bonyolitja az online médiavasarlast, egyiittmikodve a minisztérium érintett, valamint a
tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységeivel,

p) tervezi, feliigyeli és kialakitja az orszagkép-stratégiat, vizsgalja az azt befolyasolo attributumokat, szamba veszi
a vonatkozé eseményeket, megtervezi és megvalésitja az ehhez kapcsolodo kormanyzati lépéseket, tervezi a
lakossagi tajékoztatast célzo kampanyokat, feliigyeli a kapcsolodo kutatasokat, informacioaramlast;

q) kozremiikodik a kormanyzati arculati elbirasok végrehajtasaban, ezzel 6sszhangban meghatarozza a
minisztérium arculatat és biztositja annak végrehajtasat;

r) ellatja az orszagkép kialakitasahoz hozzajarulé kulturalis és kozintézmények szakmai feliigyeletét;

s) vonatkozo megvalositasi kérdésekben kapcsolatot tart a reklam- és média- és rendezvényszervezé
igynokségekkel, nyomdakkal;

t) kidolgozza és végrehajtja a miniszter személyéhez fiiz6d6 kommunikacios kampanystratégiat a miniszter
kabinetfonokével egyetértésben;

u) az a)-t) pontokban meghatarozott feladatok ellatasa korében egyiittmikodik a tarsadalmi kapcsolatokért felelés
allamtitkar kabinetfénokével.

1.5.1.3. Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya

1. A Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya koordinacios feladatai korében

a) felelés a tarsadalmi célu, kulturalis jellegii kampanyok stratégia megalkotasaért, koncepcionalis felépitéséért,
azok lebonyolitasaért;

b) kapcsolatot tart a civil szervezetekkel;

c) kezeli kozvetleniil a tarsadalmi kapcsolatokért felels allamtitkarhoz beérkezé allampolgari megkereséseseket;

d) miikodteti az Emberi Jogi Munkacsoport Titkarsagat.

1.6.
1.6.0.1.
1.6.1.

1.6.1.2.



1.6.1.3.-1.6.1.4.
1.6.1.5.
1.7.
1.7.0.2.
1.7.1.
1.7.1.2.
1.7.13.-1.7.1.4.

1/a.0.1. A NEMZETPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1/a.0.1.2. Koordindcids és Jogi Féosztaly

1. A Koordinacios és Jogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) részt vesz a kiilhoni magyarokat érinté jogszabalytervezetek elékészitésében és véleményezésében;

b) kozremuikodik a szomszédos allamokkal megkotott alapszerzédések végrehajtasanak figyelemmel kisérésében,
értékelésében;

c) feladatkorével osszefiiggéen kozremiikodik a miniszterelnok altalanos helyettese nemzetpolitikai dontéseinek
elékészitésében;

d) figyelemmel kiséri jogi szempontbol a helyettes allamtitkarsag feladatai korében készil6 dontéseket,
tervezeteket, javaslatokat.

2. A Koordinaciés és Jogi Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) részt vesz a kiilhoni magyarokkal kapcsolatos kormanyzati dontések el6készitésében;

b) gondoskodik a magyar allami kitiintetések adomanyozasahoz kapcsolodo feladatok ellatasarol;

¢) gondoskodik a Nemzetpolitikai Tarcakozi Bizottsag mitkodésérsl;

d) kozremitkodik a minisztériumok, kozponti allamigazgatasi  szervek nemzetpolitikaval —6sszefiiggé
tevékenységében, ennek kapcsan dontéseket, allasfoglalasokat kezdeményez;

e)

3. A Koordinacios és Jogi Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) feligyeli a kiilhoni magyarok tamogatasi rendszerét és annak intézményeit, figyelemmel kiséri az e célra
szolgalo koltségvetési forrasok felhasznalasat, azok hatékonysagat és atlathatosagat;

b) ellatia a Bethlen Gabor Alap vonatkozasaban a szamara jogszabalyban megallapitott, valamint a
miniszterelnok-helyettes altal meghatarozott miiveleteket;

¢) nyomon koveti a mas kozigazgatasi szervek hataron tali tamogatasait;

d)

e) képviseli a nemzetpolitikai szempontokat az eurépai unios tamogatasi rendszerek felé;

f) kapcsolatot tart a feladatkorével 6sszefiiggé fejlesztés- és tamogataspolitikai kérdésekben érintett tarsadalmi
szereplokkel, intézményekkel;

) a feladatkorével 6sszefiiggé fejlesztés- és tamogataspolitikai kérdésekben kidolgozza a miniszterelnok altalanos
helyettese allaspontjara vonatkozé javaslatokat;

h) kozremiikodik a nemzetpolitikai célu tamogatasok felhasznalasanak ellenérzésében.

1/a.0.1.3. Kapcsolattartdsi Fgosztaly

A Kapcsolattartasi Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) figyelemmel kiséri a nemzetkozi forumok kisebbségvédelmi tevékenységét, a kiilhoni magyar kozosségek
helyzetének alakulasat és jogainak érvényesiilését;

b) javaslatokat dolgoz ki a kiilhoni magyar k6zosségek helyzetének alakulasaval kapcsolatos magyar kormanyzati
politika alakitasara;

c) részt vesz a kiilhoni magyarsagot érint6 rovid- és hosszu tava stratégiak kidolgozasaban;



d) kozremitkodik a minisztériumok, kozponti allamigazgatasi szervek nemzetpolitikaval —osszefiiggé
tevékenységében, ennek kapcsan allasfoglalasok elkészitését, valamint dontéseket kezdeményez;

e) a Kiligyminisztériummal egytttmiikodve rendszeres kapcsolatot tart kiilhoni magyarok szempontjabol
kiemelkedé fontossagu orszagokban miikodé magyar képviseletekkel, illetve ezen orszagok Magyarorszagon
miikodo képviseleteivel,

f) kapcsolatot tart a kiilhoni magyar politikai, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel, egyesiiletekkel és
egyéb szervezetekkel, valamint mindazon orszagok kisebbségi kérdésekben illetékes kormanyzati szervekkel, ahol
magyarok élnek;

0) kapcsolatot tart az illetékes magyarorszagi kormanyzati szervekkel, az érintett minisztériumokkal és orszagos
hataskori szervekkel,

h) hattéranyagot készit és indokolt esetben részt vesz az allami vezeték kilfoldi utazasain;

i) figyelemmel kiséri és értékeli a szomszédos allamokkal megkotott alapszerzédések végrehajtasat;

j) ellatja a kisebbségi vegyes bizottsagok titkari teendéit;

k) koordinalja a kisebbségi vegyes bizottsagok magyar tagozatainak tevékenységét, valamint koveti az elfogadott
ajanlasokbol a mindkét félre haruléd kotelezettségek teljesitését;

1) részt vesz a kiilhoni magyarokat érint6é vegyes bizottsagok munkajaban;

m) kézremiikodik a nemzetpolitikai tarcakozi bizottsag szakpolitikai munkajaban;

n) részt vesz a magyar-szlovak, magyar-ukran, magyar-roman, magyar-horvat, magyar-szerb, magyar-szlovén,
magyar-osztrak kormanyiilések nemzetpolitikai kérdéseket érinté elokészité munkalataiban;

0) delegaltjai részt vesznek a Bethlen Gabor Alap Kollégiuma munkajaban, tovabba kézremiikodnek a tamogatasi
és palyazati stratégia kidolgozasaban;

p) kozremitkodik a Magyar Allando Ertekezlet (a tovabbiakban: MAERT) szakpolitikai hatterének kialakitasaban;

q) gondoskodik a MAERT miikodésérsl, a plenaris iilések megszervezésérdl és a szakbizottsagok mikodésérsl;

r) kozremikodik a tamogatasok felhasznalasanak ellenérzésében;

s) javaslatot tesz és véleményezi a Kiilhoni Magyarsagért Dij odaitélését;

t) javaslatot tesz a kiilhoni magyarok allami kitiintetésre valé felterjesztésére;

u) ellaitja a MAERT Kiiliigyi és jogi szakbizottsaganak, Oktatasi és kulturalis szakbizottsaganak, Szorvany
szakbizottsaganak titkari teenddoit;

v) gondoskodik a Kiilhoni Magyarsagért Dij adomanyozasahoz kapcsolodo miveletek ellatasarol;

w) ellatja a MAERT Kiiliigyi és jogi szakbizottsaganak, Oktatasi és kulturalis szakbizottsaganak, Szérvany
szakbizottsaga titkarsagi teenddit;

X) kapcsolatot tart a kiilhoni magyar egyhazakkal és a nemzetpolitikai szempontb6l kiemelt jelentéségii egyhazi
intézményekkel,

y) gondoskodik a Magyar Diaszpora Tanacs mikodésérél, a plenaris tilések és a regionalis {ilések
megszervezésérol, valamint a Magyar Diaszpora Tanaccsal kapcsolatos egyéb feladatok ellatasarol;

z) kapcsolatot tart a kiilhoni magyar egyhazakkal és a nemzetpolitikai szempontbol kiemelt jelentéségi egyhazi
intézményekkel, valamint ellatja a Karpat-medencei egyhazi vezeték adventi talalkozojanak megszervezésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos teendoket.

1/a.0.1.4. Stratégiai Tervezd és Tajékoztatasi Fosztaly

A Stratégiai Tervezé és Tajékoztatasi Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) figyelemmel kiséri a kiilhoni magyarokkal foglalkozo szakmai miihelyek, kutatointézetek tevékenységét;

b) a Kiligyminisztériummal egyiittmitkodve rendszeres kapcsolatot tart a kisebbségi szempontbol kiemelked6
fontossagti nemzetkozi szervezetek (EU, ET, EBESZ, ENSZ) mellett miikod6 allandé magyar képviseletekkel,
valamint ezen szervezetek Magyarorszagon mitk6dé képviseleteivel,

c) egyiittmikodik feladatkorében a minisztérium hattérintézményei stratégiai vonatkozasu dontéseinek
kialakitasaban;

d) kozremiikodik az ETT-kel, a Duna-Stratégiaval, az ETE-programokkal, valamint az eurépai unios tigyekkel
kapcsolatos miiveletek, illetve a nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos megkeresések ellatasaban;

e) kidolgozza a kiilhoni magyarsagot érinté rovid és hossza tavu stratégiakat, valamint elkésziti a sziikséges
elemzéseket, eléseqiti ezek érvényesiilését;

f) elékésziti a kiilhoni magyarokkal kapcsolatos kormanyzati dontéseket;

g) elokésziti a MAERT szakpolitikai hatterét;

h) el6késziti a Magyar Diaszpora Tanacs szakpolitikai hatterét;



i) kozremiitkodik a vegyes bizottsagi tlések szakpolitikai hatterének koordinalasaban és a nemzetpolitikai
tarcakozi bizottsag szakpolitikai munkajaban;

j) kozremiikodik a tarcak nemzetpolitikai vonatkozassal biro terveinek elkészitésében;

k) a nemzetpolitikaért felelés helyettes allamtitkar felhatalmazasa alapjan ellatja a Bethlen Gabor Alapkezel$ Zrt.
részeként mitk6dé Nemzetpolitikai Kutatéintézet szakmai feliigyeletét;

) kialakitia az Allamtitkarsag éves kiemelt programjainak koncepciojat, részt vesz azok végrehajtasaban és
koordinalasaban;

m) kialakitja a miniszterelnok-helyettes és a nemzetpolitikaért felelos helyettes allamtitkar kilfoldi utazasainak
hosszu tavu tervét;

n) el6késziti a nemzetpolitikaval kapcsolatos kommunikaciot;

0) folyamatosan figyelemmel kiséri a kiilhoni magyarsaggal kapcsolatos, valamint a miniszterelnok-helyetteshez
és a helyettes allamtitkarhoz kapcsolodo hireket, sajtofigyelét, illetve heti 6sszefoglalot készit, tovabba
nemzetpolitikai kérdésekben médiamegjelenéseket kezdeményez;

p) ellatja a nemzetpolitikaért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek feladataihoz
kapcsolodo, kiillonssen a MAERT-tel kapcsolatos kommunikaciés miiveleteket;

q) kozremikodik a minisztérium hataron tali magyarokat érinté feladataihoz kapcsolodd kommunikacios
stratégiajanak kialakitasaban;

r) ellitja a MAERT Gazdasagfejlesztési és onkormanyzati szakbizottsaganak titkari teendit;

s) létrehozza és miikodteti a Nemzeti Regisztert, ellatja a Nemzeti Regiszter adatainak rogzitését, nyilvantartasat
és kezelését, tovabba ellatja a Nemzeti Regiszter honlapjanak miikodtetését és feliigyeletét, valamint a Regiszterhez
kapcsolodé egyéb feladatokat;

t) ellatia az Allamtitkarsag programjaihoz kapcsolodo honlapok szakmai tartalommal valo bévitését
(allampolgarsag.gov.hu; nemzetiregiszter.hu; kulhoniovodak.hu.)



3. fiiggelék

A minisztérium szervezeti egységei és a statuszainak megoszlasa a szervezeti

egységek kozott
Iranyito allami vezet6 Szervezeti egység Létszam
(f6)
1. Miniszter [1]
1.0.1. Miniszteri kabinetfénok [48]

1.0.1.0.1. Miniszteri Titkarsag
1.0.1.0.2. Miniszteri Kabinetfénoki Titkarsag
1.0.1.1. Politikai Tanacsadoi Fosztaly
1.0.1.2. Miniszteri lgazgatasi Féosztaly
1.0.1.2.1. Jogi Tajékoztatasi- és Koordinacios Osztaly
1.1. Kozigazgatasi allamtitkar [19]
1.1.0.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
1.1.0.1.1. Szervezeti és Vezetési Auditalast Tamogato Osztaly
1.1.0.2. Ellenérzési Féosztaly
1.1.1. Kormanyirodat iranyito [124]
helyettes allamtitkar
1.1.1.1. Kormanyirodat Iranyito Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.1.2. Kormanyiroda
1.1.1.2.1. Jogi Osztaly
1.1.1.2.2. Koordinacios Osztaly
1.1.1.3. Parlamenti Titkarsag
1.1.1.4. Kormanyzati Iratkezelési F6osztaly
1.1.1.4.1. Ugykezelési Osztaly
1.1.1.4.2. Minésitett Iratkezelési Osztaly
1.1.1.5. Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet
1.1.1.5.1. Nemzetkozi és Jogi Osztaly
1.1.1.5.2. Minésitett Adatkezelési Hatosagi Osztaly
1.1.1.5.3. Iparbiztonsagi Osztaly
1.1.1.5.4. E-biztonsagi Osztaly
1.1.1.5.5. Kisugarzas Védelmi Osztaly
1.1.1.5.6. Cyber Defence Management Authority
1.1.1.5.7. Terméktanusité Hatosagi Osztaly
1.1.2. Kozigazgatasi stratégiaért [55]
felel6s helyettes allamtitkar
1.1.2.1. Kozigazgatasi Stratégiaért Felelds Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
1.1.2.2. Kormanyzati Szakpolitikai Féosztaly
1.1.2.2.1. Szakpolitikai Koordinacios Osztaly
1.1.2.2.2. Hataselemzési Osztaly
1.1.2.3. Nemzetkozi Féosztaly
1.1.2.3.1. Nemzetkozi Stratégiai Osztaly
1.1.2.3.2. Nemzetkozi Protokoll Osztaly
1.1.2.4. Kozigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly
1.1.2.4.1. Kozigazgatasi Fejlesztési Osztaly
1.1.2.4.2. Stratégiai Tervezési és Monitoring Osztaly
1.1.2.5. Program-iranyitasi Fosztaly
1.1.2.5.1. Koordinaciés Nyomon-kovetési Osztaly
1.1.2.6. Tarsasag-feliigyeleti Féosztaly
1.1.2.6.1. Gazdasagi Tarsasagok Osztalya
1.1.3. Gazdasagi tigyekért [94]
felelés helyettes allamtitkar



1.1.4. Személyiigyekért felelos
helyettes allamtitkar

1.1.5. E-Kozigazgatasért felel6s
helyettes allamtitkar

1.2. Parlamenti allamtitkar

1.3. lgazsagugyért felelds
allamtitkar

1.3.1. EU és nemzetkozi
igazsagligyi egyiittmikodésért
felel6s helyettes allamtitkar

1.1.3.1. Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.1.3.2. Koltségvetési Féosztaly

1.1.3.2.1. Koltségvetési Osztaly

1.1.3.2.2. Fejezeti Szamviteli és Beszamolasi Osztaly
1.1.3.2.3. Felugyeleti Osztaly

1.1.3.3. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

1.1.3.3.1. Pénziigyi Osztaly

1.1.3.3.2. Projekt Koordinacios Iroda

1.1.3.3.3. Szamviteli Osztaly

1.1.3.3.4. llletmény-szamfejtési Osztaly

1.1.3.3.5. Bevétel Kezel6 és Nyilvantarto Osztaly
1.1.3.4. Jogi Szolgaltatasi Féosztaly

1.1.3.4.1. Beszerzési Osztaly

1.1.3.4.2. Perképviseleti Osztaly

1.1.3.4.3. Altalanos Jogi Osztaly

1.1.4.1. Személyiigyekért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.4.2. Kormanyzati Humanpolitikai Féosztaly

1.1.4.2.1. Allami Vezetéi Osztaly

1.1.4.2.2. Intézményfeliigyeleti Osztaly

1.1.4.2.3. Humanpolitikai Programok Osztalya

1.1.4.3. Személyiigyi és Biztonsagi Féosztaly

1.1.4.3.1. Személyiigyi Osztaly

1.1.4.3.2. Személyiigyi Adminisztracios Osztaly

1.1.4.3.3. Oktatasi és Szocialis Osztaly

1.1.4.3.4. Biztonsagi Osztaly

1.1.4.4. Kozszolgalati Féosztaly

1.1.4.4.1. Kozszolgalati Ellenérzési és Modszertani Osztaly
1.1.4.4.2. Koézszolgalati Jogi Osztaly

1.1.4.4.3. Peres Képviseleti és Dontébizottsag Titkarsagi Osztaly

1.1.5.1. E-Kézigazgatasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.5.2. E-Kozigazgatasi Féosztaly

1.1.5.2.1. Elektronikus Ugyintézési Feligyeleti és Szabalyozasi
Osztaly

1.1.5.2.2. Céginformacios és Ugyfélkapcsolati Osztaly

1.1.5.3. Program-koordinacios Féosztaly

1.1.5.3.1. Program Tamogat6 Osztaly

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

1.3.0.1. lgazsagiigyért Felelés Allamtitkari Kabinet

1.3.1.1. EU és Nemzetkozi Igazsagiigyi Egyuttmikodésért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.3.1.1.1. Nemzetkozi Igazsagiigyi Egytittmiikodési Osztaly

1.3.1.2. Nemzetkozi Biintetéjogi és Strasbourgi Birosagi Képviseleti
Féosztaly

1.3.1.2.1. Nemzetkozi Biintetéjogi Osztaly

1.3.1.2.2. Strasbourgi Birosagi Képviseleti Osztaly

[83]

[21]

[11]

[10]

[62]



1.3.1.3. Nemzetkozi Maganjogi Féosztaly

1.3.1.3.1. Nemzetk6zi Maganjogi Osztaly

1.3.1.3.2. Nemzetkozi Polgari Jogsegély Ugyek Osztaly

1.3.1.4. Eurépai Unids Jogi Féosztaly

1.3.1.4.1. Jogharmonizacios Osztaly

1.3.1.4.2. Eurépai Birosagi Osztaly

1.3.1.4.3. Fogyasztovédelmi, Szerzgi Jogi és Iparjogvédelmi

Kodifikacios Osztaly
1.3.2. lgazsagiigyi és maganjogi [62]
jogalkotasért felel6s helyettes
allamtitkar

1.3.2.1. Igazsagiigyi és Maganjogi Jogalkotasért Felelds Helyettes

Allamtitkari Titkarsag

1.3.2.2. Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly

1.3.2.2.1. Gazdasagi Jogi Kodifikacios Osztaly

1.3.2.2.2. Versenyjogi és Eréforras-szabalyozasi Osztaly

1.3.2.2.3. Pénziigyi Jogi Kodifikacios Osztaly

1.3.2.3. Maganjogi és lgazsagugyi Kodifikacios F6éosztaly

1.3.2.3.1. Polgari Jogi Kodifikacios Osztaly

1.3.2.3.2. Polgari Peres és Nemperes Eljarasjogi Kodifikacios

Osztaly

1.3.2.3.3. Igazsagiigyi Kodifikaciés Osztaly

1.3.2.4. lgazsagiigyi Szolgaltatasi Féosztaly

1.3.2.4.1. Igazsagiigyi Szolgalatok Osztalya

1.3.2.4.2. Igazsagiigyi lgazgatasi Osztaly
1.3.3. Kozjogi jogalkotasért [83]
felel6s helyettes allamtitkar

1.3.3.1. Kozjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes Allamtitkari

Titkarsag

1.3.3.2. Alkotmanyjogi Féosztaly

1.3.3.2.1. Alkotmanyjogi Kodifikacios Osztaly

1.3.3.2.2. Kozigazgatasi Jogi Kodifikacios Osztaly

1.3.3.2.3. Kozjogi Koordinaciés Osztaly

1.3.3.2.4. Jogszabaly-szerkesztési és Deregulacios Modszertani

Osztaly

1.3.3.2.5. Alapjogi Koordinacios Osztaly

1.3.3.3. Hatésagi Féosztaly

1.3.3.3.1. Hatosagi és Allampolgarsagi Osztaly

1.3.3.3.2. Kegyelmi Osztaly

1.3.3.3.3. Anyakonyvi Osztaly

1.3.3.4. Biintet6jogi Kodifikacios Féosztaly

1.3.3.4.1. Biintet6jogi Kodifikacios Osztaly

1.3.3.4.2. Biintetéeljarasi és Biintetés-végrehajtasi Jogi

Kodifikaciés Osztaly

1.4. Tertleti kozigazgatasért [9]
felel6s allamtitkar

1.4.0.1. Teriileti Kozigazgatasért Felelés Allamtitkari Kabinet

1.4.0.2. Titkarsagi Koordinacios Féosztaly

1.4.1. Teriileti kbzigazgatasért [21]
felel6s helyettes allamtitkar

1.4.1.1. Teriileti Kozigazgatasért Felelds Helyettes Allamtitkari

Titkarsag

1.4.1.2. Terileti Kozigazgatas Iranyitasi Féosztaly

1.4.1.2.1. Teriileti Kézigazgatas Szabalyozasi és Feliigyeleti Osztaly



1.4.2. Teriileti allamigazgatas
fejlesztésével kapcsolatos
feladatok ellatasaért felel6s
helyettes allamtitkar

1.4.3. Tertileti kozigazgatas
fejlesztéséért felelds helyettes
allamtitkar

1.5. Tarsadalmi Kapcsolatokért
felel6s allamtitkar

1.5.1. Tarsadalmi Kapcsolatokért

felel6s helyettes allamtitkar

1/a.0.1. Nemzetpolitikaért
felel6s helyettes allamtitkar

Egyes minisztériumi
allomanycsoportok Miniszteri
kabinetfénok
Személyiigyekért felelés
helyettes allamtitkar

Magyar Kormanytisztviseloi
Kar

1.4.1.2.2. Teriileti Kozigazgatas Jogi és Koordinacios Osztaly
1.4.1.3. Hatosagi Eljarasi Szabalyozasi Féosztaly

1.4.1.3.1. Eljarasi Szabalyozasi Osztaly

1.4.1.3.2. Kozigazgatasi Eljarasi Kodifikacios Osztaly

1.4.2.1. Teriileti Allamigazgatas Fejlesztésével Kapcsolatos
Feladatok Ellatasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.4.3.1. Tertleti Kézigazgatés-fejlesztési Féosztaly
1.4.3.2. Hataron Atnyulé Teriileti Kozigazgatasi Kapcsolatok
Foéosztaly

1.5.0.1. Tarsadalmi Kapcsolatokért Felels Allamtitkari Kabinet

1.5.1.1. Kommunikacios és Stratégiai Féosztaly
1.5.1.1.1. Sajto Osztaly

1.5.1.1.2. Unids Projekt- és Jogi Osztaly

1.5.1.1.3. Online és Nemzetk6zi Kommunikacios Osztaly
1.5.1.1.4. Kozérdeki Adatkezelési Osztaly

1.5.1.2. Rendezvényszervezési Féosztaly

1.5.1.2.1. Rendezvényszervezési Osztaly

1.5.1.2.2. Rendezvény-kommunikacios Osztaly

1.5.1.3. Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya

1.5.1.3.1. Emberi Jogi Munkacsoport Titkarsaga

1/a.0.1.1. Nemzetpolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1/a.0.1.2. Koordinacios és Jogi Féosztaly

1/a.0.1.2.1. Tamogataspolitikai Osztaly

1/a.0.1.2.2. Jogi Osztaly

1/a.0.1.3. Kapcsolattartasi Féosztaly

1/a.0.1.3.1. Erdélyi Osztaly

1/a.0.1.3.2. Felvidéki Osztaly

1/a.0.1.3.3. Délvidéki Osztaly

1/a.0.1.3.4. Karpataljai Osztaly

1/a.0.1.3.5. Diaszpoéra Osztaly

1/a.0.1.4. Stratégiai Tervezo és Tajékoztatasi Féosztaly
1/a.0.1.4.1. Stratégiai Tervez6 Osztaly

1/a.0.1.4.2. Tajékoztatasi Osztaly

Kozponti kezelési allomanycsoport

(5]

[14]

[11]

[24]

[31]

[18]

[39]

[4]



4. figgelék

I. A miniszter altal feliigyelt, iranyitott koltségvetési szervek

Hattérintézmény

Miniszter hataskore

Miniszter altal atruhazott
hataskorben eljaro allami
vezeto

Szakmai k6zremiik6d6
szervezeti egység

Kormanyhivatal

1. Kozponti Statisztikai feltigyelet kozigazgatasi allamtitkar -
Hivatal
2. Szellemi Tulajdon feliigyelet igazsagiigyért felel6s EU és Nemzetkozi
Nemzeti allamtitkar lgazsagugyi
Hivatala Egyittmikodésért Felelés
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
1. Ko6zponti hivatal
1. Ko6zigazgatasi és iranyitas kozigazgatasi allamtitkar
Elektronikus
Kozszolgaltatasok
Kozponti
Hivatala
2. Kozpolitikai Kutatasok iranyitas - -
Intézete
3. Kozigazgatasi és iranyitas kozigazgatasi allamtitkar Kozigazgatasi
Igazsagiigyi Hivatal Allamtitkari
Titkarsag
4, Balassi Intézet iranyitas - -
Il. | Egyéb koltségvetési szerv
1. Févarosi és megyei iranyitas teriileti kozigazgatasért Teriileti Kozigazgatas
kormanyhivatalok felels helyettes Iranyitasi Féosztaly
allamtitkar
2. Févarosi és megyei iranyitas igazsagugyi és maganjogi | lgazsagiigyi Szolgaltatasi
kormanyhivatalok jogalkotasért felelés Foéosztaly
igazsagiigyi szolgalatai helyettes allamtitkar
3. lgazsagiigyi Szakértoi és iranyitas igazsagugyi és maganjogi | lgazsagiigyi Szolgaltatasi
Kutaté Intézetek jogalkotasért felelés Féosztaly
helyettes allamtitkar
4. | Design Terminal Nemzeti iranyitas - -

Kreativipari Kozpont




I1. A tulajdonosi, illetve szakmai feliigyeleti jogok gyakorlasanak rendszere a
minisztérium tulajdonaban, vagyonkezelésében 1évé, illetve a Balassi Intézet
szakmai feliigyelete alatt allo gazdasagi tarsasagoknal

Gazdasagi tarsasag
megnevezése

Tulajdonosi/vagyonkezel
jog gyakorloja

Szakmai feliigyel6i jog
gyakorloja

Szakmai kozremikodd

Orszagos Fordité és
Forditashitelesit6 lroda
Zrt.

34/2013. (X. 25.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

34/2013. (X. 25.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

Kormanyirodat iranyitd
helyettes allamtitkar

Bay Zoltan Alkalmazott
Kutatasi Kézhasznt
Nonprofit Kft.

34/2013. (X. 25.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

34/2013. (X. 25.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

Zanka-Uj Nemzedék
Ko6zpont Nonprofit
Koézhasznu Kft.

34/2013. (X. 25.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

34/2013. (X. 25.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

kozigazgatasi és
igazsagugyi miniszter
kabinetfonoki feladatainak
ellatasara kinevezett,
valamint
az Uj Nemzedék Jovojéért
Program kormanyzati
koordinaciojaval
kapcsolatos teend6k
ellatasaért felelés
miniszteri biztos

Erzsébet Szallodak,

34/2013. (X. 25.) KIM

34/2013. (X. 25.) KIM

gazdasagi tigyekért

Taborok és Vendéghazak utasitassal kinevezett utasitassal kinevezett felel6s helyettes
Nonprofit miniszteri biztos miniszteri biztos allamtitkar
Ko6zhasznu Kft.
Pro Rekreatione 34/2013. (X. 25.) KIM 34/2013. (X. 25.) KIM gazdasagi tigyekért
Ko6zhasznu utasitassal kinevezett utasitassal kinevezett felel6s helyettes

Nonprofit Kft.

miniszteri biztos

miniszteri biztos

allamtitkar

Bethlen Gabor

34/2013. (X. 25.) KIM

34/2013. (X. 25.) KIM

nemzetpolitikaért felelés

Alapkezel utasitassal kinevezett utasitassal kinevezett helyettes allamtitkar
Nonprofit Zrt. miniszteri biztos miniszteri biztos
Hungarofest Nemzeti MFB Zrt. 34/2013. (X. 25.) KIM | tarsadalmi kapcsolatokért
Rendezvényszervez6 utasitassal kinevezett felel6s allamtitkar

Nonprofit Kft.

miniszteri biztos

Forum Hungaricum
Kozhaszna Nonprofit Kft.

34/2013. (X. 25.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

34/2013. (X. 25.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

tarsadalmi kapcsolatokért
felel6s allamtitkar,
Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala




5. fiiggelék

5.1. A minisztériumokban (kormanyhivatalokban) elokészitett tervezetek
minisztériumon beliil torténo egyeztetési rendje

5.1, A minisztériumokban (kormanyhivatalokban) elGkészitett tervezetek
minisztériumon beliil térténd egyeztetési rendje

. Tevezet A miniszten driekezlet dont a
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T
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5.2. A minisztériumban elékészitett tervezetek minisztériumon beliil torténo
egyeztetési rendje

5.2. A minisztériumban elékészitett tervezetek minisztériumon
beliil torténd egyeztetési rendje

| A miniszter drtakazlet dant a
| tervezet szlkségességdndl
Elikaszilasért
Talelfs srervazeti
8gység
Belsh egyezietds
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1
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E
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5.3. frasbeli kérdés esetén kovetendé eljaras

FParlament
Titkarsdg

djéxcztatés

Hormarnyirodat
irdnyitd helyettes
allamttkar

limll valaszlervezetel készitet

dedhagya Srakfbosztaly

rau tervezel -cl

Farhlmml

Kormanyirodat
irdnyitd helyettes
allamtiticar

Parkamenti
allamtitkar

Titkdrsag
(postazds,

irattdrozds)

Miniazten Kabinet




5.4. Személyiigyi belépési folyamat
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5.5. Kilépési folyamat (felmentés esetén)

Terubatért felelds
sz ly gyl
ugyintezs

okirat elkészitése majd
ellendrzésre, aldirasra meghkiidése;
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5.6. A tamogatasi szerzédések megkotésének altalanos rendje

Egyedi dénbés alapjin nydjlott hmogatis eselében
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5.7. A polgari jogi szerzédések megkotésének altalanos rendje
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6. fiiggelék

6.1. Kimené levél minta

KOZIGAZGATASI ES IGAZSAGUGY! MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

<<Cimzett neve>> részére

<<Cimzett beosztasa>>

<<Cimzett cime (Helység)>>

<<Cimzett cime (Utca, Hazszam)>>

<<Cimzett cime (Iranyitoszam)>>

Targy: <<Téma>> <<ldopont>> <<K¢ért intézkedés>>
Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!

<<Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan>>

<<Alairo neve>>
<<Alair6 beosztisa>>

6.2. Kimené elektronikus levél minta

KOZIGAZGATASI ES IGAZSAGUGY! MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

<<Cimzett neve>>
<<Cimzett beosztasa>>

<<Cimzett cime>>

Targy: <<Téma>> <<ldjpont>> <<Kért intézkedés>>
Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!

<<Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan>>

<<Alairé neve>>
<<Alairo beosztasa>>

Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
<<Szervezeti egység neve>>

<<Szervezeti egység cime>>
www.kim.gov.hu

Tel.: +36 1 <<XXXXXXX>>
Fax: +36 1 <<XXX XXXX>>

Mobil: +36 <<XX XXX XXXX>>
E-mail: @kim.gov.hu

6.3. Emlékezteté minta

KOZIGAZGATASI ES IGAZSAGUGY! MINISZTERIUM



SZERVEZETI EGYSEG NEVE

EMLEKEZTETO
Helyszin: << Emlékeztet6 targyanak helyszine>>
ldépont: <<Emlékeztetd targyanak idépontja>>
Jelen vannak: <<Név>>, <<Cég / Szervezeti egység>>, a tovabbiakban: << >>

<<Név>>, <<Cég / Szervezeti egység>>, a tovabbiakban: << >>

Targy
<<Téma>>

El6zmények:
<<Elézmények kifejtése>>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:
<<Lehetséges megoldasok kifejtése>>

Intézkedések:
1. feladat: <<1. feladat szévege>>

Hatarido: <<1. feladat hatarideje>>
Felel6s: <<1. feladatért felels személy>>

2. feladat: <<2. feladat szévege>>

Hatarido: <<2. feladat hatarideje>>
Felels: <<2. feladatért felelds személy>>
Készitette:

<<K¢észité neve>>
Ko6zigazgatasi és lgazsagigyi Minisztérium
<<K¢észit6 szervezeti egységének neve>>

6.4. Feljegyzés minta

KOZIGAZGATASI ES IGAZSAGUGY! MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

FELJEGYZES
<< Cimzett neve és beosztasa >> részére

Targy: << Feljegyzés targya >>
<< Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan >>

Javaslat:
<<Esetleges javaslat leirasa>>

Budapest, << Datum >>

<<Alairo neve>>
<<Al4air6 beosztasa>>



Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium

6.5. Szignalasi utasitas minta (miniszteri, allamtitkari)

SZIGNALASI UTASITAS

Szignald szervezeti egység megnevezése:

Erkeztetdszam/iktatoszam:

SZIGNALAS I.

SZIGNALAS II.

SZIGNALAS III.

Szignald vezeto:

Cimzett:

Hatarido:

Intézkedés (feladat végrehajtasanak) modja

Sajat hataskorben
intézkedjen!

Készitsen valaszlevél-
tervezetet!

Javasolt kiadmanyozo:

Véleményezze irashan!

Készitsen eloterjesztést!

Szervezzen egyeztetést,
résztvevok:

Vegyen részt értekezleten!

Személyesen/képviseloje
utjan

Személyesen/képviseléje
utjan

Személyesen/képviseloje
atjan

Készitsen intézkedési
javaslatot!

Tajékoztasson
intézkedésérol!

Tajékoztatasul!

Attétel:

Tovabbi utasitasok

Intézkedésébe vonja be:

Lassa kiadmanyozas el6tt:

Lassa elkiildés el6tt:

Lassa elkiildés utan:

Egyéb intézkedés:

Datum:

Alairas:

I. Erkeztetési alapadatok:

6.6. Eléadoi iv minta

ELOADOI

v

Iktatoszam:
Tételszam:

Erkezés datuma:

Erkeztets szam:

Bekiildd neve:




I1. El6zmény iratok:

Szerelt tigyiratok: Csatolasok:

I11. Iktatasi alapadatok:

Iktatas datuma: Hivatkozasi szam: | Hatarido: Ugyintézé:
Eredeti cimzett Bels6 cimzett:
1V. Targy:

V. Utasitas iigykezelonek:

Utasitas | Sokszo- Elsébb- | Egyéb utasitas: Intézkedés
alszamra | rositsa | Tovabbit| Tovabbit | Tovabbit | Tovabbit | Tovabbit| ségi megtortént
vonatko- - - - - - kiilde- (Datum/Ugyke-
zéan | példany- sa sa sa sa sa mény zel§ szigno)
ban faxon | e-mailen | szkennel | ajanlott | tértivevé | tovabbi-
t kilde- - tas
csatol- | ményké | nyes
manyké nt iratként
nt
1
2
V1. Pro domo:

A belsé oldalon folytathaté! —

VII. Irattari intézkedés:

Az akta irattarba helyezhetd (datum, tigyintézé szigno):

6.7. Iratpéldany borité

IRATPELDANY
BORITO
Lapszam:
Iktatészam:

I. Erkeztetési alapadatok:

Erkezés datuma; Erkeztetd szam: Bekiilds neve:

I1. Iktatasi alapadatok:




Iktatas datuma:

Hivatkozasi szam:

Hatarido:

Ugyintézé:

Eredeti cimzett

Bels6 cimzett:

Mellékletek:

1. Targy:

1V. Pro domo:

I. Erkeztetési alapadatok:

6.8. Kiilldemény borito

KULDEMENY

BORITO

Erkezés datuma:

Erkeztetési azonosito

Bekiild6 neve:

Hivatkozasi szam:

Eredeti cimzett:

Bels6 cimzett:

1. Targy:

I11. Pro domo:




7. figgelék

Heti értekezleti rend (allamtitkari értekezlet havonta egy alkalommal):

ora Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
8 miniszteri kormanyiilés miniszteri
értekezlet értekezlet
9
10 allamtitkari kozigazgatasi
vezetoi értekezlet, allamtitkari
szakmai vezetoi értekezlet
értekezlet
11
12 helyettes
allamtitkari vezetoi
értekezlet
13
14 miniszteri
értekezlet
(tajékoztatd)
15 a pénteki napon a hétféi napon
tartand6 miniszteri |tartando miniszteri
értekezletre értekezletre
tervezett tervezett
eléterjesztések eléterjesztések
benyujtasi benyujtasi
hatarideje hatarideje
16
Ko6zigazgatasi egyeztetés altalanos rendje
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
0. hét miniszteri
értekezlet (dontés a
feladatrél és az
egyeztetés
meginditasarol)

1. hét miniszteri
értekezlet (dontés a
tervezet tarcakozi
egyeztetésre
bocsatasarol)

2. hét Kormanyiroda elzetes véleményezése (foszabaly szerint, indokolt esetben leréviditheto)

3. hét tarcakozi egyeztetés (f6 szabaly szerint, indokolt esetben lerviditheto)

4. hét kozigazgatasi

allamtitkari
értekezlet

5. hét kormanyiilés




8. fiiggelék

A B C
Név Feladat Kinevezés
1. dr. Mihalovics Péter a kozigazgatasi és igazsagiigyi 11/2014. (111. 7.) KIM utasitas

miniszter kabinetfonoki
feladatainak ellatasara, valamint az
Uj Nemzedék Jovéjéért Program
kormanyzati koordinaciojaval
kapcsolatos teenddk ellatasaért
felel6s miniszteri biztos

2. dr. Korom Norbert Lajos a hatarokkal osztott természeti 10/2014. (111. 7.) KIM utasitas
eréforrasok fenntarthato
hasznalataért felelés miniszteri

biztos
3. dr. Guller Zoltan miniszteri biztos 9/2014. (111. 7.) KIM utasitas
4, dr. Virag Rudolf a teriileti allamigazgatas 4/2014. (I1. 12.) KIM utasitas
fejlesztéséért felel6s miniszteri
biztos
5. dr. Wetzel Tamas az egyszeriisitett honositasi ésaz | 3/2014. (I. 13.) KIM utasitas

allampolgarsag-megallapitasi
eljaras feliigyeletével kapcsolatos
feladatok ellatasaért felels
miniszteri biztos

6. dr. Deak Rita a kormanyablakok fizikai 1/2014. (1. 6.) KIM utasitas
kialakitasaval 6sszefiiggé feladatok
ellatasaért felelés miniszteri biztos

9. fiiggelék

A minisztériumban alkalmazott politikai tandcsaddi, fétandcsadai, valamint szakmai tandcsadéi, fétandcsadgi
Iétszamra, a vagyonnyilatkozat-tételre katelezett munkakérokre, valamint a képzettségi, illetve munkakéri potlékra
jogosite munkakérdkre vonatkoze rendelkezések

1. Amennyiben a hivatali szervezet vezetéje a Kttv. 142. §-a alapjan képzettséqgi, illetve munkakari potlékot allapit
meg, a megallapitas részletes szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

2. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLII. torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 4.
§-a alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettek korét a Vnytv. 3. §-a szerinti munkakorok vonatkozasaban
allapitom meg.

3. A Kittv. 126. § (1) bekezdése alapjan adomanyozhato kozigazgatasi tanacsadoi és kozigazgatasi fétanacsadoi
cimek, illetve a 127. § (1) bekezdése alapjan adomanyozhat6 szakmai tanacsadoi és szakmai fétanacsadoi cimek
szamat, valamint a Kttv. 125. § (1) bekezdése alapjan megallapithatd kormany-fétanacsadoi és kormanytanacsadoi,
valamint miniszteri fétanacsadoi, miniszteri tanacsadoi munkakorok szamat és a Kittv. 203. § (2)-(4) bekezdése
alapjan megallapithat6 politikai fétanacsadoi és politikai tanacsad6i munkakorok szamat a kozigazgatasi allamtitkar
a torvényes kereteken beliil meghatarozhatja.



10. figgelék

A Kézigazgatasi ¢s 1gazsdgiigyi Minisztérium dllami vezetdinek elnevezései angol, francia és német nyelven

A

B

C

D

Vezeté megnevezése
magyar nyelven

Vezeté megnevezése
angol nyelven

Vezeté megnevezése
francia nyelven

Vezeté megnevezése
német nyelven

1. | Miniszterelnok Prime Minister Premier ministre Ministerprésident
2. | Miniszterelnok-helyettes | Deputy Prime Minister Premier ministre adjoint | Stellvertretender
Ministerprasident
3. | Miniszter Minister Ministre Minister
4. | Parlamenti allamtitkar Minister of State for Ministre délégué a Staatsminister fiir
Public Administration and | I’ Administration Publique | 6ffentliche Verwaltung
Justice et a la Justice und Justiz
5. | Kozigazgatasi allamtitkar | State Secretary Secrétaire d’Etat Staatssekretar
6. | Allamtitkar Minister of State Ministre délégué Staatsminister
7. | lgazsagugyért felels Minister of State for Ministre délégué a la Staatsminister fir Justiz
allamtitkar Justice justice
8. | Teriileti kozigazgatasért | Minister of State Ministre délégué a Staatsminister fir
felelds allamtitkar for Territorial Public I’administration territoriale Verwaltung
Administration territoriale
9. | Tarsadalmi Minister of State for Ministre délégué pour les | Staatsministers fiir Public
kapcsolatokért felelds Public Diplomacy and Relations Publiques et Diplomacy und Relations
allamtitkar Relations Internationales
10. | Miniszter kabinetfénoke | Head of the Minister’s Chef de cabinet du Kabinettchef des
Cabinet ministre Ministers
11. | Allamtitkari kabinetfénok | Head of the Minister’s of | Chef de cabinet du Kabinettchef des
State Cabinet ministre délégué Staatsministers
12. | Helyettes allamtitkar Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint | Stellvertretender
Staatssekretar
13. | Kormanyirodat iranyito Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint | Stellvertretender
helyettes allamtitkar Directing the Government | au chef de bureau Staatssekretar fiir die
Office gouvernemental Leitung des
Regierungshiiros
14. | Kozigazgatasi stratégiaért | Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint 4| Stellvertretender
felel6s helyettes for Public Administration | la stratégie Staatssekretar fiir die
allamtitkar Strategy d’administration publique | Strategie der 6ffentlichen
Verwaltung
15. | Gazdasagi iigyekért Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint | Stellvertretender
felelds helyettes for Economic aux affaires économiques | Staatssekretér fiir
allamtitkar Management wirtschaftliche
Angelegenheiten
16. | Személyiigyekért felelés | Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint a | Stellvertretender
helyettes allamtitkar for Human Resources la gestion des ressources | Staatssekretar fiir
Management humaines Personalangelegenheiten
17. | E-kozigazgatasért felelés | Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint a | Stellvertretender
helyettes allamtitkar for e-Government I’administration Staatssekretér fiir e-
¢lectronique Verwaltung
18. | EU és nemzetkozi Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint a | Stellvertretender
igazsagugyi for EU and International | I’UE et a la coopération | Staatssekretér fiir die EU
egyiittmiikodésért felelés | Judicial Cooperation judiciaire internationale und die internationale
helyettes allamtitkar justizielle
Zusammenarbeit
19. | lgazsagiigyi és maganjogi | Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint a | Stellvertretender

jogalkotasért felel6s

for Justice and Private

la justice et a la législation

Staatssekretar fir




helyettes allamtitkar

Law Legislation

du droit privé

justizielle und
privatrechtliche
Rechtsetzung

20. | Kozjogi jogalkotasért Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint a | Stellvertretender
felelés helyettes for Public Law la legislation du droit Staatssekretar fir
allamtitkar Legislation public offentlich-rechtliche

Rechtsetzung

21. | Teriileti kozigazgatasért | Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint a | Stellvertretender
felelés helyettes for Territorial Public I’administration Staatssekretar fir
allamtitkar Administration territoriale territoriale Verwaltung

22. | Terdleti allamigazgatas Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint | Stellvertretender
fejlesztésével kapcsolatos | for the Development of au développement de Staatssekretar fiir die
miuveletek ellatasaért the Territorial Public I’administration Durchfiihrung der
felel6s helyettes Administration territoriale Aufgaben beziglich der
allamtitkar Weiterentwicklung der

territorialen
Staatsverwaltung

23. | Teriileti kozigazgatas Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint | Stellvertretender
fejlesztéséért felels for the Development of au développement de Staatssekretar fiir die
helyettes allamtitkar Territorial Public I’administration territorial | Weiterentwicklung der

Administration territorialen Verwaltung
24. | Tarsadalmi Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat pour les | Stellvertretender
kapcsolatokért felels for Public Diplomacy and | Relations Publiques et Staatssekretar fiir Public
helyettes allamtitkar Relations Internationales Diplomacy und Relations

25. | Nemzetpolitikaért felelés | Deputy State Secretary Secrétaire d’Etat adjoint | Stellvertretender

helyettes allamtitkar for Hungarian aux affaires des Staatssekretar fir
Communities Abroad communautés hongroises | Angelegenheiten der
a I’étranger ungarischen Gemeinden
im Ausland

26. | Allami vezeté Head of Secretariat of a | Chef de secrétariat d’un | Sekretariatsleiter des
titkarsagvezetoje Government Executive dirigeant de I’Etat staatlichen Leiters

27. | Kormanybiztos Government Commissaire du Regierungsbeauftragter/

Commissioner gouvernement Regierungsbeauftragte

28. | Miniszteri biztos Ministerial Commissaire ministériel | Ministerial beauftragter

Commissioner




11. figgelék

A miniszteri rendeletek aldirdsdahoz sziikséges elgadaiv (borite A/3)
KOZIGAZGATASI ES IGAZSAGUGY! MINISZTERIUM
«SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE»
MINISZTERI RENDELET ALAIRASRA TORTENO FELTERJESZTESE
Iktatészam:
Targy:
Eléadé: «miniszteri rendelet elokészitéséért felelés szervezeti egység vezetoje»

Kozigazgatasi egyeztetés megkezdése:
Kozigazgatasi egyeztetés lezarasa:

Kiilonleges rendelkezés, megjegyzés:

Alairas elétt lassa:
<<miniszteri rendelet el6készitéséért felelds szervezeti egység vezetéjét iranyito helyettes
allamtitkar megnevezése » alairasa:

«a miniszteri rendelet elékészitéséért felelés szervezeti egység vezetéjét kozvetleniil vagy helyettes allamtitkar
utjan iranyité allamtitkar megnevezése>> alairasa:

lgazsagiigyért felelés allamtitkar alairasa:

Kozigazgatasi allamtitkar alairasa:



