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Honvédelmi Minisztérium 

Parlamenti Államtitkárság Társadalmi Kapcsolatok Iroda

PÁLYÁZATI ADATLAP
kitöltési útmutatója

a pályázat kódja: HM PÁT TKI HON-2012

a pályázat tárgya: honvédelmi eszmét népszerűsítő rendezvények

Egy szervezet csak egy pályázatot nyújthat be!

A pályázatokat kizárólag postai úton lehet benyújtani!

A pályázati tájékoztató csomag tartalma:

· pályázati felhívás

· pályázati adatlap
· kitöltési útmutató
A pályázó a pályázat benyújtásával tudomásul veszi, hogy a pályázatra kizárólag a Pályázati felhívásban és a kitöltési útmutatóban előírtak az irányadók. 

A pályázati adatlap írógéppel vagy számítógéppel tölthető ki. A kézzel írt, vagy szkennelt pályázatok érvénytelenek.
A pályázati adatlap szövegének módosítása a pályázat automatikus kizárását vonja maga után. 

A pályázathoz kizárólag olyan dokumentum csatolható, amelyet a kiírás szerint be kell nyújtani.

A pályázatokat kizárólagosan postai úton lehet benyújtani. 

A faxon, e-mailben beküldött vagy személyesen kézbesített pályázatok érvénytelenek.
A pályázat érvénytelen, amennyiben a pályázó cég képviseletére jogosult személy nem hitelesíti aláírásával a pályázati adatlapot, illetve annak minden oldalát. (tehát csak az adatlapot kell minden oldalon aláírni!)

A pályázat nem kerül elbírálásra, amennyiben a kért mellékleteket nem csatolja pályamunkájához a szervezet. 

ÉRTELMEZÉS

A pályázati adatlap borítója:

A pályázat címe: 

Az a cím, amit a pályázó szervezet ad saját munkájának.
Témakör:
A felsorolt három témakör közül EGY – a benyújtott pályázatához leginkább illeszkedő – témakört kell bejelölni. 

A pályázó szervezet neve:
A pályázatot benyújtó szervezet teljes, pontos neve.
I. A pályázó adatai

1. Pályázó

Az adatlap mezőinek megfelelően kell megadni a kért információt. A kiíró – nyertes pályázat esetén – a pályázóval az itt megadott információk alapján köt támogatási szerződést.
· Pályázó adószáma, illetve bankszámlaszáma:

Civil szervezet esetén kizárólag saját adó,- illetve bankszámlaszámot fogadunk el, ernyőszervezetét nem! A bankszámlaszámnál a számlavezető bankot is kérjük megnevezni. Abban az esetben, ha egy civil szervezet egynél több pályázatot nyújt be, illetve a civil szervezet több – önálló adószámmal nem rendelkező – tagszervezete nyújt be pályázatot, akkor minden benyújtott pályázat érvénytelennek minősül.  

2. Pályázó képviselője

Az aláírási címpéldányon szereplő, a szervezet kötelezettségvállalásra jogosult vezetőjének adatait kell megadni.

3. Elnyert pályázatok

Abban az esetben kell kitölteni, ha a pályázó az elmúlt 3 évben a Honvédelmi Minisztérium által kiírt pályázatokon nyert támogatást. A táblázatot E Ft-ban szükséges kitölteni. Amennyiben pl. a „korábban elnyert összeg” 100 000 Ft és az nem 100 E Ft formában kerül megjelenítésre, az formai hibának minősül.

 Azaz ha a szervezet például 2010-ben 100 000 Ft támogatást nyert, a táblázatot az alábbi módon kell kitölteni:

	év
	2010

	összeg (E Ft):
	100 

	pályázat tárgya:
	


II. A pályázat bemutatása

A válaszok lehetőleg ne haladják meg a pályázati űrlap adta terjedelmet!

1. A pályázat címe

A pályázat rövid, tömör, legfeljebb 60 karakter hosszúságú megnevezése, mely megnevezés összhangban van a pályázat tárgyával.

2. Kategória

Egy szervezet csak egy pályaművel pályázhat. Amennyiben szövegszerkesztő program vagy írógép segítségével nem megoldható a bejelölés, ez a kategória tollal is beikszelhető.
3. A pályázat célcsoportja

· Célcsoport 1

Meg kell jelölni, hogy elsősorban várhatóan mely korcsoportot, korosztályt célozza meg a pályázatban szereplő projekt; várhatóan milyen korosztályok, hány fővel vesznek részt a programon, továbbá azt, hogy mekkora a tervezett célcsoport nagysága (hány fő vesz részt a rendezvényen).

     -     Célcsoport 2 (amennyiben van ilyen!) :

Meg kell jelölni, hogy az elsődleges célcsoporton kívül várhatóan milyen korosztályhoz fog utólag eljutni a program hatása, továbbá azt, hogy mekkora ennek a másodlagos célcsoportnak a tervezett nagysága. 

4. A programba bevont egyéb civil, állami, önkormányzati, gazdasági és honvédségi szervezetek felsorolása

Kérem, sorolja fel, hogy a pályázatban ismertetett projektet mely szervezetek közreműködésével kívánják megvalósítani. A tervezett közreműködőktől - a pályázati adatlap 4. sz. mellékleteként - együttműködési nyilatkozatokat kell a pályázati munkához csatolni. 

5.  A pályázat rövid leírása

A projekt rövid (max. 1000 karakter) összefoglalása, előzmények leírása nélkül. Kérjük, hogy csak a tervezett program leírása szerepeljen itt.

6. A pályázat hosszú távú hatásai

Kérem, fogalmazza meg, hogy milyen eredményeket várnak a pályamunka megvalósításával, valamint, hogy a pályázat eredményeit hogyan hasznosíthatja hosszú távon a célcsoport.

7. A megpályázott program tervezett időpontja
Kérem, vegye figyelembe, hogy a megvalósítás végső határideje 2012. december 31.

8. A program megvalósításának ütemterve

A táblázat több hónapos projekt esetén csak hónapra lebontva tartalmazza a tevékenységeket!

A táblázatnak a projekt megvalósításához szükséges lépéseket és nem egy-egy programelem nevét kell tartalmaznia! Ez a táblázat szükség szerint további sorok beszúrásával bővíthető.
III. Költségvetés

A költségvetési tervet táblázatos formában, szöveges indoklással kell benyújtani. A szöveges indoklást kérjük a táblázat után a pályázati anyagba illeszteni.

A költségvetési táblázat minden megkezdett sorának minden oszlopát ki kell tölteni, ellenkező esetben a pályázó költségvetési terve érvénytelennek minősül!

A saját erőforrásnak összesen kell elérnie a pályázati kiírás szerinti 10%-ot, az egyes feladatoknál az arányok eltérhetnek. 

A 10%-os önrész azt jelenti, hogy ha például az elnyerni kívánt támogatás 300 E Ft, akkor ennek az összegnek a 10%-át, azaz 30 E Ft-ot kell a költségvetési táblázatban saját erőforrásként feltüntetni, a kért formában.

Amennyiben az elnyert összeg kevesebb, mint a pályázatban eredetileg igényelt összeg, abban az esetben új költségvetést kell benyújtani a támogatási szerződés megkötésének időpontjáig, melyben a pályázó a vállalt önerőt a támogatás összegéhez igazíthatja.

A támogatás kizárólag a pályázathoz benyújtott költségvetési tervben szereplő feladatokra (kiadásokra) fordítható. 
A táblázat egyéb sorának kitöltése esetén, az ebbe a sorba beírt tételeket konkrétan megnevezve és az egyes tételeket számszerűsítve kell feltüntetni. Amennyiben ez nem történik meg, az formai hibának minősül.
A szerződéskötést követően a költségvetési terv esetleges módosítására egy alkalommal lehet engedélyt kérni a HM Parlamenti Államtitkárság Társadalmi Kapcsolatok Iroda irodavezetőjétől (Papp Ferenc ezredes, irodavezető).
Módosítási kérelmet legkésőbb 2012. október 31-ig lehet kérni. A 2012. október 31. után postára adott módosítási kérelmeket a kiíró figyelmen kívül hagyja. 

Módosítási kérelem nem nyújtható be a pályázat tárgyának megváltoztatására!

A tervezett költségeket a táblázat szerinti bontásban kell megadni, ezer forintra kerekítve.

A táblázat - szükség szerint - sorbeszúrással bővíthető.
Amennyiben a táblázat egyéb kategória tételes kibontása nem történik meg, az formai hibának minősül és a pályázat nem értékelhető!
A támogatás csak a pályázati ajánlatban szereplő pályamunka érdekében, a pályázat beadását követően felmerült költségek finanszírozására használható fel, azzal, hogy nem adható támogatás:
· működési költségek finanszírozásához; 

· nagyértékű tárgyi eszköz beszerzéséhez;

· jelzálog, bankgarancia/kezesi kötelezvény költségeihez;

· a honoráriumok után járó bármilyen járulék fizetésére;

· sikerdíjhoz, bankköltséghez;

· a szervezet kirándulásának (útiköltség, szállás, étkezés) finanszírozására;

· a szervezet tagjai részére tiszteletdíj kifizetésére, bérjellegű kifizetésekre.

A pályázati programokon nyújtott vendéglátás, szállás és utazás/szállítás a következő módon számolható el:

Szállás költségre az elnyert támogatás maximum 10 %-a,

Utazásra, szállításra az elnyert támogatás maximum 10 %-a,

Cateringre az elnyert támogatás maximum 20 %-a számolható el.
A kiíró csak olyan számlákat fogad be az elszámoláshoz, amelyek közvetlenül kapcsolódnak a pályázati rendezvényhez.
IV. Mellékletek

A pályázathoz a pályázati kiírásban szereplő dokumentumokat és cégszerűen aláírt nyilatkozatokat kell csatolni. 

A HM PÁT TKI HON-2012-es kódszámú pályázat mellékleteinek jegyzéke:

1. sz. melléklet

ÁLTALÁNOS NYILATKOZATOK

2. sz. melléklet

NYILATKOZAT a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény szerinti összeférhetetlenség, illetve érintettség fennállásáról vagy hiányáról, valamint adatainak a monitoring rendszerben történő nyilvántartásához és az arra feljogosított szervezetek hozzáféréséhez.

3. sz. melléklet
ÁFA NYILATKOZAT a pályázat tárgyát képező tevékenység vonatkozásában az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény alapján.
4. sz. melléklet

KÖZZÉTÉTELI KÉRELEM a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. Törvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettségéről 
(Csak abban az esetben, ha az érintettség a pályázó személyére vonatkozóan fennáll!).

5. sz. melléklet

EGYÜTTMŰKÖDÉST IGAZOLÓ DOKUMENTUM(OK)

- a pályázati adatlap I/4. pontjában felsorolt szervezet(ek) nyilatkozata(i) -

6. sz. melléklet

A SZERVEZETET, ILLETVE TEVÉKENYSÉGÉT BEMUTATÓ RÖVID LEÍRÁS

7. sz. melléklet

A PÁLYÁZÓ JOGI STÁTUSZÁT, MŰKÖDÉSÉT IGAZOLÓ OKIRAT
A székhely szerint illetékes törvényszék, Fővárosi Törvényszék, illetve cégbíróság kivonatának, 
illetve cégkivonatának hiteles másolata a pályázó nyilvántartásba vételéről, 
illetve bejegyzéséről. Hiteles másolatnak számít az a fénymásolt kivonat, melyen: 

- a szervezet elnöke röviden nyilatkozik arról, hogy a fénymásolt példány az eredeti kivonattal mindenben megegyezik,

- továbbá szerepel rajta a szervezet bélyegzője, dátum, valamint az elnök 30 napnál nem régebbi aláírása is.
8. sz. melléklet

A PÁLYÁZÓ KÉPVISELETÉRE JOGOSULT SZEMÉLYT IGAZOLÓ OKIRAT
A székhely szerint illetékes törvényszék, Fővárosi Törvényszék, illetve cégbíróság kivonatának, 
illetve cégkivonatának hiteles másolata a pályázó nyilvántartásba vételéről, 
illetve bejegyzéséről. Hiteles másolatnak számít az az eredeti iratról készült másolat, amelyen az arra jogosult személy – általában a szervezet elnöke-
” a kiadmány hiteléül” záradékkal, aláírásával és a bíróság körbélyegzőjével lát el. Ez az okirat nem lehet 30 napnál régebbi.
9. sz. melléklet
PÉNZINTÉZETI IGAZOLÁS
a pályázó számlavezető pénzintézetének 30 napnál nem régebbi igazolása a számla létezéséről, illetve a megpályázott összeg 10%-ának megfelelő összegű önerő rendelkezésre állásáról. Ennek a mellékletnek minden esetben eredetinek kell lennie.
Kérjük, hogy a rendelkezésre álló önerő összegszerűen is szerepeljen az igazoláson, azaz kérjük a rendelkezésre álló önerőt összegét számmal feltüntetni.
10. sz. melléklet

NAV igazolás vagy NYILATKOZAT:

30 napnál nem régebbi NAV igazolás, vagy a szervezet elnökének 30 napnál nem régebbi nyilatkozata arról, hogy a pályázónak 60 napnál régebbi köztartozás fizetési kötelezettsége nem áll fenn, illetve ezekre vonatkozólag a támogatási szerződés lejártáig bejelentési kötelezettséget vállal.
HM PÁT TKI HON-2012 

Honvédelmi eszmét népszerűsítő pályázat
PAGE  
HM PÁT TKI HON-2012

