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A kozbeszerzésekrol szo16 2003. évi CXXIX. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
6. § (1) bekezdése alapjan; tovdbba a kozpontositott kozbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerz0 szervezet feladat- és hataskorérdl
sz0l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: R1. ); az
allamtitkot, vagy szolgalati titkot, illetve alapvetd biztonsagi,
nemzetbiztonsagi érdeket érintd, vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést
igényl beszerzések szabalyairol szol6 143/2004. (1V. 29.) Korm. rendelettel
(a tovabbiakban R2.); a védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd,
kifejezetten katonai célokra szant aruk beszerzésére, illetve szolgaltatasok
megrendelésére vonatkozo sajatos szabalyokrol szold 228/2004. (VII. 30.)
Korm. rendelettel (a tovabbiakban: R3.); a kozbeszerzések kozponti
ellendrzésérodl és engedélyezésérol szolo 46/2011. (111. 25.) Korm. rendelettel
(a tovabbiakban: R4.); a NATO Biztonsagi Beruh4zasi Program keretében
megvalosuld beszerzésekre vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 40/2005.
(111, 10.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: R5.); valamint a honvédelmi
szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérdl szolo 71/2011. (VI. 30.) HM
utasitdssal (tovabbiakban: Utasitas) Osszhangban a (kOz)beszerzési és
beszerzesi eljarasokat az aldbbiak szerint

szabalyozom:

PREAMBULUM

Jelen (Koz)beszerzési Szabdlyzat kiaddsanak célja, hogy a Honvédelmi
Minisztérium és a Magyar Honvédség katonai szervezetei ellatdsanak biztositasa
érdekében meghatarozza HM Fegyverzeti ¢és Hadbiztosi Hivatalon (a
tovabbiakban: Hivatal) belill a (koz)beszerzési eljarasok elékészitésének,
lefolytatasanak, ellendrzésének feleldsségi rendjét, a Hivatal nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek felelosségi koret s
a beszerzési eljardsok dokumentalasi rendjét, Osszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal. Ennek korében meghatarozza az eljaras soran hozott
dontésekert felelds személyt, személyeket, illetdleg testiileteket.

A (koz)beszerzési eljarasban részt vevo személy/szervezet képviseldje
koteles:
e biztositani a verseny tisztasagat €s nyilvadnossagat, az esélyegyenldséget
¢s egyenld banasmodot a gazdasagi szereplOk szamara;

o a kozpénzek hatékony és felelds felhasznalasat szem el6tt tartva eljarni;

e az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok €s a kozosségi aruk
szamara nemzeti elbanast nyujtani; az Eurdpai Union kiviil letelepedett
gazdasagi szereplok és a nem kozOsségi aruk szamara nemzeti elbanast a
kozbeszerzési eljarasban a Magyar Koztarsasagnak €s az Eurdpai Kozosségnek
a kozbeszerzések terén fennalld nemzetkozi kotelezettségeivel Gsszhangban
nyujtani;



e beszerzése megvaldsitdsa soran a kis- és  kozépvallalkozasok
kozbeszerzési eljarasban  vald részvételének eldsegitésére, valamint a
fenntarthatd fejlédés ¢és a tarsadalmi feleldsségvallalds szempontjainak
figyelembevételére;

e a kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatdsa, a szerz6dés megkotése
¢s teljesitése sordn a kozbeszerzésekre vonatkozd szabalyozéas céljaval
Osszhangban, a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval eljarni;

e az Ajanlatkérét haladéktalanul irdsban értesiteni, a kozbeszerzések soran,
vagy azokkal kapcsolatban barmilyen szabdlytalansag, vagy az eljaras tisztasagat
veszélyeztetd cselekmény észlelésekor, a tisztességtelen piaci magatartds €s a
versenykorlatozas tilalmardl szold 1996. évi LVIIL torvény 11. §-a, vagy az
Eurdpai Kozosseéget létrehozd szerzddés 81. cikke szerinti rendelkezések
nyilvanvald megsertése észlelésekor vagy annak alapos okkal feltételezésekor.

I. FEJEZET: ALTALANOS ELOIRASOK
1. A szabalyzat hatalya.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya kiterjed — kivéve az Utasitas 7. §
(1) bekezdésében, a 8. § (1) bekezdésében, a 10. § (1) bekezdésében, és a 11.§
(1) bekezdésében leirtakat — minden, a Hivatal altal Iebonyolitott
(koz)beszerzési tevekenységre az aldbbiak szerint:

a) a hadfelszerelés (kdz)beszerzése;

b) az importbeszerzések, a miiveleti beszerzések kivételével,

C) a hajtéanyag, elhelyezési célu tlizeldolaj beszerzések;

d) ajovedéki termékek (koz)beszerzése;

e) a keretmegallapodasok (kiegészitd szerzodések) lebonyolitasa;

f) a kdzpontositott kozbeszerzés korébe tartozd orszagosan kiemelt
termékek és szolgaltatasok beszerzése;

g) a NATO Biztonsagi Beruhazasi Program keretében megvalosulo
beszerzésekre vonatkozd részletes szabalyokrol szolo 40/2005.
(ITI.  10.) Korm. rendelet alapjan, a NATO Biztonsagi
Beruhazasi Programjahoz kapcsolddo (koz)beszerzések;

h) valamennyi (kdz)beszerzés, amelynek értéke a kozbeszerzési
értékhatart eléri, vagy meghaladja;

1) az infrastrukturalis beszerzések a kisértékli infrastrukturalis
beszerzések kivételével;



j) a HM VGHAT kiilén dontése alapjan a hataskorébe utalt
beszerzések.

K) nem kizarolagos jogosultsaggal — a kezdeményezé megbizasa
alapjan — ajanlatkéréként lefolytatott beszerzési eljarasok.

A Hivatalnal (koz)beszerzések végrehajtasara kizardlag a Beszerzési
Igazgatosag jogosult.

A Beszerzési Igazgatosdg (koz)beszerzési eljarasra  vonatkozo
tevékenysége jelen szabalyzat, illetve a HM utasitds alapjan megkiildott
Megbizas Beszerzési Igazgatosdghoz torténd beérkezésével kezdddik.

A (koz)beszerzési folyamat a szerzddés teljesitésével kapcsolatos
pénziigyi dokumentumok rendezésével, a garancialis (jotallasi) kotelezettségek
teljesitésével (amely a szerzédés teljesitését kovetd késdbbi idépontban
realizalddik) zarul.

2. Roviditések

o HM KAT: HM Kozigazgatasi Allamtitkar

o HM VGHAT: HM Védelemgazdasagért felelos Helyettes Allamtitkar
e FIGI: HM FHH Fdigazgatoi Iroda

e JIO: HM FHH Jogi és Igazgatasi Osztaly

e BEO: HM FHH Bels6 Ellendrzési Osztaly

e Gl: HM FHH Gazdasagi [gazgatosag

e HFI: HM FHH Hadfelszerelési Igazgatdsag

e BIl: HM FHH Beszerzési [gazgatosag

e |I: HM FHH Infrastrukturalis Igazgatdsag

e OGTPER: HM KPH HM II Objektum Gazdalkodast Téamogatd
Pénziigyi Referatura

e MH OHP: MH Osszhaderénemi Parancsnoksag
3. Ertelmez6 megfogalmazasok

e Beszerzés: Ertékhatartol fiiggetleniil valamennyi beszerzés.

o Beszerzés dokumentumai: Ezen szabdlyzat szerint lefolytatando
eljarasban a beszerzés tipusatol fiiggben a részvételi felhivas, az
ajanlattételi felhivas, a részvételhez, illetve az ajanlattételhez
sziikséges dokumentaciod, valamint e szabalyzatban eldirt egyéb
nyilatkozatok, formanyomtatvanyok



Biradlo bizottsag: A Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen az ajanlatok
elbirdlasara létrehozott testiilet. Amennyiben szakértdéi bizottsag
keriil megalakitasra, a biral6 bizottsag feladatat ezen testiilet latja el.

Biralati lap: A birald/szakértdi bizottsag tagjainak egyéni értékelése,
amely kiterjed az ajanlatok érvényességére és az ajanlattevok
alkalmassagara is.

Dontéshozo.: Minden esetben az Ajanlatkérd szervezet vezetdje.

Elektronikus arlejtés: A kozbeszerzési eljaras részét képezd olyan
ismétlédé folyamat, amely az ajanlatok értékelését kovetden 1j, az
ellenszolgaltatds mértékére, illetéleg az ajanlatnak a birélati
részszempontok szerinti egyes tartalmi elemeire vonatkozd
kedvezObb ajanlat megtételét, ¢és az ajanlatok rangsorolésat
elektronikus eszkdz segitségével, automatizaltan teszi lehetéve. Az
ajanlatkéré az ajanlatok értékelését kovetden elektronikus arlejtést
kezdeményezhet, amennyiben azt az ajanlati felhivasban eldzetesen
jelezte. Az elektronikus arlejtés részletes szabalyait a kozbeszerzési
eljardsokban elektronikusan gyakorolhat6 eljarasi cselekmények
szabalyairdl, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasarol szo6lo
257/2007.(X.4.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Ertékeld jegyzbkonyv: A birald/szakértsi bizottsag altal elkészitett, a
biralo/szakertdi bizottsag tagjainak szavazasat kovetd, az eljarast
ertékeld jegyzokonyv.

Eves Beszerzési Terv: A meghatarozott feladatok végrehajtasahoz
sziikséges beszerzéseket, valamint az ezekhez kapcsolddo
eroforrasokat tartalmazo éves terv.

Felsoszintii gazdalkodo szerv: A HM fejezet kdzponti és intézményi
gazdalkodasanak rendjérdl szolo HM utasitisban meghatarozott
szervezet.

Hadfelszerelés: A honvédelmi szervezetek tevékenységéhez
sziikséges valamennyi anyag és technikai eszkoz, amelyet az ipar
katonai célokra gyart, illetve szallit, tovabba polgari kereskedelmi
forgalomba nem, vagy csak kiilon engedéllyel keriilhet, valamint a
védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd szolgaltatasok,
melyek beszerzését kiilon jogszabaly szabalyozza.

Hirdetmény: Kozbeszerzési eljarasok esetében a Kbt-ben, a
1564/2005/EK rendeletben, a 14/2010. (X.29.) NFM rendeletben
meghatarozott hirdetmények és az R3. meghatarozott beszerzés
esetén az ott szabalyozott hirdetmeény.

Infrastrukturalis beszerzések: A NATO Biztonsadgi Beruhazasi
Programjahoz kapcsolddd (koz)beszerzések kivételével, az épitési
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munkak, az épitési koncesszid, az ingatlan tulajdonjogénak vagy
hasznalati, illetdleg hasznositasi joganak visszterhes megszerzése, az
ingatlan {izemeltetésével kapcsolatos beszerzés, az elhelyezési célu
energiahordozdk beszerzése, az elhelyezési berendezések ¢és
szakanyagok beszerzése és javitasa (beleértve a tabori elhelyezési
szakanyagokat is), a kapcsolédd kornyezetvédelmi feladatok
ellatdsdhoz sziikséges beszerzések, a technikai ¢és ¢élderds
Orzésvédelmi feladatok ellatdsahoz sziikséges beszerzések, a teljes
épiillet  felyjitasokkal — kozvetleniil — GOsszefiiggd, az  épitési
tervdokumentaciokban szerepld hirad6 és informatikai beruhazasok,
valamint az  infrastrukturdlis = beszerzésekhez  kapcsolodo
szolgaltatasok, szolgaltatasi koncesszidk, ide nem értve a hadiutak, a
hadihidak, valamint az elhelyezési szakanyagok kivételével az ingd
vagyoni elemek (igy kiilondsen a : kiképzési-technikai létesitmények,
egyéb hiraddo ¢és informatikai rendszerek, iizemanyag téarolok)
telepitésével,  fenntartasdval,  karbantartdsaval, fejlesztésével
kapcsolatos beszerzési tevékenységet.

In house” beszerzés: A Kbt. 2/A. § szerinti beszerzés.

Import beszerzés: az MH miikodésének biztositdsa celjabol
eszkozolt, minden olyan aru beszerzése €s szolgaltatas megrendelése,
amely orszagon kiviili teriiletrdl keriil teljesitésre, még akkor is, ha a
felhasznalas, illetve az igénybevétel orszagon kiviili teriileten
torténik, a miiveleti beszerzések kivételével.

Katonai Beszerzési Informacios Rendszer (tovabbiakban: KBIR): A
(koz)beszerzesek tervezese, az eljarasok lefolytatasdnak informatikai
tamogatasa érdekében alkalmazott olyan informatikai rendszer,
amely biztositja a (k6z)beszerzési eljarasok nyilvantartasat.

Kezdeményezo: Az a honvédelmi szervezet, amely koltségvetési
eldiranyzattal vagy a koltségvetési eldiranyzat feletti rendelkezési
jogosultsaggal rendelkezik, és a beszerzéseket kezdeményezi, vagy
amely a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan (koz)beszerzési
eljaras kezdeményezésére jogosult.

Keretmegallapodas: A Kbt. 4. § 12. pontja szerinti megallapodas.

Keretszerzédés: Az a szerz6dés, amelyben a szerz8dés targya, fajta,
mennyiség, illetve mas ehhez hasonl6 modon van meghatarozva, a
teljesités pedig tobb részletben valosul meg az egyedi megrendelések
alapjan.

Kiilonleges vagy kizarolagos jog: Az a jog, amely jogszabalyon,
illetéleg az illetékes hatosag altal kiadott kozigazgatasi hatarozaton
(engedélyen) alapul, és amely alapjan a tevékenység folytatasara egy



11

vagy csak korlatozott szamu szervezet(személy) szerezhet
jogosultsagot.

Eljarast megindito dokumentum: Azon dokumentumok &sszessége,
melyek a (koz)beszerzési eljards meginditasdhoz sziikségesek
(Részvételi-, Ajanlati-, Ajanlattételi Felhivas, Palyazati felhivas,
Palyazatkérés, Ajanlatkérés).

Kijelolt jogasz: A beszerzési igazgatd altal a (koz)beszerzés jogi
tdmogatasara a Beszerzési Igazgatosag allomanyabol kijelodlt jogasz.

Kijelolt osztaly: A beszerzési igazgatd altal a (koz)beszerzés
végrehajtasara kijelolt beszerzo osztaly.

Kijelolt iigykezelo: A  (koz)beszerzési feladat bonyolitdsaval
kapcsolatos ligykezeléshez (érkezé dokumentumok atvétele, stb.)
eloirt felkésziiltséggel rendelkezd, a FIGI DVO allomanyabol kijelolt
szemgly.

Kijelolt iigyintezo: A kijeldlt osztaly vezetdje altal a (kdz)beszerzés
felel6s menedzselésére kijelolt ligyintézo.

Koltségviselo: az a honvédelmi szervezet, amely a beszerzésre
vonatkozo szerzddés teljesitését kovetden a szamla kiegyenlitésére
szolgalo fedezettel rendelkezik.

Kotelezettsegvallalo: A beszerzések  targyat képezd  aruk,
szolgaltatasok, szolgaltatasi koncesszio, épitési beruhazasok valamint
épitési  koncesszid6 pénzbeni kiegyenlitésére vonatkoz6 irdsos
nyilatkozat tételére jogosult személy vagy szervezet.

Kozbeszerzés: A Kbt. hatalya ala tartozo beszerzés.

(Koz)beszerzés: a  Kbt.  felhatalmazidsa  alapjan  kiadott
korméanyrendeletekben meghatarozott eltér6 szabalyok alapjan
végrehajtott beszerzések, valamint a kozbeszerzések.

Kozbeszerzések felsoszintii engedélyezése: Az R4. hatalya ala tartozo
beszerzések lefolytatasa, szerzOdések megkotése, illetve modositasa
érdekében benyujtott eldterjesztés

(Koz)beszerzesi eljaras eldkeészitése: A (koz)beszerzési eljarast
meginditd dokumentumok megjelentetését/megkiildését megel6zo
tevékenységek Osszessége.

Kozbeszerzési  értékhatar: A mindenkor hatalyos Kkoltségvetési
torvényben meghatarozott nemzeti kdzbeszerzési értékhatar.
Kozpontositott kozbeszerzés: Az R.1 hatélya ala tartozo beszerzés.

(Koz)beszerzesi miiszaki leiras: Azoknak a miiszaki eléirasoknak az
Osszessége, amelyet kiilonosen az ajanlattételhez sziikséges
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dokumentacio tartalmaz, és amelyek meghatarozzak a (koz)beszerzés
targya tekintetében megkovetelt jellemzdket, amelyek alapjan a
(kbz)beszerzés targya oly mddon irhatd le, hogy az megfeleljen a
kezdeményez6 altal igényelt rendeltetésnek; beleértve az eldzetesen
meghatarozott  harcaszati miiszaki  kovetelményeknek  vald
megfelelést is.

Munkacsoport: Ideiglenes jelleggel konkrét feladatra kijelolt
allomany.

Miiveleti beszerzés: Az MH OHP szervezeti egységébe tartozo,
miiveleti teriileten telephellyel rendelkezé ideiglenes szervezet
feladatainak végrehajtasahoz sziikséges arubeszerzés, szolgaltatas,
¢pitési beruhazas, amelyek nemzetkozi szerzddés hidnyaban, vagy
hazai forrasbol hataridore, vagy gazdasagosan nem biztosithatok.

Nemzetbiztonsagi célu beszerzés: Az R2. hatdlya ald tartozo
beszerzés.

NATO  Biztonsagi  Beruhdzasi  Programjahoz  kapcsolodo
(koz)beszerzé: Az R5. hatalya alé tartozd beszerzés.

Palyazatot bekeéro: Az Utasitas 36-37. §-ban szabalyozott beszerzési
eljarast lebonyolitd szervezet.

Palyazo: Az Utasitas 36-37. §-ban szabalyozott eljarasban arajanlatot
tevo szervezet.

Palyazati felhivas: Az Utasitds 36-37. §-ban szabalyozott beszerzési
eljaras arajanlat bekérésére iranyul6 kezdeményezé dokumentuma.

Szakértoi albizottsag: Konkrétan meghatarozott szakfeladatra
l1étrehozott testiilet. Amennyiben tagjai a szakértdi bizottsagbol
keriilnek kijelolésre, a szakértdi bizottsag elndke sajat hataskorben
hozza létre. Amennyiben tagjai nem csak a szakértdi bizottsagbol
keriilnek kijelolésre, ugy a szakértdi bizottsdg vezetdjének javaslata
alapjan a Hivatal féigazgatdja jeldli ki.

Szakértoi Bizottsag: A Hivatal foigazgatdja 4altal, a beszerzés
bonyolultsagatol fiiggd, kiilondsen indokolt esetekben a beszerzési
eljaras eldkészitésére, értékelésére és teljes szakmai tdmogatasara
1étrehozott testiilet.

Termékkodifikacios adatszolgaltatds: Egy termék minden lényeges
tulajdonsagat, miiszaki adatait tartalmazd, annak azonositasahoz
sziikséges, millszaki rajzok, leirdsok és/vagy miiszaki kovetelmények
atadasa, illetve a gyartds sordn alkalmazott szabvanyokra torténd
utalas, amelynek alapjan az adott termék egyértelmiien azonosithato.

Védelmi célu beszerzés: Az R3. hatdlya ala tartozo beszerzés.
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o Uzembentartasi Adatszolgdltatasi Zaradék: A beszerzési szerzddés
azon zaradéka, amelyben a beszallito kotelezettséget vallal arra, hogy
az altala szallitott termék rendszerbe allitasahoz, lizemben tartasahoz,
kivondsdhoz a megrendeld 4ltal meghatarozott adatokat a
megrendelo részére hitelesen biztositja.

II. FEJEZET: A (KOZ)BESZERZESI ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK ES SZERVEZETEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljarasok 4altalanos dontési és feleldsségi matrixat e
Szabalyzathoz csatolt 1. sz. tablazat tartalmazza.

1. A Foigazgato, mint a Hivatal vezetdje, illetve mint Ajanlatkéré és
Dontéshozo felelosségi korébe tartozik:

e a Hivatal Szervezetszinti Eves Beszerzési Tervének (a tovabbiakban:
SZEBT) a tarca Eves Beszerzési Tervével (a tovabbiakban: EBT) valo
0sszhangjéanak biztositasa,

e a Hivatal kozbeszerzési tervének elkészittetése;

o a (koz)beszerzési eljaras fajtijanak, idészamvetésének illetve adott
esetben a meghivandoé cégek korének jovahagyasa;

o a (koz)beszerzési eljarasokhoz kapcsolddd hirdetmények kozzététele
¢s azok jogszerliségének biztositasa,;

o a (koz)beszerzési eljards hatalyos jogszabalyok szerinti lefolytatasa,
figyelembe véve a Kezdeményezd Szervezet beszerzési igényeit €s
egyeztetett kovetelményeit, valamint a beszerzésre kerild aruk és
szolgaltatasok sziikségességének hataridejét;

o a (koz)beszerzesi eljarassal kapcsolatos, jogaszi ellenjegyzéssel
ellatott kotelezettségvallalasi dokumentumok alairasa, igy:

o dontések és szerzédéskivonatok, az azokhoz kapcsolodod egyéb
dokumentumok;

o szerzddések alairasa, modositdsa, felbontdsa, megsziintetése,
attol valo elallas, felmondas;

e Birdlo Bizottsag, vagy szikség esetén Iétrehozandd Szakértoi
Bizottsag, Szakértoi albizottsag 6sszetételének jovahagyasa;

e sziikség esetén Munkacsoport kijelolése, majd annak javaslata alapjan
dontéshozatal;
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a (koz)beszerzési eljarasok éves ellendrzési tervének Osszedllittatasa,
terven feliili ellendrzések elrendelése;

szlikség esetén hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd alkalmazasa

a honvédelmi tirca vagyonkezelésében 1évd ingatlanallomany
tizemeltetésével, fenntartasaval, miikodtetésével, Orzésével,
felyjitdsaval, nyilvantartasadval, az ingatlanidllomany novelésével
kapcsolatos beszerzések tekintetében — atruhazott hataskorben — az
infrastrukturdlis  igazgatdé (f6ig. h.) a  szerzddéseket, a
szerzddéskivonatokat alairhatja.

2. Az Igazgatosagok felel6sségi rendje.

2.1.

A Beszerzési lgazgato felelosségi kore:

a (koz)beszerzéseket végrehajto  Bl-hez tartozd  osztalyok
(koz)beszerzési tevékenységének iranyitésa;

egyeztetés a tarsigazgatosagokkal, Kezdeményezd szervezetekkel és a
beszerzésben részt vevo egyéb szervezetekkel, személyekkel a
beszerzést érintd kérdésekben;

a beszerzési eljarassal kapcsolatos, a Hivatal SZMSZ-ében
hataskorébe  utalt  dontések  meghozatala, = dokumentumok
kiadmanyozasa;

beszerzési eljards lefolytatdsa céljabol a végrehajtd szervezeti elem
(kijelolt osztaly) kijelolese;

a kijelolt osztalyvezetd javaslata alapjan felkérés a Biraldo Bizottsag
vagy Szakeértdi Bizottsag tagjainak kijelolésére, és a Birdld Bizottsag
vagy a Szakértdi Bizottsdg 0Osszetételének jovahagyasra torténd
felterjesztése a Foigazgatohoz;

sziikség esetén az eljarasban érintett mas szervezetek felkérése a
beszerzés sikeres lefolytatasahoz sziikséges tevékenységek végzésére;

a szakértdi bizottsdg vezetdjének javaslata alapjan vagy oOnalloan
javaslattétel kiils6 szakérté bevonasara;

az R3. 75. § (1) bekezdésének hatalya alad tartozd beszerzés esetén
javaslattétel az Ajanlatkéré részére a Nemzetgazdasagi Minisztérium
felkérésére a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint specialis
kovetelmények meghatarozasara és a kovetelmények érvényesitésére;

alarendeltjein keresztiil a feleldsségi korében keletkezd adatok KBIR-
be torténd folyamatos feltoltetése, naprakészen tartatdsa, és azok
ellendrzése;
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a Hivatalhoz beérkezd Megbizdsok szigndlasa a kijelolt osztaly
részere;

az elbirdsszeri Megbizds esetében a kijelolt osztalyvezetd
beterjesztése alapjan annak befogadasa;

a Kezdeményez0 kérésére tajékoztatast ad a beszerzési eljaras
helyzetérol;

A Hadfelszerelési Igazgato felelosségi kore:

a beszerzési igazgatod felkérése alapjan, a Hivatal szervezetén kiviili
Megbizasok  véleményezése a  beszerzési feladat szakmai
indokoltsaganak (igény realitasanak, noémenklatiuraba
illeszthetdségének, stb.) ellendrzése céljabol;

Megbizdként a szakteriilet¢thez kapcsolddd beszerzési eljarast
kezdeményez6 dokumentumok elkészitése, az ahhoz tartoz6 miszaki
kovetelmények, mindségbiztositasi és atvételi eldirdsok, vadm és
szallitmanyozéasi  feladatok ¢és  kovetelmények  maradéktalan
kidolgozasa, felelosséggel torténd jovahagyasa, majd megkiildése a
beszerzeési igazgatd részere;

sziikség szerint kornyezetvédelmi, tlizvédelmi, munkabiztonsagi és
mas hatosagi (pl: légiigyi, frekvencia, stb.) véleményeztetés
elvégzése, a beszerzés targydhoz kapcsolodd célszerliségi ¢€s
gazdasdgossagi szamvetesek elkészitése, elkészittetése €s a vélemény,
szamvetés csatolasa a miszaki dokumentaciohoz;

a Biralo Bizottsagba, illetve a Szakértdi Bizottsagba altala delegalt
szakértd(k) tevékenységének eldsegitése, szakmai iranyitdsa, a
beszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak szakaszaiban;

a szakteriilet¢éhez kapcsoloddan, a beszerzési eljarasok dontési
javaslatainak véleményezése;

az  igazgatosdg  hataskorébe  tartoz6  beszerzési  eljardsok
kezdeményezése;

a nem megfeleld teljesitésbdl addodd garancialis/jotallasi tigyek
kezdeményezése;

a beszerzési igazgatd felkérése alapjan a beszerzési eljaras
lefolytatasa  céljabél a  nyilatkozattételre  jogosult  vam,
szallitmanyozasi, minéségbiztositasi, kodifikacids és szabvanyositasi
tigyekben felkésziilt képviseldjének kijelolése, javaslattétel egyeb
szakemberek (pontos adatok megadéasaval) meghivdsara a Biralo
vagy Szakértoi Bizottsagba;
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felelés  alarendeltjei  vonatkozdsaban a  vagyonnyilatkozat
rendelkezésre allasaért;

a beszerzési igazgatdé kérése esetén, a HFI megbizasaval
Osszefiiggésben a beszerzéseket érintd szerzddéssel Osszefiiggd
hataridék modositasi kérelmének, akadalykozlésének
megalapozottsaganak vizSgalata, javaslattétel az elfogadasara vagy
elutasitasara;

A Gazdasagi lIgazgato felelosségi kore:

a Hivatalhoz érkezd kiilsé és a Hivatal egyes igazgatdsagai altal
kezdeményezett Megbizasok Hivatalon belilli egyeztetése, illetve
véleményezése a koltségvetési eldirdnyzatok ¢és az erdforrasok
biztositottsaga céljabol valamint az EBT szempontjabol;

a tarca EBT-ben szerepld beszerzések igényvaltozas modositasainak,
illetve az adott EBT-ben nem szereplé(terven feliili),, soron kiviili
feladatok beszerzési igényeinek véleményezése;

a honvédelmi szervezetek azonos targyu — a kizarolagos jog alapjan
ajanlatkeérdi hataskorébe tartozo, vagy hataskorébe utalt, — beszerzési
igényeinek ellendrzése;

az EBT 0Osszeallitasa soran a HFI ¢&s II javaslata alapjan a sziikséges
0sszevonasok elvégzese;

az Osszevont igények kotelezettségvallald szerinti bontadsban torténd
szerepeltetése az EBT-ben;

az alarendeltjei vonatkozéasaban a vagyonnyilatkozatok rendelkezésre
allasanak biztositésa,

a szakteriilet¢hez kapcsolodd beszerzési eljarast kezdeményezd
dokumentumok elkészitése, az ahhoz tartozé miiszaki kovetelmények
maradéktalan kidolgozasa, felel0sséggel torténd jovahagyasa, majd
megkiildése a beszerzési igazgato részére;

a beszerzési eljarast kezdeményezd kérésére a beszerzés targydhoz
kapcsolodd célszertiségi €s gazdasagossagi szamvetések elkészitése,
elkészittetése;

a dokumentacié aranak meghatarozasaval kapcsolatos metodika
kidolgozasa, naprakészen tartdsa, a végrehajtd6 allomany
tajékoztatdsa;

azon szerzddéseknél, ahol a Hivatal, mint koltségviseld jelenik meg, a
beszerzések pénziigyi teljesitésének — hatalyos jogszabalyok szerinti —
elokészitése és a szamlak kifizetésre torténd atadasa az OGTPER
részere;
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a beszerzési igazgato felkérése alapjan, szakember(ek) kijelolése €s
delegélasa a Birdlo Bizottsagba vagy a Szakértdi1 Bizottsagba;

a beszerzési eljaras eredményhirdetésére vonatkozo dontési javaslat
véleményezése;

az eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges targyi feltételek, koltségvetési
fedezet biztositdsa, vagy ha az nem all rendelkezésre a beszerzési
Igazgato tajékoztatasa;

a beérkez6 ajanlati biztositékok (kdz)beszerzési eljarasonként torténd
nyilvantartatdsa, (kOz)beszerzési eljaras befejezését kovetden
visszautaltatasa;

a Dokumentacio ertékesitesébdl keletkezd bevételek nyilvantartatasa,
esetlegesen az Ajanlattevd részére torténd visszautalasanak
kezdeményezése a OGTPER-nél;

a Bl kijelolt osztilyanak  osztalyvezetdje  altal  atadott
szerzOdéstervezetek kozgazdasagi szempontbdl torténd szakmai
véleményeztetése;

az elrendelt nyilvantartasok vezettetése, a KBIR pénziigyi moduljanak
lizemeltetése;

a beszerzési igazgatd kérése esetén a (koz)beszerzéseket éErintd
szerzddéssel — Osszefiiggd  hatdriddk  moédositasi  kérelmének,
akadalykozlésének megalapozottsagdnak vizsgalata, javaslattétel az
elfogadéasara vagy elutasitasara;

a beszerzési feladatot Kezdeményezdk jelentései, illetve az MH OHP
tajekoztatasa alapjan véleményezi a hataskorébe tartozo beszerzési
feladatok, 1illetve a kapcsolddd  koltségvetési eldiranyzatok
modositasaval kapcsolatos javaslatokat;

Az Infrastrukturalis Igazgato felelosségi kore:

a Hivatal szervezetén kiviili azon infrastrukturalis jellegli megbizasok
véleményezése a beszerzési feladat szakmai indokoltsaganak (igény
realitasanak, az adott ingatlanra vonatkozdan esetlegesen tervezett
kozponti felyyitasi, karbantartasi munkakhoz torténo
illeszthetdségeének, stb.) ellendrzése celjabol, melyek tekintetében a
honvédelmi szervezetek sajat hatdskori eldiranyzat-modositasdnak
rendjére vonatkozo, hatalyban 1évé HM utasitas alapjan az elGiranyzat
atcsoportositas jovahagyasra keriilt. Amennyiben az infrastrukturalis
igazgatd a megbizds szerinti beszerzési javaslatot nem tartja
indokoltnak, a megbizast visszakiildi a Kezdeményezonek.

a szakteriiletéhez kapcsolodd (koz)beszerzési eljarast kezdeményezd
dokumentumok elkészitése, az ahhoz tartozé miiszaki kdvetelmények
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maradéktalan kidolgozéasa, feleldsséggel torténd jovahagyasa, és
megkiildése a beszerzési igazgatd szamara;

a (koz)beszerzés  targydhoz  kapcsolddd — célszerliségi  €s
gazdasagossagi szamvetések elkészitése, elkészittetése, €s a szamvetés
Kivonat csatolasa a miiszaki kdvetelményekhez;

a Biral6/Szakértdi  Bizottsagba  altala  delegalt szakérté(k)
tevékenységének eldsegitése, szakmai irdnyitasa, a (koz)beszerzési
eljaras elokészitésének, lefolytatdsanak szakaszaiban;

a szakteriiletéhez kapcsoloddan, a (kdz)beszerzési eljarasok dontési
javaslatainak véleményezése;

a nem megfeleld teljesitésbdl adododd garancidlis/jotallasi tligyek
intézése;

felelés  alarendeltjei  vonatkozdsaban a  vagyonnyilatkozat
rendelkezésre allasanak biztositésa,

a beszerzesi igazgatd kérése esetén a (koz)beszerzéseket erintd
szerzodéssel — Osszefiiggd  hatariddk  modositasi  kérelmének,
akadalykozlésének megalapozottsagdnak vizsgalata, javaslattétel az
elfogadasara vagy elutasitdsara;

az Utasitds 36. § (3) bekezdés szerinti kisértékli infrastrukturalis
beszerzési kérelem engedélyezhetéségének szakmai szempontok
alapjan torténd vizsgalata és az Utasitas 8. sz. melléklete szerinti
kérelem engedélyezése;

a honvédelmi tarca vagyonkezelésében 1évé ingatlanallomany
iizemeltetésével, fenntartasaval, miikodtetésével, orzésével,
felgjitasaval, nyilvantartasdval, az ingatlandllomany ndovelésével
kapcsolatos beszerzések tekintetében — atruhazott hataskorben —a
szerzodések, a szerzodéskivonatok alairasa;

az infrastrukturalis (koz)beszerzési szerzodések teljesitésének teljes
korli koordinalasa;

az altala  kezdeményezett (koz)beszerzések  esetében az
infrastrukturalis igazgatd szakértdi csoportot jelolhet ki az esetlegesen
meghivando6 cégek listajanak szakmai alatdmasztasa celjabol.
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3. A Foigazgato kozvetlen alarendeltségébe tartozo osztalyok és
személyek felelosségi rendje.

3.1.

3.2.

A FIGI vezetdjének felelosségi kore:

A FIGI Dokumentumvédelmi Osztaly allomanyabdl informacio é€s
dokumentumvédelmi megbizott kijelolése;

a (koz)beszerzési eljarashoz kapcsolddd dokumentumok, informatikai
adathordozok fogadasa, hatariddre torténd tovabbitasa;

a Kozbeszerzések Tandcsa, Kozbeszerzési Dontdbizottsdg, vagy a
birosag értesitéseinek soron kiviili referalasa a féigazgato részére;

a FIGI Dokumentumvédelmi Osztaly allomanyabol {ligykezeld
Kijelolése;

a (koz)beszerzesi eljaras tigyviteli bonyolitdsahoz kapcsolodo barmely
akadaly haladéktalan jelzése a beszerzési igazgato részere;

a (koz)beszerzesi eljaras kijelolt tigyintézdjével egyiittmitkodve a
beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok, megoldasi javaslatok,
hianypotlasok  fogadasa,  bontds  nélkili  megldrzése  a
részvételi/ajanlattételi hatarido lejartaig;

a kyjelolt tlgyintézd értesitése alapjan a beérkezd részvételi
jelentkezések,  ajanlatok,  megoldasi  javaslatok  fogadasa.
(folyamatosan torténik)

A JIO osztalyvezetojének felelosségi kore:

a beszerzési igazgatdo felkérése esetén a (koz)beszerzést érintd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz tervezeteinek
véleményezése ;

a (koz)beszerzést érintd jogszabalytervezetek, véleményezések
kotelezd egyeztetése a beszerzési igazgatdval;

a (koz)beszerzést érintd végsé jogszabalytervezetek, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz tervezetének ¢és véleményezésének
Foigazgatd részére aldirdsra torténd felterjesztésével egyidejlileg a
normatervezet, illetve véleményezés megkiildésével tdjékoztatja a
beszerzési igazgatot;

a beszerzési igazgatod kérésére jogi szakértd biztositasa Biralo vagy
Szakértéi Bizottsagban ¢és egyéb eljarasi szakaszban, illetve
szakvélemény kialakitasaban;

javaslattétel kiilso jogi szakértd bevondsara;
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e a beszerzési igazgatd kérése esetén a (koz)beszerzéseket érintd
szerzddéssel  Osszefiiggd  hataridok  modositasi  kérelmének,
akadalykozlésének megalapozottsagdnak vizsgalata, javaslattétel az
elfogadasara vagy elutasitasara.

4, (Koz)beszerzésben kozremiikodo személyek, szervezetek felelosségi
rendje.
4.1. A Kezdeményezo szervezet (ideértve a Hivatal beszerzés

kezdeményezojeként eljaro Igazgatésagat, vagy Osztalyat is)
vezetOjének felelosségi kore:

o a (koz)beszerzési eljarasok Utasitasban foglalt tervezési, elokészitési
feladatainak maradéktalan biztositasa, kiemelt tekintettel a
megvalositandd (koz)beszerzés targydnak megfeleld tartalommal
Osszedllitott (kdz)beszerzési eljarast kezdeményezd okmdany, valamint
az ahhoz tartoz6 miiszaki kovetelmények feleldsséggel torténd
jovahagyasa, majd megkiildése, a Hivatal szervezetén kiviili
KezdeményezOk esetén a Foigazgatohoz, belsd Kezdeményezdk
esetén a gazdasagi igazgato utjan a beszerzési igazgatdhoz cimezve;

o javaslattétel a kozbeszerzési eljaras biralati rész- és alszempontjaira,
azok sulyozasara valamint modszereire;

o a (koz)beszerzési eljarast kezdemeényez6 okmanyok eldkészitése soran
a sziikséges egyeztetések (a tervezd, felhasznalo, mindségiranyitasi,
munka ¢€s kornyezetvédelmi, gazdasagi, kereskedelmi, jogi, szakmai,
stb. katonai szervezetekkel) végrehajtasa;

e amennyiben a megkiildott (koz)beszerzési eljarast kezdeményezd
okmany alapjan az eljarast nem lehet lefolytatni, igy a beszerzési
Igazgato kezdeményezésére a hianyossagok haladéktalan potlasa;

o a (koz)beszerzés targyahoz kapcsolodo célszeriiségi €s gazdasagossagi
szamvetések elkészitése, elkészittetése, és a szamvetés csatoldsa a
miiszaki kovetelményekhez amennyiben az eljaras lefolytatasahoz
sziikséges;

e javaslattétel az ajanlattételre meghivando cégek korére;

o ¢rdekmulas, koltségvetési keret moddositdsa, megvonasa, egyéb
paraméterek valtozasa esetén a (kdz)beszerzési eljarast kezdeményezd
okméany visszavonasa, vagy modositasa; a valtozas tényének
haladéktalan jelzése a Fodigazgatd, illetve a beszerzési igazgatd
részere;

o a (koz)beszerzési eljaras lefolytatdsa céljabol a nyilatkozattételre
jogosult képviseld kijeldlése, javaslattétel egyéb szakemberek (pontos
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adatok megadasaval) meghivasdra a Birdldé vagy Szakértoi
Bizottsagba.

A Bl (koz)beszerzésre kijelolt osztaly

osztalyvezetéjének/helyettesének felelosségi kore:

az osztalyra szignalt (Koz)beszerzés Kezdeményezés dokumentum
Utasitas szerinti vizsgalata, egyeztetése;

a (koz)beszerzési eljaras ligyintézojének kijelolése;
a (koz)beszerzési eljaras idonormainak betartatasa, nyomon kovetése;

a (kdz)beszerzési eljaras adatainak, illetve az azokban tortént valtozas
KBIR-ben torténd rogzittetése harom munkanapon beliil;

a kijelolt tigyintéz6 munkajanak feliigyelete €s iranyitasa;

a (koz)beszerzési eljarassal kapcsolatos dokumentumok jovahagyasra,
alairasra valo elOkészitése €s beterjeszt€ése a beszerzesi igazgato
részere;

a jelen szabalyzatban meghatarozott estekben javaslattétel a Szakértoi
vagy Birdldé Bizottsag felallitdsara illetve sziikség esetén a
munkacsoportok l1étrehozasara;

a Megbizo altal a megvalositandd (koz)beszerzes targyanak megfeleld
tartalommal  Gsszeallitott és rendelkezésre bocsatott eljarast
kezdeményezé dokumentumok, valamint az azokhoz tartozé miiszaki
—, Mindségbiztositasi-, atvételi- és egyéb kovetelmények ellendrzése a
(kbz)beszerzesi  alapelvekkel, jogszabalyokkal, valamint az e
szabalyzatban foglalt rendelkezésekkel valo OsszeegyeztethetOség
szempontjabol.

4.3. A Biralo Bizottsag felelosségi kore:

a beérkez6 ajanlatok hataridében torténd bontasa;
ajanlatok értékelése, birdlati lapok elkészitése;

a tagok bizottsagi iiléseken valo részvétele, a tett nyilatkozatok,
allasfoglalasok jegyzOkonyveztetése, a tagok aldirdsaval torténd
elfogadasa, kiilonvélemények dokumentalésa;

a sziikséges hianypotlasok kezdeményezése, amennyiben a
(koz)beszerzést kezdeményez0 okiratok lehetévé teszik;

amennyiben a (koz)beszerzést kezdeményezé okiratok lehet6vé
teszik, a targyaldsok lefolytatésa;

a részvételi jelentkezések, ajanlatok, megoldasi javaslatok értékelése,
Dontési javaslat elkészitése;
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osszegezések elkészitése, jovahagyasra felterjesztése, jogszabaly
szerinti megkiildése Ajanlattevok részére;

a  keretmegallapodas-tervezet,  szerzddéstervezet  elkészitése,
egyeztetése a nyertes Ajanlattevovel.

A Szakértoi Bizottsag felelosségi kore:

a tagok bizottsagi iiléseken valo részvétele, a tett nyilatkozatok,
allasfoglalasok jegyzokonyveztetése, a tagok aldirasaval torténd
elfogadasa, kiilonvélemények dokumentalasa;

javaslattétel az Ajanlatkérd részére a (kdz)beszerzési eljaras fajtajanak
meghatarozasara;

a (koz)beszerzési eljaras javasolt fajtajanak figyelembevételével
Id6szamvetés eclkészitése az eljaras meginditasatol a tervezett
teljesitésig terjedden;

a (koz)beszerzési eljaras biralati szempontjainak, az értékelés rész-,
alszempontjainak, modszerének kidolgozasa;

a (koz)beszerzési eljaras mindennemii  Hirdetményei, a
Dokumentacio vagy Miiszaki leiras, a Szerzédés, Keretmegallapodas
elOkészitése, azoknak a bizottsagi tagok altal képviselt
szakteriiletekre vonatkozd jogszabalyok, eldirasok figyelembe
vételével torténd megszovegezese;

— atovabbiakban ellatja a Biralo Bizottsag feladatait.
A Biralo Bizottsag elnokének és helyettesének felelosségi kore:

a kijelolt Biralo Bizottsag munkajanak iranyitasa, kiemelten az alabbi
teriileteken:

o a beérkezd részvételi jelentkezések, ajanlatok, megoldasi
javaslatok elemzése és értékelése;

o a tobb részteriilettel 0sszefliggd kovetelmeények elemzeésének és
ertékelésének iranyitasa;
a targyalasok levezetése;
az eljaras eredményeként 1étrejovo Szerzddés(ek) kidolgozasa;

o az eljaras eredményes lezarasa érdekében a kidolgoz6i munka
iranyitdsa (dokumentumok, jelentések, tervezetek ¢€s dontési
javaslatok, sth.);

sziikség esetén bizottsagi titkar kijelolése;
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az ¢rtékelés folyamatos figyelemmel kisérése ¢€s a beszerzési
igazgato tajékoztatasa, javaslattétel Osszeallitisa az ajanlatkérd
részére;

a bizottsagi iilések jegyzokonyveinek elkészittetése, a jegyzokonyvek
alairattatasa, ellenorzése;

a (keletkezett dokumentumok (értékelési jegyzOkonyvek, dontési
javaslat, szerzédések, stb.) minden oldalon torténd, igazolhato
hitelesitése;

A Szakértoi Bizottsag elnokének és helyettesének felelosségi

a kijelolt Szakértéi Bizottsag munkajanak iranyitasa, kiemelten az
alabbi tertileteken:

o az eljaras  lefolytatasahoz  sziikséges  dokumentumok
kidolgozasa;

o a beérkezd részvételi jelentkezések, ajanlatok, megoldasi
javaslatok elemzése és értékelése;

o atargyalasok levezetése;
o az eljaras eredmenyeként 1étrejovo Szerzddes(ek) kidolgozasa;
o az eljaras eredményes lefolytatasa érdekében a kidolgozoi

munka iranyitasa (dokumentumok, jelentések, tervezetek és
dontési javaslatok, stb.);

o a tobb részteriilettel 6sszefliggd kovetelmények kidolgozasanak-
Osszehangolasanak, valamint elemzésének és értékelésének
Iranyitasa;

o a (koz)beszerzési eljaras folyamatanak megitéléséhez sziikséges
adatok, informaciok dramlasanak biztositasa az Ajanlatkéro felé.

szlikség esetén bizottsagi titkar Kijelolése;

az eljaras lefolytatasdnak folyamatos figyelemmel kisérése és a
beszerzési igazgatd tajekoztatasa, javaslattétel Osszeallitasa az
ajanlatkérd részére;

a bizottsagi iilések jegyzokonyveinek elkészittetése, a jegyzOkonyvek
alairattatasa, ellenorzése;

a (koz)beszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumok
(Jegyzokonyvek, hirdetmények, ajanlati és palyazati felhivasok,
dontési javaslatok, szerzddések, stb.) minden oldalon torténd,
igazolhato hitelesitése;
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A Kkijelolt Bl jogasz felelosségi kore:

e a jogszerliség betartdsa &és betartatasa, valamint az esetleges

jogkovetkezményekre valo figyelemfelhivas;

a torvényesség Dbetartasdnak érdekében javaslattétel a kijelolt
ugyintézo, a kijelolt osztalyvezetd, illetve a beszerzési igazgatd
részére;

a beszerzési igazgatd kijelolése alapjan, részvétel a (koz)beszerzési
eljaras lefolytatasdban kiemelten az alabbi teriileteken:

o az eljaras soran keletkezd dokumentumok, jelentések
kidolgozasaban, jogi és torvényességi véleményezésében,;

o az eljards folyamatdban, az egyes szakemberekkel
(munkacsoportok vezetdivel) torténo egyiittmikodésben;

o a tobb  részteriilettel  Osszefliggd  kovetelmények
kidolgozasaban-osszehangolasaban, valamint azok
clemzésében-értékelésében;

o a beérkezd részvételi jelentkezések, ajanlatok, megoldasi
javaslatok elemzésében;

o a Biral6 vagy a Szakértoi bizottsagi tiléseken;
o atargyalasokon,;
o az eljards eredményeként 1étrejovd Szerzodés(ek) €s éves
megallapodasok véglegesitésében;
az eljaras lefolytatasadnak figyelemmel kisérése;

a kozosségi értékhatadrt meghalado becsiilt értékli kozbeszerzések
esetén a Hivatal hivatalos kozbeszerzési tanacsaddjaval torténd
egyiittmikodés, kapcsolattartas (amennyiben a Hivatal alkalmaz
kozbeszerzési tanacsadot).

a (koz)beszerzési eljaras sordn keletkezett ~dokumentumok
(jegyzékonyvek, hirdetmények, ajanlati és palyazati felhivasok,
dontési javaslatok, szerzodések, stb.) minden oldalon torténd,
igazolhato hitelesitése;

A Kkijelolt iigyintézo felelosségi kore:

a kijelolt osztdlyvezetd utasitasai alapjan egyiittmiikodeés a kijelolt
jogasszal és a kiilsé szakértokkel, tanacsadokkal;

kidolgozza az eljarés soran keletkezé okmanyokat, dokumentumokat,
jelentéseket;
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bizottsagi tagok (munkacsoportok) részére torténd segitségnyljtas a
tobb  részteriilettel  Osszefiiggd  kovetelmények  kidolgozasa-
Osszehangoldsa, valamint elemzése-értékelése soran;

részvétel a beérkezd ajanlatok elemzésében, értékelésében segitve az
egyes bizottsagi tagok (munkacsoportok) feladatainak végrehajtasat;

részvétel a belsd egyeztetd és kidolgozo, valamint az ajanlattevokkel
lefolytatand6 targyalasokon;

az eljards soran keletkez6 okmanyok és dokumentumok, adatok
kezelése és megorzése;

a Biralo bizottsag vagy a Szakértdi Bizottsag iiléseinek eldkészitése, a
bizottsagi ilések jegyzokonyveinek, feljegyzéseinek javaslatainak
elkészitése;

a (koz)beszerzési eljardssal, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos
hataridok figyelemmel kisérése és betartasa;

a kijelolt informaci6 ¢és dokumentumvédelmi megbizott és a
belépésért felelds személy elektronikus Uton torténd irdsbeli
tajékoztatdsa - heti egy alkalommal, illetve sziikség esetén - az
ajanlatok,  megolddsi  javaslatok, részvételi  jelentkezések,
hidnypotlasok varhato érkezésérdl, tovabba azok sziikséges adatairol;

a (koz)beszerzési eljaras adatainak pontos €és a keletkezést/valtozast
koveté harom munkanapon beliili rogzitése a KBIR-ben;

a tevékenysege soran felmeriild barmely akadaly jelentése a kijelolt
osztaly vezetOjének;

az eljaras lefolytatdsanak folyamatos figyelemmel kisérése, a
keletkez6 okmanyok alairatasanak, hitelesitésének, valamint az
okmanyok hataridében torténd tovabbitasanak biztositasa;

segitségnyljtas a bizottsdg elndke részére a bizottsagi tagok
(munkacsoportok) iranyitasaban, kontrollalasaban;

az eljaras folyamatanak megitéléséhez sziikséges adatszolgiltatas a
kijelolt osztalyvezetd, a beszerzési igazgatd, vagy az igazgatd altal
meghatéarozott szemeély részére;

a sziikséges mértékben folyamatos kapcsolattartas a Hivatal mas
szervezeti elemeivel és a kozremiikodd szervezetekkel az eljarés
eredményes lefolytatasa érdekében;

az eljaras eredményeként Iétrejové szerzddés(ek) és éves
megallapodasok tervezetének Osszeallitasa, a szakemberek (egyes
munkacsoportok) bedolgozasai alapjan.
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e a Megbizo 4altal a megvalositanddo (koz)beszerzés targyanak

megfelel6 tartalommal Osszeallitott és rendelkezésre bocsatott
eljarast kezdeményezd dokumentumok, valamint az azokhoz tartozo
miiszaki —, mindségbiztositasi-, atvételi- és egyéb kovetelmények
ellendrzése a (koz)beszerzési alapelvekkel, jogszabalyokkal,
valamint az e szabalyzatban foglalt rendelkezésekkel valod
Osszeegyeztethetdség szempontjabol.

A pénziigyi szervezet kijelolt szakemberének felelosségi kore:

az Utasitasban foglalt, szakteriiletét érintd végrehajtasi feladatok
maradéktalan biztositasa, kiemelt tekintettel a Kbt. 40. § (1)
bekezdésben megfogalmazottakra, valamint a megvaldsitando
(koz)beszerzés targyanak megfeleld pénziigyi fedezet meglétére;

a (koz)beszerzési eljaras soran, a jovahagyott pénziigyr fedezet
barmilyen jellegli valtozasarol soron kiviil azonnal tijékoztatja a
Biralo/Szakeértoi Bizottsag elnokeét;

folyamatos részvétel a Szakértoi Bizottsag munkdjaban, Tamogatas
nyujtasa a (koz)beszerzesi eljarasok Hirdetményei, Ajanlattételi
Felhivasai, a Dokumentacié vagy Miszaki leiras, a Szerzddés,
Keretmegallapodas elokészitése soran abban, hogy e dokumentumok
a szakteriiletnek megfeleld hatalyos jogszabalyoknak, utasitasoknak,
eldirasoknak megfelelden, szakszeriien keriiljenek megszovegezésre,
kiilonos tekintettel az alabbiakra:

o pénziligyi, gazdasagi teriilettel Osszefiiggd, jogszabalyok,
utasitasok stb. listdja, alkalmazasi kore, modja;

o az elvart pénziigyi, gazdasagi képességek megitélésének
rendszere;

o a kiadand6 Hirdetmény, Ajanlattételi Felhivas, Dokumentécio
pénziigyi, gazdasagi fejezetei;

o amennyiben sziikséges, az eljards soran a teriiletéhez tartozo
értékelési alszempontok €s azok részszempontjai, valamint ezek
sulyszamai,

o targyaldsokon valo részvétel, szakteriiletének képviselete;

o az ajanlatok gazdasagi, pénziigyi fejezeteinek részletes
elemzése, értékelése, a hatalyos jogszabalyok, utasitisok és a
kiadott intézkedések figyelembe vételével;

o a (koz)beszerzési eljards eredményeként megkdtendd
szerzddés(ek) pénziigyi, gazdasagi részeinek kidolgozésa;
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o a szerz6deés aldirasdhoz sziikséges pénziigyr dokumentumok
hataskorébe tartozo szintig torténd elkészitése.

a (kozbeszerzési eljaras eldkészitése, lefolytatdsa, teljesitése soran
gazdasagi, pénziigyi kérdésekben allasfoglalas;

a (koz)beszerzés targyahoz kapcsolodo elkészitett célszerliségi és
gazdasagossagi szdmvetések ellendrzése;

a (koz)beszerzési eljaras sordn felmeriild, a szakteriiletét érintd
Ajanlattevdi kérdések hataridére torténd megvalaszolasa;

felelésség viselése az 6t kijelold pénziigyi szervezet vezetdje altal
felvallalt valamennyi feladat elokészitéséért €s teljesiiléséért;

az eljarasra vonatkozo torvényi feltételek, hataridok betartasa.

A HFI Kkijelolt szakemberének felelosségi kore:

4.10.1. A minéségiranyitasi szerv képviseléjének felel6sségi kore:

sziikség szerint részvétel a Szakértdi/Birald Bizottsdg munkdjaban,
tamogatas nyujtdsa a (koz)beszerzési eljardsok Hirdetményei,
Ajénlattételi Felhivéasai, a Dokumentdcido vagy Miiszaki leirds, a
Szerzodés, Keretmegallapodas eldkészitése soran abban, hogy e
dokumentumok a Mindségiranyitasi, Kodifikacios és Szabvanyositasi
Iroda szakteriiletét érintd hatalyos jogszabalyoknak eléirasoknak
megfeleléen, szakszerlien keriiljenek megszovegezésre, kiilonds
tekintettel az alabbiakra:

o mindségbiztositassal 6sszefliggd szabvanyok, jogszabalyok stb.
listaja, alkalmazasi kore, modja;

o amennyiben sziikséges a kovetelményként elvart
mindségbiztositasi képességek megitélésének rendszere;

o a kiadandé dokumentumok, dokumentaciok mindségbiztositasi
fejezetei;

o amennyiben sziikséges, az eljaras soran a terliletéhez tartozo
értékelési alszempontok és azok részszempontjai, valamint ezek
sulyszdmai;

o amennyiben  sziikséges, targyalasokon valdo  részvétel,
szakteriiletének képviselete;

o a teriiletéhez tartozd részletes elemzés, értékelés, a hatalyos
jogszabalyok ¢és a kiadott intézkedések figyelembe vételével,

o a beszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzddés(ek)
vonatkozo részeinek kidolgozasa.
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a teriilet¢hez tartozd kérdések vonatkozasaban segitségnyljtas a
tobbi bizottsagi tag (munkacsoport részére), a tobb részteriilettel
Osszefliggd kovetelmények kidolgozdsa-6sszehangolasa, valamint
elemzése-értékelése soran;

szakmai kérdésekben valg allasfoglalas;

a (koz)beszerzési eljaras sordn felmeriild, a szakteriiletét érintd
Ajanlattevdi kérdések hatariddre torténd megvalaszolasa;

felelosség viselése az Ot kijelold HFI igazgatd altal felvallalt
valamennyi feladat elokészitésért és teljesiiléséért;

az eljarasra vonatkozo torvényi feltételek, hataridok betartasa;
a Szerzodes teljesiilésének a Kezdeményezd ¢s a HM érdekeit teljes
mértékben érvényesité mindségiranyitasi feliigyelete.

4.10.2. A termékkodifikacios szakérto felelosségi kore:

szakértdi tAmogatds nyujtasa abban, hogy a (kdz)beszerzési eljarasok
termékkodifikacids zaradékanak alkalmazasarol szol6 109/2005. (HK
25.) HM utasitasban foglaltak szakszertien — a NATO Kodifikacios
rendszer szabdlyai szerint — bedolgozasra keriiljenek a
(koz)beszerzesi eljarasok Hirdetményeibe, Ajanlattételi felhivasaiba
a Dokumentacioba vagy Miiszaki leirasba, ¢és a megkotendd
Szerzodés(ek)be;

a Mindségiranyitdsi, Kodifikdcidos ¢és Szabvanyositdsi Iroda
szakteriiletét érint6 kérdésekben nyilatkozattétel az eldirasoknak vald
megfelelés mértékéral;

a kiadanddo dokumentumok, dokumentaciok termékazonositasi
fejezetei;

amennyiben sziikséges, az eljards soran a teriilet¢hez tartozo
értékelési alszempontok €s azok részszempontjai, valamint ezek
stlyszamai,
amennyiben sziikséges, targyalasokon valo részvétel, szakteriiletének
képviselete.

4.10.3 A VAM és hatarforgalmi szakérté felel6sségi kore:

folyamatos részvétel a Szakértéi Bizottsag munkdajaban. Tamogatas
nyUjtasa a (koz)beszerzési eljdrasok Hirdetményei, Ajanlattételi
felhivasai, a Dokumentaci6 vagy Miuszaki leirds, a Szerz6dés,
Keretmegallapodas el6készitése soran abban, hogy e dokumentumok
a vamiigyi- ¢és hatarforgalmi szakteriiletre vonatkoz6 hatalyos
jogszabalyoknak, eldirasoknak megfelelden keriiljenek
megszovegezeEsre;
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a teriiletéhez tartozo feladatok vonatkozasdban segitségnytjtds a
tobbi bizottsagi tag (munkacsoport) részére, a tobb részteriilettel
Osszefliggd kovetelmények kidolgozdsa-6sszehangolasa, valamint
elemzése-értékelése soran;

o a (koz)beszerzésre keriild import aru vamkezeléséhez sziikséges
adatok, dokumentumok, engedélyek ¢és igazolasok bekérése,
megadaésa (pl.: fuvarparitds, vamtarifaszam);

o jovedéki termék (koz)beszerzéséhez ¢€és azzal kapcsolatos
tevékenységhez sziikséges engedélyek beszerzése, nyilvantartasa,
ellenorzése;

o a (koz)beszerzési eljards eredményeként megkdtendd Szerzddés(ek)
vonatkozo részeinek kidolgozasa, elokészitése;

e a SzerzO6dés teljestilésének feliigyelete a vamiigyi és szallitmanyozasi
feladatok terén;

e az importalas soran keletkezett pénziigyi feladatok végrehajtasanak, a
szamlak és koltségek elszdmolasanak kezdeményezése a Gazdasagi
[gazgatosagnal,

e a készre jelentések, a szallitoeszk6zok beérkezésének fliggvényében
a széllitmanyok, kiildemények feladdsanak, fogaddsanak és atadas-
atvételének szervezése;

e vamkezelési ¢és szallitmanyozasi dokumentumok ellendrzése,
elokészitése;
e a vamkezelést megelozéen dokumentumok, kiilon jogszabalyokban

meghatarozott engedélyek meglétének feliilvizsgalata, potlasara
intézkedések megtétele;

e vamkezelések végrehajtasa, végrehajtatasa.
4.11. Az Il kijelolt szakemberének felelosségi kore:

4.11.1. A kornyezetvédelmi, munkabiztonsagi szakember felelésségi
kore:

e amennyiben a (koz)beszerzési eljaras jellege sziikségessé teszi,
Szakértéi Bizottsag elndkének feladatszabasa alapjan részvétel
Szakértéi  Bizottsdg  munkdjdban, tadmogatds  nyujtasa
(koz)beszerzési eljarasok Hirdetményei, Ajanlattételi Felhivésai,
Dokumentaci6 vagy Miszaki leirds, a Szerzddés, Keretmegallapodas
elokészitése soran abban, hogy e dokumentumok a koérnyezetvédelmi
szakteriiletet érint6 hatalyos jogszabalyoknak, el6irasoknak
megfeleléen, szakszerlien keriiljenek megszovegezésre, kiilonos
tekintettel az alabbiakra:

a
a
a
a
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o kornyezetvédelemmel, munkabiztonsaggal Osszefliggd
eldirdsok, jogszabalyok stb. listdja, alkalmazasi kore, modja;

o a kiadandé dokumentumok, dokumentacidk kornyezetvédelmi,
munkabiztonsagi részei;

o amennyiben sziikséges, kozremiikkodés az eljaras soran a
kornyezetvédelem ¢€s munkabiztonsagi teriiletekhez tartozé
értékelési alszempontok és azok részszempontjai, valamint ezek
sulyszamai meghatarozéasaban;

o targyaladsokon val6 részvétel, szakteriiletének képviselete;

a szakteriiletéhez tartozo részletes elemzés, értékelés, a hatalyos
jogszabalyok és a kiadott intézkedések figyelembe vételével;

o a (koz)beszerzési eljaras  eredményeként megkotendod
szerzodés(ek) vonatkozo részeinek kidolgozasa.

a terliletéhez tartozd kérdések vonatkozasaban segitségnyujtas a
tobbi bizottsagi tag (munkacsoport) részére, a tobb részteriilettel
Osszefiiggd kovetelmények kidolgozasa-Osszehangolasa, valamint
elemzése-értékelése soran;

e aszakmai kérdésekben allasfoglalas;

o a (koz)beszerzési eljards soran felmeriild, a szakteriiletét érintd
Ajénlattevoi kérdések hataridére torténd megvalaszolasa;

o feleldsség viselése az 6Ot kijelold szervezet vezetje altal felvallalt
valamennyi feladat el6készitésért €s teljesiiléséért.

412. A Nemzetgazdasagi Minisztérium specialis kovetelményeket
meghatarozé szakemberének felelosségi kore:

o folyamatos részvétel a Szakért6i/Birdldo Bizottsag munkdjdban,
tamogatas nyujtdsa a (koz)beszerzési eljardsok Hirdetményei,
Ajanlattételi felhivasai, a Dokumentaci6 vagy Miuszaki leirds, a
Szerz6dés, Keretmegallapodas elokészitése soran abban, hogy e
dokumentumok a specialis kdvetelmények rendjét meghatarozo
jogszabalyoknak, eldirasoknak megfelelden, szakszeriien keriiljenek
megszovegezésre, kiilonds tekintettel az alabbiakra:

o specialis kovetelményekhez kotott eldirdsok, jogszabalyok stb.
listaja, alkalmazasi kore, modja;

o amennyiben sziikséges, a kovetelményként elvart K+F-hez
esetlegesen kapcsolodo ellentételezési képességek
megitélésének rendszere;

o a kiadandé Hirdetmény, Ajanlattételi felhivas, Dokumentacid
specialis kovetelményeket eldiro fejezetei;
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o amennyiben sziikséges, kozremilikodés az eljards sordan a
teriilet¢thez  tartoz6  értékelési  alszempontok és  azok
részszempontjai, valamint ezek stlyszdmai meghatarozasaban;

o targyaldsokon val6 részvétel, szakteriiletének képviselete;

o a szakteriiletéhez tartoz6 részletes elemzés, értékelés, a hatalyos
jogszabalyok és a kiadott intézkedések figyelembe vételével;

o a (koz)beszerzési eljards  eredményeként megkdtendd
szerzédés(ek) vonatkozo részeinek kidolgozasa.

a terliletéhez tartozd kérdések vonatkozasdban segitségnyujtds a

tobbi bizottsagi tag (munkacsoport) részére, a tobb részteriilettel

Osszefiiggd kovetelmények kidolgozasa-osszehangoldsa, valamint

elemzése-értékelése soran;

e aszakmai kérdésekben valo allasfoglalas;

o a (koz)beszerzesi eljaras soran felmeriild, a szakteriiletét érintd
Ajanlattevoi kérdések hatariddre torténd megvalaszolasa;

o feleldsseg viselése az 6t kijelold szervezet vezetOje altal felvallalt
valamennyi feladat el6készitésért €s teljesiiléseért;

e az eljarasra vonatkozod jogszabalyi feltételek, hataridok betartasa;

e a szerzddés(ek)hez kapcsolodd specialis kovetelmények teljesitésével
kapcsolatos megallapodas elkészitése, alairasra torténd felterjesztése,
hatalybalépését kovetden a bonyolitasi, ellendrzési feladatok
veégrehajtasa.

4.13. A Kezdeményez6 képviseldjének felelosségi kore:

e az Utasitas 17. §-ban meghatarozott adatok pontos meghatarozasa és
az Ajanlatkéré részére a (koz)beszerzési eljarast kezdeményezd
okmannyal egyidejileg torténé megkiildése;

e a (Koz)beszerzési eljaras miszaki kovetelményeihez kapcsolodo
mindségbiztositasi, méresiigyi ¢s szabvanyositasi,
termékkodifikacios, kornyezetvédelmi kovetelmények, valamint
célszerliségi ¢és gazdasagossagi szamvetések bekérése az illetekes
szervezetektol;

e az eljards meginditdsa utdn az Ajanlatkérd irdsbeli felhivasara,
legfeljebb 3 munkanapon beliil az eljaras jogszerii és megfeleld
id6ében torténd befejezéséhez sziikséges informaciok megadasa;

e folyamatos részvétel a Birdlo/Szakértéi Bizottsdg munkdjaban,
tdmogatds nyujtdsa abban, hogy a (koz)beszerzési eljarasok
Hirdetményei, Ajanlattételi felhivasai, a Dokumentacié vagy
Miszaki leirdsa, a Szerzddés, Keretmegallapodas el6készitése soran
a (koz)beszerzési eljarast kezdeményez6 okmany targyat képezd aru
beszerzésére, vagy szolgéltatds megrendelésére iranyuld igények,
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kovetelmények a  hatdlyos  jogszabalyoknak  eldirasoknak
megfelelden, szakszerlien keriiljenek megszovegezésre, kiilonos
tekintettel az aldbbiakra:

o (MSZ, NATO STANAG, stb.) list4ja, alkalmazasi kore, médja;

o amennyiben sziikséges a kovetelményként elvart K+F, miiszaki
képességek megitélésének rendszere;

o a kiadandd6 Hirdetmények, Ajanlattételi felhivasok, a
Dokumentacioé miiszaki fejezetei;

o amennyiben sziikséges, az eljards soran az értékelési
szempontok és azok részszempontjai, valamint ezek sulyszdmai
meghatarozasa;

o targyalasokon vald részvétel, kovetelmenytamaszto erdekeinek
képviselete;

a miuszaki kovetelményeket érintd szakmai kérdésekben vald
allasfoglalas;

a (koz)beszerzési eljards soran  felmeriild, a  miszaki
kovetelményeket érintd Ajanlattevoi kérdések hataridére torténd
megvalaszolasa;

feleldsség viselése a Kezdeményezd altal felvallalt valamennyi
feladat elokészitésért és teljesiiléséért;

amennyiben sziikséges, szakértdi tamogatas nyujtasa abban, hogy a
rendszerbedllitassal végzddd (koz)beszerzési eljarasok soran az
89/2002. (HK 27.) HM utasitasban foglaltak szakszertien keriiljenek
a (koz)beszerzési  eljardas  dokumentumaiba, tovabbd az
adatszolgaltatas teljesitésének, illetve a hianyos (hibas) teljesités
esetén annak pontos leirasanak jelzése;

a Szerzddés teljesiilésének a Kezdeményezd ¢s a HM érdekeit teljes

mértékben érvényesitd feliigyelete a miszaki kovetelmények
maradéktalan érvényesiilése vonatkozasaban.
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1. FEJEZET: A (KOZ)BESZERZESSEL KAPCSOLATOS EVES
FELADATOK

1. A tarca EBT logisztikai fejezeteinek elkészitése

A GI a honvédelmi szervezetek és az igazgatosagok Aaltal készitett
tervjavaslatok alapjan elkésziti a Hivatal Osszesitett beszerzési tervjavaslatat,
majd feliilvizsgalat céljabol megkiildi az Il, az HFI és a BI részére.

Az HFI ¢és az II szakmailag feliilvizsgélja a honvédelmi szervezetek
beszerzési igényeit és megkiildi a felmeriilt modositasi javaslatait, valamint az
eljarasok sziikséges Osszevonasi javaslatait a GI részére.

A BI a mar megkotott szerzodések, valamint a folyamatban 1évo eljarasok
alapjan feliilvizsgalja a Hivatal 0Osszesitett beszerzési tervjavaslatat, ¢€s
¢szrevételeit megkiildi a GI részere.

A Gl feldolgozza a felmeriilt modositasi javaslatokat és az eljarasok
sziikséges Osszevonasi javaslatait, valamint elkésziti az EBT logisztikai
fejezeteit.

A Gl a jovahagyott EBT alapjan a Hivatal hataskorébe tartozoan
visszaigazolja a palyazatkér6i jogosultsaggal felruhazott honvédelmi
szervezetek SZEBT-eiben szerepld feladatokat, intézkedik az esetleges
modositasokra.

2. A Hivatal Kozbeszerzési Tervének elkészitése

A Bl - a honvédelmi miniszter altal jovahagyott tarca EBT alapjan —
elkésziti a Hivatal Eves Kozbeszerzési Tervét.

A Hivatal Eves Kozbeszerzési Tervét a beszerzési igazgato terjeszti fel a
Foigazgatonak jovahagyasra.

A jovahagyott Eves Kozbeszerzési Terv, illetve évkozi modositasainak
honlapon torténd kozzétételéért a BI koordinacios fotisztje a felelds.
3. A tarca és a Hivatal Kozbeszerzési Tervének modositasa.

A Kozbeszerzési Tervek modositasara a Kbt. 5. §-at, valamint az Utasitas
16. §-at kell megfelelden alkalmazni.

4, A Hivatal Kozbeszerzési Tervének megkiildése a Kozponti Beszerzo
Szervezet részére.

A jovahagyott Eves Kozbeszerzési Tervet a figazgatd jovahagyéasat
kovetéen a Bl koordinacios fotiszt megkiildi a Kézponti Beszerzé Szervezet
részere.
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5. Eves statisztikai 6sszegzés:

A Hivatal valamennyi kozbeszerzési eljarasar6l a BI koordinacios
fotisztnek a Kbt. 16.§-a alapjdn éves statisztikai Osszegezést kell késziteni,
melyet legkésobb targyévet kovetdé majus 31. napjaig — a fbigazgatod
jovahagyasat kovetoen - koteles megkiildeni a Kozbeszerzések Tanacsanak.

6. Jelentés a beszerzések helyzetérdol:

A BI koordinacids fotisztje a beszerzések helyzetérol és tapasztalatairdl az
Utasitds 4. mellékletében meghatarozott formaban ¢és tartalommal —
negyedévente, a negyedévet koveté honap 15-ig jelentést készit, amelyet a
Féigazgato a HM GTF, a HM VGHAT, a HVKF és a HM KAT utjan terjeszt fel
a honvédelmi miniszter részére. A jelentés formajat és tartalmat az Utasitas 4.
melléklete tartalmazza. A jelentést nyomtatott formdban szolgalati uton,
elektronikus formaban kozvetleniil a HM GTF részére kell felterjeszteni.

A BI koordinaciés fotisztje évente egy alkalommal, majus 31-ig az
Utasitas 4. melléklete szerinti formaban és tartalomban Osszeallitja az éves
beszerzési tevekenységrol szolo Osszefoglalo jelentest, amelyet a Foigazgato
HM GTF, a HM VGHAT, a HVKF és a HM KAT utjan terjeszt fel a
honvédelmi miniszter részére. A jelentést nyomtatott formdban szolgalati iton,
elektronikus formaban kozvetleniil a HM GTF részére kell felterjeszteni.

A beszerzésekrdl szolo jelentéseket kiilon gylijtdben kell tarolni, és 5 évig
kell meg0rizni.
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IV. FEJEZET: A (KOZ)BESZERZESSEL KAPCSOLATOS
FELADATOK ELOKESZITESE

1. A Megbizas kidolgozasa.

A (kOz)beszerzési eljaras meginditasdhoz sziikséges Megbizas hianytalan
kidolgozasaért a Kezdeményezd szervezet vezetdje a felelds.

A (koz)beszerzési eljaras lefolytatdsat a Kezdeményezdé a HM utasitas
szerint, a jovahagyott EBT-ben szerepl6 feladat esetén az Utasitds 2. szamu
mellékletében, terven feliili feladat esetén az Utasitds 3. szamu mellékletében
szerepl6 formanyomtatvany  kitoltésével kezdeményezi a  Beszerzési
Igazgatonal. A formanyomtatvanyt a kiadmanyozd szervezet vezetdje, vagy a
szervezet Szervezeti ¢és Miukodési Szabdlyzatdban a kiadméanyozésra
meghatalmazott személy jogosult alairni. Az alairasoknal a gépelt névnek és az
aladironak meg kell egyeznie.

Az EBT jovahagyasiig a (koz)beszerzési eljaras lefolytatiasat a
Kezdeményez6 igazgatosag az Utasitas 3. szamu (terven feliili) mellékletében
szerepld formanyomtatvany, az értékhatdr alatti beszerzés esetén pedig az
Utasitds 2. szdmua (tervezett) mellékletében szereplé formanyomtatvany
kitoltésével kezdeményezi.

A formanyomtatvanyok minden pontjara valaszt kell adni, kiilonos
tekintettel ,,A (kOz)beszerezési feladat sziikségességének indokolasa™ pont alatt
szerepld kérdések maradéktalan megvalaszolasdra. A hidnyosan kitoltott 2.,
vagy 3. szamu melléklet szerinti okmanyok hidnyz6 meghatarozasaira a Bl
koteles kiegészité informaciot bekérni, az informaciok hataridore torténd
biztositasanak elmaradasa esetén a okmanyokat visszakiildeni.

A okmanyokhoz csatolni  kell a  (koz)beszerzési  eljaras
kezdeményezeéséhez ¢€s lebonyolitashoz sziikséges Utasitas 5. szamu
mellékletben foglalt a Kezdeményez6 altal megfogalmazott kovetelmenyeket, a
miszaki leirast, mindségbiztositasi, atvételi kovetelményeket, illetve minden
informaciot €s nyilatkozatot (a tovabbiakban egyiittesen: miszaki
kovetelmények). A csatolt miiszaki kovetelményeket minden oldalon a készitd
kézjegyével kell ellatni.

Az Utasitds 2. szdmi melléklete szerinti okmanyt €s csatolt miiszaki
kovetelményeket 1 eredeti példanyban kell megkiildeni a Beszerzési Igazgatosag
részere.

Az Utasitds 3. szamu melléklete szerinti okményt 3 példanyban kell
elkésziteni, a pénziigyi ellenjegyzéseket kovetden kell a csatolandd miiszaki
kovetelményekkel ellatni és 1 eredeti példanyban a Bl részére megkiildeni.

Az R2.1. § (2) bekezdése alkalmazasa esetén, a k6zosségi kdzbeszerzési
értékhatart elérd, vagy azt meghalad6 értékili beszerzés esetén a Kezdeményezd
a Megbizashoz csatolja az Orszaggytilés illetékes bizottsaganak hatdrozatat.
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Amennyiben a Kezdeményez6 a Hivatal valamely belsd szervezeti eleme,
ugy a Megbizast a jelen szabalyzat szerinti eljarasi rendnek megfeleléen kiildi
meg Kezdeményez6 a Gazdasagi Igazgatd Utjan a Beszerzési Igazgatd részére.

2. A Miiszaki leiras kidolgozasa.

A (koz)beszerzési eljaras targyaval kapcsolatos Miszaki leiras, Miiszaki
dokumentécio kidolgozasa ¢és az érintett szervezetekkel (mindségbiztositasi-,
munkavédelmi-, kereskedelmi-, pénziigyi-, alkalmazéi-, stb. szervek,
szervezetek) valo egyeztetése a Kezdeményez6 feladata.

A Kezdeményezd a (koz)beszerzési eljardst kezdeményez6 okmanyhoz
csatolva, azzal egyidejileg koteles a  fejezet 1. pontban leirtak alapjan
kidolgozott és egyeztetett Miiszaki leirast, Miiszaki dokumentacidt a Hivatal
részére megkiildeni. Amennyiben a Kezdeményezé a Hivatal valamelyik
szervezeti eleme, ezen dokumentumokat kozvetleniil a beszerzési igazgatdnak
adja at.

3. A (koz)beszerzési eljarast kezdeményez6é okmany nyilvantartasba vétele,
sziikség esetén modositasa.

A (koz)beszerzesi eljarast kezdeményez0 okmanyt a beszerzesi igazgatod
adja at az allomanyaba tartozd (kOz)beszerzést vegrehajté szervezet
(tovabbiakban: kijelolt osztaly) részére.

A kijelolt osztaly osztalyvezetdje a szervezete allomanyabol kijeldli az
adott (k0z)beszerzés végrehajtasaért, koordinalasaért felelds ligyintézot.

A Kezdeményezé altal kidolgozott és az érintett Szervezetekkel
egyeztetett (kdz)beszerzesi eljarast kezdeményez0, az Utasitas 2. vagy 3. szamu
melléklete szerinti dokumentumok ¢és a hozza csatolt miiszaki kovetelmények
beérkezéseét kovetden a kijelolt osztaly vagy kijelolt ligyintéz6 haladektalanul
nyilvantartasba veszi, rogziti a KBIR-ben azokat és megkezdi az azokban leirtak
ellenérzését, valamint a (koz)beszerzési eljarast meginditdo hirdetmény és a
dokumentacio kidolgozasat.

Amennyiben a (k0z)beszerzési eljarast kezdeményez6 okmany nem felel
meg az Utasitasban leirtaknak, ugy a kijelolt osztaly vezetdje irdsban tesz
javaslatot azok hianypotlasra torténd visszakiildésére ¢és a hianypotlas
hataridejére.

A hianypoétlasra visszakiildott (koz)beszerzési eljarast kezdeményezd
okmanyokban a Kezdeményez6 koteles a hidnyossagokat megsziintetni és a
modositott (kdz)beszerzési eljarast kezdeményezd okmanyt a Bl részére a
hianypotlés hataridején beliil visszakiildeni.
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A (koz)beszerzési eljardst kezdeményezdé okmdany hidnypotldsanak
elrendelése esetén a Kezdeményez6 jogosult a Bl-t konzultacidra felkérni, igy
meggyorsitva a feltart hidnyossdgok megsziintetését.

4, A (koz)beszerzési eljarast kezdeményezo okmany befogadasa.

Amennyiben a Kezdeményezd a Hivatal valamely belsd szervezeti eleme,
ugy a (koz)beszerzési eljarast kezdeményez6 okmanyt a Kezdeményez6 a Gl-re
kiildi meg, a belsé egyeztetés végrehajtasara.

A Gl a 11./A sz. minta szerinti formatumban elkészitett Megbizas belsd
egyeztetd ivet a Foigazgatd Ur részére jovahagyasra felterjeszti. Jovahagyast
kovetden a fedezet igazolasa érdekében intézkedik az OGTPER felé¢ az
eszkozfoglalas végrehajtasara.

Amennyiben a Kezdeményez6 nem a Hivatal bels6 szervezeti eleme, és a
(kO6z)beszerzési eljarast kezdeményezé okmany és a csatolt dokumentumok, -
Miiszaki leiras, Miiszaki dokumentacio, - megfelelnek az Utasitasban leirtaknak,
a beszerzési igazgato belso egyeztetésre kiildi meg azokat 11/B sz. minta szerint.
Egészségiigyi targya (koz)beszerzésre vonatkozd Megbizas esetén a 11/C sz.
minta alkalmazasaval.

A kijelolt osztalyvezetd illetve a kijeldlt ligyintézd a Megbizo altal a
megvalodsitandd (koz)beszerzés targyanak megfeleld tartalommal Gsszedllitott €s
rendelkezésre bocsatott eljarast kezdemeényez6 dokumentumok, valamint az
azokhoz tartoz6 miiszaki —, mindségbiztositasi-, atvételi- ¢&és egyeb
kovetelmények ellendrzése a (koz)beszerzesi alapelvekkel, jogszabalyokkal,
valamint az e szabalyzatban foglalt rendelkezésekkel valo Gsszeegyeztethetdség
szempontjabol.

A kijelolt osztdly vagy kijelolt iigyintéz0 a (koz)beszerzési eljarast
kezdeményezé okmany és a csatolt miiszaki kovetelmények beérkezését,
ellenérzését kovetden, amennyiben abban hidnyossagot nem észlelt, elkésziti a
»(k0z)beszerzési eljaradst kezdeményezd okmany befogadd nyilatkozatot”,
melyet a Beszerzési Igazgatd befogadas visszaigazoldsa céljabol megkiild az
eljarast Kezdeményezoje részére.

A befogadott (koz)beszerzési eljarast kezdeményezé okmany alapjan a
kijelolt iigyintéz6 az adatokat haladéktalanul rogziti a KBIR-be.
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V. FEJEZET: A (KOZ)BESZERZESI ELJARASBAN RESZT
VEVO SZERVEZETEK

A szabalyzatban meghatarozott célok érvényesiilésének biztositasara
valamint a kozbeszerzési eljaras elOkészitésére, lefolytatdsanak tamogatasara
Ugyintézot kell kijeldlni, az ajanlatok elbiralasara Birdld Bizottsagot, illetve ha a
beszerzés bonyolultsaga indokoltta teszi Szakértdi Bizottsagot kell 1étrehozni.

1. Biralo6 Bizottsag
1.1. Biralo Bizottsag kijelolése, hatarozathozatali rendje

A Birdlo Bizottsag elnokét és tagjait a kijelolt osztalyvezetd javaslata
alapjan a Fdigazgato jeloli ki.

A bizottsag legalabb 6t tagu lehet, de minden esetben paratlan szamu
tagbol all. A biralo bizottsagnak minden esetben kotelezd tagjai:

- elnoke: a kijelolt osztalyvezetd, vagy helyettese;

- Kezdemeényez0 szervezet képviseldje;

- kijelolt jogasz;

- kijelolt tigyintézo.

A Birdlé Bizottsdg tovabbi tagjaként kijelolhetok, akik megfeleld
ismeretekkel rendelkeznek  a  beszerzési, felhasznalo1 igények
megfogalmazasaban, szakmai hozzaértéssel birnak a kozbeszerzés targyara

vonatkozoan, érdemben allast tudnak foglalni az ajanlatok értékelése, a nyertes
ajanlatok kivalasztasa soran.

A Birél6 Bizottsag akkor hatarozatképes, ha iilésén tagjainak tobb mint a
fele jelen van.

A Biralo Bizottsdg dontéseit mindsitett szotobbséggel hozza meg.
Mindsitett tobbséghez a bizottsag jelenlévd tagjai tobb mint felének szavazata
sziikséges.

A Biral6 Bizottsag iiléseir6l a meghozott dontéseket is tartalmazod
jegyzokonyvet kell késziteni.

Az Ajanlatkérd részére a joghatést kivalto, illetve kotelezettségvallalassal
kapcsolatos dokumentumok alairas céljabol kizarolag a jogi normakontrollt
koveto ellenjegyzéssel terjeszthetok fel.

Az els6 (alakuld) bizottsagi iilés kotelezd napirendi pontjai a kdvetkezok:
e az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat aldiréasa;

e vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség  teljesitésérol  szolo
igazolasok ellendrzése.
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1.2 A Biralo Bizottsag feladatai

A hataridében beérkezett ajanlatok/palyazatok bontasat a Birald Bizottsag
tagjaibol legalabb 2 f6 részvételével a Kbt. 80. § (2) bekezdésében felsorolt
személyek (sziikség esetén kozjegyz0) jelenlétében hajtja végre.

A beérkezett ajanlatok/palyazatok felbontasarol és ismertetésérol,
jegyzoékonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet a torvényben meghatarozott
hataridok figyelembe vételével kell megkiildeni Ajanlattevok/ Palyazok részére.

A Birdlo Bizottsag irasbeli értékelést készit (értékelési jegyzokonyv)
Ajanlatkérd részére, melyhez csatolni kell az egyes tagok részletes indoklassal
ellatott birdlati lapjait. Az értékelési jegyzokonyv tartalmazza a beérkezett
ajanlatok Osszehasonlitasara vonatkozo adatokat, az ajanlati felhivasban
meghatarozott pontozadsi rendszer alkalmazasa soran adott pontszamokat,
tovabba az ervénytelen ajanlatok részletes indoklasat.

Az értékelési jegyzOkonyv készitésével parhuzamosan a Biradldé Bizottsag
javaslatot tesz a nyertes ajanlattevore, illetve a masodik legkedvez6bb ajanlatot
tett ajanlattevo személyének meghatarozasara.

A kozbeszerzési eljaras eredményét a Biralo Bizottsdg elndke, illetve az
altala megbizott személy hirdeti ki, és teszi kozzé a Kbt. altal meghatarozott
esetekben a Kozbeszerzési Ertesitoben.

A Birdlo Bizottsdg az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor irasbeli
0Sszegzést készit.

2. A Szakértoi Bizottsag
2.1  Szakértoi bizottsag kijelolése

A kijelolt tigyintézo a befogadott Megbizas birtokaban - a kijelolt osztaly
vezetdjének intézkedeése alapjan - el0késziti a Szakértdi Bizottsag kijelolését.

A megszolitott Hivatali-, HM-, MH-, Kormanyzati és mdas érintett
szervezetek vezetdinek kijelolése alapjan a kijelolt ligyintézé elkésziti a
Szakért6i Bizottsag kijelolo dokumentumot, amit a kijelolt osztaly vezetdje a
szolgalati ut betartasaval jovahagyas céljabol beterjeszt az Ajanlatkéro részére.

A Szakért6i Bizottsag elnoki tisztségét a kijelolt osztaly vezetdje, vagy
helyettese tolti be. A Szakértéi Bizottsag elndkhelyettesi tisztségét betdltd
személyre a kijelolt osztaly vezetdje tegyen javaslatot.

Amennyiben a (kOz)beszerzési eljaras sordn - a Szakértdi Bizottsag
javaslatara - sziikségessé valik mas szervezetek szakértinek, tanacsaddinak
bevonasa, ugy azok adott szervezettdl torténd kikérésnek, delegalasnak,és a
,»Szakértéi Bizottsag kijelolése” dokumentum modositasanak el6készitése a
kijelolt tigyintézo feladata.
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2.2. A Szakértoi Bizottsag megalakitasa.

A kiilonb6z6 szervezetek vezetéi altal delegalt, az Ajanlatkérd altal
jovahagyott szakértok rendelkezésre allasat, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitését igazold dokumentumot azok kozvetlen munkahelyi
vezetdi kotelesek biztositani.

A (koz)beszerzési eljaras lefolytatasa folyamdn a Szakértéi Bizottsag
munkdja tekintetében a Szakértdi Bizottsag elndke iranyitdsi jogkorrel
rendelkezik.

A (koz)beszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos Bizottsagi iilések
teremfoglaldsi, a bizottsagi tagok iddben torténd kiértesitési feladatai
megszervezéséért — a Hivatal kiadmanyozasi rendjének figyelembevételével - a
Bizottsag elndke felelds.

A Szakértdi Bizottsag elndke a Hivatalbol kijelolt tagokat kozvetleniil, a
mas szervezetektdl kijelolteket a beszerzési igazgatd utjan, irasban koteles az
iilés tervezett idOpontjat megeldzden legalabb 2 nappal korabban tajékoztatni a
Szakért6i Bizottsag lilésérol. A kiértesitéseket a kijelolt ligyintézé késziti el, és
az alairast kovetden kiildi meg az érintettek részére.

A kijelolt ligyintéz6 a Szakértéi Bizottsag elndkének iranymutatdsa
alapjan a Szakértdi Bizottsag kijelolését kovetden haladéktalanul Gsszehivja a
tagokat a Bizottsag alakulo iilésére. Az elso (alakuld) bizottsagi lilés kotelezd
napirendi pontjai a kovetkezok:

o tajekoztatd a (koz)beszerzési eljaras targyardl, a Szakeértoi
Bizottsag 0sszetételérol,

e az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat aldiréasa;

e vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség  teljesitésérél  szo6lo
igazolasok ellendrzése;

o a (koz)beszerzési eljaras  alapdokumentumainak  (EBT
folyoszadma, vagy OGY hatdrozat, Kormanyhatarozat, Megbizas,
Dokumentacio, stb.) egyeztetése;

e javaslat kidolgozasa a (k6z)beszerzési eljards modjara;

o a (koz)beszerzés javasolt litemtervének elkészitése;

e egyéb, a bizottsag vezetdje altal sziikségesnek tartott napirendi
pontok.

2.3. A Szakértéi Bizottsag hatarozathozatali rendje.

A Szakértdi Bizottsagba a felkért szervezetek tetszés szerinti szamu
képviseldt delegalhatnak, de szavazati joggal egy szavazat erejéig csak a
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szervezet rendelkezik. A kijelolt jogdsz minden szavazast igénylé kérdésben
vétojoggal rendelkezik.

A Szakértéi Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a Bizottsagba kijelolt
szervezetek legaldbb 50 %-a képviselteti magat és az iilésen jelen van a
Kezdeményez6 képviseldje, az Ajanlatkérd képviseldje (a beszerzd) és sziikség
esetén a kijelolt jogasz. Hatarozatképtelenség esetén az iilést el kell napolni és a
tavollévé szervezetek vezetOit irasban tajékoztatni kell az eljaras
akadalyozéasanak tényérol.

A Szakértdi Bizottsdg minden esetben szavazassal dont az alabbi
tigyekben, amely szavazasokon a kijelolt jogasz részvétele kotelezo:

- eljaras tipusanak meghatdrozésa;

- meghivandé cégek meghatarozasa;

- részajanlattétel lehetdseége €s részajanlati korok;
- hidnypotlas lehetdsége;

- értekelési szempontok elfogadasa;

- eljarast lezard dontési javaslat.

A Szakértdi Bizottsagi szavazas eredmeényét a szavazati aranyok ¢&s
esetleges kiilonvélemények feltiintetésével a jegyzOkonyvben rogziteni kell.
Kiilon rogziteni kell az esetleges jogéaszi vétot s annak rovid indoklasat.

2.4. A Szakértoi Bizottsag miikodtetése.

Az alakuld iilést kovetben a bizottsag a tevékenységét a beszerzési
titemtervben meghatarozottak alapjan végzi.

A kijelolt ligyintézé minden bizottsagi lilésrdl jegyzékonyvet, vagy az
eljaras koriilményeit, specifikacioit jelentésen befolydsold események esetén
feljegyzést készit. A  bizottsagi  iilésekrol  készitett feljegyzéseket,
jegyzOkonyveket az eseményeken résztvevO bizottsagi tagok az alairdsi
helyeken alairasukkal, illetve minden lapoldalon szignojukkal hitelesitik.

Az els6 bizottsagi iilésen aldirdsra keriild Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot e Szabalyzat 3. sz. tablazata alapjan, a kijelolt ligyintéz6 készitse
el. A nyilatkozat és a Szakértdi Bizottsagot kijel6lé6 dokumentum alairasaért a
bizottsag elndke a felelds, annak alairasdt megtagadd személy a Szakértdi
Bizottsag tovabbi munkajaban nem vehet részt. Az aldiras megtagadasarol a
Szakértéi Bizottsag készitsen jegyzOkonyvet, melyet a beszerzési igazgato
mellékeljen az ujabb Szakértdi Bizottsagi felkéréshez.

A Szakért6i Bizottsag altal a (koz)beszerzési eljaras lefolytatasara javasolt
eljarasmodot €s a javasolt ilitemtervet — a kijelolt jogasz ellenjegyzését kovetden
- a Szakért6i Bizottsag elndke szolgalati uton, jovahagyas céljabol felterjeszti
(megkiildi) az Ajanlatkéro részére.
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Az eljards fajtajanak jovahagyasat kovetden a Szakértéi Bizottsag
Osszeallitja, a kijelolt ligyintézO beszerkeszti a beszerzés azonositdé szamot. A
tovabbiakban minden keletkez6 dokumentumon a fenti kodszam alkalmazasaval
egyedileg azonosithat6 a (kdz)beszerzési eljards, a Kezdeményezd szervezet, a
Koltségviseld szervezet és a kijelolt osztaly, majd az eljards lezarasat kovetden
annak eredményessége, illetve a (keret)szerz6dés néhany idoérendi, illetve
sorszamos parameétere.

A (k6z)beszerzési eljaras kezdeményezé dokumentumainak kidolgozasa
soran a Szakértéi Bizottsag tagjainak szakmailag megalapozott, konszenzuson
alapulo allaspontot kell kialakitani. Az egyes szakmai teriileteken a delegalt
tagok véleménye meghatdrozo, azonban érinthetnek Kezdeményez6i érdekeket,
vagy litkézhetnek jogi, illetve mas szakteriiletek eldirasaival. Ilyen esetekben a
bizottsag elndke koteles egyeztetni a felekkel, kompromisszumos megoldasokat
keresni a bizottsag tagjainak bevonasaval.

A megoldasi modok kialakitasanal kotelezo erdvel kell figyelembe venni
a jogszabalyi elbirdsokat. A végsd megoldas - szavazassal torténd - elfogadasa
elétt a bizottsag jogasza a torvényességrdl nyilatkozzon. Jogszabalyokkal
osszhangban nem 1€v0 javaslatok szavazasra bocsatasa tilos!

Amennyiben a Szakértéi Bizottsag nem tud szakmailag megalapozott,
konszenzuson alapuld javaslatot kialakitani, ugy az érintett szakmai tertiletek
delegalt tagjainak vezetoit a Szakértdi Bizottsag vezetdje a szolgalai ut
betartasaval, a kiadmanyozasi rend figyelembevételével tajékoztatja. A
tajékoztatoban kell felkérni dket kozvetlen egyeztetésre, és a végsd allaspont
kialakitasara.



43

VI. FEJEZET: 4 (KOZ)BESZERZESI ELJIARASOK
SZABALYOZASA

1. Altalanos el6irasok

A Dbeszerzési feladat az Utasitas 2., vagy 3. szam melléklete szerinti
kezdeményezé okirat és a csatolt miiszaki kovetelmények befogadasaval
kezdddik és az eljaras eredményeként kotott szerzodésben foglaltak teljesitését
kovetden a szamlak és esetlegesen felmeriild garancidlis iigyek rendezésével
zarul le.

Az Ajanlatkérd az elkészitett hirdetmény €s dokumentacid tervezeteit az
Utasitas 1. szdmu melléklete szerinti formanyomtatvany kitdltésével, a
csatolandé dokumentumokkal és a 2. vagy 3. szamu melléklettel egyiitt a HM
GTF utjan:

a) a kozbeszerzési értékhatart eléré vagy azt meghalado, de az 50 millio Ft
értéket el nem ér6 (koz)beszerzések esetén a HM VGHAT,;

b) az 50 milli6 Ft, vagy azt meghaladd értékii (k6z)beszerzések esetén a
HM VGHAT utjan a HM KAT részére jovahagyasra felterjeszti.

Az R1.-R3. és RS5. hatdlya ald tartozd (koz)beszerzések esetében a
felterjesztési kotelezettség értékhatartol fliggetleniil fennall.

Az Ajanlatkéronek az okmanyokat elektronikus formaban is meg kell
kiildenie a bto@hm.gov.hu e-mail cimre. Az elektronikus megkiildést a
felterjesztd ligyiratban jelezni kell.

A HM GTF a dontésrol

a) az R4. hatalya ala nem tartoz6 (kdz)beszerzések esetében legfeljebb 30
napon beliil;

b) az R4. hatalya ala tartozo6 (kdz)beszerzések esetében a nemzeti fejlesztési
miniszter dontését kovetden legfeljebb 5 napon beliil tdjékoztatja az ajanlatkérot.

(Koz)beszerzési eljaras a felterjesztett okmanyok jovahagyasarol szolo
tajekoztatd megérkezeéset kovetden indithatoak.

Az R4. 1. §-ban meghatarozottak szerint kozbeszerzési eljaras csak a
nemzeti fejlesztési miniszter hozzajarulasaval indithatd. Ez esetekben minden, a
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumot (beleértve a benyujtott
ajanlatokat is) elektronikus formaban meg kell kiildeni a Nemzeti Fejlesztési
Minisztérium altal kijelolt feliigyeld részére.

Minden épitési munka targyt beszerzes esetében megszervezendd feladat a
helyszini bejaras, illetve az azon részt vevok beléptetése. A helyszini bejarason
részt vesz az Il, mint Kezdeményezd képviseldje, illetdleg az infrastrukturalis
1gazgato altal kijelolt egyéb személy.
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2. Az értékelési rendszer kidolgozasa és jovahagyasa.

Az értékelési szempont, illetve Osszességében legelonydsebb ajanlat
birdlati szempont alkalmazéasa esetében az értékelési részszempontok, tovabba
alszempontok meghatarozasanak, rangsorolasanak, a pontszamok ¢és sulyszamok
kialakitasanak, valamint az értékelés moddszerének a Kezdeményezd altal
Osszeallitott szempontok figyelembe vételével torténd véglegesitése, tovabba
Ajanlatkéré részére jovahagyasra szolgalati uton, a Hivatal kiadmanyozasi
rendjének betartasaval valo felterjesztése, illetve amennyiben az 1. pont szerinti
felterjesztés sziikséges, annak rogzitése jelen szabalyzatban meghatarozottak
szerint torténik.

3. Javaslat a meghivando ajanlattevok vonatkozasaban.

Amennyiben az eljaras sajatossagai  megkovetelik, a  Kijelolt
osztalyvezet6/Szakértéi Bizottsag javaslatot tesz az ajanlattételre, részvételi
jelentkezésre felszolitandd cégekre.

A javaslattétel kidolgozasa sordn figyelembe kell venni a Kezdeményez6
szervezet vezetdje 4altal javasolt ajanlattételre, részvételi jelentkezésre
felszolitando cégeket.

Az eljarasban  kotelez0  dokumentalni  ajanlattételre, részveételi
jelentkezésre felszolitandd cégeket javasld személy, szervezet megnevezését is.

Az ajanlattételre, részveételi jelentkezésre felszolitando cegekre vonatkozo
javaslat kidolgozasa soran meérlegelni kell a gyartdi/szolgaltatdéi palettat,
kizarolagos jogok, specialis haditechnikai eszk6zok, anyagok beszerzési
forrasait, a specialis titokvédelmi rendszabalyokat és minden egyéb informaciot,
ami biztositja a (kdz)beszerzési eljaras sikeres végrehajtasat, az esélyegyenldség
¢s versenysemlegesség betartasat.

Minden esetben torekedni kell arra, hogy — a koriilmények mindenoldala
mérlegelése mellett - lehetbleg legaldbb harom Ajanlattevé megszolitasra
kertiljon.

A részvételre, ajanlattételre megszolitandd cégek listajat a Kijelolt
osztalyvezetd/Szakértdi Bizottsag elndke jovahagyasra szolgélati iton, a Hivatal
kiadmanyozasi rendjének betartasaval felterjeszti az Ajanlatkérd részére, illetve
amennyiben az 1. pont szerinti felterjesztés sziikséges, annak tényét rogziti.

4. A (koz)beszerzési eljarast kezdeményezo okiratok kidolgozasa.

A (koz)beszerzési eljarast kezdeményezd okiratok kidolgozasaért a
Szakértoi Bizottsag elndke/kijeldlt osztalyvezetd a felelds.

A (kdz)beszerzési eljarast kezdeményez6 okirat tervezeteket— a 14/2010.
(X. 29.) NFM rendeletben el6irt tartalmi és formai kovetelmények szigoru
betartasaval - a kijelolt ligyintézo késziti eld.
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A kozbeszerzési eljarast kezdeményezd okiratok elkészitése sordn
biztositani kell az ecljaras szakszeriiségét és azt, hogy a megbeszélések,
targyaldsok soran ne sziilethessenek olyan javaslatok, megallapodasok, melyek
valamely jogszabalyt, vagy szakteriilet eldirasait, illetve érdekeit sértik.

A kozbeszerzési eljarast kezdeményez6 okiratok kidolgozdsa sordn az
alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

a (koz)beszerzés végrehajtasanak hataridejét, idérendi litemezését;
a (k6z)beszerzés bonyolultsagat;

a potencidlis jelentkezdk/ajanlattevok szadmat, a piaci helyzetet
(létez6 termék, vagy szolgéltatds raktarrol, vagy gyartasbol
szallithatd a termék, kiilonféle a beszerzés targyahoz kapcsoldodo
kiilonleges jogok, jogosultsagok stb.);

a (koz)beszerzes esetleges elozményeit;

a beszerzendd aru, vagy szolgiltatds felhasznaldsanak tervezett
modjat;

a teljesitéshez sziikséges hatosagi engedélyeztetési eljarasokat;

az atvételek koriilmenyeit, az esetleges kiils6 szakemberek, szakértok
igénybevételének sziikségességét;

a bekérendd palyazati mintak mennyiségét;

vam - ¢s szallitmanyozasi, szemely - és vagyonbiztositasi kérdéseket;
mindségbiztositasi kovetelményeket;

munkavédelmi, kornyezetvédelmi kovetelményeket;

a jogszabalyokban, valamint egyéb jogi normakban foglalt, illetve a
bizottsag tagjai altal fontosnak tartott tényezdket.

A Dokumentacio térités ellenében torténo rendelkezésre bocsatasa esetén
a téritési osszeget a Gl altal kidolgozott metodika alapjan kell szamvetni.

A (kdz)beszerzési eljaras kezdeményez6 dokumentumai kidolgozasa
soran kiilonos figyelmet kell forditani az alabbiakra:

az alkalmassagi  kovetelmények  korrekt, jogszabalyszerii
kidolgozasara;

az értékelési szempontok-, alszempontok- és azok sulyértékeinek
meghatarozasara, a kovetelményekkel valo egyezdségre;

az értékelés matematikai modszerének meghatarozasara;
a hataridokre;

ez egyéb, kizaro erével biro feltételek korrekt meghatdrozasara;
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a (koz)beszerzési eljards sajatossagainak figyelembe vételével a
meghivando potencidlis ajanlattevok kivalasztasara;

e az Ajanlatkér6 - a nyertes Ajanlattevd visszalépése esetén -
szandékozik-e a masodik legjobb Ajanlattevovel szerzodést kotni;

o a (koz)beszerzés koltségkihatdsanak szamvetésére;
e pénziigyi feltételekre, fizetési litemezésekre és konstrukciora;
e a szerzOdéstervezet Osszeallitasara;

e korszerli energiatakarékos kivitelezési, illetve {izemeltetési
technologiak igényére, kornyezetvédelmi szempontok,
foglalkoztataspolitikai célkitiizések megfogalmazasara;

e Dokumentacio rendelkezésre bocsatasanak feltételeire, helyére;

e a tervezeés, illetve kivitelezés fazisaiban torténdé megrendeldi
részvétel lehetdségére, modjara, feltételeire;

e jotallasi €s alkatrészellatasi feltételekre;

e mindségbiztositasi feltételekre;

e a teljesitési teriilet rendelkezésre bocsatasanak idejére, feltételeire
¢s rendjére (Amennyiben kiilfoldi jelentkezések, ajanlatok
benyujtasa is varhato, tigy a kovetelményekben rogziteni kell a kért
valutanem adott paritasra vald értelmezését, a kiilonféle paritasok
adatait (INCOTERMS 2010);

e vagyon, személy -¢s feleldsségbiztositasi oltalom iranti igényre;
o titokvédelem és rezsim rendszabalyok betartasdnak eldirsaira;

e a feltett kérdések megvalaszolasara, tisztazasara szolgald
rendezvények formajara, helyére és idejére;

e részletes felvildgositast nyajtdé személy nevére, levelezési cimére,
telefon és fax szamara, e-mail cimére.

5. A Dokumentacio kidolgozasa

Az Ajanlati, Ajanlattételi, Részvételi dokumentacid kidolgozasanak az
alapja a Kezdeményezo altal megkiildott és befogadott Miszaki leiras illetve
Miszaki dokumentacio, infrastrukturalis beszerzések esetén szerzodéstervezet.

A Dokumentaci6 tartalmazza a részletes szerzodéses feltételeket, valamint
szerzodés tervezetet.

A Dokumentaciot a Megbizas alapjan a kijeldlt tigyintézo allitja dssze. Az
Osszeallitast megel6zOen sziikség esetén a kovetkezd szempontok szerint kell
egyeztetni:
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e a kijelolt jogésszal a kiilonféle szerzOdéses feltételek jogszerliségét,
az ajanlat benyujtasdhoz, teljesitéshez sziikséges engedélyek
eloirasat;

e a mindségbiztositasi szervezet képviseldjével a vonatkozd
kérdéseit;

e a kijelolt katonai vam - ¢és hatarforgalmi szakemberrel a
legkedvezobb szallitmanyozasi mdéd meghatarozasa érdekében
vizsgalni kell a szallitasi hataridok betarthatdsagat és a teljesitéskor
becsatolandé dokumentumokat;

e a Gl képviseldjével a fizetési és kozgazdasagi feltételeket, valamint
dokumentacios dijak kérdését.

6. Kozbeszerzések kozponti ellenérzése

Az Ajanlatkérd az elkészitett hirdetmény €s dokumentacid tervezeteit az
Utasitds 1. szam melléklete szerinti formanyomtatvany kitdltésével, a
csatolandé dokumentumokkal és a 2. vagy 3. szami melléklete szerinti
dokumentumokkal egyiitt a HM GTF utjan koteles az NFM-nek benyujtani,
melyhez mellékelni kell az elékészitett, a Kbt. és a hirdetmény-mintdk szerinti
minden elemet tartalmazo, kovetkez6 kézbeszerzési dokumentumokat:

a) ajanlat(tétel)i/részvételi felhivas €s dokumentacid, két szakaszbol allo
eljarasban mindkét szakasz tekintetében,

b) iddszakos eldzetes tajékoztatot tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett
meghivasos vagy targyalasos eljaras esetén az a) pontban foglaltak mellett az
1d6szakos eldzetes tajékoztatot tartalmazod hirdetményt s,

c) eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagy targyalasos
eljaras esetén az eldmindsitési hirdetményt is, ilyen esetben a részvételi és
ajanlattételi felhivasokat és dokumentaciokat csak a konkrét kozbeszerzési
eljaras megkezdése elott kell megkiildent,

d) dinamikus beszerzési rendszer iratait,

e) hirdetmény nélkiili targyalasos eljards esetén a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag elndkének kiildend6 indokolast,

f) a keretmegallapodasos eljaras masodik szakaszat kezdeményez6 iratot.

A kozbeszerzés fedezeteként meghatarozott ellenértékrél - a
keretmegallapodasos eljaras elsd részének esetét kivéve - fedezetigazolast kell
csatolni az (1) bekezdés szerinti elOterjesztéshez. Fedezetigazolas nélkiil a
kozbeszerzési eljaras meginditdsa nem hagyhat6 jova.

Ha az iratok valamelyike az (1)-(2) bekezdések szerinti formai
kovetelményeknek részben vagy egészben nem felel meg, vagy azok barmely
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tartalmi eleme hianyzik, az NFM az eldterjesztést érdemi vizsgalat nélkiil
visszakiildi.

A nemzeti fejlesztési miniszter dont az adott kdzbeszerzésrdl, vagy
tovabbi adatokat kér a kezdeményez6 érintett szervezettol.

7. A felhivasok megjelentetése, illetve megkiildése

A (kOz)beszerzési eljaras hirdetményét csak az 1. pont szerinti
engedélyezést kovetden lehet kozzétételre megkiildeni, vagy kozvetleniil az
Ajanlattevd(k) rendelkezésére bocsatani.

A (koz)beszerzési eljaras elokészitéséért, a hirdetmények megjelentetése
soran azok postdra adasaért, a hataridok betartasaért, a kijelolt ligyintézd a
felelds.

A kijelolt lgyintéz6 az elkészitett Ajanlati, Ajanlattételi, Részvételi
felhivast a Kbt., illetdleg a vonatkozd jogszabalyok szerint megjelenteti, vagy
megkiildi a kivalasztott Ajanlattevdk részére.

A hirdetmények terjedelmét az érvényes eldirasok szerint a kijelolt
ligyintéz0 megvizsgalja, az aktudlis &r alapjan kiszdmitja annak megjelentetési
koltségét. A megjelentetéshez sziikséges 0sszeg atutalasat a 7. sz. minta szerinti
,Megrendelés N¢lkiilli Beszerzés Engedélyezése” formanyomtatvanyon
szolgalati uton kérelmezi.

A ,Megrendelés Nélkiili Beszerzés Engedélyezése” formanyomtatvany
alairasat, a sziikséges Osszeg engedélyezést kovetéen a GI a legrovidebb
hataridoén beliil, de legkésébb 5 munkanapon beliil — az OGTPER bevonésaval —
atutalassal rendezi a megjelentetés koltségét.

A Kozbeszerzési FErtesitd SzerkesztObizottsiga részére megkiildott
hirdetmények hidnypotlasanak elkészitésért a kijelolt osztalyvezetd a felelOs.
Formai hianyossagok esetén intézkedjen a kijelolt tigyintézo felé a formai hibak
megsziintetésére. Tartalmi  hidnyossagok esetén irasban megkeresi a
hidnyossagban érintett szervezeteket, személyeket, akinek allasfoglalasa alapjan
pontositja a hirdetményt.

Az esetleges hidnypdtlasokat az arra felszolitdé levél tartalmanak
megfelelden a fentiek szerint kell végrehajtani. A Kozbeszerzési Ertesitd
barmilyen irasos modositasi igényére kiildott valaszlevélre, dokumentumra,
kisérd tigydarabra fel kell vezetni a hivatkozasi jelet és szamot (pl.: KE128.).

A hirdetmény megjelenését kovetden a kijelolt iigyintézd koteles
megvizsgalni annak tartalmat és egyezOségét az altala elkiildott {igydarabbal,
majd egyezeés esetén annak fénymadsolatat elhelyezi az eljaras gyiijtdjében.

Amennyiben a megjelent hirdetmény nem egyezik a feladott
hirdetménnyel, a kijelolt ligyintézé koteles kezdeményezni a hirdetmény
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modositasat. A hirdetmény modositas jévahagyasa, megjelentetése soran a jelen
pont alapjan kell eljarni.

8. A felhivasok tartalmaval Kkapcsolatos Kkiegészitéo tajékoztatas
megadasa.

A kérdések feltevésével, megvalaszoldsaval kapcsolatos feladatokat ¢€s
szabalyokat a Kbt. tartalmazza:

Az Ajanlattevéi kérdésekre a valasz kidolgozasanak el6készitéséért,
illetve a konzultacié megszervezéséért a kijeldlt tigyintézo a felels.

Ennek soran a kijelolt iligyintézé koteles a kérdések kézhezvételét
kovetéen haladéktalanul tajékoztatni a Kijelolt osztalyvezetét/Szakértoi
Bizottsag elnokét. A Szakértéi Bizottsag elndke a kérdések tanulmanyozasat
kovetden dont arrdl, hogy sajat hataskorben késziti el a valaszt, vagy dsszehivja
a Szakértéi Bizottsagot, vagy egyes szakmai kérdéseket kozvetleniil az érintett
szakteriilettel, esetleg a Megbizoval tisztaz.

A Szakértdi Bizottsag elnokének dontése alapjan kidolgozott valaszokat a
kijelolt tgyintéz6 - jogi ellenjegyzést kovetden - atadja a kijelolt osztaly
vezetdjének, aki aldirdsra a beszerzési igazgatd részére beterjeszti azokat.
Alairast kovetden a kijelolt iigyintéz0 a Kbt-ben meghatarozott hataridoket
betartva a valaszokat megkiildi az Ajanlattevok részére.

Abban az esetben, ha a valasz kikiildését kovetden, de a torvényben
meghatarozott hataridon beliill 0jabb  Ajanlattevd vasarolja meg a
Dokumenticiot, vagy jelzi ajanlattételi szandékat, a kijelolt {igyintézé a
dokumentaci6 atadasakor/megkiildésekor koteles ezen Ajanlattevonek irasban
atadni/megkiildeni az ajanlattevéi kérdéseket és az azokra adott valaszokat.

9. A Felhivas, Dokumentacié modositasa/visszavonasa (ha sziikséges).

A Részvételi/Ajanlati felhivas, illetéleg a Dokumentacio modositasara a
Kbt.-ben eldirtakat kell alkalmazni.

Az Ajanlati felhivas, Dokumentaci6 modositasat/visszavonasat a
Szakértéi Bizottsdg elndke - a szolgélati ut betartasdval - kezdeményezi az
Ajénlatkérdnél.

Az Ajanlati felhivas, Dokumentdci6 modositasdra az Ajanlati felhivas,
Dokumentaci6 kidolgozaséaval kapcsolatos eldirdsok az iranyadok.

A modositas/visszavonas megjelentetésért a kijelolt ligyintézo a felelds.
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10. Az ajanlattételi hatarido meghosszabbitasa (ha sziikséges).

Ajanlatkéré az eljarast meginditd hirdetményben meghatarozott
ajanlattételi hataridot - indokolt esetben - egy alkalommal meghosszabbithatja,
melyrdl az eredeti hataridd lejarta eldtt hirdetményt kell kozzétenni.

Az ajanlattételi hataridé6 meghosszabbitasra a Szakértdi Bizottsag elndke
tesz javaslatot. A javaslatban kotelezéen indokolni kell a hatéaridd
meghosszabbitasanak sziikségességét.

Az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasadval kapcsolatos hirdetményt a
1564/2005/EK rendelet, illetdleg a 14/2010. (X. 29.) NFM rendelet szerinti
formaban kell elkésziteni. A hirdetmény hatdridére torténd megjelentetésért a
kijelolt tigyintézo a felelos.

11. Az ajanlatok fogadasanak megszervezése.

A kijelolt osztaly vezetdéje minden pénteken 13.00-ig - irdsban az
Intraneten keresztiil, az osztdlya vonatkozasaban - tajékoztatja a kijelolt
tigykezel6t és a beléptetésért felelds szervet arrdl, hogy a kovetkez6 héten, mely
eljarasokban varhato ajanlatok beérkezése. Az atiratban megnevezi az adott
eljarasban kijeldlt tigyintézot.

Az ajanlatokat a kijelolt ligykezelo fogadja. A beérkezett ajanlatokat
érkeztetd bélyegzovel kell ellatni, amelyen a keltezésen kiviil az érkezés pontos
idejét is fel kell tiintetni. Az atvett ajanlatokat a kijelolt tigykezeld az ajanlatok
bontasat megel6zden atadja a kijeldlt tigyintézo részére.

A kijelolt tigykezeld koteles az ajanlattételi hataridé lejarta elott 60
perccel a foldszinti kijelolt teremben fogadni az ajanlatokat és a nyilvantartasba
vételt kovetden, haladéktalanul a kijelolt ligyintézd részére azokat atadni.

Abban az esetben, ha az ajanlat sériilten érkezett, vagy mas rendkiviili
kortilmény mertilt fel, az ajanlat fogadasaval egy idében a kijelolt igykezeld és
a kijelolt tgyintéz0 jegyzOkonyvet vesznek fel. Ha az ilyen ajanlatot az
Ajéanlattevdé képviseldje kézben hozta, ugy a jegyzOkonyvet vele is ald kell
iratni.

Az ajanlattételi hataridé lejarta utan benyujtott ajanlatok a Kbt.-ben
foglaltak alapjan érvénytelenek. Erre a tényre az Ajanlati dokumentacidban
nyomatékosan ki kell térni. Az ajanlattételi hataridd lejartat kovetden, késve
érkezett ajanlatokat is at kell venni, de azokat bontatlanul kell az eljarashoz
csatolni.

Az ajéanlattételi hataridé lejartat a Szakért6i/Biralo Bizottsag elnoke
konstatalja, és ezt kdvetden zarja le az ajanlatok beadasat.

Ajanlat alatt a versenyparbeszéd ajanlattételi szakaban benytjtott
megoldasi javaslatot is érteni kell.
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12. Az ajanlatok bontasa

Az ajanlatok bontasanak megszervezése a kijelolt ligyintézo feladata.

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok
felbontasat az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak idépontjaban
kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hatarid6 lejartaig benyujtott
Osszes ajanlat vagy részvételi jelentkezés felbontasra nem kertil.

Az ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevok, valamint
az altaluk meghivott személyek, tovabba - tamogatasbdl megvaldsitandod
kozbeszerzés esetében - a kiilon jogszabalyban meghatdrozott szervek
képviseldi, illetéleg személyek lehetnek jelen.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét
(sz€khelyét, lakohelyét), valamint azokat a fObb, szadmszeriisitheté adatokat,
amelyek az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre
jelentkezOk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét).

Ha az ajanlatok bontasan valamely jelen levo személy kéri, az ajanlat
ismertetését kovetden azonnal lehetdvé kell tenni, hogy betekinthessen a
felolvasodlapba.

A nem elektronikusan beadott ajanlatok és részvételi jelentkezések
felbontasarol és a felolvasott adatok ismertetésérél az ajanlatkérdnek
jegyzdkonyvet kell készitenie, amelyet a bontdstdl szamitott 6t napon beliil meg
kell kiildeni az 6sszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezdnek.

A beérkezett ajanlatok bontasat a Biralo/Szakérté1 Bizottsag elndke, vagy
tavollétében helyettese koteles végrehajtani a Kbt. -ben felsorolt személyek
(sziikség esetén kozjegyz0) jelenlétében.

Az ajanlattételi hataridd osztalyonkénti bontasban az alabbi:
Szolgaltatas Beszerzé Osztaly: 10.00
Technikai Eszkoz Beszerzo Osztaly: 10.30
Hadi és Egyéb Anyag Beszerzé Osztaly:  11.00
Honvéd Egészségligyi Beszerzé Osztaly:  13.00

Az ajanlatok bontasan ismertetni kell:

e a hataridére beérkezett ajanlatok iktatdoszamat, a beérkezés pontos
idejét;

e a hataridére beérkezett ajanlatokkal kapcsolatos rendkiviili tényeket
(pl. annak sériilését);

e azegyes ajanlatokrol:
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o ajanlattevo nevét;
ajanlattevo cimét (székhelyét, lakohelyét);

azokat a fObb szdmszerlsithetd adatokat, amelyek a biralati
szempont (résszempontok) alapjan értékelésre kertilnek.

Az ajanlatok bontasarol ¢és ismertetésérél a kijelolt {ligyintézo
jegyzokonyvet készit, melyet a bontastdl szamitott 5 napon belill meg kell
kiildeni az Ajanlattevok részére. A jegyzOkonyv kikiildésével kapcsolatos
hataridok betartasaért a kijelolt tigyintézo a felelOs.

Ajanlat alatt a versenyparbeszéd ajanlattételi szakaszédban benyujtott
megoldasi javaslatot is érteni kell.

13. A targyalasok el6készitése és lefolytatasa

A targyalasok mindenoldalu elékészitésért a kijelolt tigyintézo felel.

A targyalasok célja a Kezdeményezd igényének a rendelkezésre allo
eroforrasok felhasznalasaval torténd kielégitése, a legelonydsebb ajanlat
kivalasztasa. A kozvetlen targyalasok lefolytatasat ugy kell megszervezni, hogy
azon az eredmény kihirdetésekor, a szerzOdés megkotése érdekében minden
feltétel adva legyen az anyagi kotelezettségvallalashoz is.

A targyalasra torténd felkésziilés soran kiemelten kell kezelni a
gazdasagossagi kérdéseket. Ehhez a Szakért6i/Biraldo Bizottsag pénziigyekért
felelOs tagja gazdasdgossagi szamvetést koteles késziteni. A szamvetés alapjan
javaslatokat dolgoz ki a leheté legkedvezobb ar és pénziigyi konstrukcio
kialakitasa érdekében. Amennyiben a Szakért6i/Birdldé Bizottsag ilyen taggal
nem rendelkezik, a Szakért6i/Biralo Bizottsag vezetéje a szolgalati ut
betartdsaval felkéri a Gl igazgatdjat egy pénziigyekért felelds szakértd
Kijelolésére és delegalasara.

A fentieknek megfelelden a beérkezett targyalasi alapajanlatok alapjan a
Szakért6i/Biraldo Bizottsdg elndke dontése alapjan, valamint iranyitdsaval a
Kijelolt ligyintézo kidolgozza a targyalasok levezetésének modjat, stratégiajat
oly modon, hogy az biztositsa a kitlizott beszerzési célok elérését. A kidolgozott
dokumentumot a Szakértdi/Biralo Bizottsag tagjai a felkésziilés soran
megvitatjak, egyeztetik és alairjak.

A targyalasokat a Birdlo/Szakértdi Bizottsag elndke vezeti, a
hozzaszolasokat koordinalja, a nyilatkozatokat és minden az eljaras
szempontjabol  fontos informaciot  kotelezéen  jegyzOkonyveztet. A
jegyzékonyvet a kijelolt ligyintézé vezeti. Annak tartalmaért a Szakértdi/Biralo
Bizottsag elndke a felelOs.

Minden targyalds befejezésekor az elkésziilt jegyzOkonyvet minden, a
targyaldson részt vevd személy aldirja. Az ajanlattevOkkel folytatott targyalas
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jegyzokonyvének egy példanyat atadas-atvételi alairast kovetden az
Ajanlattevok részére at kell adni.

Jelen pontban megfogalmazottakat kell alkalmazni a versenyparbeszéd
ajanlattételi szakaszaban lefolytatandd parbeszédre.

14.  Végso ajanlattétel (csak targyalasos eljaras esetén).

A tobb targyalasi forduld befejeztével, az utolsod targyalasi forduldén a
Szakért61/Biraldo Bizottsag elnoke felkéri az Ajadnlattevét a végsd ajanlat
benyujtasara. Meghatarozza az Ajanlattételi felhivas figyelembevételével a
végsd ajanlat benyujtasanak hataridejét. A végsd ajanlattételre torténd felhivast,
annak hataridejét a kijelolt ligyintéz6 a targyalasi jegyzokonyvbe koteles
rogziteni. A végsd ajanlatok fogadasat, bontasat a jelen fejezet 11. pontjai
megfeleld alkalmazasaval kell végrehajtani.

15. Az ajanlatok elbiralasa.

Az ajanlatok elbiralasa soran a Szakért6i/Birald Bizottsag a Kbt., az
Ajanlati/Ajanlattételi felhivas €és a Dokumentacio eldirdsai alapjan megallapitja
a benyujtott ajanlatok érvényességét, vagy érvénytelenségét, tovabba azt, hogy
van-e olyan Ajanlattevd, akit az eljarasbol ki kell zarni. A késébbiekben csak az
érvényes ajanlatok kertilhetnek értékelésre.

Az ajanlatok értekeléséért, az értéklelési szempontok €s mddszer pontos
alkalmazasaért a Szakértdi/Biralo Bizottsag elndke a felelds.

Az ajanlatok értékelését a Szakért6i/Biralo Bizottsag végzi az
Ajanlati/Ajanlattételi felhivasban, Dokumentacidban meghatarozott szempontok
¢s modszer szerint. A Szakért6i/Birdldo Bizottsdg tagjai az értékelést birdlati
lapokon végzik, melyet alairasukkal latnak el.

Abban az esetben, ha az ajanlatok elbirdlasa soran az ajanlatokkal
kapcsolatban nyilvanvald szamitasi hiba, nem egyértelma kérdések, valamint a
kirivéan alacsonynak értékelt arajanlat, lehetetlen ajanlat tisztazasa sziikséges, a
Szakért6i/Birald Bizottsag az Ajanlattevoktol felvilagositast, indokolast kér,
melyrdl a tobbi Ajanlattevot is egyidejiileg irasban értesiteni koteles (Kbt. 84-
87. §). Ezekben az esetben az AjanlattevOknek irando levelet a Szakértdi/Birald
Bizottsag elndkének vezetésével a kijelolt tigyintézO késziti el és a jogaszi
ellenjegyzést kovetéen, a foigazgatd (tavollétében valamely helyettese, vagy
beszerzési igazgato) aldirdsaval az Ajanlattevok részére megkiildi.

Az ajanlatok elbirdldsdnak idétartamat a Kbt. alapjan kell szdmvetni.
Amennyiben az Ajanlati felhivdsban meghatarozott elbirdlasi hataridd
munkasziineti napon jar le, ugy az eredményhirdetést az azt kovetd elso
munkanapon kell lebonyolitani!
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16. Az ajanlatok hianypaétlasa.

A hianypétlasi felhivast - jogi ellenjegyzését kovetden - a beszerzési
Igazgato alairasa utan lehet az Ajanlattevok részére megkiildeni.

A hidnypotlasi felhivds megszovegezéséért, a beérkezett valaszok
nyilvantartasba vételéért, a Szakért6i/Birald Bizottsag elnokének torténd
bemutatasért a kijelolt tigyintézé a felelds, viszont a hianypotlasi felhivas
tartalmaért, és a valaszok feldolgozasaért minden esetben a Szakértdi/Biralo
Bizottsag elnoke felel.

17. Az értékelési jegyzokonyv osszeallitasa.

Az ajanlatok értékelésérol a Szakert6i/Birald Bizottsag jegyzdkonyvet
vesz fel, melyet mindegyik, az értékelésben részt vett Szakért6i/Biralo
Bizottsagi tag minden oldalon szignéz, és az utolsé oldalon alair. Az értékelési
jegyzoékonyvet a Szakértdi/Biraldo Bizottsag elndkének a vezetésével a kijeldlt
ligyintézo késziti el.

Az értékelési jegyzOkonyv részletesen - minden Ajanlattevo
vonatkozasaban - tartalmazza a kovetkezoket:

e a beérkezett ajanlatok felsorolasat;
e a kizart AjanlattevOk felsorolasat a kizaro okok tételes feltiintetésevel;

e az ¢érvénytelennek mindsitett  AjanlattevOk  felsorolasat az
ervénytelenség okainak tételes feltiintetésével;

e a nem kizart és érvényesnek mindsitett ajanlatok részletes, tablazatos
Osszehasonlito értékelését.

Az  értékelés -  ajanlattevéi  bontasban -  tartalmazza az
Ajanlati/Ajanlattételi  felhivasban, Dokumentacidoban meghatarozott Osszes
értékelési szempontot, rész- ¢€s alszempontot, azokra kovetelményként
meghatéarozott értékeket, tovabba az Ajéanlattevok felvilagositas kérésre adott
valaszait, a kapott pontszdmot és a stlyozott pontszamot, esetleg szadmitogépes
Osszehasonlito tablazatokat, diagramokat.

A jegyz6konyvhoz csatolni kell a Bizottsagi tagok altal elkészitett egyéni
biralati lapokat.

Az értékelés folyamatdnak végén a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes
AjanlattevOre, a szerzddéskotést megeldzo targyaldsok lefolytatdsanak idejére,
modjara és 6 tartalmi kérdéseire.

18. A Dontési javaslat

Az értekelési jegyzOkonyv alapjdn a Szakért6i/Birdldo Bizottsag elndke
Dontési javaslatot készit, melyet — amennyiben a Hivatal valamelyik szervezeti
eleme a Kezdeményezd — belsd egyeztetésre, belsd egyeztetd ivvel, szolgalati
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uton kiild meg a hadfelszerelési igazgatd részére a szakmai megalapozottsag és
indokoltsag ellendrzése, a gazdasagi igazgatd részére a koltségvetési forras és
er6forras biztositottsag ellenérzése, illetve az infrastrukturalis feladatok szakmai
megalapozottsaganak  €s  indokoltsdgdnak  ellendrzése  céljabol  az
infrastrukturalis igazgatd részére. Az ellenOrzott és ,.egyetértden” szignalt
javaslatot a JIO osztalyvezetdjének ellenjegyzésével ellatva szolgalati uton, a
Hivatal  kiadmanyozasi  rendjét  figyelembe véve  felterjeszt az
Ajénlatkéré/Dontéshozo részére.

A Szakértdi/Biralé Bizottsdg a Dontési javaslatban az eljaras folyamatat,
fébb mozzanatait pontosan rogziti, kiilonds tekintettel az alabbiakra:

e akozbeszerzési eljaras targya;

e alebonyolitott eljaras fajtajanak megjelolése;

e a benyujtott ajanlatok biralati szempontja;

e a beérkezett ajanlatok felsorolésa;

e a kizart AjanlattevOk felsorolasat a kizaro okok tételes feltiintetésevel;

e az ¢érvénytelennek mindsitett  AjanlattevOk  felsorolasat az
erveénytelenség okainak tételes feltiintetésével;

e a nem kizart és érvényesnek mindsitett ajanlatok részletes, tablazatos
0sszehasonlito értékelése;

e az eljaras eredmeényességének, vagy eredménytelenségének ténye, az
eredménytelenség indokai;

e anyertesnek javasolt Ajanlattevd ajanlati &rdnak megjelolésével;
e anyertest kovetd, masodik legkedvezdbb ajanlatot tevé megjeldlése;
e az eredményhirdetés idépontja.

Az R4. hatidlya ala tartozd beszerzések esetén a dontési javaslattal
parhuzamosan a kijelolt iigyintézd eldkeésziti az NFM részére torténd
felterjesztést.

19. Eredményhirdetés elotti egyeztetés

Az ajanlatkérd szervezetek az ajanlati szakasz eredményhirdetését
megelézden legalabb 10 nappal a HM GTF részére felterjesztik az értékelési
jegyzokonyvet, az eljaras eredményérdl szold Osszegezést és a nyertesként
kihirdetni tervezett ajanlattevOnek az eljarasban benyujtott valamennyi iratat.

A HM GTF az R4. hatdlya ala tartozo (koz)beszerzések esetében az

Utasitas 19. § (7) bekezdese szerint jar el, egyeb esetben tajékoztato jelentest
terjeszt fel a HM VGHAT részére.
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Az R4. hatédlya ald tartozo eljards eredménye csak a nemzeti fejlesztési
miniszter hozzajarulasaval, illetve a felterjesztett okmanyok jovahagyésarol
sz616 tajekoztatd megérkezeését kovetden hirdethetd ki.

20. Az Osszegezés az ajanlatok elbiralasarél elkészitése.

Az eredményhirdetést megel6z6 napon a kijelolt iligyintézé a dontés

rrrrr

Osszegezés) dokumentumot a 14/2010. (X. 29.) NFM rendeletben
meghatarozott formaban ¢és tartalommal. Az Osszegezést a féigazgatd
(tavollétében helyettese) a jogi ellenjegyzést kdvetden irja ala.

21. Eredményhirdetés

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részveételre jelentkezot irasban
tajékoztatni az eljards vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az
eljardas eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd
ajanlatanak a Kbt. 88. § (1) bekezdése, illetve részvételi jelentkezésének a Kbt.
114.§ (1) bekezdése szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarol,
valamint ezek részletes indokardl, az err6l hozott dontést kovetden a lehetd
leghamarabb, de legkésébb 6t napon beliil.

Az ajanlatkeérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak
befejezésekor kiilon jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli
Osszegezést koteles késziteni az  ajanlatokrdl, illetve a részvételi
jelentkezésekrdl. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések
clbiralasanak befejezésekor az annak eredményérdl szolo tajékoztatast az
irasbeli 0sszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén
részvételre jelentkezd részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus Uton
torténd megkiildésével teljesiti.

A Kbt. 92. § d) pontja szerinti eredménytelenségi esetben az ajanlatkérd
koteles tajékoztatast adni a kozbeszerzésre tervezett anyagi fedezet 6sszegerdl,
tovabba adott esetben arrdl, hogy az mikor €s milyen okbdl keriilt elvonasra,
atcsoportositasra.

A részvételi jelentkezésekrdl készitett irasbeli 0sszegezésben a részvételre
jelentkezdk alkalmassagat, illetleg alkalmatlansagat a részvételi felhivasban
eldirt alkalmassagi szempontok alapjan kell indokolni.

Az ajanlatok elbirdlasardl készitett Osszegezést az Eurdpai Bizottsag,
illetéleg a Kozbeszerzési Tanacsa, a kdzbeszerzéshez tamogatasban részesiild
ajanlatkérd esetében a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi
kérésére meg kell kiildeni. Az Eurdpai Bizottsag részére az Osszegezést a
Kozbeszerzesi Tandcsan keresztiil kell megkiildeni.
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A részvételi jelentkezésekrdl készitett Osszegezést a részvételre
jelentkezéknek torténd megkiildéssel egyidejiileg a Kozbeszerzési Hatosag
részére minden esetben, a kozbeszerzéshez tdmogatasban részesiild ajanlatkérd
esetében a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldinek kérésre
meg kell kiildeni.

Az ajanlatkérd az ajanlatok elbiralasarol készitett 0sszegezés ajanlattevok
részére torténd megkiildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult
az irasbeli Osszegezést modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrol szolo
tajékoztatast visszavonni, tovabba a mar megkotott szerzodéstdl elallni, ha az
eredmény megkiildését kovetden észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség)
torvénysértd volt és a modositas a torvénysértést orvosolja. Az ajanlatkérd a
modositott irdsbeli Osszegezést koteles faxon vagy elektronikus {ton
haladéktalanul, egyidejiileg az 0sszes ajanlattevonek megkiildeni.

Az ajanlatkérd a részvételi jelentkezések elbiralasarol készitett 6sszegezés
részveételre jelentkezok részére torténd megkiildésetol az ajanlatok elbiralasanak
befejezés€ig egy alkalommal jogosult az irasbeli Osszegezést modositani,
sziikség esetén az érvénytelenségrol szolo tajékoztatast visszavonni, tovabba Uj
ajanlattételi hataridé kitlizésével a részvételre jelentkezOnek ajanlattételi
felhivast kiildeni, ha az eredmény megkiildését kovetdéen észleli, hogy az
eredmény (eredménytelenség) torvénysértd volt és a mddositas a torvénysértést
orvosolja. Az ajanlatkérd a modositott irasbeli 0sszegezést koteles faxon vagy
elektronikus Uton haladéktalanul, egyidejlileg az 0Gsszes részvételre
jelentkezének megkiildeni.

Az ajanlatokrol vagy részvételi jelentkezésekrdl késziilt irasbeli
Osszegezeésben észlelt barmely elirast (névcserét, hibas névirast, szdm- vagy
szamitasi hibat vagy mas hasonlo elirdst) az ajanlatkérd kérelemre vagy kérelem
hidnydban is kijavithatja. A kijavitott irdsbeli 0Osszegezést az ajanlatkérd
legkésObb az eljards vagy a részvételi szakasz eredményének megkiildeését
kovetd tiz napon beliil koteles egyidejiileg megkiildeni az Gsszes ajanlattevonek,
illetve részvételre jelentkezonek.

22. Szerzodéskivonat

A SzerzOédéskivonatokat a kozbeszerzési eljarast lezard6 donteés
meghozatalat kovetden, annak nyilvantartdsi szamanak feltlintetésével kell
elkésziteni megkotendd szerzédésenként 3 példanyban. A Szerzddéskivonathoz
mellékelni kell a kozbeszerzési eljardst lezardé dontés. A Szerzddéskivonat
valamennyi példanyat alairast kovetden az OGTPER vezet6 referens részére kell
atadni.

A Szerzodéskivonatot a Hivatal részérél a Foigazgatd (tavollétében
valamely helyettese, vagy a beszerzési igazgatd) irja ala. A Szerzédéskivonat
elkészitéséért a kijelolt tigyintézo a felelds.
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A Szerzddéskivonat ellenjegyzésének rendjét az Utasitdas 22.§ (7)
bekezdése tartalmazza.

23. A szerzodéstervezet egyeztetése

A kijelolt osztalyvezeté az eredményhirdetést kovetden haladéktalanul
megkezdi a szerzddéstervezet nyertes AjanlattevOovel valdo egyeztetését. Az
egyeztetésért a kijeldlt osztalyvezetd a felelds. Az egyeztetésen a
Kezdeményezd képviseldjének részvétele kotelezo.

Az egyeztetés sordn kotelezdéen betartandd szabdly, hogy az egyeztetés
végeredményeképpen létrejott Szerzodés az Ajanlati/Ajanlattételi felhivasban, a
Dokumentacibban ¢és a nyertes Ajanlattevdé ajanlatdban  rogzitett
kovetelményeket, vallalasokat ¢és  feltételeket tartalmazza. A  fenti
dokumentumoktol eltérd tartalmi elemeket a Szerzddés nem tartalmazhat. A
Szerzddés elkészitése soran a bizottsag tagjainak le kell ellendrizni, hogy az
megfelel-e az el6zéekben leirtaknak. Ennek betartasaért a kijelolt osztalyvezetd
a felelds.

Az ecgyeztetés eredményeként 1étrejott Szerzodés-tervezet minden
példanyanak minden oldalat a kijelolt osztalyvezetd, a kijelolt jogéasz, a
kezdeményezd képviseldje, valamint a kijelolt igyintézo szignojukkal latnak el.

A szerzddéstervezet egyeztetéset, véleményezesét és az AjanlattevOvel
torténd egyeztetését legkésobb az aldiras napjaig végre kell hajtani.

A Szerzddés tartalmazza - amennyiben a szerzddés targya megkdveteli - a
meghatarozott mindségbiztositasi, munkabiztonsagi- ¢és kornyezetvédelmi
eléirasokat, kodifikacids- €s lizembenntartasi zaradékot. A szerzddés targyanak
megfeleléen tartalmazza tovabba a jotallassal, reklamaciokkal és azok
rendezésével, valamint az alkatrész utanpotlassal kapcsolatos kérdésekre, az
atadas-atvétel alapjaul szolgaldo dokumentumokra (teljességi jegyzék,
szallitolevél, atadas-atvételi jegyzokonyv, teljesitési 1igazolds stb.), a
mindségbiztositasi képviseld, és/vagy az ellatdo kozpont atvevoje altal elvégzett
tételes anyagatvételre, illetve importtermékek esetében a vamhatosagok altal
leplombalt egységrakomany-képz6 eszkdzre valamint a szamlazassal
kapcsolatos kérdésekre, késedelmes teljesitésre és késedelmes fizetésre, formai
kovetelményekre vonatkozo rendelkezéseket. A kijeldlt osztalyvezetd kiemelt
figyelmet fordit a szerzddés teljesitési garanciak Ajanlati felhivasban foglaltak
figyelembevételével torténd kidolgozasara, és Szerzddésben torténd rogzitésére.

A Szerzddést - annak aldirdsa eldtt - a Kezdeményezdvel zaradékoltatni
kell. Amennyiben a Kezdeményez6 a Hivatal valamely szervezeti eleme, a Gl
igazgatd zaradéka is sziikséges. A zaradéknak tartalmaznia kell a nyilatkozatot a
SzerzOdeés gazdasagi pénziigyi feltételeinek ellendrzésérdl, valamint az abban
foglalt kotelezettsegek vallalasarol.
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24. A Szerzodés alairasa.

A szerzddéskotés iddpontjara az Ajanlati felhivas az irdnyado.

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként létrejott szerzodéseket alairas
c¢ljabol a beszerzési igazgatd a Hivatal kiadmanyozasi rendjének megfeleléen
beterjeszti a foigazgato, a foigazgatd helyettese, vagy ,,infrastrukturalis targy
szerz6dés esetén az Il igazgatd (f6ig.h.) részére.

A SzerzO6dés példanyszama valtoz6. Kotelezd jellegh példanyok az
alabbiak:

e 1. szamu példany: szerz6d6 Fél, vagy megbizottja;

e 2. szamu példany: irattar (igyintézonél);

e 3.szamu példany: illetékes Koltségviseld;

e 4. szamu példany: Kezdeményezo;

e 5. szamu példany: Ellatd Kozpont (amennyiben nem 6 a
Koltségviseld);

e 6.szamu példany: az illetékes pénziigyi és szamviteli szervezet.

e 7. szamu példany: Gl Gazdalkodasi Osztaly (amennyiben a
koltségvisel6 nem a Hivatal)

A beszerzeés targyatol fliggden hivatalos masolati példanyt kaphatnak az
alabbiak:

e HFI;
o |I;
e HM Belso Ellendrzési Hivatal.

A SzerzOdeés a sziikséges elOirdnyzati szabad keret igazoldsat tartalmazo
SzerzOdéskivonat megfeleld szamt példanydnak visszaérkezését kovetden
kotheté meg, illetve irhat6 ala.

A Szerzddés megkotése soran a szerzddés 2. szamu példanyahoz csatolni
kell a visszaérkezett és aldirt SzerzOdéskivonat eredeti példanyat, majd a
Szerzédeés oOsszes eredeti példanyat a Szakért6i/Birdlo Bizottsdg elndke
szolgalati Gton felterjeszti alairasra.

Amennyiben a beszerzés targya ellendrzott termék, vagy technologia,
akkor az Ajanlattevo altal benytjtandd Végfelhasznaloi nyilatkozattal és egyéb
dokumentumokkal kapcsolatos iligyintézést az e szabalyzatban foglaltak alapjan
kell végrehajtani.

A Szerzddés tartalmaért a kijelolt osztaly vezetdje, formai kialakitasaért,
sokszorositasaért a kijelolt tigyintézo a felelds.
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25. Hirdetmény osszeallitasa ¢és kozzététele eredményhirdetésrol,
szerzodéskotésrol

A koOzbeszerzési eljarasban  kihirdetett eredményrél, megkotott
szerz6désrol a 14/2010. (X. 29.) NFM rendelet szerinti hirdetményt kell
kozzétenni. A hirdetmény tartalmaért a kijelolt osztdly vezetdje, a
kidolgozasaért annak megjelentetésért a kijelolt tigyintézo a felelds.

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként 1étrejott  szerzddések
teljesitésével kapcsolatos hirdetményt a beszerzési igazgato6 irja ala.

A Szerzddés teljesitésével kapcsolatos hirdetmény eldkészitése sordn a
Kijelolt tigyintézo jelen szabalyzat elbirasai szerint koteles eljarni.

26. A szerzodés teljesitése

Az alairt Szerzodés teljesitésének koordinaldsaért a kijelolt osztaly a
felelos (feleléssége nem érinti a Kezdeményezd és egyéb, a teljesitésben
résztvevo katonai szervezeteknek a feleldsséget).

Az 4tadés- atvételi folyamatok elokészitését, a szerzddés szerint €rintettek
kiértesitését a kijelolt osztaly ligyintézdje vegzi.

A kijelolt tigyintéz6 feladata az anyagi atadas-atvétellel kapcsolatos
koordinédlds a résztvevd szervezetek kozott, a szerzddésben meghatarozott

feltételek szerint. A mindségi atvételt a Hivatal mindségbiztositast végzo
szervezeti egysége), az anyagi atadas-atvételt az Ellaté Kozpont atvevdje végzi.

A koordinalas soran a kijeldlt tigyintéz6 irasban értesiti az érintetteket, de
legalabb az Ellato Kozpont parancsnokat, a Kezdeményezot €s a hadfelszerelési
igazgatot. Amennyiben a rezsim intézkedések megkovetelik, felhivja az eljaras
kezdeményezdje figyelmét a sziikséges beléptetési engedélyek beszerzesére.

Az atadés-atvételrdl/teljesitésrol, amennyiben az nem szallitdlevél alapjan
torténik, az atvevod/teljesitést igazold szervezet készit jegyzOkonyvet.

A jegyzOkonyv legalabb harom példanyban késziil. Kotelezd példanyok
az alabbiak:

e 1.sz. pld.: beszerzést végrehajtd osztaly;
o 2. sz pld.: atado szervezet;
e 3.sz. pld.: atvevo szervezet;

e 4. sz. pld. Gazdasagi Igazgatdésag (amennyiben a koltségviseld a
Hivatal)
A jegyz6konyvben rogzitik az atadas-atvétel tényét €s tapasztalatait az
alabbi informaciok feltiintetésével:
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e az atadasra keriilt eszkozok (alkatrészek, felszerelések, anyagok)
megnevezése, amennyiben van, azonositd szama(i) (pl.: gépjarmii
alvazszam, motorszam);

o Osszetett haditechnikai eszkdzok esetében az 6nalld eszk6zok egyedi
azonositd szdmai. (pl.: hiradoeszkozoknél: radio-allomasok gyari
Szamai, vegyl mentesitd készlet gyari szdma, tiizolto késziilékek gyari
szdmai, méréeszkozok gyari szdmai stb.);

e szolgaltatds esetében az elvégzett, vagy nyujtott szolgaltatas
megnevezése, 6 jellemzoit;

e mennyiségi egységek és mutatdszdmai;

e aszerzOdes azonositoja;

e hidnyok tételesen felsorolva;

e szemrevételezéssel megallapithatd mindségi kifogasok;

e olyan zaradé¢k, amely igazolja, hogy az adott katonai szervezet (Ellato
Ko6zpont) az atadd tulajdonat képezd termékeket (targyi eszkozoket)
atvette, illetve a szolgaltatas teljesitését igazolja.

Az atado cégszerii alairasat kovetoen az atadas-atvételi jegyzokonyvet a

katonai szervezet atvevd bélyegzdlenyomataval lassak el.

Amennyiben a megkotott szerzodés masként nem rendelkezik, akkor a
mindségi atvételt a Hivatal mindségbiztositast végzo szervezeti egysége, az
anyagi atadas-atvételt a atvevd Szervezet atvevlje végzi.

A jegyzdkonyv mellé sziikség szerint csatolni kell a ladajegyzék(ek), vagy
készletjegyzek(ek) masolatat is.

Amennyiben mennyiségi, vagy mindségi eltérések, rendellenességek
meriilnek fel az atadas-atvétel sordn, vagy azt kovetden, Ugy az (ldsd, 5. szamu
Minta) alapjan az atadas-atvételt végrehajtd személyek elkészitik a megfeleld
reklamacios dokumentumokat és postazzak a Hivatal részére. A Reklamacios
jegyzékonyveknek a kijelolt tigyintézd az adott kozbeszerzési eljards gyiijtdjébol
ad nyilvantartasi szamot.

A le nem zart reklamacios ligyek gyiijtdit irattarozni nem lehet!

A kijelolt ligyintézé a teljesités lezarasat kovetéen figyelemmel kiséri a
KBIR-ben rogzitett adatok alapjan a jotallasi €s szavatossagi hataridoket.
Sziikség esetén az atvevod, felhasznald jelzése, megalapozott igénye alapjan a
kijelolt tigyintézé végrehajtja a reklamacios iligyek intézését. A jotallasi és
szavatossagi ligyek intézése a Hivatal mindségbiztositasi szervezetének
bevonasaval torténik 1s. A jotallasi és szavatossdgi 1d6 letelte utan a
dokumentumokat rendszerezésre és irattarozasra leadasra kertilnek.

Epitési beruhazasi targyn szerzédés esetében a szerzédés teljesitését az
infrastrukturdlis  igazgatd  altal  kijelolt személy  koordinalja. A
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teljesitésigazolasra 4s a miiszaki atadas-atvételre, a birtokbaadasra, a
hasznalatbavételi engedély megkérésére az épitdipari kivitelezési tevékenységrol
szolo 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet vonatkozo rendelkezéseit kell
alkalmazni.

27. Szerzodés modositasa

A (koz)beszerzési eljaras eredményeképpen megkotott Szerzodés csak a
szerz6do felek egyetértése esetén a Kbt., valamint az R1.-R5. eldirasai alapjan
moddosithato, altalaban akkor, ha a szerz6déskotést kovetden - elére nem lathatod
ok miatt - keletkezett koriillmény valamelyik szerzodo fél Iényeges jogos érdekét
sérti.

Az R4. hatélya alé tartoz6 kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzOdések modositasanak engedélyezesére, valamint a kozbeszerzési eljarasok
utoellendrzésére, ¢és az eljarasok eredményeként megkotott szerzOdesek
teljesitése ellendrzésére az NFM jogosult. Az R4. rendelet szerinti eljaras azon
szerzédésmodositasokra terjed ki, amelyek esetében a szerzOdésben foglalt
ellenérték a moddositas eredményeként az eredeti értéket tobb mint tiz
szazalékkal meghaladna.

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott  Szerzddes
modositasarél a 14/2010. (X. 29.) NFM rendelet szerinti hirdetményt kell
kozzétenni. A szerz6désmodositas €és a hirdetmény tartalmaért a kijelolt osztaly
vezetdje, azok kidolgozasaért €s a hirdetmény hataridén beliili megjelentetésért
a kijelolt iigyintézo a felelds.

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként 1étrejott szerzddések
modositasat aldirds céljabol a beszerzési igazgatd terjeszti a fOigazgatd, a
foigazgatdo helyettes, vagy az infrastrukturalis targyu szerz6dés esetén az
infrastrukturdlis i1gazgaté (féig.h.) részére. A mobdositassal kapcsolatos
hirdetményt és megjelentetéssel kapcsolatos kisérélevelet a beszerzési igazgato
irja ala.

A szerz6dés modositasaval kapcsolatos hirdetmény eldkészitése soran a
kijeldlt tigyintézo a jelen szabalyzat eldirasai szerint jarj el.

28. A Szerzo6dés pénziigyi feladatainak rendezése, lezarasa

A Hivatal altal megkotott szerzédésekhez kapcsolodd szamlakat a
Koltségviseld nevére és cimére kell kiallitani, de a Hivatal részére kell
megkiildeni.  Amennyiben a  szerzddés  teljesitéséhez  kapcsolodo
szamlakibocsatas havi 10 db felett van (nap1 fogyasztasi cikkek, egyes
szolgaltatasok beszerzése) a Szerz6dd félnek havi szamladsszesitét kell
késziteni. A havi szamladsszesitot a Hivatal részére kell megkiildeni, csatolva a
szamlak fénymadsolati példanyait. Ebben az esetben az eredeti szdmla a
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Koltségviseld részére kozvetlentl keriil megkiildésre. Mindkét esetben a
szamlazas szabalyozasat a szerzdédésben kell rogziteni.

A Hivatalndl a szamldk iigyintézése az aldbbi rendben torténik:
A nem postai uton érkezd szamlak FIGI Informécié és Dokumentumvédelmi
Osztalyra torténd érkeztetését a kijelolt osztaly ligyintézdje koteles eldsegiteni a
szamlat hoz6 személy kisérése és Utbaigazitasa révén. A FIGI IDVO-ra érkezett
szamldkat a Gl kijelolt ligyintézdje veszi fel. A GI ligyintézdje ellendrzi a
szamlak alaki és formai kellékeinek megfeleldsségét, valamint a szerzddések
pénziigyi teljesiilését. Egyezdség esetén a szamlakat zaradékbélyegzovel latja el
¢s zaradékolja. A szamldk (szamladsszesitok) a szerzddésekhez rogzitésre
keriilnek a KBIR-ben. Ezt kovetden GI iigyintézdje a szdmlakat a rendszer altal
elkészitett szamlakonyvvel egyiitt eljuttatja a kijelolt osztaly(ok) részére. A
kijelolt osztaly tigyintézdje ellendrzi — a szerzodésnek megfelelden - a szamlan
szerepld mennyiséget, egységarat, a szamla mellékleteit, a teljesités idejét,
KBIR-ben torténd rogzités helyességét. Megfeleldsség esetén zaradékolja a
szamlat, majd osztalyszinten visszajuttatja a GI részére.

A GI {igyintézdje a zaradékolt szamldk fénymadsolatait szerzédésenként
tarolja. Az import beszerzeések szamlait AFA eldjegyzesbe veszi, majd az eredeti
szamldkat a pénziigyi referatira részére tovabbi ligyintézésre atadja.

Amennyiben a szamla tartalma ¢és mellékletei nem felelnek meg a
szerzodésben eloirtaknak, a kijelolt osztaly vezetdje a szamlat a kifogasolt
tartalmi indokok feltiintetésével, zaradék nélkiil visszajuttatja a GI-nek. A Gl
sajat hataskorében eljarva intézkedik a szamlaval kapcsolatos tovabbi
ligyintézésrol.

A szerzOdés azonositoval el nem latott szamlakat a GI fliiggd tételkent
viszi fel a KBIR-be. Ennek rendezése a kijeldlt osztalyokkal kozosen torténik.

A szerzodések teljesiilésekor a GI felel a szerzddések pénziigyi zarasanak
végrehajtasaért. A kijelolt osztaly addig sem fizikailag, sem a KBIR-ben nem
archivalhatja az eljaras gy(ijtdjét, amig annak pénziigyi zdrdsa meg nem tortént.

A gyljté irattarba torténd leaddsa elétt a KBIR-ben 1évd pénziigyi
teljesitéssel kapcsolatos tablazatot nyomtatott formaban a gyijtében kell
elhelyezni.

29. Hirdetmény osszeallitasa és kozzététele a szerzodés teljesitésérol.

A kozbeszerzési eljards eredményeképpen megkotott  Szerzddés
teljesiilésérol a 14/2010. (X. 29.) NFM rendelet szerinti hirdetményt kell
kozzétenni. A hirdetmény tartalmaért a kijelolt osztdly vezetdje, a
kidolgozasaért annak megjelentetésért a kijelolt ligyintézo a felelds.

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként Iétrejott  szerzddések
teljesitésével kapcsolatos hirdetményt a beszerzési igazgato irja ala.
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A Szerzddés teljesitésével kapcsolatos hirdetmény eldkészitése sordn a
Kijelolt tigyintézo jelen szabalyzat elbirasai szerint jar el.

VIIL.FEJEZET: SPECIALIS KOZBESZERZESI ELJARAS
LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A kozpontositott kozbeszerzés

Az orszagosan kiemelt termékek €s szolgaltatasok beszerzéseinél az R1. és
az Utasitas 25 § eldirdsai szerint kell eljarni. Az orszagosan kiemelt
termékkoroket az R1. 1. szamt melléklete tartalmazza.

A koOzponti beszerzési rendszerhez torténd kapcsolodas a Kozponti
Beszerzo Szervezet regisztracios lirlapjan torténik.

A beszerzési igazgatd a regisztracios adatokban tortént valtozasokat 5
munkanapon beliil koteles bejelenteni a Kézponti Beszerzé Szervezetnek. Ezen
tulmenden, évente koteles az trlap szerinti adatokat feliilvizsgalni és errdl aprilis
15-ig a Kozponti Beszerzd Szervezetet tajékoztatni.

A Hivatal Igazgatosagai, onalldo osztalyai a kozpontositott kozbeszerzes
hatalya ala tartozo els6 negyedévre vonatkozo beszerzési igényeiket a normativa
szam ¢és minden egyes normativa szamra vonatkoz6 becsiilt 6sszeg megadasaval
az el6z6 év november 20-ig, majd ezt kovetden negyedévente februar, majus €s
augusztus 20-ig a Bl részére megkiildik (elektronikusan is). Az allami normativa
szam ¢és az egyes normativa szamhoz tartozo becsiilt 6sszeg alapjan a kovetkezo
negyedévre vonatkozd Osszesitett beszerzési igényeket a Bl koordinacios
fotisztje a fOigazgatd jovahagyasaval marcius 1-ig, majd ezt kovetden
negyedévente junius, szeptember és december 1-ig tovabbitja az igénybejelentd
részére.

Az é&llami normativa szdmok tdblazatdit a BI koordinacios f6tiszt a
(koz)beszerzési hirdetmények kozzétételére kialakitott honlapon teszi kozzé.

Az Utasitds eldirasai szerint elkészitett kiemelt termékek beszerzésére
vonatkozo, az MH szervezeteit§l beérkezd igények alapjan osszeallitott Eves
Kozbeszerzési Terv alapjan a Bl koordinacios fOtiszt dsszesiti €s - 0sszhangban
a Kozponti Beszerz0 Szervezet Aaltal kialakitott hierarchikus beszerzés-
osztalyozasi rendszerrel - Kidolgozza a kozpontositott kdozbeszerzési rendszer
hatalya ala tartozo kiemelt termékek kozpontositott kozbeszerzeési tervét.

A kiemelt termékek kozbeszerzési tervében bekodvetkezett valtozasrdl a
koordinacios fotiszt- a fentiekben leirt moédon - 5 munkanapon beliil koteles a
Kozponti Beszerzé Szervezetet tajékoztatni a Kozponti Beszerzd Szervezet altal
eldirt formaban.
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A Bl koordinaciés fOtiszt folyamatosan gyiijti a kozpontositott
kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozd szervezetek altal megkiildott, kiemelt
termékek beszerzési igényére vonatkozo valtozasokat. A valtozdsokat egyezteti
az éves kiemelt termékek beszerzési tervében szerepld igényekkel. A tervben
szerepld 1gényekre vonatkozd pontositasokat 0Osszesitésben, haromhavonta
megkiildi a Kézponti Beszerzd Szervezet részére. A terven feliili igényeket az
Utasitas eldirdsai szerinti engedélyeztetésre visszakiildi az igénytdmasztd
szervezet részére.

A Hivatal kiemelt terméket sajat hataskorében csak az Rl1-ben leirt
koriilmények fennallasa esetén szerezhet be. A kivétel alkalmazasa nem
eredményezheti a kdzpontositott kozbeszerzési rendszer keretén beliil torténd
kozbeszerzés indokolatlan mell6zését.

Amennyiben a sajat hatdskorben megvaldsitani kivant kozbeszerzés becsiilt
értéke az egyszeri kozbeszerzési eljaras értékhatarat eléri, a Hivatal a sajat
hataskorében megvalositani kivant kozbeszerzés koriilményeirdl a kozbeszerzési
eljaras megkezdése elott 8 nappal irasban koteles tijekoztatni a Kozponti
Beszerz0 Szervezetet. A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ald tartozo
beszerzes sajat hataskorben torténd veégrehajtasarol szo16 tajékoztatod és indoklas
elkészitéséért a kijelolt osztaly vezetdje a felelds.

Az orszagosan kiemelt termekek sajat hataskorben végrehajtott beszerzése
esetén szigortian be kell tartani a Kbt. 40. § (1) bekezdésében meghatarozott,
részekre bontasi tilalomra vonatkozé eléirasokat.

Az 4llami normativakat ebben az esetben is érvényesiteni kell.

A kozpontositott kozbeszerzési eljaras eldkészitését jelen szabalyzat
megfeleld alkalmazasaval a beszerzési igazgatod Szervezi meg.

Az lgyintéz6 a www.kozbeszerzes.gov.hu honlapon ellendrizheti a
keretszerzodések, keretmegallapodasok helyzetét.

2. A védelem terén alapveto biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten katonai,
rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk, szolgaltatasok beszerzési
eljaras lefolytatasanak rendje

A védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten katonai,
rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk, szolgaltatdsok beszerzési eljaras
esetén az R3.-at kell alkalmazni.

A védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten katonai,
rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk, szolgéltatasok beszerzési eljarasanak
elokészitését a II1. fejezet megfeleld alkalmazasaval szervezi meg a beszerzési
1gazgato.

A védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten katonai,
rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk, szolgaltatasok beszerzési eljarasaban


http://www.kozbeszerzes.gov.hu/
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résztvevo személyek és szervezetek feleldsségi rendjét a I1. fejezet tartalmazza.
Amennyiben attdl eltérd személyek €s szervezetek vesznek részt a beszerzési
eljarasban, a Szakértdi Bizottsdg elndke javaslatot tesz az Ajanlatkérdonek a
felelosségi korok kiegészitésére.

A Dbeszerzgési eljarasokat az R3.-ban foglaltak maradéktalan betartasaval,
¢s a jelen pontban meghatarozottak megfeleld alkalmazasaval kell megvaldsitani
az alabbi eltérésekkel:

e A beszerzési eljaras az R3. 2., 3. és 5. szam0 mellékletének a Hivatal
honlapjan torténd megjelentetésével, vagy az Ajanlattételi felhivas
kozvetleniil az Ajanlattevd részére torténd megkiildésével kezdodik.

e A beszerzési eljards eredményhirdetését megel6zéen az Ajanlatkérd
végrehajtja az Utasitas 22.§ (3) bekezdése szerinti felterjesztést.

e A beszerzési eljaras eredményérdl, a nyertes Ajanlattevorél nem kell
kozzétenni hirdetményt.

3. NAMSA szerzodéskotések rendje.

A NATO fenntartasi és ellatasi ligynoksége (NAMSA) a tagallamok ¢és a
NATO szervezetei részére haditechnikai és egyéb eszkozok, alkatrész és
szolgaltatasok - haditechnikai eszk6z fenntartds, javitas, raktarozas,
infrastrukturalis beruhazasok, szallitmanyozéas, mérnok-miiszaki és technikai
tamogatas, 10szer, robbandanyag ¢€s kivont haditechnikai eszk6zok
hatastalanitasa, megsemmisitése - beszerzése teriiletén nyujtja szolgaltatasat. A
NAMSA palyazatok elektronikus uton érhetéek el a NAMSA honlapjén:
http://www.namsa.nato.int/.

A gazdasdgossagi szamvetésekbdl kiindulva lehetdség van egyes
haditechnikai eszk6zok beszerzésére a NAMSA-t megbizni. Ezen beszerzési
modd alkalmazasara a Szakért6i Bizottsag vezetdje jogosult javaslatot tenni. A
javaslatot a jovahagyasi rendnek megfelelden kell beterjeszteni osszeghatartol
figgben a HM VGHAT, illetve a HM KAT részére. A NAMSA-t a beszerzés
végrehajtasara kizarélag a javaslat jovahagyasat kovetden lehet felkérni.

A NAMSA beszerzési utasitasa elérheté: http://www.namsa.nato.int/

— Business opportunities (Uzleti lehetéségek) — How to do Business with
NAMSA

A NAMSA csak azokat a cégeket hivja meg/szolitja meg tender kapcsan,
illetve csak azoktdl fogad be palyazatot, akik a NAMSA adatbazisban (NAMSA
Source File) regisztraltak.

A beszerzés elOkészitését jelen szabalyzat eldirdsainak megfeleld
alkalmazasaval a beszerzési igazgatd szervezi meg.


http://www.namsa.nato.int/
http://www.namsa.nato.int/
https://www.natolog.com/eProcurement/default.aspx?lng=en
https://www.natolog.com/eProcurement/Content/AllBusinessContents.aspx?r=0
https://www.natolog.com/eProcurement/Content/AllBusinessContents.aspx?r=0
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4. Az allamtitkot, vagy szolgalati titkot, illetéleg alapvetd nemzetbiztonsagi
érdeket érinté, vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igénylé beszerzések
lefolytatasanak rendje

Az éllamtitkot vagy szolgalati titkot, illetdleg alapvetd biztonsagi,
nemzetbiztonsagi érdeket érintd vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést 1gényld
beszerzések esetében az R2.-t kell alkalmazni.

A rendelet hatdlya a Kbt. szerinti egyszerli koOzbeszerzési eljaras
mindenkori értékhatarait elérd, vagy azt meghalado értékii olyan beszerzésekre
terjed ki, amelyek allamtitkot, vagy szolgalati titkot, illetbleg alapvetd
nemzetbiztonsagi érdeket érintenek, vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést
igényelnek.

Kozosségi értekhatart elérd vagy azt meghalado értékli beszerzések
azonban csak akkor indithatok a rendelet szerinti eljarasban, ha a beszerzést
kezdeményezé dokumentumhoz a kezdeményezO szervezet csatolta az
Orszaggytilés illetékes bizottsaganak eldzetes, Kbt. alkalmazasat kizard
dontését.

Az eldzetes felmentést igazold dokumentum hidnya esetén a beszerzési
igazgatd irasban szolitja fel a kezdeményezd szervezetet ennek potlasara.
Egyidejiileg ellenérzi, hogy a kezdeményezett beszerzés szerepel-e a
jovahagyott EBT-ben. Terven feliili beszerzési igény esetén felszolitja a
kezdeményezé szervezetet a Dbeszerzés Utasitasban eldirtak  szerinti
engedélyeztetésere.

A beszerzési eljaras elokészitését a 1V. fejezet megfeleld alkalmazasdval
szervezi meg a beszerzési igazgatd. Az elOkészités soran a kijeldlt osztaly
vezetdje koteles kiemelt figyelmet forditani a Szakértéi Bizottsag
Osszeallitasara, a kijelolt személyek nemzetbiztonsagi ellendrzésének meglétére.

A beszerzési eljarasban résztvevd személyek és szervezetek feleldsségi
rendjét a V. fejezet tartalmazza. Amennyiben attol eltérd személyek és
szervezetek vesznek részt a beszerzési eljarasban, a Szakértdi Bizottsag elndke
javaslatot tesz az Ajanlatkéronek a felelosségi korok kiegészitésére.

Az eljarasok sordn a résztvevd személyek és szervezetek kotelesek az
AjanlattevOkre vonatkoz6 nemzetbiztonsagi eldirasok szigori betartdsara és
betartatasara. Ajanlattevoket az iranyado jegyzéken szereplé cégek koziil lehet
Kivalasztani. Az iranyado listan szerepld cégekrdl - irasban torténé megkeresésre
- az MK Katonai Biztonsagi Hivatal illetékes ad tajékoztatast.

A beszerzési eljaras kezdeményezé dokumentumaban az Ajanlattevé cégek
figyelmét fel kell hivni arra is, hogy az eldzetes mindsitéstdl fliggetleniil
ismételten be kell nyudjtaniuk az 1. és 2. szama kérdéiveket, melyek alapjan
ismételten végrehajtasra kertiil a cégek biztonsagi szolgalatok altali mindsitése és
a személyek nemzetbiztonsagi ellendrzése. Az ellendrzések végrehajtasa
céljabol az 1. szamu kitoltott kérddivet meg kell kiildeni a KBH részére a cég
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mindsitésének végrehajtdsara. A 2. szamu kitoltott kérdéiv alapjdn az
Ajanlatkéré kezdeményezi az ott megjeldlt személyek vonatkozdsaban a
nemzetbiztonsagi ellendrzést. A kérddivek megkiildését a Szakértéi/Biralo
Bizottsag elnoke a szolgalati ut betartasaval kezdeményezi.

Az ajanlattételre felkért cégek nemzetbiztonsagi ellendrzésének eldirtak
szerinti meglétéért a kijelolt osztaly osztalyvezetdje felel.

Amennyiben a nyertes Ajanlattevére vonatkozdéan a nemzetbiztonsagi
szakvélemény kockazati tényezOt allapit meg, az értékelési rangsorban a
kovetkezd Ajanlattevot kell nyertesnek kihirdetni.

A beszerzési eljaras soran az ajanlatok fogadasat, bontasat, értékelési
jegyzoékonyv Osszeallitasat, dontési javaslat elkészitését, osszegzés elkészitését,
eredmény kihirdetését, a Kezdeményezd tajékoztatisat, a szerzddéskotés
elékészitését, a szerzOdéskotést €s a szerzOdeés teljesitését a jelen szabalyzat
eléirasainak megfeleld alkalmazasaval kell megszervezni és végezni.

A beszerzési eljards eredménye az Utasitds 22.§ (3)-(5) bekezdéseiben
foglaltak végrehajtasat kovetden hirdethetd ki.

5. A NATO biztonsagi beruhazasi program keretében megvalosulé
beszerzések lefolytatasanak rendje

A NATO Biztonsagi Beruhazasi Program Magyar Koztarsasdgot érintd
részének megvalodsitasa érdekében bonyolitott beszerzesi eljarasok soran
alapvetéen az R5.-t kell alkalmazni.

A NATO Biztonsagi Beruhazasi Program Magyar Koztarsasagot érintd
részének megvaldsitast célzd beszerzési eljaras elokészitését a V. fejezet
megfelelé alkalmazasaval szervezze meg a beszerzési igazgato.

A NATO Biztonsagi Beruhazasi Program Magyar Koztarsasdgot érintd
részének megvalositasat célzo beszerzési eljarasban résztvevd szemelyek €s
szervezetek felelosségi rendjét a V. fejezet tartalmazza. Amennyiben attol eltérd
személyek ¢€s szervezetek vesznek részt a beszerzési eljardsban, a Szakértdi
Bizottsdg elndke javaslatot tesz az Ajanlatkérének a felel@sségi korok
kiegészitésére.

A beszerzési eljarasokat a R5.-ben foglaltak maradéktalan betartasaval, és
a jelen szabalyzatban meghatarozottak megfeleld alkalmazasaval kell
megvalodsitani az alabbi eltérésekkel:

e A beszerzési eljaras az R5. szerinti NATO Beszallitoéi Informacios
Honlapon torténd megjelentetésével, vagy az Ajanlattételi felhivas
kozvetleniil az Ajanlatteve részére torténd megkiildésével kezdodik.

o A beszerzeési eljaras eredményérdl, a nyertes Ajanlattevordl nem kell
kozzétenni hirdetményt.
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6. A NATO reagal6 er6kbe vagy mas nemzetkozi szervezetek altal iranyitott
valsagkezelési és békefenntarté miiveletekben torténé részvételre felajanlott
erok felszerelésének (koz)beszerzése

A NATO reagalo er6kbe vagy mas nemzetkozi szervezetek altal iranyitott
valsagkezelési és békefenntartdé miiveletekben torténd részvételre felajanlott
erok felszereléséhez sziikséges haditechnikai eszkoz, harcanyag beszerzése ¢€s
védelmi célu szolgaltatas megrendelése soran az R3.-at kell alkalmazni.

A beszerzés bonyolitasat a 1V.-VI fejezetek megfeleld alkalmazéasaval a
beszerzési igazgato szervezi meg.

A Dbeszerzési eljarasokat R3.-ban és az Utasitas 32. §-aban foglaltak
maradéktalan betartasaval, és a jelen szabalyzatban meghatarozottak megfeleld
alkalmazasaval kell megvaldsitani az alabbi eltérésekkel:

e a beszerzés inditdsanak jogalapja a felajanlott erdk felallitasat
elrendeld hatarozat, vagy intézkedés, de az Eves Beszerzési Tervben
nem szerepld beszerzések inditdsakor az Utasitds 16. §-aban
meghatéarozottakat megfelelden alkalmazni kell.

e a kezdeményez6 dokumentumhoz csatoltan rendelkezésre kell allnia
a HM Kozgazdasagi és Pénziigyi Hivatal (a tovabbiakban: HM KPH)
altal ellenjegyzett ,,Fedezetbiztositasi kérelem” dokumentumnak.

A miiveleti beszerzéseket a miiveleti beszerzések rendjére vonatkozé6 HM
KAT-HVKF egyiittes intézkedés alapjan kell lefolytatni.

7. A nemzetkozi gyakorlatokon résztvevé honvédelmi szervezetek ellatasa
biztositasahoz sziikséges aru és szolgaltatas beszerzésének rendje

A nemzetkozi gyakorlatokon résztvevd honvédelmi szervezetek ellatasa
biztositasahoz sziikséges aruk és szolgaltatdsok beszerzését a befogadd nemzeti
tamogatasrdl sz6l6 nemzetkdozi megallapodas figyelembe vételével kell
biztositani.

A beszerzés bonyolitasat a I1V.-VI. fejezet megfeleld alkalmazasaval a
beszerzési igazgatd szervezi meg.

Nemzetk6zi megallapodds hianyaban az Utasitds 27. §-a megfeleld
alkalmazasaval kell eljarni.

8. A kiilfoldi szervezetek altal felajanlott felszerelések beszerzésének rendje
A kiilfoldi szervezetek altal felajanlott haditechnikai eszk6z beszerzésének
jogalapja a felajanlasrol sz6l16, kiilfoldi kormannyal, minisztériummal, vagy mas
allami szervvel kotott, a miniszter altal jovadhagyott megéllapodas, egyezmény,
vagy jegyzOkonyv.
A beszerzés bonyolitasat a IV.-VI. fejezet megfeleld alkalmazisdval a
beszerzési igazgato szervezze meg.
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A kiilfoldi  szervezetek altal felajanlott felszerelés beszerzését
kezdeményez6 dokumentumhoz csatoltan rendelkezésre kell allnia a HM KPH
altal ellenjegyzett ,,Fedezetbiztositasi kérelem” dokumentumnak.

A beszerzési eljarasokat az R3. 74/A. §-dban és az Utasitas 28. §-aban
foglaltak maradéktalan betartasaval kell megvaldsitani.

9. Az egyszerii kozbeszerzési értékhatart el nem érd becsiilt értéki
beszerzések eljarasi rendje

E részben meghatarozottak szerint kell eljarni az egyszeri kozbeszerzési
értékhatart el nem érd, de arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése és épitési
beruhazas esetén a 2 millid6 Ft értékhatart eléré vagy azt meghalado becsiilt
értékii beszerzések lefolytatasa soran.

Az el6zd pont szerinti értékhatart el nem érd becsiilt értekli beszerzések
lefolytatdsanal is torekedni kell a gazdasdgossag, az esélyegyenléség és a
versenysemlegesség kritériumainak érvényesitésére, és lehetdleg tobb arajanlat
bekérésére.

E rész hatdlya ala tartoz6, a Hivatal miikodéséhez sziikséges eszkozok,
anyagok és szolgaltatasok évi sziikségletét, valamint a Hivatal koézponti
feladataihoz sziikséges igényeit a Gl a Hivatal EBT-ben szerepelteti.

A Hivatal EBT-ben nem szerepld, a Hivatal miikodéséhez sziikséges
eszkozok, anyagok és szolgaltatasok ¢évi sziikséglete, valamint a Hivatal
kozponti feladataihoz sziikséges igényeinek kielégitését szolgaldo beszerzések
lefolytatasanak engedélyezését arubeszerzés és szolgaltatds, épitési beruhédzas
megrendelése esetén a féigazgato, vagy az altala kijelolt személy engedélyezi.

A Hivatal intézményi koltségvetése terhére végrehajtandd beszerzések
bonyolitasat a beszerzési igazgato altal kijeldlt osztaly végzi.
Az egyszeri kdzbeszerzési értékhatart el nem érd becsiilt értékii beszerzési

eljarasok végrehajtasa soran az Utasitas 36-37. §-ainak rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A palyazatok fogadasat, bontasat a VI. fejezetben meghatarozottak szerint
kell megszervezni.

E rész szerinti beszerzési eljarasokrdl hirdetményt nem kell kézzétenni, de
a kozpénzek felhaszndldsival, a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossagéval,
atlathatobba tételével és ellendrzésének bovitésével Gsszefiiggd adatszolgaltatas
¢és kozzétételi kotelezettség szabalyairol szolo 21/2004. (HK 6.) HM utasitasban
meghatarozott jelentési kotelezettség ald tartozik minden 5 millid Ft nettod
értékhatart elérd vagy azt meghalado értékii beszerzés.

E rész szerinti beszerzések dokumentalasara a XI. fejezetben, ellendrzésére
a XlI. fejezetben maghatarozottakat megfelelden alkalmazni kell.
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10. A jovedéki termékek beszerzésének rendje

Jovedéki terméket kizardlag a Jovedéki adorol és a jovedéki termékek
forgalmazasanak kiilonds szabalyairdl szoldo 2003. évi CXXVIIL. torvény
(tovabbiakban Jt.) rendelkezéseinek betartasaval lehet beszerezni, értékesiteni.

A Hivatal csak JET A-l-re vonatkozéan rendelkezik ¢érvényes
keretengedéllyel, melynek birtokaban azt adoraktarbol addmentesen
beszerezheti.

Az adoraktar csak akkor tarolhat ki adofelfiiggesztéssel jovedéki terméket
az adomentes felhasznalo részére, ha az érvényes keretengedéllyel rendelkezik.

A keretmennyiségre tortént beszerzéseket az adomentes felhaszndlo
készletre veszi, s az erre a célra rendszeresitett, a vamhatosag altal hitelesitett
nyomtatvanyon nyilvantartja. A nyomtatvanyra a vamhatosag a hitelesitéskor
ravezeti az engedélyezett keretmennyiséget €s az engedélyezett felhasznalasi
célt.

Az adomentes felhasznald folyamatosan olyan nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza a termék beszerezésének ¢és felhasznalasanak részletezését. A
nyilvantartas adatait havonta le kell zarni, meg kell allapitani a targyhavi
készletvaltozasokat és az adomentes termék zarokészletének mennyiségét.

A keretengedéllyel beszerzett jovedéki termék adomentesen csak a Jt-ben
meghatarozott célra hasznalhaté fel, és azt az addomentes felhasznalonak hitelt
¢rdemlden igazolnia kell.

A Magyar Honvédség (a tovabbiakban:MH) 4ltal hasznalt tovabbi
jovedéki termékek, csak adozottan szerezhetdk be.

A Keretengedély beszerzését (mely adomentesen a 27101921. vtsz. alatti
lizemanyagra, petroleumra JET A-1 terjed ki) a a Hadfelszerelési Igazgatosag
ligyintézdje intézi.

Az MH részére jovedéki termék beszerzését végzo Hivatal Keretengedély
iranti kérelmet nyujt be a Nemzeti Ado- és Vamhivatal illetékes igazgatosaga
fel¢ az alabbiak szerint:

A Keretengedély iranti kérelem benyljtasa a vamhatosag Aaltal
rendszeresitett formanyomtatvanyon torténik.

A Keretengedély iranti kérelem és a hozza tartozd potlapok a Hivatal
adatait tartalmazzak (név, cim, adészam).

o 1. sz. potlap: vezetd tisztségviselok adatai, név, cim, sziiletési hely,
¢év, ho, nap, Utlevélszam, személyi igazolvanyszam, addazonositod;

o 2. sz. potlap: kérelmezd altal végzett tevékenységek cégbejegyzés,
illetve alapito okirat szerint;

e 3.sz. potlap: jogeldd, kapcsolt vallalkozas megjeldlése, addszama;
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o 4. sz. potlap: kérelmezd bankszdmlajat vezetd hitelintézet
megjeldlése, név, bankszamlaszam;

e "B" tipusu melléklet tartalmazza a kérelem targyat képezd
adoraktarra vonatkozd adatokat, név, cim helyrajzi szam, tarold
kapacitas.

A melléklethez tartozo:

e (5. szdmu poétlap a termék atvételére jogosult személyek neve,
beosztasa, adoszama felsoroldsara szolgal;

e (7. szamu potlap a tarold tartdlyok azonositd szama, tarold
kapacitas, hitelesitései bizonyitvany szama, lejarata felsorolasara
szolgal;

e 08. szamu potlap az adomentesen beszerezhetd mennyiség
megjelolését szolgalja.

A kérelem alapjan a Nemzeti Ado- és Vamhivatal illetékes igazgatosaga
"Keretengedély"-ben engedélyezi az adomentes felhasznalast, a hozza tartozo
potlapok ezt kovetden keriilnek kibocsatasra. A "hologramos" (vizjeles)
adomentes felhasznaldi keretengedélyt telephelyenként adjak ki.

A Keretengedélyt, mely a jovedéki adomentes beszerzést lehetové teszi, az
illetekes Vamhivatal a hatalyos jogszabalyok alapjan adja ki.

A szerzodést a VI. fejezet pontjai alapjan - a beszerzési eljaras jogalapjanak
megfelelden - a kijelolt ligyintézo elokésziti és felterjeszti a foigazgatonak
jovahagyasra.

A kijelolt {igyintéz6 a Keretengedélyt atveszi a Hadfelszerelési
Igazgatosagtol és a Szallitasi szerzodés mellé csatolja, melynek alapjan a

fentiekben foglalt vtsz. ala tartozo termék jovedéki adomentesen szerezhetd be
az adoraktarbol (pl.: MOL Nyrt.).

A jovedéki termékek beszerzésével, felhasznélasaval kapcsolatos sajatos
elszamolasokat, nyilvantartasi eléirasokat a vonatkozd jogszabalyok alapjan a
targynegyedévet kovetod ho 15. napjaig kell végrehajtani.

11. Az ,,in-house” megallapodasok megkotésének rendje

Az Ajéanlatkérd ,,in-house” megallapodast csak akkor kothet, ha a Kbt. 2/A
§-ban foglalt valamennyi feltétel teljesiil és a szerzddéskotés az Ajanlatkérd
szdmara elényos.

»In-house” megallapodas csak szolgaltatds megrendelésére kothetd,
ideértve a szolgaltatas teljesitéséhez sziikséges aru beszerzését is.

,In-house” megallapodas megkotésére vonatkozo eldkészitd targyalasok az
érintett gazdalkodé szervezettel csak akkor kezdhetéek meg, ha az Ajanlatkérd a
Kbt. 2/A §-ban foglalt valamennyi feltétel fennallasit megvizsgalta,
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meghatarozta a megszolitandd gazdalkodd szervezetet, valamint megallapitotta,
hogy a koriilmények pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-szakmai szempontbol is
indokoljék az ,,in-house” megallapodas megkotését.

Az Ajanlatkéré a megallapodas megkotése elott, az Utasitas 19. §-aban
foglaltak szerinti rendben kezdeményezi annak engedélyezését. Megallapodasra
csak az engedély kézhezvételét kovetden kertilhet sor.

A megallapodas feltételeinek kialakitasara iranyuld targyalasokat az érintett
gazdalkodo szervezettel az AjéanlatkérOnek kell lefolytatnia egy vagy tobb
targyalasi fordul6 keretében.

A megallapodast a targyalasok lezarasat és a végsd arajanlat elfogadasat
kovetden, a végsd ajanlat tartalma szerint kell megkotni az érintett gazdalkodo
szervezettel.

A Kbt. 2/A. § (1) bekezdése szerinti gazdalkodo szervezet a Kbt. 22. § (1)
bekezdés k) pontja értelmében Ajanlatkéronek mindsiil, koteles a Kbt., valamint
az R4. szabalyainak alkalmazésara.

Amennyiben a targyaldsok nem vezetnek eredményre, abban az esetben
Ajéanlatkérd — a (k6z)beszerzés kezdeményezés fenntartdsa esetén — a vonatkozo
jogszabalyok és egyéb belsd szabalyozasok szerinti (kéz)beszerzési eljarast
folytat le.
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VIIIl. FEJEZET: A (KOZ)BESZERZESI ELJARASOKKAL
KAPCSOLATOS DONTESHOZATAL RENDJE

1. A dontéshozo

A (koz)beszerzési eljaras elokészitése €s végrehajtasa soran dontéseket az
Ajanlatkérd, illetve a Palyazatkérd hozza meg.

2. A (koz)beszerzési eljarast lezaro dontés.

A (kOz)beszerzési eljarast lezardo dontést az Utasitas 22. § szerint kell
meghozni.

A dontési javaslatot szolgalati uton, a Hivatal kiadmanyozasi rendjének
megfeleléen Kell beterjeszteni az Ajanlatkéro részére.

3. A Szakért6i/Biralo Bizottsag bels6é dontési rendszere.

A Szakert6i/Birald Bizottsagnak a javaslattételhez sziikséges belsd
dontéseket meg kell hoznia. Feladatabol és feleldsségi korébdl adédoan vilagos
¢s egyértelmii javaslatokat, alternativakat kell kindlnia az Ajanlatkérd, illetve az
Ajéanlatkérd nevében eljard részére.

A Szakérti/Biralo  Bizottsag bels0 dontési mechanizmusa a
(koz)beszerzési eljaras lefolytatasa soran az alabbi:

o A (kbz)beszerzési eljarassal kapcsolatos mindennemii dontési javaslat
felterjesztésére csak a Szakért6i/Biralo bizottsag elndke jogosult;

o A kijelolt szakemberek (munkacsoport vezetok) a sajat szakteriiletiik
képviseletéért, az azzal kapcsolatos dontések meghozatalaért felelosek;

e Amennyiben a (koz)beszerzési eljardas egészét meghatarozo - az
Ajanlatkéro, illetve az Ajanlatkérd nevében eljard részére torténd - dontési
javaslat sziikséges, Ugy a Szakért6i/Biraldé Bizottsag elnoke belsd
szavazast rendelhet el;

e A belso szavazas soran a Szakértdi Bizottsag tagjai szakteriiletenként egy
szavazattal rendelkeznek. Egyenld szavazatok esetében a bizottsag
elnokének szavazata dont.

Amennyiben a Szakértdi/Birdlé Bizottsagban albizottsagok keriilnek
létrehozasra, Gigy a szakertoi albizottsagok dontési mechanizmusa az alabbi:

o Az egyes Szakértdi albizottsagok a sajat részteriiletiik vonatkozasaban
javaslataikrol  egyszerli  szavazattobbséggel = dontenek.  Minden
munkacsoport tag egy-egy szavazattal rendelkezik. Egyenlé szavazatok
esetében a munkacsoport vezetdjének szavazata dont;

e Az albizottsdg 4ltal meghozott dontést az albizottsag elndke koteles
tovabbitani a Szakért6i/Birald Bizottsag felé.
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IX. FEJEZET: PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

A (koz)beszerzési eljarasok pénziigyi ellenjegyzését az Utasitas 1.§ (3)
bekezdése maradéktalan betartasaval kell végrehajtani.

X. FEJEZET: A KERESKEDELMI FORGALOMHOZ
KAPCSOLODO HATOSAGI ENGEDELYEZTETES

1. Altalanos elbirasok.

A kiilonféle beszerzési tevékenységek, egyéb kereskedelmi feladatok
(bemutatok, termékprobak, bel- ¢s kiilfoldi gyakorlatok) anyag- ¢és
eszk6zmozgatasai csak az eldirt export-import engedélyek birtokdban hajthatok
vegre.

Az adott tigylethez kapcsolodo export-import engedelyek beszerzésének
inditasa a kijelolt iigyintézo feladata.

2. Haditechnikai eszkozok, szolgaltatasok forgalmazasaval kapcsolatos
engedélyeztetési eljaras.

Amennyiben a beszerzési eljarast kdvetden kozvetleniil kiilfoldi partnerrel
keriilt sor szerzédéskotésre, tigy az adott ligylethez kapcsolddd export-import
engedélyek beszerzésének kezdeményezése a kijelolt ligyintézé feladata.

Azokban az esetekben, amikor nem a Hivatal az adott export - import
feladatot végrehajto szervezet, a szerz6do6 felektdl a kijelolt igyintéz6 szolgalati
uton bekéri a sziikséges hatosagi engedélyek és igazolasok masolati példanyait,
melyeket az eljaras anyagahoz csatol.

Adatpontositast kovetden a HFI iigyintézdje besorolja az adott terméket a
vamtarifa tablazat alapjan (megnevezés és annak kodja, mennyiségi egység
kodja) és sziikség esetén megadja a paritast is, majd megadja a kijeldlt
ligyintézének az adatokat.

A Kijelolt ligyintézo kitolti az engedélykérelmet (haditechnikai termék vagy
szolgaltatds esetében 4 példanyban), feltiintetve a kivalasztott orszadg és
devizanem kodokat is.

Az engedélykérelmeket a féigazgatoval torténd alairast kovetden a kijelolt
ligyintéz a NFM-be tovabbitja. Az alairt engedélyeket az arra kijelolt ligyintézo
veszi at el a NFM-bdl, majd adja at az illetékes szervezeteknek.

A kijelolt osztalyvezetd feliigyelete mellett - a sziikséges engedélyek
megszerzését kovetden folyamatosan ellendrzi azok érvényességét, majd
amennyiben azok érvényessége a teljesitési hataridok csiszasa miatt a lejarathoz
kozeledik, a kijelolt igyintézo kezdeményezi azok 0jboli beszerzését.
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Amennyiben a kettds felhasznalasi termékek és technologidk beszerzése a
feladat, altalaban a kettds felhasznalasi termékek ¢és technologiak
kiilkereskedelmi forgalméanak engedélyezésérdl sz6ld 50/2004. (I11. 23.) Korm.
rendelet 2. szami melléklet b) pontjaban meghatarozott Végsé Cimzetti és
Vasarloi Nyilatkozatot kell kérni.

A Nyilatkozat alairatasara jelen pontban foglaltakat kell alkalmazni.

Abban az esetben, ha a beszerzés koriilményei lehetdvé teszik, illetve az
adott relaciobdl szarmazo anyagra a Szallitdé elegendének itéli meg a
Végfelhasznaloi nyilatkozat becsatolasat, a Kijelolt {igyintéz6 elkésziti a
nyilatkozatot, melyet az alairasat kdvetden a szerz6ddé partner részére at kell
adni.

Amennyiben a Szallité belfoldon bejegyzett vallalkozasként miikodik, ugy
a Végfelhasznaloi nyilatkozat beszerzése a Szallito feladata.

A termekek leszéllitasat, vagy a szolgaltatas teljesitését kovetden a
vamszervek altal igazolt dokumentumokat a Kijelolt iigyintézo bevezeti
nyilvantartasaba.

3. Adatszolgaltatas a havi engedély allomanyrol és a bonyolitott
forgalomrol.

A kyjelolt osztdly a NFM altal kiadott formatumban koteles
adatszolgaltatast tejesitent1 a haditechnikai export-import tevékenységhez
kapcsolodd engedély allomanyrol és a bonyolitott forgalomrél, melyet minden
targyhot koveté honap 10-ig kell a HFI igazgatd részére megkiildeni irasos és
elektronikus formaban.
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X|. FEJEZET: A (KOZ)BESZERZESI ELJARASOK
DOKUMENTALASANAK RENDJE

1. Dokumentumok manualis nyilvantartasa.

A koz)beszerzési eljards végrehajtasat annak el0készitésétol a teljesités
lezarasaig dokumentdlni kell oly moddon, hogy az eljaras elOkészitése ¢és
lefolytatasa a dokumentumok alapjan - kiilon értelmezés nélkiil - barmikor
rekonstrualhaté legyen.

A dokumentalas céljabol, a Megbizas Hivatalhoz torténé megérkezését
kovetden a kijelolt ligyintéz6 a Hivatal tigyviteli irodajan nyilvantartott gyiijtot
fektet fel, amelyben rogziti a megérkezett dokumentumot. A késébbiekben a
(koz)beszerzési eljarasra felfektetett gylijtdbe kell vezetni az azzal
kapcsolatosan, annak lezarasig keletkezett 6sszes dokumentumot, bizonylatot,
feljegyzeést, jegyzOkonyvet, kép és hangfelvételt, kiilonosen az eljaras rendjére,
elokészitésére, lefolytatasara vonatkozo, valamint a dontési rendnek megfeleld
dokumentumokat, a bonyolitassal kapcsolatos barmilyen esemény iratait,
tovabba a benyujtott részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat, a jelentkezdkkel-
ajanlattevokkel barmilyen targyban tortént irdsos informaciocsere €s egyeztetés
dokumentumait, tovabba ezek csatolt anyagait.

A (koz)beszerzési eljaras dokumentédlasara felfektetett gylijtét a
(koz)beszerzesi eljaras szerzodéseének teljesitéseétol szamitott legkevesebb 5
¢vig, vagy amennyiben a jotallas idOtartama, vagy egyéb rezsimrendszabalyok
indokoltta teszik, ennél hosszabb ideig meg kell 6rizni.

A gylijtok folyamatos vezeteéséért a felsorolt irdsos anyagok megléteért €s
gyljtébe helyezéseert a kijelolt ligyintézo a felelds.

Semmilyen célbol nem engedélyezett ezen dokumentumok és egyéb
irasos anyagok veégleges kivétele a gyiijtobdl, valamint azok torlése, vagy
megsemmisitése.

A beszerzés targyanak jotallasi ideje leteltét kovetden a gylijtoét az
tigyviteli szabalyok alapjan le kell zarni és irattarozasra a Dokumentumvédelmi
Osztalyra le kell adni. Az irattarozas idotartamat az e fejezetben foglaltak
alapjan a kijelolt osztaly vezetdje allapitja meg. A befogadott Megbizasu, de el
nem inditott, visszavont beszerzési ecljarasok gylijtéi esetében az irattarozas
id6tartama a targyévet kovetd év vége.

2. A Katonai Beszerzési Informacios Rendszer (KBIR).

2.1 A Katonai Beszerzési Informacios Rendszer (KBIR) fogalma és
rendeltetése

A Hivatalnal kialakitasra keriilt KBIR az eljaradsokkal kapcsolatos adatok
rogzitését kovetden lehetévé teszi az eljards teljes attekintését, az éves
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tarcaszintli jelentések (beszerzd szervezet szintjén is) automatikus, folyamatos
vezetését, illetve a tajékoztatasok eljuttatasat a Dontéshozoi szintekre.

A KBIR a katonai beszerzések tervezésének, megvalositasanak, ¢&s
iranyitasanak informatikai tdmogatasara kifejlesztett, haditechnikai eszkoznek
Mindsiild egyedi szoftver rendszer.

A KBIR rendeltetése

a) egyrészrOl a katonai beszerzésekhez kapcsolodo iigyintézés dtldathato,
dokumentdlt és szabvdanyos rendje fenntartasdnak korszerli informatikai
eszkozokkel valo tamogatasa,

b) masrészrol a vezetés ¢és iranyitas informacio sziikséglete kielégitéséhez
szlikséges megbizhato elektronikus adattar |étrehozasa és naprakészen tartasa.
2.2 A KBIR felépitése, és alkalmazasa

A KBIR funkcionalitasa atfogja

a) a katonai beszerzések tervezése, kezdeményezése, és megvaldsitasa;

b) a beszerzések eredményeként torténd szerzddéskotés;

c) a szerzOdések anyagi-pénziigyi teljesiilése €s mindségbiztositasa;

d) a kozbeszerzésekhez kapcsolodo kozzéteteli kotelezettségek teljesitése;

e) a szervezeti egységek kozotti egylittmiikodés

folyamatait.

A KBIR alkalmazasba vétele gy a funkcionalitds, mind a szervezeti
egységek tekintetében a sziikséges feltételek rendelkezésre allasanak
fliggvényében fokozatosan, tobb iitemben valosul meg.

A kozbeszerzési megbizasokkal, eljaradsokkal, szerzddésekkel €s azok
teljesitésével  kapcsolatos  operativ  vezetdi, illetve statisztikai  céla
adatszolgdltatasokat elsidlegesen a KBIR felhaszndldsdval kell teljesiteni.

A KBIR felhasznal6i a Hivatal valamint az irdnyitasara kijeldlt szervezet
azon vezetdi és ligyintézOi, akik a munkakori leirasukban rogzitett feladataik
meghatdrozott részét a KBIR alkalmazasaval kotelesek ellatni.

Az tligyintézok kotelesek a résziikre meghatirozott ligyek adatait a
valoésagnak megfeleld tartalommal, késedelem nélkiil rogziteni a KBIR
adatbazisaban.

A szervezeti egységek vezetéi kotelesek az illetékességiikbe tartozo
adatok tekintetében folyamatosan ellendrizni az adatbazis pontossdgdt és
naprakészségét, eltérés esetén intézkedni annak megsziintetésére.

A Megbizas paramétereit, a jovahagyott EBT-ben nem szerepld terven
feliili (koz)beszerzések esetében az Utasitds 3. szamu mellékletében
meghatarozott formaban felterjesztett ,,Megbizas terven feliili (koz)beszerzés
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kedzeményezésére” jovahagyasat kovetden, a Kijelolt ligyintéz6 haladéktalanul
rogziti a KBIR-ben.

A rogzitéssel egyidejiileg a KBIR segitségével kialakitja a beszerzés
azonositd szamot (1. csoport, 2. csoportbdl a feladat inditasa évének utolsd két
szamjegyét, a 3. csoport elsé két tagjat a gép - adott szervezeti elemre
vonatkoztatva novekvé sorrendben - automatikusan generalja). Az eljaras
tipusaval kapcsolatos dontés meghozatalat kovetden ki kell egésziteni a
beszerzés azonositot. Ezt kovetden a beszerzés azonositd tovabbi kiegészitése az
eredményhirdetés ¢és (amennyiben eredményes az eljaras) szerz6déskotés utan
sziikséges.

A beszerzési eljaras végrehajtasra torténd kijelolése — elektronikus tton -
a beszerzési igazgatd joga. A Kkijelolt osztily osztalyvezetdje - szintén
elektronikus uton - jeloli ki a kijelolt ligyintézot. A kijelolést kovetden az eljaras
targyaban felfektetett gyijt6 ligyintézok kozotti atadasa a Dokumentumvédelmi
Osztalyon keresztiil torténik.

A kijelolt ligyintézd koteles (kdz)beszerzési eljarassal kapcsolatos minden
informaciot rogziteni a KBIR-ben. A beszerzési eljarassal kapcsolatos €s a
program alapjan rogzitendd barminemii dokumentum, ligydarab keletkezését
kovetden, illetve beszerzeési esemény megtorténte utdn a kijelolt ligyintézo
legkésobb 2 munkanapon beliil rogziteni koteles azt a KBIR-ben.

A kijelolt ligyintézd adatokat gyiijt az eljarasokban résztvevd cégekrol,
melyeket rogzit a marketing feliileten. Amennyiben az adott cég szerepel az
adatbazisban, az adatok sziikség szerinti frissitése szintén a kijeldlt ligyintézo
feladata.

A Dbeszerzési eljards lezarasat ¢s a gyljtdk leadasat kovetden a
szamitogépes nyilvantartasban az irattari nyilvantartasi szam, tovabba az
irattarozas ido6tartama és idépontja megadasaval keriil archivalasra a gyijto,
mely segitséget nyujt a késébbiekben a gyljtd keresésére ¢€s a
Dokumentumvédelmi Osztalytol torténd kivételére.

A Kijelolt iigyintéz6 hetente koteles 0sszevetni a manudlis nyilvantartast a
KBIR-ben tarolt informacidkkal. Eltérés esetén azonnal korrigdlja azokat. Az
ellenérzés keretében megvizsgalja az eljards helyzetét, a dokumentumok é&s
alairasok meglétét. A vizsgalat keretében attekinti a kovetkezd heti aktualis
hataridéket, és ezek alapjan tervezi munkajat. A végrehajtandd feladatokrol
jelentést koteles tenni az osztalyvezetdnek, aki azt jovéhagyja, vagy indokolt
esetben pontositja. Errdl a kijelolt tigyintézo feljegyzést koteles késziteni.



80

2.3 A KBIR iizemeltetési feltételeinek biztositasa, alkalmazasanak
tamogatasa, tovabbfejlesztése

A KBIR alkalmazasdhoz sziikséges, megfeleld kapacitasu informatikai
er6forrasok meglétének ¢és miikodoképességiik folyamatos fenntartdsanak
biztositdsa, valamint a kapcsolodd informatikai biztonsagi feladatok ellatasa a
foigazgato dltal kijelolt személy(ek) feladata.

A KBIR felhasznéaléinak napi munkavégzése soran felmeriilé problémak
megoldasa, a feladatok ellatdsdhoz illeszkedé hozzaférési jogosultsagok
biztositasa valamint az adatbazis teljességének és ellentmondas mentességének
biztositasa a rendszert iizemeltetd Szolgaltato feladata.

A beszerzések jogszabalyi €és szabalyozasi hattérének, az alkalmazas
szervezeti kereteinek, valamint a vezetés ¢€s iranyitas informacio sziikségletének
valtozasait a KBIR tovabbfejlesztése keretében 1) verziok létrehozasaval és
bevezetésével folyamatosan kovetni kell.

A KBIR alkalmazdsanak szakmai feliigyelete, a felhasznalok
kiképzettségének fenntartisa, a tdmogatd csoport mikddtetése, az j verziok
létrehozasara vonatkoz6 szakmai kovetelmények Osszedllitisa, ¢€s azok
ervenyesitése a Beszerzési Igazgatosag feladata.

Az lizemeltetés, az alkalmazasi tamogatds, valamint a tovabbfejlesztés
biztositasara iranyuld beszerzések ¢€s azok fedezeteinek tervezése, illetve az
ezekhez kapcsolodd megbizoi feladatok ellatisa a Gazdasdagi Igazgatosag
feladata.

A beszerzések tervezése, az eljarasok lefolytatdsanak informatikai
tamogatasa ¢rdekében KBIR-t kell kiépiteni ¢és miikodtetni. A kiépitett
rendszeren belil a HM-I objektumban elhelyezett szervezetek részére
munkaallomasokon kell KBIR tavolipont hozzaférést biztositani. A KBIR
alkalmazasi korének boviteséért, fejlesztéséért, miikodtetéséért, az lizemeltetés
megszervezéséért a HFI a felelds. A HFI az lizemeltetés megszervezése sordn
koteles egytittmiikodni a HVK HIICSF-el. A rendszer fejlesztése a tarca

crer

A KBIR-rel kapcsolatos kovetelmények kidolgozasaért

a) a beszerzések tervezése, az azzal kapcsolatos jelentési rendszer
vonatkozasaban a HM GTF;

b) a beszerzési eljarasokhoz kapcsolodd adatbazis, lekérdezési feliiletek,
hozzaférési jogosultsdgok, az eljaras informatikai tamogatasa
vonatkozasaban a HFI;

c) szakmai kdvetelmények kidolgozasért a B,

d) az alkalmazéi igények alapjan az MH Kormanyzati Célu Elkiiloniilt
Hirk6zl6  Halozatba torténd integracidra  vonatkozd  hirado,
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informatikai, valamint az  informaciévédelmi  hadmiiveleti
kovetelmények vonatkozasaban a HVK HIICSF a felelds.

A KBIR-hez csatlakozott, adatfelvitelre feljogositott szervezetek
kotelesek a beszerzésekkel kapcsolatos informaciokat a KBIR-ben
naprakészen vezetni.

3. Az eljaras soran keletkezett dokumentumok kiadasa

A Bizottsag tagjai az elkésziilt dokumentumokba a Hivatal kijelolt
irodajaban betekinthetnek, azonban onnan semminemu iratot,
dokumentumkivonatot, illetve masolatot nem vihetnek ki. Barmely delegalt
szervezet vezetdjének irasbeli, indokolt kérelmére, a Dbeszerzési igazgatd
jovahagyasaval a beszerzési eljarassal kapcsolatos, a bizottsag altal készitett
dokumentumok kiadhatok az tigyviteli szabalyzat betartasaval.

A dokumentumok kiaddsanak tovabbi feltétele, hogy a delegalt szervezet
vezetbje vagyonnyilatkozattal rendelkezzen, tovabba a 3. szamu minta szerint
osszeferhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot tegyen.

A mar kiadott dokumentummal kapcsolatos jelen pont szerinti
kotelezettség betartasaért/betartatdsaért a dokumentumot atvevo felelds.

XI1. FEJEZET: A (KOZ)BESZERZESI ELJARASOK BELSO
ELLENORZESI RENDJE

1. A Kkijelolt osztaly osztalyvezetdjének /Szakértdi Bizottsag elnokének
ellendrzési feladatai.

Koteles naprakészen figyelemmel kisérni az osztalya/bizottsaga altal kezelt
folyamatban levé (koz)beszerzési eljardsokat, tigyeket. Felelés az
osztalya/bizottsaga altal kezelt (k6z)beszerzési eljarasok hataridéinek pontos
tervezéseért s betartasaért.

Kéthavonta szaroprobaszeriien attekinti a kijeldlt ligyintézék gyljtdit a
dokumentumok megléte és tartalma vonatkozasaban. Az ellenérzésének
tapasztalatait rovid feljegyzés formajaban clhelyezi a (koz)beszerzési eljaras
gyljtéjebe.

Az  osztalyvezetOk/bizottsag  elnokok  ellendrzési  tapasztalataikrol
kéthavonta irasos jelentést készitenek, €s azt a paros honap befejezését kdvetd
honap 05-ig felterjesztik a beszerzési igazgatd részére.

2. A beszerzési igazgato ellenérzési feladatai.

A folyamatba épitett vezetdi belsé ellendrzés mddszerével megszervezi a
(koz)beszerzés operativ tevékenységeinek ellendrzését.
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XIl. FEJEZET: A KOZBESZERZESEK NYILVANOSSA
TETELENEK RENDJE

1. A Kbt. hatalya ala tartozo szerzodések kozzététele.

A Kbt. hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasok eredményeként kotott
szerzbdéseket a Kbt. 99/A. § (3) bekezdésben meghatarozottak szerint a
szerz6dés alairasat kovetden haladéktalanul, a Hivatal honlapjan kell kézzétenni.

A szerzédések teljes terjedelmérdl készitett masolat (a szerzddés
mellékletei kivételével) elkészitésért a kijeldlt ligyintézo a felelds.

A kijelolt ligyintézotdl atvett szerz6dés madsolat valtozatlan formaban
valo, honlapra torténd felhelyezésért kijelolt osztalyvezetd a felelds.

A Kbt.-ben el6irt felhivasok, hirdetmények torvényi eldirasoknak
megfelel6 kozzétételének kiadasait a GI az intézményi koltségvetésében (vagy a
feladatra terhelten) tervezi, illetve szamolja el.

2. A netto 5 millio Ft értékhatart eléro szerzodések nyilvanossa tétele.

Az 5 millié Ft nett6 értékhatart elérd szerzédések meghatarozott adatairol
a 21/2004. (HK.6.) HM utasitdsban meghatarozottak szerint a szerz6dés alairasat
kovetd 15 napon beliil kell az eldirt formatumban a HM Jogi Flosztaly felé
adatszolgaltatast teljesiteni.

A szerzOdések adatainak KBIR-ben valo folyamatos rogzitésért a kijeldlt
ligykezeld, a rogzités tényének ellendrzéséért a kijelolt osztaly osztalyvezetdje,
az O0sszegzett adatszolgaltatasert a beszerzesi igazgato a felelds.

3. A veédelmi beszerzések adatainak hozzaférhetové tétele az EDA
Elektronikus Hirdet6é Tablajan.

Az Europai Védelmi Hivatal (a tovabbiakban: EDA) keretében, a védelmi
beszerzések adatainak hozzaférhetové tételére vallalt kotelezettség alapjan, az
EDA Elektronikus Hirdetd Téabldjan (a tovabbiakban: EBB) kozz¢é kell tenni az
1 milli6 EUR (nettd) értékhatart eléré védelmi beszerzések eljarasairdl és
szerzddéseirdl szol6 informaciot.

A kozzétételhez sziikséges adatszolgaltatist kiilon  foigazgatoi
intézkedésben meghatarozottak szerint, az EDA 4ltal kiadott formatumban a
hirdetmények, tajékoztatok hivatalos megjelenését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

Az adatszolgaltatasért a kijelolt osztaly osztalyvezetdje, az adatok EBB-re
torténd felviteléért a foigazgato altal kijelolt személy(ek) felelds(ek).
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XIV. FEJEZET: ZARO RENDELKEZESEK

1. E (Koz)beszerzesi Szabalyzat jovahagyasa napjan lep hatalyba és
egyidejiileg hatalyat veszti a HM Fejlesztési és Logisztikai Ugynokség 54/62
nyt. szamu (K6z)beszerzési Szabalyzata.

Csatolva:

1. szamu tablazat: A beszerzési eljarasok altaldnos dontési €s feleldsségi
matrixa (4 lap)

2. szamu tablazat: Dokumentalasi rend a beszerzések lebonyolitasahoz (1
lap)
3. szamt minta: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat (1 lap)

4. szamu tablazat: Kozbeszerzési eljarasi hataridok altalanos kozbeszer-
zési eljarashoz (1 lap)

5. szamu tablazat: Dontési javaslat (koz)beszerzési eljaras eredményhir-
detésére (3 lap)

6. szamu minta: Beszerzés azonosito rendszer (3 1ap)

7. szamu minta: Megrendelés nélkiili beszerzés engedélyezése (1 lap)
8. szamu tablazat: Orszag és devizakodok jegyzéke (4 lap)

9. szam® minta: Reklamacios jegyzékonyv (1 lap)

10. szamu minta: Szakért6i bizottsag kijeldlése (2 lap)

11./A szamt minta: Megbizas belso egyeztetd iv (Hivatal belsé szervezeti
elem a Megbizo) (2 lap)

11./B szamu minta: Megbizas bels6 egyezteto iv (Nem a Hivatal belso
szervezeti eleme a Megbizo) (2 lap)

11./C szamu minta: Megbizas bels egyeztetd iv (egészségligyi targyu
megbizas) (1 lap)

12. szam® minta: Dontési javaslat belso egyeztetd iv (1 lap)
13. szamu minta: Igazolas (1 lap)
14. szamu minta: Forgalmi adatkozlés (1 lap)

15. szama minta: Adatlap a szerzédésekkel kapcsolatos adatszolgaltatas-
okhoz (1 lap)

Budapest, 2011. jalius 28- an

Dr. Keszthelyi Gyula
féigazgato
s.k.
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Késziilt: 2 eredeti példanyban
Egy példany: 42 lap/83 oldal
Ugyintézo (tel.): Derzsényi Attila mk. alezredes (25-437)
Kapjék: 1. sz. pld.:HM FHH beszerzési igazgatd
2. sz. pld.. Irattar
Sokszorositva: 6 példanyban
Egy példany: 42 lap/83 oldal
Kapjak: 1.sz. soksz. pld.: HM FHH hadfelszerelési igazgatod
2. sz. soksz. pld.: HM FHH infrastrukturalis igazgatd
3. sz. soksz. pld.: HM FHH gazdasagi igazgato6
4. sz. soksz. pld.: HM FHH jogi és igazgatasi osztalyvezet6
5. sz. soksz. pld.: HM FHH Fdigazgatoi Iroda
6. sz. soksz. pld.: HM FHH bels6 ellenérzési osztalyvezetd
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A beszerzési eljarasok altalanos dontési és felelosségi matrixa

1. szamu tablazat

Dontési/felelgsségi pontok Eljarast Dontéshozé Beszerzési Szakért6i/ kijelolt Kijelolt Bizottsag |Kijelolt jogasz | egyéb szervezet
kezdeményezd (személy) Igazgaté Biralobizottsag ligyintézo osztalyvezet6 elnok (személy)
vezet6 (személy) (személy) (testiilet) (személy) /helyettes
(személy)
Az eljaras meginditasanak kezdeményezése; X
Miszaki kovetelmény kidolgozasa, X
Javaslattétel meghivand6 cégekre vonatkozoan, X X X
Szakmai kdvetelményekben allasfoglalas kiadasa; X
Pénziigyi fedezetigazolas; HM KPH/ HM
FHH Gl
Eljaras végrehajtoi szervezet kijelolése (kijelolt X
osztaly);
Megbizas és miiszaki tartalom véleményezése, X X HM FHH
ellenérzése; HF1/GI/NAIO
Megbizas befogadasa, X X X
(javaslatot (el6terjesztést
tesz) tesz)
Szakért6i/Biralo (al)Bizottsag/Munkacsoport X X X X
felallitasa (adott esetben); (eléterjesztést _(irésbeli _(sz()beli
tesz) javaslatot javaslatot
tesz) tesz)

Eljaras idonormainak betartésa, X X X*
Tagok bizottsagi tiléseken tett nyilatkozatainak, X X
allasfoglalasok jegyzokonyveztetése, a tagok (végrehajto)
alairasaval torténd elfogadasa, kiillonvélemények
dokumentalasa;
Bizottsag munkajanak iranyitasa; X




Dontési/feleldsségi pontok Eljarast Dontéshozo Beszerzési Szakértoi/Biralo kijelolt Kijelolt Bizottsag | Kijelolt jogasz | egyéb szervezet
kezdeményezd (személy) Igazgaté bizottsag iligyintézo osztalyvezetd elnok (személy)
vezet6 (személy) (személy) (testiilet) (személy) /helyettes
(személy)
Eljaras fajtajanak, idészamvetésének , adott esetben X X X* X**
meghivando cégek korének meghatarozasa; (eléterjesztést (javaslatot tesz) (javaslatot
tesz) tesz)
Hivatalos k6zbeszerzési tanacsado alkalmazasa; X X X* X**
(eléterjesztést | (Javaslatot tesz) (javaslatot
tesz) tesz)
A beszerzés dokumentumainak 6sszeallitasa, X X X
alairasra elGterjesztése;
Jogszerliség betartasa és betartatasa, valamint az X
esetleges jogkdvetkezményekre valod
figyelemfelhivas;
Sziikséges mértékben folyamatos kapcsolattartas a X
Hivatal mas szervezeti elemeivel és a kdzremiikodo
szervezetekkel az eljaras eredményes lefolytatasa
érdekében;
KBIR folyamatos felt6ltése, naprakészen tartasa; X X X
(ellendrzés) (iranyitas)
Osszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozat X X** X*
alairasa; (iranyitas) [ranyitas)
Hirdetmények kozzététele és jogszeriisége; X X X* X**
(eléterjesztést | (Javaslatot tesz) (javaslatot
tesz) tesz)
Szerzddéstervezet, alkalmassagi kovetelmények, X X X** X*
ért.éke’le":s.i szefn.po"nt'ok, mi.isz?lfi lel’rés' Osszeallitasa, (végrehajtas) (iranyitas) [ranyitas)
teljesitési hataridé és a teljesités helyének
meghatarozasa.;
Az ajanlattételi felhivas jovahagyasa X X
(amennyiben nem eljaras meginditasara vonatkozik), (ellenjegyzés)
valamint a dokumentaci6 jovahagyasa;




Dontési/feleldsségi pontok Eljarast Dontéshozo Beszerzési Szakértoi/Biralo kijelolt Kijelolt Bizottsag | Kijelolt jogasz | egyéb szervezet
kezdeményezd (személy) Igazgaté bizottsag iligyintézo osztalyvezetd elnok (személy)
vezet6 (személy) (személy) (testiilet) (személy) /helyettes
(személy)
A részvételi, ajanlattételi felhivas megkiildése; X
A targyalasok lefolytatasa és jegyz6konyvezése X X
(adott esetben);
Eljarasi cselekmények (bontas, eredményhirdetés); X X X
Az ajanlatok elbiralasa; X X X
(végrehajtas) (jogszeriiseg )
Dontési javaslat készitése; X X X** X* X
(végrehajtas) | (iranyitds) [ranyitas) (jogszeriiseg )
Dontési javaslat véleményezése; X X X HM FHH
HF1/GI/NAIO
A részvételre jelentkezék/ajanlattevok kiegészitd X X X X X X** X* X
té]ékozt?tés ’kéfésére adandf valaszok (miiszaki (el6terjesztést | (javaslatot tesz) | (végrehajtas) | (iranyitds) [ranyitas) (jogszeriiseg )
meghatérozasa; kdvetelményekre tesz)
vonatkozéan)

A részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas és X X X X X** X* X
d_okum.en.técm') mc’)d_ositésg, a részvételi/ (elbterjesztést | (javaslatot tesz) | (végrehajtas) | (iranyitds) [ranyitas) (jogszeriiség )
ajanlati/ajanlattételi hataridd meghosszabbitasa, tesz)
amennyiben sziikséges;
Az ajanlattételi felhivas és dokumentacio X X X X X** X* X
visszavonisa, amennyiben sziikséges; (eldterjesztést | (javaslatot tesz) | (végrehajtas) | (iranyitas) [ranyitas) |(0gszeriség)

tesz)
A részvételi jelentkezések/ajanlatok potolhatod X X X X X** X* X
hianyainak meghatdrozésa; (eléterjesztést | (javaslatot tesz) | (végrehajtis) | (iranyitas) [ranyitas) |(0gszeriség)

tesz)
A részvételi jelentkezéssel/ajanlattétellel X X X X X** X* X
kapcsolatos, nem egyértelmi tartalmu kijelentések, (cléterjesztést | (javaslatot tesz) | (végrehajtas) | (irdnyitds) [rényitas) [(0gSzerliség)

nyilatkozatok, igazolasok meghatarozasa;

tesz)




Dontési/feleldsségi pontok Eljarast Dontéshozo Beszerzési Szakértoi/Biralo kijelolt Kijelolt Bizottsag | Kijelolt jogasz | egyéb szervezet
kezdeményezd (személy) Igazgaté bizottsag iligyintézo osztalyvezetd elnok (személy)
vezet6 (személy) (személy) (testiilet) (személy) /helyettes
(személy)
A részvételi jelentkezések/ajanlatok X X X X X X
érvényességének vagy érvénytelenségének X Btariacrt ) . L
megiilapitasa: (el(’tg‘;’;m“ (javaslatot tesz) | (végrehajtas) | (iranyités) |ranyitas) |(ogszeriiség)
Az érvénytelen részvételi jelentkezést/ajanlatot X X X X X <
b.en,yL"ljt(') részvételi jelentkezok/ajanlattevok X (elSterjesztést | . | ) . o vitds) |Gogszeriség )
Kizarasa; tesz) (javaslatot tesz) | (végrehajtas) | (iranyitas) [ranyitas) g 2
Az ajanlatok értéksorrendjének meghatarozasa; X X X o x* X
X 16terjesztést | . . . ; .
(cld fggz St | (javaslatot tesz) | (végrehajtas) | (iranyitas) [ranyitas) |(jogszerfiség)
A Szakért6 Bizottsag irasbeli szakvéleményének és X X X X X
dontési javaslatanak jovahagyasa (adott esetben); X (elSterjesztést | . . » o o (io Szé iség )
tesz) (javaslatot tesz) | (végrehajtas) | (iranyitas) [ranyitas) gszeruseg
Szerz6dés végleges Osszeallitasa; X X X** X* X
(végrehajtas) | (irdnyitas) |ranyitas) |(jogszeriiség)
Szerzbdéstervezet véleményezése; FHH illetékes
X szervezeti
elemei
Kotelezettségvallalasi dokumentumok alairasa; X
Iratok postazasa; FIGI

* Szakért6i bizottsag 1étrehozasa esetén
** Szakértoi bizottsag nem keriil kijelolésre
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2. szamu tablazat

Dokumentalasi rend a beszerzések lebonyolitasahoz

Dokumentum Készité Egyiittmikodo Készités (bekérés) ideje

Eljarast indit6 feljegyzés és a beszerzési utasitas kijelolt kijelolt osztalyvezetd eljaras inditasa elott

szerinti mellékletei. iigyintézo

Beszerzés dokumentumainak, iratainak, kijelolt kijelolt Bizottsagi iilés, targyalasok utan

emlékeztetdinek, jegyzokdnyveinek elkészitése. iigyintézd | osztalyvezetd/ jogasz legkésébb 3 munkanapon beliil

Szakvélemény bekérése, dontési javaslat elkészitése. kijelolt Bizottsag/ jogasz dontés elott
igyintézo

Osszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozatok. kijelolt kotelezett személyek eljaras inditasa el6tt
iigyintézo

Eredményhirdetés okmanyai. kijelolt kijelolt eredményhirdetés eldtt
lgyintéz6 | osztalyvezetd/ jogasz




HONVEDELMI MINISZTERIUM 3. szamu minta
FEGYVERZETI ES HADBIZTOSI HIVATAL

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
Alulirott
Neév:
Anyja neve:
Sziil. adatok:
Lakcim:
Beosztas:
Rendfokozat:
Elérhet6ség (Tel/Fax):

mint a HM  Fegyverzeti ¢és  Hadbiztosi Hivatal altal meginditott,
pye e e e et ” targya kozbeszerzési eljardsban a Szakértdi/Biralo Bizottsag
elnoke/tagja/felkért szakértd kijelentem, hogy a fentiekben megjeldlt eljarasban velem
szemben a kozbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 10. §-
aban foglalt kizar6 koriilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy fentieckben megjeldlt targyt kozbeszerzési eljards soran
tudomasomra jutott, a Kbt. 73. §-anak (1) bekezdésében és a Polgari Torvénykonyv 81. §-
anak (2) és (3) bekezdésében igy meghatarozott lizleti titkot megérzom.

Kijelentem, hogy az eljaras sordn a kdzbeszerzés targyaval kapcsolatban tudoméasomra
jutott informacidkat, iizleti titkokat illetéktelen személynek, szervezeteknek sem az eljarés
alatt, sem azt kovetéen nem adom ki.

Villalom, hogy amennyiben illetéktelen személytdl, szervezettdl informacidadasra,
tizleti titok kiszolgaltatasara szolo, a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos megkeresést kapnék,
ugy azt azonnal jelentem az eljarasban kozremitkodo Bizottsag elndkének.

Tudomassal birok arrdl, hogy a Kbt. 10. §-anak (1) bekezdésében foglalt rendelkezések
megsértése esetén az eljaras tovabbi részében nem lehet ajanlattevd vagy alvallalkozo a jelzett
jogszabalyhely hatdlya al4 tartoz6 vagy az ott felsorolt személyekkel az a)—d) pontok szerinti
viszonyban 4ll6 érdekelt gazdalkodo szervezet.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy Osszeférhetetlenség esetén az Osszeférhetetlenségi
okot az ajanlatkérOnek haladéktalanul irdsban bejelentem és ezt kdvetden a dontéshozatalban
a Szakértd1/Biralo bizottsag tagjaként nem veszek részt.

Aladirasommal elismerem, hogy az ajanlatkérd altal rendelkezésemre bocsatott, a Kbt. 6.
§-aban foglaltak alapjan Osszeallitott kozbeszerzési eljaras belsd feleldsségi rendjét
megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve kotelezonek ismerem el.

Nyilatkozom, hogy a ,,Fontos és bizalmas munkakorokrol, valamint a biztonsagi
ellendrzések szintjérol” szolo 41/2007.(X11.14) HM rendelet II. 2. j. alapjan legalabb ,,.B”
tipusu nemzetbiztonsagi ellendrzéssel rendelkezem.

Datum

alairasa



HONVEDELMI MINISZTERIUM
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4. szamn tablazat

Kozbeszerzési eljarasi hataridok altalanos kozbeszerzési eljarashoz

Az eljaras tipusa Részvételi Ajanlattételi hataridd Ha volt el6zetes Indokolt
hataridé (min. nap) Osszesitett tajékoztatd rendkiviili
(min. nap) (min. nap) slirgdsség
esetén
Nyilt eljaras Nincs, 45 29 22
egyszakaszos
-5 nap -5 nap
Ha a dokumentéciot az ajanlatkérd Ha a dokumentéciot az ajanlatkérd
téritésmentesen ¢és teljes terjedelemben | téritésmentesen és teljes terjedelemben
kozvetleniil elektronikus titon bocsatja | kozvetleniil elektronikus Gton bocsatja
rendelkezésre rendelkezésre
Meghivasos eljaras 30 40 26
-5 nap -5 nap
Ha a dokumentaciot az ajanlatkérd Ha a dokumentéciot az ajanlatkérd
téritésmentesen €s teljes terjedelemben | téritésmentesen és teljes terjedelemben
kozvetlenil elektronikus uton bocsatja | kdzvetleniil elektronikus uton bocsatja
rendelkezésre rendelkezésre
Gyorsitott 10 10
meghivasos
Hirdetmény 30 Elegend6 id6
kozzétételével indulo
targyalasos
Gyorsitott targyalasos 10 Elegendd id6
Hirdetmény Nincs, Elegend6 id6
kozzététele nélkiili egyszakaszos
targyalasos
Tovabbi roviditési
lehetdség:
Egyszerii eljaras Nincs, 20
hirdetmény egyszakaszos®
kozzétételével
Egyszeru eljaras 15

kozvetlen ajanlattételi
felhivassal




HONVEDELMI MINISZTERIUM 5. szama minta

FEGYVERZETI ES HADBIZTOSI HIVATAL
Nyt. szam.: / /

(Az Ajanlatkérd dintése)
Jovahagyom!
20.... s ”-n

Dontéshozd

DONTESI JAVASLAT (KOZ)BESZERZESI ELJARAS
EREDMENYHIRDETESERE

A (koz)beszerzés targya: ... (a beszerzés targya, cime)

A HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) az ... (Szervezet)
... szami Megbizasa, valamint ... szdmi Megbizds moddositdsa szerint a ... (jogszabalyi
hivatkozas) alapjan ... (eljaras tipusa) (koz)beszerzési eljarast folytatott le ,,...” (beszerzés
targya) targyaban.

A HM utasitassal Osszhangban, az aldbbiakban tijékoztatom a szakértdi
bizottsag javaslatarol, tovabba az eljaras fobb adatairol.

Az eljaras adatai:

EBT azonosito:

A Megbizas:

szama: .. (nyt.szam)kelte:
(datum)

Kezdeményez6: ... (szervezet)

A Megbizas médositasa: (ha volt ilyen)

szédma: . (nyt.szém)kelte:
(datum)

Kezdeményez6: ... (szervezet)

szédma:

kelte:

Kezdeményezo:

Az eljaras lefolytatasanak menete: (melléklet)

Az eljaras meginditdsahoz sziikséges dokumentumok beérkezését kovetden a szakértdi
bizottsag kijelolésre keriilt, mely els6 {ilését ...-én tartotta meg.

A Szakért6i/Birald Bizottsagi iilésen a bizottsdg arra a megallapitasra jutott, hogy az
eljaras jogalapja nem egyértelmii, valamint a teljesitési hataridé ...-ében valdo megjelolése
nem teszi lehetdvé a versenysemlegesség biztositasat. Ezért a Szakért6i/Biralo Bizottsag kérte
a Kezdeményezot a (Koz)beszerzési Engedély Kérelem és a Megbizas modositasara.



A modositott dokumentumok beérkezését kovetden a Szakért6i/Biraldo Bizottsag ...-ai
ilésén sor keriilt az Ajanlati Felhivas, valamint a Dokumentacié szovegének véglegesitésére.

Az ajanlati felhivas és dokumentacio ...-an a ...(dokumentdciot vasarlok felsoroldsa)
részére lett tadva.

Az ajanlattételi hataridd a ... kérésére ... nappal meg lett hosszabbitva. Igy az
ajanlattételi hatarido ... (ddatum) -n 00.00 o6rakor jart le, mely idOpontra a .... (4janlattevok
felsorolasa) nytjtott be ajanlatot.

A benyujtott ajanlatokrol a szakértdi bizottsag az értékelés soran az aldbbiakat
allapitotta meg:

A ... (Ajanlattevd) altal benyujtott ajanlat tartalma a kovetkezd volt:

Az ajanlattevo neve: ... (pontos név)
székhelye: ... (pontos cim, elérhetdség)
Az ajanlat targya, mennyisége és a kért ellenszolgaltatas: ... (brutto osszeg)
Termék/szolgaltatas . . | Egységar Osszesen AFA Osszesen
, Mennyiség 7 . ,
megnevezeése netto netto % Ft brutto

A vallalt teljesitési hatarido:

... nap a szerzO0dés alairasat kovetden, vagy ... (datum).

A ... (Ajanlattevo) altal benyljtott ajanlat tartalma a kdvetkez6 volt:

Az ajanlattevo neve: ... (pontos név)
székhelye: ... (pontos cim, elérhetdség)
Az ajanlat targya, mennyisége és a kért ellenszolgaltatas: ... (brutto osszeg)
Termék/szolgaltatas . . | Egységar Osszesen AFA Osszesen
. Mennyiség ; . .
megnevezese netto netto % Ft brutto

A vallalt teljesitési hatarido:
... nap a szerz0dés alairdsat kdvetden, vagy ... (ddatum).

Az ajanlatok részletes miiszaki értékelése kozben a Szakért6i/Birdldo Bizottsag a
kovetkez6 hianyossagokat tarta fel, melyrdl az els6 targyalason tajékoztatta az Ajanlattevoket
is:

A ... (Ajanlattevo) tekintetében:

A Dokumentacidban eldirt minimalis miiszaki kovetelményekhez képes az Ajanlattevod
ajanlataban a kovetkezd hidnyossagok vannak:

A kiadott Ajanlati felhivas/Dokumentécio6 szerinti minimalis miiszaki kdvetelmény:
- 1. kovetelmény

Az Ajanlattevd ajanlata alapjan:
- Az Ajanlattevd altal az 1. kdvetelményre adott valasz.

A kiadott Ajanlati felhivas/Dokumentécio6 szerinti minimalis miiszaki kdvetelmeény:



- 2. kovetelmény
Az Ajénlattevo ajanlata alapjan:

- Az Ajanlattevo altal az 2. kdvetelményre adott valasz.
stb.
A ... (Ajanlattevo) tekintetében:

A Dokumentacioban eldirt minimalis miszaki kovetelményekhez képes az Ajanlattevod
ajanlataban a kovetkezd hianyossagok vannak:

A kiadott Ajanlati felhivas/Dokumentacié szerinti minimalis miiszaki kdvetelmény:
- 1. kdvetelmény

Az Ajénlattevo ajanlata alapjan:
- Az Ajanlattevo altal az 1. kdvetelményre adott valasz.

A kiadott Ajanlati felhivas/Dokumentacié szerinti minimalis miiszaki kdvetelmény:
- 2. kovetelmény

Az Ajanlattevo ajanlata alapjan:
- Az Ajanlattevo altal az 2. kovetelményre adott valasz.

stb.

Mivel az Ajéanlattevok az Ajanlati felhivasban, illetve a Dokumentacidban el6irtaknak
megfeleld (vagy nem) formaban és tartalommal nyujtottak be ajanlatukat, ezért az értékelés

alapjan a Szakért6i/Biralé Bizottsag javasolja, hogy:

... (Jogszabalyi pontra torténd hivatkozas) alapjan a (koz)beszerzési eljarast az
Ajanlatkéré nyilvanitsa... (eredményessé a nyertes Ajanlattevé nevének megaddsaval, vagy
eredménytelenné) és az errél sz616 dontését hirdesse ki.

Az eredményhirdetés idOpontja: ... (datum).

Datum

Szakért6i/Birald Bizottsag elnoke

(Amennyiben a kijelolt osztdly vezetdje nem a Szakértdi bizottsag elnoke:)
A kijelolt osztalyvezetd zaradéka:

Datum

a kijelolt osztalyvezetd
Beszerzési igazgat6 zaradéka:
Datum

beszerzési igazgatd
Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: lap
Ugyintézé (Tel.):
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Nyt. szam.: / /

Beszerzés azonosito rendszer

A beszerzés azonosité nem tartalmaz iigyviteli nyilvantartasi szamot, attél
fliggetleniil kell alkalmazni.

A beszerzés azonosité — harom, illetve négy csoportba foglalva - 6sszesen
tizennégy, illetve tizenhat szambdl és kettd, illetve harom betlibdl all.

Az azonosito rendszer formai kialakitasa:

1. csoport 2. csoport 3. csoport 4. csoport

111]0/3/0,/(9]9-]2/1]/|[1]2]-]0]3|-|0/HA|/K|] [0]1

ABCDE AB CD AB CD EFG A B

A csoportok megnevezése:

1. csoport: az eljardo beszerzo eclem és a Kezdeményezd (a fedezetet
biztositd szervezet) megnevezésének kodja;

2. csoport: a feladat inditasa évének utolséd két szamjegye €s a beszerzési
eljaras tipusanak kodja;

3.csoport: az adott szervezet altal bonyolitott beszerzési eljaras
targyéven beliili aktualis sorszama, valamint az adott beszerzesi eljaras
eredményeként megkotott szerzOdések sorszdma ndvekvd szamozassal, tovabba
a szerzédéssel kapcsolatos kereskedelmi iigylet tipusdnak, valamint a
szerz6déskotés évszamanak kodja.

4. csoport: a keretszerzOdések azonositd kodja, ha a 4. csoport elemei ki
vannak toltve, ugy keretszerz6désrdl van szo, amennyiben nincs, gy egyszeri
éves, vagy tobb éves szerz6dés azonositd szamarol van szo.

Az egyes csoportok tartalma

1. csoport:

»A” — karakter a beszerzd szervezeti elem azonositészama
1. o (archiv);
2. (archiv);
K (archiv);

4, ..o (archiv);



5. (archiv);

Szolgaltatas Beszerzd Osztaly;
Technikai Beszerzo Osztaly;

Hadi és egyéb Anyag Beszerz6 Osztaly;

© o N o

Honvéd Egészségiigyi Beszerzd Osztaly;
0. Tartalék

Megjegyzés: A beszerzo osztalyok sorrendje a KBIR alapkoncepcioja miatt tér
el a ,,Munkakori jegyzékben” alkalmazott sorrendtdl!

»B”, 7C”, ,D” - karakter a Kezdeményezd, vagy koltségvetési eldiranyzattal
rendelkez6 fels6 szintli gazdalkodo szervezet megnevezése. A KBIR rendszer
generalja.

»E” - karakter a fels6 szintli gazdalkodo6 szervezet ala rendelt — adott beszerzési
tigyletre eldiranyzattal rendelkezd — gazddlkodd szervezet azonositasara
szolgalo sorszam.

1. Ellato Kozpontok (raktarak, bazisok)
Onalléan gazdalkodé alakulatok

MH tagozata logisztikai — javito szervek
Honvédkorhaz- Allami Egészségiigyi Kozpont
MH HEK

AR A

2. csoport

»A” — karakter a beszerzési feladat inditasa évének utolsé két szamjegye (11
jelen esetben a 2011. évet jelenti.

»C”, ,D” — karakter az alkalmazott beszerzési eljaras fajtajanak kodja az
alcsoportok megjeldlésével.

Részletesen a KBIR meniijében

3. csoport

»A”, ,B” — karakteren az 1. csoport ,,A” karakterén szerepld szervezet altal
inditott aktualis beszerzési eljaras folyd évi sorszama (01 kezddszammal).

»C”, ,,D” — karakter az adott beszerzési eljaras keretén beliil kotott szerzédesek
sorszama (amennyiben csak egy szerz6dés kertil megkotésre, értéke 01 lesz).

,E”, karakter :
-0, ha a szerz6dés az eljaras inditasanak targyévében lett aldirva,
-1, ha a szerz0dés az eljaras inditdsanak targyévét kovetd évben lett
alairva
»F”, ,G”, — karakter a kereskedelmi iigylet tipusa.



Hazai szerz6dés esetén "HA"
Sajat import esetén "SIt
Ko6zpontositott kdzbeszerzEs esetén "KB"
Allamkozi segélyprogram »wSP”
Eredménytelen eljarast kovetden 00"

Ha a beszerzési eljaras eredménytelen, ugy a 3. csoport ,,C”, ”’D”, ”E”, ’F”, ”G”
karakterekre ,,0”- t kell irni.

4. csoport

»A” karakteren a ,,K” betli jelzi, hogy keretszerzédés lett aldirva az eljaras
lezarasaképpen.

»B” karakteren sorszam jeloli a keretszerzodes éves aktualizalasanak helyzetét.
(01 — az els6 évben, 02 — a masodik évben és igy tovabb, amennyiben 00 az
azonosito, ugy a keretszerz6dés csak egy évre hatdlyos, targyéven beliil teljestil).



HONVEDELMI MINISZTERIUM 7. szami minta
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Nyt. szam:

MEGRENDELES NELKULI BESZERZES ENGEDELYEZESE

A 20......... évi jovahagyott intézményi koltségvetésben ...(fokonyvi szamlaszam és
név) elOiranyzati fokonyvi szamlaszamon biztositott fedezet terhére kérem engedélyezni,
sees  targyu kozbeszerzési eljards ajanlati felhivas megjelentetési koltségeinek elszamolasat,
netto: ...,-Ft, AFA: ....-Ft, brutto: ...-Ft értékben.

Az eljaréas azonositoja:
Détum
kijelolt osztalyvezetd

A oazdasagi igsazgatd zaradéka:

A fedezet, a ..... évi jovahagyott intézményi koltségvetésben ...(fokonyvi
szamlaszam és név) kiadasi elOiranyzat tételen biztositott. A felhasznalas fokonyvi
szdmlaszdma: ....

Datum
gazdasagi igazgato

Kotelezettségvallalo zaradéka:

A megrendelés nélkiili beszerzést engedélyezem!

Datum

kotelezettségvallalo

Késziilt: 3 példanyban.

Egy példany: lap

Ugyintézé,(tel).:

Kapjak: 1.sz. pld. Pénziigyi referatira
2.sz. pld. Gazdasagi Igazgatdsag
3.sz. pld. Irattar



HONVEDELMI MINISZTERIUM
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ORSZAG ES DEVIZAKODOK JEGYZEKE

Devizanem kodjai

&.szamu minta

Angol font GBP | Magyar forint HUF
Ausztral dollar AUD | Norvég korona NOK
EURO (egységes valuta) EUR | Svéd korona SEK
Japan yen JPY | Orosz rubel RUB
Kanadai dollar CAD |Svijci frank CHF
Kuvaiti dinar KWD |USA dollar USD
Orszagkodok

AF | Afganisztan BE |Belgium

AL | Albania BZ |Belize

DZ | Algéria BY |Belorusszia

AS | Amerikai Szamoa BJ |Benin

AD | Andorra BM | Bermuda

AO | Angola BT |Bhutan

AG | Antigua és Barbuda Bl |Bolivia

AE | Arab Emirségek XB | Bosznia-Hercegovina

AR | Argentina BW | Botswana

AU | Ausztralia BR | Brazilia

AT | Ausztria BN | Brunei

AZ | Azerbajdzsan BG | Bulgaria

BS | Bahama-szigetek BF |Burkina Faso

BH | Bahrein Bl | Burundi

BD |Banglades CL |Chile

BB | Barbados CY |Ciprus

KM | Comore Szigetek IL  |lzrael

CR |Costa Rica JM | Jamaica

TD |Csad JP | Japan

CZ | Cseh Koztarsasag YE |Jemen

DK | Dania JO |Jordania

ZA | Dél-Afrikai Koztarsasag KY | Kajman-szigetek

DO | Dominikai Koztarsasag KH | Kambodzsa

DJ | Dzsibuti CM | Kamerun

EC | Ecuador CA |Kanada




GQ | Egyenlit6i Guinea QA |Katar

EG |Egyiptom KZ | Kazahsztan

Cl | Elefantcsontpart KE |Kenya

EE |Esztorszag CN |Kina

ET |Etiopia KG |Kirgizisztan
FK | Falkland-szigetek KI | Kiribati

FJ | Fidzsi-szigetek CO | Kolumbia

Fl |Finnorszag CG |Kongb

GF | Francia Guyana KR | Koreai Koztarsasag
FR | Franciaorszag CF | Ko6zép-Afrikai Koztarsasag
GA [ Gabon CU | Kuba
GM | Gambia KW | Kuvait

GH | Ghéna LA |Laosz

Gl | Gibraltar PL |Lengyelorszag
GR | Gorogorszag LS |Lesotho

GD |Grenada LV |Lettorszag

GE |Gruzia LB |Libanon

GT |Guatemala LR |Libéria

GN | Guinea LY |Libia
GW | Bissau-Guinea LI |Lichtenstein
GY |Guyana LT |Litvania

HT | Haiti LU |Luxemburg
AN | Holland Antillak MO | Macao

NL |Hollandia MG | Madagaszkar
HN | Honduras HU | Magyarorszag
HK | Hong-Kong XM | Makeddnia
HR | Horvatorszag MW | Malawi

IN |India MY | Malaysia

ID |Indonézia MV | Maldiv-szigetek
1Q |lrak ML | Mali

IR |Irédn MT | Malta

IE |irorszag MA | Marokko

IS |lzland MQ | Martinique
MR | Mauritania LK |Sri Lanka
MU | Mauritius SR | Suriname
MX | Mexiko CH |Svijc
MM | Mianmar SE | Svédorszag
MD | Moldova SA | Szatd-Arabia
MC | Monaco SN | Szenegal




MN | Mongolia XS | Szerbia

XC | Montenegrd (Crna Gora) SG | Szingapur

MS | Montserrat SY |Sziria

MZ | Mozambik SK | Szlovak Koztarsasag
GB | Nagy-Britannia S| | Szlovénia

NA | Namibia SO | Szomalia

NR | Nauru SD | Szudan

DE | Németorszag SZ | Szvazifold

NP | Nepal TJ | Tadzsikisztan

NI | Nicaragua TW | Tajvan

NE | Niger TZ |Tanzania

NG |Nigéria TH | Thaifold

NO | Norvégia TG |Togo

WS | Nyugat-Szamoa TO |Tonga

EH | Nyugat-Szahara TR | Torokorszag

IT |Olaszorszag TT | Trinidad és Tobago
OM | Oman TN | Tunézia

RU | Oroszorszag TM | Tiirkmenisztan
AM | Orményorszag TV |Tuvalu

PK | Pakisztan UG |Uganda

PA |Panama NC | Uj-Kaledonia

PG |Papua Uj-Guinea NZ |Uj-Zéland

PY | Paraguay UA |Ukrajna

PE |Peru UY | Uruguay

PT |Portugalia US |USA

RE |Reunion UZ | Uzbegisztan

RO | Romania PF | Vamszabadtertilet
RW |Ruanda VU |Vanuatu

LC |San Lucia VA | Vatikan

VC | Saint Vincent VE |Venezuela

SB | Salamon-szigetek VN | Vietndm

SV | Salvador ZR | Zaire

SM | San-Marino ZM | Zambia

ST |Sao Tome és Principe ZW | Zimbabwe

SC | Seychelle-szigetek CV | Zold-foki Koztarsasag
SL | Sierra Leone XT | Tranzit teriilet

ES | Spanyolorszag

Tartomanykodok

Orszagkod

Tartomanykod

Megnevezés




DE 010 Alsdszaszorszag
DE 030 Bajororszag

DE 040 Berlin

DE 060 Bréma

DE 100 Mecklenburg-elopomerania
DE 130 Schleswig-holstein
DE 150 Szaszorszag

DE 020 Baden-wiirttemberg
DE 110 Rajna-pfalz

DE 080 Hamburg

DE 160 Thiiringia

DE 140 Szasz-anhalt

DE 090 Hessen

DE 070 Eszak-Rajna-Fesztfalia
DE 050 Brandenburg

DE 120 Saar-vidék

RU 010 Adige

RU 020 Altaj

RU 030 Baskir

RU 040 Burjat

RU 050 Csecsen

RU 060 Csuvas

RU 070 Dagesztania

RU 080 Eszak-oszét

RU 090 Hakaszia

RU 100 Ingus

RU 110 Jakut-szaha

RU 120 Kabard-balkar

RU 130 Kalmuk

RU 140 Karacsaj-cserkesz
RU 150 Kerel

RU 160 Komi

RU 170 Mari

RU 180 Mordvin

RU 190 Tuvai

RU 200 Tatar

RU 210 Udmurt

RU 999 Egyéb
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REKLAMACIOS JEGYZOKONYV
(MENNYISEGI)

a reklamalt gyadrtmany megnevezése

1. Jelen reklamacios jegyzokonyv késziilt

( a jegyzokonyv kidllitdsanak helye, a kiallité szerv megnevezése)

2. A reklamalt gyartmany adatai:

- MEZNEVEZES, TAJZSZAM (LIPUS)..cvvererrrrrerierieieiesiriesie e st

- szallitasi szerz6dés szama............ccceevveeviveennnen. G (T

- fuvardokumentum szama.............ccoceveverininenenine, Kelte ..oovveeiiiee
- atvétel idOpontja, NEIYE........ccovviiiiiiee e

3. A beérkezett gyartmanyok csomagolasanak allapota az atvételkor (plombak
sértetlenek-e, amennyiben nem, a vasuti kiszolgaltatas el6tti reklamacios jegyzokonyvet csatolni kell)

(potldlagos leszallitas az érték kifizetése, esetleg a szerzddés végdsszegének
csokkentése a nem teljesités értékével)

6. A reklamacio jogossagat igazolo dokumentumok, fotok, stb. csatolasa:

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: lap
Ugyintézo:



HONVEDELMI MINISZTERIUM 10. szamu minta
FEGYVERZETI ES HADBIZTOSI HIVATAL
Nyt. szam:

Jovahagyom!
20... ,» N

Ajanlatkéro
Szakért6i/Biralo Bizottsag kijelolése
Kezdeményezd: (szervezet)
MEGBIZAS| DOKUMENTUM SZAMA, KELTE:
A Megbizas targya: (megnevezEs)

A (KOZ)BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESERE ES LEFOLYTATASARA KIJELOLT BIZOTTSAG
OSSZETETELE:

néev szervezet

Elnok:
Elnokhelyettes:

Biz. jogasz:

Biz. tagok:

A Szakért6i/Biralo Bizottsagnak és tagjainak a feladatait és feleldsségi korét a HM
Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal........... szamu (K6z)beszerzési Szabalyzat tartalmazza.

Budapest, ..... -n

beszerzési igazgato




Tudomasul vettem:

datum

alairas

szervezet

Bizottsag elnoke:

Bizottsag elnok h:

Bizottsagi tagok:

Csatolva a bizottsagi tagok altal kitoltott, alairt sszeférhetetlenségi nyilatkozatok

(mindosszesen ... lap).

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany:  lap
Ugyintézd (Tel.):




HONVEDELMI MINISZTERIUM 11./A szamu minta
FEGYVERZETI ES HADBIZTOSI HIVATAL
Nyt.szdm.: / /

Megbizas BELSO EGYEZTETO iV

(Hivatal belso6 szervezeti eleme a meghizo)
A megbizas:
Targya:
Szama:
Kelte:
Megbizo:
EBT szam:
Gazdasagi Igazgato zaradéka:
A megbizasban szerepld beszerzési feladat:

az Eréforréas Tervben EFt koltségkerettel szerepel.

Datum

EO osztalyvezetd

a jovahagyott koltségvetésben forrason, AN-en, szakfeladat koddal
szerepel.
CRK-n fksz nett6 EFt
CRK-n fksz nettd EFt
CRK-n fksz nett6 EFt
CRK-n fksz netté EFt
Osszesen EFt bruttd fedezettel rendelkezik.
Détum

kozponti intézményi ENYO osztalyvezetd
NSIP GO osztalyvezetd
NEMZETKOZI ITO osztalyvezetd

Az Eves Beszerzési Tervben a EFt koltség kerettel tamogatasban szerepel.
A megbizast az eldirt formatumnak megfelelden készitették el.

Datum

GO osztalyvezetd



A megbizas befogadasat javaslom — nem javaslom!

Datum

Gazdasagi igazgato
HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal foigazgatéojanak zaradéka:
A megbizas befogadasat Engedélyezem — Nem engedélyezem.

Datum

féigazgato

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: lap
Ugyintézo (Tel.):



HONVEDELMI MINISZTERIUM 11./B szamu minta
FEGYVERZETI ES HADBIZTOSI HIVATAL
Nyt.szdm.: / /

Megbizas BELSO EGYEZTETO iV

( Nem a Hivatal bels6 szervezeti eleme a megbizo)
A megbizas:
Targya:
Szama:
Kelte:
Megbizo:
EBT széam:

Hadfelszerelési igazgato zaradéka:
A megbizasban szerepld beszerzési feladat:

szakmai szempontbol megalapozott,
hidanyz6 eszkozt, anyagot, szolgéltatast potol,
illeszkedik a szakanyagnemi nomenklaturaba,
uj rendszerbe allitast igényel — nem igényel,
a mindségbiztositasi és atvételi eldirasok meghatarozasa szakmailag
megfelel — nem felel meg.
A megbizas befogadasat javaslom — nem javaslom!
Datum
HFI igazgato (f6ig. h.)

Infrastrukturalis igazgaté zaradéka:
A megbizasban szerepld beszerzési feladat:
A megbizas befogadasat javaslom — nem javaslom!

Datum

Il igazgato (foig. h.)

Gazdasagi Igazgaté zaradéka:
A megbizasban szerepld beszerzési feladat:

az Eréforras Tervben EFt koltségkerettel szerepel.

Datum

EO osztalyvezetd



Az Eves Beszerzési Tervben a 20.... évre EFt, és a 20... évre EFt koltség kerettel
tamogatéasban szerepel.
A megbizast az eldirt formatumnak megfelelden készitették el.

Datum

GO osztalyvezetd

A megbizas befogadasat javaslom — nem javaslom!

Datum

Gazdasagi igazgat6

HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal féigazgatojanak zaradéka:
A megbizas befogadasat Engedélyezem — Nem engedélyezem.

Datum

foigazgato

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: lap
Ugyintézé (Tel.):



HONVEDELMI MINISZTERIUM 11./C szam® minta
FEGYVERZETI ES HADBIZTOSI HIVATAL
Nyt.szam.: / [/

Megbizas BELSO EGYEZTETO iv
(Egészségiigyi targyu megbizas)

A megbizas:

Targya:

Szama:

Kelte:

Megbizo:

EBT szam:

Gazdasagi Igazgaté zaradéka:

A megbizasban szerepld beszerzési feladat:

az Eréforréas Tervben EFt koltségkerettel szerepel.
EO osztalyvezetd

Datum

Az Eves Beszerzési Tervben a EFt koltség kerettel timogatasban szerepel.
A megbizast az el6irt formatumnak megfelelden készitették el.

Détum
GO osztalyvezetd
A megbizas befogadasat javaslom — nem javaslom!
Détum
gazdasagi igazgato
HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal foigazgatojanak zaradéka:
A megbizas befogadéasat Engedélyezem — Nem engedélyezem.
Détum
foigazgato

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: lap
Ugyintézé (Tel.):



HONVEDELMI MINISZTERIUM 12. szamu minta
FEGYVERZETI ES HADBIZTOSI HIVATAL
Nyt.szdm.: / /

DONTESI JAVASLAT BELSO EGYEZTETO iV

A dontési javaslat szama:
A (koz)beszerzés targya:

Hadfelszerelési/Infrastrukturalis igazgato zaradéka:

A dontési javaslatban szerepl6 (kdz)beszerzési feladat:
e szakmai szempontbdl megalapozott,
e hidnyz6 eszkozt, anyagot, szolgaltatast potol,
o illeszkedik a szakanyagnemi nomenklatiraba,
e Uj rendszerbe allitast igényel — nem igényel

Javaslom — nem javaslom a dontéshozatalt!

Budapest, .................... -n

igazgato
Gazdasagi igazgatd zaradéka:

A dontési javaslatban szerepld (kdz)beszerzési feladat:
e apénziigyi eréforras biztositott — nem biztositott — megvonasra keriilt,

Javaslom — nem javaslom a dontéshozatalt!

Budapest, .................... -n

igazgatd
Jogi és igazgatasi osztalyvezeto zaradéka:
Javaslom — nem javaslom a dontési javaslat felterjesztését!
Budapest, .................... -n
osztalyvezeto

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: lap
Ugyintéz6 (Tel.):



HONVEDELMI MINISZTERIUM 13. szamu minta
FEGYVERZETI ES HADBIZTOSI HIVATAL
Nyt.szdm.: / /

IGAZOLAS

Alulirott X. Y. mint a vagyonnyilatkozatok 6rzésére kijelolt személy igazolom,

hOZY eevveeeeieeeeee e, (név, rendfokozat, sziil. €v, honap, nap, anyja neve)
a 2007. évi CLII. térvény 3. § b) pontja alapjan a vagyonnyilatkozatat
megorzesre ................ (év, honap, nap) atadta.

Jelen igazolast a (koz)beszerzési eljarasban torténd részvétel céljabol
adtam Ki.

Az igazolas a kiadasatol szamitott egy évig érvényes.

Déatum (hely, év, honap, nap)

P.H.

vagyonnyilatkozat 6rzésért felelOs
munkaltato

Késziilt: 1 példanyban

Egy példany: 1 lap

Ugyintézd (Tel.):

Kapjak: 1. sz. pld. HM FHH Beszerzési Igazgatosag



HONVEDELMI MINISZTERIUM 14. szamu minta
FEGYVERZETI ES HADBIZTOSI HIVATAL

Forgalmi adatkozlés

IMPORT/EXPORT
| | Engedélyezve Teljesitve
o Forgalmi Forgalmi . Teljesités
Szerz6do engedély kérelem engedély A termék megnevezése érték erték EUR-ra
orszag szama szama db EURO-ban b | (szerz. szerinti | atszamitva
devizaban)
IMPORT/
EXPORT
osszesen:
Datum

beszerzési igazgato




HONVEDELMI MINISZTERIUM
FEGYVERZETI ES HADBIZTOSI HIVATAL

Adatlap a szerzédésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasokhoz

15. szama minta

Szerzédés
megnevezése/Tipusa

A szerzédés targya

A szerzédést koto
felek neve,
azonositéja*

A szerzédés
értéke**

A szerzdédés
létrejottének
datuma

A szerzodés
hatalyba-
lépésének
datuma

A szerzodés
lejaratanak
datuma***

* Gazdalkodo szervezet esetén cégjegyzék szam, ennek hianyaban egyéb azonosité szam

** A szerzG6dés valutanemében meghatarozva (Ft esetén eFt-ban)

*** Hatarozatlan idejii szerz6dés esetén ennek jelzése.

Datum

beszerzési igazgato




