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Kitöltési útmutató a „Szolgáltatói, intézményi, telephelyi adatlap” elnevezésű nyomtatványhoz


1. Számítógépes kitöltés esetén a táblázatoknak csak azon sorait szükséges beküldeni, melyben adatok szerepelnek, a többi sor törölhető.
2. Az adatlapokat folyamatosan kell sorszámozni 1-től felfelé. Módosítás, pótigény és lemondás esetén az eredeti igénylésben szereplő sorszámot kell feltüntetni, új szolgáltató, intézmény, telephely esetén az adatlapot az utolsó használt sorszámot követő folyamatos számozással kell ellátni.
3. Az engedélyezett férőhelyszámot módosítás, pótigénylés és lemondás esetén is ki kell tölteni a szolgáltatói nyilvántartásba jogerősen bejegyzett férőhelyszám alapján.
4. Az ellátotti létszámot, férőhelyszámot két tizedesjegy pontossággal, a költségvetési törvény 2. és 9. mellékletében foglaltak alapján kell meghatározni, figyelembe véve a kiegészítő szabályokban, valamint a 34. §-ban foglaltakat. A tervezett szolgálatok száma a gyermekjóléti központ és a falugondnoki vagy tanyagondnoki szolgáltatás esetén legfeljebb 1 lehet. Pótigénylés és lemondás esetén azt az éves átlagos tervezett ellátotti létszámot/férőhely/szolgálat/központ számot kell feltüntetni, amelyre a legutolsó igényét/pótigényét/lemondását a fenntartó módosítani kívánja. 
5. A legutolsó igénylésben/pótigényben/lemondásban közölt éves átlagos tervezett ellátotti létszám/férőhely/szolgálat/központ számhoz képest bekövetkezett változás mértékét két tizedesjegy pontossággal kell feltüntetni.
